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INSTRUCTIVOS PARA

DILIGENCIAR LOS

FORMULARIOS

En las paginas siguientes econtraras las instruccio-
nes precisas (pregunta por pregunta) para diligen-

ciar los formularios de empadronamiento: el For-

mulario Censal N° 1

FORMULARIO CENSAL N¢1

L. IDENTIFICACION

Ya te habfamos mencionado que tu drea de trabajo

se llama 4rea de empadronamiento y que a ella le
corresponde un numero de identificacién tnico.

Pues bien, esto quiere decir que todaslas viviendas
que te corresponde censar est&n identificadas con

el mismo nimero de AE: es como tu nimero
personal en el Censo 93. -

Junto con los Formularios
Censales, recibirds un nimero
suficiente derétulosimpresos con
este nimero de AE.

__{ I. IDENTIFICACION

Pegue aquf ! rétulo con el nimero
del A.E. Si no dispone de rétulo
cople el niimero que corresponda.

AE |plo]al3l5]0]

|
|
I
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Al iniciar cada entrevista, pega
dichorétuloenel espacioenblan-
co marcado como AE. No debes
escribir ni rayar este rétulo.

No debes pedir rétulos prestados
a-otro empadronador; recuerda
que el nimero de identificacién
del AE es tinico. Por lo tanto, en
caso de que dichos rétulos se te
agoten, transcribe el nimero del
area de empadronamiento (AE)
en el espacio en blanco.



Nodebes pegarlos todosantesde 1. Nimero de orden

iniciar el trabajo. Es posible que a dela Vivienda

alguno de tus compairieros se le

agotenlos formulariosy podrian,  Escribe en las casillas el nimero
entonces, usar los que te sobren; de orden de la vivienda que estas

dichos formularios no deben es-  censando, segtn el orden en que
tar identificados con otra AE. vas realizando las visitas.
s ]

establecer el NUMERO de VIVIENDAS y el
NUMERO de HOGARES.
Diligencie un FORMULARIO por cada
hogar. Asigne el niimero de ORDEN de la
vivienda y el nimero de hogar dentro de ta
vivienda en cada caso.

En la Hoja de Recorrido (de la -

" cual te hablaremos més adelante)
encontrards pegado el mismo ré-
tulo; sinoloencuentrasotiene un
numero diferente informa a tu
Supervisor.

1. Numero de orden
ol o de la vivienda

Después del espacio para el r6tu-

s : 2. Nimero del hogar dentro
lo de AE, encuentras el siguiente lo]al Ramero del b
recuadro:

k—-‘J&W\N

Pregunte CUANTOS GRUPOS DE

PERSONAS QUE COCINAN POR * A laprimera vivienda que em-

SEPARADO hay en la vivienda. padrone's en tu recorri d o 1 e co-
Averigile si el ACCESO de cada hogar ala r , )
vivienda es INDEPENDIENTE para esponde el nimero 001.
establecer el NUMERO de VIVIENDAS y el
NUMERO do HOGARES. e Enumera las siguientes vivien-
Diligencie un FORMULARIO por cada d P -
hogar. Asigne el namero de ORDEN de la asen forma secuencial: 002,003,
vivienda y el nimero de hogar dentro de la etc.

vivienda en cada caso.

2. Namero del Hogar dentro de
la vivienda
Se trata, entonces, de que comien-
ces por identificar las viviendas  Si existe mas de un hogaren una
que existen en una edificacibn y = misma vivienda, enuméralos en
loshogaresencadavivienda. Asi  forma secuencial: 01,02, 03. Asi,
podrés numerarlos correctamen-  al primer hogar que censes den-
te. tro de una vivienda le correspon-
de el niimero 01, al siguiente el 02
¢Recuerdas los conceptos que ya - y asisucesivamente. (Esto lo pue-
estudiaste deedificacién,unidad,  des observar en el recorte ante-
vivienda y hogar? rior).
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3. Barrio

Anota el nombre del barrio don-
de esti ubicada la vivienda.

4, Direccion

Anotala direccién completadela
vivienda. Incluye el namero del
apartamento, cuando se trate de
una edificacién con apartamen-
tos, o el niimero del cuarto, cuan-
do se trate de una edificacién con
viviendas tipo cuarto.

Algunos casos que se te pueden
presentar se resuelven teniendo
en cuenta las instrucciones que
siguen:

¢ Silaviviendatiene mas de una
entrada con diferentes direc-
ciones o una entrada con dos
placas de idenficacién, anota
las dos direcciones. Ejemplo:
Calle 65 N°20-14 y 20-16 -

* Si la vivienda no tiene placa
que la identifique, registra la
direccién de acuerdo con las
placas vecinas. Ejemplo: Cra.
18 entre 17-84 y 17-88

¢ Sino tees posibleidentificarla
direccién dela vivienda, anota
el nombre del jefe del hogar 01
(el que empadronas primero).
Ejemplo: Jaime Veldsquez

* Si la vivienda no tiene placa
sino otro tipo de numeracién,
anétala. Ejemplo: # 126 del
SEM (Servicio de Erradicacién
de la Malaria).

®
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5. Nombre de la finca, vereda,
corregimiento o Inspecciénde
Policia

Este numeral se diligenciard dni-
camente en la zona rural del mu-
nicipio, por lo tanto debes dejarlo
en blanco porque tu lugar de tra-
bajo se encuentra en el drea urba-
na.

Barrio

s -_\xans. W7 F105-3

Direccion -

5. Nombre de la finca, vereda,

corregimiento o
N/

inspeccién de Policia

Lq V\;cxv a

{ Forma DANE CEPOVI-93 CP19§ 1V/93

LO( —'F \QXQJQ

Barrio

o lxons. Y7 %105-34

Direccién

5. Nombre de la finca, vereda,
corregimiento o
inspeccién de Policia

Forma DANE CEPOVI-93 CP195 IV/93




7. Condicién de ocupacién de la vivienda:

II. DATOS DE LA VIVIENDA

6. Tipo de Vivienda

Tenen cuentalasdefiniciones que
ya estudiaste en el capitulo de
«Los conceptos del Censo 93» (Pa-
gina 105 y 106), para responder
esta pregunta. ~

ll. DATOS DE LA VIVIENDA

(Solo para el hogar 01)

6. Tipo de vivienda:
[]-casa
E Apartamento
[ Tipo "cuarto*
[] otra vivienda (carpa, vagones,
barco, refugio natural, puente, etc.)

H XN =

7. Condiciénde ocupaciéndela
vivienda

Tenencuentalos siguientes crite-
rios:

/?‘D/O;Srﬁivie nda (carpa, vagones,

barco, refugio natural, puente, etc.)

1 IZ Ocupada con personas presentes

2 [] Orupada con todas las personas
ausentes (Termine)

3 D Desocupada (Termine)

W

Ocupada con personas presentes

Cuando en el momento del cen-
so, en la vivienda esta(n)
presente(s) la(s) persona(s) que
vive(n) en ella.

Ocupada con todas

las personas ausentes
Cuando en la vivienda hay mue-
bles y equipos domésticos, pero
sus habitantes se hallan ausentes
en el momento del censo; o cuan-
do no'encuentre un informante
adecuado en la vivienda, como
por ejemplo cuando estdn solo
nifios, o solo personas con dificul-
tades para comunicarse o solo las
empleadas domésticas, etc.

Desocupada
Cuando la vivienda
deshabitada.

esta

® Antesdeseleccionarlarespues-
ta, verificala condicién de ocu-
~pacion. Sino recibes respuesta
al tocar en una vivienda, con-
sulta con los vecinos para sa-
ber si estd desocupada (opcién
3) o sus habitantes estdn au-
sentes en el momento del cen- -
so (opcién 2).

No te confies de avisos tales
como "Se vende" o0 "Se arrien-
da", es posible que esté ocupa-
da. Toca siempre la puerta.

¢ Puedes encontrar el caso de vi-
viendas que son utilizadas
para alojamiento en ciertas
épocas del afio, como vacacio-
nes, puentes, fines de semana
(las personas que a veces la
ocupan residen en otra parte).
Consideralas como DESOCU-
PADAS.
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¢ Si marcaste la opcién 3, "Des-
ocupada", borrala anotacién que
hiciste en la pregunta «2. N° del
hogar dentro de la vivienda» y
escibe 00. Termina aqui el
diligenciamiento del formulario
y pasa a otra vivienda.

8. Material Predominante
de las Paredes Exteriores

Por pared exterior se entiende
cualquiera delas caras ofachadas
0 muros exteriores que cierran la

vivienda: -~
8. Material predominante de las
paredes exteriores:
o1 Bloque, ladrillo, piedra, material
prefabricado, madera pulida

Bahareque

Madera burda

Guadua, cafia, esterilla, otro tipo de
material vegetal

Zinc, tela, cantén, latas, desechos

Sin paredes

W N

00 Ooo

6
7

Ten en cuenta las agrupaciones
que se han hecho en el formula-

rio. Cuando hay varios materia- -

les, escogelaopcién donde esté el
predominante.

Bloque o ladrillo

Masa cocida de arcilla u otro ma-
terial terroso moldeada en forma
rectangular.

Material prefabricado

Paredes fabricadas en serie, de
una sola pieza de concreto o de
asbesto-cemento (eternit, colom-

bit o cualquier otra marca) como’

Tapia pisada, adobe ﬁ

los que seinstalanenalgunosblo-
ques de apartamentos.

Tapia pisada

Pared que de una sola vez se le-
vanta conbarro amasado y apiso-
nado en una horma.

Adobe

Masa no cocida de barro y paja,
moldeada en forma rectangular,
secada al aire libre y al sol.

Bahareque

Pared queconsta de unenmallado
en guadua o cafia relleno con ba-
ITo.

9. Material Predominante
de los Pisos

Escoge la alternativa correspon- -
diente teniendo en cuenta los si-
guientes criterios:

- Tierra o arena

Cuando el piso no tiene ningin

- tipo de cubrimiento.

Madera burda, tabla o tablén

Son pisos elaborados con tablas
de madera sin pulir que se colo-
can, una al lado de la otra.

Otro material

Cuando el piso tiene otro tipo de
material predominante, diferente
a las opciones anteriores.

8. Material predominante de los pisos:

[ Tierra, arena
Cemento
Madera burda, tabla, tablén
Otro material (Madara pulida,
alfombra, baldosa, vinilo)

s WON =

OO
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10. ;Cémo eliminan la basura?

Considera tnicamente la forma
predominante de eliminacién de
las basuras de la vivienda.

10. ¢ Cémo eliminan la basura?

1 [] Latiran én un rfo, quebrada, laguna

2 [] Latiran en un patio, lote, zanja,
baldfo

3 {] Laqueman o entieran

4 [X] Porrecoleccién publica o privada

MW

11. Lavivienda cuenta
con-servicio de:

Esta pregunta se refiere a si la
vivienda cuenta con servicios,
aunque en el momento de la en-
trevista no se puedan usar o no
estén funcionando.

No tengas en cuenta si los servi-
cios que tiene la vivienda, corres-
pondena conexionesestatales, co-
munitarias o particulares; lo im-
portante es que cuente con ellos.

11. ¢La vivienda cuenta con servicio de?

1 [g_l Energfa eléctrica
Lea las
Acueducto
1 Icantarillad alternativas y
1 [E Alcantarillado e
1 [] Teléfono todas las que
2 [] Ninguno tenga

Lee textualmente las opciones y
marca con «X» aquellasenlas que
el informante responda afirmati-
vamente. En caso contrario, deja
en blanco la opcién.

Si la vivienda no cuenta con nin-
guno de los servicios a los que se

refiere la pregunta, marca la op-
cién «Ninguno». .

Marca la(s) opcién(es) corres-
pondiente(s) de acuerdo con lo
siguiente:

Energia eléctrica

Cuando la vivienda cuenta con
servicio deluzeléctrica, indepen-
dientemente de la fuente que la
genere: planta eléctrica, baterias
solares o proveniente de red pu-
blica.

Acueducto
Cuando la vivienda cuenta con
servicio de agua por tuberia.

Alcantarillado

Cuando la vivienda cuenta con
serviciode eliminacién deexcretas
y aguas negras mediante el siste-
ma de desagiie por tuberias.

Teléfono

Cuando la vivienda cuenta con
una linea de teléfono, de radiote-
léfono u otra forma de comunica-
cién electrénica. '

Ninguno '
Cuandolavivienda no cuenta con

. ninguno de los anteriores servi-

cios.
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III. DATOS DEL HOGAR

Solicita al jefe del hogar 0 a una persona mayor Que
se encuentre alli, la informacién correspondiente a
las preguntas 12 a 22. '

12. Este hogar vive en: ca (semanal, mensual, semestral,

etc.).

Esta pregunta hacereferenciaala |
formade tenencia del espacioocu-
pado por el hogar en la vivienda.

Otra condicion

Cuando el hogar ocupa la vivien-
da en condicién distinta de cual-
quieradelas anteriores. Porejem-
plo, son propietarios delaedifica-
cién més no del lote o la vivienda
estd en litigio (sucecién, herencia,

lll. DATOS DEL HOGAR | __

(Para todos los hogares de la vivienda)

12. Este hogar vive en:

1 D Vivienda propia totalmente pagada . s
2 [X] Vivienda propia y la estan pagando invasion.
3 [] Vivienda en arriendo o subarriendo
4 [] Oftracondicién :
: f — 13. De cudntos cuartos en

total dispone este hogar?
Tenen cuentalos siguientes crite- '
rios: Pregunta por el nimero de piezas
ocuartosutilizados porlos miem-
Vivienda propia, bros del hogar.
totalmente pagada
Corresponde a la vivienda que
pertenece a alguno(s) de los
miembros delhogar y no seadeu-

da ninguna suma por ella.

4 [J otra condicién

13. ¢ De cuéntos cuartos en total dispone
este hogar? INCLUYA
. salaycomedor
EXCLUYA
cocina, bafio y garaje §

Namero

Vivienda propia

y la estin pagando * Incluye los cuartos que el ho-

Corresponde a la vivienda que
pertenece a alguno(s) de los
miembros del hogar y se adeuda
alguna parte de su valor.

Vivienda en arriendo

o subarriendo .
Cuando uno o méis miembros del
hogar pagan, por el derecho de
habitarenesavivienda,cierta can-
tidad de dinero en forma peri6di-

Censo 93

gar utiliza como sala, come-
dor, dormitorios, estudio y los
queutiliza para trabajar o guar-
dar enseres o materiales.

* Noincluyas el bafio, ni la coci-
na, ni el garaje. Si este tltimo
es utilizado para una funcién
diferente de la de guardar ca-
rros, debes contarlo como
cuarto.




14.
utiliza el hogar es:

El servicio sanitario que

Se entiende por servicio sanitario
el sistema utilizado en el hogar
para la eliminacién de excretas.

S N i

’ ]
| 14. El servicio sanitario que

utiliza el hogar es:

IZ] Inodoro con descarga de agua

D Letrina
D Bajamar
[[] No tiene servicio sanitario (Pase a 16)

SO =

)

L——L

Silarespuesta es «No tiene servi-

ciosanitario», marca la.opcién

4y

pasa ala pregunta 16, no hagasla

pregunta 15.

Ten en cuenta las siguientes defi-

niciones:

Inodoro con descarga de agua

Se refiere a la tasa con codo, que
necesita hacer circular agua para

eliminar las materias fecales.

Letrina

Cuando las materias fecales caen -

directamente, sin circulacién
agua, a un pozo ciego.

Bajamar

de

Cuando las materias fecales caen

directamente a una corriente

de

agua como quebrada, rio o mar.

No tiene sanitario

Cuando el hogar no cuenta con
ningun tipo de servicio sanitario;
se denomina también «campo

abierto».

Recuerda que si mar-

caste estaopcién, debes continuar
conlapregunta 16 y dejarenblan-

co la 15.

15.El servicio sanitario esde uso:

Marca la opcién correpondiente
de acuerdo con la respuesta del
informante.

15. El serviclo sanitario es de uso:
1 B4 Exclusivo del hogar

2 D Compartido con otros hogares

Recuerda quenosediligencia para
hogares que respondieron en la
pregunta 14: «No tiene servicio
sanitario».

16. En este hogar se cocina:

Si la respuesta es «en ninguna
parte», marcala opcién 6y pasaa
la pregunta 19.

— e N
16. En este hogar se cocina:
En un dormitorio
En una sala-comedor SIN lavaplatos
En una sala-comedor CON lavaplatos
En un patio, corredor, ramada,

al aire libre )
‘5 En un cuanto exclusivo de cocina

6 En ninguna parte  (Pase a 19)

/“““W

UX OO0

Marca una sola opcién teniendo
en cuenta las definiciones.

En un dormitorio

Cuando las personas del hogar
cocinan enuncuartoque también
utilizan como dormitorio.

En una sala-comedor

sin lavaplatos

Cuando las personas del hogar
cocinan en un cuarto que también
utilizan como sala o comedor, en

Manual del empadronador y del supervisor
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17. ¢ Con qué cocinan principalmente?

Wm

el cual no existe lavaplatos (reci-
piente para lavar platos que tiene
‘instalacién de agua y desagtie).

En una sala-comedor

con lavaplatos

Cuando las personas del hogar
cocinanenun cuarto que también
utilizan como sala o comedoryen
el cual existe lavaplatos.

En un patio, corredor,
ramada, al aire libre
Corresponde a los hogares que

- preparan los alimentos en 4reas

abiertas, pasadizos o a la intem-
perie.

En un cuarto exclusivo de cocina

‘Corresponde a los hogares que

preparan los alimentos en un lu-
gar exclusivo e independiente de
las areas destinadas a otros usos.

En ﬁingunu parte
Cuando las personas del hogar
no cocinan.

17. ;Con qué cocinan
principalmente?

Explica al informante que debe
seleccionar aquella alternativa
que utiliza conmayor frecuencia.

Electricidad )
Petréleo, gasolina, kerosene, cocinol
Gas : ‘
Lefna

Carbén

Material de desecho

OOxOO

O

©
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Cuandoenel hogar se utiliza més
de una fuente de energia para
cocinar, insisteen determinar cuél
eslamads frecuente. Tenen cuenta
los siguientes criterios:

Electricidad ,
Cuando la hornilla o estufa fun-
ciona con energfa eléctrica.

Petréleo, gasolina,

kerosene, cocinol

Cuando la hornilla o estufa fun-
ciona conalgin tipo de combusti-
ble liquido derivado del petréleo.

Gas

Cuando la hornilla o estufa fun-
ciona con gas de pipeta o prove-
niente de una red exterior.

Carbon

Escoge esta opcién cuando el ho-
gar utiliza carbén mineral o vege-
tal. ‘

Material de desecho

-Cuando la fuente de calor provie-

ne de la combustién directa de
basuras o cualquier material dife-
rente a los anteriores.

18. El agua para preparar los
alimentos la consiguen de:

Cuando se utilicen en un mismo
hogar dos o més fuentes (por ejem-
plodel acueducto y agua de pozo;
carrotanque y agua lluvia) expli-
ca al informante que la opcién a
seleccionar es aquella que se utili-
zaconmayor frecuencia para pre-
parar sus alimentos.
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18. El agua para preparar los alimentos la
consiguen de:

Acueducto

Pozo, aljibe, jagliey

Pila publica, carrotanque, aguaterc

Rfo, quebrada, nacimiento

Agua lluvia

Agua embotellada

D s WND -

U000

Tenen cuenta los siguientes crite-
rios:

Pila publtca

Esunallave, pluma o grifo ubica-
daenunlugaral cual tienen acce-
so libre todas las personas de un
drea, para abastecerse de agua.

Carrotanque
Es un vehiculo adaptado paraal-
macenar y distribuir agua.

Aguatero

Persona que acarrea agua enreci-
pientes y la vende para consumo
en las viviendas.

Rio, quebrada o nacimiento
Cuandoel agua proviene directa-
mente de una corriente natural.

Agua lluvia

Es agua de lluvia recogida y al-
macenada en tanques, canecas u
otros recipientes.

Agua embotellada

Esaquella que ha tehido un trata-
miento previode purificaciénrea-
lizado por empresas expertas y
que se consigue en el comercio en
garrafones, botellas o bolsas.

IV. LISTADO DE RESIDENTES DEL HOGAR

‘ .
Z LISTADO DE RESIDENTES DEL HOGAR

%a una de las personas que residen en este hogar?

adronador: Anote los NOMBRES Y APELLIDOS en el siguiente orden: )
del hogar, esposa(o) o compafiera(o), hijos(as) solteros(as) de mayor a menor,
sus respectivos cényuges e hijos; padres, suegros; otros no parientes de mayor a menor,

) ' .
res y Apellidos Son RESIDENTES DEL H
que cumplan las siguient

* Quienesvivenenel h
presentes al momen
ejemplo familiares,

3 . {amiliares, servicio do

los tiene, etc.

e Quienes viven en el
momento delcenso se e
dentroofueradelpaisy
en otra pante. Es el ¢
viajeros, personas

o1

Debes solicitar al informante el

nombrey apellido de cada una de

las personas que residen en el
hogar, asi estén ausentés en el
momento del censo.

A'los nifios recién nacidos que
ainnoseles haasignadounnom-
bre, anétalos como N.N. y sus
apellidos.

Si alguno de los miembros del
hogar no quiere dar su nombre,
no debes insistir. Anota ala per-
sona como N.N. y continta la en-
trevista.
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19. ;Cudl esel nombreyapellido
de cada una de las personas
que residen en este hogar?

Anota los nombres y apellidos de
las personas utilizando una linea
para cada persona del hogar, enel
siguiente orden de acuerdo conla
relacién o parentesco que tengan
con el jefe del hogar.

e Jefe o jefa del hogar

e Esposa(o) o Compaiiera(o) del
jefe del hogar

e Hijos(as)solteros(as) deljefedel
hogar, de mayor a menor

» Hijos(as)casados(as)deljefedel

hogar, con su respectivo con-
yuge e hijos.

¢ Padres, suegros, otros parien-
tes del jefe

¢ Empleados(as) domésticos(as)

¢ Otros no parientes

Empieza siempre por el jefe(a)
del hogar.

‘Enel capitulo correspondiente a

«Los Conceptos del Censo 93» es-
tudiaste loreferente alos residen-
tes del hogar. En esta parte del
formulario, a la derecha del lista-
do, encontrards un recuadro en
donde te recordamos a quiénes
debes empadronar.

J| IV. LISTADO DE RESIDENTES DEL HOGAR }

19. ¢ Cudl es el nombre y apellido de cada una de las personas que residen en este hogar?

Persona

No.
o11]

Empadronador: Anote los NOMBRES Y APELLIDOS en el siguiente orden:
Jete o jefa del hogar, esposa(o) o compafiera(o), hijos(as) solteros(as) de mayor a menor,
hijos(as) casados(as) con sus respectivos conyuges e hijos; padres, suegros; otros no parientes de mayor a menor.

Nombres y Apellidos

fgfgqv Zu\ucéd

(" Son RESIDENTES DEL HOGAR, las personas |
que cumplan las siguientes reglas:

192

¢ Quienes viven en el hogary se encuentran
presentes al momento del censo; por

1213

Noyry  de Zolvoga

ejemplo familiares, empleados y sus
tamiliares, servicio domésticoy sus hijos si
los tiene, etc.

(\’\‘cx\*ia Fexnanda  Zolu aga

e Quienes viven en el hogar, pero en el

momentodel censose encuentran ausentes
dentroofueradel paisy notienen residencia

en otra parte. Es el caso de los agentes
viajeros, personas en vacaciones, en
atencién de salud, marinos mercantes.

¢ En general, todas las personas del hogar

como empleados domésticos, pensionistas,
parientes, etc, que no tienen residencia en

|
|
e
|
|
|

otro lugar.

Recuerde que las personas que estdn al

I
I
I
L
|
l
[

L]

momento del censo en cérceles, prestando
sarvicio militar en cuarteles del Ejército, Fuerza

Si hay més de DIEZ personas UTILICE LOS FORMULARIOS ADICIONALES
NECESARIOS y No olvide MARCARLOS con *X" en la PRIMERA PAGINA

®
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AéreaoArmada,internados de estudio, asilos,
conventos, monasterios 0 campamentos de
trabajo no se registran en estea formulario.
Estas personas serdn censadas en cada una
de estas instituciones.

oS~




20. ;Hay otras personas que resi-
dan en este hogar y que no
hayan sido anotadas en la lis-
ta anterior?

Esta pregunta debes formularla
siempre. Es necesario que listes
y, por lo tanto, recojas la informa-
cién de todos los residentes del
hogar (incluso de los no presen-
tes).

21. jAlguna(s) de las personas
listadas tiene(n) residenciaen
otra parte?

Sigue las instrucciones consigna-
das en el formulario.

20. ¢ Hay otras personas que residan en este hogar y que no hayan sido anotadas en
la lista anterior?
(Por ejemplo recién nacidos, ancianos, servicio doméstico, personas que estan
trabajando, en vacaciones, etc.)

1 D Si ._____.[ielacione en la lista esta(s) persc;nas(s)]

2No

21.V¢Alguna(s) de las personas listadas tienen residencia en otra parte?
1 s ————[
2 X no

Pregunte cuéles, asegurese si son residentes de otro hogar.
En caso afirmativo tdchelos del listado y enumere el resto.

22, l_gl_é_l TOTAL RESIDENTES EN EL HOGAR

WNr

Recuerda que el criterio m4s im-
portante para incluir las personas
como parte del hogar es que no
tengan residencia en otra parte.
En caso de duda incldyelos.

Una vez elaborada y revisada la
lista, procede a enumerar a las

personas en forma consecutiva,
comenzando en 01.

22. Total residentes en el hogar

Anota aqui el ndmero total de
personas que forman el hogar.
Encasodequetengas que utilizar
formulario(s) adicional(es), no
olvides contar a las personas que
alli anotaste.

OBSERVACIONES

EMPADRONADOR
Nombre y Apellido

SUPERVISOR

Nombre y Apellido

Forma DANE CEPOVI- 93 CP195 IV/93
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V. DATOS DE LA POBLACION RESIDENTE

Antes de iniciar las entrevistas individuales, asig-
na una pégina por persona, copiando del listado el
“numero de orden y el nombre de cada persona en
las preguntas 23 y 24.

¢ Invita a cada una de las perso-
nas, comenzando por el jefe
del hogar o persona identifica-
da con el niimero 01, a respon-
der en forma personal y direc-
ta las preguntas. Continda el
mismo procedimiento con la
personaidentificada conel ni-
mero 02 y asi sucesivamente.

e Cuando tengas que diligenciar
el formulario de un menor de
10 afos, o de una persona au-
sente, dirigete al jefe del hogar
0 a una persona mayor presen-
te, para que te responda las
preguntas respectivas.

¢ Alleerlas preguntas remplaza
los puntos suspensivos (...) por

. el nombre del informante del
que. deseas recibir los datos,
para evitar confusiones en las
respuestas.

- F1. HAGA ESTAS
PREGUNTAS A TODAS LAS
PERSONAS

23. Numero de la persona
24. Nombre de la persona

Anota en forma clara y completa
el nimero y el nombre de la per-
sona de la que vas a solicitar la
informacién.

o

Censo 93

25. ;Cudl es la relacion o paren-
tescode...coneljefeojefadel
hogar?

La relacién o el parentesco con-
sanguineoodeafinidad dela per- -
sona entrevistada se establece en
relacién con el Jefe(a) del hogar
(Persona 01).

Jefe(a) del hogar k
Esla personareconocida comotal
por los demés miembros del ho-
gar. Se trata generalmente del
padre o de la madre o del princi-
pal sostén econémico del hogar.

!

["v. D:

- HAGA ESTAS PREGUNTAS A, ©

E - TODAS: LAS PERSONAS - -7 -7

23. lO | a,l Numero de la persona

24. Nombre de la persona

Novy
1

25. {Cuél es la relacion o parentesco
de ... con el jefe o jefa del hogar?

1 D Jefe o jefa

Esposo(a), Compafiero(a)
Hijo, hija

Yerno, nuera

Nieto, nieta

Padres, suegros

Otro pariente
Empleado(a) domeéstico(a)
Otro no pariente

©C O NGNS ON

OO0C0OC0O0M

?




¢ Silas personas que conforman

el hogar censal no reconocen a
algunacomojefe (porejemplo,
grupos de estudiantes o traba-
jadores que forman un mismo
hogar), escoge cualquiera de
ellas, que sea mayor de 18 afios
de edad, como jefe del hogar

. ® La alternativa "hijo, hija" (op-

cién 3) incluye también a
miembros del hogar que son
hijos adoptivos o hijos de otras
uniones conyugales.

26. ¢(Es hombre o mujer?

Cuando el informante est4 sumi-
nistrando datos de otra persona
(un residente ausente, un menor
de edad o de alguien con proble-
mas para comunicarse), pregun-
ta siempre si es hombre o mujer.
Recuerda que el solo nombre no
define el sexo.

1
2

26. ¢Es hombre o mujer?

| | Hombre
Mujer

27. ¢Cuantos aios

cumplidos tiene...?

- El nimero de aiios se refiere a la
edad cumplidaensuiltimo cum-
pleafios y no al niimero de afios
que va a cumplir ni a fracciones

de afios. )
e LGNS |

27. ¢ Cudntos afios cumplidos tiene ... ?

[oJo] ] Es menor de 1 afio

I al8 I Numero de afios
Tiene 98 o mds afios.
— Sl

e
e

Con frecuencia la edad de los ni-
nos esexpresada enmeses. Debes
convertirla en afios. Ejemplo: un
nifio de 7 meses es un menor de
un afio, un nifio de quince meses
tiene un afio cumplido.

* Silapersonaesmenordeun(l)
afo, marca con «X» la opcién
«00»,

® Sila persona tiene entre un (1)
ano y 97 afios de edad, escribe
en las casillas el nimero de
anos.

® Para las personas entre 1y 9
afios escribe un cero a la iz-
quierda, por ejemplo, «08».

* Si la persona tiene 98 afios o -
mas de edad, marca con «X» la
opcién «98».

Si una persona no sabe o no re-
cuerda la edad, recurre a lo si-
guiente:

e Solicitale un documento de
identidad donde aparezca la
fecha de nacimiento.

¢ Ayudale a establecer la edad
haciendo referencia a hechos
personales. Ejemplos:edad que
tenfa al contraer matrimonio y
el tiempo que lleva de casado;
edad que tenfa cuando nacié el
primer hijo y la edad actual
que éste tiene.

¢ Ayuda acalcular la edad, rela-
ciondndolo con algtn aconte-
cimiento histéricoconocido por
la persona.
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do 1° de Bachillerato (o 6° grado),
en la pregunta 34 debiste marcar
la opcién 3 «Secundaria» y en la
pregunta 35 debes escribir «0».

Ten en cuenta que el informante
puede responder en términos de
grados (nueva nomenclatura) o
de afios (antigua nomenclatura);
en el primer caso, debes hacer la
conversién a afios. Por ejemplo,
si contesta que estd cursando 10°
grado, debes marcar «Secunda-
ria» (pregunta 34) y escribir «4»
“en «Numero de afios aprobados»
(pregunta 35). :

Recuerda quesienla pregunta 34
marcaste las opciones 4,50 0, la
pregunta 35 debe quedar sinmar-
car. !

F3. HAGA ESTAS
PREGUNTAS A TODAS LAS
PERSONAS DE 10 ANOS O

MAS :

36. Actualmente ... esté:

Esta pregunta se refiere al estado
civil o conyugal de la personaen
el momento del censo. Es decir, al
estado personal de cada indivi-
duo en relacién con las leyes o
costumbres del pais sobre el ma-
tr1momo

3 HAGA ESTAS PREGUNTAS A TODAS
" LAS PERSONAS DE 10 ANOS O MAS

36. Actuaimente . . . esta:
En unién libre
[[] separado(a), divorciado(a)
Viudo(a)
Casado(a)
Soltero(a)

Tenen cuenta los siguientes crite-
rios:

En union libre

Se encuentran en esta categoria
las personas que, al momento del
censo, viven en unién marital y
han constituido una familia, sin
que exista vinculo matrimonial
de orden civil o religioso. Esta
unién debe ser de carécter esta-
ble.

Separado(a) o divorciado(a)
Persona cuya unién (casado o en
unién libre) ha sido disuelta por -
via legal o de hecho y no se ha
vuelto a casar, ni vive en unién
libre.

Viudo (a) ,

Persona que estuvo casada o en
unién libre y no se ha vuelto a
casar ni vive en unién libre des-
pués de la muerte de su dltimo
cényuge. |

Casado(a)

Incluye a las personas que han
contraido matrimonio segin los
ritos religiosos de cualquier cre-
do (Cat6lico, Bautista, Judio, etc.)
osegtnlaley civil (ante unjuez o
notario) y que en el momento del
censo viven en ese estado.

Soltero(a)

Se consideran solteras las perso-
nas que nunca han contraido ma-
trimonio ni han vivido en unién
libre.

Manual del empadronador y del supervisor




28. Tiene ... alguna(s) de las
siguientes limitaciones?

El objetivo de esta pregunta es
determinar el niimero de perso-
nas con limitaciones permanen-
tes en el funcionamiento de sus
Organos sensoriales,locomotores
y mentales.

T - “N

28. iTiene ... alguna (s) de las siguientes
limitaciones?

Lea las

1 E Ceguera total altemativas y
1 [[] Sordera total MARQUE
1 [] Mudez todas las
1 [[] Retrasoo que tenga

deficiencia mental
1 D Pardlisis o ausencia

de miembros superiores
1 D Parélisis o ausencia

de miembros inferiores ‘}

2 @ Ninguna de las anteriores

-—*J——\/‘———OMW
Lee cada una de las alternativas y
marca todas aquellas que el infor-
mante conteste afirmativamente.

Si la persona contesta que no tie-
ne limitaciones o menciona algu-
na que no esta incluida en la lista,
marca "ninguna de las anterio-

res ..

Laopcién "Paralisis oausenciade
miembros superiores” se marca
cuando a la persona le faltan to-
dos los dedos o ha perdido el
movimiento en ellos. As{ mismo
cuando el problema afecta la
mano completa, el brazo o el
antebrazo. De manera similar
"Parélisis o ausencia de miem-
brosinferiores" cuandolos miem-
bros afectados son los pies o las
piernas.

29. (Pertenece ... a alguna etnia,
grupo indigena
o comunidad negra?

Esta pregunta serefiere ala perte-
nencia cultural de la persona a
algtin grupo indigena o comuni-
dad negra, no a sus rasgos fisicos
o al color de su piel. Se define
exclusivamente por autorreco-
nocimiento; esto es, porque la
persona se reconozca a si misma
como tal.

Por ello, debes formular la pre-
gunta a todas las personas aun-
que a simple vista te parezca que
las puedes definir.
e A S
r— 29. (Pertenece .. . a alguna etnia, grupo i
fndigena o comunidad negra?

1 [ st chcudi? o

Nombre de la etnia, grupo o comunidad
2 & no

Forma DANE CEPOVI-93 CP195 /93

Por ejemplo, si encuentras un ho-
gar conformado por personas de
piel negra, no debes marcar la
opcién 1 «Si», basdndote tnica-
menteenel color dela piel de esas
personas; formulasiemprela pre-
gunta, ya que ellos bien pueden
contestar que no pertenecenanin-
guna comunidad negra.

Marca la opcién correspondiente
de acuerdo con la respuesta del
informante.

Si la respuesta es «Si», marca la
opcién 1y escribe el nombre dela
etnia o comunidad a la que dice
pertenecer.

Censo 93




30. (En qué municipio nacié...?

Hay tres alternativas: que la per-
sona haya nacido en el municipio
donde estds haciendo el censo;
que haya nacido en otro munici-
pio de Colombia o que haya naci-
do en otro pafs.

-

i

P
\TOS DE LA POBLACION RE

~

30. ¢En qué municipio nacié ... ?

1] Aquf
2 m Otro Municipio 4
( V\Q(&c&\\m
Escriba el Municipio

[ An‘\?oqo\d
N

Escriba el Departamento

Otro pais 4

3[]

Escriba el Pais pr— ]
Marca la opcién correspondiente
de acuerdo con lo siguiente:

1. Sila personanacié enelmismo
municipio donde est4s empa-
dronando, marca la opcién 1
«Aqui».

2. En el segundo caso, escribe el
. nombre del municipio y del
departamento donde nacié.
Recuerda que debes escribir el
nombre del municipio y no el
delalocalidad, vereda,inspec-
cién, corregimiento o caserio.

3. Si nacié fuera de Colombia,
escribe el nombre del pais. Pre-
cisa que sea el nombre del pais
y no el de un estado o ciudad;
por ejemplo: Venezuela y no
El Zulia o Caracas; Estados
Unidos y no La Florida.

F2. HAGA ESTAS
PREGUNTAS A TODAS LAS
PERSONAS DE 5'ANOS O
MAS

31. (En qué municipio vivia...
en octubre de 1988?

Marca la opcién correspondiente
teniendo en cuenta las mismas
recomendaciones de la pregunta
anterior.

{ F2. HAGA ESTAS PREGUNTAS A TODAS
* LAS PERSONAS DE 5 ANOS O MAS

31. (LEn qué municipio vivia . .. en
octubre de 19887

1[X]

Aqui (
2[T] Otro Municipio 4, )

Escriba el Municipio

g Escriba el Departamento
3 D Otro pals 4

S ———————,

Escriba el Pais
M‘.’-—Wﬁ

32. ;Sabe ... leery escribir?

La respuesta es afirmativa si la
persona puede leer y escribir un
texto, aunque lo haga con dificul-

32. ;Sabe ... leer y escribir?

1 [X] si
2 [J Neo

Aunque es poco frecuente, pue-
desencontrar personas que saben
leer pero no escribir. En estos
casos la respuesta debe ser nega-
tiva. Serd igualmente negativa si
la persona tnicamente sabe fir-
mar.
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33. ¢Estudia... actualmente en
alguin preescolar, escuela,
colegio o universidad?

Se refiere a la asistencia a escue-
las, colegios o universidades; en
las cuales se imparte educacién
preescolar, primaria, secundaria
o universitaria, en forma presen-
cial o a distancia (primaria o ba-
chillerato por radio o universi-
dad a distancia).

33. ¢ Estudia .. . actualmente en algiin pre-
escolar, escuela, colegio o universidad? &

Serefiere, también, a la asistencia
a establecimientos de educacién
especial (para personas con limi-
taciones fisicas o mentales o para
superdotados).

Si la persona recibe actualmente
s6lo cursos o talleres de capacita-
cién, marcalarespuesta "No" (op-
cién 2).

Es posible que en algunas regio-
nes el censo coincida con vacacio-
nes escolares. Marca "Si" (opcién
1) para el caso de estudiantes en
vacaciones.

34. ;Cudl es el nivel educativo
mas alto que ... alcanz§?

Se refiere a la escolaridad maés
alta alcanzada por la persona, de
acuerdo conlaorganizaciéndela
educacion formal: preescolar, pri-

e

Censo 93

maria, secundaria, universitaria
y postgrado.

* Sila respuesta corresponde a
la opcién 1,2 0 3, contintda con
la pregunta 35.

¢ Silarespuesta cori'esponde ala
opcién 4,5 o 0, pasa al filtro F3

y no hagas la pregunta 35.
34, (Cual es el nivel ;Jucatlvo maés alto
que. .. alcanzé?
1 [[] Kinder o transicién
2 [] Primaria
3 E] Secundaria
4 D Universitaria (Pase a F3)
5 D Postgrado (Pase a F3)
! 0 D Ninguno (Pase a F3)
TN T T T

35. ¢(Cuantos afios aprobé...
en ese nivel?

Escribe el nimero de afios apro-
bados a un solo digito.

35. ¢ Cudntos aiios aprobé . .. en ese nivel?

l 6 l Numero de anos aprobados

Ten en cuenta que se trata de re-
gistrar el niimero de afios aproba-
dos por la persona, en el nivel
correspondiente y no el afio que
estd cursando en el momento del
censo.

Sila persona atin no ha aprobado
ningun afio del respectivo nivel,
escribe «0» en «nimero de afios
aprobados». Por ejemplo, si ac-
tualmente la persona esté cursan-




La semana pasada ...
sededicé principalmente a:

37.

Lee al informante la pregunta y
las alternativas derespuesta, has-
ta obtener una respuesta afirma-
tiva. Debes marcar con «X» una
sola opcion.

IDENTE |
37. La semana pasada. . . se dedicé
principalmente a :

O00OOOR O OO0

Buscar trabajo, pero habia
trabajado antes

Buscar trabajo por

primeravez (Pase a F4)

No trabajé por estar en vacacionss,
permiso u otra razén

Trabajar

Estudiar (Pase aF4)

Realizar oficios del hogar (Pase a F4)
Es incapacitado para

trabajar (Pase a F4)

Vivié de una jubilacién,

pensién o renta (Pase a F4)

Otra situacién (Pase a F4)

Tenen cuenta los siguientes crite-
rios: '

Buscar trabajo,

pero habia trabajado antes
Persona que habiendo trabajado
alguna vez no tenia trabajo en la
semana de referencia, perosibus-
c6 trabajo o estuvo en espera de
respuesta a solicitudes que habia
realizado anteriormente (Desem-
pleados, cesantes que buscan tra-
bajo).

Buscar trabajo por primera vez
Persona que nunca ha trabajado,
pero en la semana de referencia
estuvo buscando trabajo (Aspi-
rante). )

@

Censo 93

No trabajé por estar en
vacaciones, permiso u otra razoén

* Persona que, teniendo un empleo

otrabajo,enlasemanadereferen-
cianolorealizé. Por ejemplo, por
vacaciones, licencia, reparaciénde
equipo, enfermedad, huelga o
cualquier interrupcién temporal
de su trabajo (Ocupado).

Trabajar -
Corresponde a las personas que
en la semana anterior al censo
realizaron un trabajo por un in-
greso en dinero o especie.

Estudiar

Persona que enla semana derefe-
rencia estuvo dedicada al estudio
y no tenfa ni buscé trabajo. Los
estudiantes en vacaciones se in-
cluyen en esta categoria.

Realizar oficios del hogar

Persona que, durante la semana
de referencia, se dedicé a los ofi-
cios de su propio hogar o a diri-
girlos y no tenia ni buscé trabajo.

Es incapacitado para trabajar

Persona que por alguna
discapacidad permanentenopue-
derealizar ningtin tipo de trabajo.

Vivio de una jubilacion,

pension o renta

Persona que, sin trabajar, recibe
ingresos por concepto de rentas
(intereses, arriendos, dividendos
0 empresas) o pensiones (de ve-
jez, invalidez o muerte). Jubila-
dos son los que reciben una pen-
sién de vejez.




Otra situacion

Personas cuya actividad en la se-
mana de referencia no se puede
clasificar enninguna delas opcio-
nesanteriores. Porejemplo, quien
trabajo gratuitamente para enti-
- dades de beneficencia o

voluntariados. ‘

Si el informante te responde que
«Estudié», «Realizé oficios del ho-
gar» o «Vivi6 de una jubilacién o
renta», preguntale si, ademds de
eso, realiz6 alguna actividad pro-
ductiva como por ejemplo mane-
jar un taxi, despachar en una tien-
da, etc. Siteresponde afirmativa-
mente, marca laopcién4 ("Traba-
jar") y borra la otra opcién.

¢ Si marcaste la opcién 1, 3 0 4
continiia con la pregunta 38.

¢ Si marcaste laopcién2,5,6,7,
8 o 0, pasa directamente al
filtroF4 y no hagas las pregun-
tas 38 y 39.

38." ¢(Qué produce o a qué
actividad se dedicala
empresa o establecimiento
donde ... trabaja o trabaj6?

Lee textualmente la pregunta y
escribe en los renglones a y b, las
palabras o frases claves o mads
significativas que describanlaac-
tividad de la empresa donde tra-
baja la persona. Para ello, ten en
cuenta las siguientes considera-
ciones:

@

38. ¢ Qué produce o a qué actividad se
dedica la empresa o establecimiento
donde . .. trabaja o trabajé ?

a. _Alcaldia V‘\on\c'\z\aa‘l

b.

¢ Esta pregunta hace referencia
ala actividad ala cual se dedi-
ca la empresa (fabrica, oficina,
taller o finca) donde trabaja o
trabajé la persona y no a la
ocupacién que tiene en ella.

Dicha actividad est4 determina-
da por el bien producido o el ser-
vicio prestado colectivamente;
por ejemplo: comercio, transpor-
te, fabricacién de carteras de cue-
ro, servicio de turismo.

Esta pregunta requiere de son-
-deo, ya que las respuestas de las
personas pueden ser diversas y
no referirse a la actividad de la
empresa donde trabajan, sinoala
ocupaciénqueellos desempefian.

Si la persona es trabajador por
cuenta propia, o tiene un negocio
ensucasaoejerce una profesiénu
oficio en forma independiente,
debes anotar la actividad a la que
se dedica la persona de igual ma-
nera como si perteneciera a una

~empresa.

Para dar una descripcién clara y
exacta delaactividad, debes indi-
car una funcién general y una
funcién especifica. Por ejemplo:,
reparacion de electrodomésticos,
fabricacién de suéteres, fabrica-
cién de dulces caseros, venta de
ropa, negocio de finca rafz. -
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Veamos dos ejemplos:

debes consignar

e Supongamos que en

«yo soy zootecnista

tintos en Colanta».

todas las personas,

ldcteos».

39. En ese trabajo ... es o era:

Marca una sola opcién teniendo

en cuenta los siguientes criterios:
s

w
39. En ese trabajo . .. es o era:

Obrero, empleado
- Patrén, empleador
Trabajador por cuenta propia
[:] Empleado(a) doméstico(a)
D Trabajador familiar sin remuneracién

»-/\—-"’\\__\/"

O & 0NN =

¢ S1 un abogado trabaja en
su profesidn en forma
Independiente, la actividad
es «prestacidn de servicios -
de abogacia» o <«abogado
independiente»; pero si es
empleado de una empresa como

. Ecopetrol, la actividad que

«refinacidn de petrdleo».

recorrido te encuentras con
el siguiente caso: una
bersona que te responde:

Colanta»; otra que «yo soy
Jefe de ventas de Colanta»;
otra persona: <«yo manejo un
camién de Colanta» y, por
Ultima, una que te responde:
«yo hago el aseo y sirvo los

Debes preguntarles a esas
personas a qué .se dedica
Colanta. Es asi como, para

actividad de la empresa donde
trabajan es «procesar leche»
o «fabricacidén de productos

Obrero, empleado

Persona que trabaja o ha trabaja-
do para un empleador privado o
del gobierno, por un salario en
dinero o en especie.

* Losdirectivos y administrado-
res al frente de entidades o em-
presas se consideran emplea-
dos, si el negocio no es de su
propiedad. '

Patrén, empleador

Persona que dirige su propia em-
presa, o gjerce por su cuenta una
profesién u oficio utilizando uno
0 mas trabajadores remunerados.

* No se considera patrén o
empleador a los jefes de hogar
por tener uno o mds trabajado-
res al servicio del hogar.

Trabajador por cuenta propia

Son las personas que ejercen por
su cuenta una profesién u oficio o
explotan su propia empresa, sin
utilizar ningtin trabajador remu-
nerado. Pueden trabajar solos, en
asocio con otras de igual condi-
ci6én o utilizando trabajadores fa-
miliares no remunerados.

Empleado(a) doméstico(a)
Es la persona que le trabaja a un

-solohogar diferente del suyo, rea-

lizando labores propias del hogar
y recibiendo un salario en dinero
o en especie, comprende a los sir-
vientes, nifieras, amas de llave,
choferes, jardineros, etc.
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7 LAS MUJERES DE 12 ANOS O MAS -

40. ; Cuéntos hijos e hiias, nacidos vivos, ha

* Si le trabaja a diferentes hoga-
res debes considerarlo como
«trabajador por cuenta pro-
pia».

Trabajador familiar

sin remuneracion :

Es la persona que trabaja sin re-
muneracién en una empresa o
explotacién agropecuaria de un
familiar.

® Si recibe algtin dinero en for-
ma regular que pueda consi-
derarse como un pago debes
considerarlo como obrero o
empleado.

_F4. HAGA ESTAS
PREGUNTA A TODAS LAS
MUJERES DE 12 ANOS O
MAS

40. ;Cuantos hijos e hijas,
nacidos vivos, ha tenido ...
en toda su vida?

Pregunta alinformante por el ni-
mero de hijos e hijas, nacidos vi-
vos, que la mujer ha tenido du-
rante toda su vida; escribe por
separado, en las casillas corres-
pondientes, el nimero de hijos
hombres y el nimero de hijas
mujeres.

: ————
i HAGA ESTAS PREGUNTAS A TODAS |

tenido . . . en toda su vida ?

N2 de Hijos hombres

lolo]
lo12]

[0Jo] ] Ninguno (Pase a otra persona)
~

N? de Hijas mujeres

Ten presente quelamujer al hacer
la cuenta de sus hijos puede olvi-
dar aquellos que murieron o que
no viven con ella. Insistele con
preguntas como: ";conté los que
estdn fuera? ", " ;cont6 alguno que
haya muerto? .

Si el informante tiene dudas acer-
ca de lo que significa «nacido
vivo» puedes aclararle de acuer-
do con lo siguiente:

Nacido vivo

Se considera que un bebé nace
vivocuando al momentode nacer
muestra signos de vida como res-
pirar, llorar o moverse. Si el nifio
al nacer manifiesta cualquiera de
estos signos de vida y después
muere, es un nacido vivo, y porlo
tanto, debe ser contado.

Es importante tener presente lo
anterior porque algunas mujeres
declaran como nacidos muertos
los hijos que, habiendo nacido
vivos, fallecieron durante las pri-
meras horas o meses de su vida.

Si la mujer o el informante no

recuerda o ignora el ndmero de

hijos hombres e hijas mujeres,
nacidos vivos, que ha tenido, es-
cribe «99» en las casillas corres-
pondientes a «N° de hijos hom-
bres» e «IN° de hijas mujeres» y
continda con la siguiente pregun-
ta.

Manual del empadronador y del supervisor



41. ¢De los hijos e hijas de .. . cuantos estin

41. ;Delos hijos e hijas de ...

" cuantos estdn vivos
actualmente?

Esta pregunta se refiere al niime-
ro de hijos e hijas, declarados en
la pregunta anterior, que a la fe-
cha del censo se encuentren con
vida, sin importar si residen o no

vivos actualmente?

I O I O I Ne de Hijos hombres
IO] i I N de Hijas mujeres

[0]o] ] Ninguno (Pasea43) - L

e —————

e

Escribe el nimero de hijos hom-
bres e hijas mujeres en las casillas
- correspondientes.

Si en la pregunta ariterior no ob-
tuviste respuesta, dejasteenblan-
cooescribiste «99», y alhaceresta
preguntaslogras alguna cifra con-
creta o contradictoria, vuelve a
formular la pregunta anterior
(Pregunta 40) y haz la correccién.

Si solamente una de las casillas
lleva informacién de hijos vivos
actualmente, escribe «00» en la
otra.

Si te responden que «ninguno» o
«todos estdn muertos» marca con
«X»la opcién «00» y dejaen blan-
co las casillas «N° de hijos hom-
bres» Y «N° de hijas mujeres».
Pasa a la pregunta 43 y no hagas
la pregunta 42.

Sila mujer o el informante desco-
noce cuantos hijos estdn vivos o
muertos, escribe «99» en las casi-
llas de «N° de hijos hombres» y
«N° de hijas mujeres».

;Cudntos de los hijos e hi-
jas de .. viven actualmente
fuera de Colombia?

42,

Escribe el nimero de «N°de hijos
hombres» y en forma separada el
nimero de «N° de hijas mujeres»
que vivenoresiden en el momen-
to del censo fuera del pais. Si.
ninguno de los hijos(as) vivos re-
siden en el exterior, marca con
«X» la opcion «00».

2. {Cuantos de los hijos e hijas de . . .
viven actualmente fuera de Colombia?

L

| l v N2 de Hijas mujeres
Ninguno

N2 de Hijos hombres

Si el informante ignora este dato,
escribe «99» en las casillas de «N°
de hijos hombres» y «N° de hijas
mujeres».

Si solamente una de las casillas
lleva informacién de hijos en el
exterior escribe «00» en la otra.

43. ;En qué afio y en qué més
tuvo ... su altimo hijo o
hija nacido vivo?

Escribe en la casilla «afio de naci-
miento», los dos tltimos digitos
del afio en que nacié ese ultimo
hijo o hija nacido vivo y marca
con «X» el mes de nacimiento.

43. ¢(En qué ano y en qué mes tuvo . . . su .
dltimo hijo o hija nacido vive?

19 |8 |5 |Afio de nacimiento

01 []Enero 05[] Mayo 09[ "] Septiembre
02 []Febrero 06 [ Junio 10[_] Octubre

{ 03 [ JMarzo 07 [Jdulio 11 Naviembre
04[] Abril 08[3A Agosto 12[™] Diciembre

{

@
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HOJA DE RECORRIDO

La Hoja de Recorrido

control de tu trabajo €

es unformulario quessirve de
1 dia del empadronamiento.

A medida que haces el recorrido
del 4rea de empadronamiento
debes registrar en la Hoja de Re-

cor

rido, cada vivienda y cada ho-

gar que vayas censando.

P -'} XVI CENSO NACIONA!
10JA DE RECORRIDO

e e e ——

Pmmdmmumuo“"

L DE POBLACION Y V DE VIVIENDA

!;>€>

T BOE GIPOV - L

r 3
! 1
AE. | fwmmimesEt o
NQ 5 ' } i A A E Dﬁ 29 N® 31. 55
[ Ae ooy J|, wre _Cra 3T N 283\ At ol
\ b S J
3 Nombre del I'M‘"‘"""‘“‘" :‘ .
r EORTRG D& VIVIEOAS Y HOOARS % S E ARKA DE SUPADRON I e ]
v o] . T
Dwoccusn o ubicacsin de la vivienda ;':.':'z Muex| o Nombee deljele do hogar ...::I’:.:‘.,
me? ﬂ°“';“"‘ L ] 10
Dg z9 N® s_-,"7_ 55 tg.l_U 0O lewl Slanca Diar [THIz
T Pedio qu LLICT:
Do 29 NI 37- 4l 102 L el -
Do 29 N® 21-~29 o3/ O[Ol Gloia Acosta T 0Tz
Cii 23 N"37-17 (oAl B LU s (LI
cll 29 N®37- 13 |es) O jeull] Jase Buiz @0 D
kQll 29 N,37 12 gﬁ O |lerd HQ’ZO <IN L T3l

La Hoja de Recorrido est4 dividi-
da en dos partes: la «Identifica-
cién» y el «Registro de Viviendas
y Hogares en el Area de Empa-
dronamiento».

1 Y KL ARGA DE Eng;ﬁm’
R P - o o
Owecaxdn o ubicaciin de 18 wiende 0;::: u:::x ".'":':. Nomtve del jele de hogat onia coste
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Aviozozlord| O |lowl| OScar Sleves [N
Ardoaoilud| O Hedl| Gladys Pamirez [TI3
1 At 3ol O |lenll[LaE Man na Thagque [T01a
Cra 37 N*28 -5} w2 O Jew] N N i
Cia 3TNT28-45 W3 i) T3
Cra 37 Nt 28-3) Aptorot (L)l O |latl] Haria Duffin 0|
i Arter(Ldl] O [012] Fatricia Lopez [TO(TH
Aph zor|lisl] O [euli| Jorge velez T
Aiaioao( we!l O [loll] Oscar Centreras [TOLTH
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_— Martin Porras L1 roraes >
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IDENTIFICACION

Consta del nimero de AE, un
espacio sombreado para el uso
del supervisor y las direcciones
de las viviendas inicial y final de
tu 4rea de trabajo.

Esta parte nos indica la ubicacion
exacta de cada AE. Sera
diligenciada, en su totalidad, por
tu supervisor.

Losespaciossombreados también
son de uso exclusivo del supervi-
sor, por lo tanto, no debes anotar
nada alli.

Una vez hayas recibido los mate-
riales censales de parte de tu su-

pervisor, debes revisar que el ni-
mero del rétulo de identificacion
de la Hoja de Recorrido sea el
mismo que el de los rétulos de
identificacién de los Formularios
Censales.

Debes revisar que tu nombre y el
de tu supervisor concuerden con
los anotados en dicha Hoja de
Recorrido enlos numerales3y 4.
Ademaés, revisa que el drea que te
asigné tusupervisor coincida con
las direcciones anotadas.

e Cuando inicies el recorrido,
diligenciaras la Hoja de Reco-
rrido de acuerdo con las si-
guientes indicaciones:

ZION Y V DE ViV : O e NN
\ et o o HOJA DE RECORRIDO s |
— S —————— . o
| Pegue aqul el rétulo con el niimero del AE.
| Si no dispone de rétulo copie el
A_E_ { nimero que corresponda
N2 |
: A.E. |ololol11a]3} 1. Vivienda inicial def A.E, 29 29 N*37-
L N e e e e —— 2. Vivienda final det A.E.
3. Nomg—ge! empadronador 4. ombre sl supevis REGISTRO DE VIVIENDAS Y
HOGARES EN EL AREA DE
. - . EMPADRONAMIENTO
REGISTRO DE VIVIENDAS Y HOGARES EN EL AREA DE EMPADR! .
No.de | YWienca |\ del
. . ordende| pada | hogar En esta parte debes registrar to-
Direccidn o ubicacién de la vivienda ot | Marque X on la , R
recorrdo | 20 06 | vivienda das las unidades de vivienda, las
5 s 7 & 17 unidades de uso mixto y los ho-
Dg 2a N? 39-s5 S E=RE) gares de tu AE, en el mismo or-
Da 29 N - 317-41 le12]| [ |leldl den en que los encuentras en el
Da 29 Nt 37-29 le2)| [ Ioﬂﬂ recorrido.
¢l z9 Nt 37-17 lew)| X En I col 5 deb
[ ]
cil zo N* 37-15 |lag O b direecion o ubieatn com-
c(l 29 N2 372-13 |l [

Forma DANE CEPOVI- 93 CP220

VI
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pleta y precisa de cada vivien-
da.




¢ En la columna 6 debes anotar

el nimero de orden de la vi-
vienda enel recorrido, comen-
zando por la 01 y continuando
con la 02, la 03, etc.

¢ Enla columna 7 marcaras con

«X» sila vivienda estd desocu-
pada. En este caso debes ter-
minar el diligenciamiento del
formularioenesta columna. Si
la vivienda esta ocupada, haz
un guién en esta columna y
continia en la columna si-
guiente. -

¢ En la columna 8 debes anotar

el nimero del hogar en la vi-
vienda. En caso de que haya
‘'mds de un hogar en una vi-

&M

e e ST

vienda, debes diligenciar nue-
vamente, las columnas 5 y 6,
para cada hogar, anotando la
misma direccién y el mismo

numero de orden de la vivien-
da.

Los hogares se numeran a dos
digitos comenzando porelOly
continuando con el 02, el 03,
etc.

En la columna 9 anotarés el
nombre del jefe del hogar.

En la columna 10, en caso de
que no puedas hacer el censo,
registraras el motivo marcan-
do con «X» en la columna res-
pectiva: «Ausente» o «Recha-
Zo».

Empadronador)
si no pudo hacer

t HOGARES EN EL AREA DE EMPADRONAMIENTO

Vivienda el censo en este
No. de desocu- | No. del hogar marque X
orden de h . en la casilla
la vivien- | . Pada ogar Nombre del jefe de hogar respectiva
daen el Marque X| enla |
recorrido| ! esta | vivienda Ausente| Rechazo
columna
6 8 9 10
ol 1] ol ]] Blanca Diaz Kl e

Podro Roc K
Gloria ACOS+Q

Lol ]

OpRpDDiOf
:

o
g

Jose &£Luz
Ma rio Gl

o
W

a3

@
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Para cada hogar que habite en
una vivienda, debes diligenciar
un renglén de la Hoja de Recorri-
do, atin en los casos en los que el
hogar se encuentre ausente o no
se pueda realizar el empadrona-
miento por rechazo.

Se calcula que un empadronador
puede empadronar alrededor de
15 hogares el dia del censo, pero
puede suceder que durante el re-
corrido del 4rea de empadrona-
miento encuentres viviendas nue-
vas, habitadas o desocupadas y
uno o varios hogares més. Por
esta razén la Hoja de Recorrido
consta de 20 renglones.

En el caso de que tengas que uti-
lizar otra Hoja de Recorrido de-
bes identificarla con un rétulo. Si
se te han terminado, debes anotar
el cédigo del drea de empadrona-
miento en el espacio disponible
para adherir el r6tulo. Este c6di-
go debe ser el mismo que tienen
la primera Hoja de Recorrido que
utilizaste y los Formularios
Censales.

Esimportante que tengas en cuen-
ta que en la Hoja de Recorrido no
debes incluir las edificaciones y
las unidades de uso econémico.
¢Recuerdas el concepto? (estéd en
el pagina 103). De acuerdo con él,
no debes listar: los locales comer-
ciales, los lotes, las bodegas, las
industrias, etc.

Cuando por cualquier motivo
hayasolvidado censar una vivien-
da o un hogar, debes realizar el
censo y listar la nueva vivienda o
el nuevo hogar en el renglén si-
guiente al dltimo diligenciado.

¢ Siesuna vivienda, debes ano-
tar en la columna 6 el N° de
orden ssiguiente al de la tltima
vivienda registrada en esta co-
lumna.

® Siesun hogar, anotarés en las
columnas 5 y 6 los datos de la
vivienda a la que pertenece y,
enla columna 8, anotardas el N°
deordendel hogar dentrodela
© vivienda que le corresponde.

REGISTRO DE VIVIENDAS Y HOGARES EN EL AREA DE EM

Direccién o ubicacién de la vivienda

Vivienda
No. de desocu- | No. del

orden de
la vivien- pada hogar
da en el Marque X| enla

enesta | vivienda

recorrido
columna

5

6 7 8

Cra 37T N*zg.73 Y 28-69

lete]| L] |lolt]

T 37 N 28-Gi

Apto 1o |
1

lo17] Lol (!

! Apto 2o
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FORMULARIO CENSAL N=3
(PARA LUGARES ESPECIALES
DE ALOJAMIENTO)

En el capitulo sobre «Los Conceptos del Censo 93»

* estudiaste qué esun Lugar Especial de Alojamiento
(LEA). Ahora aprenderés a diligenciar el Formula-
rio Censal N°3, con el cual se empadronaran estos
lugares.

24 DE OCTUBRE DE 1003

[ ;'gxfz "‘. XVI CENSO NACIONAL DE POBLACION Y V DE VIVIENDA ‘Q‘
{7 -
e

raciboon  FORMUAROCENSALN  woimer Es posible que seas seleccionado
( e R e ) como empadronador de Lugares
Especiales de Alojamiento. Ental

(== 0] caso, debes registrar en el Formu-

larioCensal N°3 atodaslas perso-
nas que encuentres en ellos y que
e e . ' no forman un hogar censal.

N Jremare st 4 arvite

Si encuentras un grupo de perso-
nas que forma un hogar censal,
debes aplicarles el Formulario
Censal N°1.

presansoyey

Por ejemplo, puedes hallar
— el caso de un internado de

15_DATOS DE LA POSLACION

S e e e e e estudio donde viven, ademds

) ¢ ke i 2 ks POt ot 2 9P oo b0 b PRI 4.

de los estudiantes, un
profesor con su familia y un
it celador. EIl profesor y su
L familia forman un hogar
censal y debes diligenciarles
— el Formulario Censal N=¢1.
TR 8 El celador se incluye con
Tl IO I los estudiantes en el de
— Bijgghos e85 *8* lugares = especiales de
Ll SH (i et - H-F alojamiento (Formulario
P oo el DETRC PP Censal N<23).
[ .B.M:: o= . ~.S..
AP [Goeherll NS N IR .
- oo ;Recuerdas quién es el informan-
— ‘Billo oo '8 18t te paralos datos de Lugares Espe-
o o e T L E e ciales de Alojamiento? Debe ser
(e el Director o Administrador dela -

o : institucion.
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PARTES DEL FORMULARIO

El Formulario Censal N°3 consta de tres partes:

I. IDENTIFICACION
Comprende el nimero de drea de

empadronamiento y los numera-:

les1a8.

II. DATOS DEL ESTABLECI-
MIENTO

Recoge informacion relativa al

tipo de institucién o estableci-

miento, siexisten hogares censales

y el nimero de personas que vi-

ven alli. Numerales 9 a 11.

COMO ANOTAR LAS
RESPUESTAS

El disefio de las preguntas de este formulario &35
similar a las del Formulario Censal N°1, de manera
- que las normas de diligenciamiento son las mis-
mas. ;Las recuerdas?, las encuentras en la pégina
124 y siguientes.

Instructivo
I. IDENTIFICACION

1. Ndmerodeordende lainstitu-
cién

2. Nombre de la institucién o es-
tablecimiento

4. Direccidén

Estos numerales serdn dili-
genciados por tu supervisor.

a2

Censo 93

III. DATOS DE LAPOBLACION
Recoge informacién sobre nom-
bre y apellido de cada una de las
personas, sexo, edad, pertenencia
étnica, si la persona es residente
dela institucién y si es empleada.

. {

"SXTC XV CENSO NACIONAL DE POBLAC
gy 24 DE OCTUBRE D
HEPUB«UCA'D‘E COLOMBIA FORMULARlO CEN

1

CONFIDENCIAL
Los daios que &l DANE soiicita en esie lomuiANg 0N estactamonte cen
pueden ulhzarse como prueba pacial (Aniculos 74 y
4

1. IDENTIFICACION
L

Faguasqui ol 1dtulo con of nGmero
del A.E. 6 no dlspone de 1étulo
copie 8l nGmero que corresponds.

ae il L]

1. Niimero de orden de la instkucién

2 Nombre de la Institucisn o esteblecimiento

Al comenzar la entrevista debes
verificar el nombre y la direccién.
Si no coincide, toma nota de las
diferencias y, después de realizar
la entrevista, avisa al supervisor.

Luego, procede a completar la in-
formacién correspondiente a esta
parte:



N,

3. Barrio

Pregunta al informante por el
nombre del barrio donde est4
ubicadoel Lugar Especial de Alo-
jamiento y anétalo en la linea co-
rrespondiente.

g
’f_,_/_,_f"\'\r’

5. Nombre de la finca, vereda,
corregimiento oinspecciénde
policia

Este numeral queda en blanco
paralas dreas urbanas. Solo debe
diligenciarse en caso de que el
LEA esté situado en el drea rural.

6. Territorialidad

Este numeral se diligencia tnica-
mente cuando el LEA se encuen-
tra en 4reas indigenas.

Para diligenciarlo debes tener en
cuenta que las categorias son
excluyentes, o sea, que debes lle-

nar s6lo una. El supervisor te in-

dicard a qué tipo de territorio co-
rresponde el drea donde est4 el

Ny M
5. Nombre de la finca, vereda, corregimiento o

inepececlén de policia

8. T&rrﬂorl-udnd (Unicamente para comunidades indigenas)

&
B

Resguardo o reserva

Comunidad civil

N ——
—— .

®

7. Nombre del informante

Anota el nombre completo de la
persona que te est4 brindando la
informacién.

8. Cargo del informante

Anota el nombre del cargo que
tiene el informante dentro de la
institucién.

‘7. Nombre del informante

j van /Pczvzz

8. Cargo del informante

’__“\Aclminis* Yaéov

1. DATOS DEL.
. ESTABLECIMIENTO

9. ¢Qué tipo de institucién o es-
tablecimiento es éste?

Selecciona el tipo de institucién o
establecimiento deacuerdo conla
respuesta del informante. Si en el
numeral 2 aparece algin dato al -
respecto (ejemplo: «Hotel
Veracruz», «Hogar de ancianos
El Bastén Dorado») revisa que no
exista contradiccién.

Il. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

il

9. LQué tipo de o establech

o8 éste?

o1 {E Hotel, residencia, hospedaje o pensién
02 (] Hospital, clinica

03 [] carcet o centro de rehabilitacion

04 D Albergue infantii u orfanato

o5 Asilo de ancianos

06 Convento, seminario 0 monasterio

07 D Internado de estudio

08 [[] Cuartel, guanicién, estacion de policia
.09 [_] campamento de trabajo
10 [] Indi gidos por la’

1 [J owo

Sdad
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10. (Existe en esta institucién algin hogar?

19 si—s

2DNO

10. ;Existe en esta institucién
algan hogar?

Debes marcar «SI» en caso de que
en la institucién viva el director,
administrador o empleado con
su familia. A este hogar le
diligenciaras el Formulario Cen-
sal N°1; no debes incluir las per-
sonas que lo conforman en el lis-
tado de la institucién.

Para los hogares
DILIGENCIE el
formulario censal N2{

Coémo identificar un Formulario
Censal N21 en Lugares
Especiales de Alojamiento

o Copila del formulario de LEA el
ndmero de AE y la direccién.
Escribe «030» en «NUmero de
la viviendan.

Enumera los hogares de «01»
en adelante.

e Sl dentro de la misma drea de
empadronamlento encuen-
tras mds de un LEA con .
hogares censdles:

Copia el nUmero del Grea de
empadronamiento,

Enumera a la vivienda con el
ndmero «031»,

Enumera los hogares de «01»
en adelante.

®

11. ;Cudantaspersonasvivenen
estainstitucién o estableci-
miento?

Escribe el niimero total de perso-
nas que censes en la institucién;
este nimero debe coincidir con el
de la dltima persona listada. Re-
cuerda que las personas que que-
daron en el Formulario Censal
N°1 no debes incluirlas en este
total, ni listarlas en el capitulo de
poblacién.

11, sCudntas personas viven en esta institucién?

[olol1810]
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III. DATOS DE LA
POBLACION

12. ;Namero de orden?

Se refiere al nimero de orden de
la persona dentro de la institu-
cion. escribe un ntimero de cua-
tro digitos en forma consecutiva
0001, 0002, etc.

13. ;Cuadl es el nombrey
apellido de cada una de
las personas que vive en
esta institucion?

14. (Es hombre o mujer?

15. (Cudntos afios cumplidos
tiene...?

16. ZPertenece... aalgunaetnia,
grupo indigena o comuni-
dad negra?

17. ¢Vive en esta institucién?

18. (Es un empleado de esta

instituciéon?

Diligencia estos numerales para
cada persona de acuerdo con las
normas que ya estudiaste para el
Formulario Censal N°1.

adicionales

Institucién.

misma.

en blanco.

Cdémo identiticar los formularios

Cuando en un LEA hay mds de
trelnta personas debes
diligenciar formularios

adiclonales hasta listar a todas
las personas que conforman la

¢ Del primer formulario debes
copiar: el nimero de AE, el
ndmero de orden de la
Institucién y el nombre de la

« Debes marcarla casilla de la
derecha que Indica que es
formulario adicional.

« Los demds numerales de la
primera pagina deben quedar

I, DATOS DE LA POBLACION
Liste todas las personas que viven en esta institucién empezando por el personal
administrativo (8l no fue incluido en alguno de los formularios censales N*1 o
N22) yluego todas las demds personas que se encuentran en la institucién.
f
12. 13. 14, 15, 16. 17. 18. )
¢Nimero ¢ Cudl es ol nombre y apellido de LEs LCuédntos ailos Pertenece...a ¢Vive en ¢Esun
de orden? cada una de las personas que vive hombre cumplidos alguna etnia o° grupo osta empleado
en esta institucién? o mujer? tiene ... ? indigena? institucién? de esta
N . institucién? |
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CALCOMANIA

Censo 93

Donde colocar la calcomania
de CENSADA ...

Una vez hayas readlizado el
empadronamiento de cada
vivienda, debes pegar en un
lugar visible de ella (la puerta
principal o una ventanaq), la
calcomania de CENSADA.,

Debes tener en cuenta los
sigulentes principios:

e Pega esta calcomania ani-
camente en las unidades de
vivienday en las de uso mixto
(aquellas enlas que,conuna
Industria, un restaurante o un
local comercial, se encuen-
trala vivienda del dueno, del
administrador o de un cela-
don).

¢ Conla calcomania de CEN-
SADA registramos los lugares
habitados o destinados a ser
habitados, por lo tanto, de-
bes colocarla en todas las
viviendas: enlas ocupadas -
con o sin personas presentes-
y en las desocupadas.

¢ Cuando no puedas hacer el
censo en una vivienda por
rechazo de sus habltantes,
debes colocar también la
calcomania.

¢ Sl en una vivienda encuen-
tras varlos hogares y puedes
censaralmenos uno de ellos,
coloca la calcomania. ¢Re-
cuerdas?, los datos de la vi-
viendaquedardninciuidosen
el formulario del hogar em-
padronado. -




~ Mobpuro 11
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PRESENTACION

Después que conociste tantas cosas importantes
sobre el XVI Censo Nacional de Poblacién y V de
Vivienda y sobre el diligenciamiento de los formu-
larios censales, es necesario que nos concentremos
en tu trabajo el dia del empadronamiento.

Censo 93

El Médulo II de este manual esta
dedicado exclusivamente a esto.
Si eres seleccionado como
empadronador, en el capitulo si-
guiente te precisaremos las acti-
vidades que realizarés este dia y
cOémo debes desarrollarlas.

En caso de que tu papel sea el de
supervisor, recibiras un manual
adicional donde conocerés y es-
tudiardslasactividades desuper-
visién que tendras a tu cargo.



ACTIVIDADES DEL
EMPADRONADOR

Tutrabajo el dia del empadronamiento consiste en
cuatro actividades bésicas:

1. Recibir el material censal.

2. Reconocer tu 4rea de empa-
dronamiento (AE).

3. Empadronar.

4. Ordenar y entregar el material
a tu supervisor.

Vedmosenqué consiste cada una.

©
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RECIBIR EL
MATERIAL CENSAL

A las 8:00 a.m. del dfa del empadronamiento debes
reunirte con tu supervisor y los otros
empadronadores que trabajaran con él, en el 4rea
‘que van censar. Cuando tellegue tu nombramien-
to como empadronador te serd indicado el sitio
exacto donde debes reunirte ese dia.

Una vez alli, el supervisor te en-

tregard los siguientes materiales

en una bolsa plastica: 16 formularios censales (Formu-
’ lario Censal N° 1)
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RECONOCER TU AREA DE
EMPADRONAMIENTO (AE)

Como ya te habiamos contado antes, a cada
empadronador le corresponde censar un drea de-
nominada «Areade Empadronamiento»o AE. Unos
dias antes del censo, cuando te hagan el nombra-
miento oficial como empadronador del Censo 93,
sabras en qué sitio de tu municipio estd ubicada tu
drea de empadronamiento. .

1 Hoja con 18 r6tulos de identifi-
cacién de los Formularios
Censales y la Hoja de Recorrido
15 Calcomanias de CENSADA

1 Cartén de apoyo

1 Identificacién

1 Lépiz

1 Tajalépiz

Durante todo el dia debes portar tu
identificacién de empadronador en
un lugar visible. - .

En las ciudades o centros pobla-
dos esta AE puede corresponder
a una manzana, a una parte de la
manzana o a unedificioo partede
él, seguin la cantidad de hogares.
El mismo dia del empadrona-
miento, tu supervisor te ubicara
en ella: te indicar4 exactamente
cudntas y cudles viviendas debes
visitar y, ademads, te precisard por
cudl debes comenzar y por cuél
terminar tu trabajo.

Cuando hayas terminado, teindi-
cara cémo colocar los rétulos de
identificacién en los formularios
que debes diligenciar.
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EMPADRONAR

Después que recibas el material censal y reconoz-
cas tu AE, comienza tu trabajo de empadrona-

miento.

Debes, entonces, realizar tres ta-
reas muy importantes: recorrer
tu AE, entrevistar a todas las per-
sonas y diligenciar los formula-
rios. Estas tareas son simulta-
neas. ‘

Vedmos en qué consiste cada una

de ellas.

RECORRER TU AREA
DE EMPADRONAMIENTO

Es necesario que tengas un orden
para visitar las viviendas de tu
drea de empadronamiento. Si ti
y tus comparieros son ordenados
en su trabajo, podemos garanti-

Censo 93

zar que todas las viviendas y to-
dos los hogares sean empadrona-
dos y, por lo tanto, todas las per-
sonas sean censadas. '

Dependiendo de la zona donde
estd ubicada el AE que te corres-
ponde, puedes encontrarte con
una de estas dos situaciones:

* Esundreacompuesta porman-
zanas, o

® Es un 4rea irregular o
«amanzanada».

(Recuerdas cuando te habldba-
mos de la sectorizacién censal?
(paginas 54 y 55). En ella te
explicibamos qué es una manza-
na y qué es un drea amanzanada.

Para cada una de ellas debes se-
guirindicaciones especificas para
realizar el recorrido.
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Recorrido en manzanas

Debes hacer tu trabajo comen-

zando por la vivienda que el su-

pervisor te indicé como la inicial
y continuar con las siguientes de
tal manera que, al caminar por la

calle o por corredores, tu hombro -

derecho se encuentre siempre
orientado hacia la pared.

o)
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Aunque una vivienda parezca
desocupada o deshabitada, debes
verificarlo tocando las puertas y
ventanas y preguntando a los ve-
cinos.

Debes hacer el recorrido comple-
to, incluyendo patios, corredores,
sétanos, escaleras y otros posi-

bles lugares de acceso a vivien-

das.

- Es importante que estés atento a

turecorrido. Por ejemplo, no de-
bes censar dos veces viviendas
que tienen dos entradas.

En el caso de edificios de varios
pisos, debes visitar primerc las
viviendas del sétano, luego las
del primer piso, las del segundo,
las del tercero y asi sucesivamen-
te, cuidando de que sean censa-

‘dos todos los apartamentos en

todos los pisos.

En cada uno de los pisos debes
hacer el recorrido de derecha a
izquierda, teniendo como punto
de referencia la puerta o el lugar
de entrada.

En algunos casos es posible que
tu drea deempadronamiento sélo

. comprenda unos pisos del edifi-

cio; uno o varios de tus compaiie-
ros empadronadores censara el
resto.




En caso de que encuentres calle-

“jones interiores en la manzana,
debes hacer el recorrido por és-
tos, visitando en forma sucesiva
cada edificacién dentro del drea
que te fue asignada. Siempre tu
hombro derecho debe ir orienta-
do hacia la pared.

Es posible que en una manzana .

- existan edificaciones que no las
puedas observar porque se en-
cuentran ocultas por otras edifi-
caciones, arboles, etc. Para
detectarlas debes observar cuida-
dosamente cualquier entrada ha-
cia el interior de la-manzana e
indagar si conduce a edificacio-
nes. En caso afirmativo, debes
atravesar por la primera entrada
que encuentres, aunque ésta no
sea la que utilizan siempre los
habitantes del lugar o la que pre-
supones deberia ser la entrada
principal; haz en el interior el

recorrido, teniendo en cuenta que
debes salir por la misma parte por
donde entraste.

Recorrido en dreas amanzanadas

El 4rea amanzanada, a diferencia
de las manzanas, no esta delimi-
tada por calles y carreras, sino
que las viviendas se encuentran
dispersas y usualmente al borde
de una carretera o sendero de ac-
ceso a la misma.

Para recorrer estas dareas
amanzanadas debes seguir ins-
trucciones especiales. Vedmos:

® Serés ubicado por tu supervi-
sor en un sitio especifico (facil-
mente reconocible) parainiciar
el recorrido. Dicho sitio gene-
ralmente se encuentra enla via
principal de acceso al 4rea.
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¢ Debes visitar todas las vivien-
das que se encuentren en el
area que te fue asignada, sin
-dejar de censar ninguna y enel
orden en que aparezcan o es-
ténlocalizadas. No olvides in-
cluir aquellas ocupadas con
todas las personas ausentes o
desocupadas permanentemen-
te. :

¢ En caso de que encuentres ca-
minos secundarios, senderos o
caminos privados, debes en-
trar por ellos y recorrer todas
las edificaciones y viviendas
que alli se encuentren, hasta
regresar al punto en el que se
inicié el sendero o camino.

e Cuando encuentres viviendas
a lado y lado de los caminos,
haz el recorrido de tal manera

que primero recorras las edifi-
caciones que estdn a un lado
del camino y, luego, las del
otro lado.

¢ Esimportante que preguntes a
las personas que viven en el
drea por otras edificaciones y
viviendas que no se vean facil-
mente desde el camino, para
que no dejes ninguna sin cen-
sar.

Dentro de tu 4rea de empadrona-
miento puedes encontrar edifica-
ciones en las cuales funcionan al-
macenes,bodegas,industrias, etc.,
que a simple vista no parecen ser
utilizadas también como vivien-
das. No debes pasarlas por alto.
Indaga en cada una de ellas si
viven o no personas. En caso
afirmativo debes censarlas.

ENTREVISTAR A LAS PERSONAS

En un capitulo del médulo ante-
rior (paginas 93 a 98) estudiaste
cémo hacer la entrevista y anali-
zaste ciertos casos particulares.
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Adem4s de tener presentes las

recomendaciones que allf encon-
traste,aquite sugerimosunasins-
trucciones precisas para seguir el
dia del censo paso a paso:

* Toca la puerta.

e Saluda amablemente.

Pregunta por el jefe del hogar.
Si no estd, pregunta por una
persona mayor de 18 afios.

¢ Identificate. Puede ser como
aparece en la ilustracién.



* Leecadaunadelas preguntas,
textualmente y en el orden en
que aparecen en el formulario
ydiligencialasrespuestasade-
cuadamente.

* Cuando termines las pregun-
tas de la vivienda, del hogar y
de la primera persona, solicita
que la segunda persona te res-
ponda el formulario para la
persona 02 y asf contintia hasta
entrevistar a todas las perso-
nas y obtener los datos de to-
dos los residentes (presentes o
ausentes).

e Al terminar toda la entrevista, -

revisa el formulario completa-
mente para verificar que no
hay omisiones.

e Al terminar, agradece a los in-
formantes y despidete amable-
mente.

¢ Al pegar la etiqueta de CEN-
SADA enunlugarvisibledela

vivienda, que puede ser la.

puerta o una ventana.

DILIGENCIAR LOS
FORMULARIOS

En el dltimo capitulo del médulo
anterior, estudiaste el diligen-

ciamiento de los formularios de"

empadronamiento: el Formula-
rio Censal N° 1, el Formulario
Censal N° 3 (para Lugares Espe-
ciales de Alojamiento) y la Hoja
de Recorrido.

Qué hacer si te niegan
informacion...

Cuando en un hogar se
nieguen a darte informacién
para el censo, debes tratar
de convencer a las personas
pero sin discutir ni
comportarte de forma
autoritaria. Debes explicarles
‘de manera cordial:

e La utilidad e importancia
del censo :

e Laredlizacidn de censos
anteriores sin _
consecuencias negativas
para ias personas que
dieron informacion, ni
para la comunidad.

o La existencia del Decreto
1633 de 1960, que
establece el cardcter
estrictamente confidenciai
de la informacion que las
personas dan para fines
estadisticos, como es el
Ccaso del censo.

Si a pesar de ello no logras
obtener la informacién,
debes registrar esta situacion
en la Hoja de Recorrido y en
el Formulario Censal
diligenciar hasta la pregunta
N2 7 (es una vivienda
*ocupada con personas
presentes”). Luego, debes -
comunicar el problema a tu
supervisor.

Como ya sabes, con los formula-
rios censales recogerds la .infor-
macién sobre las viviendas, los
hogares y las personas. La Hoja
de Recorrido, por su parte, te ser-
vird de control del recorrido que
realices del AE.
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