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PRIMERA PARTE

EL CENSO 85

I. GENERALIDADES

!

El Censo 85 es

* Un censo nacional de poblacion
* Un censo nacional de vivienda

1.1 Qué es un censo nacional de poblacién?

Censo nacional de poblacion es el conjunto de actividades realizadas para recoger,
procesar, evaluar, resumir, guardar y divulgar los datos demograficos basicos y las
caracteristicas socioeconémicas mas sobresalientes de todos los habitantes de un
pais, segun sus divisiones politico-administrativas, referidos a un periodo de tiempo
determinado.

1.2 Qué es un censo nacional de vivienda?

Censo nacional de vivienda es el conjunto de actividades realizadas para registrar,
procesar, evaluar, resumir, guardar y divulgar los datos sobre numero, condiciones
y caracteristicas de las construcciones que alojan a los habitantes de un pais en un
momento dado y dentro del marco de sus divisiones politico-administrativas.

1.3 A quién le sirve un censo?

Un censo de poblacion y vivienda es Gtil porque los municipios pueden, a partir de
los datos censales, establecer y proyectar sus necesidades y el pais puede medir
variaciones importantes en los flujos migratorios y determinar las condiciones y ne-
cesidades de vivienda en cada una de las regiones del pais.

Un censo de poblacién y vivienda es importante porque sus datos se convierten en
instrumento de a comunidad y las instituciones para tomar decisiones frente a los
pequefnos y grandes problemas nacionales.

Ingenieros, socidlogos, comunicadores, especialistas en mercados, urbanistas, agré-
nomos, industriales, planificadores de sistemas de transporte, agentes de desarrolio
comunitario, ejecutivos del sector publico y privado utilizan hoy los datos de censos
de poblacién y vivienda. Los resultados del censo 1985 actualizaran y ampliaran la
informacién de nuestro pais para beneficio de toda la comunidad nacional.




1.4 Qué informacion obtenemos con el censo?

1. Sobre vivienda:
El nimero de viviendas y las caracteristicas de su construccion.
El nimero de personas por vivienda.

Algunos aspectos de bienestar social como son la disponibilidad de servicios pu-
blicos y el grado de hacinamiento. .

2. Sobre poblacion?
— Aspectos generales:

El nimero, el sexo, la edad y el estado civil de los habitantes.
— Aspectos educativos:

Total de analfabetos, el nimero de estudiantes en el sistema educativo y el ni-
vel de educacién formal mas alto obtenido por los adultos.

L.a proporcion de la poblaciéon que estudia y trabaja simultaneamente.
— Aspectos econémicos:

El nimero de desempleados y el porcentaje de obreros, de empleados, de pa-
tronos y de trabajadores independientes.

— Migracién:

El numero de personas que han emigrado de una a otra region del pais, que
han nacido en otros paises y que se han ido a vivir a otros pdfses.

— Fecundidad:

El numero de hijos que han tenido las mujeres mayores de quince afnos y las
diferencias existentes entre los distintos grupos generacionales.

— Mortalidad:
La magnitud de la mortalidad infantil.
— Poblacion indigena:

El nimero de indigenas, los grupos étnicos a que pertenecen y las lenguas
que hablan.

3. Todos estos datos se tendran por municipios, por zona urbana y rural, por de-
partamentos, intendencias y comisarias y para la totalidad del pais.




il. ASPECTOS METODOLOGICOS
1. Quién recoge la informacion censal?

El empadronador es la persona encargada de recoger la informacion de las vivien-
das que se le asignen y de la poblacién que reside habitualmente en ellas, regis-
trandola en el formulario correspondiente.

2. Como se recoge la informacién censal?

El empadronador trabaja con-dos instrumentos principales, los formularios o boletas
censales, que le indican qué preguntar, y los mapas y planos censales, que le indi-
can dénde preguntarlo.

Existen varios tipos de formularios, a saber:

a. El basico que se utilizara en todas las viviendas y que recoge informacion
sobre la edad y el sexo de las personas que alli viven.

b. E! ampliado que se aplicard a un grupo pequefio de la poblacién seleccio-
nado por procedimientos técnicos y que averigua un nimero mayor de da-
tos sobre las personas y sobre las viviendas.

Esta técnica rigurosa de investigacion cientifica se conoce con el nombre
de muestreo (muestra de ampliacion).

c. El formulario para la poblacién de areas indigenas.

d. El formulario de viviendas colectivas (hoteles, internados, hospitales, asilos,
etc.).

Para el trabajo censal es requisito fundamental disponer de planos y mapas actuali-
zados de todos los centros urbanos y de todas las zonas rurales de Colombia.

Gracias al trabajo de actualizacion cartografica es posible identificar todos los asen-
tamientos humanos existentes en el pais, reconocer cambios y nuevos desarrollos
y, sobre todo, realizar un detallado recuento de edificaciones destinadas a habita-
cion.

3. Como y cuando se realizara el Censo?

a. Los censos anteriores empadronaban a las personas que habian pasado la
noche en la vivienda (llamadas “poblacion de hecho”) y, por eso, era nece-
sario inmovilizarla y hacer el censo en un solo dia.

El Censo 85 empadronara en cada vivienda a las personas que residen ha-
bituaimente en ella (llamadas “poblacion de derecho”) y, por eso, no sera
necesario inmovilizarias ni hacer el censo en un solo dia.

b. La poblacion urbana se empadronara a partir del 15 de octubre de 1985.




*

E! periodo de empadronamiento tendra una duracién maxima de 15 dias.
Las personas deberan suministrar toda la informacién al empadronador o
consignar personalmente los datos en su respectivo formulario y devolverlo
diligenciado al empadronador.

¢. La poblacion rural se empadronara en un periodo maximo de un mes, entre
octubre y noviembre de 1985.

d. La poblacién que vive en las areas rurales de las intendencias y comisarias
se empadronara de acuerdo con las épocas de lluvia o de verano, entre oc-
tubre de 1985 y marzo de 1986.

e. La poblacién seleccionada para la muestra de ampliacién, que respondera
al cuestionario extenso, recibira una visita en alguno de los dias del perio-
do de empadronamiento.

f. Pocos dias después del Censo se realizard una nueva investigacion por
muestra, con el objeto de estimar el porcentaje de viviendas que hayan que-
dado sin censar. Esto permitird introducir las correcciones necesarias en los
datos censales.

Ill. ASPECTOS ORGANIZATIVOS

1. Organizaciéon General

Las actividades generales de direccién competen a la Presidencia de la Republica
que, asesorada por la Junta Nacional del Censo, adopta las politicas generales y a
la Jefatura del Dane que, asesorada por el Comité Técnico del Censo, define los
aspectos generales de la metodologia.

Las actividades de direccién, planeacién y programacion corresponden a la Direc-
cién General del Censo, en el ambito nacional, y a la Coordinacion Regional del
Censo, en el ambito regional.

Existen seis coordinaciones regionales, asi: Bogota, Barranquilla, Bucaramanga,
Cali, Manizales,-y Medellin.

2. Organizacion para la recoleccion de la informacion

Al jefe de grupo y al empadronddor les interesa conocer las siguientes organizacio-
nes:

a. Centro de Operaciones

Son las unidades operativas mas pequefas responsables de la recoleccion de la in-
formacion en el area urbana de los municipios con mas de 3.000 viviendas en la
cabecera municipal.

El centro de operaciones tiene un jefe que depende de la delegaciéon municipal di-
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rectamente o por medio de un jefe de comuna.

El centro de operaciones tiene un jefe que depende del jefe de comuna o de la de-
legacion municipal.

Jefe de Centro
T
Auxiliares de Centro

Jefes de Grupo

Empadronadores

b. Coordinacion rural

El coordinador rural es el responsable de la recoleccion de la informacién en el
area rural de los municipios con mas de 3.000 viviendas en la cabecera municipal.
Depende de la delegacion municipal.

Delegacién Municipal

|

Coordinador Rural

Jefes de Grupo
Empadronadores Rurales
e Indigenas

c. Delegacion urbano-rural

Es la delegacion municipal de los municipios con 3.000 viviendas o menos en la
cabecera municipal. Se encarga de la recoleccion de la informaciéon en las areas
urbana y rural del municipio.

Delegado urbano-rural '

|

Jefes de Grupo Urbano Rural

Empadronadores Urbanos
rurales e Indigenas




SEGUNDA PARTE

INSTRUCCIONES PARA EL EMPADRONAMIENTO
. EL EMPADRONADOR

El empadronador es la persona encargada de recoger la informacién de las vivien-
das que se le asignen y de la poblaciéon que reside habitualmente en ellas, regis-
trandolas en el formulario correspondiente.

Su trabajo se realiza bajo la coordinacién de un jefe de grupo.

ll. OBLIGACIONES DEL EMPADRONADOR

A. Antes del empadronamiento

1. Asistir al curso de adiestramiento y estar atento a las instrucciones que se
impartan.

2. Estudiar las instrucciones de este manual.

B. Durante el empadronamiento

1. Presentarse puntualmente al local del centro de operaciones, en el dia y
en la hora que se le indiquen.

2. Recibir y revisar los materiales necesarios para la realizacién de su labor.

3. Desempenar personalmente su labor y no permitir que lo acompafen al
empadronamiento personas ajenas a su trabajo.

4.  Portar el distintivo que lo identifica como empadronador.

5. Llevar el ‘manual del empadronador como material de consulta.

6. Velar por la adecuada conservacion del rﬁaterial censal a su cargo.

7. Empadronar todas las viviendas que le hayan sido asignadas y las que,
encontrandose en su area, no hayan sido registradas en el recuento, aun-

que tenga que visitar varias veces una misma vivienda.

8. Informar al jefe de grupo sobre los problemas que encuentre en la realiza-
cion de su trabajo.

9. Llenar el formulario asignado a cada vivienda de acuerdo con las instruc-
ciones de este manual.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pegar la etiqueta de “Censado” en la puerta principal de la vivienda.

Llenar la parte correspondiente de la forma “Asignacion e identificacion del
area de empadronamiento”.

En las areas de autoempadronamiento, llenar los capitulos 1, Ubicacion
geogréfica, y ll, Identificacion de la vivienda, de los formularios, entregar-
los al responsable de ellos en el area y recogerlos una vez diligenciados.

Reunirse diariamente con el jefe-de grupo para entregarle Ios formularios
diligenciados y presentar informe de trabajo. = . T

No mostrar la informacion censal a personas ajenas a su trabajo.

No discutir con los informantes ni hacerles preguntas ajenas al censo.

C. Después del empadronamiento

1.

2.

3.

Diligenciar la forma “Resumen de viviendas y personas censadas y resulta-
do de las entrevistas”.

Entregar la credencial y el material censal.

Recibir el paz y salvo de parte del jefe de centro.

Iil. MATERIAL DEL EMPADRONADOR

Para el cumplimiento de su trabajo el empadronador recibira los documentos y
materiales siguientes:

Manual del empadronador

Credencial

Plano del area de trabajo

Aviso de préxima visita

Visitas por repetir

Etiquetas de “Censado”

Material auxiliar: 1apiz, tajalapiz y bolsas plasticas para guardar el material
Formularios

Asignacion e identificacion del area de empadronamiento




—

— Resumen de viviendas y personas censadas y resultado de las entrevistas
— Formas para areas de autoempadronamiento

Control de autoempadronamiento
Solicitud de diligenciamiento de formulario

Aviso sobre formulario censal

IV. MANEJO DE LOS PLANOS
A. Sectorizacion censal

Con propdsitos censales, el area urbana del municipio se ha dividido en areas mas
pequenas asi:

Sector: Se identifica en el mapa con un nimero de 2, 3 6 4 digitos encerrados en
un rectangulo. Ejemplo: . Sus limites se indican con lineas gruesas de trazos
y puntos.

[ [ o . . ) L3
Seccion: Es una subdivisién del sector, que se identifica_en los planos con un nu-
mero de un digito encerrado en un circulo. Ejemplo: @ Sus limites se indican
discontinuas de trazos delgados . __ . _ —

En los planos dibujados con computador, el nimero del sector aparece en la mitad
superior de un circulo y el de la seccién en la mitad inferior del mismo.

Ejemplo@significa: seccion 3 del sector 05.

Manzana: Es la division cartografica menor. Corresponde a un area delimitada por
vias, calles, carreteras, avenidas, diagonales, etc. Se identifica con un niumero de
dos digitos. Ejemplo:

La manzana cartografica comprende tanto manzanas propiamente dichas como
areas no amanzanadas.
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B. Convenciones

Las convenciones de un mapa son los simbolos o representaciones graficas que
permiten identificar los limites del area y de las partes en que se ha dividido y ubi-
car en el terreno puntos de referencia que le puedan ayudar a orientarse, tales
como escuelas, iglesias, hospitales, carreteras, rios, quebradas, etc.

Las convenciones mas frecuentes que encontrara en el mapa son las siguientes:

CONVENCIONES

Caserio

Cabecera Municipai

Corregimiento, Inspeccién de policta

Carretera destapada

Carretera povimentada -
Camino ¢ sendero

Via ferrea

Quebrado
Rio
Oleoducto, Gasoducto

Puente

Mino

Linea de conduccion electrica

Cerro o cima

Lago o embalse

Pantano

Cercos

Aeropuerto o pista de aterrizgje

Vivienda

Parque, Plaza o Centro
recreativo

Casa de gobierno Alcaldia
Via peatonal

Fabrica, Centro Industrial
Teatro o Cine

Bombe de gasolina
Cementerio

Hospital, Centro de salud, Clinica
Iglesia

Establecimiento Educativo
Limite Departameéntal
Limite Municipal

Limite de Sector

Limife de Seccion
Limite de Circuito

Nimero de Sector

Némero de Seccion
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-] Terminal de buses o busetas Direccion Norte

Zona Verae g
a//a
e

Zanjo o Vallado

V. PROCEDIMIENTOS DE RECOLECCION
A. Recorrido del area dé trabajo

Antes de la fecha de ‘iniciacién del empadronamiento, el jefe de grupo lo llevara al
area que le ha sido asignada con el fin de efectuar un reconocimiento de los limites
y de los elementos de orientacién mas importantes.

B. Asignacion de las viviendas que debe empadronar

Dentro del material que usted recibe para realizar su trabajo encontrara el plano del
4rea que le ha sido asignada y la forma “Asignacién de ldentificacion del area de
empadronamiento” con la relacién de las viviendas que debe empadronar, con la in-
dicacion del tipo de formulario que debe emplear y con la programacion diaria de
trabajo.

Tenga en cuenta, sin embargo, que dicha programacién se ha elaborado con base
en cargas minimas de trabajo diario. Si le sobra tiempo, usted debe continuar con
las viviendas asignadas para el dia siguiente.

Si al llegar a una direccién listada en el fermulario de asignacion resulta que ya no
es una vivienda, porque corresponde a otro uso, no la cense, trace una linea negra
sobre el renglon correspondiente del formulario de asignacion.

Si durante su recorrido encuentra viviendas que no fueron registradas durante el re-
cuento en el listado de “Asignacion”, anétela a continuacién de la ultima vivienda
registrada en la manzana, asignele el nimero consecutivo que le corresponda y
cénsela con formulario basico.

Tenga en cuenta que la lista de viviendas que se han de censar con formulario am-
pliado no puede cambiarse por ningun motivo.
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C. Manejo de las visitas a las viviendas

Usted debe visitar las viviendas cuantas veces sea necesario, hasta conseguir la in-
formacion.

Al término de cada visita usted debera anotar el resultado en el formulario de asig-
nacion, de acuerdo con los siguientes criterios:

*

Encuesta COMPLETA (EC): Cuando se obtiene toda la informacion requerida
sobre la vivienda y sobre las personas que viven en ella.

Encuesta INCOMPLETA (El): Cuando los datos de una 0 mas personas estan
incompletos.

OCUPADO (OC): Cuando el informante no puede atender al empadronador
por encontrarse ocupado en el momento de la visita.

RECHAZO (R): Cuando el informante se niega reiteradamente a dar los datos.
NADIE EN LA VIVIENDA (NV): Cuando no se encuentra persona alguna en la
vivienda o cuando no se encuentra una persona que pueda dar la informa-
cion.

VIVIENDA DESOCUPADA (VD): Cuando la vivienda no estd ocupada por per-
sona alguna.

encuentra quién le dé la informacion,

Realice la entrevista,

Liene el formulario de acuerdo con las instrucciones de este manual,
Margue una “X" en la columna “EC” de la forma de asignacion,

Anote el total de personas, hombres y mujeres censados en la vivienda en
la forma de asignacion,

Revise el formulario antes de salir de la vivienda,

Pegue en la puerta principal de la vivienda la etiqueta de “CENSADO".

— Si encuentra que el informante no le puede contestar todas las preguntas de
todas las personas de la vivienda,

L4

Diligencie el formulario con el maximo de preguntas que le pueda contestar,

Averigue cuando puede encontrar la persona que le puede dar la informa-
cion que le falta,

Deje en la vivienda un “Aviso de proxima visita”,

15
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indicando la hora y la fecha en que volvera para completar la entrevista.

Anote en la forma “Visitas por repetir” la hora y la fecha
en que concertd la siguiente visita.

Marque “X” en la columna “El” de la forma de asignacion,

Guarde el formulario en una bolsa para formularios incompletos hasta cuan-
do complete la informacion,

Vuelva a la vivienda a la hora acordada previamente,
Termine de diligenciar el formulario,

Borre la “X” de la columna “El” y marque una “X” en la columna “EC” de la
forma de asignacion,

Contine como en la encuesta completa.

|
@

i encuentra que el informante esta ocupado y no puede darle la informacién,

Llene el capitulo | (Ubicaciéon geografica) y Il (Identificacién de la vivienda)
y guarde el formulario en la bolsa para formularios incompletos,

Acuerde una cita para hacer la entrevista en una visita posterior,

Deje un “Aviso de proxima visita”, con la fecha y la hora
concertadas,

+ Anote la fecha y la hora de la proxima visita en la forma “Visitas por repetir”,

Marque una “X” en la columna “OC” de resultado de las visitas en la forma
de asignacioén,

¢ + Vuelva en la fecha y la hora concertadas para la realizacion de la nueva vi-
) sita y realice la entrevista,

Borre la “X” de la_columna “OC” y marque una “X” en la columna “EC” de
resultado de la visita en la forma de asignacion y continie como en la en-
cuesta completa.

— Si el informante se niega a dar los datos,

Haga todo lo posible por convencerlo o trate de obtener la informacioén por
medio de otro miembro del hogar,

Si, finalmente, la entrevista es rechazada, diligencie el capitulo 1 (Ubicacién
geografica), 1l (ldentificacion de la Vivienda) y las preguntas 11 y 12 del
Capitulo Il (Datos de la vivienda) y anote en observaciones que la entrevis-
ta fue rechazada,
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Marque una “X” en la columna “R” de Resultado de las visitas de la forma
de asignacion,

El mismo dia en que le rechazaron la entrevista, comuniquelo a su jefe de
grupo,

El jefe de grupo debera acompanarlo para tratar de conseguir la informa-
cién. Si obtiene la informacién proceda como en el caso de entrevista com-
pleta.

Si no encuentra ninguna persona en la vivienda o no encuentra una persona
que le pueda dar la informacion,

Si

Diligencie los capitulos | (Ubicacion geografica) y Il (Identificacion de la vi-
vienda) del formulario,

Guarde el formulario en la bolsa para formularios incompletos,

Averigue con los vecinos o0 con la persona que se encuentra en la vivienda
a qué hora se encuentran en la vivienda las personas que podrian darle los
datos o si dispone del nimero telefénico, llame para concertar una cita,
Deje un “Aviso de proxima visita”,

Anote la hora y el dia en que va a volver en la forma “Visitas por repetir”,
Marque una “X” en la columna “NV” de la forma de asignacion,

Vuelva a la hora y en el dia avisados,

Realice la entrevista,

Borre {a “X” de la columna “NV” y marque una “X” en la columna “EC" de la
forma de asignacion y continie como en el caso de encuesta completa.

la vivienda esta desocupada,

Cerciorece de que efectivamente no vive nadie en ella,

Si encuentra que realmente la vivienda esta desocupada, diligencie los ca-
pitulos | (Ubicacion geografica), i (Identificacion de la vivienda) y las pre-

guntas 11 y 12 del capitulo 11l (Datos de la vivienda),

Marque una “X” en la columna “VD” del resuitado de las visitas de la forma
de asignacion,

Anoteé “0” (cero) en las columnas de total de personas en la vivienda de la
forma de asignacion,

Pegue en la puerta principal de la vivienda la etiqueta de “CENSADO".

17




\

D. Manejo de las viviendas colectivas
Si en la asignacién le corresponde una vivienda colectiva usted debe:

» Usar un formulario para viviendas colectivas,
+ Diligenciar usted mismo los capitulos | a i,

+ Dirigirse a la persona responsable de la vivienda o a quien la reemplace y
pedirle que diligencie el capitulo IV. Caracteristicas generales de la pobla-
cion,

+ Cuando el formulario haya sido diligenciado, marcar “X” en la columna “EC”
de resultado de las visitas de la forma de asignacion, anotar los totales de
las personas en la columna Personas de la Vivienda de la forma de asigna-
cidon y pegar la etigueta de “CENSADOQO".

E. Areas de autoempadronamiento

El jefe de grupo le entregard la forma “Control de!l autoempadronamiento”, con la
lista de las viviendas que seran objeto de autoempadronamiento, las cartas de soli-
citud de diligenciamiento del formulario y los avisos para recordar que se diligencie
el formulario.

Usted debe diligenciar los capitulos |, Ubicacién geogréfica y |l, Identificacion de la
vivienda.

Una persona del centro de operaciones lo relacionard con el responsable de los
formularios en el area de autoempadronamiento, a quien le entregara los formula-
rios, la forma “Control del autoempadronamiento”, las cartas y los avisos y dira que
€él debe: '

— Entregar en cada vivienda el formulario correspondiente y la “solicitud de dili-
genciamiento del formulario censal” y marcar “X” en la columna “Formulario en-
tregado” de la forma de “Controi de autoempadronamiento (no debe echar el
formulario por debajo de la puerta),

— Explicar en las viviendas donde se aplicara formulario ampliado que no se en-
trega formulario porque, por tratarse de un formulario mas dificil, la entrevista
estara a cargo de un empadronador especial,

— Recoger el formulario diligenciado, marcar X en la columna “formulario recibido”
de la forma de “Control de autoempadronamiento” y,

— Dejar el aviso para recordar que se diligencie el formulario en la vivienda don-
de no lo hayan devuelto diligenciado después de tres dias.

Usted visitara cada dos o tres dias al responsable, para recoger los formularios dili-

genciados.

Una vez recogidos, hara las anotaciones correspondientes en la forma de “Asigna-
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cion e Identificacién del area de empadronamiento”.

Si, terminado su trabajo en otras areas, encuentra que algunas viviendas del area
de empadronamiento no han devuelto el formulario diligenciado, usted mismo debe-
ra realizar la entrevista.

F. Resumen de viviendas y personas censadas
y resultado de las visitas

Terminado el empadronamiento, usted debe sumar y anotar en la forma “Asigna-
cion e identificacion del area de empadronamiento” el'total de viviendas, personas,
hombres y mujeres censados en cada manzana, si es formulario basico, o en cada
seccion, si es formulario ampliado.

Tenga en cuenta que las viviendas que debe sumar son las que usted censo.
lgualmente, sume también cada una de las columnas de resultados de las visitas;
para verificar las sumas cerciérese de que la suma del total de las entrevistas (EC
+ El + OC + R + NV + VD), sea igual al total de viviendas censadas. Traslade
los totales de cada manzana o de cada seccién, a la forma “Resumen de viviendas
y de personas censadas y de resultados de las visitas”.

Cuando tenga estas formas totalizadas y revisadas entrégueselas al jefe de grupo.
G:. Entrega y recibo de formularios

A medida que transcurra el empadronamiento, el jefe de grupo le ir4 entregando los
formularios que necesite. Cada vez que el jefe de grupo le entregue formularios le
hara firmar la forma: “Entrega y recibo de formularios”.

Todos los dias, a primera hora, usted debe encontrarse con su jefe de grupo y en-
tregarle los formularios que estén completamente diligenciados.

El ultimo dia del censo, usted le entregara a su jefe de grupo los formularios que
lleno el ultimo dia y los formularios que estén en blanco. El nimero de formularios
que usted entrega debe ser igual al nimero de formularios que recibio.

VI. RECOMENDACIONES PARA HACER LA ENCUESTA

Si los datos que recoge el investigador de campo son completos y confiables la en-
cuesta sera un éxito.

Las sugerencias que se incluyen a continuacion le ayudaran a desarrollar una en-
cuesta adecuada.

1. A quién pedirle la informacion? A personas mayores de 15 afos, que estén
en capacidad de dar la informacién sobre los miembros de la vivienda.

2. Iniciacion de la encuesta

a. Salude con amabilidad, informe que esta trabajando para el censo e identi-
fiquese mostrando la credencial.
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b. Explique brevemente el objeto de su visita:

Usted es la persona encargada por el censo de visitar las viviendas de esa
area, para recoger la informacion sobre las viviendas y sobre las personas.

c. Confidencialidad.

Se debe indicar al informante que los datos que él suministra son confiden-
ciales y no se utilizardn en nada que pueda perjudicarlo. Al respecto existe
el decreto 1633 de 1960 que protege el secreto estadistico. Se puede men-
cionar también que el Dane recoge informacién de todo tipo y que a lo lar-
go de su historia no se ha presentado ningun caso en que se haya incum-
plido el compromiso de guardar la reserva estadistica.

Se le debe mencionar que los resultados del censo se obtienen sumando
las respuestas de miles de personas y por consiguiente su nombre y sus
datos no seran identificables en ningun caso.

No siempre es necesario hacer una explicacion que se refiera a todos estos
aspectos. Sin embargo, el empadronador tendra que estar preparado para
hacerlo, si fuere necesario.

3. Utilizacion del formulario

Una vez hecha la introduccién y obtenida la voluntad del informante para suminis-
trar 1a informacién, comenzara la entrevista propiamente dicha.

Los formularios son la herramienta bésica del empadronador. Para lograr un correc-
to diligenciamiento tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

Las preguntas deben formularse exactamente como estan en el formulario. Si el
empadronador decide modificar la formulacién de una pregunta, porque le parece
mejor hacerla de otra manera, se corre el riesgo de cambiar la informacién que
se quiere obtener'y de echar a perder el trabajo.

En cada caso se formularan todas las preguntas y en el mismo orden en que es-
tan en el formulario.

Es comun que la persona dé una respuesta antes de que se le haga completa la
pregunta. Aun en tales casos el investigador de campo debera formular la pre-
gunta tal como esta en el cuestionario. Podra decir: “Aunque usted ya me lo dijo,
le voy a hacer esta pregunta. . .".

Si la persona no entiende una pregunta o la interpreta mal, debera repetirsela tal
como esta en el formulario, sin cambiar la formulacién.

En este caso podra ser conveniente leer la pregunta méas despacio y explicar al-
gun término, teniendo en cuenta las explicaciones del manual. Cuando la perso-
na ha comprendido el sentido de la pregunta se le formulara nuevamente.
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Las preguntas “dificiles” deberan manejarse con tacto. Algunas preguntas del for-
mulario pueden resultar molestas para el informante. El investigador debe formu-
lar estas preguntas de manera natural, sin dar sefales de que las conS|dera em-
barazosas o molestas.

Si el informante se niega a responderlas 0 manifiesta su desaprobacién, trate de
convencerlo comentandole la importancia y confidencialidad de la entrevista. Si
no es posible, contintie con la siguiente pregunta.

El empadronador debe tener siempre en cuenta las instrucciones que contiene el
formulario.

Seguir las instrucciones mejora la calidad de los datos y facilita el uso del formu-
lario.

El formulario debe manejarse con habilidad y soltura. Para esto es necesario co-
nocerio bien.

No se deben sugerir las respuestas al informante.

Las respuestas pueden sugerirse de manera directa o indirecta; por ejemplo,
cuando el informante no puede precisar una edad y el entrevistador dice “le po- -
nemos 20 anos?”, esta sugiriendo una respuesta.

Si una pregunta no se formula completa o si se omite alguna alternativa que
deba leerse o si se da determinada entonacién a!l leer la pregunta, se puede es-
tar sugiriendo respuestas en determinado sentido.

No se debe discutir con el informante o las personas del hogar. Si la persona in-
siste en intercambiar ideas con el entrevistador, éste debera decirle amablemen-
te que lo hara una vez que haya terminado la entrevista.

Posteriormente podra excusarse aduciendo falta de tiempo o cualquier otra excu-
sa.

Antes de terminar la entrevista es necesario revisar el formulario para ver si esta
completamente diligenciado.

4. Conclusion de la encuesta

Para dar por terminada la entrevista es muy importante agradecer, a nombre del
censo, la colaboracion del informante.

Vil. ENTREGA DE LA CREDENCIAL

Y RECIBO DE PAZ Y SALVO

El ultimo dia del empadronamiento, usted debe entregarle al jefe de grupo su cre-
dencial.

Cuando el jefe de centro se cerciore de que usted realizé su trabajo de acuerdo
con las instrucciones dadas y no dejé ninguna vivienda por censar, le sera expedi-
do su paz y salvo. Guardelo, pues se requerira para los tramites de pago.
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TERCERA PARTE

INSTRUCCIONES SOBRE EL FORMULARIO AMPLIADO

. INSTRUCCIONES GENERALES

El formulario es un instrumento disefiado para recoger la informacion que se quiere
obtener.

La calidad de la informacion recogida en el formulario depende, en primer lugar, del
buen uso que el empadronador haga de ese instrumento y, en segundo lugar, de la
veracidad con que responda el informante.

Estas instrucciones tienen por objeto ayudarle al empadronador a hacer buen uso
del formulario.

1. COMO ESTA ORGANIZADO EL FORMULARIO?

El formulario esta disefiado para recoger la informacioén sobre las Viviendas y sobre
la Poblacion del pais, tanto en forma global, para toda la nacién, como en forma
particular, por departamento, por municipio y aun por manzana o por seccion rural.
El formulario consta de cinco capitulos, a saber:

l. Ubicacion geogréfica

I Identificacion de la vivienda

I1l.” Datos de la vivienda
IV. Personas en la vivienda
V. Datos de poblacion

El capitulo sobre UBICACION GEOGRAFICA tiene por objeto indicar en qué man-
zana o en qué seccion rural del pais esta situada la vivienda y vive la poblacién cu-
yos datos aparecen en el formulario. Si este capitulo se dejara sin diligenciar, la in-
formacion contenida en el formulario no se podria utilizar, seria una informacion
inutil; si se diligenciara equivocadamente, la informacién contenida en el formulario
se utilizaria erroneamente atribuyéndola a un lugar incorrecto.

El capitulo sobre IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA tiene dos objetos: 1) Indicar
a qué vivienda de la manzana o de la seccion rural corresponde el formulario, lo
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que permitird controlar la informacién o la tarea de empadronamiento. Si este capi-
tulo se dejara sin diligenciar, la informacién contenida en el formulario no seria con-
fiable, pues no se podria controlar y, por esta razén, se convertiria en una informa-
cion indtit; 2) Contar o enumerar las viviendas. Por esta razén, cuando se necesita
usar mas de un formulario para una misma vivienda, los datos de este capitulo de-
ben ser exactamente iguales en los dos o mas formularios de la misma vivienda.

El capitulo sobre DATOS DE LA VIVIENDA, que consta de catorce preguntas, tiene
por objeto recoger informacion sobre el tipo y la calidad de la vivienda que se esta
investigando. De esta manera se podra saber no solo cuantas viviendas tenemos,
sino también qué calidad de vida permiten las viviendas con que contamos.

El capitulo sobre PERSONAS EN LA VIVIENDA tiene por objeto hacer una lista de
las personas que viven habitualmente en la vivienda, con el fin de contarlas y de
poder controlar que se recojan luego los datos correspondientes a todas y cada
una de las personas.

El capitulo sobre DATOS DE POBLACION tiene por objeto recoger los datos co-
rrespondientes a cada una de las personas que viven habitualmente en la vivienda.
Por esta razon, este capitulo se repite catorce veces, desde Persona No. 1 hasta
Persona No. 14. Habra casos en que la vivienda tenga mas de catorce personas y
sera necesario usar un formulario adicional.

Este capitulo se divide en 5 secciones, a saber:

Para todas las personas de la vivienda

Para personas nacidas en otro pais

Para personas de cinco afos o mas

Para personas de diez aRos 0 mas

moo @ »

Para mujeres de quince anos 0 mas

En la seccion PARA TODAS LAS PERSONAS DE LA VIVIENDA se preguntan da-
tos generales: Nombre, edad, sexo, lugar de nacimiento, etc.

En la seccion PARA PERSONAS NACIDAS EN OTRO PAIS se pregunta el afo de
su llegada a nuestro pais.

En la seccién PARA PERSONAS DE CINCO ANOS O MAS se preguntan datos so-
bre educacion y sobre el lugar donde las personas vivian cinco afos antes, con el
objeto de obtener datos sobre migracién de unas regiones a otras.

_En la seccién PARA PERSONAS DE DIEZ ANOS O MAS se preguntan datos-so-
bre estado civil (casado, soltero, etc.) y datos econdmicos sobre trabajo.

En la seccion PARA MUJERES DE QUINCE ANOS O MAS se preguntan datos so-
bre los hijos que ellas han tenido, con el objeto de obtener informacion sobre fe-
cundidad y sobre mortalidad infantil.

El formulario contiene, ademas, una sintesis de las instrucciones sobre el
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formulario, un espacio para observaciones que pueden necesitarse y un espacio
para escribir el RESUMEN DE PERSONAS de la vivienda y los nombres del empa-
dronador y del jefe de grupo.

2. CONCEPTOS BASICOS

Puesto que se trata de un censo de poblacién y de vivienda, los conceptos bésicos
tienen por objeto definir lo mas claramente posible qué se entiende por vivienda en
el caso del censo y qué se entiende por residente habitual de una vivienda ya
que, para contar a la poblacién, se contaran en cada vivienda los que alli residen
habitualmente.

2.1 VIVIENDA

Para los fines del censo, una vivienda es un espacio separado y con acceso in-
dependiente, que sirve de alojamiento humano.

E! espacio estd separado cuando tiene limites constituidos por paredes, techo y
puertas.

Hay casos excepcionales, como las ramadas, en que el espacio estd delimitado
por columnas de madera, pero faltan las paredes y la puerta. Estos casos deben
ser considerados como viviendas vy, por tanto, censados.

EL ACCESO ES INDEPENDIENTE:

a) Cuando al alojamiento se llega directamente desde la via publica,

Cuarto
Patio Dormitorio danico Patio / Cocina
© I @ { Bafio
° ; T 3
< Cocina c
g g £
2 Dormitorio s . 2
@ Bafio ® © . Dormi- ® .
E N (7 : g (o] [
£ o
L 2
K]
Garaje | o
Sala - comedor Bafo ﬁ Sala - comedor

Calle

El caso mas frecuente es el de la casa de familia.
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b) Cuando al alojamiento se llega pasando solamente por areas de uso.comin o
de circulaciéon, como patios, pasillos, corredores, zaguanes, ascensores, escale- .
ra, porterias, parqueaderos o jardines.

T
i .
N |
una UNA UNA UNA VIVIENDA UNA VIVIENDA | BANO | DORMITORIO
£OCINA VIVIENDA |VIVIENDA | VIVIENDA /! ya
A A |
o~ \J 7 ) l/
. 4 - = —— =
i
N PATIO SALA-
OTRA VIVIENDA| COMEDOR | DORMITORIG
194
J 4
T ]
— — .
) , COCINA  1aNo ILAVAD
s S
SALA-COMEDOR
BANO | BANO UNA UNA UNA VIVIENDA -~ NN T
. 1 1
IDORMITORIO | CORMITORIO
| .

Los casos mas frecuentes son:

— El del edificio de apartamentos,

— El de los cuartos de un inquilinato o pasaje.

Vivienda Particular. Es la vivienda de una persona o de un grupo de personas
que comparten el techo y, ordinariamente, los alimentos porque conforman una fa-
milia o porque se han asociado para compartir un presupuesto.

Vivienda Colectiva. Es la vivienda de un grupo de personas que comparten el te-
cho y, ordinariamente; los alimentos por razongs de trabajo, disciplina, salud, reli-
gion, castigo, .etc.

-

2.2 RESIDENTE HABITUAL

Se considera residente habitual de una vivienda la persona que duerme ordinaria-
mente en la vivienda.

En particular, son residentes habituales de la vivienda y deben ser censados en
ella:

— Los miembros de la familia, los empleados y los inquilinos que duermen ordina-

riamente en la vivienda, aunque en el momento del censo se hayan ausentado
por corto tiempo por razon de trabajo, negocios, visitas, vacaciones, salud, es-

25




Tﬁ—-‘_ﬁ

tudios de corta duracion, etc.

— Los bebés nacidos antes del momento censal y las personas muertas des-
pués del momento censal (1)

- — Las personas que, por razones de trabajo o estudio, duermen en la vivienda la
mayor parte de la semana, aunque tengan su hogar en otra parte. Por ejemplo,
el trabajador o el estudiante que duerme entre semana en la ciudad donde tra-
baja o estudia y regresa a su hogar los fines de semana. ‘

— Las personas que, por razon de su trabajo, se ausentan con frecuencia de la
vivienda pero no tienen otra vivienda estable para dormir. Por ejemplo, el agen-
te viajero que s6lo duerme en la vivienda dos o tres dias por semana, pero los
otros dias duerme en sitios diferentes.

— Los huéspedes que lievan mas de seis meses de estar durmiendo en la vivien-
da.

— Las personas que estan hospedadas en la vivienda en el momento del censo y
no tengan otro lugar de residencia.

No son residentes habituales de la vivienda y no deben ser censados en ella:

— Los miembros de la familia que, por razones de trabajo o estudio, tienen otra
vivienda donde duermen la mayor parte de la semana.

— Los miembros de la familia que estan prestando el servicio militar.

— Los miembros de ia familia que, por razones de trabajo, estudio o salud estén
viviendo en otra parte, aunque estén en la vivienda en el momento de! censo.
Por ejemplo, el alumno interno o el universitario que vive en unas residencias o
el enfermo recluido permanentemente en una institucion.

— Los miembros de la familia que se encuentren presos.

— Las personas que tienen su residencia en otra parte, aunque estén hospeda-
das temporalmente en la vivienda (por menos de seis meses).

— Los niflos nacidos después del momento censal.

(1) Momento censal es la hora cero del dia que se establece como fecha de referencia para los datos
censales. En el Censo 85 el momento censal es la hora cero del 15 de octubre de 1985.
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3. INDICACIONES GENERALES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

3.1 COMO ANOTAR LAS RESPUESTAS EN LOS FORMULARIOS?

a) Cuando encuentre casillas cerradas D marque “X” en la casilla corres-
pondiente. Nunca marque mas de una casilla por pregunta. Ejemplo:

28 Cual es el parentesco con el jefe de la vivienda?

Esposa(o)ocompaﬁéra(o)...................

Hijo(a) o hisjastro(a) . . . . . . . . ....

Yerno-Nuera ...................... 4
Nieto(a) . . . - .. . . . .. . . . ...
Padres-Suegros . . . . .... . ... ... ...,

Otropariente. .. .. .... .. . . ... ... ..

SRR

Empleado .. .. .. ... . .. ... L.

b) Cuando encuentre casillas abiertas L_I__j escriba el nimero que corres-
ponda. Ejemplo:

30 Cuantos afos cumplidos tiene?
(Para menores de un afio escriba 00
para personas de 99 afnos y mas, escriba 99) LC_JJ_GJ

Noescribale] | Ni| |8|

¢) Cuando encuentre lineas horizontales continuas, escriba la palabra o las
palabras correspondientes.
Ejemplo:

10 Direccién completa de la vivienda
Carrera 33 No. 46-27

d) Escriba solo con lapiz negro y con letra de imprenta clara. Si se equivoca,
borre con cuidado y vuelva a escribir.

3.2 COMO Y CUANDO LLENAR CADA PARTE DEL FORMULARIO?

El capitulo !, Ubicacidon geografica, y el capitulo Il, Identificacién de la vivienda, de-
ben llenarse antes de comenzar la entrevista.
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Las preguntas 11, 12, 13 y 14, correspondientes a tipo de vivienda, condicion de
ocupacién de la vivienda y materiales predominantes de las paredes exteriores y de
los pisos, deben llenarse por observacion. A partir de la pregunta 15, la pregunta
se le dirige al informante.

El Capitulo V, Datos de poblacién, debe lienarse tantas veces cuantas personas
duerman habitualmente en la vivienda, utilizando una pagina distinta para cada per-
sona.

3.3 QUE HACER SI LA VIVIENDA TIENE MAS DE 14 PERSONAS? -

Se debe emplear un formulario adicional, para registrar los datos de las personas
que no cupieron en el primer formulario.

En el.primer formulario, en la pagina de la Persona No. 14, al final de la pagina, se
marca “X", donde dice: “Si la vivienda tiene mas de 14 personas. . .”.

Si la vivienda tiene mas de 14 personas, marque
: X

“X"y continde en un nuevo formulario. ———Jp

En el formulario adicional, en la primera pagina, en la parte superior derecha de la
péagina, se marca “X” donde dice FORMULARIO ADICIONAL.

FORMULARIO ADICIONAL

Si este es un formulario adicional

marque “X” aqui ’

En el formulario adicional se llenan los capitulos |, Ubicacion geografica, y I, Identi-
ficacién de la vivienda, con los mismos datos del primer formulario y se deja en
blanco el capitulo Hll, Datos de la vivienda.

En el capitulo IV, Personas en la vivienda, y en el capitulo V, Datos de Poblacién,
se anotan los datos de las personas que no cupieron en el primer formulario. En el
IV se debe anotar a partir del renglén correspondiente a la persona No. 2 y en el
V," a partir de la pagina correspondiente a la persona No. 2.

Los datos correspondientes al Resumen de Personas (Total de personas, de hom-
bres y de mujeres de la vivienda) sélo deben anotarse en el primer formulario y de-
ben comprender tanto a las personas registradas en el primer formulario como a
las personas registradas en el formulario adicional.

3.4 TENGA EN CUENTA LOS “FLUJOS”

Se llaman “flujos”,en el caso del formulario, las instrucciones que indican con qué
pregunta debe continuar la entrevista, de acuerdo con la respuesta ya obtenida.

Estas indicaciones se encuentran al frente de las posibles respuestas. Estan ence-
rradas dentro de un recuadro y frente a un corchete que indica las alternativas o
posibles respuestas a las cuales se refiere el flujo.
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Tenga siempre cuidado de observar estas indicaciones. De lo contrario se encon-
trard haciendo preguntas equivocadas o sin sentido.

Ejemplo:

12  Condicién de ocupacion de la vivienda

Ocupada, con personas presentes..| Pase a 13 ]

Ocupada, con todas las personas Suspenda y -.
. ausentes . . . ..............| vuelva 4

. INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO

CAPITULO |. UBICACION GEOGRAFICA

~— |. UBICACION GEOGRAFICA

Llene este capitulo con los datos del formulario de
identificacion del area de empadronamiento.

1 Departamento
intendencia,
comisarfa o
Distrito Especial

[ [

2 Municipio I
|

3 Centro Poblado

E

4 SECtOr covv v vt e i e e

5 8eCcCiOn . .. v v i i e e e e e e e e e e

6 MaNZana . . - -« = ¢ o e e e e e e e e e e

‘Fc

7 No.del Empadronador ... .. . . . . . ...

Los datos que usted debe escribir estan en el Formuario de Identiticacién del Area
de Empadronamiento, que el jefe de grupo le entregara. Copielos exactamente igua-
les en las lineas y casillas del formulario.

Frente al namero 7 (nimero del Empadronador), escriba el nimero o codigo que

le asigne el jefe de grupo. Este nimero es el que le corresponde a usted como
empadronador.

Si usted tiene alguna duda, o si algun dato esta incompleto o sin llenar en el for-

mulario de identificacién del area de empadronamiento, consuite con el jefe de
grupo.

29




CAPITULO Il. IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA

Tenga presente la definicion de vivienda censal. Diligencie este capitulo antes de la
entrevista. ‘

PREGUNTA No. 8 BARRIO, VEREDA O SITIO

8 Barrio, vereda o sitio (si tiene mas de un nombre escriba
todos los nombres):

Escriba el nombre de! barrio, de la vereda o del sitio donde esta situada la vivien-
da.

Si el barrio, la vereda o el sitio tiene varios nombres, escribalos todos. Por ejemplo
Barrio “La Culebra” o “El Rosario”; vereda “Los Andes” 0 “San José”; sitio “El Li-
monar” o “Mochuelo”.

PREGUNTA No. 9 DIRECCION O UBICACION DE LA VIVIENDA

9 Direccion completa de la vivienda

Escriba la direccién completa con la cual se identifica la vivienda.

Ejemplos: SEM No. 230
Calle 7 No. 2-14, Apto. 101
Casa blanca con balcén, kildmetro 3 carretera a Narifio.

Para anotar la direcciéon tenga en cuenta las siguientes instrucciones:
Solo se pueden utilizar las siguientes abreviaturas:

TR = Transversal CIR = Circular o circulacién
DG = Diagonal BUL = Boulevar
CLL = Calle AUT = Autopista
KRA = Carrera # = Numero
AV = Avenida Mz = Manzana
CARRET = Carretera APTO = Apartamento
CAMINO = Camino OF = Oficina
KM = Kildmetro HAB = Habitacion
BLOQUE = Bloque INT = |Interior

: CONS = Consultorio

Si encuentra una edificacion con varias viviendas censales en su interior, asigne-
le a cada vivienda un ndmero consecutivo: 01, 02, 03, etc. La direccién de cada
vivienda sera la direccion de la edificacion acomparfada de un numero consecuti-
vo correspondiente. Ejemplo: En una edificacién situada en la Calle 2 No. 1-22
en la que se encuentran 3 viviendas censales, la direccion se debe anotar asi:

Calle 2 No. 1-22 (01), en la primera vivienda
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Calle 2 No. 1-22 (02), en la segunda vivienda
Calle 2 No. 1-22 (03), en la tercera vivienda

+ Si encuentra que una vivienda tiene dos entradas con diferente direcciéon o una
entrada con dos placas, escriba las dos direcciones o los dos nameros de las
placas. '

~+ Si encuentra una vivienda sin placa que la identifique, registre la direcciéon de

acuerdo con las placas vecinas. Ejemplo: Carrera 8a. entre nimeros 28-10 y 28-
18. ' '

Si una vivienda no tiene placas ni nimeros vecinos, pero si algun otro tipo de
numeracion, anote esa numeracion. Ejemplo: No. 278 del SEM (Servicio de Erra-
dicacién de la Malaria).

+ Cuando no es posible identificar la vivienda por ninguno de los medios anterio-
res, anote el nombre del Jefe de la vivienda.

+ En las areas rurales cuyas viviendas no tienen nomenclatura, identifique la vi-
vienda por el nombre de la finca 0 hacienda. Si no tiene nombre, ubiquela to-
mando como referencia accidentes geograficos o sitios facilmente reconocibles.

Ejemplos:
— Sobre la quebrada de Piedras Negras;
— Kilémetro uno del camino que va de San Benito al Triunfo;
— La casa de ventanas verdes al frente de la gallera.

PREGUNTA No. 10 NUMERO DE LA VIVIENDA

‘\ 10 Escriba el nimero de orden de la vivienda
’ L | l

El nimero de la vivienda es el nimero de orden de la vivienda en el recuento.

Si encuentra alguna vivienda que no haya sido registrada en el recuento de vivien-
das, andtela en el recuento a continuacién de la uitima vivienda registrada en la
manzana o area no amanzanada y asignele el numero consecutivo que le corres-
ponda. Por ejemplo, si fa Gltima vivienda registrada es la numero 25, anote a conti-
nuacion la vivienda no registrada y asignele el numero 26.

CAPITULO lll. DATOS DE LA VIVIENDA

Las cuatro primeras preguntas (ndmeros 11, 12, 13 y 14) se responden por obser-
vacion; las restantes se deben preguntar al informante.

En caso de duda, pregunte.
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PREGUNTA No. 11 TIPO DE VIVIENDA (Se llena por observacion)

11 Tipo de vivienda

Casa, rancho, choza o vivienda de desechos [:E

Apartamento 0 cuarto(é) et e
Vivienda mévil, refugio natural o puente....... C@
Vivienda dentro de una edificacién destinada

a usos distintos del de habitacién .. ...... e .

Marque “X" en la casilla correspondiente, teniendo en cuenta las siguientes defini-
ciones:

CASA, RANCHO, CHOZA o VIVIENDA DE DESECHOS. Vivienda fija (pegada al
suelo), cuya construccion es independiente de otras construcciones, aunque pue-
de compartir alguna de sus paredes.

APARTAMENTO o CUARTO(S). Vivienda fija, cuya construcciéon forma parte de
una construccién mayor, en la que se encuentran otras viviendas.

VIVIENDA MOVIL. La que puede transportarse, como tiendas de campana, em-
barcaciones, vagones, carros, etc.

REFUGIOS NATURALES O PUENTES. Son formas de alojamiento en cuevas,
. rocas, lomas, puentes, utilizadas como lugar de residencia por sus ocupantes.

VIVIENDA DENTRO DE UNA EDIFICACION DESTINADA A USOS DISTINTOS
DEL DE HABITACION. Son viviendas que se encuentran dentro de edificaciones
que no tienen como fin el alojamiento de personas; por ejemplo, en el interior de
colegios, fabricas, almacenes, bodegas, etc.

PREGUNTA No. 12 CONDICION DE OCUPACION DE LA VIVIENDA

(Se llena por observacion)

12 Condicién de ocupacién de la vivienda

Ocupada, con persona(s) presente(s)....l Pase a 13| l |-2 l

Ocupada, con todas las personas Suspenda
ausentes . R I A .

Desocupadva..,.............. E

Marque una “X” en la casilla correspondiente, teniendo en cuenta las siguientes de-
finiciones:

OCUPADA, CON PERSONAS PRESENTES:. Es la vivienda que esta habitada y en
la cual se encuentran personas en alguna de las visitas. Si marca esta casilla, con-
tintie diligenciando el formulario.

OCUPADA, CON TODAS LAS PERSONAS AUSENTES. Es la vivienda que esta
habitada y en la cual, después de efectuadas muiltiples visitas, no se encuentra nin-
guna persona. Si marca esta casilla, dé por terminada la entrevista. El formulario
de esta clase de viviendas debe quedar diligenciado hasta esta pregunta.
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Tenga en cuenta las instrucciones sobre las visitas y entrevistas.

DESOCUPADA. Es la vivienda que no esta habitada por persbna alguna. Si marca
esta casilla, dé por terminada la entrevista. El formulario de esta clase de viviendas
debe quedar diligenciado hasta esta pregunta. :

PREGUNTA No. 13 MATERIAL PREDOMINANTE
DE LAS PAREDES EXTERIORES

(Se llena por observacion)

13 Material predominante de las paredes exteriores

Ladrillo o bloque, adobe prefabricado,
tapia pisada, piedraomarmol... . ... . ........... ...

Bahareque ... ........... ... ..
Guaduaocafa . ... . . . .. . . ... )

Madera . .

Tela o desechos (cartén, plastico, latas) . . . .

miaslal=

Sinparedes. . ... . . i s e i e e e

Marque “X” en la casilla correspondiente.

Tenga en cuenta que la pregunta se refiere a las paredes EXTERIORES y que si
una vivienda posee materiales de varias clases, se debe marcar el que predomine.

PREGUNTA No. 14 MATERIAL-PREDOMINANTE DE LOS PISOS

(Se llena por observacion)

14 Material predomihante de los pisos

Madera......... ... . ... ...
Baldosin, cemento, ladrillo, materiales
sintéticos, marmol o similares , . . . ... ... . .

!

Tierra . . ... ... ... ...

male

Marque “X” en la casilla correspondiente.

Si los pfsos de una vivienda estan constituidos por materiales de varias clases,
marque el que predomine (por ejemplo, la clase de material que exista en la mayo-
ria de los cuartos).

Son ejemplos de materiales sintéticos el caucho y el vinilo.
Si los pisos estan entapetados, pregunte si el tapete esta colocado sobre piso de
madera, cemento, baldosin, caucho, etc. y marque la alternativa que corresponda.

PREGUNTA No. 15 NUMERO DE CUARTOS

15 ;Cuantos cuartos o piezas tiene en total su vivienda
contando sala, comedor, dormitorios y cuarto del
servicio? (no cuente cocina, bafio ni garaje) l | l
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Escriba el nimero de cuartos o piezas que tiene en total la vivienda.

Cuente la sala, el comedor y los dormitorios. No cuente la cocina, el bafo, ni el ga-
raje.

PREGUNTA No. 16 ENERGIA ELECTRICA EN LA VIVIENDA

16 ¢Su vivienda cuenta con energia eléctrica?

Marque “X” en la casilla correspondiente.

PREGUNTA No. 17 CONEXION DE LA VIVIENDA CON EL ACUEDUCTO
-

17 ¢Su vivienda tiene conexién con el acueducto?

Si......| [2]

Marque “X” en la casilla correspondiente, teniendo en cuenta que se considera que
una vivienda tiene conexion con el acueducto cuando hasta su interior le llega agua
corriente de un acueducto, es decir, de una red de tuberias de propiedad del Esta-
do o privada.

PREGUNTA No. 18 SERVICIO SANITARIO DE LA VIVIENDA

18 ¢Qué clase de servicio sanitario tiene su vivienda?
Inodoro conectado al alcantarillado

Inodoro conectado a pozo séptico...

Letrina o bajamar . .... . ......

HE
[Le]

Notiene ..................| Pasea20

Se entiende por servicio sanitario cualquier sistema que permita la eliminacién de
excretas o excrementos. Este sistema recibe diferentes nombres segun las regiones
del pais y segun el tipo de sanitarios; por ejemplo inodoro, retrete, taza campesina,
letrina, etc. ‘

Marque “X” en la casilla correspondiente, teniendo en cuenta las siguientes defini-
ciones: '

INODORO CONECTADO AL ALCANTARILLADO es la taza conectada a una red
de tubos gque recoge las aguas negras de la ciudad.

34



INODORO CONECTADO A POZO SEPTICO es la taza conectada por medio de
una tuberia con un pozo o hueco subterraneo donde quedan depositados los excre-
mentos.

LETRINA es un pozo o hueco al que caen log excrementos directamente desde la
taza o asiento.

BAJAMAR, cuando los excrementos caen directamente desde la taza o asiento a
un sitio, de donde son arrastrados por el agua.

PREGUNTA No. 19 USO DEL SERVICIO SANITARIO

19 ¢ El sanitario

Lo usan solamente las personas de su vivienda? ....... .

Lo usan también personas de otra vivienda? .. ... ... EIB

Tenga en cuenta que la vivienda es la vivienda censal. Por gjemplo, si la vivienda
es un cuarto, las personas de la vivienda son las que viven en ese cuarto.

Marque “X” en la casilla 2, cuando ‘el sanitario lo usan solamente las personas de
la vivienda, donde esta haciendo la entrevista. -

Marque “X” en la casilla 4, cuando el sanitario que usan las personas de la vivien-
da donde esta haciendo la entrevista, lo usan también personas de otras viviendas.

PREGUNTA No 20 LUGAR PARA COCINAR

20 ¢Las personas de su vivieda cocinan

En un dormitorio o sala sin lavaplatos? ... .. EIE

» [17]
En un dormitorio o sala con lavaplatos? ...| page a 21 ..
En un cuarto dedicado so6lo para cocinar? ...

En un patio, corredor o ramada? .........
Enningunaparte?.‘.............l Pase a 23 .

Marque “X” en la casilla 1, cuando las personas de esta vivienda cocinan dentro de
un cuarto que utilizan también como dormitorio o como sala, pero en el cual no
existe lavaplatos, poceta, etc.

Marque “X” en la casilla 2, cuando las personas de esta vivienda cuentan con una
cocina-que se encuentra en un espacio utilizado como sala 0 como dormitorio y en
el cual existe un lavaplatos o recipiente con desagiie utilizado para lavar los platos.

Marque “X” en la casilla 3, cuando las personas de esta vivienda cuentan con una
cocina que se encuentra en un cuarto dedicado solamente para cocinar.
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Marque “X” en la casilla 4, cuando las personas de esta vivienda cuentan con una
cocina gue se encuentra en un pasillo, corredor, patio o ramada.

Marque “X” en la casilla 5, si la vivienda no tiene un lugar dénde cocinar.
Si marcé esta casilla, pase a la pregunta 23.

PREGUNTA No. 21 USO DEL SITIO PARA COCINAR

21 ¢ El sitio para cocinar

Lo usan solamente las personas de su vivienda? ........
Lo usan también personas de otra vivienda? ............

Tenga en cuenta que la vivienda es la vivienda censal.

Marque “X” en la casilla 2, si el sitio para cocinar lo usan solamente las personas
de la vivienda.

Marque “X” en la casilla 4, si el sitio para cocinar lo usan también personas de
otras viviendas.

PREGUNTA No. 22 CON QUE COCINAN EN ESTA VIVIENDA?

22 ¢lLas personas de esta vivienda cocinan con -
(Marque el que mas utilizan)

Eléctricidad? .. .. .. . . .. ... .. L. Lo,
Cocinol? . . . . . . . - . . L. oL
Petrbleo, gasolina o kerosene? .. . .. .. .. ... ...
Gaspropano?. . .... .. ... ...
Carbon? . . . . ... ...

lefra? . . ... ... ......

lamm=ns

Material de desecho? . . . . .. . .. ...

Marque “X” en la casilla correspondiente. Para ello tenga en cuenta lo siguiente:

Si en una vivienda hay personas que cocinan de una manera (ejemplo,
electricidad) y personas que cocinan de otra (ejemplo, gasolina), acepte como res-
puesta lo que utilice el grupo que se considere como principal en la vivienda.

Si en una vivienda se utilizan varios combustibles, marque solamente ei que utilicen
mas.

El cocinol es un combustible que se usa solamente en Bogota.
Por carb6n se entiende el carbén mineral, el carbén vegetal o de lefa y las brique-
tas de carbén. .
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Son materiales de desecho el cartén, el papel, los trapos, las llantas, las baterias
de carro, etc.

PREGUNTA No. 23 TENENCIA DE LA VIVIENDA

23 (Esta vivienda -

Es propia (aunque se esté pagando o esté
hipotecada? . . . .. e e e e e e .-

Estan pagado arriendo porella? . .. . .. . .. . .....

JEE

La tienen prestada o en otra situacién? ... . . .. ..

Tenga en cuenta que la pregunta se refiere a la vivienda censal.

Marque “X” en la casilla 1, cuando alguna de las personas de la vivienda es pro-
pietaria o duefa de ella, aunque las demas paguen arriendo.

Marque “X" en la casilla 3, cuando los miembros de la vivienda pagan arriendo y
ninguno de ellos es dueno de la vivienda.

“Marque X" en la casilla 5, cuando los habitantes ocupan la vivienda en préstamo o]
como ocupantes de hecho (invasor, poseedor) o de cualquier otra forma distinta
de la propiedad o el arriendo.

PREGUNTA No. 24 DE DONDE VIENE EL AGUA QUE UTILIZAN PARA TO-
MAR?

24 ;De donde viene el agua que se-utiliza en esta vivienda
para tomar?
(Marque solo la fuente principal).
Del acueducto ode lapilapublica . . . ... . ...........
De pozo, aljbe ®barreno . .. . ... ... . ...,
De rio, nacimiento, quebrada o acequia . .

Decarrotanque .. .. .... . . .

] lﬂlﬂii

Deagualluvia .. . .. . .. . ... ..

Marque “X” en la casilla correspondiente.

Si existen varias fuentes marque solamente la principal.
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CAPITULO IV. PERSONAS EN LA VIVIENDA
PREGUNTA No. 25 LISTA DE LAS PERSONAS DE LA VIVIENDA

25 ;Cuadl es el nombre de cada una de las personas que
duermen ordinariamente en esta vivienda?

Per- Parentesco con
SO Nombre el jefe de la
na vivienda

01 . ) Jefe

02

03

04

05

06

07

08

L

Escriba el nombre de cada una de las personas que duermen ordinariamente en
esta vivienda y su parentesco con el jefe de la vivienda. No anote el apellido.
Andtelos en el siguiente orden:

;ﬁ Jefe de la vivienda

Esposa(o) o companera(o) del jefe,
Hijos del jefe, de mayor a menor,
Yernos y nueras del jefe,

Nietos del jefe,

Padres y suegros del jefe,

Otros parientes,

Empleados,

No parientes.
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Tenga en cuenta lo siguiente:

JEFE. Es la persona reconocida como tal por los miembros de la vivienda, por ra-
z6n de su autoridad, edad o papel econémico. El jefe de la vivienda puede ser
hombre o mujer, casado o soitero.

En cada vivienda debe existir un jefe.

ESPOSA(O) O COMPANERA(O): Es la persona que vive con el jefe de la vivienda
y esta unida a él por matrimonio o libremente.

HIJO(A) - HIJASTRO(A): Incluye tanto a los hijos de la unién actual como é los de
uniones anteriores y también a los adoptivos o de crianza.

YERNO-NUERA. Yerno es el esposo o companero de la hija. Nuera es la esposa o
comparera del hijo.

NIETO(A). Son los hijos de los hijos(as) del jefe de la vivienda.

PADRES Y SUEGROS. Son los padres por sangre o de crianza del jefe de la vi-
vienda y los padres de la esposa(o) o compafera(o).

OTRO PARIENTE. Es la persona emparentada con el jefe de la vivienda o con su
esposa(o) o companera(o) y que no aparece en ninguna de las alternativas anterio-
res, tales como sobrinos, hermanos, cufados, tios, etc.

EMPLEADO. Es la persona que vive en la vivienda trabajando al servicio de sus
habitantes y que recibe a cambio una remuneracién en dinero o en especie (comi-
da, ropa. . .) como nifieras, cocineras, empleadas domésticas, chofer, jardinero, etc.

OTRO NO PARIENTE. Son todas las personas que no tienen ningun parentesco
con el jefe de la vivienda. Ejemplos: pensionistas (personas que pagan por su Vvi-
vienda y sus alimentos a otro miembro de la vivienda) , inquilinos (personas que
sblo pagan por la vivienda), huéspedes (personas que son alojadas gratuitamente
en la vivienda, en caso de que lleven mas de seis meses viviendo en ella), hijos de
los empleados domésticos, etc.

Tenga en cuenta que una vivienda puede estar ocupada por personas sin parentes-
co entre si (por ejemplo, unos estudiantes o unos trabajadores). En tal caso, una
persona quedara como jefe y las demas como no parientes.

Si hay mas de catorce personas en la vivienda, usted debe listar las pri-
meras 14 en el primer formulario y las restantes en un formulario adicional, a partir
del nimero 02.

CAPITULO V. DATOS DE POBLACION

Las preguntas de este capitulo son para cada una de las personas que anoto en el
cuadro anterior. A cada persona le corresponde la pagina que lleva el mismo nu-
mero del cuadro. Por ejemplo a la persona nimero 05 en el cuadro le corresponde
la pagina que dice Persona No. 5. Para tomar los datos de las personas siga el
mismo orden en que estan en el cuadro.
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A. PARA TODAS LAS PERSONAS DE LA VIVIENDA
(Preguntas 26 a 33)

PREGUNTA No. 26 NOMBRE

26 Nombre:

Copie aqui el nombre de la persona que anoté en el cuadro de la pregunta 25, fi-
" jandose en que el numero corresponda. Por ejemplo, si la pagina es la persona No.
6, anote el nombre de la persona 06 del cuadro.

PREGUNTA No. 27 PARENTESCO CON EL JEFE DE LA VIVIENDA

27 ¢Cuél es el parentesco con el jefe de la vivienda?
Esposa(o) o compafera(o)............. .
Hijo(a) o hisjastro(a) . ... . . . . . .. ...

Yerno-Nuera.................

Nieto(a) . . . .

' Padres - Suegros . .. . .. ... ..
Otropariente. . . .. . . .. . ..« . ....

Empleado ... ... . ... ... L.

R

Otronopariente .. .. ... . ... ...

Tenga en cuenta que la persona No. 1 es siempre el jefe y por eso sélo esta la ca-
silla correspondiente a jefe. Marguela.

A partir de la persona No. 2 aparecen varias casillas. Marque la casilla correspon-

diente, teniendo en cuenta el parentesco anotado en el cuadro de la pregunta No.
25.

PREGUNTA No. 28 SEXO

28 ;Es hombre o mujer?

Marque “X” en la casilla correspondiente.
Tenga en cuenta que hay nombres que se utilizan tanto para hombres como para

mujeres, por ejemplo René, Abigail. En tales casos cerciérese de que ha anotado
el sexo correcto.
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PREGUNTA No. 29 EDAD EN ANOS CUMPLIDOS

29 ¢Cuantos afios cumplidos tiene?

(Para menores de una afio escriba 00
para personas de 99 anos y m3s, escriba 99) | | l

El dato que se debe obtener es el nimero de anos que la persona cumplié en su
ultimo cumpleafnos y no la edad que va a cumplir.

Cuando una persona no recuerde su edad, solicitele un documento de identificacion
donde aparezca su fecha de nacimiento; en caso de que no tenga, ayudela a esta-
blecer la edad haciendo referencia a hechos personales tales como la edad en que
se caso, los anos que tiene su hijo(a) mayor, etc. En ultimo caso, el empadronador

debera calcular la edad, relacionandola con algun acontecimiento nacional, interna-

cional o local cuya fecha sea bien conocida.

Para los menores de un ano escriba 00; Ejemplos: Si un nifio tiene 11 meses escri-
ba 00; si tiene 4 meses escriba 00; si tiene 15 dias escriba 00.

Para los mayores de 99 escriba 99; Ejemplo: si una sefiora tiene 103 afos escriba
99. ‘

PREGUNTA No. 30 ESTA VIVA LA MAMA?

30 (Bstavivalamamd? e L.

Murié ... . ... ... .....

Nosabe . .. ... ... ....

Esta pregunta se refiere a la mama de cada persona. Tenga cuidado de que el in-
formante esté respondiendo en relacién con la persona de quien estd dando-la in-
formacion y no en relaciéon consigo mismo o con alguna otra persona.

Marque “X” en la casilla correspondiente.

PREGUNTA No. 31 ASISTENCIA A ALGUN CENTRO DE ENSENANZA

31 ¢Asiste a algun centro de ensenanza preescolar,
primaria, secundaria o universitaria?

Marque “X” en la casilla 2, si la persona asiste a algun centro de ensefianza formal
de cualquier nivel (preescolar, primaria, secundaria, bachillerato clasico, técnico o
nedagobgico) o universitaria (carreras intermedias, profesionales o de post-grado).
Incluya aqui también a los que asisten a colegios de educacion especial.

Marque “X” en la casilla 4, si la persona no asiste a ningun centro de ensenanza
de los anteriormente mencionados, aunque esté asistiendo a otra clase de cursos.
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PREGUNTA No. 32 NACIO EN ESTE MUNICIPIO?
32 ¢Nacié en este municipio? Si l Pase a 35 I

Esta pregunta tiene como fin, saber si la persona nacié en el mismo municipio don-
de esta siendo empadronada. Si le dicen que la persona nacié en un sitio que no
sabe si corresponde 0 no al municipio de empadronamiento, resuelva la duda solici-
tanto el documento de identidad o consultando a otras personas.

Marque “X” en la casilla 1, si la persona cuyos datos se estan averiguando nacié
en este municipio. Si marcé esta casilla y la persona de que se trata tiene menos
de 5 afos finalice la entrevista para esa persona. Si marco esta casilla y la persona
de que se trata tiene 5 anos o mas, pase a la pregunta 35.

Marque “X” en la casilla 3, si nacié en otro municipio. Si marcé esta casilla, conti-
nle la entrevista con la pregunta 33.

PREGUNTA No. 33 DEPARTAMENTO O PAIS DE NACIMIENTO

33. ;En qué departamento naci6?
(Anote el nombre del departamento donde naci6 y cologue el
codigo correspondiente de acuerdo con la tabla de la primera
pagina. Si naci6 en otro pais marque “X” en la casilla “otro pais”.

L

Nombre de! departamento, intendencia o comisaria -
Cédigo

Otro pais u

(Nombre del pais)

Esta pregunta se diligencia sélo para las personas que no nacieron en el municipio
donde estan siendo empadronadas.

Escriba el nombre del departamento, la intendencia o la comisaria donde nacié la
persona. En las casillas abiertas escriba los nimeros del cédigo que corresponde al
departamento, la intendencia o la comisaria, segun la tabla de cédigos o numeros
de los departamentos que usted encuentra en la primera pagina del formulario. NO
OLVIDE HACERLO.

Si la persona naci6 en otro pais, anote el nombre del pais, marque “X” al frente de
la casilla 01 y pase a la pregunta No. 34.

B. SOLO PARA NACIDOS EN OTRO PAIS (Pregunta 34)
Tenga cuidado de hacer esta pregunta sélo a personas nacidas en otro pais.

PREGUNTA No. 34 ANO EN QUE LLEGO A VIVIR EN COLOMBIA

34 ,En qué ano lleg6 a vivir en Colombia?
Ano de llegada 19 l ] I

Escriba el ano en que la persona llegé a vivir en Colombia. Observe que sélo es
necesario anotar ios dos ultimos nameros del afo; por ejemplo si llegd en 1939,
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sblo es necesario anotar 39.

C. PARA PERSONAS DE 5 ANOS O MAS (Pregunta 35 a 41)

Tenga cuidado de diligenciar esta parte C del Capitulo V, Unicamente a las perso-
nas que tienen 5 anos 0 mas.

PREGUNTA No. 35 DONDE VIVIA EN OCTUBRE DE 1980?

35 ¢Dénde vivia en octubre de 19807

En este municipio --
En otro municipio ..

En Venezuela

En Ecuador

En Estados Unidos

_En otro Pais

Marque “X” en la casilla 1, si la persona vivia en el mismo municipio en donde esta
siendo empadronada. Y pase a la pregunta No. 38.

Marque “X” en la casilla 2, si la persona contesta que vivia en otro municipio 0 sea
en un municipio distinto del municipio donde esta siendo empadronada. Y continge
la entrevista haciéndole la pregunta No. 36.

Si la persona se encontraba fuera de Colombia, marque asi:

Si se encontraba en Venezuela, marque “X” en ia casilla 3,

Si se encontraba en Ecuador, marque “X” en la casilla 4,

Si se encontraba en Estados Unidos, marque “X” en la casilla 5,

Si se encontraba en un pais distinto de los-tres anteriores, marque “X” en la casilla
6.

Si la persona respondi6é que estaba fuera de Colombia, pase a la pregunta No. 39.

PREGUNTA No. 36 DEPARTAMENTO EN EL QUE VIVIA EN OCTUBRE DE 1980

36 ¢En.qué departamento vivia en octubre de 19807

(Anote el nombre del departamento y coloque el cédigo
correspondiente de acuerdo con la tabla de la primera pagina) l I

Nombre del departamento, intendencia o comisaria Cédigo

Esta pregunta se les hace solo a las personas que en 1980 vivian en otro munici-
pio. !

Escriba el nombre del departamento donde la persona vivia en octubre de 1980. En
las casillas abiertas escriba el cdédigo o numero que le corresponde a ese departa-
mento, segun la tabla que aparece en la primera pagiria del formulario.
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PREGUNTA No. 37 VIVIA EN LA CAPITAL DE ESE DEPARTAMENTO?

. s ol H 7
37 ¢Vivia en la capital de ese departamento? o .

Marque “X” en la casilla correspondiente.

PREGUNTA No. 38 EN OCTUBRE DE 1980 VIVIA:
38 En octubre de 1980 vivia

¢En un corregimiento, inspeccién de poli-
cia, caserio, vereda o campo? . .

¢En un centro urbano con alcaldia municipal? . .. ... .

Esta pregunta se les hace a las personas que vivian en este o en otro municipio.
Tiene por objeto averiguar si esas personas vivian en la cabecera municipal (donde
esta la alcaldia) o fuera de la cabecera municipal.

Marque “X” en la casilla correspondiente.

PREGUNTA No. 39 SABE LEER Y ESCRIBIR?

39 ;Sabe leer y escribir?

O

NO...... o,

Marque “X” en la casilla 2, si la persona sabe leer y escribir un parrafo o trozo sen-
cillo en su lengua materna, aungue lo haga con lentitud.

Marque “X” en la casilla 4, si la persona no puede leer ni escribir un parrafo o tro-

zo sencillo, si sabe leer pero no sabe escribir o si sélo sabe escribir su nombre.

'PREGUNTA No. 40 ULTIMO ANO DE ESTUDIOS APROBADO
40 ;Cudl es el Ulitimo afho de estudios que aprob$?
(Si no aprobé ningun afio escriba 0) L]

Escriba en la casilla el Gitimo aho de estudios aprobado. Tenga en cuenta que el
nivel (primaria, bachillerato, etc.) se marca en la siguiente pregunta (No. 41). Si la
persona no aprobd ningun afo, escriba 0.

Si esta cursando educacién universitaria tenga en cuenta que muchas carreras se
hacen por semestres y se deben anotar solamente en LOS ANOS APROBADOS;
asi, por ejemplo, si alguien va en tercer semestre de ingenieria, ha aprobado un
afo de carrera y por consiguiente debe escribirse 1, no 3.

En algunos casos la informacion sobre secundaria puede ser suministrada de
acuerdo con el Decreto 088 de 1976, el cual divide la ensefianza basica y media
en 11 grados, equivalentes a los cinco de primaria y seis de secundaria. En estos
casos utilice la tabla de conversiones y anote la informacién segun la reglamenta-
cién antigua. Ejemplo: Si la persona contesta que el Glitimo afo aprobado es 9 de
educacion basica, escriba cuatro de bachillerato.
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60. grado = 10. Bachillerato
70. grado = 20. Bachillerato
* 80. grado = 30. Bachillerato
90. grado = 40. Bachillerato
100. grado = 50. Bachillerato
110. grado 60. Bachillerato

En los casos de personas que han hecho dos carreras universitarias o que estén
haciendo postgrados, se deben sumar todos los afios aprobados y anotar el total.
de afos. Si suman mas de nueve, anote 9.

PREGUNTA No. 41 NIVEL EDUCATIVO

41 ;A qué nivel educativo corrdsponde el ultimo afio
aprobado?
Ninguno .. ...... ... .. .. ... ..
Primaria . ... ...
Secundaria o bachillerato ... .. ... ... . ... .
Superior o universitaria . . .. ... .. .. ...

Margue “X” en la casilla correspondiente. Tenga en cuenta las siguientes observa-
ciones:
PRIMARIA: Es el ciclo de ensefianza inicial. Consta de 5 anos.

SECUNDARIA O BACHILLERATO: En este nivel debe incluirse el bachillerato clasi-
co o académico, los bachilleratos técnicos (agricola, comercial, industrial y de pro-
mocion social) y el bachillerato pedagbgico o normalista.

SUPERIOR O UNIVERSITARIA: Es la educacion que requiere haber cursado e! ba-
chillerato.

D. PARA PERSONAS DE 10 ANOS O MAS
PREGUNTA No. 42 ESTADO CIVIL O CONYUGAL

42 ¢ Actualmente esta

Enunidnlibre? -+ -+ « cv e oo ool e
Separado(a) o divorciado(a)? ... .. ..........

HEH

Casado(a)? .... .. ... .

Viudo(a)’?.............................,.
Soltero(a)?. . . . ... ..

Marque “X” en la casilla correspondiente.

En caso de necesidad explique las siguientes definiciones:
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UNION LIBRE. Persona que vive en uniéon marital sin estar casada por la ley, ni
por la iglesia. -

SEPARADO(A). Es la persona que, habiendo estado casada o en unién libre, en el
momento del Censo ya no vive con su esposo(a) o companero(a).

No considere como separada a la persona que tiene que ausentarse de vez en
cuando por razones de trabajo, vacaciones, enfermedad, etc.

DIVORCIADO. Es la persona cuyo matrimonio fue disuelto por medios legales o re-
ligiosos y no se ha vuelto a casar, ni vive en unién libre.

CASADO. Es la persona que ha contraido matrimonio segun la Ley Civil (ante un
Juez) o segun los ritos religiosos de algun credo (catdlico, bautista, judio, etc.) y
que sigue viviendo con su esposo(a).

VIUDO: Es la persona cuyo(a) esposo(a) o compafero(a) murid y no ha vuelto a
casarse ni vive en unién libre.

SOLTERO: Es la persona que no se ha casado ni ha vivido en unién libre.

\

PREGUNTA No. 43 MESES TRABAJADOS DURANTE 1985

43 ;Cuantos meses se ocupé en un trabajo pagado o
en un negocio familiar durante este afio (1985)?

Notrabajé.......................
L1

Meses trabajados . . . .. . ... .. .. ... oL,

Marque “X” en la casilla 00 si no trabajo ningun mes.
Si trabajé, escriba en las casillas abiertas el numero de meses trabajados.
Tenga en cuenta:

— Que no necesariamente tienen que haber sido meses continuos; por ejemplo,
pudo haber trabajado el mes de enero y después el mes de abril.

— Que también debe incluirse el trabajo de los trabajadores familiares no remune-

rados, esto es, de las personas que trabajan en un negocio familiar sin recibir
remuneracion.
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PREGUNTA No. 44 CONDICION DE ACTIVIDAD

44 Lea en orden las alternativas, tan pronto le
den una respuesta afirmativa marque “X”
¢ La semana pasada:
Trabajé? .

No trabaj6 pero tenia traba;o" . 1

~

5 HEEEE e

Busc6 trabajo pero habia

trabajado antes? . ... .. .. ..
¢
Busco trabajo por primera vez? ...

Vivié de la renta y no trabajo
ni buscé trabajo? ... ...

Vivié de su jubilacion o pen5|on <
y no trabaj6 ni buscé trabajo?....| Sieshombre

Estudio y no trabajd ni busco Stra persona

trabajo? . .. .. .. .4 siesmujer

Hizo oficios del hogar y no pase a 46

trabajé ni buscé trabajo? .

Estuvo sin actividad . .. ... ....

7

Lea en orden ias aiternativas, si la respuesta es negativa, no haga ninguna marca-
cion en las casillas. Si la respuesta es afirmativa marque “X” en la casilla corres-
pondiente y siga la indicacién que tiene al frente, en el recuadro, es decir:

Si marcé la casilla 1, 2 6 3, pase a la pregunta 45.

Si marco6 la casilla 4, 5, 6, 7, 8 6 9 y la persona de que se trata es un hombre
0 una mujer menor de 15 anos, pase a otra persona.

Si marco lacasilla 4,5, 6, 7, 8 6 9 y la persona de que se trata es una mu;er
de 15 afios 0 mas, pase a la pregunta No. 46.

Ayudele a la persona a encontrar la respuesta acertada, teniendo en cuenta las si-
guientes definiciones:

Trabajé. Una persona trabaj6é la semana indicada.

Si realizé una actividad en la producciéon de bienes (alimentos, drogas, ropa,
etc.) o servicios (de ensefianza, vigilancia, etc.) a cambio de su ingreso, por
un tiempo no inferior a 1 hora (o no inferior a 15 horas si es trabajador ayu-
dante familiar sin pago. En este caso no se consideran trabajos los ofucuos de
las amas de casa en el hogar.

Si recibi6 ingresos de dos 0 mas pensionistas (personas que pagan porque les
preparen sus alimentos).

NO TRABAJO PERO TENIA TRABAJO. Si la persona tenia empleo durante la se-
mana indicada, pero se encontraba temporalmente ausente del mismo por alguna ra-

z6n como enfermedad pasajera, licencia o permiso, vacaciones, conflicto laboral,
magquinaria en reparacién, suspension, etc.
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BUSCO TRABAJO PERO HABIA TRABAJADO ANTES. Si la persona ha trabajado
alguna vez en la vida y en la semana indicada no tenia trabajo pero que estuvo
buscando trabajo, es decir estuvo haciendo diligencias para conseguirlo o estuvo
esperando resultados de solicitudes.

BUSCO TRABAJO POR PRIMERA VEZ. Si la persona nunca habia trabajado pero
en la semana indicada buscé trabajo por primera vez.

VIVIO DE LA RENTA Y NO TRABAJO NI BUSCO TRABAJO. Si la persona no tra-
bajé ni buscé trabajo durante la semana indicada, pero recibe ingresos o rentas
de sus bienes (intereses, participacion en beneficio de empresas, arriendos, renta
de tierras, efc.).

VIVIO DE SU JUBILACION O PENSION Y NO TRABAJO NI BUSCO TRABAJO. Si
la persona no trabajé ni buscéd trabajo durante la semana indicada pero vive de
pensiones (viudez, incapacidad fisica, etc.) o de jubilaciones (por retiro del traba-
jo al cumplir cierta edad o numero de afios de servicio).

ESTUDIO Y NO TRABAJO NI BUSCO TRABAJO. Si la persona, durante la sema-
na indicada, pasé la mayor parte del tiempo en alguna escuela, colegio, universidad
o academia o se dedicd al estudio en su propia casa y no estuvo trabajando ni
buscando trabajo.

Debe marcarse también esta casilla si la persona se dedica a estudiar, aunque en
la semana indicada no haya ido-a estudiar por estar enferma o en vacaciones.

Si la persona trabaj6é y estudid no debe marcarse en esta casilla, sino frente a la
casilla 1 (trabaj6).

Si la persona, ademéas de estudiar, realizd oficios del hogar, marque la casilla co-
rrespondiente a estudio.

HIZO OFICIOS DEL HOGAR Y NO TRABAJO NI BUSCO TRABAJO. Por oficios
del hogar se entiende el cuidado de los nifos y los quehaceres de la vivienda
como cocinar, lavar, asear, reparar la vivienda, arreglar los jardines de la vivienda,
etc., cuando estos oficios no son realizados por un(a) empleado(a).

Tenga en cuenta que no necesariamente son mujeres las personas que se dedican
a estas labores.

Marque esta casilla si la persona, durante la semana indicada, se dedicé a dirigir
su hogar o a realizar oficios del hogar y no trabaj6é ni buscé trabajo. Debe también
marcarse esta casilla si la persona se dedica al hogar aunque en la semana indica-
da, por causas transitorias, (viaje, enfermedad, etc.) no se dedicé a esta actividad.

Tenga en cuenta que las personas que se dedican al hogar y los trabajadores fami-
liares no remunerados se diferencian en que los trabajadores familiares trabajan en
empresas de algun familiar, no en oficios del hogar.

ESTUVO SIN ACTIVIDAD. Si la persona, durante la semana indicada, no realizé un
trabajo pagado o remunerado ni buscé trabajo. Se deben incluir aqui las personas
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que trabajaron gratuitamente (por amistad, por beneficencia, por solidaridad) y las
personas que, por invalidez permanente o por ancianidad, ya no pueden realizar
ninguna clase de trabajo y no tienen ningln ingreso.

PREGUNTA No. 45 POSICION OCUPACIONAL

45 ;En ese trabajo es (o era)

Obrero 0 Jornalero?, . . cov v v oot e e e e

Empleado? . . .. .. .. ..... ... ..
PatrOnooemp|eador?.'. .. e e

Trabajador independiente o po'r i:u.er;te; 4

Trabajador familiar sin remuneracion? . . . ........... -

m
3
j=3
[
[*Y]
Q
(o)
Q
(o]
3
o
1
=
Q
o
-~

—

Marque “X” en la casilla correspondiente, teniendo en cuenta las siguientes defini-
ciones.

OBRERO O JORNALERO. Es la persona que se ocupa directamente en la produc-
cién de bienes o servicios bajo la direccién de un patrono (o0 su representante), de
quien recibe un salario fijo o por unidad producida.

EMPLEADO. Es el trabajador asalariado que trabaja en una empresa productora de
bienes o servicios, sin ocuparse directamente en las tareas de producciéon, desem-
pefiando funciones de direccién, administracion, organizacion o vigilancia.

PATRONO O EMPLEADOR. Es la persona que, para desarrollar una actividad eco-
némica, tiene una una 0 mas personas asalariadas, es decir, trabajadores que reci-
ben una remuneracién o pago en dinero o en especie (comida, ropa, servicios etc.).
Aclare que no gon patronos los jefes del hogar por el hecho de tener servicio do-
méstico en su casa particular, ni las personas a las que ayudan solamente trabaja-
dores familiares no pagados.

Los directivos de entidades o empresas se deben considerar como empleados.

TRABAJADOR INDEPENDIENTE O POR CUENTA PROPIA. Es la persona que ex-
plota su propia empresa econémica 0 que ejerce por su propia cuenta una profe-
sién u oficio con ayuda o no de trabajadores familiares no remunerados, pero sin
utilizar ningun trabajador asalariado (empleado u obrero). Estas personas pue-
den trabajar solas o asociadas con otras, en igualdad de condiciones.

TRABAJADOR FAMILIAR SIN REMUNERACION. Es la persona que ayuda al tra-
bajo en una empresa econdmica familiar durante 15 horas o mas a la semana sin
obtener salario.

Si por algun trabajo realizado recibe dinero que pueda considerarse salario, debe
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calificarse como empleado u obrero. No se considera salario la habitacion o el ves-
tido recibidos.

EMPLEADO DOMESTICO. Es la persona que trabaja en quehaceres domésticos
de la vivienda donde vive o en otras viviendas, a cambio de una remuneracién en
dinero o en especie (comida, ropa, servicios, etc.).

Las personas que se dedican al cuidado de su hogar sin recibir pago o remunera-
cién no deben clasificarse en esta alternativa.

E. SOLO PARA MUJERES DE 15 ANOS O MAS
(Preguntas 46 a 50)

Tenga en cuenta que esta parte del formulario se dirige solamente a mujeres y que
debe diligenciarsele a todas las mujeres que tengan 15 afios 0 mds, aungue sean
solteras.

PREGUNTA No. 46 HIJOS NACIDOS VIVOS

46 ¢Cuantos hijos nacidos vivos ha tenido en toda su vida?
Ninguno .. ... .. . ' Pase a la sig. [
persona
Numero de hijos nacidos vivos. . . ... ... —[ L_L]
Nosabe ... ... ... ............. .m

Tenga en cuenta lo siguiente:

Nacido vivo es el niflo que al nacer respira, llora 0 se mueve.

.

Si el nifo, al nacer, manifesté cualquiera de estos signos de vida y después murié,
-es un nacido vivo y, por lo tanto, debera ser registrado en el formulario. Si, al na-
cer, el nino no manifesté ninguno de los signos antes mencionados, es un nacido
muerto. Esto se aclara porque con frecuencia la mujer entrevistada declara como
nacidos muertos a los hijos que, habiendo nacido vivos, fallécieron durante las pri-
meras noras, dias 0 meses de su vida.

Marque “X” en la casilla 00 (ninguno), cuando la mujer no ha tenido ningun hijo na-
cido vivo durante su vida y pase a la persona siguiente.

Escriba en la casilla “Numero de hijos nacidos vivos” el total de hijos nacidos vi-
vos que la mujer ha tenido durante toda su vida, aunque ya hayan muerto.

Marque “X” en la casilla 98 (no sabe), cuando la mujer o el informante no recuerda
o ignora el numero de hijos nacidos vivos que ha tenido.

PREGUNTA No. 47 HIJOS VIVOS ACTUALMENTE

47 ;Cuantos hijos estan viyos actuaimente?
Ninguno ...+ ..... [ Pasea0]
Numero de hijos vivos . . . ... [__.l_l
Nosabe............... I IQ;SI
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Tenga en cuenta lo siguiente:

Hijos vivos actualmente son aquellos que en la fecha de la entrevista se encuen-
tran con vida, aunque no vivan con la madre..

Marque “X” en la casilla 00 (ninguno) cuando en la fecha de la entrevista ninguno
de los hijos se encuentre con vida. Pase a la pregunta 50.

Escriba en la casilla “Numero de hijos vivos”, el total de hijos vivos que tiene la mu-
jer en el momento de la entrevista.

Marque “X” en la casilla 98 (no sabe), cuando la mujer o el informante desconoce
el total de hijos vivos en el momento de la entrevista.

PREGUNTA No. 48 HIJOS VIVOS EN OTRO PAIS

48 De los hijos actualmente vivos
¢cuantos viven en otro pais? Hombres ... .. .. l |
(Si ninguno escriba 0 en ambas casillas) Mujeres . . ... ... I__J

Escriba el nimero de hijos actuaimente vivos que residen o viven en otro pais. Es-
criba el total de hijos hombres en la casilla correspondiente 'y el total de hijas muje-
res en la casilla correspondiente; si ninguno de los hijos o hijas que estan vivos ac-
tualmente vive en el exterior, escriba 0 en ambas casillas.

PREGUNTA No. 49 EL ULTIMO HIJO NACIDO VIVO ESTA:

49 El ditimo hijo nacido vivo esta: D._ﬂ

Marque “X” en la casilla 1, si el ultimo hijo(a) que nacié vivo esta muerto.

Marque “X” en la casilla 3, si el ultimo hijo(a) que nacié vivo(a) esta actualmente
vivo .

Marque “X” en la casilla 5, si la mujer no sabe si su Gltimo hijo naci6é vivo, esta
muerto o vivo.

PREGUNTA No. 50 FECHA EN QUE TUVO EL ULTIMO HIJO(A) NACIDO(A)
VIVO(A) .

50 ¢(En qué fecha tuvo el ultimo Mes.......... U

hijo nacido vivo?
Ao 19 L]
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Escriba en las casillas abiertas el nimero del mes en que tuvo el dltimo hijo(a) na-
cido vivo, teniendo en cuenta la siguiente tabla que encuentra en la primera pagina
del formulario.

Enero 01 Mayo 05 Septiembre 09
Febrero 02 Junio 06 Octubre 10
Marzo 03" Julio 07 Noviembre 11
Abril 04 Agosto 08 Diciembre 12

Escriba en las casillas abiertas los dos ultimos numeros del afo en que tuvo el ulti--
mo hijo(a) nacido vivo, pues los dos primeros ndmeros ya estan escritos.

Una vez terminada la entrevista de cada una de las personas de la vivienda, cer-
ciérese de que el numero de hojas de personas sea igual al nimero de personas
anotadas en el cuadro de la pregunta 25. Si encuentra alguna diferencia, revise el
formulario hasta encontrar el error y corrijalo.

Llene luego el “Resumen de Personas” que aparece en la primera pagina del for-
mulario, cerciorandose de que el nimero total de personas de la vivienda sea igual
al numero de hombres mas el numero de mujeres.

Si utilizé dos formularios, los totales s6lo deben aparecer en el primero, pero de-
ben incluir a las personas registradas en el segundo.

Revise que el total anotado sea igual al nimero de personas anotadas en el cua-
dro de la pregunta 25.

Escriba su nombre y el del jefe de grupo o supervisor.
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ANEXO 1
COMO ESTA ORGANIZADO EL FORMULARIO BASICO?
El formulario esta disefiado para recoger informacion sobre las viviendas y sobre

la poblacién del pais, tanto en forma global, para toda la nacién, como en forma
particular, por departamento, por municipio y aun por manzana o por seccion rural. .

El formulario consta de cuatro capitulos, a saber:

I Ubicacién geogréfica
Il Identificacion de la vivienda
in. Datos de la vivienda

V. Datos de poblacién

El capitulo sobre UBICACION DE LA VIVIENDA tiene por objeto indicar en que
manzana o en qué seccion rural del pais esta situada la vivienda y vive la pobla-
cién cuyos datos aparecen en el formulario. Si este capitulo se dejara sin diligen-
ciar, la informacién contenida en el formulario no se podria utilizar, seria una infor-
macion inutil; si se diligenciara equivocadamente, la informaciéon contenida en el for-
mulario se utilizaria errbneamente atribuyéndola a un lugar incorrecto.

El capitulo sobre IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA tiene dos objetos: 1) Indicar
a qué vivienda de la manzana o de la seccion rural corresponde el formulario, lo
que permitira controlar la informacién o la tarea de empadronamiento. Si este capi-
tulo se dejara sin diligenciar, la informacién contenida en el formulario no seria con-
fiable, pues no se podria controlar y, por esta razén, se convertiria en una informa-
cién inatil; 2) Contar o enumerar las viviendas. Por esta razén, cuando se necesita
usar mas de un formulario para una misma vivienda, los datos de este capitulo de-
ben ser exactamente iguales en los dos 0 mas formularios de la misma vivienda.

El capitulo sobre DATOS DE LA VIVIENDA, que consta de nueve preguntas, tiene
por objeto recoger informacién sobre el tipo y la calidad de la vivienda que se esta
investigando. De esta manera se podra saber no solo cuantas viviendas tenemos,
sino también qué calidad de vida permiten las viviendas con que contamos.

El capitulo sobre DATOS DE POBLACION tiene por objeto recoger los datos co-
rrespondientes a cada una de las personas que viven habitualmente en la vivivien-
da. Por esta razoén, este capitulo tiene una seccion o cuadro horizontal que se repi-
; te 21 veces, desde la primera persona hasta la 21 persona.

Este capitulo consta de cuatro preguntas, a las que corresponden las cuatro colum-
nas o secciones verticales. Estas cuatro preguntas deben hacerse a cada una de
las personas de la vivienda.

El formulario contiene, ademas, alqunos cuadros con instrucciones, un cuadro para
escribir el RESUMEN ‘DE PERSONAS de la vivienda y otro para escribir fos nom-
bre del empadronador y del jefe de grupo.
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ANEXO 2

COMO ESTA ORGANIZADO EL FORMULARIO BASICO.
PARA VIVIENDAS COLECTIVAS?

El formulario consta de cuatro capitulos, a saber:

I Ubicacion geografica,

Il.  Identificacion de la vivienda colectiva,

lll. Datos de la vivienda colectiva,

IV." Datos de poblacién.

El formulario contiene, ademas, unas instrucciones sobre la manera de diligenciario

y espacios para registrar el RESUMEN DE PERSONAS de Ia vivienda colectiva y
los nombres del empadronador y del jefe de grupo.
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Direccion de la Vivienda Teléfono Fecha Hora Observaciones
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AVISO DE PROXIMA VISITA

Octubre de 1985

Apreciado ciudadano:

El dia de hoy visitamos su residencia con el fin de empadronarla.

No habiendo sido posible cumplir nuestro propdsito, le comunicamos atentamente
que vendremos nuevamente a visitario el de octubre proximo, a las .

Agradecemos su colaboracion, indispensable para el buen éxito del Censo, que es
empresa comun de todos los ciudadanos.

4 Atentamente,

( ’ Empadronador F0-007
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SOLICITUD DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO

CENSAL

Octubre de 1985

Apreciado ciudadano:

La presente tiene por objeto entregarle el formulario censal y pedirle que se sirva
llenarlo siguiendo las instrucciones e indicaciones contenidas en él.

Dentro de tres dias pasaremos nuevamente a recogerlo, una vez diligenciado.

Agradecemos su eolaboracion, indispensable para el buen éxito del Censo, que es
.empresa comun de todos los ciudadanos.

Atentamente,

Empadronador F0-009
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AVISO SOBRE FORMULARIO CENSAL

Octubre  de 1985

Apreciaido ciudadano:

Nos permitimos recordarle que hace unos dias le entregamos el formulario censal y
le pedimos nuevamente que se sirva llenarlo.

Nos permitimos recordarle también que el censo no es tarea particular sino empefo
comun e interés de todos los ciudadanos.

Dentro de tres dias lo visitaremos de nuevo para recoger el formulario diligenciado.

Atentamente,

Empadronador F0-010
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