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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario del administrador operativo de Subsede en el cual se
especifican los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de
recoleccion de informacion via Web de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio
Institucional Departamental EDID 2009; por medio del cual podra generar los reportes de
cobertura diarios de su respectiva territorial, visualizar el histérico de los mismos, verificar
el estado del operativo (encuestas completas, incompletas y sin diligenciar) y adicionar,

modificar o eliminar las novedades existentes

2. INGRESO A LA APLICACION.
e Ingrese a Internet.

e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co
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e En la parte izquierda de la pagina usted encontrard la Informacién DANE, opcién
Sociales => Gobernabilidad y Democracia => Encuesta de Ambiente y Desempefo
Institucional Departamental — EDID, haga clic en la opcién de Formulario Electrénico.


http://www.dane.gov.co/
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DANE

Para tomar decisiones

Bogota, Colombia. Utima actualizacién Julio 29 de 2009 Idioma: Inglés
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Home » Sociales » Gobernabilidad y demaocracia
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En la siguiente pantalla en la barra de direcciones agregue admin.
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http: /190,25, 231, 249 /encuestas/edid/edid_2009/admin

e Luego haga Enter y la aplicacion le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le
fue asignada como administrador para esta encuesta y haga clic en Entrar.

‘n. Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional ‘

e A continuacién le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Subsede,
la cual consta de 4 mébdulos: Generar reporte cobertura, Histérico de reportes de

cobertura, Estado de mi operativo y Novedades.

‘n. Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional ‘

Modulo solo para usuarios antorizados
Bienvenido=>SECCIONAL TOLIMA PEPITO PEREZ

GENERAR RFPORTE COBERTURA
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
ESTADO DE MI OPERATIVO
NOVEDADES

3. GENERAR REPORTE COBERTURA

Esta opciéon permite generar el reporte de cobertura actual, el cual especifica el nimero
de encuestas completas, incompletas y sin diligenciar por tipo de carga: WEB y DMC.

GENEERAR EFPORTE COBERTURA

Para ingresar, pulse sobre
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EDID
REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2009/08/05
N1=Nivel 1; N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3

NOV= Novedad
MUESTRA ENCUESTAS o
ENTIDAD MUESTRA | HOV. o
EFECTIVA | | COMPLETAS | | INCOMPLETAS  SIN DILIGENCIAR
1) GOBERNACION DE TOLIMA TOTAL 140 0 140 0/ 0.00 0| 0.00 140 100
=>|pMC T_DMC 140 0 140 0| 0.00 0/ 0.00 140 100.00 100
N1 2 0 2 0| 0.00 0/ 0.00 22 100.00 100
N2 70 0 70 0| 0.00 0/ 0.00 70/100.00 100
N3 a8 0 48 0| 0.00 0/ 0.00 48/100.00 100
REPORTE CONSOLIDADO EDID

MUESTRA ENCUESTAS

CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA % TOTAL
NOV. COMPLETAS INCOMPLETAS | SIN DILIGENCIAR
EFECTIVA

NUMERO ENTIDADES = 1) TC NO. TOT % TOT % TOT % | TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 140 0 140 0| 0.00 0 0.00 140 100.00 100
DMC T_DMC 140 0 140 0| 0.00 0| 0.00 140 100.00 100
N1 2/ o 22 0| 0.00 0| 0.00 22 100.00 100
N2 70 0 70 0| 0.00 0| 0.00 70/100.00 100
N3 48 0 48 0| 0.00 0| 0.00 48/100.00 100

Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Direccién de Regulacion, Planificacion y Estandarizacion

4. HISTORICO DE REPORTES POR COBERTURA

Esta opcion permite visualizar el historico de los reportes de cobertura generados por
departamento.

Para ingresar a el pulse sobre | HISTORIC O DE REPORTES DE COBERTURA |

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO
EDID
FECHA:08/05/2009

20090805 archivos/Rep Cob Nowv/D5-08-2009{5ecc TOLIMA).xls

Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Diireccion de Regulacion, Planificacion Estandarizacion v Normalizacion

5. ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcién permite verificar el estado del operativo por departamento, determinando el
namero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar y todas las anteriores.

Para ingresar a el pulse sobre | ESTADO DE MI OFFRATIVO |
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Seleccione la entidad y las encuestas que desea ver: *.* (todas), completas, incompletas,
sin diligenciar y con novedades.

‘n. nEncues'llI Sohre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional ‘

Estado de mi Operativo

Selecciona la Entidad
Selecciona las encuestas gue deseas ver
| == |

Al seleccionar estas dos opciones, pulse en el botén

A continuacion le mostrara en una nueva pantalla segin su consulta; especificando un
consecutivo por pagina, el codigo del funcionario, el tipo de carga y el estado del mismo.

LISTA DE MUESTRAS ALMACENADAS

No. CODIGO NOMBRE AT ESTADO TC
GOBERNACION DE TOLIMA -~
1) 903917  CAMILO ANDRES BUSTOS VARON 1 [_sin_Diligenciar | DMC
2) 903918 NORMA EDITH VASQUEZ ARTEAGA 1 O _sin_Diligenciar | DMC
3) 903919 FRANCISCO JAVIER TELLO MONTEALEGRE 1 O sin Diligenciar | DMC
4) 903920 MARGARITA MARIA VILLALBA GONZALEZ 1 O_ Sin_Diligenciar | DMC.
5) 903921  JADER ARMEL OCHOA MAFPE Il [O_sin_Diligenciar | DMC
6) 903922 RICARDO CARDOSO WILLANUEVA 1 O_sin_Diligenciar | DMC
7) 903923 CIRO ALIRIO PARAMO LOZANO 1 O sin_Diligenciar | DMC.
8) 903924  MARTHA PATRICIA GONZALEZ AMAYA 9 O _sin_Diligenciar | DMC
9) 903925  ANA HEMILDA SANDOVAL MU¥OZ 1 O_Sin_Diligenciar | DMC
10) 903926  JAIRO ALBERTO CARDOMNA BONILLA 1 O_sin_Diligenciar | DMC
11) 903927 OLGA LUCIA ALFONSO LANNINI 1 O_sin_Diligenciar | DMC
12) 903928 EDILBERTO PAVA CEBALLOS 9 O_sin_Diligenciar | DMC.
13) 903929 MARTHA LUCIA PADILLA LOFEZ 1 O_ sin_Diligenciar | DMC.
14) 903930 CARLOS FRANCISCO PARRA SANDOVAL 1 O_sin_Diligenciar | DMC
15) 903931 DIEGO JOHANY ESCOBAR GUINEA. 1 O_Sin_Diligenciar | DMC
16) 903932 DAISY ASTRID BARBOSA RAMIREZ 1 O_sin_Diligenciar | DMC
17) 903933 OSCAR BARRETO QUIROGA 1 O_sin_Diligenciar | DMC.
18) 903934  JUAN CARLOS BASTO TROCHEZ 1 [O_sin_Diligenciar | DMC
19) 903935 MERCEDES GARCIA PEREZ Il O_sin_Diligenciar | DMC
20) 903936 MARIA DEL CARMEN MU¥OZ 1 O_ sin_Diligenciar | DMC
21) 903937 EDNA CONSTANZA BUSTOS TORRES 1 O_sin_Diligenciar | DMC | +

Mostrando 50 reg. por pag de

Dependiendo del nimero de funcionarios existentes en la entidad, la aplicacion le
mostrara en la parte inferior el total de paginas existentes y el nimero de registros por
pagina.

Para acceder a las siguientes pdaginas haga clic en el botén continuo a Pagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.
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Fagina (g Mostrando 50 rey. por pag de

6. NOVEDADES

Esta opcidn permite crear, modificar o eliminar novedades.

Para ingresar a ella pulse sobre NOVEDADES |

La aplicacién le mostrara una nueva ventana con el listado de entidades que pertenecen

al departamento consultado, seleccione la entidad a la que cual pertenece la persona que
tiene alguna novedad y pulse en siguiente.

'n. Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional ‘

Novedades por Entidad

! 873) GOBERNACION DE TOLIMA |+ |

Siguiente

En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.

!D. nimueslu Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional ‘

MENO

Crear Novedades

Madificar Novedades

Eliminar Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

kdend

El botén permite regresar a la pagina principal de las novedades.

El boton Do A Ens A= permite cambiar de entidad.
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6.1 CREAR NOVEDADES

Haga clic en Crear Novedades

QEDE

Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional

MEND

Crear Novedades

Modificar Novedades

Eliminar Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

%

Seguido la aplicaciéon le mostrara el listado de funcionarios pertenecientes a la entidad
seleccionada, haga un clic en el cuadro rojo de la parte derecha de la pantalla sobre el
funcionario al que le creara una novedad, al hacer este proceso se activara el botén
izquierdo de Seleccione una Novedad.

@ !D. Din(uesm Sobre Ambiente ¥
Desempefio Institucional /.
_—

Entidad=> GOBERMACION DE TOLIMA

LISTA DE USUARIOS SIN NOVEDADES

coDIGO NOMBRE NIVEL COD _NOV

QDAD‘VL ADRIANA MARCELA FORERO FLOREZ 3 o
EQUASUSAL AIDA MARIA OROZCO DE SALAS 3
QUEQQE— ALBA SOFIA HEREDIA FERREIRA 2
903993— ALICIA PE¥A AVILA -
903957* ALINA BEATRIZ CAYCEDO PARRA 2

904017~ AMALIA CUARTAS DE ORJUELA 3
903925 ANAHEMILDA SANDOVAL MU¥0Z 1 | Seleccione una Novedad I
EQOASUTO- ANGEL ALBERTO CABALLERO TIQUE 3
904003- ANGELA CRISTIMA MORA LOAIZA 2
EQD4019- ANGELA INES HINCAPIE RAMIREZ 3
904045- ANTONIO MARIA SANDOVAL CRIALES 3
903986- ANTONIO RODRIGUEZ ANCIZAR 2
QU4D41— BLANCA NELLY LOPEZ ESPEJO 3
EQU3Q4B— CALIXTO ALFONSO NARANJO MARQUEZ 2
QDSQ‘\?— CAMILO ANDRES BUSTOS VARON 1
EQEBEA-E— CARLOS ALBERTO TORRES LOPEZ 2
903997— CARLOS EMILIO DIAZ CARDENAS 2
EQU3QSU* CARLOS FRANCISCO PARRA SANDOWVAL 1

| Jo03942- CARLOS HUMBERTO JIMENEZ MUNOZ 2 b

Haga clic en el botén izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la

novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.
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. 1ne Li
Trabajo fuera de la ciudad
Caomision

Fetirado, pensionado, jubilado
Incapacidad médica

Fallecido Guardar
Decreto escisidn =

“acaciones

Secuestrado

tenas de 1 afio de vinculacian
Feuniones en otra entidad A

6.2. MODIFICAR NOVEDADES

Haga clic en Novedades

l‘l nlncuesin Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional

%

MENU

Crear Novedades

Eliminar Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

Le mostrara el listado de Novedades existentes, pulse en el cuadro rojo del funcionario al
cual va a modificar la hovedad, se activara la ventana de novedades.

ln.nincuesln Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /"

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CODIGO NOMERE NIVEL NOVEDAD
b03925 ANA HEMILDA SANDOVAL MU¥OZ T

[ EDEEEE ALICIA PE¥A AVILA 2| Comisién ¥
| |s03995 ALBA SOFIA HEREDIA FERREIRA 2

004017 AMALIA CUARTAS DE ORIUELA 3| Comunicado entregado tarde v
I~ |o040s4 AIDA MARIA OROZCO DE SALAS 3

Mostrando 100 reg. por pag de

Modificar

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.
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[Flos18853  HECTOR GUSTAVO KAIRUZ CARRILLO 2
[Jos1saso  ESPERANZA ORTIZROJAS 3

6.3. ELIMINAR NOVEDADES

Haga clic en Eliminar novedad

lb.nimuesln Sohre Ambiente y
Desempeiio Institucional ‘

MEND

Crear Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

Seleccione el funcionario el cual tiene la hovedad que desea eliminar y haga clic en el
botén Eliminar.

.nlnlncuesin Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional ‘

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

NOMERE NIVEL NOVEDAD
ANA HEMILDA SANDOVAL MU¥OZ 1
ALICIA PEYA AVILA 2| Comisién v |
ALBA SOFIA HEREDIA FERREIRA 2|
AMALIA CUARTAS DE ORJUELA 3
AIDA MARIA OROZCO DE SALAS 3

Mostrando 100 reg. por pag de

. Eliminar .

La aplicacion le solicitara su confirmacion para eliminar la novedad seleccionada.
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Microsoft Internet Explorer

\:{/ ¢Esta seguro de eliminar novedad de la muestra seleccionadar

Acepkar H Cancelar

6.4. LISTAR

Haga clic en Listar.

lnlnimuesin Sohre Ambiente y
Desempeiio Institucional ‘

MENU

Crear Novedades

Modificar Novedades
Eliminar Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

La aplicacion le mostrara el listado de novedades que se han agregado hasta la fecha.

l‘.'!muesln Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional .

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES
CODIGO NOMERE NIVEL NOVEDAD
903925 ANA HEMILDA SANDOWVAL MU¥OZ 1 7-Vacaciones
9039593 ALICIA PE¥A AVILA 2 2- Comisidn
903996 ALBA SOFIA HEREDIA FERREIRA 2 11- Descanso compensatorio
904017 AMALIA CUARTAS DE ORJUELA 3  15- Comunicado entregado tarde
904054 AIDA MARIA OROZCO DE SALAS 3 1- Trabajo fuera de la ciudad

DANE

7. CERRAR SESION

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo Subsede pulse sobre el
boton Cerrar sesion que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.
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.“nlummn Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /‘

Modulo solo para usmarios antorizados
Bienvenido=>SECCIONAL TOLIMA PEPITO PEREZ

GENERAR REPORTE COBERTURA
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
ESTADO DE MI OPERATIVQ
NOVEDADES
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