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INTRODUCCION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE — y la Direccién de
Regulacion, Planeacion Estandarizacion y Normalizacion — DIRPEN —, realizan la
Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental EDIDD, con el fin de
recolectar informacion acerca de la percepcion de los funcionarios sobre el nivel de
desarrollo institucional tanto de la administracion de las entidades territoriales
departamentales (32) y del Distrito Capital como en el ambito de las relaciones
intergubernamentales del gobierno nacional.

Este documento define los procedimientos que debe llevar a cabo el Monitor, quien es la
persona responsable de dirigir el grupo de funcionarios asignados, asi como impartir las
indicaciones fundamentales a seguir para el correcto diligenciamiento de la encuesta

Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental EDID 2009, en el Dispositivo
Movil de Captura (DMC) y verificar la calidad de informacion.

1. OBJETIVOS.
1.1 OBJETIVO GENERAL.
Presentar el manual del monitor en el cual se especifican los pasos a seguir en el inicio y
fin del formulario de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional

Departamental EDID y las instrucciones que debe dar a los funcionarios para el auto
diligenciamiento a través de los dispositivos moviles de captura — DMC.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS.

¢ Mencionar las caracteristicas generales del manejo del DMC.

¢ Facilitar el buen manejo del DMC.

e Describir los procesos que debe desarrollar el monitor en el prediligenciamiento y
cierre de la Encuesta, asi como las instrucciones que debe impartir a los funcionarios
para el correcto diligenciamiento de la informacion en la DMC.

2. MANEJO GENERAL DE LA DMC
2.1KIT

Para el operativo de recoleccién en campo se entrega a cada encuestador un KIT, el cual
contiene:

» DMC: Dispositivo Movil de Captura

+ Cargador

» SD: Secure Digital

» Cargador
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Ademas, se entregara un estuche protector para portar el DMC (Opcional).

2.2 CARACTERISTICAS DEL DMC:
HP IPAQ 2411

Procesador Intel® 520 MHz
Memoria RAM 64 MB y ROM 128 MB

Bateria de 1440 mAh (Urbana)

VVVVVYYVYVY

2.3 PARTES DE LA DMC:

Ranura SD con tarjeta de memoria de 128 MB

Sistema Operativo Microsoft® Windows Mobile™ software for Pocket PC

Caracteristicas de la Pantalla: (65,536 colors) 16-bit, 240 x 320 pixels

PARTE TRASERA
1. Puerta protectora de la bateria

PARTE SUPERIOR
1. Ranura de expansion SD (Secure Digital)
2. 2 Léapiz éptico

PARTE FRONTAL
1. Led de notificacion de cargue de bateria
2. Bot6n de encendido

PARTE INFERIOR
1. Ranura de Carga de bateria/ Conexion PC
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SD - Secure Digital: Siempre debe tener la
pestafia de seguridad en la posicién correcta
como se indica en el grafico, para que la
informacién pueda ser grabada correctamente.

Pestaria de
Seguridad

2.4 CUIDADOS DEL DMC

VVVVYVY VVVVY

A\

Tener el DMC apagado mientras no se este utilizando.

Tener el adaptador en un lugar seguro.

Revisar frecuentemente el estado de carga que tiene la Bateria.

Se recomienda Cargar la bateria solamente una vez por dia.

Cuando se esta cargando la bateria, el Led prende y apaga constantemente, hasta
que la bateria queda cargada completamente.

No raye la pantalla.

Utilice siempre el lapiz 6ptico suministrado.

No exponga a la lluvia o a la humedad el DMC.

La pantalla tactil del DMC contiene cristal, no lo someta a impactos fuertes.

Proteja el dispositivo de temperaturas extremas. Manténgalo alejado de fuentes de
calor.

No utilice el dispositivo en condiciones extremas de polvo.

Si la superficie de la pantalla del DMC se ensucia, limpiela con un pafio suave
humedecido con limpia cristal diluido en agua.

Cuando vaya a poner o a retirar el DMC de su estuche se debe hacer en una
superficie estable, buscando evitar una caida o golpe que deteriore o dafe la
maquina.

Después de realizar una encuesta se debe cerrar la aplicacion para que la maquina
libere memoria.

2.5 Paratener en Cuenta

2.5.1. Dispositivos a entregar

El material entregado por monitor es: 6 DMC (con lapiz y bateria), 8 SD y 6 cargadores,
estos dispositivos deberan ser distribuidos de la siguiente manera:

En cada sesidn debe entregar al funcionario publico, quien respondera la encuesta a
manera de autodiligenciamiento asistido (encuestado) una DMC (con lapiz y bateria) y
una SD.

Las 2 DMC son para contingencia, y las 2 SD restantes son: 1 para backup y la otra para
realizar la sincronizacion, procesos realizados por el monitor.
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2.5.2. Encendido y apagado del DMC.

Este proceso se hace oprimiendo el botén de
encendido.

2.5.3. Verificar Fecha y Hora

El primer procedimiento que debe llevar a cabo antes
de iniciar con el diligenciamiento, es verificar que la
fecha y hora correspondan a la actual. Pulse sobre el
dibujo que se encuentra en el escritorio en la parte
izquierda y alli podra ver la fecha y hora que tiene el
DMC, en caso de no corresponder a la actual, informe
inmediatamente al Supervisor para que él la configure.

2.5.4. Nivel de Carga de la Bateria

Recuerde revisar el nivel de carga de bateria de su DMC, si estando en campo el nivel
esta cercano al 30% informe al Supervisor, con el fin de realizar el cambio de bateria y
asi evitar la pérdida de datos.

Pasos para verificar el Nivel de carga:
1. Debe ubicar el menu de configuracion, el cual se puede realizar de dos formas:

e Pulse en Inicio y luego en Configuracion.

e Oprimael botén@de la parte
derecha del DMC, pulse en
Configuracion, en caso de no
encontrar alli esta opcion,
seleccione la opcién Hoy, la
aplicacion le  mostrara el
escritorio, pulse en Inicioy luego
Configuracion.

e O pulse enellcono
Configuracién que se encuentra
en el escritorio.

2. Elija la pestafia Sistema (parte inferior) y luego pulse en el icono Alimentacion alimentaci..
y en la pestafa Principal.
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Autoprueha Certificados Eu\ﬂmﬂz... Baberia de reserva: MirMH
Energia restante en bateria:
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Ensoller Mask  Luz de fondo
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e [TREETS corfiguraridn de hiz de fonds pas
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2.5.6. Brillo de la Pantalla

Se debe ajustar la intensidad de la luz del fondo del DMC, para conservar energia.
Se recomienda que el nivel sea bajo.

Pasos para verificar el Brillo de Pantalla:
1. Debe ubicar el menu de configuracion, el cual se puede realizar de dos formas:

e Pulse en Inicio y luego en Configuracion.

e Oprima el botén@de la parte derecha del DMC, pulse en Configuracion, en caso
de no encontrar alli esta opcién, seleccione la opcion Hoy, la aplicacién le mostrara
el escritorio, pulse en Inicio y luego Configuracion.

2. Elija la pestafia Sistema, luego pulse en el icono Luz de fondo tzdfe y con la ayuda
de las flechas ubique y pulse en Brillo.

3. En la columna Con alimentacién de bateria y con ayuda del lapiz 6ptico sostenga y
aumente o disminuya el nivel.

M Packel_PC EER

Luz de fondo

Mivel de brillo

Con admentacdn  Con alimenkaciin
W de bakerla mxberna

2 (B =

M Certilicados Ema(_

® B B
Pantalla  Pesfiles HP : :
® @ @ ; Almentacén exterr@] brio [) D ]
(e v

Z 4
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3. ENCUESTA

3.1 Como ingresar a la aplicacion

Pulse en el Mena Inicio y a continuacion
en el Icono EDID (Formulario Encuesta
Sobre Ambiente vy Desempeiio
Institucional Departamental 2009).

I Pocket PC

Fle Zoom Tooks Help

-= TIPD DE USUARID:
Encuestador
Superyisor

Seleccione en Tipo de usuario FondD
Supervisor, haga clic en Diligenciar, .
ingrese el usuario y la clave que le fueron e
asignados y pulse en Siguiente.

5w dy) O e

midid01_

Se desplegara un Teclado Alfanumérico

[+l [+=)(=]

Para digitar respuestas que son en forma de texto el sistema despliega un teclado
alfanumérico, donde usted puede digitar la informacién solicitada. Para escribir Simbolos
y letras en Mayusculas haga clic en MAY y para volver a letra minuscula h%a

nuevamente clic en la tecla MAY. Si necesita borrar o que ha escrito, oprima la tecla
Para borrar por caracter, ubiquese luego del caracter a borrar y oprima ﬁ para
desplazarse entre las palabras digitadas utilice las flechas de la parte inferior I .

Estructura del Usuario.

Monitor <—H—m|dir1 4|—> Caodigo Monitor

Nombre
Encuesta
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Si usted ha ingresado correctamente la
clave y el usuario, la aplicacion le
arrojara el mensaje BIENVENIDO.

3.2. Asignar un Area Geogréafica AG

Pulse sobre el Icono Abrir Georreferencia,
a trabajar.

22

Esta ventana posee las siguientes funciones:

Zoom: Permite modificar el nivel de
acercamiento al mapa actual, ya sea

. +

para incrementarlo pulsando en “ 0
o (=]

para disminuirlo pulsando en % .

Minimapa: Para mostrar o ocultar el

Minimapa puntee en el icono |‘I"| y
para arrastrarlo

en @

Seleccione el icono Modo Seleccién ,
luego en la cartografia sefiale el AG mas
grande, los bordes de esta quedaran
resaltados en color rojo.

% TIPO DE USUARIO:
Superyisor

of7 USUARID:
7' mediol

#2 AG.ND ASIGNADA

BIENYENIDD

BB ad 5=

este icono le permitira ingresar al mapa

) ;
L e e
[ \JG!‘}. et

Realizada la selecciéon del AG, pulse en el icono Asignar/DesAsignar AG ﬁy seleccione

la opcion 1 AG sin Novedad y pulse en (]}
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Si el procedimiento fue realizado correctamente el AG seleccionada quedara en color
naranja. Esta AG serd la Unica que usted debera asignar y en la cual ubicara las

encuestas.
3.3. Como crear un punto

Para diligenciar un formulario se debe
crear un punto dentro del AG (Area
Geografica) asignada para cada
encuesta, empezando por la esquina
superior de derecha a izquierda del AG,
en forma de S.

SE DEBE CREAR UN PUNTO
DIFERENTE POR CADA
ENCUESTADO.

Para crear un punto seleccione el icono
[5]

Crear punto - “i y sefiale dentro del AG la
posicién donde desea crear el punto. La
aplicacion solicitara la confirmacion, por

favor haga clic Q

Pulse sobre la carpeta de la Encuesta
Sobre Ambiente y Desempeiio
Institucional Departamental EDID 2009 y

luego en ﬁ
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Il Pocket PC

File Zoom Tools Help

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y
DESEMPEND INSTITUCIONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

BB 85 = F s

Una vez ha ingresado a la Encuesta, usted deberd seleccionar el icono Z Irala
encuesta, en la siguiente ventana de Rol de Usuario seleccione Monitor, la aplicacion le
mostrard un mensaje de confirmacién, pulse en siy luego en Siguiente.

mepocket pc [T | pocker_pc S [aTET| W pocket pc e[|

B ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCIONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

DESEMPESD INSTITUCTONAL
SysSurvey

DEPARTAMENTAL EDID 2009
i [ PREDILIGENCIAMIENTD MONITOR

i [ Indique ROL de usuario
{(Encuestado - Monitor)

W 1. Encuestado
I 2. Monitor

#7 AGD: 152749 AGL: 152748

=, Novedad: 1.AG sin novedad

L4 % 1001658875 Y: 1003072.750
Z-1

L7 Lng: -1.00000000
Lat: -1.00000000
'3

o [

T
Manie. Y

Br| B 5= A ety Lo el B R APy

FAwpel "4

3.4. Prediligenciamiento por parte del Monitor

Usted es el encargado de realizar el prediligenciamiento de campos, los cuales se
encuentran en el listado de muestra, es indispensable digitar el cddigo del encuestado y
verificarlo, ya que esta es la llave para posteriormente cruzar contra la muestra. Los
campos a diligenciar en este capitulo son.

Fecha de la Encuesta (mes y dia); Hora de la Encuesta (hora y minutos), Cddigo, Sector-
Entidad, Cargo que desempefia dentro de la Entidad y si el encuestado asistio.

El procedimiento que debe realizar en cada una de las ventanas es:

1. Haga clic en el Icono Diligenciar
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Ele Joom Jock Leb

B ENCLESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPERD INSTITUCTONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

i [ PREDILIGENCIAMIENTD MOMITOR.

2. Escriba o seleccione la respuesta. En el DMC se manejan diferentes tipos de
respuesta:

e Numérico ﬂ

Para responder este tipo de pregunta el
sisterna le muestra un teclado numerico, donde
se debe digitar los ndmeros que correspondan

y luego hacer clic en el icono Q

Oprima la tecla para baorrar.

e Alfanumérico .

e Tipo Combo E

M OCTlBAE

B ROVIEMBRE

e En este tipo de respuesta, se despliegan
varias alternativas de respuesta de las cuales
usted debe seleccionar SOLO una.

Q|0 0I5 £ g
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Las ventanas en las que exista una
flecha en la parte inferior o superior
izquierda, le indican que existe mas
informacion en este sentido. Cuando
necesite observar todas las opciones
existentes, mantenga sostenido el lapiz
Optico y desplacese segln necesite.

3. En toda ventana de
diligenciamiento cuando haya
seleccionado la opcién

correspondiente, pulse en Q y
luego en Siguiente [

4. En algunas ventanas le mostrara
un mensaje de confirmacion.

Oprima:

Si, si esta seguro de haber marcado correctamente 6

i i Publicacion de Resultados

% | Resultados anteriores de la
encuesta

@ Recuerde que AMBIENTE
INS TITUCTONAL es by desposiciin
dhe b eitidad para seguir reglas,
ejecutar politicas y admanistrar
rerursos,

B Recuerde que DESEMPERT
INSTITUCTONAL e la capacidad d

la entsdad para ado

Ghid [0 & 5 Ce s £

e
¥
—

RI=E

File Zoom Tools Help

% ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥

DESEMPERNO INSTITUCIONAL
REDADTAMENT AL ERTR 200G

[ SysSurvey

Confirmadidn Mumero 1

Codigo
5678905

9 L 5= K

No si desea corregir y seleccionar nuevamente la respuesta

e Ayudas

Existen algunas ventanas donde
encontrard un icono de ayuda, sostenga

con el lapiz Optico sobre y le
aparecerd un cuadro de ayuda que lo
guiara sobre esta pregunta o el item.

Cuando haya terminado el
prediligenciamiento y se encuentre en

la ventana de Instrucciones Generales,
H~
pulse sobre el icono Cambiar Modo =&

=

Eile Zoom Tools Help

% ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y
DESEMPENO INSTITUCIONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009
o

liservidor piblica’ qué orienta y cosrdina la

f implementacidn de politicas y actividades |
n una entidad. i

/Asesor/Ejecutivo

{Dperativo

A1 I RSP Am el ™S
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E ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCTONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

[ A INSTRUCCIONES GENERALES
& I Objetivo de la Encuesta

& || Periodo de referencia

fi [Beneficios

& | Confidencialidad

fim [iPublicacion de Resultados

@ | Resultados anteriores dela
encuesta

@ Recuerde que AMBIENTE
INSTITUCIONAL es ta disposicion
de la entidad para sequir reglas,
ejecutar politicas y administrar
recursos.,

La aplicacion lo llevara a una nueva ventana donde se encuentran las preguntas ya
diligenciadas por usted, distribuidas en carpetas, con ayuda del lapiz sostenido regrese

hasta el inicio de la encuesta y en el Rol de usuario, cambie al rol de Monitor, la aplicacién
le mostrara un mensaje de confirmacion, pulse en si.

oo e LT

fe Zoom Tooks Hebp

CIECECE— -0/

A continuacioén baje con el lapiz 6ptico, pulse sobre la carpeta de Instrucciones Generales,
luego en Cambiar Modo y en Siguiente.

ok T

Ble Zoom Jooks Help

-loix

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCTONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

[ A INSTRUCCIONES GENERALES
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File Zoom Tools Help

@ syssurvey (censoz005) @ O

E ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCIONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

fn A. INSTRUCCIONES GENERALES
f& [|Dbjetivo de la Encuesta

En esta pantalla usted debe
entregar el DMC a los encuestados
para que ellos inicien con el -

proceso de auto diligenciamiento ———
asistido por parte suya.

Periodo de referencia

blicacién de Resultados

& |_|__|_\Resu|tados anteriores de la
encuesta

f& Recuerde que AMBIENTE
INSTITUCIONAL es la disposicion
de la entidad para seguir reglas,
ejecutar politicas y administrar
FeCUrsos.

01" IR RSP LS APl 4

3.5. Puntos especificos a explicar en el manejo de la DMC

A medida que va avanzando la charla dirigida hacia el auto diligenciamiento, se deben
tener en cuenta los puntos que a continuacién se reflejan, no se deben dirigir en el
momento que no han aparecido, sino en el momento que corresponde.

- Ayudas
Existen algunas ventanas donde
encontrard un icono de ayuda, sostenga

con el lapiz o6ptico sobre y le

aparecerd un cuadro de ayuda que lo
guiara sobre esta pregunta o el item.

- Tipos de Respuestas

I Pocket_PC

File Zoom Tools Help

Genocer la percepcign que tienen los
funcionarios acerca del ambiente y el
[ desenipenio institucional dé siis éntidades.

] |ﬂ|Dbietivu de la Encuesta
] m_IPeriodo de referencia
& [ Beneficios
i [l confidencialidad
i (|| Publicacién de Resultados

fi [JResultados antetiores de fa
encuesta

(@ Recuerde que AMBIENTE
INSTITUCIONAL es la disposicion
de la entidad para seguir reglas,
ejecutar politicas y administrar
FECUSOS. ¢

a9 w\g:ﬂf;}'@;}%

En las preguntas que va a diligenciar el funcionario, se manejan los siguientes tipos:

e Escala de conformidad
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M Pocket_PC

i [fC5E. En el desarrolio di Tas
actividades

N
relaciones entre los funcionarios se

Tiene como finalidad discriminar el grado
.mcs,.,..f.'::fxi de conformidad frente a la situacién

R C5A. Las relaciones entre los considerada en cada sentencia.
funcionarios, independientemente
d:wcuoo s& bagaron enla
y .t,‘..,m Existen 4 tipos de conformidad frente a lo

do planteado, usted deberd escoger solo uno.
uerda

W Totalmente en desacuerdo

G| 0 55N S0

e Escala de Favorabilidad

o

DEPARTAMENTAL EDID 2009
[ MODULD | CREDIBILIDAD EN LAS
REGLAS

1 I1E EVALUACION ¥ CONTROL
i [JEZ5. Durante el 2009, Jqué tanto
ulmientes Factores pueden
permitido el desarrallo de.
pr&li!a irregulares 7:

% E25A. Bajos 3 »

B o Seleccione Unicamente una opcién.
W Algo

W roco
W rada

Esta escala tiene como finalidad

discriminar el grado de impacto frente a la
situacion considerada en cada sentencia.

Glid |00 £ 2233 L0208

e Escala de Efectividad

nix
Ede Zoom Jook Help

5 MODULO I CREDIBTLIDAD ENLAS
REGLAS

= [JE. EvALUACTON ¥ CONTROL

& [JE22. Durante €12008. (Qué tan
efectiva puede haber sido cada una

Indaga por la percepcién del encuestado
en torno a la efectividad de estrategias o
ey restricciones adoptadas para impedir
 Eatindor de Control Internd HECK ciertas situaciones o comportamientos
B Huy Efectiva

B Algo efectiva

W Poco Efectiva Seleccione unicamente una opcion.
W Nada Efectiva

AR IR e kR N el

En toda ventana de diligenciamiento, cuando haya terminado de seleccionar la opcién
debe pulsar en Siguiente e

Finalizado cada capitulo o frecuentemente pulse en el icono Guardar @

En la primera pregunta diligenciada por el encuestado, cuando pulsa en Si, le mostrara
un mensaje indicandole que va a iniciar con el diligenciamiento, pero si pulsa en No, le
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indica que por favor se ponga en contacto con el monitor para que le aclare sus dudas.
En cualquiera de los dos mensajes pulse en Ok y luego en siguiente.

Pulsa en Si Pulsa en No

SysSurvey

Sefior Encuestada, por favor
la EDI, por fawor siga atentaments pdmgase en contacto con e
ks instrucciones del Monitor Morstor da | encuesta vy déle a
chrante b recoleccion de la conoCer sus inguiaiuces o dudas
encuesta

Glid| 9 o 5oty F O 20l G905 £l

3.6. Activar la Aplicacion

Cuando este trabajando sobre la aplicacion en este caso la Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeirio Institucional Departamental EDID 2009, y necesite ingresar a otra ventana y
luego regresar a seguir diligenciando la encuesta, debe seguir el siguiente procedimiento:

Pulse en Inicio sobre el escritorio y luego en el icono EDID, regresara a la aplicacion en la
pantalla que se encontraba diligenciando para que continué con su proceso.

4. FORMATO DE CONTROL MONITOR

4.1. CONFIGURACION

e Abra Microsoft Excel.
¢ Haga clic en Herramientas => Macro => Seguridad.

e En la ventana que aparece seleccione el Nivel Medio 6 bajo y pulse aceptar, tal

como lo indica la siguiente imagen.
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g‘g]‘"n"»‘; R T

E‘_] frchiva  Edicién  Mer Insertar Formato  Herramisntas  Datos  Ventana 2

RN = NP NI NENE A A R R AR |2 e A u N TR N 20 s N X S|EE=S
F1C1 - e
[ 2> T 5 [ 4 [ s [ s [ 7 [ 8 [ o [ m [ i [ 1w
1 | " 5
3 Seguridad @E‘
2 = =
FE ad | Editores de confianza |
a5 () Muy alto, 56lo se podran ejecutar las macros que eskén instaladas en
) ubicaciones de confianza, Las demas macros firmadas v sin firmar se
7 deshabilitaran,
B © alto, Sdlo se sfecutaran las macros firmadas que proceden de Fusntes
g de confianza. Las macros sin firmar se deshabiitan automaticamente.
10 (%) Medio. Pueds elegir ejecutar o no macros que probablemente no son
1 seguras,
112 3 Beio {no recomendado). o ofrece proteccidn contra macros inseguras.
13 Utilice este valor sélo si dispone de un antivirus en su equipo o siha
14 comprobada que tados los documentos que abre son seguros.,
15
16
17
18
19
20
21
Bl
23
=

Esto permite ejecutar los procesos de la hoja electrénica.

4.2. FORMATO DESDE LA PC.

4.2.1. Pre-diligenciamiento:

Este archivo sirve para registrar las encuestas que el monitor realiza diariamente, las
cuales deben ser consolidadas por el técnico una vez le sean enviadas.

e Abra el archivo de control correspondiente al monitor.
e Si Excel pregunta que si desea habilitar o deshabilitar las macros, pulse Habilitar
macros.

Advertencia de seguridad E|

"Z:\Documents and Settings\CEHernandezO\Escritorio\FORMATOS
MONITORFrm_pruebalECDE_frm_control{Monitor). x|s" contiene macros,

Algunas macros pueden conkener virus, Generalmente es mas sequro
deshabilitarlas, pero si las macros son de confianza v las deshabilita, puede
perder Funcionalidad.

[ Deshabilicar macros ]| Hakilitar macros |[ M&s informacian ]

e En la siguiente ventana muestra una celda azul, seleccione o escriba el cédigo del
Monitor que le fue asignado.
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B Microsoft Excel - EDID_frm_control{Monitor)

NE_] Archive  Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Weptana 7 E
NEHRS SRIPE| Y DE 0 e = b2 e e -0 Nz s EE=E]S % m € W
E10 - A
c \ D I ] H | [ [ J |
I
|2 ~
3 ."I‘ 1 n. Encuesta Sobre Am
— z \ fiol
|4 | DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE - N E n'“w
L& ENCUESTA DE AMBIENTE ¥ DESEMPEFO INSTITUCIONAL DEPARTAMENTAL EDID - 2009
<]
il FORMATO DE CONTROL OPERATIVO PARA EL MONITOR
i)
A
L5 Cadigo del departamento: | 73 | TOLIMA | w
10 Codigo del Monitor: [ -
L MDIDOL -
i MpID0Z
13 MDIDO3
MDIDO4
MDIDOS
14 Cadigo del MDIDOG cién Asistié y termino la encuesta?
15 |[EST| N° funcienario Nombre del Funcionario MDIDO7 X IHORA ] | NO OBSERVACIONES

e Escriba o seleccione el cadigo del funcionario. En las siguientes celdas debera
aparecer el nombre y el nivel, verifique si corresponde a la encuesta que desea
realizar y al mismo registro que le entregaron en fisico.

Cadigo del Programacién Asistié y termino la encuesta?
EST| N° funcionario Nombre del Funcionario Nivel FECHA HORA sl NO OBSERVACIONES
X 1 903960 | CLAUDIA NAYIBE FRANCO CASTA¥O 2
X 2 903963 | JHOANNA ORTIZ CARDENAS 2
X 3 904045 | NUBIA MATEUS MACHADD 3
S 4 903965 | DORA PATRICIA MONTA%A PUERTA 2
X 4 FHUIA A
e Escriba la fecha y la hora en la que se tiene programada la encuesta.
Cadigo del Programacion Asistio y termino la encuesta?
EST| N° funcionarie Nombre del Funcienario Nivel FECHA HORA Sl NO OBSERVACIONES
X 1 903960 | CLALDIA NAYIBE FRANCO CASTAYO 2| 0BO7AO9 08:25
3 2 903963 [JHOANNA ORTIZ CARDENAS 2| 080749 058:30
X 5 904045 [NUBIA MATEUS MACHADO 3| 0BO709 08:40
3 4 903965 [DORA PATRICIA MONTARA PUERTA 2| 084749 058:54
X 5 Liih H#A

¢ Guarde el archivo, y proceda a realizar las encuestas.
4.2.2. Diligenciamiento final.

e Abra el archivo de control.
e Si Excel pregunta que si desea habilitar o deshabilitar las macros, pulse Habilitar
macros.
Advertencia de seguridad g|

"Ci\Documents and Settings\CEHernandezOlEscritorio\FORMATOS
MONITORFrm_pruebalECDE _frm_contral{Monitor).x|s" contiene macros,

Algunas macros pueden contener virus, Generalmente es mas sequro
deshabilitarlas, pero silas macros son de confianza v las deshabilita, puede
perder funcionalidad,

Deshabilitar macras [ Habilitar macros

|[ Mas informacion ]
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Una vez realizadas las encuestas agregue los siguientes datos.

e Ingrese una X si el funcionario asistio y termino la encuesta.

18

904045 [NUBLA MATEUS MACHADO

0807 09

|14 ] Cédigo del Programacion Asistio y termino la encuesta?
15 |[EST| N° funcionario Nombre del Funcionario Nivel FECHA HORA S| NO OBSERVACIONES
16| X 1 903960 |CLAUDIA NAYIBE FRANCO CASTA¥O 0B/07/09 08:25 X
17| X 2 903963 |JHOANNA ORTIZ CARDENAS 0B/07/03 0830 X
X 3
X 4

05:40

CANCELO

19

903365 [DORA PATRICIA MONTARA PUERTA

ko[ ha) ka

0807 09

<[

08:54

NO SE PRESENTO

e La columna estado “EST” muestra con una X las encuestas que no se realizaron y

las que si con X

e En caso de que la encuesta no se haya realizado, debera pre-diligenciar la nueva
cita con el funcionario.

Guarde el archivo y remitalo al técnico de sistemas en la SD de Backup del formato de

control del monitor.

4.3. FORMATO EN DMC.

En la SD de backup que le entregue el Técnico en sistemas encontrara el formato de

control de la encuesta EDID.

e Inserte la SD en una de las DMC que tiene a cargo.

e Ingrese al Mend Inicio, Programas, luego en Explorador de Archivos, Mi dispositivo

y cree una carpeta llamada Pocket Excel.

I Pocket_PC i

€, Hoy
s cerdisp

f= Programas

o Abra el formato de control y a continuacion le mostrara la ventana principal del

Pocket Excel.

=101 x|
fe Zoom Jools I:HP

AT
Juegos ActiveSync Buscar

Cgmo hacer Calculadora  cerdisp

Explorador

de archivos

HP Mobile (PAQ Backup  iTask
Printing

CIE— (0

B!ZMHIW'S

ot 2 1 )
[F mi dispositive ~

3 Archivos de p...

= ConniMigr

&1 iPAD File Store

3 My Documents.

=3 profiles

£ Program Files

14150 Card

£ Temp

i iWindcws

TP I
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~loix]

File Zoom Tools Help

f.f Pocket Excel «F 4£ 6:02 @

|_
Juf » |

DEPARTAMENTO Al
ENCUESTA —4 Barra de desplazamiento Vertical.

FORM,

v

0 C
T T Lel |'—"| Barra de desplazamiento Vertical.
Lsto  [Operativw ||Suma=0 -]

Fl=s==|z|9 i m|&

Nuevo Edicién ¥er Form. Herr. %

Para activar 0 desactivar el teclado
alfanumérico pulse en este icono.

Para activar las Mayisculas o Minisculas
pulse en MAY.

Parra horrar pulse en MAY boton Sup.

e Cambie el tamafio (Zoom) de la pantalla para visualizar de mejor forma el formato,

haciendo:
i
. , Fle Zoom Tools Help
0 Haga clic en el menu Ver 7 [pocket Excel & AZens @
de la parte inferior. S — o
0 Seleccione Zoom. e =
o Cambie el tamafio a 75% 8 v de demlavamienta hosicon .
0 SI desea personaII’CeIO. Tﬁ v:arra :E detsp:]azamientn vertical
-4 v Barra de estado
“14 v Encabezado de filas ¥ columnas
e
Hoja 3
14
_19 Dividir 50%
~ Inmovilizar pa ®* 75% I
L3 pantalla comp)| 100%
125%

;. Zoom 150%

Nuevo Edicid |m personalizado...

Il

File Zoom Tools Help

! 7 |pocket Excel o oS 12247 @
E10 medi0l
[ E ] F [ & | H [
4 [ISTICA - DANE - =
5 tDI- 2009
_6 | —
"7 [TOR
8
Ubiquese frente a la columna de cddigo 3 /D =
del monitor y escriba el que le asignaron. 1
13
_14 | Nivel pogramacién Asistié y termino
15 FECHA | HORA | ST |
16 | | T
1] [ [ 11
Listo  |Operativw |[Suma=0 - |

Nuevo Edicin ¥er Form. Herr. * E|A
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=10 x|

File Zoom Tools Help
e g {13

16 K|+ A 0016
A B C —
Codigo del |~
_14 [EST| NO | Funcionario Nomb{=
15 [

E 1
. 5
En la columna coédigo del funcionario e =
debe escribir el codigo de los [ - L> [
. . ., Escribir  [Operativ» |[Suma=0 v
funcionarios programados para la sesion W E==|z|F s 0|&
en la que se encuentra, abra el teclado mlllllle\Tlfilﬁllﬁlallgllnll I_llfrh
o .. JOR T famr wie|r|t ujifo +
alfanumérico, digite el codigo y pulse M3v|°l.|ls|u|lf|lg|‘|'h|li|k||| ITﬁII@L
Z|X|c|¥|b|nm]|., =

enter. tifaiio]a] |¢|T|‘- =
Nuevo Edicion Yer Form. Herr. H

La aplicaciéon le mostrara el nombre del
funcionario y el nivel al que pertenece.

Verifigue el nombre y el Nivel que le
muestra el formato con el registro que le
entregaron en fisico.

Registre la fecha (dia, mes y afo,
separado por -) y la hora de
programacion del funcionario.

RI=

File Zoom Tools Help

! 7 |Pocket Excel o £ 12:55 @

)

Codigo del Monitor:

Tl w7

Nombre del Funcionario

16 JLILTAM PATRICTA \n'ﬁSg JLEZ TORD —
17 #M -

4] T Tr ]
Escribir | Operativ || Suma=0 =
i23[1[2[3[4[s[6[7[8[9[o0] [ilw

Slalwle[r[t]y[u[iJo[p|+[c
Mavla[s[alfJa[ni[k[I [A]@]

z[x[c[v][b[nm[,[.[-]+«
ti[aiifo]a] L t]e]>
Muevo Edicion Yer Form. Herr. T, n

-1oi x|
Fle Zoom Tools Help
o dzeu9 @
Gl6 8:00:00
E F | T | H | =
_14 NIT-D¥logramacionAsistio y termino la !L
15 FECHA SI [ |
16 |eutoosd osf1zios #:00
17 | M
18 #Ng
19 | &0
3![ HHID bt
1 I m ] [ 1]

Listo  |Operativw |[Suma=8:00
R EES| =P 0§
L23I1|2I3I4I5|l5I'r'IBI'E'IEII -Il-
Silalwle|r|t]y|u
MaY¥[a[s[d[f]a Ihlllk]l[n]@[
G [z[x[ec]v[b[n[m], [.][-T+
Ctlllaulnlal [+[t]e]+
Nuevo Edicién Ver Form. Hu—r.
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Registre los cadigos y la fecha de programacién de todos los funcionarios que asistiran a
la sesiodn en la que se encuentra.

Al finalizar la sesion, diligencie los siguientes datos:

=loix|
File Zoom Tools Help
r"' Packet Excel o < 6:53 @
| H T I =
. . . ., . Lnnsis(ié termino la encuesta? 0=
El funcionario programado Asistio, Si o 1 pr— o
g v [ £:00 b
No (escribiendo una x) en la columna 3
correspondiente. 2 | | ‘ ”7
4 [0 3
Listo |Operative |[Suma=0 ¥ |
K| =[E]=]= 9 u|§
[ [ TS ol&[FTC[3[=]2]e5up
"“|Q (W E|R|T[Y|U|I|O[P|*|C
a[s[D[F[G 1[k[L[A]|@
O [Z[X[C[V[BINM[:[:]-]
@& o a] LTt [<]>

[<]
Nuevo Edicion ¥er Form. Herr.

oy

File Zoom Tools Help

o 4 |Pocket Excel o £ 6:57 @

Si tiene observaciones respecto al

funcionario programado registrelas en la | Reprogamo___

columna correspondiente. [ O p—— =
15 NO —
6 Feprogramo |
20 z
4] | | (I
Listo  [Operativw |[Suma=0 - |
===z o @
23[1]2[3]4]5]6]7]8]0]0] " [i[«
ilawle[r[t][yJulifo]p[+[c
Mav[a[s[d[f[a[n][i[k[1][A]@]

z(x[clv[bnm[,[.[-[«

ti[atifo]a Wt <]~

Nuevo Edicion Yer Form. Herr.

Ml Pocket_PC =1of=|
Para cerrar el formato de control pulse P FrT——r— ~
sobre el botén Ok que se encuentra en la = I
parte superior derecha de la DMC vy el B —
automaticamente guardara los cambios

1|

2|

3 |

. . 4
realizados en el mismo. s
k2

8|

[T » |

|

DEPARTAMENT( ADMINISTRAT

FORMATO DE CONTROL

-

I~
[l [ | v I]
Lista |Operativw |[Suma=0 v |
Fls[E]l=|z @ wo|@
iz31[2[3[4[5]6[7]8][9]0] i
Slalwle[rt]y[ulifo[n[+[c

z[x[c]v[b]n]m[,]
ttifaii] ofa] [4[t]e]=

Nuevo Edicion Yer Form. Herr.

Guérdelo en la SD de backup y diariamente debe hacer entrega de esta SD al técnico en
sistemas, para que el pueda consolidar en un solo formato todos los monitores y lo remita
a Dane Central.
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Este formato lo debe utilizar para todo el operativo, en cada sesidbn programada
Unicamente adicionara los nuevos funcionarios programados, es decir, es un unico
formato por todo el operativo de la encuesta.

5. ACTIVIDADES DEL MONITOR

Es su responsabilidad realizar las siguientes funciones para el buen diligenciamiento de la
encuesta por parte del encuestado.

1. Llamar a lista.
2. Entregar a cada encuestado la DMC.
3. Explicarles como encender la DMC, donde esta ubicado el lapiz y la forma de
guardarlo.
4. A medida que se vaya diligenciando la informacion, usted debe ir explicando el
objetivo fundamental de cada Capitulo.
5. Explicar como diligenciar la informacion en la DMC.
6. Guiar a los funcionarios en el manejo de la DMC y captura de informacion.
7. Diligenciar el formato de control y seguimiento.
6. FINAL DE LA ENCUESTA
=01
Ele Zoom Tools Help
Cuando haya _dlllgenmado toda la & oA ses AT
encuesta la aplicacion le mostrara el .::’:*:”W“M
siguiente mensaje, pulse en Ok y luego TR
en Siguiente. B E et s Arhinisy

Departamental- EDID 2009,

gracias por su participacian

En este instante, se debe dirigir al encuestado para que devuelva el DMC, porque ya
termind de diligenciar la encuesta.

Cada DMC en el punto que acaba de diligenciar el encuestado:

Le mostrard otro mensaje indicandole
que No se encontraron mas preguntas,
pulse en ok.
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=101 x|

& ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPERD INSTITUCTONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

- SysSurvey @ 1

bl 5y Mo se encontraron mas

4 "L prequntas. b

Se alcanzo el final de la
™ Encussta.

Lepartamental/ Listrtat, usted
considera qe..:

% MB4F, Se caracterizd por nombrar
los funcionarios mis calificados
para el cargo:

& Totalmente de acuerdo

L0 o) 6 ety A el

Luego pulse en el icono Salvar, ir Pantalla Principal fa} , €en la siguiente ventana siempre
selecciones 7. Modulo Incompleto, y en la pregunta desea crear una nueva unidad censal,

Siempre selecciona No.

W Focket _PT

Ble Zoom Jook Help

[Tlalel LI
B L. Bechaza

W % Ausente

B 3. Desocupada

A A il WAL

AR L P

ENCUESTA SOHRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCTOMAL
NFPARTAMFNTAL FIi 20

| SysSurvey
o Desea crear una nueva

uriidad Cansal, O hacer una
Rgvisita,

G | T

7. CONTROL DE CALIDAD Y CIERRE DE FORMULARIO

Este procedimiento lo debe llevar a cabo con cada uno de los puntos que ha

creado.

Ingrese como Monitor, pulse sobre Abrir Georeferencia @
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B Encuestador
Supervisor

wlt ISUAR T

£ AGO. 152749 AGL 152749

P oA
r CLAVE: T Movedad: 1.AG sin novedad

BIENYENIENT

& PN

A continuacion le aparecera el Mapa en el que se va a trabajar, alli muestra los puntos
creados.

Pulse en el Icono Modo seleccién i a continuacion sobre el punto que desea cerrar
(los puntos creados se encuentran en amarillo), y al hacer este procedimiento sus bordes

se pondran de color Rojo, luego pulse sobre Abrir encuesta i, seleccione la carpeta de
la Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental EDID 2009 luego
confirme.

TA SOBRE AMBIENTE ¥
B INSTITUCTOMNGAL
NTAL EDID S04
(200 05 DOEE)
Fumers de Visitas 1
Estado (1) Revisita
Calsa T, Hodulo Intompleto

W rueva Unidad Censal

B L) 5 L
il

Fle Zoom Toals Help

1© syssurvey (Censo2005).. O 63,

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPENO INSTITUCIONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

# pGO: 152749 AGL: 152749

Ahora pulse sobre el icono Ir a Encuesta e . # &

e I ¥:1001385.938 Y:1003277.438
Z:-1

ﬁ £ Lng: -1.00000000

Lat: -1.00000000

s

P B a5 = 2
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La aplicacion le mostrara un mensaje indicAndole que usted termino de diligenciar la
Encuesta, pulse en Ok y en siguiente, a continuacion la aplicaciéon le mostrara otro
mensaje, pulse en Ok y en la siguiente ventana Siguiente.

=10l x|

~ioix] ol

Ela Zoom Jools Help
O syssurvey (Censo2005) @) O,

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCIONAL
DFPAR TAMFNTAL FOVIN 200G

4 SysSurvey '3‘

M Usted ha tesminado de dilgenciar
& 13 Ervuesta sobee Ambesnta y

@ syssuryey (Censo 2005) @ O,

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCTONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCIONAL
DEPARTAMENTAL EDID 2009

# SysSurvey

Mo s2 encontraron mas

preguntas sin responder,
Se alcanzo el final de la
Encuesta,

Gl o 50t el Gl 055 L el

Seleccione el rol de Monitor, al pulsar .
. ., 27y Confrinacicin Mo 1
sobre el la aplicacion le mostrara el Q
Indigue ROL de usuanio

siguiente mensaje de confirmacion: {Ecuestac - Morior)

I d = |

Pulse en Siy luego en Siguiente =

Verifigue cada una de las preguntas del formulario que diligencié el Encuestado, para
B
hacerlo de una manera mas agil, pulse en el Ilcono Cambiar Modo =% en la parte
inferior, la aplicacion le mostrara todos los capitulos en carpetas, expandalos pulsando en
+, de esta manera podra revisar las preguntas diligenciadas por el encuestado, cuando
desee ir al final para cerrar la encuesta pulse sobre la carpeta Final Encuesta hasta que
=]
se sombree y nuevamente pulse en cambiar Modo =2,
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i [ PREDILIGENCIAMIENTO MONITOR
& ['Fecha y hora de la enciesta

& Fecha de la encuesta

i Mes

# {09) SEPTIEMBRE

Si la encuesta esta totalmente diligenciada, proceda a cerrar el punto.

Lo

File Zoom Tools Help

10 Sussunvey (Censn 2005) 0.6,
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Cuando llegue al final de la encuesta la oA
aplicacion le mostrara un mensaje para 4 s Moricr, ta encuesta fug
que usted confirme si la encuesta fue e ' 4
terminada satisfactoriamente . Ero
(61" [ RSP LENS A= Pol "4
—loix
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. . . . & FINAL i FINAL
Seleccione Si, si va a dar por terminada Isyssurvey o BB Syssurvey @ fué
la encuesta y la aplicacion le mostrara el " _‘""“‘
mensaje que la encuesta ha sido

terminada, pulse en Ok, a continuacion le
mostrara otro mensaje indicando que la
Encuesta fue terminada, pulse en Ok.

G005 5= F 0

9055 A0
8. COPIAS DE SEGURIDAD EN SYSSURVEY

En la Aplicacion usted debe pulsar sobre el icono Copia de Seguridad E le mostrara
una ventana de confirmacién a la que usted debe seleccionar Si.
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“% TIPO DE USUARTO: N -2 TIPO DE USUARTO: N -2 TIPO DE USUARIO:
|2 Supervisor Al |Ed Supervisor Al [ Supervisor

% USUARID: % SysSurvey

#" unlcD1
@ Desea redlizar una Copia de
#% AGO. 152749 AGL 152749 i

:-_: Novedad: 1.AG sin novedad 1

Sequridad? b La Copia de Seguridad fue
realizada,

BIENVENIDO BIENVENIDO BIENYENIDO

EER o e R EE T B L3 . G 2= N

No use el Icono Restaurar Copia de Seguridad "'h, porque esta opcion restaurara
la ultima copia de seguridad causando pérdida de lainformacion actual

Si la copia fue realizada con éxito la aplicacién le mostrara la siguiente ventana, pulse en
Ok.
9. PROCESO DE BACKUP EN SD

Los backups se deben realizar diariamente a cada una de las DMC asignadas al grupo de
trabajo y entregarlos al Técnico de Sistemas.

Inserte la SD asignada para Backup,

€ Hoy

ingrese como Supervisor y realice una e oo e wves T
copia de seguridad, luego pulse en Inicio, 0 conti i |G evore soe
Explorador de archivos, verifiqgue que se ® aetwesyne sl Sl
encuentra en Mi dispositivo y pulse en el .7 '“’
SD Card. e ¢ =

i Uiente de terminal
# Internet Explorer
81 iPAQ Backup

fig Programas
#3 Configuracidn

edicion abr.[<[H] [ & ER

Pulse sostenido sobre la carpeta SurveyBK, la aplicacion le maostrara un menu
desplegable, pulse sobre Cambiar Nombre y renombre la carpeta, con el cédigo del
encuestador (edidXXXX) y la fecha actual, afio (4 digitos), mes y dia (2 digitos).
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10. SINCRONIZACION

Este procedimiento lo debe llevar a cabo con la SD asignada para Sincronizacion y en

cada maquina correspondiente al grupo de trabajo, cierre la aplicacion para realizar la
sincronizacion.

Inserte la SD de Sincronizacion, pulse en Inicio, Explorador de archivos, verifique que se
encuentra en Mi dispositivo y pulse en SD Card.

. Pockel_PC CE® M Pocket_PC CER
Fie Zoom ook Help fle Joom Took bop
/3 mnicio & dE1e2d " 2 |Ewplorador de arch 2% £ 16:15 €
€, Hoy
B Calendario fupplicatscn [
B Contactos 3 Archivos de po..
3 Conntgr
4] iPAD File Store
|3 My Docurments
(0 prodiles
3 Progeam Files:
[S150 Cord_|
(0 Tenn
(3 Windows:
B2 Progromas
= Configuracién
7 Ayuda

M Pocket_PC

Fle foom Tock Hep
! 2 |Exploradar de arch &¥ £ 16:15 €3

Pulse en el archivo SysSurveySync que
tiene un tamafo de 325 KB

£ syssurvey
| arbol 07/03/08 1.87KB
-] LIBBZ2 07/04/08 B8O KB

A SysSurveySyne  11/27/05 1.02 MB

S syssurveysy—_ozos/o8_szsxe ||

Edicién Abr. |~ [ 3 -
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La aplicacién reconoce el DMC a 3 [srssurversyE | 8 4547 @
sincronizar, para el cual le solicitara el peol
password, digite el mismo nombre del

Usuario y a continuacién pulse en Ok =
—

23(1[2[3]4[5[6][7[8[9][0]" [i]+
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File Zoom Tools Help
~ b 4 e
Pulse sobre la pestaifia Sync que se 5"55““‘3"5"“‘“ i 4597
. . —
encuentra en la parte inferior de la =¥ Information | (5 Event Log
...... L edid
pantalla. 8. eddotar
Item Walue
AEUID 16534
£ Login edidoiol
5 Estado ]
ﬁﬂ Password Lt EE i
GL Parent: mdidd1
4] 1] I ID
,—|—7,—|
File I‘ﬁ Sync I E|‘

[ pocket_pe TSI

Ele Zoom JTook Help
S'rsSur\!eySvm:EE oF £ 5:48
i) Infermation |—._] Event Log |

4. edidoiol

A continuacion la aplicacién le mostrara
un mensaje confirmando que la
Sincronizacion fue realizada con éxito,
pulse en Ok.

La Sincronizacion fue
redlizada con exito,
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Para cerrar esta ventana pulse sobre la
pestafia en la parte inferior File y luego
en Exit. Tenga en cuenta que esta es la
Unica forma para cerrar esta ventana.

I Pocket_PC 10l |
File Zoom Tools Help
SysSurvey'SyncEE ot £ 5:49 9
_i(' Information D Event Log
gk, edid0101
Item Yalue
A GUID 16534
& Login edido101
6 Estada 0
i Passward BRI
& Parent: mdidd1
i 3
About Sync Ok
File| 2 Sync E|A

ANEXO. DESCRIPCION DE ICONOS

- ] . .
@ Abrir georeferencia

5
“« Incrementar zoom

% Disminuir zoom

| ‘$'| Mostrar u ocultar el

E Arrastrar mapa

“i. Modo seleccién

Minimapa

4. Crear Punto &Aceptar un a Rechazar un
registro registro

_ >

= Ir ala encuesta -Diligenciar - Siguiente

i)

Anterior

i | Guardar encuesta

{a} Salvar ir Pantalla
Principal/Suspender

H—q Copia de seguridad

|‘$ ‘ Cambiar de

=
=3 Cambiar Modo

usuario




	 INTRODUCCIÓN
	1. OBJETIVOS.
	1.1 OBJETIVO GENERAL.
	1.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS.

	2.  MANEJO GENERAL DE LA DMC
	2.1 KIT
	2.2 CARACTERÍSTICAS DEL DMC:
	2.3 PARTES DE LA DMC:
	2.4 CUIDADOS DEL DMC
	2.5  Para tener en Cuenta
	2.5.1. Dispositivos a entregar
	  
	2.5.2. Encendido y apagado del DMC.
	2.5.3. Verificar Fecha y Hora
	2.5.4. Nivel de Carga de la Batería
	2.5.6. Brillo de la Pantalla

	3. ENCUESTA
	3.1 Cómo ingresar a la aplicación
	3.2.  Asignar un Área Geográfica AG 
	3.3. Cómo crear un punto 
	Una vez ha ingresado a la Encuesta, usted deberá seleccionar el icono   Ir a la encuesta, en la siguiente ventana de Rol de Usuario seleccione Monitor, la aplicación le mostrará un mensaje de confirmación, pulse en si y luego  en Siguiente.

	3.4. Prediligenciamiento por parte del Monitor
	3.6. Activar la Aplicación

	4.1.  CONFIGURACIÓN
	4.2.  FORMATO DESDE LA PC.
	4.2.1. Pre-diligenciamiento:
	4.2.2.  Diligenciamiento final.

	4.3.  FORMATO EN DMC.
	5. ACTIVIDADES DEL MONITOR
	6.  FINAL DE LA ENCUESTA
	7.  CONTROL DE CALIDAD Y CIERRE DE FORMULARIO
	8.  COPIAS DE SEGURIDAD EN SYSSURVEY
	9.  PROCESO DE BACKUP EN SD
	10.  SINCRONIZACION

