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INTRODUCCION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE —, realiza la Encuesta Nacional Agropecuaria
ENA 2012 | Semestre, la cual tiene como objetivo estimar el uso del suelo, el area, la produccion y el rendimiento de
los principales cultivos transitorios en el primer semestre del afio.

Dentro de las diferentes estrategias con las que cuenta el DANE para la recoleccidon de informacion generada en
cada uno de los operativos, se encuentra la recoleccién a través de dispositivos moviles de captura — DMC -, los
cuales agilizan la recoleccién y el posterior procesamiento informético, garantizando la calidad de la informacién
recolectada en los operativos realizados en las diferentes entidades.

Este manual tiene como objetivo definir los procedimientos que debe llevar a cabo el supervisor, quien es la persona
responsable de dirigir el trabajo del grupo de encuestadores asignados, iniciar con el operativo en campo para el
diligenciamiento del formulario y verificar la calidad de informacion del proceso de la Encuesta Nacional Agropecuaria

ENA 2012 | Semestre.
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1 OBJETIVOS

1.1 OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual del supervisor en el cual se especifican los pasos a seguir en el inicio y fin del formulario de la
Encuesta Nacional Agropecuaria ENA 2012 | Semestre, a través de los dispositivos moviles de captura — DMC

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Mencionar las caracteristicas generales del manejo del DMC.

e Describir los procesos que debe desarrollar el supervisor en el inicio y fin del proceso de captura de informacién.

¢ Facilitar el buen manejo del DMC.
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2 MANEJO GENERAL DEL DMC
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2.2 CARACTERISTICAS DEL DMC
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HP IPAQ 2411
Sistema Operativo Microsoft® Windows Mobile™ software for Pocket PC
Procesador Intel® 520 MHz

Memoria RAM 64 MB y ROM 128 MB

Caracteristicas de la Pantalla: (65,536 colors) 16-bit, 240 x 320 pixels
Bateria de 1440 mAh (Urbana)

Ranura SD con tarjeta de memoria de 128 MB
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2.3 PARTES DEL DMC
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2.4 CUIDADOS DEL DMC

R/

% Tener el DMC apagado mientras no se esté utilizando.

% Revisar frecuentemente el estado de carga que tiene la Bateria.
% Serecomienda Cargar la bateria solamente una vez por dia.

% No raye la pantalla.

< Utilice siempre el Iapiz suministrado.

limpia cristal diluido en agua.

» La pantalla tactil del DMC contiene cristal, no lo someta a impactos fuertes.

% Proteja el dispositivo de temperaturas extremas. Manténgalo alejado de fuentes de calor.

% No utilice el dispositivo en condiciones extremas de polvo, humedad o lluvia.

%  Sila superficie de la pantalla del DMC se ensucia, limpiela con un pafio suave humedecido con

» Después de realizar una encuesta se debe cerrar la aplicacion para que la maquina libere memoria.

2.5 PARA TENER EN CUENTA
2.5.1 Personal y Dispositivos a Entregar
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SONTINGENCIA1 - A cargo suyo estara un numero de encuestadores asignados (por lo
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ENCUESTADOR 3
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DMC
CONTINGENCIA 2

2.6 CONFIGURACION

general son tres o cuatro), que seran los encargados de realizar la ENA |

; Semestre en campo.
5@

El material entregado es: DMC (con lapiz y estuche), SD y cargadores.

KIT
/% A\i Al supervisor se le hara entrega del DMC para contingencia en campo.
TS Si se realiza un reemplazo en campo, se debe trabajar con el usuario
KIT

asignado al DMC.
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2.6.1 Encendidoy Apagado del DMC
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2.6.2 Configuracién Zona Horaria, Fecha y Hora

El primer procedimiento que debe llevar a cabo antes de iniciar con el diligenciamiento, es verificar que la fecha y
hora correspondan a la actual. Zona Horaria GMT-5 Bogota Lima.

METODO No. 1 '
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METODO No. 2 '

PASOS

1. Pulse sobre lafecha que se encuentra en el escritorio.
2. Repita el procedimiento desde el paso 6 (Seleccione la
opcidén casa) mostrado en el método anterior
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2.6.3 Verificacién Nivel de Carga de la Bateria

Recuerde revisar el nivel de carga de bateria de su DMC, si estando en campo el nivel esta cercano al 30% realizar
cambio de bateria y asi evitar la pérdida de datos.

METODO No. 1 '
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1. De clic en el Icono que se encuentra en
el escritorio.

2. Repita el procedimiento desde el paso 5
(Seleccione la pestafia Principal) mostrado en
el método anterior
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2.6.4 Liberar Memoria

Para liberar memoria, terminar o ingresar a programas se deben detener o activar los programas ejecutados segun lo
necesario.

METODO No. 1 '

=loix JRT=TEY RI=TEY

il 2o Tools Help File gZoom Tools Help File Zoom Teools Help
& £ 0B Configuracién o 4£ 0:36 Configuracion & 42036 £

- Autoprueba Certificados Configurac... [. Autoprueba Certificados Eonﬁgura::... -

I i regional [ regional —

i Calendario L propistar g

B8 Contactos EE%; C % @ /fj &;

@5 enat 2012 - ’ ’
Enroller iTask Luz de fondo | | Enroller iTask Luz de fondo |_|

= Internet Explorer

BH iPaq wireless 3 &

@ Mensajeri S B B g =
s cerdisp = Memoria pantalla perfiles HP Memoria Pantalla Perfiles HP
=@ Explorador de archivos =

k - 3 2 | e
::’ :Ji?leelzrinting @ kgp?

Ci¢mo hacer Quitar Relojy  Wisualizador Quitar Relojy  ¥isualizador

programas alarmas de Recursos | | programas alarmas de Recursos | |
HP = HP -

6 o exiones | Personal | Sistema | Conexiones |
B [=]8

SI=TES ~loix| ) \
File Zoom Tools Help Eile Zoom Tools Help
— PASOS

m figuracién 3 l:onfiguracién oF 4 1:31 @ T

Memoria Memoria 1 SeleCCione menl:l iniCiO
Programas en ejecucién: Programas en ejecucin: 2. Seleccione Configuracion
ActiveSync Mensajeria . - s
Explorador de archivos il 3. Seleccione la pestana Sistema
SysSurvey rador de archivos " . .
Calerdarin 0 — 4. Declic en el icono Memoria Ty
5. Seleccione la Pestafia En
ejecucion
6. De clic en el programa en
TN (WS [ Frrvar— ejecucion que desea detener
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PASOS

1. Pulse en el Icono raw que se encuentra en el
escritorio.

2. Repita el procedimiento desde el paso 5

(Seleccione la pestafia En ejecucion) mostrado en

el método anterior 4
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3 DILIGENCIAMIENTO
3.1 ESTRUCTURA DEL USUARIO

Supervisor "V‘ unat“l =» Codigo Supervisor '
Nombre Encuesta '

3.2 COMO INGRESAR A LA APLICACION
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Seleccione menu inicio

Seleccione enat 2012

De clic en la opcidon Supervisor

Digite clave de usuario asignada unat01

Digite la Clave asignada

Si los datos son correctos observara la Pantalla BIENVENIDO

o Ou 25 €9 N

3.3 GEOREFERENCIACION
3.3.1

U\ Incrementar zoom
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1. De clic en el icono Abrir Georeferencia E
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3.3.2 Asignar un Area Geografica AG
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1. De clic en el icono Abrir
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2. De clic en el icono Modo de
Seleccién los bordes del AG quedan en
color naranja. g

3. De clic en el icono

Asignar/DesAsignar  AG Si el
procedimiento fue realizado correctamente el
AG seleccionada quedara en color naranja

4. De clic SIEMPRE sobre la opcidn
1. AG sin novedad
5. Seleccione el icono ir_a pantalla

principal
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3.4 CAMBIO DE USUARIO
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4" unap0l
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cambiar de usuario?
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usuario. De clic en Si
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Ahora puede entregar al encuestador el DMC, para gue él inicie con el procedimiento de captura de la
informacioén de las encuestas.
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Este procedimiento lo debe llevar a cabo con cada uno de los puntos que ha creado el Encuestador.
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Ingrese como Supervisor

De clic en el icono Abrir Georeferencia. *7
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Preguntas diligenciadas  por el
]| oncuestador.

ile Zoom Tools Help Eile Zoom Tools Help

) SusSucvey (Lensn 2005l 6.63.

= ENCUESTA NACIOMAL AGROPECUARIA
1 SEMESTRE TRANSITORIDS

P rruias recnceTa

1 SEMESTRE TRANSITORIOS

] |_L|_|¢'.La encuesta fué terminada
satisfactoriamente?

[ 1) 50
[ [Ne

& Ciclo de control de cierre de
visitas{1)

& Control de fin de visita

& Hora final de la visita (HH:MM)

1+ Hora final de la visita

7113

1" Minuto de la hora final de 1a visita

A9 &L= F Ok

. ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA
1 SEMESTRE TRANSITORIOS

Mo se encontraron mas
preguntas.

Se dlcanzo el final de la
Encuesta.

PASOS

De clic en la carpeta FINAL ENCUESTA
De clic en el icono cambiar modo 93

De clic en el icono siguiente parav_erificar observaciones y el Control de cierre de visitas (Hora final de la visita (HH: MM))
Se le preguntara si la encuesta fue terminada satisfactoriamente.

Se le indicara que La Encuesta fue Terminada

Se le indicara que no se encontraron mas preguntas
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5 COPIAS DE SEGURIDAD EN SYSSURVEY
ol x| =10l

File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help

O ssssuienCens0200) OO, | OsyssuserEensoz005) OO 000 ©ssssuses(Censo2005) 0.0,

¥ TIPD DE USUARIO: ¥ TIPD DE USUARIO:
Supervisor Supervisor

% Encuesta Nacional Agropecuaria
ENA 2011 II Semesktre

o #2 AGD: 152749 AGL: 152749
«* USUARIO: + SysSurvey

<" unap0l

ol

Desea realizar una Copia de
La Copia de Seguridad fue
realizada.

#@ AGD. 152749  AGL. 152749 q Seguridad®

‘== Movedad: 1.AG sin novedad

BIENYENIDO BIENYENIDO

BB a0 = Ao P x| E 5 = F

PASOS

Para iniciar la copia, recuerde insertar la SD asignada bckp unat01 para tal fin en la ranura de expansiéon del DMC

1. seleccione el Icono copia de sequridad

2. Se le preguntara si Desea realizar una Copia de Seguridad. De clic en Si

3. Sila copia fue realizada con éxito la aplicacion se lo indicara por medio de un mensaje, pulse en Ok. O por el
contrario, la aplicacion le mostrara un error: Apague el DMC, Saque y revise la SD, Sople (seco) suavemente la
ranura de expansién del DMC, Coléquela nuevamente y REPITA los pasos 1y 2.

Se debe realizar la copnia de seauridad al finalizar el dia una vez se ha realizado la revision de cada encuesta.

5.1 RENOMBRAR COPIA DE SEGURIDAD
ol x| ol x| ol x|

File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help
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File Zoom Tools Help
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Seleccione mendu inicio

Seleccione Explorador de archivos

Seleccione Mi Dispositivo

De clic en el icono SD Card

De clic sostenido sobre la carpeta SurveyBK, y de clic en
la opcién Cambiar Nombre

izal1[2[3[a4[5]6[7[e[9[0] [i[+« H H

= Talwle [+ [t]y[ulilolp+ ¢ ] C-am.ble el nombre de la carpeta teniendo en cuenta la
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6 SINCRONIZACION

Este procedimiento lo debe llevar a cabo con la SD asignada para Sincronizacion (sync_unatXX) y en cada maquina
correspondiente al grupo de trabajo, cierre la aplicacién para realizar la sincronizacion.

TR 1ol Lol

File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help

Explorador de arch §* o< 21:54 ° Explorador de archiv S* o< 0:32 9
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!
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B enat 2012 |1 ConnMagr M SysSurveySync 07/05/11 1.05MB
& Internet Explorer iPAQ File Store = =
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h
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o
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&® Explorador de archivos O %] SD Card
A - v
HP Mobile Printing [ Windows
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fig Programas

¥ Configuracion
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File Zoom Tools Help
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@
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& Login ==5=0101 L
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M Pocket_PC _ —
File Zoom Tools Help

. PASOS

: Seleccione menu inicio

Seleccione explorador de archivos

De clic en Mi Dispositivo

De clic en SD Card

Pulse sobre el archivo SysSurveySync de tamafio 326 KB
Digite el mismo nombre del Usuario de encuestador a
sincronizar

Seleccione la pestafia Sync

Pulse en Ok.

9. Seleccione la pestafia File y de Clic en Exit.
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=

0

Syhc Ok
File iﬁ SyYnc E|A
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7 RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD

Cuando el proceso de sincronizacién de la encuesta falle o la informacién se pierda por algin motivo, se debe
recurrir a la copia de seguridad para restaurar esta informacion. El backup que se debe utilizar es aquel que se
generd6 en la SD del supervisor y la cual contiene los puntos verdes. Si en algin momento se determina que el error
fue al cerrar los puntos, debe restaurarse la copia de seguridad existente en la SD del encuestador correspondiente.

-loix —loix] ~I01x]
File Zoom Tools Help

File  Zoom Tools Help File Zoom Tools Help

¢ 5 |micio &F 4% 048 ! Z [Explorador de arch $F % 21:54 €3 Explorador de archi & (¢ 0:12 €3
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B8 ipAQ wireless I My Documents
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I P
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¥

¥
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fi; Programas
f# Configuracién
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Fil= Zoom Tools Help

File Zoom Tools Help

EHpIorador de arch o} o< 10:56 0
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[C120110317_10...

il Zoom Tools Help

Explorador de arch £} «{x 2z:00 9 ‘

[!1 20040208_215546 Nombre

[ Archivos de p...

- [ Conn™Mgr
Eopter iPAQ File Store
[ My Documents
Cambiar nombre -
Eliminar
Enviar por correo electrdnico...
Transferir archivo... g Terr:jp
Windows
edicion abr.[~ [ [[§)] & =18 edicion abr.|~ [ 1] &2 £~ Edicion abr. |« [H]
=lolxj 10 x| PASOS
S g Zeew ee kR 1. Seleccione men inicio
Elemador dearchn 32 ¢ 202 @ m 2. Seleccione mde archivos
Program Files - Nombre - SysSurvey - Nombre - ! - —
= Hewlett-Pack.. S Dats 3. De clic en mi dispositivo
= HB Mobile B [SiEventlog 4. De clic en SD Card
i
Soyeuey g:fts 5. Abralacarpeta de backup a restaurar
laps .
= Surveyl 6. Ingrese a la carpeta que necesita
D survey2 Actualizar reStaurar
=] arbol Ver todos los archi lecci |
= Syssurvey| _Ter todos los archivos 7. Seleccione las 4 carpetas que
encontrara. De clic sostenido vy
Pegar acceso directo SeleCCione COE iar
8. Ubique Mi Dispositivo
9. Abrala Carpeta Program Files
edicion abr.[~[H| [} & =18 Edicion abr. [~ || [ &3 ZJ~| 10. Abrala Carpeta SysSurvey

11. De clic sostenido y seleccione Pegar.
Confirme que desea reemplazar las
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TIPS DEL SUPERVISOR

Recuerde revisar el nivel de carga de bateria de los DMC, “nivel esta cercano al 30%”

Si va a realizar el cambio de bateria recuerde que no puede demorarse mas de 5 segundos en ese cambio, delo
contrario se expone a formateo de la maquina

La sincronizacién se debe llevar a cabo con la SD asignada para Sincronizacién y en cada maquina
correspondiente al grupo de trabajo, cierre la aplicaciéon para realizar la sincronizacion.

Para iniciar la copia, recuerde insertar la SD asignada bckp unat0l1 para tal fin en la ranura de expansion del
DMC.

Se debe realizar la copia de seguridad al finalizar el dia una vez se ha realizado la revisién de cada encuesta.
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TECNICO DE
SISTEMAS
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8. RECIBIR Y VERIFICAR LOS EQUIPOS Y ELEMENTOS

Usted recibe los equipos y el material para su grupo de trabajo, necesarios para la recoleccion de la informacion,
los cuales debera verificar y distribuir a los supervisores a su cargo, etiquetar los equipos y elementos.

El hardware usado durante el operativo en campo debe ir debidamente etiquetado, las maquinas y tarjetas SD
entregadas a los encuestadores y supervisores deben tener una etiqueta con el cédigo del usuario que va a trabajar
los equipos.

Por ejemplo, el DMC vy tarjeta SD para el encuestador 01 del supervisor 01 deben tener una etiqueta con el codigo
enat0101, esta debe estar en la parte trasera de la méquina, y en la SD debe estar de tal forma que no obstaculice
cuando se va a insertar en el DMC. Para el caso de las tarjetas de backup y sincronizacidon deben ir marcadas con
el cédigo del supervisor, por ejemplo para el supervisor 01 la tarjeta de Backup debe ser bckp_unatO1l y la tarjeta de
sincronizacion debe ser sync_unat01.

Tarjeta de Encuestaclor

' W PAL NP0

|
| enato101 | q

Tarjeta de Sincronizacion de Supervisor

| |

l l
\\g\‘ﬁc =, — ,J/ :

Tarjeta de Backup de Supervisor
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Al iniciar la DMC solicita alinear la pantalla, para realizar este procedimiento pulse en el centro de la cruz,

9. CONFIGURACION INICIAL DEL DMC

empezando en el centro de la pantalla y luego por las esquinas.

Il Pocket_PC

File Zoom Tools Help

=10l x|

Puntes en el ohjetiva firmemente v
con cuidado en cada zona de la
pantalla. El obietivo se movera hasta
gue la pantalla esté alineada.

=

I Pocket_PC

File Zoom Tools Help

=10l |

Puntee una sola vez en un

elemento para seleccionarlo,

Puntee ¥y mantenga pulsado

un elemento para ver un mend,
Comprar sellos

t  Llamar a Pedro

Cambiar cita del dentisky

Crear copia

Eliminar

Seleccionar todo

Il Pocket_PC

File Zoom Tools Help

=Bl x|

Ahora puntee ¥y mantenga
presionada 11 a.m. v, a
continuacion, puntes en Pegar en
el menu emergente,

Cortar

Eliminar

Il Pocket_PC

File Zoom Tools Help

=lol x|

iEnhorabuena! Ha programado de
nuevo la cita utilizando mends
emergentes,

&
9
10
11
12

Cansulta del Dr, Lipez
Cita con el dentista

®

Siguiente
{ [siguiente |

Il Pocket_PC

File Zoom Tools Help

=1l x|

La instalacidn ha finalizado. Puntee en
la pantalla para utilizar el dispositivo.

W Pocket_PC

Fil= Zoom Tools Help

I (]

Inténtelo: Puntee ¥ mantenga
presionada la cita con el dentista
y, a continuacidn, puntes en
Cortar en el menl emergente.

Cortar

Pegar
[Pt e
Eliminar
Il Pocket_PC -0 x|

File Zoom Tools Help

Seleccione su zona horaria:

£0n3
oraria I

@

—

PASOS
1. Declic en el centro de la Cruz vy siga con las esquinas
2. De clic en Siguiente
3. De clic sostenido y de clic en cortar
4. Se clic sostenido donde se le indica y de clic en pegar
5. De clic en Siguiente
6. Seleccione la Zona Horaria GMT -5 Bogota, Lima
7. De clic en Siguiente
Se le indicara que se completo el

procedimiento vy se

reiniciara el DMC
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En el cd que se entrega con el

10. INSTALACION DEL APLICATIVO

respectiva tarjeta de sincronizacion.

W Pocket_PC

File Zoom Tools Help
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¥ |In|c|u
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> Internet Explorer
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File Zoom Tools Help

Explorador de archiy "::.’ < 0:32 9

=10l x|

software correspondiente a la ENA | Semestre, Abra la Carpeta
SUPERVISORES, Realice una copia de seguridad de esta informacién en su equipo. Luego haciendo uso del
lector de tarjetas conecte la tarjeta SD (Secure Digital) al Equipo, copie la informacién de cada supervisor en su

[¥] spcard - MNombre -
IC1 SysSurvey
=] Arbal 09/09/11 2.81 KB

:|5y55urvey5ync 07/05/11
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La Smoronzacion fue
realizada con exito.

del Usuario de encuestador a

P et_P O

Fil= Zoom Tools Help PASOS

3 trformation | B Event Log = 1. Seleccione menu inicio

...... T endaoiol 2. Seleccione explorador de archivos

3. De clic en mi dispositivo

— — 4. Declic en SD Card

& GUD 16534 5. Pulse sobre el archivo SysSurveySync de tamaio 326 KB
&;25;‘;0 = 6. Seleccione el nombre

g Password N sincronizar y digite la contrasefia

Gporents 7. Seleccione la pestafia Sync

m v 8. Pulse en Ok.

About Sync Ok 9. Seleccione la pestafia File y de clic en Exit.

File| ¥ Sync E|A
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11. CREAR ACCESO DIRECTO DE LA ENCUESTA

Este procedimiento tiene como fin agilizar el ingreso al formulario de encuesta, tanto para el supervisor
como para el encuestador enat 2012.
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File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help
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12.ESTRUCTURA DE ARCHIVOS

Con el fin de mantener ordenada la informacion que se envia a DANE central se sugiere la creacion de un arbol
de carpetas con la informacion recolectada en el proceso de encuesta de la siguiente forma:

En la raiz de su equipo (ya sea C o D) cree una carpeta con el nombre del &
operativo para este caso “ope_enat_2012”, dentro de esta carpeta crea la carpeta | "~

enc y dentro de esta carpeta crea una carpeta del departamento. g Do locdl ()
&;@ Drakas (D:)

Cree una carpeta con el departamento seguido del afio mes y dia realice una copia 4 | Ope_enat 2012

de la informacion comprimida (Siguiendo Las pautas para la creacion del zip del a4 ) enc

capitulo siguiente) que va a enviar por FTP. a )

4 ) 25 20120409_EMAT

13.TRANSMISION

Una vez el supervisor sincronice las maquinas de sus encuestadores a cargo, debe entregar la tarjeta de
sincronizacibn para ejecutar el proceso de transmision, en donde se encuentra la carpeta:
\SysSurvey\UpFiles\.

Usted debe crear una carpeta con la siguiente estructura:

CODIGO DEL <«}— 25 20120412 ENAT SIGLA DE LA

DEPARTAMENTO | ENCUESTA
|
Y

FECHA DE ENVIO Ao
(4 digitos), mes (2
digitos) y dia (2 digitos)

Esta carpeta debe contener los siguientes archivos:

Carpeta del Supervisor (unatxx), dentro de ella los encuestadores a cargo de él (enatxxxx) y dentro de cada
encuestador, una carpeta con la fecha y hora de cada sincronizacion realizada.

= 1) ope_enat_2012
Comprima la carpeta y enviela por FTP, al buzéon asignado 4 ene

B 25
para tal efecto. = ) 25_20120412_ENAT

= ) wnatll ————————— Supervisor X

Dentro de esta carpeta debera pegar el contenido de la carpeta 5 () enatd10l — . Encuestador X
UpFiles de cada supervisor que debe copiar de la SD de 10 20120412_101245
sincronizacién (sync_unatXX), esta carpeta contiene los j::f:s Sincronizacién
siguientes archivos: =) Survey!
L) Survey2
La carpeta UpFiles que copia de la tarjeta de sincronizacion del = O enati102
supervisor contiene: carpeta del supervisor (unatXX), dentro de ;;ﬂ;ﬂ:ﬁf‘”z—"“m
él los encuestadores a cargo de él (enatXXXX) y dentro de cada D) enatdind
encuestador una carpeta con la fecha y hora de la L3 enatg105
sincronizacion y dentro de ella cuatro carpetas: Data, Maps, —i enatt06
Surveyl, Survey2 (Puntos Verdes). Esta carpeta es la que j :::?1111;

debe comprimir y remitir a Dane Central.



file://SysSurvey/UpFiles/

MANUAL DEL SUPERVISOR

CcODIGO:
ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA VERSION : 01
PAGINA 24
DANE ENA 2012 FECHA: 01-05-2012
ELABORO: SISTEMAS DE REVISO: LIDER DE ESTUDIOS ESTADISTICOS APROBO :
INFORMACION AGROPECUARIOS '

A partir del segundo envio que vaya a remitir a Dane Central debe realizar el siguiente proceso: cuando haya pegado
la informacién de la SD de Sincronizacion, debe ingresar a cada uno de los encuestadores (enatxxxx) y eliminar las
carpetas de sincronizacion de dias anteriores que ya haya remitido a Dane Central.

14.VERIFICACION DE INCONSISTENCIAS

Al realizar el cargue correspondiente de los envios recibidos por parte de ustedes, si existen inconsistencias de tipo
interno o externo se genera un archivo en Excel el cual es remitido a ustedes para su verificacion y posterior
correccioén en tal caso informe a Dane Central para realizarlo directamente en la base de datos.

El formato de inconsistencias consta de las siguientes columnas:

[YWY,’MM,’DD] 2011-07-01 LISTADO DE INCONSISTENCIAS GENERADAS PARA PUNTOS VERDES
COD_DEPTO DEPTO COD_MPI0  MPIO  SUPERVISOR ENCUESTADOR  PUNTO INCOMSISTENCIA FECHA CARGUE
'25 Cundinamarca | 25535 Pasca UNATO1 | ENATO103 | AS1_L.DBF |Se debe registrar el nombre del encuestador al inicio de |3 encuesta 01/07/2011
'25 Cundinamarca | 25286 Funza UNATOE | ENATOG04 | AL_LDBF |Larespuesta en la Pregunta P25 s (1 semilla); En La pregunta P25_1 se debe registrar dato 13/06/2011
T3 Tolima 73319 Guamo | UNATOL | EMATOL01 | A5%_1.DBF |la respuesta en la Pregunta PT es (1. 5i); se debe registrar area n |a pregunta PE7_2 29/06/2011
'15 Boyaca 15332 Guican | UNATO4 | EMATO403 | AlB_1.DBF |la respuesta en la Pregunta PG 5 (1.5); debe existir respuesta de area en la PE6_L 01/07/2011
'15 Boyaca 15047 |Aquitaniz | UNATOS | ENATOS04 |A100_1.DBF |La respuests en la Pregunta P43_1es (4.Carga); se debe registrar dato en la pregunta P43_1 4 1 20/06/2011
'15 Boyata 15047 |Aquitania | UNATOE | ENATO04 |A126_1DBF|larespuests en la Pregunta P38_3 es (2 Resiembra) ; La pregunta P38_3 1 debe estar diligenciada| 23/06/2011
'15 Boyaca 15522 |Panqueba| UNATOL | ENATO102 | AO_1DBF (Larespuesta en la Pregunta P12 es (2.Telefono movil), La pregunta P12.2 debe estar diligenciada | 13/06/2011
'25 Cundinamarca | 25288 Funza UNATOE | ENATOG04 | Al_LDBF |Larespuesta en la Pregunta P25 es (1. semilla); En La pregunta P25_1 se debe registrar data 13/06/2011

Cobdigo del departamento, nombre del departamento, cédigo del municipio, nombre del municipio, cdédigo del
supervisor y del encuestador, el punto (en DMC), la descripcién de la inconsistencia, la pregunta en la cual se
encuentra la inconsistencia, la fecha en la cual se cargo este punto y un campo de observaciones en el cual, luego
de haber realizado la verificacion pertinente deben registrar la observacién adecuada especificar el cambio que se
debe realizar en Base de datos.

Cada vez que se verifiquen las inconsistencias se debe diligenciar el campo de observaciones y remitirlo a Dane
Central.

15. MANEJO DE FILEZILLA PARA TRANSMISION DE ARCHIVOS POR FTP

Se recomienda usar el software FileZilla para dejar los archivos en los buzones FTP creados para cada sede y
territorial, los usuarios y claves para el acceso a este buzon se enviaran a las direcciones de mail de cada uno de

los responsables.

Adivo Edtw Ver Transferencs Servidr Marcadres Ayuds

@l oies o g vl

Nombre de ussao: fens_2011

Los instaladores de FileZilla se entregaran con todo el
software del proyecto. En la parte superior de la pantalla de
FileZilla estan las siguientes opciones:

« Address: Direccion I[P del servidor donde esta
creado el buzdén de ftp, esta direccion la entrega la
oficina de sistemas del DANE.

» User: usuario para poder ingresar al buzon de ftp.

< Password: La clave para poder entrar al buzéon de ftp
creado, el user y el password son entregados también
por la oficina de sistemas del DANE al responsable de
cada Territorial o Sede.

- Port: EL puerto usado es el 21 este nunca cambia. S

Servidor: [ 190.25.231.233

Comando: 1_ENMLp

Compensacones de 200 horaria: Servidor: 0 segundos. Local: -18000 segundos. Dferencia: +18000 segundos.
Dwrectono kstado corectamente

fetado:
oo
Stio kocal: | 0-\0PE_DAH 201 e -
S g -
S
=) <o D: (Daos)

Sk remoto: | NARING
S0/

) comeo gumunop
% ) ENCUESTAS 2009
% (2 ENCUESTAS 2010

S ENCLESTAS

[ Tomaod... | Tpodearc..!

1.027.756
560,969
629.625
460.302
29.7%
64138

wrRAR 21..]
WRRAR 71
weraR 21..
WORAR Z1
weraR 21..4
wersR 21..]

BLLBNN

Q%
S]FORMATO DE INCONSISTENCIAS HORP 1 TRLXS .04

En la parte central de la Pantalla se encuentra dividida en dos, la parte de la izquierda son las carpetas del equipo
desde donde se accede al buzén de ftp, la parte de la derecha es el buzén de ftp creado en los servidores del
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DANE, el intercambio de archivos se puede hacer desde el equipo local en cada sede o desde el ftp. Para subir
archivos hacia el ftp desde el equipo local, en el panel de la izquierda se debe ubicar la carpeta y el archivo o
archivos que se van a pasar al servidor, una vez se tengan seleccionados se da clic derecho y luego en la opcion
Upload, cuando se ejecuta esta accion, el archivo se copia a la carpeta que este ubicada en el panel de la derecha.
Para bajar archivos del ftp hacia el equipo local se deben seleccionar en el panel de la derecha, se da clic derecho
y luego en la opcién Download, esto copiara el archivo a la carpeta que esta situada en el panel de la derecha.

16.ACTIVAR ARCHIVOS OCULTOS

En caso que no pueda visualizar el contenido de las carpetas

Windows XP

Este proceso lo debe realizar una sola vez en su equipo, al iniciar el proceso de organizacion y envio a Dane Central.
¢ Ingrese al Explorador de archivos.

s

@ Lrihi Edicidn, ¢ Eaucrit yuda
. — o graadad de red...
Ly Atras - § - | ®
o4 s ? vl Desconectar de unidad de red...

Direccidn I o mipC Sincronizar. ..
@- et Opciones de carpeta... <= Disco local (C:)
@ Escritatio fDaFns (6B
[} mis documentos < Unidad DYD-RAM (E:}
SN o Disco extraible (Fr)
. S#ope_tran_2010 en “Yesalcedop® (21

= Disca local {C1) G Dispositivo mdvil

“e® Datos (D)

Dpciones de carpeta 2lx|
|DDS de archivo | Archivos 2in conexion |
[~ Vistas de carpeta

> i Puede aplicar la vista que estd usando con esta carpeta para

el resta [como Detalles o Mosaicos).

Aplicar a todas las carpetas I Restaurar todas las carpetas

Configuracidn avanzada:

() Auchivos y carpetas =
Abiir wentanas de caipeta en un proceso independiente
() Administrar pares de paginas Web v carpetas
O Muestra ambas partes pera las admiristra como un drico archi
O Muestra ambas partes p las administra individualmente -
@ Muestra v administra el par coma un dnico archivo

() Mo mostrar archivos ni 3 ocul
[ BTt oo eI TOTNE Catpetas & M soras e 120
[ ostrar con otro color los archivos HTFS camplimidlos o cwllados_lll
3

4

Restaurar valores predeteiminados |

@ | ceprar |l Cancelar Aplicar |
PASOS
1. Declic en Herramientas
2. Declic sobre Opciones de Carpeta
3. Declic en la pestafia Ver
4. De clic en Mostrar todos los archivos y carpetas ocultos
5. De clic en Aceptar
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Windows 7:

Este proceso lo debe realizar una sola vez en su equipo, al iniciar el proceso de organizacién y envio a Dane Central.

95

Opciones de carpeta

Cortar
Copiar
Pegar
Deshacer

Rehacer

Seleccionar todo

Opciones de carpeta y busqueda ‘

¢ » Bibliotecas » Documentos

=l s

Compartir con v

www.holacape.com

Vistas de cameta

Puede aplicar |a vista que esta usando para esta
cameta (como Detalles o lconos) a todas las cametas
de este tipo.

[ Cancelar ][ Aplicar

—

IS RCONIY: =

PASOS

De clic en Organizar
De clic sobre Opciones de Carpetas y Busqueda
De clic en la pestafia Ver

De clic en la opcion Mostrar archivos, carpetas y unidades ocultos
De clic en Aceptar

GLOSARIO

SD (Secure Digital) Medio de almacenamiento magnético usado por las DMC para acopio de datos y copias de

seguridad.

FTP (File Transfer Protocol) Protocolo de transferencia de archivos utilizado para la transmisién de los datos
recolectados en cada sede o subsede a DANE Central.
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TIPS APOYO DE SISTEMAS

Recibir los equipos y el material para su grupo de trabajo, necesarios para la recoleccién de la informacién, los

cuales debera verificar y distribuir a los supervisores a su cargo, etiquetar los equipos y elementos.

Crear acceso directo con el fin de agilizar el ingreso al formulario de la encuesta, tanto para el
supervisor como para el encuestador enat 2012.

Para el envio de la informacion usar el software FileZilla para dejar los archivos en los buzones FTP creados
para cada sede Yy territorial.




