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1. OBJETIVO GENERAL 
 
 
 
Presentar el manual de usuario para el ingreso y diligenciamiento del formulario 
electrónico para la Encuesta Sobre Ambiente y Desempeño Institucional Nacional EDI. 

 
 
 
 



 

Manual de usuario  
encuesta sobre ambiente y desempeño institucional  

EDI 

CÓDIGO:PES-EDI-MUS-01 
VERSIÓN: 04 
PÁGINA: 4  
FECHA: 29-08-2013 

PROCESO:  Produccion Estadistica SUBPROCESO: Encuesta sobre ambiente y desempeño institucional 

ELABORÓ Distemas de Información 
REVISÓ: Coordinador Temática Social 
DIMPE 

APROBÓ: Director DIMPE 

 
 

2. INGRESO AL FORMULARIO ELECTRÓNICO. 
  
 

 Ingrese a Internet. 

 Abra la pagina del  DANE www.dane.gov.co 
 

 
 
 

 En la parte izquierda de la página usted encontrará la Información DANE, opción 
Sociales => Educación, Cultura y Gobierno => Encuesta de Ambiente y 
Desempeño Institucional Nacional – EDI, haga clic en la opción de Formulario 
Electrónico. 
 

http://www.dane.gov.co/
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 En la siguiente pantalla en la barra de direcciones al final agregue /admin y haga 

enter. 
 
 

 
 

A continuación le mostrara la pantalla principal del formulario electrónico, en el cual 
encontrara la presentación de la Encuesta. 
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Digite el usuario y contraseña que se encuentra en la carta enviada por tu 
correspondiente territorial y a continuación haga clic en el botón  
 
 
En la nueva ventana le indicara el estado de su encuesta y el tiempo de inactividad del 

formulario, haga clic en el botón    
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En la nueva ventana le indicara las instrucciones para el diligenciamiento de la encuesta.  

 

 
 
 

Las palabras que están subrayas y resaltadas de color rojo, indican que existe una 
ayuda, para acceder a ellas haga clic sobre ella. 
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Luego de leer las instrucciones para el diligenciamiento adecuado de la encuesta, haga 

clic en el botón . 
 
La siguiente pantalla le muestra los módulos y capítulos en los cuales está dividida la 
encuesta, en la parte superior una gráfica que indica el porcentaje de avance de cada 
uno de los capítulos, la cual será visualizada uno a uno. 
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Haga clic en el botón , del módulo B que es el primer capítulo que se 
indagara. 
 
La nueva ventana corresponde al Módulo B. Ubicación Laboral, en este le indicara la 
entidad a la cual usted pertenece y a continuación las preguntas correspondientes a este 
módulo. 
 

 
 
Para seleccionar las opciones de respuesta, debe ubicarse frente a la pregunta que va a 
contestar, y hacer clic en el combo ubicada al lado derecho (Escoja una opción) y allí se 
desplegaran las diferentes opciones de respuesta que corresponden a dicha pregunta, 
seleccione su opción de respuesta. 

 
 
Cada vez que haya terminado de diligenciar una página  haga clic en el botón de la parte 

inferior  y el sistema le arrojara un mensaje indicándole que los datos de este 
capítulo han sido guardados satisfactoriamente. 
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En caso de que existan preguntas que no contengan respuestas, el sistema le mostrara 
un mensaje indicándole que pregunta está vacía y luego ubicara el cursor en ella. 
 
 

 
 

Hasta tanto todas las preguntas no contengan su correspondiente respuesta, el sistema 
no dejara guardar. 
 
Este proceso lo debe llevar a cabo con cada uno de los capítulos en que está compuesta 
la encuesta.  
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En la parte inferior de cada una de las páginas que consta el formulario existe un botón   

el cual le permitirá volver al Menú general de la encuesta.  
 

 
Al finalizar el diligenciamiento de la encuesta lo llevara a un campo de Observaciones, 
en el cual podrá escribirnos sus comentarios o sugerencias. 
Luego de haber escrito sus comentarios o en caso de no tener ninguno, haga clic en 

 
 

 
 

En la última pantalla le indicará que usted ha terminado de diligenciar la Encuesta. 
 
 

 
Para finalizar haga clic en el botón inferior y habrá terminado su diligenciamiento. 

 


