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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario del administrador operativo de Subsede en el cual se
especifican los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de
recoleccién de informacién via Web de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio
Institucional Departamental EDID; por medio del cual podr4 generar los reportes de
cobertura diarios de su respectiva territorial, visualizar el histérico de los mismos, verificar
el estado del operativo (encuestas completas, incompletas, sin diligenciar y novedades) y

adicionar, modificar o eliminar las novedades existentes.
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2. INGRESO AL APLICATIVO.
e Ingrese a Internet.

e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co

Centro de Contacto al Ciudadano
018000 952525 linea nacional
595 35 25 Bogota

Lunes - Sabado de 6 a.m a 10 p.m

DANE

Para tomar decisiones

Buscar

Language: English

Acercadel DANE =~ Tramites
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a Siganos en...

8 Registro de Usuarios @ Reporte final de areas afectadas
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[)emo‘graﬁcas a Indicadores
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Fondane El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE), el Instituto » = =
" Geografico Agustin Codazzi (IGAC) y el Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Calendario Investigaciones
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I Seleccione

En la parte izquierda de la pagina usted encontrara la Informacion DANE, opcion
Sociales => Gobernabilidad y Democracia => Encuesta de Ambiente y
Desempefio Institucional Departamental — EDID, haga clic en la opciéon de
Formulario Electronico.

Servicios al ciudadano

Contratacion  Control y participacion Buscar

Tramites

Acerca del DANE

Inicic ociales » Gobernabilidad y democracia

8 Registro de Usuarios @ Gobernabilidad y democracia

Son investigaciones estadisticas que miden la percepcién y las practicas de los
colombianos con relacion al ejercicio de la democracia, la participacién y la
gestion y el desemperio de las instituciones publicas

|a Informacion DANE |

Demograficas
Econémicas

Calidad de vida

Cultura

Educacion formal

[{ercado Laboral

Seguridad y justicia

Tecnologias Informacién - TIC
Geoestadistica

Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Nacional -EDI-

| Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental-EDID
Encuesta de calidad de |a gestidn estatal para el desarrollo empresarial -ECDE-
Encuesta de Cultura Politica
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Nomenclaturas
Planificacion Estadistica
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B Formulario electrdnico

En la barra de direcciones le apareceré la siguiente ruta:

190,25.231,249) encuestasjadifedi?0 1 2[EDID201 2/

) EDID - Mozilla Firefox

Archive  Editar  Wer  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

| I EDID

[]

I(- 190.25.231. 249/encuestas/edifedizni 2 /EDID201 2]

| 77 7 & [M- Googe

Iﬁgl Més visitados : Galeria de Web Slice : Hotrmail gratuito Sitios sugetidos BEE FORMULARIO EDI EEE FORMULARIO EDID

Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional

Departamental / Distrital. EDID

PRESENTACION

El Departamenta Administrativa Macional de Estadistica -DANE- realiza anualmente la Encuesta sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Departamental - EDID, cuyo ohjetivo es conocer |a percepcidn que tienen los senidores
pablicos territoriales sobre el ambiente v el desermpefio institucional de las entidades a las que prestan sus senicios,
del plan de desarrollo y de la participacion ciudadana

Al final de esta ruta agregue la palabra: admin

€

190,25,231. 249/ encuestasfedijediz01 2/ EDIDZ01 2 fadmin)

e La aplicacion le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le fue asignada
como administrador para esta encuesta y haga clic en Entrar.

'Dlnincuesm Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /Q

Contraseiia |
Entrar
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e A continuacién le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Subsede,
la cual consta de 5 modulos: Generar reporte cobertura, Historico de reportes de
cobertura, Estado de mi operativo, Graficando mi Operativo y Novedades.

ln.nintuesm Sobre Ambiente ¥
Desempefio Inﬂilutionnl/'ﬂ

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS

ienvenido=>Subsede => Quibdo YINGER ALEXANDER QUEJADA
| 26-07-2012

GENERAR REPORTE COBERTURA
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
ESTADO DE Ml OPERATIVO
GRAFICANDO Ml OPERATIVO
NOVEDADES

DIMPE- Direccion de Metodologia v Produccion Estadistica

S emasa
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3. GENERAR REPORTE COBERTURA

Esta opcidn permite generar el reporte de cobertura de su departamento, especificando el
namero de encuestas completas, incompletas y sin diligenciar, por entidad y total de
funcionarios asignados.

Para ingresar a él haga clic en CGENERAR REFORTE COBERTURA ; Si usted tiene a
cargo un solo Departamento el aplicativo le mostrara su departamento y alli Gnicamente

debe pulsar sobre el boton I ibalat sl
lb. Encvestn Sobre Ambiente vy
Desempeiio Institucional g

REPORTES DE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

| 27-cHoco |

Generar Feporte

DIMPE -Direccion de Metodologia ¥ Produccidon Estadistica
22

Si usted tiene a cargo la revision de mas de un departamento, debe seleccionar el
departamento del cual desea visualizar el reporte, de lo contrario el aplicativo lo traera por
defecto; a continuacién deberd esperar unos minutos para que el aplicativo cargue el

departamento seleccionado y luego hacer clic en Ikt dai
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‘nlninwestu Sobre Ambiente y
Desempefio Institucional ‘

REPORTE DE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

|52- NARIND -
Seleccione un Departamento
:86- PUTUMAYO
52- NARINO

Generar Reporte

DIMPE -Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica
2012

Y el aplicativo le generara el reporte solicitado, en el cual se podra visualizar en la parte
superior cada una de las entidades por separado y en la parte inferior el total por

departamento.
.D. Encvesta Sobre Ambiente ¥
= Desempeiio Institucional b
REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2012/07/26
NOV= Novedad
MUESTRA ENCUESTAS
ENTIDAD MUESTRA
" |EFECTIVA mL
COMPLETAS [IncompLETas[> DILIGENCIAR
1) GOBERNACION DE CHocO |ToTAL | 0 o oo o (000 100.00
NIVEL 1 9 a 9 a g0.oa 1] 0.00 g 100.00) 400
NIWVEL 2 30 a 30 a g0.oa 1] 0.00 30 100.00) 400
NIWEL 3 10 a 10 a g0.oa 1] 0.00 10 100.00) 100
REPORTE CONSOLIDADO EDID DEPARTAMENTAL
ENCUESTAS

CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA

NUMERO ENTIDADES = 1 _m

TOTAL MUESTRAS TOTAL 0 19 0 0.00 1] 0.00 EL]
HIVEL 1 9 ] ] ] n.oo ] 000 ]
HIVEL 2 30 0 30 ] 000 ] 0.00 30
HIVEL 3 10 ] 10 ] n.oo ] 000 10
Volver

Fuente;: Base de Datos Oracle
DIMPE - Direccidn de Produccion y Metodologia Estadisti
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Para regresar a la pantalla principal de reporte de cobertura por departamento, haga clic

Volver

sobre

4. HISTORICO DE REPORTES POR COBERTURA

Esta opcién permite visualizar el histérico de los reportes de cobertura generados por
departamento. Para ingresar a é| pulse sobre HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

Seleccione el departamento del cual desea visualizar el histérico de reportes.

ln. Encvestn Sobre Ambiente ¥
Desempeiio IninIucionuI/'Q

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO

| 27-cHOCO ]
Fecha | Reporte [ Abrir
2012-07-23 archivosiRep_Cob_Mowf23-07-201 2(Secc_CHOCO) xl= =
2012-07-26 archivosRep_Cob_Mowi28-07-201 2(Secc_CHOCO) xls I

Fuente: Base de Datos Oracle
DIMPE - Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

A continuacién desplegara una nueva ventana con el histérico de los reportes del
departamento seleccionado que usted haya generado. Si desea acceder a algun reporte,

haga clic sobre el icono de la parte derecha EI y el sistema le mostrara el reporte
exportado a Excel.
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A B C D E F G H 1 J K L M

1]

2 REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD

3 FECHA: 2012/07/26

g NOV=Novedad

6 EMCUESTAS

7 ENTIDAD MUESTRA NOV. MUESTRA EFECTIVA |COMPLETAS |INCOMPLETAS |SIN DILIGENCIAR |% TOTAL

3 1) GOBERNACION DE CHOCO TOTAL 49 0 49 0 0 0 0 49 100 100

9 NIVEL1| 9 1] 9 0 0 1] 0 9 100 100

10 NIVEL2| 30 il 30 0 0 il 0 30 100 100

11 NIVEL3| 10 o 10 0 o0 o 0 10 100 100

12

13

14

15 REPORTE CONSOLIDADO EDID DEPARTANMENTAL

16

17 EMCUESTAS

18 CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA COMPLETAS INCOMPLETAS|SIN DILIGENCIAR

19 MUMERQO ENTIDADES =1 TC No. MOV, [MUESTRA EFECTIVA TOT % TOT % TOT % |% TOTAL

20 | TOTAL MUESTRAS TOTAL 49 0 49 1] 0 0 0 49 100 100

21 |- NIVEL 1 9 0 9 1] 0 0 1] 9 100 100

22 - NIVEL 2 30 0 30 il 0 0 il 30 100 100

23 - MNIVEL 3 10 0 10 0 0 0 1] 10 100 100

5. ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcién permite verificar el estado del operativo por departamento y entidad, filtrando
por el nimero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar, novedades y todas

las anteriores.

ESTADO DE MI OPERATIVO

Para ingresar a él pulse sobre

lb. Encvesta Sobre Ambiente vy
Desempeiio Institucional a
ESTADO DE MI OPERATIVO

| 27-cHoCo =l
Selecciona el Departamento

| GOBERMACION DE cHOCO =]
iona las

ITodas 'l
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Seleccione el departamento (en caso de que tenga mas de uno a cargo), la entidad que
desea visualizar y las encuestas que desea ver: Todas, Completas, Incompletas, Sin
diligenciar y con Novedades.

ln. Encuesta Sohre Ambiente ¥
esempeiio Institucional /‘b

ESTADO DE Ml OPERATIVO

| 27-cHozo =

Zelaccipna el Departamanto

| GOBERMACION DE CHOZO =)
Selecciona lag tas que d ver

ITodas ‘I

Completas
Incormp etas
Sin Diligenciar

el

E

Al seleccionar estas dos opciones, pulse en el boton

En caso de haber seleccionado la opcién Todas le mostrara, un consecutivo por pagina, el
cbdigo del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo, el cddigo
de la novedad si la tiene y los capitulos faltantes por diligenciar.

LISTADO TOTAL DE ENCUESTAS s
No. | CODIGO HOMBRE m ESTADO NOV| CAPITULOS FALTANTES

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL RIONEGRO NARE -COR
1. 1 DELAIDA MUNOZ BETANCUR 2 [ sin_Diligenciar BIC|IDIEIFIGIH[IIJ|K]

2. |1u?4455 lAIJF{IANAr.1ARIAI.10RALESPEREZ | 3 p_sm_gmgenciar |E.|C|D|E|F|G|H|I|J|K|

Si selecciono la opcibn Completas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y la fecha de
diligenciamiento de la encuesta.

LISTADO DE ENCUESTAS COMPLETAS
No. | CODIGO NOMBRE NIVEL ESTADO DILBFEEI?CH:EFEHTO
NO

1. (1074341 |PATRICIA OVIEDO IBARRA 3 [ Completo 011-08-26
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Si selecciono la opcién Incompletas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y los capitulos
faltantes por diligenciar.

LISTADO DE ENCUESTAS INCOMPLETAS

ComGo HOMBRE CAPITULOS FALTANTES
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA
1. 1074939 AIDA MERCEDES DELGADO MARTINEZ 2 MW _Incompleto CIDIEIFIGIHIIIJIKI
2. 1074537 |GLADYS MARIELA GUERRERO FAJARDO 1 __ Incompleto DIE|F|GIH|I|J]K]
3. 1074536 [TERESMA SOCORRO GUERRERO PEREZ 3 __ Incempleto EIFIGIH[I]J]K]

Si selecciono la opcién Sin Diligenciar le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo
del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece y el estado del mismo.

LISTADO DE ENCUESTAS SIN DILIGENCIAR

No. CODIGO NOMBRE NIVEL ESTADO
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA

1. 1074833 IANNY CONSTANZA ROMERO HINESTROZA 2 [ sin_biligenciar
2. 1074854 IARLEX PATRICIO LOPEZ 2 [_sin_Diligenciar

Si selecciono la opcion Novedades le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y el cddigo de la
novedad existente.

LISTADO DE ENCUESTAS CON NOVEDADES

NOMBRE

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARINO
1. [1074904 LONSO RENGIFO RENGIFO 3 |Novedad T

Dependiendo del numero de funcionarios existentes en la entidad, la aplicacion le
mostrara en la parte inferior el total de paginas existentes y el nUmero de registros por
pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el boton continuo a Pagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Mostrando 50 red. por pag de

Si desea exportar a Excel cualquier pantalla de las visualizadas en cada una de las
opciones del estado de mi operativo lo puede hacer haciendo clic en el icono de Generar

SUBPROCESO: Encuesta Sobre Ambiente Y Desempeiio Institucional Departamental EDID
ELABORO: Sistemas de Informacion Técnica REVISO: Coordinador Temética Social DIMPE | APROBO: Director Técnico DIMPE
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Excel.
GENERAR EXCEL
a
| %

El aplicativo lo llevara a una nueva ventana, en la cual usted debera hacer clic en el icono
generar Excel

lb. Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional %

EXPORTAR ARCHIVO EXCEL

B

LISTADO DE ENCUESTAS SIN DILIGENCIAR

CcODIGO ESTADO

GOBERNACION DE CHOCO
1. P15067 RY MALRICIO PIYERES SALAZAR 1 Ein_Diligenciar
2. B15065 FREDY RAMIREZ WIVAS 1 Ein_Diligenciar
3. P1s088 HUGO ARLEY TOBAR OTERO 1 Ein_Diligenciar
4. B|15070 HUGO FERMEL WALEMCIA, CHAVERRA 1 Ein_Diligenciar
5. |1s07 SIDORO CHAVERRA BLAMDON 1 Ein_Diligenciar
B @|15072 ATTY DEL CARMEN TAPIS MATLIRARNL 1 Ein_Diligenciar
7. |1s073 LEQDAMNNY PARRA ANDRADE 1 Ein_Diligenciar
. p[1a074 ARITZA BLANDOMN MORERNC 1 [in_Diligenciar
9. @A1507s ATALLS BALLESTERC IBARGUER 1 [in_Diligenciar
6. GRAFICAS.

Para ingresar a las graficas de la encuesta presione la opcion

GRAFICANDO MI OPERATIVQ del men( principal, a continuacion se desplegara el
siguiente submenda.
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‘n. Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional ‘

HISTORICO CARGA DIARIA ESTADO DE MI OPERATIVO

COBERTURA GENERAL POR DEPARTAMENTO COBERTURA REAL O EFECTIVA

N
e
.g '-

DANE - DIMPE
2012

6.1. HISTORICO CARGA DIARIA

HISTORICO CARGA DIARIA

Haga clic en esta opcion para visualizar el histérico de carga
diaria por departamento.

| 52- NARINO =]

Seleccione el departamento que desea visualizar (en CasO [Seleccione un Depatamento
de tener mas de uno a cargo, de lo contrario el [86-PUTUMAYO

departamento vendra por defecto).
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[52- NARINO

[

Encvesta Sobre Ambiente y

Desempeiio Institucional /g

HISTORICO DE ARCHIVOS ENVIADOS

HISTORICO GENERAL

HISTORICO DE MI OPERATIVO

o
(011-08-30 \\

VALORES DE LA

ENCUESTA

Muestra Asignada:

130

La fecha 2011-08-20 obtuve la menor carga:

(Carga [EC+EI):

1

La fecha 2011-08-20 obtuvo la mayor carga:

Por realizar:

128

Promedic:

Volver

DAHE - DIMPE
2012

Esta grafica le permite visualizar el total de muestra asignada del departamento
seleccionado, el total de encuestas completas mas las incompletas y las que hacen falta

por realizar, ademas le indicar la fecha en que se obtuvo la mayor
Para regresar al Submenu de generacion de graficas haga clic en

6.2. ESTADO DE MI OPERATIVO

ESTADO DE MI OPERATIVO

)E menor carga.

Esta opcion permite visualizar el avance del operativo de la
encuesta EDID de su respectivo departamento o de los que
tenga a su cargo.

Para ingresar a él pulse sobre

OPERATIVO.

la grafica ESTADO DE Ml
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Seleccione el departamento que desea visualizar (en caso [Seleccions un Departamento
de tener mas de uno a cargo, de lo contrario el [2&FLITUMAYD

departamento vendra por defecto).

En esta nueva ventana mostrara una grafica indicando el numero de encuestas
completas, incompletas y sin diligenciar del departamento seleccionado, en la parte
inferior debe seleccionar la entidad de la cual desea verificar el estado del operativo.

I 52- NARINO -

ESTADO DE MI OPERATIVO GENERAL ESTADO DE M| OPERATIVO DETALLADO

[ Seleccione una entidad e |
Volver

En la parte izquierda mostrara una nueva grafica indicando el estado de la entidad
seleccionada, especificando el total de encuestas completas (EC), encuestas incompletas
(El), sin diligenciar (SD) y encuestas con Novedades (NOV).

52- NARINO ~

ESTADO DE MI OPERATIVO GENERAL ESTADO DE MI OPERATIVO DETALLADO

0 g
H

EC TEI ®sp @now

[163.CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARIFO -CORPONARIND = |
Volver
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Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botc')n.

6.3 COBERTURA DE CUBRIMIENTO POR DEPARTAMENTO

COBERTURA GENERAL POR DEPARTAMENTO

encuestas completas,
presentan algun tipo de novedad, por lo cual no es

alcance del mismo.

La cobertura de cubrimiento contempla la suma de

incompletas y las que

para medir el avance real del operativo si no el

El gran numero de novedades puede indicar un
avance poco significativo en el periodo de operativo.

FEl0GG 105510561 005301 0534100301050 10030105301 0530105301 0530105301 0501 053401 0501 0501 005G 1 0501 0Ga 1 0G01C

- P . L . -
E E X 3 % E £ T % § = gZ =
52553-;%323@5&%%
E 2 = = E-
- = = E
=

HUTLA

L& GUAIRA

HAGDALERA

VETA

WARTNO)

NORTE DE SANTANDER

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén.

AJTURAND

QMDD
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6.4 COBERTURA REAL O EFECTIVA
COBERTURA REAL O EFECTIVA

Contempla la suma de encuestas completas e incompletas, -
y refleja el cubrimiento real del operativo en todas las sedes
del territorio nacional.

A1 10
DS W6 WPV g gz anag

EL T
SLOT ST TEEE Emman

TEESE

eSS

ECEY

22

CAUCK
CESAR
CHOCO
HUTLA
META
NARTHO

ATLANTICO
BOGOTA
BOLTVAR

BOYACA
CALDAS
CAQUETA
CASANARE

=
=
—r
=
E
=
=X

CORDOBA
UNDINAMARCA
GUAINTA

LA GUAJIRA
MAGDALENA

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén.

7. NOVEDADES

Esta opcién permite crear, modificar, eliminar o listar novedades.

Para ingresar a ella pulse sobre NOVEDADES

La aplicacion le mostrara una nueva ventana en la cual debe seleccionar el departamento
y la entidad a la cual desea crear, modificar, eliminar o listar las novedades.

Encvestu Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional g

MODULO DE NOVEDADES

| 27-cHoco =
Seleccione la Entidad

| 8271 GOBERMACION DE CHOCO 7]

Siguiente

DIMPE - Direccidn de Produccién y Metodologia Estadisti
2012
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. . . Siguiente
Seleccionadas estas opciones haga clic en

En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.

ln. Encuesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional Q

Entidad=> GOBERNACION DE CHOCO

Cambiar entidad

DIMPE - Direccion de Produccion y Metodologia Estadisti

Si desea cambiar de entidad haga clicen ~ Cambiar entidad

7.1 CREAR NOVEDADES

Haga clic en Crear Novedades

MENU

Crear Movedades

Seguido la aplicacion le mostrara el listado de funcionarios pertenecientes a la entidad
seleccionada que no hayan diligenciado la encuesta, haga un clic en el cuadro rojo de la
parte derecha de la pantalla sobre el funcionario al que le creara una novedad, al hacer
este proceso se activara el boton izquierdo de Seleccione una Novedad.
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OEDE

kdend

Entidad=> GOBERHACION DE CHOCO

Encvesta Sobre Ambiente ¥

Desempeiio Institvcional b

LISTA DE USUA OVYEDADES
CODIGO NOMBRE NIVEL COD_NHOW
| 915067 QEE’AH.;AAURRICIO PIPERES 1 I Seleccione una Movedad ;I
[T  |915068 |[FREDY RAMIREZ WIvVAS 1 I Seleccione una Movedad ;I
[ |#1s088  |HUGO ARLEY TOBAR OTERO 1 I Seleccione una Movedad ;I
- |915070 EEESE;EQEELI WALERCLS 1 I Seleccione una Movedad ;I

Haga clic en el botén izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la
novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.

H cione una Movedad
| Trabajo fuera de la ciudad

| Retirado, Penzionado, Jubilada
|Fallecida

|Wacacionesz

| Reunionez en otra entidad

1 Licencia no remunerada

| Licencia de maternidad

1Dfra cauza (especifican

Cornisign

Ihcapacidad médica

Proceso de liguidacidn, fusidn, escisidn
Secuestrado

Dezcanso compenszatorio

Permiso remunerado

Comunicado entregado tarde

Guardar novedad “Otra Causa”:

—>

Si el motivo de su novedad no se encuentra dentro del listado, puede agregar una
especifica seleccionando al final del listado la opcién Otra Causa (especificar). Ingresa el
motivo de la novedad y luego haga clic en aceptar y Guarda la novedad.

COD_NOV

Otra causa (especificar) LI

Ingrese el motivo: x|
RECHAZO B LA ENCUESTE =]
=

Para volver a la pantalla principal de las novedades haga clic en m
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7.2. MODIFICAR NOVEDADES

Haga clic en Modificar Novedades.

Modificar Movedades

El aplicativo le mostrara el listado de funcionarios que tienen Novedades, pulse en el
cuadro rojo del funcionario al cual va a modificar la novedad, se activara la ventana de
novedades.

Ment

Entidad=> GOBERNACION DE HARIHO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES
CcODIGOD NOMBRE NIVEL NOVEDAD

|9094=s |AIIIF‘.[ANA CECILIA FAJARDO GUEVARA | || Comisién |

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES
cODIGO HOMBRE NIVEL HOVEDAD

|9EIE4'=E |ADR[AI"-IA CECILIA FAJARDO GUEWVARS | | Vacaciones

Mo |

7.3. ELIMINAR NOVEDADES

Haga clic en Eliminar novedad

Eliminar Movedades

Seleccione el funcionario el cual tiene la novedad que desea eliminar y haga clic en el
botén Eliminar.
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. Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institu:innul/b

Menui

Entidad=> GOBERNACION DE NARIFIO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD
|90945B |ADRIANA CECILI: FAJARDO GUEVARA | z || acaciones -

Eliminar

La aplicacién le solicitara su confirmacion para eliminar la novedad seleccionada.

Microsoft Internet Explorer,

\_:;? éEsta seguro de eliminar novedad de la muestra seleccionada?

Acepkar l[ Cancelar

7.4. LISTAR

Haga clic en Listar.
Listar

La aplicacion le mostrara el listado funcionarios que tienen novedades hasta la fecha.

'n. Encuesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional g

Men

Entidac=> GOBERNACION DE NARIO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD

‘ 808458 ‘ADF‘.IAN):\ CECILIA FAJARDO GUEVARA ‘ 2 ‘T—Vacaciunes
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8. CERRAR SESION

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo Subsede pulse sobre el
botdn Cerrar sesién que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.

lnl Encvesta Sohre Ambiente ¥
Desempeiio Insliiu:ionul/'t

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS

ienvenido=-Subsede => Quibdo YINGER ALEXANDER QUEJADA
| 26-07-2m2

GEMERAR REPORTE COBERTURA
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
ESTADO DE Ml OPERATIVO
GRAFICANDO MI OPERATIVO
NOVEDADES

DIMPE- Direccion de Metodologia v Produccion Estadistica




