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1. OBJETIVO

El objetivo de este manual es:

Establecer pautas en la realizacion del monitoreo a los procesos operativos de recuento,
sensibilizacién, recoleccién y supervision; asi mismo evaluar la labor del personal
responsable de la encuesta y el manejo adecuado de los suministros y materiales para la
EMB 2014.

2. LINEAMIENTOS GENERALES

La etapa de seguimiento operativo tiene como objetivo realizar un examen permanente y
continuo de la ejecucion de las principales tareas de la fase operativa de la EMB 2014 y
brindar el apoyo técnico - metodoldgico en el momento oportuno.

El monitoreo es una actividad que involucra una tercera instancia encargada de realizar
revisiones de rutina del trabajo de todo el personal operativo para asegurar que los
conceptos y procedimientos sean entendidos y aplicados correctamente y de esta manera
alcanzar y mantener un alto nivel de calidad en el desempefio, teniendo en cuenta que en
ningan caso, esta labor debera entorpecer, ni afectar la intensidad y seriedad de la labor

del

equipo de campo. El seguimiento operativo sera realizado principalmente por los

funcionarios de la territorial y el personal de DANE central que conforman los equipos de
trabajo involucrados en la investigacion.

El monitoreo permite asegurar que los diferentes procesos involucrados en la toma de
informacién se estén desarrollando de acuerdo con la metodologia y las instrucciones
impartidas en los diferentes manuales y posibilita dar solucién oportuna a los casos no
especificados en alguno de los procesos y que deben tener una revision particular por
parte del personal responsable de las diferentes areas.

3. ASPECTOS METODOLOGICOS

El desarrollo del monitoreo contempla las siguientes actividades, las cuales aseguran que
todos los procesos relacionados con la fase operativa: recuento, sensibilizacion,
recoleccién, supervision, coordinacion de campo, transmision de datos y manejo de
materiales, sean continuamente supervisados, previa concertacion con los responsables
de las diferentes areas que intervienen en esta fase, las actividades son:

1.

Reunidn inicial con el responsable de la encuesta y los asistentes de encuesta para
determinar el estado de la recoleccion y el desenvolvimiento del grupo.

Realizacién de reuniones con personal de campo requerido.

Acompafiamiento a recuentistas (cuando aplique).

Acompafiamiento a sensibilizadores.
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5. Acompafamiento a los coordinadores, supervisores y recolectores.

6. Realizacion de reentrevistas.

7. Revision de formularios de hogar.

8. Reunion con el personal de oficina (coordinador de campo y apoyo informéatico).
9. Observar el manejo de formatos y materiales.

10. Revision del Resultado Final de Entrevista.

Para la eleccidon de los grupos a monitorear, debe tenerse en cuenta:

1. Si se trata del primer monitoreo, a su llegada a la entidad el monitor debera
inicialmente reunirse con el Coordinador Operativo, con el responsable de planta de
la encuesta o con el asistente técnico, con el fin de obtener una vision global del
desarrollo del operativo en cuanto a desenvolvimiento de los grupos y determinar
aquellos que han presentado mayores dificultades o cuyo desempefio ha sido poco
eficiente.

2. Cuando la etapa de monitoreo esté avanzada, el monitor debera previamente a su
desplazamiento consultar el archivo de monitoreo de la encuesta, para determinar qué
grupos se han monitoreado hasta el momento con el fin de escoger aquellos a los que
todavia no se les ha hecho seguimiento. En caso de que todos los grupos hayan sido
monitoreados, se procederd a observar en los informes anteriores los resultados que
se han obtenido, con el fin de seleccionar aquellos que presentaron mayores falencias
y verificar si alin persisten.

Para el desarrollo de estas actividades, se cuenta con varios formatos, los cuales deberan
diligenciarse para cada grupo de recoleccion.

A continuacion se describe cada una de las etapas del monitoreo, asi como los
instrumentos a utilizar durante su realizacion:

4. REUNION INICIAL CON EL COORDINADOR OPERATIVO Y LOS ASISTENTES
DE ENCUESTA.

Esta reunion es de especial importancia, pues permite obtener una vision global del
desarrollo del operativo, sirviendo como punto de partida para las labores de monitoreo
posteriores.

Dentro de los aspectos que deben considerarse en esta reunién se tienen:
- Desenvolvimiento de los grupos: Debera indagarse sobre las dificultades que se

han detectado en cada uno de los grupos de recoleccién, asi como las soluciones
adoptadas.
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- Aspectos operativos: Incluya las inquietudes, observaciones, recomendaciones y
sugerencias que sobre aspectos como las cargas de trabajo, el transporte asignado, la
cobertura de la encuesta, sefialen los asistentes.

- Aspectos metodoldgicos y conceptuales: Recoja las inquietudes acerca de las
debilidades, recomendaciones y deficiencias que se hayan detectado en manuales,
formularios y formatos.

- Muestra: Son las dificultades encontradas en la cartografia durante el proceso de
submuestreo, novedades, entre otros.

- Materiales: Se evalia con el responsable de la encuesta y los asistentes, el
suministro de materiales, lo cual incluye la oportunidad, cantidad y momento de la
llegada de manuales, formularios, formatos y demas materiales necesarios para el
desarrollo de la encuesta, al sitio y lugar previamente establecido.

Es fundamental detectar que se tengan claras las fechas de los cronogramas de
actividades y que se le esté prestando atencién a su estricto cumplimiento. También se
evaluara el nivel de comunicacién con el cargo jerarquico inmediatamente anterior, el
manejo de los recursos y el cumplimiento de los procesos y procedimientos.

5. ACOMPANAMIENTO AL PERSONAL DE CAMPO (COORDINADORES DE
CAMPO, SUPERVISORES, RECOLECTORES, RECUENTISTAS Y
SENSIBILIZADORES) PARA DETERMINAR EL ESTADO DE LA
RECOLECCION Y REALIZAR EL MONITOREO A LOS DIFERENTES GRUPOS

Una vez definido el o los grupos, el monitor debera reunirse con el personal de campo, a
fin de conocer el estado del proceso de recoleccién y obtener un panorama general del
desempenio del grupo.

a. Acompaiamiento a recuentistas vy sensibilizadores:

Para verificar el buen desempefio de las funciones de los recuentistas y
sensibilizadores, debera utilizarse el formato Ay B (ver anexol y 2) respectivamente,
el cual contempla los siguientes aspectos:

Recuentistas:

- Ubicacion cartografica

- Recorrido del area asignada

- Manejo de la muestra

- Diligenciamiento del formato

- Acciones realizadas ante casos especiales

- Porte del material asignado (manual, carnet, etc.)
- Puntualidad
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Sensibilizacion:

- Reconocimiento del segmento asignado

- Verificacion de unidades del recuento

- Presentacién de la encuesta

- Entrega de notificaciones

- Diligenciamiento del formato

- Porte del material asignado (formatos, carnet, etc.)
- Puntualidad

b. Acompafamiento a recolectores:

El monitor debera estar presente como minimo en una entrevista completa a una
persona realizada por cada recolector. Con el fin de que el acompafiamiento no cause
incomodidad al hogar ni posteriores dificultades para la continuacion de la encuesta, es
de especial importancia que el monitor ingrese al hogar previo consentimiento del
informante para lo cual debera coordinar con el recolector y pedirle que anuncie su
visita, en este sentido siempre que se efectlle acompafiamiento, el monitor debera
llegar antes o con el recolector a la vivienda, nunca ingresar en forma abrupta ni
interrumpir la encuesta.

Para realizar esta labor diligencie el formato C (ver anexo 3) el cual contempla la
evaluacion de los siguientes aspectos:

- Técnicas de entrevista: Involucra la presentacion y acceso al hogar,
presentacion personal, etc.

- Seguimiento metodoldgico: Se pretende evaluar si el recolector esta
desempefando su trabajo de acuerdo a los parametros establecidos en cuanto a
diligenciamiento, toma de informacion de acuerdo al tipo de informante, entre
otros.

- Dominio conceptual: Se refiere al dominio que tiene el recolector sobre los
distintos temas que involucra la encuesta para lo cual se observara si el recolector
resuelve adecuadamente las preguntas de los hogares, realiza correctamente el
sondeo para obtener las respuestas adecuadas, sigue los flujos establecidos en
cada pregunta, ubica al informante en cada cambio de -capitulo, realiza
consistencia de la informacién, entre otros.

Una vez finalizada la visita y la revision del formulario, se haran las observaciones
respectivas. En las reuniones a realizar con todo el grupo, sin mencionar nombres,
deberan manifestarse los errores o problemas encontrados pues es posible que éstos
sean recurrentes en los otros recolectores.
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En ningln momento el monitor interviene en la entrevista. En el caso en que durante el
acompafiamiento se detecten deficiencias graves en un recolector, tales como
utilizacion de informantes inadecuados, sondeo deficiente, vacios conceptuales
importantes, entre otros, deberan programarse otros acompafamientos con el fin de
observar la evolucién de su desempefio, si no se observa mejoria debera reportérsele
al supervisor y al coordinador con el fin de que éste realice un seguimiento y apoyo
mas exhaustivo a esta persona.

c. Acompafiamiento a supervisores:

En cuanto al desempefio de las funciones del supervisor, debera utilizarse el formato
D (ver anexo 4), el cual contempla los siguientes aspectos:

- Organizacion del trabajo de campo: se debe evaluar si organiza y dirige la
recolecciébn de la informacion en los segmentos asignados, si se ubica
correctamente en campo, si distribuye equitativamente las cargas de trabajo entre
los recolectores a su cargo, etc.

- Técnicas de entrevista: Implica actividades como: la presentacion de la encuesta
y el recolector para el acceso al hogar; la supervision adecuada a la recoleccién
de informacion por parte de los encuestadores, su presentacion personal, etc.

- Manejo del operativo de campo: se debe tener en cuenta el dominio y manejo
de los aspectos conceptuales y metodologicos de la Encuesta, si realizar el
reconocimiento de los segmentos seleccionados segun ubicacién cartografica
antes de iniciar la actividad de recoleccién, para ubicar correctamente a los
recolectores en campo, si hace acompafamiento en los hogares a los
encuestadores, etc.

d. Reentrevistas a hogares encuestados:

Las reentrevistas solo se realizaran en el caso en el que el operativo de campo esté
avanzado y no haya lugar para hacer el acompafamiento a los grupos de recoleccion.
Para la seleccion de los hogares en los que se aplicaran las reentrevistas, se debe
solicitar a Dane Central una muestra, la cual sera seleccionada por el equipo de
Disefios Muestrales en donde se indicara qué hogares deberd visitar.

Teniendo el listado de hogares en los que se aplicaran las reentrevistas, el monitor
debera ir solo y realizar una reentrevista por recolector, para lo cual utilizara el formato
disefiado para tal fin (ver anexo 7).

Una vez realizada la reentrevista el monitor confrontara la informacion con la
consignada en el formulario y de acuerdo a los resultados procedera de la siguiente
manera:
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1. En caso de diferencias no significativas debera dejarse la informacion tal cual tanto
en el formato de reentrevista como en el formulario.

2. Si el monitor encuentra diferencias que a su juicio sean substanciales procedera a
analizar con el supervisor y encuestador el motivo de las discrepancias, con el fin de
determinar:

- Si los errores tienen como origen problemas de tipo conceptual. En este caso,
deberan hacerse las aclaraciones respectivas, y si es el caso, en presencia del
supervisor, solicitar al recolector el regreso al hogar (por ej.: cuando en el capitulo
de Fuerza de Trabajo se clasifico errébneamente a la persona).

- Si los errores son de tipo metodolégico como diligenciamiento del cuestionario con
informante no adecuado (por ej. empleado doméstico). En este caso, el monitor
debera solicitarle al encuestador, en presencia del supervisor, la busqueda de
informante directo y verificar que asi se haga. Adicionalmente, se debera reforzar
el seguimiento a esta persona, en especial lo relacionado con acompafiamiento.

- Si en otros hogares se encuentra que el recolector reincide en los errores

detectados o se comprueba falsificacién de informacion, debera comunicarsele de
inmediato al responsable de la encuesta en Dane Central.

e. Revision de encuestas de hogar:

Se deberan seleccionar por lo menos 2 encuestas completas por recolector, en lo
posible que ya hayan sido revisadas en la maquina por el supervisor, puesto que a
partir de esta revision puede evaluarse simultaneamente el desempefio del recolector y
del supervisor.

Con respecto a la forma de detectar los problemas de tipo conceptual en la revision de
las encuestas, es de gran utilidad observar todas las aclaraciones que el recolector
haya puesto en las “Observaciones” para explicar respuestas o para manifestar las
dudas en el diligenciamiento de las mismas, y observar si se ajustan a las respuestas
consignadas.

De acuerdo al resultado obtenido en la revision, se deberé:

- Si los errores son pocos, es decir que no ameritan rehacer capitulos o evidencian
vacios conceptuales menores, se deberdn hacer las observaciones y aclaraciones
conceptuales o metodoldgicas respectivas en las reuniones con todo el grupo. Sin
embargo, si se observan deficiencias en la revision realizada por el supervisor, en
privado se deberan hacer las observaciones pertinentes, con el fin de no provocar
pérdida de credibilidad hacia el supervisor por parte de los recolectores.




E MANUAL DE MONITOREO CODIGO, PES EM A6
DANE | ENCUESTA MULTIPROPOSITO 2014 - EM 2014 |PASNAS

Para tomar decisiones

PROCESO: Produccion estadistica | SUBPROCESO: Planeacion Logistica

APROBO: Director de Metodologia

ELABORO: Apoyo profesional Logistica de Hogares | REVISO: Coordinadora Logistica de Hogares y Produccion Estadistica

- Si se presentan errores cuya solucion amerita rehacer capitulos enteros o si éstos
evidencian fallas conceptuales importantes, deberd hacerse un seguimiento mas
exhaustivo tanto al recolector como al supervisor y reportar por escrito ésta situacion
al responsable de la encuesta.

En los casos en que la gravedad de los errores amerita el regreso al hogar, el monitor
debera determinar si para efectuar las correcciones deberan ir:

- El supervisor y el recolector, cuando haya necesidad de rehacer capitulos enteros o
cuando se observa que es necesario el refuerzo del supervisor por los problemas
metodoldgicos o conceptuales que se evidencian en el recolector.

- SoOlo el recolector, cuando después de hablar con él y explicarle los errores
cometidos se observa que esta en capacidad de solucionar los problemas, lo cual
deber& hacerse en presencia del supervisor.

Si el grupo en su totalidad presenta fallas conceptuales y deficiencias que evidencian

gue ninguno estd en capacidad de hacer las correcciones pertinentes, debera
informarse de inmediato al responsable de la encuesta.

f. Realimentacion permanente:

Con el fin de sacar el maximo provecho de la presencia del monitor, en lo posible
deberan realizarse diariamente reuniones con personal de campo y oficina, las cuales
deberan programarse teniendo en cuenta la disponibilidad de tiempo del supervisor y
los recolectores, de manera tal que no entorpezca el proceso de recolecciéon y cuya
duracién no exceda una hora.

Las reuniones deben contemplar dos etapas: La primera en la cual el monitor comenta
las fallas conceptuales, errores, deficiencias y dificultades que ha observado en la toma
de informacion por parte de los recolectores, los cuales se hallan consignados en los
formatos de recolectores y supervisores. Posteriormente se pedir4 a los recolectores y
al supervisor que comenten aquellos casos especiales, dudas conceptuales o
metodoldgicas que han encontrado para la toma de informacion, de los cuales debera
tomar atenta nota el monitor; de igual forma deberdn consignarse las fallas
conceptuales que se evidencian en las explicaciones o aclaraciones que se hagan.

Durante las reuniones apareceran problemas que pueden tener solucion inmediata por
parte del monitor, asi como otros, sobre cuya solucién no se tiene seguridad o no se
sabe la respuesta y por tanto merecen la revisién particular por parte del equipo técnico
de Dane Central. En este sentido, es de especial importancia recalcar que en _ningun
caso deberan darse soluciones cuando no se tiene la absoluta seguridad de las
instrucciones gue se esta impartiendo.
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Recuerde:

Es mejor dejar soluciones pendientes que suministrar procedimientos o respuestas
erréneas que posteriormente seran mas dificiles de remediar, ademas se creara
desconfianza y confusion entre coordinadores de campo, supervisores y recolectores
cuando se reciban nuevas instrucciones.

Los puntos anteriores son fundamentales para el seguimiento del proceso de recoleccion
en particular, proporcionan las herramientas necesarias para evaluar el rendimiento del
supervisor y los recolectores, y determinar la necesidad de un seguimiento méas estricto o
de adoptar medidas, como sugerir el re-entrenamiento al grupo en los capitulos en que se
detectaron inconvenientes, lo cual deberd informar de inmediato el monitor al equipo
técnico del DANE CENTRAL.

g. Suministro y manejo de materiales.

Este ultimo aspecto se monitoreard utilizando el formato F (ver anexo 5), el cual
contempla el andlisis del suministro y manejo de los materiales.

- Materiales de recoleccidon y supervision: se observara la oportunidad en la cantidad

y llegada de DMC, implementos de trabajo (carnets, chalecos, formularios analogos,
cargadores), y formatos especiales de recoleccion.

6. INFORME TECNICO DEL MONITOREO

Una vez cumplida la comisién se dispone de dos dias habiles para consolidar el informe y
entregarlo al Director del DIMPE en DANE Central y al Coordinador Operativo o al
responsable de Planta de la Encuesta, quienes determinaran el procedimiento a seguir.

LINEAMIENTOS Y PRINCIPIOS PARA LA PREPARACION DE INFORMES

A continuacién se describen los lineamientos y principios para la preparacion de informes
técnicos del monitoreo de la Encuesta Multipropésito EMB.

El informe debe ser objetivo, esto es dando igual peso a los aspectos positivos y
negativos. Cada aspecto evaluado debe ser descrito con exactitud y a profundidad para
garantizar que las decisiones que se tomen sean los mas acordes y convenientes
teniendo en cuenta cada situacion en particular.
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El informe debe ser claro y preciso, esto es centrado Unicamente en los aspectos que
se estan evaluando, dejando de lado aspectos irrelevantes, confusos o que puedan
inducir a interpretaciones erréneas.

El informe debe ser estrictamente técnico, y por lo tanto no deben aparecer juicios de
valor.

El informe debe ser integral y coherente: esto es que se traten en conjunto todos los
aspectos a evaluar, evitando que aparezcan contradicciones.
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7. ANEXOS

1. Formato A: Monitoreo a recuentistas

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA

DANE

ENCUESTA MULTIPROPOSITO - EMB 2014

Mes

Monitoreo con recuentistas

Formato A

Identificacion
Localidad/Municipio

Nombre monitor

Segmento

Nombre del Recuestista

Viviendas No.

Fecha monitoreo |:|:|:|

Mes Dia Afio

[TTT]

Técnicas de recuento
Correcta ubicacion cartografica

Observaciones

Correcto recorrido del area asignada
Correcto manejo de la muestra

Correcto diligenciamiento del formato
Accion realizada ante los casos especiales

Nota: Siendo 1la calificacibn masbajay5la mejor.

Calificacion general sobre el recuentista

[TTTT]

Observaciones especiales del Monitor:

1 Porte y consulta del Manual de Recuento en caso necesario: Si |:| No|:|

2 Asisti6é puntualmente al sitio que se le indico en la fecha programada Si |:| No|:|

3 Otras observaciones
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Para tomar decisiones

PROCESO: Produccion estadistica | SUBPROCESO: Planeacion Logistica

APROBO: Director de Metodologia
y Produccién Estadistica

ELABORO: Apoyo profesional Logistica de Hogares | REVISO: Coordinadora Logistica de Hogares

2. Formato B: Monitoreo a sensibilizadores

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
DANE

ENCUESTA MULTIPROPOSITO - EMB 2014
Mes

Monitoreo con sensibilizadores

Formato B
Identificacion

Localidad/Municipio Fecha monitoreo |:|:|:|

Mes Dia Afio
Nombre monitor Segmento I:I:I:I:I
Nombre del Sensibilizador Vivienda No. Hogar No.
Técnicas de recuento 112|3[4]5 Observaciones

Reconocimineto del segmento asignado
Verificacion de unidades del recuento
Presenta adecuadamente la encuesta
Correcto diligenciamiento del formato
Entrega adecuada de notificaciones

Nota: Siendo 1la calificacién masbajay 5la mejor.

Calificacion general sobre el sensibilizador

Observaciones especiales del Monitor:

1 Porte del Material del sensibilizador en caso necesario: Si |:| No|:|

2 Asistio puntualmente al sitio que se le indicé en la fecha programada  Si |:| Nol:l
2 Otras observaciones
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Para tomar decisiones

PROCESO: Produccion estadistica

| SUBPROCESO: Planeacion Logistica

ELABORO: Apoyo profesional Logistica de Hogares

REVISO: Coordinadora Logistica de Hogares

APROBO: Director de Metodologia
y Produccién Estadistica

3. Formato C: Monitoreo a recolectores

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA

DANE

ENCUESTA MULTIPROPOSITO - EMB 2014

Mes
Monitoreo con Recolectores

Formato C

Identificacion
Localidad/Municipio

Fecha monitoreo

Nombre monitor

Nombre del Supenisor

Segmento

Nombre del Recolector

Vivienda No.

Mes Dia Afio

(L]

Hogar No.

Técnicas de entrevista
Presentacioén personal

Lectura adecuada de preguntas

No deducir ni inducir preguntas

Cambio adecuado de persona

Capacidad para crear y sostener ambiente
que garantice el éxito de la encuesta

Nota: Siendo 1la calificacion masbajay 5la mejor.

1{2]3]4]5

Observaciones

Seguimiento Metodolégico 112[3[4(5

Observaciones

Registro adecuado de los miembros del hogar

Seguimiento a instrucciones impresas en form.

Ubicacién al informante sobre cambio de tema

Dominio conceptual 1123

5 Observaciones

Manejo de conceptos

Realizacién adecuada de sondeos

Calificacion general sobre el recolector EI:I:I:I:I

Observaciones especiales del Monitor:

1. Identificacion de preguntas con fallas en su formulacién

2 Problemas en el diligenciamiento del formulario: Si |:|

No|:|

4 Otras observaciones

3 Porte y consulta del Manual de Recoleccién en caso necesario: Si |:| No|:|




DANE

Para tomar decisiones

MANUAL DE MONITOREO
ENCUESTA MULTIPROPOSITO 2014 - EM 2014
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VERSION:
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PROCESO: Produccion estadistica

| SUBPROCESO: Planeacion Logistica

ELABORO: Apoyo profesional Logistica de Hogares

REVISO: Coordinadora Logistica de Hogares

APROBO: Director de Metodologia
y Produccién Estadistica

4. Formato D: Moni

toreo a su pervisores

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA

DANE

ENCU

ESTA MULTIPROPOSITO - EMB 2014
Mes

Monitoreo con Supervisores

Formato D

Identificacion
Localidad/Municipio

Fecha monitoreo

Nombre monitor

Mes Dia Afio

Nombre del Supenvisor

Segmento

Nombre del Recolector

Vivienda No.

[LT1]

Hogar No.

Organizacion del trabajo
Distribucion diaria de cargas de trabajo

Porte de la totalidad de materiales requeridos
Correcto diligenciamiento de formatos
Manejo adecuado del transporte

Reunién diaria con recolectores

Manejo de grupo

Entrega oportuna del material diligenciado

Reporte diario sobre avance y novedades de la investigacion

Nota: Siendo 1la calificacion masbajay 5la mejor.

1{2]|3[4]5 |Observaciones

Técnicas de entrevista Supervisor
Presentacion personal

la encuesta

Especificacion sobre la confidencialidad de la i
Sondeo de hogares dentro de la vivienda
Presentacion del recolector y apertura de la el
Forma en que se abordan los rechazos

Capacidad para crear un ambiente propicio que permita el inicio de

Presentacion del DANE y de los objetivos de la investigacion

Observaciones

nformacion

ncuesta en el DMC

Manejo operativo del Supervisor
Ubicacién de campo y cartografica
Acompafiamiento a recolectores

Asesoramiento a recolectores
Realizacion de re-entrevistas

Verificacion de formularios (en DMC) en campo

Observaciones

Calificacion Global sobre el supervisor

1. Claridad y dominio de conceptos:

Requiere refuerzo en los siguientes conceptos:

Observaciones especiales del monitor:

No

si []

2 Otras observaciones:
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Para tomar decisiones

PROCESO: Produccion estadistica | SUBPROCESO: Planeacion Logistica

APROBO: Director de Metodologia
y Produccién Estadistica

ELABORO: Apoyo profesional Logistica de Hogares | REVISO: Coordinadora Logistica de Hogares

5. Formato E: Monitoreo a coordinador de campo y apoyo informético

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
DANE

ENCUESTA MULTIPROPOSITO - EMB 2014
Monitoreo Coordinador de Campo y Apoyo Informatico

Formato E.
Identificacion

Localidad/Municipio Etapa D]:D

Nombre monitor Fecha monitoreo
) Mes Dia Afio
Nombre del Director
Nombre del Asist. Técnico Nombre del Coord. de campo
Nombre del Coor. Operativo Nombre del Ap. Informatico
Coordinador de Campo 1]12]3]4|5 Observaciones

Verificacién de la consistencia de la informacion
Distribucién cargas de trabajo supervisores

Asesoramiento continuo a supervisores

Visita permanente a grupos de recoleccion
Conocimiento del proceso de recuento
Comunicacion de inconvenientes al asistente

Control diario de rendimientos y cobertura
Diligenciamiento del resimen de Cobertura
Elaboracion de informes solicitados por Dane Central
Control de la calidad de la recoleccion

Calificacion General del Coordinador I:I:l:l:l:l

Apoyo Informético 1{2|3]4]5 Observaciones
Transmision diaria de datos

Diligenciamiento y envio del formato de sistemas
Seguimiento del protocolo de fransmision de datos

Calificacion General del Apoyo

Anotaciones Importantes




DANE

Para tomar decisiones
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ENCUESTA MULTIPROPOSITO 2014 - EM 2014

CODIGO: PES-EM-MA-06
VERSION:

PAGINA: 17

FECHA: 25-06-14

PROCESO: Produccion estadistica

| SUBPROCESO: Planeacion Logistica

ELABORO: Apoyo profesional Logistica de Hogares

REVISO: Coordinadora Logistica de Hogares

APROBO: Director de Metodologia
y Produccién Estadistica

6. Formato F: Monitoreo al manejo de materiales de trabajo

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA

DANE

ENCUESTA MULTIPROPOSITO - EMB 2014

Mes

Monitoreo a Materiales de Trabajo

Formato F

Identificacién
Localidad/Municipio

Nombre monitor

Nombre Coordinador de Campo:

Fecha monitoreo
Mes Dia Afio

Porte de cargadores

Porte y cuidado adecuado del DMC
DMC con la carga adecuada de bateria

Porte adecuado de carnets
Porte adecuado de chalecos, morrales y ofros materiales
Manejo adecuado de manuales de recoleccion

Materiales de recoleccion 1({2]3[4]5

Observaciones

Calificacion Global

Observaciones especiales del monitor:
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Para tomar decisiones

PROCESO: Produccion estadistica | SUBPROCESO: Planeacion Logistica

APROBO: Director de Metodologia
y Produccién Estadistica

ELABORO: Apoyo profesional Logistica de Hogares | REVISO: Coordinadora Logistica de Hogares

7. Reentrevista

DEPARTAMENTO NACIONAL DE

ESTADISTICA REENTREVISTA ENCUESTAMULTIPROPOSITO- EMB 2014

. IDENTIFICACION Y CONTROL:

Departamento:

Municipio/Localidad:

Segmento:

Supenisor/Coordinador:

Fecha:

ID encuesta:

Edificacion:

Vivienda:

Hogar:

Encuestador:

¢ Cual es el nombre de quien responde la Encuesta (Jefe de Hogar o Conyuge)?:

Sexo0? | |

Total de personas en el hogar: | |

¢A qué régimen de Seguridad Social en Salud esta afiliado? | |

¢ Cual es el nivel educativo més alto alcazado por ____y cuantos afios aprobd en ese nivel? (Jefe de Hogar o Cényuge)
y

¢,Con qué frecuencia utiliza ... el computador (en cualquier lugar)?

OBSERVACIONES




