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DESCRIPCION DE BOTONES:

Insertar . . .z .
Actualiza la informacion del formulario en la base de datos

Guardar Adiciona la informacion del formulario como un nuevo registro a la base de datos

S | Eliminar la informacién del formulario en la base de datos

Restaurar la informacion del formulario

Restaurar

Permite consultar la informacion de una empresa ( fuente )

B e | Permite Buscar la informacion de una empresa (fuente)
e Genera un archivo con la informacion consultada en formato Word ( . doc )

INTRODUCCION

El sistema permite capturar los datos de fuentes, por medio de formularios electronicos o por
medio de archivos planos. Permite consultar, por medio de reportes, el estado en que se
encuentran los formularios y analizar periodos a través de datos estadisticos.

El sistema lo usan las fuentes que han sido asignadas para diligenciar datos, los usuarios de las
direcciones territoriales, que evallan aquellos datos, y los usuarios Dane Central, dentro de los
gue se encuentra el usuario administrador que tiene acceso total al sistema y a la creacion de
ciertas variables importantes para el mismo, como son: usuarios, periodos, cambio de clave,
salario minimo para cada afio, ademas de modificacion de variables estadisticas como son:
Salario Integral, PAAG, Salario Minimo, Deflactores y factor de Expansion, para hallar los rangos
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de aceptacion

Este manual muestra una breve descripcién de lo que el sistema MMS realiza. Muestra la
documentacion importante que el usuario administrador necesita conocer, para el buen
funcionamiento del sistema, ademas de algunos puntos técnicos que aplican para el usuario de
sistemas, tal y como son: la instalacién de la aplicacion, y los requerimientos del sistema MMS.

El software funciona en ambiente Web, gracias a esto, se puede ingresar dentro de él, con
ciertas politicas de Seguridad en cualquier computador con conexién a Internet, con un nombre
de usuario y contrasefia asignado por Dane Central, optimizando la rapidez en el
diligenciamiento de formularios cumpliendo con las condiciones de consistencia, y analizando en
tiempo real los reportes que el sistema muestra al usuario.

DEFINICIONES

Lenguaje de programacion: Lineas de codigo a partir de las cuales un computador obedece
ciertas instrucciones para un fin dado.

Cliente: Es el computador donde se veran los resultados de la pagina web.

Servidor: Es el computador donde se aloja toda la aplicacion para que corra en linea y ofrezca
sus servicios a la maquina cliente.

Compilar: Convertir un programa a lenguaje de maquina.

Navegador: Programa que sirve para visualizar paginas de Internet, ejemplo: Internet Explorer,
Mozilla FireFox, Netscape.

Backup: Copia de seguridad de un archivo o en este caso de una base de datos.
Accesos Directos: Combinacion de teclas que reemplazan una accion dentro de una aplicacion o
programa.

3.2 Definicién de roles (usuarios y grupos)

El sistema cuenta con los siguientes perfiles de usuario con la capacidad de manejar
la cantidad de usuarios relacionados:
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Perfil Cantidad de Usuarios del perfil

Fuente Uno por cada fuente

Critico Uno por cada responsable de proceso
Asistente técnico Uno por cada asistente técnico
Administrador (o Uno para administrador general y otro para
sistemas)1 sistemas

Logistica Uno o varios

Telemética Uno o varios

Directivo Uno o varios

La creacion de usuarios y la asignacion de su perfil podran hacerse a través de la WEB.

Los siguientes son los accesos a cada una de las funcionalidades por cada perfil de usuario:

Funcionalidad Perfil con acceso

Cargar y realizar la actualizacion Logistica
(mantenimiento) de directorio para cada
mes de proceso.

Prediligenciar la informacién de directorio. Logistica

Realizar la consulta de novedades por mes Logistica, Temética
de proceso e histérico.

Evaluar totales nacionales, por direccién Logistica, Tematica (s6lo
territorial y por responsable del proceso total nacional), Directivos
(critico). (s6lo total nacional)
Evaluar los totales nacionales consolidados y | Logistica

desagregados.

Generar el formulario en blanco para cada Logistica
nuevo mes de proceso.




. . CODIGO: SI-MMH-MSI-01
Manual del Sistemay del Usuario

E Administrador del Sistema VERSION: 01
Muestra Mensual de Hoteles PAGINA 6
MMH FECHA:  19-05-2010

APROBO: DIRECTOR DE METODOLOGIA

ELABORO: EQUIPO DE SISTEMAS - SIT REVISO: COORDINADOR SIT Y PRODUCCION ESTADISTICA

' En el levantamiento de informacion se encontrd que deberia existir un perfil de usuario
“Sistemas”, sin embargo este perfil tiene los mismos permisos de acceso que el tipo de usuario
“Administrador”, por lo cual finalmente se manejara el mismo perfil, con varios usuarios dentro
de él.

Permitir imprimir el formulario en blanco Logistica
para la fuente.

Permitir la grabacion de la informacion. Logistica, Fuente, Critico,
Asistente

Permitir la consulta del mes de proceso. Logistica, Tematica,
Fuente, Critico, Asistente

Permitir la consulta histérica. Logistica, Tematica,
Fuente, Critico, Asistente

Permitir generar la ficha para critico. Logistica, Critico, Asistente

Permitir realizar la critica y depuracion de la | Logistica, Critico, Asistente
informacion.

Manejar indicadores de calidad. Logistica, Tematica (solo
nacionales)

Manejar la seleccién de la muestra. Asistente

Realizar la calificacién de formularios. Asistente

Manejar resultados por totales nacional, Logistica, teméatica (sélo

territorial y por responsable de proceso. total nacional), Directivos

(sélo total nacional),
Asistente ( por territorial y
responsable)

Generar indicadores temaéticos. Logistica, Temaética
Generar cuadros de andlisis. Logistica
Generar cuadros de salida. Logistica

Generar archivos planos para ser cargados Logistica
en XLS y/o SAS.

Crear usuarios. Asistente

Cambiar la clave de usuarios. Administrador

Realizar el ajuste de parametros. Administrador

Generar y restaurar backups. Administrador, Sistemas

Generar tablas para nuevos periodos. Administrador




. . CODIGO: SI-MMH-MSI-01
Manual del Sistemay del Usuario

Administrador del Sistema VERSION: 01
Muestra Mensual de Hoteles PAGINA 7
MMH FECHA:  19-05-2010

APROBO: DIRECTOR DE METODOLOGIA

ELABORO: EQUIPO DE SISTEMAS - SIT REVISO: COORDINADOR SIT Y PRODUCCION ESTADISTICA

REQUERIMIENTOS

1. Requerimientos minimos del servidor

Procesador: Intel Pentium IV

Velocidad de procesador: 2GHz

Memoria: 512Mb

Disco: 10G libres para los datos en MySQL

1 disco adicional, libre, de 10G (este disco se usara para copias de seguridad y/o
mirrors. No deben existir datos sobre él). Conexidn a Internet: 128K méas 2K por cada
usuario concurrente2. Preferiblemente alojado en un proveedor con acceso al NAP a
128K adicionales. Sistema Operativo: Linux RedHat o SUSE 9. Software: LAMP Ultima
versién (Linux 9, Apache 2, MySQL 4.1 y PHP 5 o superiores).

Otras caracteristicas:

Servidor dedicado con acceso HTTPS, HTTP, FTP y SSH (estos dos ultimos se configuraran
para ser accedidos por puertos diferentes a los comunes).

Soporte 7x8.

Posibilidad de realizar soporte presencial por parte de los ingenieros del proyecto en caso
de
emergencia.

Lenguaje de programacion: php 4.4.0, con base de datos MySQL 4.1.14-standard, y
corre bajo servidor Apache 1.3.

2. Requerimientos minimos del cliente

Procesador: Intel Pentium 111 Velocidad de procesador: 700 MHz Memoria: 256MB (si se
dispone de menos memoria, se debe contar con una tarjeta de video separada de 64M).
Software: Navegador Mozilla o MS IExplorer 5.0 o superior Conexion: Por conexion
dedicada: 10Mbps, preferiblemente 10/100Mbps, con salida de 10Kbps asegurada para el
equipo Por conexion conmutada (acceso telefénico): Conexion por médem a 56Kbps
Sistema Operativo: Windows 98, NT, ME o 2000 Software: MS Access 2000 o superior (si
desea ejecutarse el modulo fuera de linea)
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2 . .
Se supone un total de 50 usuarios concurrentes. Con esto, se tiene un total de
256K de conexién a Internet.

INICIO Y TUTORIALES RAPIDOS

1. Instalacion del sistema EAS

1.1. INSTALACION PHP4

Descomprimir el archivo php-4.3.4.tar.gz, en
el directorio /usr/src/php/ con el siguiente
comando: tar -zxvf php-4.3.4.tar.gz

Se compila dentro en el directorio /usr/src/php/, con los siguientes comandos: -make clean -
make -make install

Copiar el archivo de configuracion de php.ini.dist al directorio /etc/
Editar el archivo php.ini, ubicado en el directorio: /etc/php.ini
cambiando la instruccion: register_globals = Off, a la siguiente
instruccion: register_globals = On.

1.2. INSTALACION MYSQL

Ejecutar el archivo de instalacion MySQL-server-4.1.10-0.i386.rpm, con el siguiente
comando: rpm -i MySQL-server-4.1.10-0.i386.rpm

Ejecutar el script de la estructura de la base de datos con el siguiente

comando: /usr/local/mysqgl/bin/mysql < nombreDelScript.sql

1.3. INSTALACION APACHE

Ejecutar el archivo de instalacion de apache con el siguiente
comando: tar -zxvf apache_1.3.26.tar.gz

Compilar el paquete dentro del directorio con las siguientes instrucciones: make clean rm -f
config.status config.cache ./configure --prefix=/usr/local/httpd
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Instalar el paquete de apache con los siguientes comandos: cd /usr/lib/apache make install

Editar el archivo httpd.conf ubicado en el directorio: /etc/httpd/httpd.conf, teniendo en cuenta
gue se encuentre escritas las siguientes lineas al final de este archivo: <IfModule mod_php4.c>
AddType application/x-httpd-php .php AddType application/x-httpd-php .php4 AddType
application/x-httpd-php-source .phps </IfModule> Copiar las paginas de la aplicacién de EAS en
el siguiente directorio: /usr/local/httpd/htdocs/eas

2. Organizacion general del sistema
En la disposicion del menda, el sistema se encuentra organizado de la siguiente manera:

Lista de empresas
Consulta de Directorio

Capitulos
Cap |. Caratula Unica
Cap Il. Movimiento Mensual de Establecimientos que conforman la Empresa
Cap Il1. Ingresos Netos Operacionales Causados en el mes
Cap IV. Personal
Observaciones

Reportes
Cuadros Operativos
Total Nacional Consolidado
Total Nacional Desagregado
Resp Proceso Consolidado
Resp Proceso Desagregado
Novedades Agregado

Control de cambios

Indicadores de Calidad
Seleccion de Muestra
Indicador por Empresas
Informe Responsable
Informe Total

Cuadros de Salida
Ficha de Calificacion
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Tasa de no Respuesta

Administracion
Usuarios
Lista de Usuarios
Crear Nuevo Usuario

Generar Claves
Backup

Restaurar Backup
Periodos

Lista de Periodos

Crear nuevo Periodo
Variables

Lista de Variables

Crear Variables
Criticar Formulario
Cerrar Formulario
Cambio de Clave
Cambiar Novedad

Descargas
Acrobat Reader
Manual Bésico
Formulario Impreso

Salir

3. Ingresar al sistema
Para ingresar al sistema EAS:

1.Se debe digitar la en la barra de direcciones del navegador web la siguiente direccion:
http://200.21.49.249/mms/
2.Digitar su nombre de usuario y contrasefia.
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4. Diligenciar un formulario

Para diligenciar un formulario debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al listado de empresas.

3. Seleccione un periodo.

4. Seleccione la empresa.

5. Diligencie cada uno de los formularios.

5. Administrar usuarios

5.1 Crear un usuario

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracion — Usuarios.

3. Dé clic en el enlace Crear Nuevo Usuario.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide.
5. Dé clic en el botdn Insertar.

5.2 Moadificar un usuario (cambiar clave de usuarios tipo fuente y otros datos)

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracién — Usuarios — Lista de Usuarios.
3. Seleccione un usuario para modificar sus datos.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide.

5. Dé clic en el botén Guardar.

5.3 Eliminar un usuario

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al mena Administracién — Usuarios.
3. Seleccione un usuario a eliminar

4. Dé clic en el botén Eliminar.

6. Restaurar Backup
1. Ingrese al sistema.
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2. De clic en el enlace restaurar backup, ubicado en el mend Administracién - Backup.
3. Ingrese el Nombre de Usuario y Contrasefia (sélo conocido por el usuario sistemas).
4. Ingrese el segundo Nombre de Usuario y Contrasefia (s6lo conocido por el usuario
sistemas).

5. De clic en el boton seleccionar archivo.

6. Seleccione el archivo de backup generado anteriormente.

7. De clic en el bot6n Ejecute.

7. Administrar Periodos

7.1 Crear un periodo

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracion — Periodos.

3. Dé clic en el enlace Crear Nuevo Periodo.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide.
5. Dé clic en el botén Insertar.

7.2 Modificar o Listar periodo

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracion — Periodos, Lista de periodos.
3. Seleccione un periodo para modificar sus datos.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide.

5. Dé clic en el boton Guardar.

8. Cambiar Novedades

. Ingrese al sistema.

. Vaya al listado de empresas.

. Seleccione un periodo.

. Seleccione la empresa.

. Vaya al mena Administracion — Cambiar Novedad

. Seleccione la novedad que desea cambiar.

. Escriba la observacion por qué cambié dicha novedad.
. Dé clic en el botén Asignar novedad.

0O~NO O WNPE

9. Administrar Variables
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9.1 Crear una variable

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al mena Administracion — Variables.

3. Dé clic en el enlace Crear Nueva Variable.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide (El valor de la variable Salario Minimo
Legal

esta dado en miles de pesos)

5. Dé clic en el botén Insertar.

9.2 Modificar una variable

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al mena Administracion — Variables.

3. Seleccione una variable para modificar sus datos.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide (El valor de la variable Salario Minimo
Legal

esta dado en miles de pesos)

5. Dé clic en el botén Guardar.

9.3 Eliminar una variable

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracion — Variables.
3. Seleccione una variable eliminar

4. Dé clic en el botén Eliminar.

10. Cambio de clave
1. Ingrese al sistema.
2. Vaya al menu Administracion — cambio de clave.
3. Digite los campos que el sistema le pide.
4. Dé clic en el botén Guardar.

11. Generar Claves para las fuentes

1. Ingrese al sistema.
2. Vaya al menu Administracion — Usuarios.



. . CODIGO: SI-MMH-MSI-01
Manual del Sistemay del Usuario

Administrador del Sistema VERSION: 01
Muestra Mensual de Hoteles PAGINA 14
MMH FECHA:  19-05-2010

APROBO: DIRECTOR DE METODOLOGIA

ELABORO: EQUIPO DE SISTEMAS - SIT REVISO: COORDINADOR SIT Y PRODUCCION ESTADISTICA

3. De clic en el enlace Generar Claves para las fuentes
4. Guarde la pagina con las nuevas fuentes generadas.

12. Consultar reportes

1. Ingrese al sistema.

2. Seleccione uno de los reportes que se encuentran en el menu con dicho nombre.

3. Si el reporte que seleccion6 tiene parametros de busqueda, siempre apareceran por
defecto las Gltimas opciones por cada parametro, debe seleccionar cada uno de los
pardmetros de buasqueda, si aplica.

13. Consulta de Directorio

1. Ingrese al sistema.

2. Seleccione La opcidn Consulta de Directorio que se ubica en el botén Lista de
Empresas.

3. Llene los pardmetros de busqueda, que el sistema le pide.

4. Seleccione al menos un criterio de ordenacion.

5. De clic en el botén Buscar.

14. Cerrar Sistema
De clic en el enlace Salir, ubicado en la parte superior derecha de la aplicacion.

USANDO EL SISTEMA

1. Ingresar al sistema
Se debe ingresar al sistema con el nombre de usuario y contrasefia, y dar clic en Ingresar.

2. Diligenciar un formulario

Al Ingresar al sistema se presentard la siguiente pantalla mostrando por defecto el dltimo
periodo, con la lista de empresas disponibles en donde puede filtrar su blsqueda de una
empresa por los siguientes pardmetros: Periodo, Numero de Orden, Actividad Industrial, y
Nombre del Establecimiento, y para los usuarios asistente, administrador y logistico se mostrara
las columnas de novedad y Direccion Territorial, al llenar estos pardmetros de busqueda puede
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dar clic en el botén Consultar o Buscar.

<2 LISTA DE TODAS LAS EMPRESAS - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  YWer Favoritos  Herramientas  Ayuda

entrés @ _) \ﬂ \ELI __h /.._\J Bisqueda ‘gll':(Favoritos -E‘} <] - L__‘; _J ﬁ ﬁ

=3 I inculos

hayo_2006 e

Direccian @http:ﬁlg dunio_2008 — lafmmsFaseZ_pruebasicontroller phprdoaction=listaEmpresas
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Fgosto_2006 L .

Septiembre_2006 i ¥
Detubre_2006 d MUESTRA
Noviembre_2006 | 7
Diciembre_2006 i ,
eneral?
Febrerol?

= htarzon?

Aril0F e empresas Reportes Nacional ReportesBogota Administracién Descargas Salir
hyo_2007
Junio_2007
Julio_2007 FECHA : 237104 2003 HORA : 4:04:22 FM
Agostoe_2007
Septiembre_2007
DOctubre_2007
Meviemnbre_2007
Diciembre_2007
| Enen ]
Febrero_2002
harzo_2008
s 003 ~ |e las empresas
hyo_2002
Jupio_2008
Julio_2003
Agosto_Z008

FQOGTL::;": Septiembre_2008 Hiimero de Orden Cédigo de Actividad Razén Social ﬁli?.i:‘elTDo;Emcer)no
e NIT, 2:6.C.

Seleccionar e | |

Fegistro 1 al 0 de 0

administrador

(a) administrador

Nimero de Identificaciin

Botdn Buscar: Mostrara el resultado de la busqueda de las empresas con dos enlaces al lado
izquierdo de las mismas con el nombre: “Diligenciar” , para diligenciar los formularios, y
“Consultar”, para consultarlas con los campos del formulario como sélo lectura.

Si el usuario es una fuente, en vez de esta lista se mostrara ella misma y lo Unico que debera
seleccionar para consultar o diligenciar sera el periodo.

Al dar clic en la opcion diligenciar mostrado para cada empresa, se llevara a los formularios para
la entrada de datos, a continuacion se presenta el siguiente formulario de ejemplo:
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<23 LISTA DE TODAS LAS EMPRESAS - Microsoft Internet Explorer

archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

entrés - J \ﬂ @ h /:\J Blisqueda \51:{ Favoritos 6‘3 [-:v .,:\_’,_ _J ﬁ ﬁ

Direccion @http:,l’,l’l‘92.168.1.ZDD,l’Nmortiza,l’mmsFaseZJ:ruebas,l’controller.php?donction=IistaEmpresas A Ir ‘Winculos

Lista de empresas Reportes Nacional ReportesBogota Administracién Descargas Salir
FECHA : 22/ 40/ 2003 HORA : 4:12:42 PM
administrador
Mes: 10, ARo:2009
Bienvenido(a) administrador

Registros del periodo Octubre_2009, para todas las empresas

Formularie . P . . . . Tipe de Documento - e ar
Oeupade? Perioda Nimera de Orden Codigo de Actividad Razdn Social C1NIT, 0.0 Himero de Identificacian

Buscar Octubre_2009 w | | |

Diligenciar
Consultar

123 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 1 2 2340654

%ﬁﬁ 124 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 2 2 12346699

%fﬁ 125 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTAZ 2 123454656




) ) CODIGO: SI-MMH-MSI-01
Manual del Sistemay del Usuario

E Administrador del Sistema VERSION: 01
Muestra Mensual de Hoteles PAGINA 17
MMH FECHA:  19-05-2010
ELABORO: EQUIPO DE SISTEMAS — SIT REVISO: COORDINADOR SIT APROBO: DIRECTOR DE METODOLOGIA

Y PRODUCCION ESTADISTICA

2} CAPITULO I. IDENTIFICACION Y UBICACION DE LA EMPRESA - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

@F\trés < -J @ @ \/_h pBL'lsqueda \;n'\'g‘Favoritos @ EZ{%Y :\; E \_J ﬂ .ﬁ

Direccidn @http:,l',|'192.168.1.2DD,l'~m0rti2a,l'mmsFaseZJ:ruebas,l'controller.php?donction=caratuIaUnica&comando=editar&idnoremp=12&csede=4&periodo_id=31 v B

Winculos

Lista de empresas Reportes Nacienal ReportesBogota Administracién Descargas Salir

FECHA : 28/10/ 2003 HORA, : 41510 FM

administrador

(Formulario Terminado)

Forcentaje de diligenciamiento :

m
eneroll7? Macional 12246672
1. Razdn social IFuente de prugbas Mo, I
2. Nombre comercial IFuente de prusbas Mo, 2
3. Sigha 1 LGGR —
4. Domicilio principal o direccion de 13 gerencia ITr\r. 45 #26-70
A, hunicipio ’W‘ . Departamento IW‘

En cada formulario se llenaran los datos en cada campo, utilizando la tecla tabulador para
cambiar de un campo a otro, y para guardar se puede hacer de dos maneras:
La combinacion de teclas Alt + J.

O haciendo clic en el botén Guardar.

La accion anterior identificard las inconsistencias que existen dentro del sistema, mostrando un
mensaje similar a los siguientes, dependiendo de la inconsistencia que se debe corregir:
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Microzoft Internet Explorer

] "_-. Debe diligenciar el siguiente campo =M.O
L]

Microsoft Internet Explorer E|

.\:{) Estd seguro que desea cerrar eske mes?

[ Arcepkar H Cancelar I

El boton Restaurar (combinacion de teclas Alt + R) deshace los cambios que se hicieron
para todos los campos dejandolos con los datos que venian inicialmente, cuando se cargo la
pagina.

Al dar clic en el boton guardar (combinacion de teclas Alt + J) y si el sistema no detecta ningin
error en el formulario, lo llevara al siguiente, y asi sucesivamente hasta llegar al ultimo
formulario, en donde se vera la siguiente pantalla, en la cual se debe dar clic en el botén “Enviar
Informacién” (para las fuentes) o “Criticar formulario” (para los criticos) para dar por terminado
o criticado el diligenciamiento del formulario respectivamente.
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2 CAPITULO I. IDENTIFICACION ¥ UBICACION DE LA EMPRESA BOGOTA - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Yer Faworitos  Herramientas  Awuda

@ntrés - -\_) @ @ \/_;j pBL'lsqueda *Favoritos @ EEE- :\; l_J ﬁ 'ﬁ

Direccion @ http://192.168.1,200~mortizafmmsFaseZ_pruebasfcontroller. php?doction=caratulalnicaMewEBogot atmensaje=El%:Z0capitulo®s 205%: 20se % 20diligencic Ir Winculo:

Lista de empresas Reportes Nacional ReportesBogota Administracién Descargas Salir

FECHA : 29710/ 2003 HORA : 4:21:16 FM

administrador

El capitulo 5 se diligencio correctamente

(Formulario Criticado)

Porcertaje de diligenciarmiento :

CAPITULD I - ANEXO BOGOTA. IDENTIFICACION ¥ UBICACION DE LA EMPRESA

Nimero de Drden Cddigo de Actividad | Tipo de Formulario | Tipo de Documento | Mimero de Identificacion m
C.c.

123 Pgosto_2009 551 Macional + Bogata

2346654
1. Razén social [FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 1

2. Nombre comercial [FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 1 3. Sigla 1
4. Domicilio prncipal o direccion de |3 gerencia IBDGDTA

4. hunicipio ,m‘ fi. Departamento W‘

Para el usuario critico se mostrara el botén “Criticar formulario”.

Para el caso del usuario asistente, podran cerrar un periodo, y la accién para realizar esto es la
siguiente:

Se debe seleccionar el periodo a cerrar en la lista de empresas, y después seleccionar cierre de
periodo en el mend de Administracién.
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) LISTA DE TODAS LAS EMPRESAS - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

entrés < J \ﬂ @ _;\J /I__\J Busqueda ‘:?;:( Favoritos {:‘3 [_';v :_\,_‘ _J ﬁ :’j

Direccion @ htkp:ff192. 168, 1,200~ martizafmmsFase2_prushas controller, php?dafc SEmpresas Ir ‘inculo:

Lista de empresas Reportes Naci | ReportesBogota Administracién Descargas Salir

FECHA : 23/ 10/ 2003 HORA : 4:26:53 FW

administradar

Mes: 09, Afo:2009
Bienvenide(a) administrador

Registros del periodo Septiembre_2009, para todas las empresas

Formulario
Ocupado?

Tipo de Documento
(1:NIT, 2:C.C.)

Buscar Septiembre_2000 | | |

%ﬁﬁ 122 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA MACIOMAL 1 2 2345654

Periodo Mimero de Orden Ciédigo de Actividad Razén Social Himera de |dentificaciar

—Q—E!'n:l':'f';r 124 551 FUENTE DE FRUEB:4 BOG 0TA HACIONAL 2 2 12345639
Diliganciar 126

551 FLENTE DE PRUEBA BOGOTA S 2 123484656
Consultar

A continuacién se mostrara la siguiente pantalla en donde se deberd dar clic en el botén de
cerrar periodo.

Lizta de amprosas Raportes Administracén Dascargas Salir

Carrar Paridods
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3. Administrar usuarios

Vaya al mena Administracion — Usuarios:

<3 LISTA DE TODAS LAS EMPRESAS - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Wer  Fawvoritos  Herramientas  Ayuda

entrés < J \ﬂ @ h /:\J Bisqueda \;1:(’ Favaritas 6‘} [_:v :\ﬁ _J ﬁ :’3

v Ir Winculas

Lista de empresas Reportes Naci | ReportesBogota Administracién Descargas Salir
Backup » Crear Muevo Usuario
Periodos » Generar Claves
Variables 4 Privilegios Tipo Usuario
Mes: 09, Afo:2009 Cargar Archivos Planos 3
Cambiar / Recordar Clave
Bienvenido(a) adm Bloguear Sistema

Registros del periodo Septiembre_2009, para todas las empresas

Tipo de Documento
(1:NIT, 2:C.C)

Formulario
Ocupado?

Buscar Septiernbre_Z009 W | | |

Periado Mimera de Orden Chdigo de Actividad Razén Social Mimero de Identificacidn

%ﬁ::;f 123 551 FUENTE DE PRUEBABOGOTA NACIONAL 1 2 2345654

—Q—E!'n:":'f'a?_r 124 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 2 2 12345639

Lz 125 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA 3 2 123454656

Cansntar

3.1. Crear un usuario

Dé clic en el mend Administracién — Usuarios enlace Crear Nuevo Usuario.
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23 Usuarios - Microsoft Internet Explorer

File Edit Miew Favorites Tools  Help |
mBack « = - @ o3 | @Search (3] Fawarites @Media {3 | %v = M= E

fddress @ http:HZDD.Zl.49.226Ieas,|'cu:nntru:nl|er.|:|h|:|?u:Io.C\u:tiu:nn=usuariDs&J_lsuario_id=D&J:Dmandc=nuewj orEn ‘ Yinculos **

Y_’ - & I Buscar |= | ' Resdltar (e @ | Entrar |~ | (=) Correo ¥ahoo! = »»
- L] -
Lista de empresas Administracién Salir
Usuarios 4 Lista de Usuarios
Backup
Perodos 4 Generar Claves
roe ¥Yarables 4
Cambio de Clave
Mambre de Usuario I
Mambre I
Apellide I

Tipo de docurrento ISeIeccionar "l =
& | s
|@ l_ l_ l_ |§ Internet 4

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el botén Insertar.
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Marbre de Usuario |

Mombre |

Apellida |

Tipn de darnmentn Selarrinnar %

Murmero de documento |

Tipa de Usuaria Seleccionar e
Crireccidn Territarial Seleccionar W
Inzeitar Resztaurar

3.2 Modificar un usuario (cambiar clave de usuarios tipo fuente y otros datos), o eliminar un
usuario

1.Seleccione un usuario para modificar sus datos.

Registras de usuarios

lcqin 10kre a2 lido IIFU B - dacure o
CCLmEnTa
Bazza- | | | Zelzczicnar %
Ecita- adrin strad ad niqistrado- it e
Ecita- Eéfﬂ"'-‘l i T 123874
Ecita- =2z9aa ENES Gl S2398s
Ecita+ (22458 .22 Ty _23452
Ecita- BzTE alz2zd e Q5376

Diligencie los campos que el sistema le solicita.
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Mombre de Usuario |1258?4

Mambre |LL|'5|N'DSTL|R LTC A

Apellido |

Tipo de documento Nlt V

Murers de dacurmentas |1258?4

Tipo de Usuario =:’r'uente V

Direccidn Territorial :E--::?_-:-té V

Maota: Al diligenciar estos campos de abajo se cambiara la clave

Clave Mueva |

Confirmar Clave Huewa |

Eliminar | Restaurar Guardar

Dé clic en el boton Guardar para modificar los datos del usuario, o clic en el botén eliminar para
eliminar el usuario seleccionado.
4. Restaurar Backup

De clic en el enlace restaurar backup, ubicado en el menu Administracidén - Backup.
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) Usuatios - Microsoft Internet Explorer

File Edt ‘Miew Favorites Tools  Help |
s Back = = - @ it | @Search [Fe|Favorites @Media @ | %v = = - E
Address @ http:,l',l'2ElEl.21.49.22Eu,l'eas,l'n:n:|ntmller.php?dn:-.ﬁ.n:I:in:|n=usuarin:ns&usuarin:-_id=tl&1:n:-mandc=nuewj {‘J}GD Ynoulos **
Y-r - ‘-?'I [=J Corren Yahoo! = 13
F 5
F__¥ (1
Lista de empresas Administracién Salir
Usuarios +
Backup
Periodos k
rie Yarables L4
Cambio de tlave
Mormbra de Usuaria I
Morbre |
Apellida I
lipo de docurrenta I‘;ieleccmna* "’I &
Kl | _*IJ
o

@] l_ l_ I_ @ Internet

En la primera ventana que aparece Ingrese el Nombre de Usuario y Contrasefia (s6lo conocido
por el usuario sistemas).
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Conectar a 200.21.49.226 2=

Y “‘

Wampp User

Lsuario: I L % j

Conkrasenia; I

™ Recardar contraseriai

Aceptar I Cancelar
L
En la siguiente pantalla Ingrese el segundo Nombre de Usuario y Contrasefia (s6lo conocido por

el usuario sistemas).

En la siguiente pantalla De clic en el botén Examinar, Seleccione el archivo de backup que
gener6 cuando descarg6 el backup, y de clic en el botén Continuar.

ﬁEstructura _,?@SDL . ‘Buscar E—Jﬁeneraruna consulta _gsExpnrlar %Uperaci

Ejecutar la{s) consultais) SOL en la base de datos DK MMS: 3

F Mostrar esta conzulta otra vez Confinuar |

O Localizacion del archivo de taxto: imf"
IP:HMMS\,chs'\,chsEntr iEwarminar..i | Mams=fio maxime: 2 D48KE)

Juego de caracteres del archiva: | uts &= Continuar |




. . CODIGO: SI-MMH-MSI-01
Manual del Sistemay del Usuario

E Administrador del Sistema
Muestra Mensual de Hoteles PAGINA 27

MMH FECHA:  19-05-2010

VERSION: 01

i . APROBO: DIRECTOR DE METODOLOGIA
ELABORO: EQUIPO DE SISTEMAS — SIT REVISO: COORDINADOR SIT v PRODUCCION ESTADISTICA

5. Volver abrir periodo
Seleccione un periodo en que haya sido cerrado, en la lista de empresas, y de clic en el
botén consultar o buscar.

a Lista de Empresas - Microsoft Internet Explorer

Fil= Edit ‘iew Favorites Toaols  Help |
Back v = - ) at | ‘Qisearch  [Favorites  £fMedia ®| Eae= B RAE
Address @http:,l',l'EElEl.Zl.49.226,l'eas,l'cnntrculler.php?dn.ﬁ.ctiun=IistaEmpresas ;I G0 | Yincuos »
Y-r - é?"l (=] Corren Yahoo! = »¥

Lista de empresas Administracién Salir

Bienvenido{a)

Administrador (Dakya)

REp Petioda Marmera de Orden Actividad de servicios
Ocupada?
2005 j I ISeIeccinnar
Seleccionar Regiztro 1 al 0 de

dl

|@| oo I I_I_I_lﬂ Inkernet

e IT_I<I

Vaya al menu Administracion — Volver abrir periodo.
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Liata de ampreaas Rapartas Admimigtracidn Dagcargas Salir
e =" — br.._.. S
| ¥
Maa: '!_a_':'.‘:'.".":“._. J
Puriodes b Lsta de Perodes
Bl‘,n“nid,ﬂ{ﬂ .|. Variablus b Crwer Susvo Penodo
| tambio de tlaws | Vaher Abnr Beriode
Registros del periede trimd_2006, para todas las empresas ,h
Farinda Fiimarn d Ordes Acriidad Indestial Hembre del E
Buzcar | [nimd_gong o Stlaccivns w |
Ciliasasiar BOOLD HGTEL BARRAHGL
Riligeacisr BAOoE3 HETEL 0SS MUHD
Diligeaciar BONZE HTTEL REBIFENC]
Dilkescise BOOED FESIDENCTA Y ES

A continuacion observard la siguiente pantalla, en donde debe seleccionar el periodo cerrado
que desea volver a abrir, y de clic en el boton Volver abrir periodo.
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Archivo  Ediclén Ver

@ Atras - _/,

Favorlkos  Herramlentas  Ayuda

\ﬂ iﬂ _I\J )..\'Bilsqueda ‘:/‘\I Favaritos ﬁ‘:’ - _"_’I._'_ = ‘3

L

Direccidn E@ http:ffdebora/mts/conzraller phpFdoAction=FfinFormularicfusuario_id=4&comando=editardcambia=abrirfperiodo_jd=4

vilr

Yinculos @] Hotmail aratuito ] Parsonalizar vinculos (& Windows &1 Windows Madia

Lista de eampresas Reportes Administracién Descargas Salir

Archiva  Edicidn

@ Atras -

Seleccione |a Direccidn Territorial para la cual desea volver abrir &n este periodo

I ;
| Salaccionar |

(Seleccionar
ylearranquilla DR |

Yer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

" -
| | b | B £ ; 2 N . ) b
) x ,.-,: ) > Biisqueda Ay Favaritos &:? B g = 4 s

Direccian !@ http:{{deborafmts/contraller php?doaction=finFormulariofusuatio_id=4&comando=editarfcambia=abrir&periodo_id=4

V;II

Yinculos @ Hotmail gratuito ;éj Personalizar vinculos ,’Ej Sindows g‘[ Windows Media

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

| Seleccionar ¥ |

Voluer Abrir Periodo

7. Administrar periodos
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Vaya al menu Administracion — Periodos:

Lista de emprasas Reportes Administ-ac bn Descargas Salir

-
Y

suarios

. , Back
Bienvanide(s) . up :

e

k
S 353 Lista di= Perindos
Repistres de |as empresas Variables it trear sea Peicds
Cambéo de Clave

7.1 Crear un periodo

Dé clic en el mend Administracién - Periodos - Crear Nuevo Periodo.

Lista de ¢ mpresas R partes Adriindgtracidn Descargas Salir
BRI lUsuaras 1
: . By F
Bienvenidofz) | i
Peripdios H  Lista de Persodos
Registres de [a5 empresas Variales _
Lambinde Have r_:'“

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el boton Insertar.

7.2. Modificar un periodo

Seleccione un periodo para modificar sus datos.
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Lista de Periodos

Mornbre del Perioda Habilitado para mastrarse
Buscar I | |Se|ecciunar;|
Editar 2005 Si
Editar 2006 Ma

Periodoz 1 al 2 da 2

Editar periodo

Mombre del &fio IEDDE

Mastrar este periodo para la encuesta? gj € g %

Restaurar Guardar Cancelar

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el botén guardar para modificar los
datos del periodo seleccionado.

8. Cambiar Novedades

Seleccione un periodo del listado de empresas, ingresando los parametros de busqueda cémo
pueden ser: el nimero de orden, la actividad industrial, nombre del establecimiento, novedad o
direccion territorial y dé clic en el boton consultar
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Eurmtiaro Periodo Mimero de Crden Actividad de servicios
Ocupade?
2005 j | |5e|eccinnar
Silaens { 1 Trabajos de demalician v preparacion de terrenos para ..
Consultar
Diligenciar ; R i
s z Trabajos de demolicidn v praparacidn de terrenos para ..
Diligenciat 3 Constriccion de edificaciones para uso residencial
Consultar
Diligenciat 4 Constriccion de edificacionas para uso residencial
Caonsultar
Diligencia; 5 Constriccian de edificaciones para uso residencial
Consultar

De clic en el enlace consultar, que se encuentra al lado izquierdo de la empresa que desee
cambiar la novedad.

Cuando termine de consultar todos los capitulos de esa empresa para ese periodo moviéndose
por los capitulos de menu, vaya a observaciones.

Lista de empresas Capitulos Reportes Administracién Descargas Salir

Cap. I Caratula Unica

Cap. II Establecimientos

Cap. III Ingresos

Cap. I¥ Costos

Cap. ¥ - 1 Comercio Intermnacional T
g1010 QUILLA 551
Cap. ¥I Exportaciones

. ¥II Importaciones

ntil f Sin dnimo de lucro/ de proponente

Matrl’cul{}_ﬂjRegistro: ¥ Renovacidn @
3 Matricula f Registra: 268310

Identificacian:

M, 202008914 s % Carnarat

En este capitulo de clic en el mend Administracién - Cambiar Novedad.
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Lista de empresas  Capitulos Reportes Administracion Descargas Salir
1= TET Iul +
: A Backup Ho
Periados '
T
I0C22 10 s ATLARTIZR Cambia de Clave

b Bk

Feqist-o mercant " Sin animo de luer: ! de-ﬂﬁpunemz
w

En la siguiente pantalla, Seleccione la novedad que desea cambiar.

Movedades: | Sinlocalizar v

Seleccionar

Absorcidn

Cambio de zectar por el procesza aperative
Cambio de sector por mala clasificacidn ariginal.. Muevas Obzervaciones:
Deuda

Cuplicadas

——Entra por traslado de otra regional
Escisidn

——Fusionads

Inactive

Ingresa a la muestra come nuevo
Liquidada O (cere) meses de operacidn

Liquidada con 1 o mas meses de aperacion
Paralas imputadas deuda

Rinde

Sale portrazslado a otra reqional

Sin localizar

Wivienda con actividad econdmica

Escriba en el campo de nuevas observaciones, por qué cambié dicha novedad, y dé clic en el
botdn Asignar novedad.
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Movedades: | Fuzionade bl
Azignar Maovedad
Observacian del primer capitulo! Muevas Obzervaciones:
administrador: abservaciones del capitule WII FS
asistente tecnico: observaciones
sobre el capitule WIII b
M,

9. Administrar variables

Vaya al mend Administracion — Variables:

Lista de empresas Reportes Administraciin Descargas Salir
— - - lsuarios k
. i Backu b
Bienvenidefs)i—
Periodas k
Registres de las emprasas : | LEtn de Yaridhles
Larnhio de Clave Jh (rear Variable

9.1 Crear un variable
Dé clic en el enlace Crear Variable, en el mend Administracion - Variables.
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Lista de ampresas Reporbes Adminl stracion Descargas Salir

Usuatios i
i ; Eack I
Hienvenida(z) 4——
Perindos I
Registtms de IH Empr‘esas Variables H  Lisktade Variables
Cambia de Have

N
. . - . PR . "_l I "
Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el boton Insertar. (los valores de las
variables estan dados en miles de pesos)

Mueva variable

. | Valor
Tipo de dariable Parametros | (En milas de pesos)

|  galario Integ-al |

T — I
 panc [@ |apar el

.F Salario Minirro | 0
C Delactares pos Bctividad ;Trmistre: At

= —lActwicad | Scl

| & Facto< Expansion pos actividac ;In:lu;ici'n: Selecriona

Inser‘tarl Rzstagrar | Cancelar

10. Modificar o eliminar una variable

Seleccione una variable para modificar sus datos.
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—

Lista de empresas

i

Administracidn

 E— n

Usuarios

pescargas Salir

Backup

Periodos

Yarables

Cambio de Clave

Crear Variable

Lista de variables

Buscar I

Yariabhle

Walar
(Enriles de pesas)

Paag del anne 2005
Paag del anne 2006
Salario Inteqral 05
Salario Minimo 05

Si16
]
43595
403

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el botén guardar para modificar los
datos, o de clic en el botén Eliminar para eliminar la variable seleccionada

Editar variable

11. Cambio de clave

_ Yalor
(EI'I fijjes e pEEDS]

Paag del anno 2005 5.16

EliminarI Restaurar I Guardarl Cancelar I

Vaya al menu Administracion — cambio de clave.
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Lista de empresas Reportes Administracien Descarges Salir
- ' Usuarios b
Bienvenide(a) | " :
Pariedos b
Registres de las empresas | fardies; b

Feindo kume<a de Doder ﬁ:tudadlndu;ﬁ Mambte ce £

Digite los campos que el sistema le pide, y dé clic en el boton Guardar.

Clave Antigua |

Clave Mueva |

Confirmar Clave Mueva ]

Restaurar | Guardar

12. Generar Claves para las fuentes

Vaya al menu Administracion — Usuarios — Generar
Claves.
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Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir
— - Usuaros H  Listade Usuarias K
i " G EBack k Crear Mu Wsuarni
Eienvenidofa) | " b o
Periodos 1l  Generar Claves
Registros de |25 empresas Wariables K .
- )
Cambio de ava

El sistema lo llevard a una pagina que muestra el listado de las nuevas claves generadas por el
sistema para todas las fuentes, y de la cual el usuario Administrador debera guardarla.

Login Sizz Faanle Teléfonn exail
376 1ETAI0T | 3MCOLIMEIA B A ET7 2507

14015 aC34736 | & RCINTERHACIZHAL L704, [2442503 | arc@metrotel nescon
B3R 40883165 | ARB TRARSFORRADORES T |

3214 45TU1520 |ABBOTT LABORATORIZZDECOLOMIIIA S A (133000 |

13. Consultar reportes
Seleccione uno de los reportes que se encuentran en el menud con dicho nombre.

Lista de emprasas Reportes Administracien Descargas Salir

L] 5 Total Macional Lonsolidado

EBien Indicadores de tdidadq._l Totzl Hacionzl Desagregado

Cuadres de $alida b Resp Proceso Consolidade

Registros de |25 empresas Resp Proceso Desagregado

Movedades Agregado

Control de Cambios

Si el reporte que selecciond, tiene parametros de blsqueda, siempre apareceran por defecto las

dltimas opciones por cada parametro, debe seleccionar cada uno de los pardmetros de
basqueda, si aplica.
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| Seeccione el pariade 4 zorsutar tr|m4 20235

Diteccion Territoral | Directorio Base | Tokal fapturadas Total triticadas m
ol

T'\tal I‘?‘?
Barranquilla T T
o 100 00 | 163 | 3?56 162 000 | [%:5] CIS]
_ Tatal 236 0 23E a a o C
Bogots : . L L. . in - =
W 100 00 o.on 1CC.00 Joo 0,00 .00 .00
Tatal 2 a 2 a u] u] [
Bucaramanga T T T T : 7 5
% | 100 00 | 0,00 1CC.00 J0a 000 | 0,00 0,00
| Tatal | 8 a 28 a u] u] C
Cali ! = : ! - i 12 -
k] | 100 00 [@.UU 1CC.00 100 000 | 0,00 0,00
Tatal e 1} il u} u} u} C
Manizalzs : - : s = ! -
L 100 00 | Q.0 | 1CC.00 Joo 000 | .00 .00
Tatal Ll ] 21 a u] u] G
Medellin = T T 7 B B
| ] 100 00 0,00 1CC.00 J0a 0,00 0,00 0,00
Tatal il 2 qeE 2 a 1 1
| 100 00 036 | 2946 136 0,00 013 013

13.1 Consulta de novedades cruzadas.

De clic en el boton Lista de Empresas,

Lista de emprasas Repories Administracién Descargas Salir

n
| Consulta de Direct&l_ﬂ,l |
Bienvenidofa) Administrader (Dakya)

Registros de las empresas

Seleccione la opcion Todos en la lista desplegable de Periodos, digite un niamero de Orden, y de
clic en el botén Consultar o Buscar, como se muestra en la siguiente pantalla:
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Formulasio

Qcupada? Mimera de Grden

Periada

Actividad de servicioz

Marmbre del Establecimienta

3 [

Todos

Seleccionar
2005

ISeleccionar

Registro 1 al0de 0

13.2 Consultar reporte ficha de variaciones.

H |

1.Seleccione una de las siguientes opciones: un periodo o una actividad industrial o una
direccidn territorial o digite un numero de orden y dé clic en el botén Buscar o Consultar.

Formulario

Biitadss Mimero de Orden

Periodo

Actividad de servicios

Mombre del Establecimiento

Seleccionar_"_' |9'99

Seleccionar

H |

Seleccionar
|Acabado de p

roductos textiles no producidos en la mism...
cubrimiznta

Acondicionamiento de edificaciones v de obras civiles
Actividad minta (D.agricela y pecuaria)

Actividad pecuaria no especializada

Actividades auxiliares de la administracion financiara..,
Actividades auriliares de |a intermediacidn financiera.,
Actividades auniliares de los fondos de pensiones y ce.,
Actividades auxiliares de los sequroes

Actividades ausiliares de los sequres v de los fondes ..

2.De clic en el enlace Diligenciar o Consultar.

egistros del periode 2005, para todas las empresas

Formulario

Periodo Mimero de Srden Actividad de servicios Mombre del Establecimienta
Ccupade?
Buscar I 2005 ;’ l lAcabado o recubrimienta ‘;! I
g 888888 Acabade o recubrimiznte
Consultar

Registro 1 al 1 de 1

3.Seleccione la opcidn Ficha de Variaciones del menu Reportes.



. . CODIGO: SI-MMH-MSI-01
Manual del Sistemay del Usuario
E Administrador del Sistema VERSION: 01
Muestra Mensual de Hoteles PAGINA 41
MMH FECHA:  19-05-2010
. .. APROBO: DIRECTOR DE METODOLOGIA
ELABORO: EQUIPO DE SISTEMAS - SIT REVISO: COORDINADOR SIT Y PRODUCCION ESTADISTICA

Lista de empresas Capitulos Reportes Administracidén Descargas Salir

Cuadros Dperativos L4

Indicadores de Calidad F

Cuadros de Salida
UDIcacion

3 Ficha de Calificacion

Nimare e ordn [ ee] e

| go010 | 01 | 2008 | ATLANTICO | BARRAMNQUILLAT i |

1. Identificacidn:

Registra mercantil / Sin dnimo de lucro f de proponente

Identificacidn: Hit: bl Matricula / Registro " Renovacidn it ™

(R |802008914 O IQ Camara: |3 Matricula / Registro: |26831D
2. Ubicacién y datos generales:

Mombre del propietario o razan sacial: iHOTEL EARREAMOUILLA PLAZ

Mombre comercial: |HOTEL BARRANGUILLLA PLA! F'gla o e ine mhreitad k]
a empreza;
Domicilio principal o direccidn de la Coflinoe oeaislriuAcian
Sl lcRa 518 # 79-248 de la direccién de |2 [soz03
gerencila: i
gaerancial

Departaments donde se lacaliza la
direccidn de la gerencia:

| ATLANTICO i Municipio donde se localiza

la direccidn de la gerencia: | EAREANGULLES B

4.El sistema lo llevar4 a una pagina que muestra la Ficha de Variaciones generadas por el
sistema.
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Lista de empresas Reportes Administracidén Descargas Salir

MUESTRA TRIMESTRAL DE SERVICIOS - FICHA DE CALIFICACION POR EMPRESA

Nombre del establecimiento Actividad industrial Mes de referencia
g0010 | HOTEL BARRAHGQUILLLAS PLAZA | 552 | triml_2006

N IS— e P e

|Tota| Establecimientas 1 | |—

DescHpcitn “ Participacion | Calificacion
ot ar

IMGRESOE METOS

|Ingresos por servicios prestados porla empresa

|\.-'enta de mercancias asociadas ala prestacidn del servicio

|'u'enta de otras mercancias

|Otros ingresos netos operacionales

|TOTP-L INGRESOCS NETOS

o | 0|0 |c|lo

| Impuestos indirectos causados

14. Consulta de Directorio

Seleccione La opcion Consulta de Directorio que se ubica en el botén Lista de Empresas.

Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir

]
Lanzuta de Direcborio

Hien ?E;[*_‘jo[a} Administrador [Dakya)

Ubique un periodo a consultar y Llene los parametros de busqueda como son: Los nimeros de
Orden, la actividad industrial o la Direccidon Territorial que el sistema le pide, Seleccione al
menos un criterio de ordenacion, y de clic en el botdn Buscar.
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Registros actuales

Seleccione el periodo a consultar IQDDE 'i i Digite los nimeros de orden a consultar I I i I I
& Crigite el numbre Jel ezvablecimiznig I
" Saleccione una actividad industrial |'3'="'=C"-5°“3"
& Direccidn Territorial ISE|ECEi°n~ir j'
Criterio de  Ordenacidn #1
ISeIeccionar __fj
Criterio de  Ordenacidn #2
ISeleccionar j
Criterio de Ordenacidn #3
ISeIeccionar _'!
Criterio de  Ordenacidn #4
ISeIeccionar _j
Criterio de  Ordenacidn #5
ISeIeccionar _'!

15. Cerrar Sistema

De clic en el enlace Salir, ubicado en la parte superior derecha de la aplicacion. O Cierre
el navegador.

Lista de empresas Reportes Adrministracibn Descargas Salir
b
Bienvenide{a) Administrader ([Dakya)

TRUCOS Y SUGERENCIAS

1. Administracion de variables

Es responsabilidad del usuario “Administrador” del Sistema mantener actualizadas las variables
del Sistema para su correcto funcionamiento, tales como, salarios minimos, factores de
expansion, etc.
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2. Accesos directos

Para guardar un formulario, se debe dar la combinacién de teclas Alt + J.

Para restaurar un formulario a su estado original, se debe dar la combinacion de teclas Alt + R.

ANEXO: HOMOLOGACION

USANDO EL SISTEMAS

1. Ingresar al sistema
Se debe ingresar al sistema con el nombre de usuario y contrasefia.

Bt e e e et Ao e L

DEPARTAMENTO
ADMENISTRAT VO
NACIONAL DE
DA MNE sstostica

Bienvenido a la Encuesta Anual de Servicios (EAS)

Para la toma de decisiones es importante que el Empresario de hoy, cuente con
informacion sectorial, confiable y oportuna. Atendiendo estas necesidades y en
cumplimiento de la mision institucional del Departamento Administrativo Nacional
de Estadistica, se viene realizando la Encuesta Anual de Servicios, para conocer
las estructuras de ingresos, gastos, personal ocupado, comercio exterior de
selvicios y algunos indicadores del sector. Gracias a su valiosa colaboracion, los
resultados de esta investigacion son una herramienta importante en la toma de
decisiones econdmicas del pais.

IMPORTANTE: los datos que el DANE solicita en este formulario son
estrictamente confidenciales y en ninguin caso tienen fines fiscales ni pueden
utilizarse como prueba judicial (Art. 5.° Ley 79/93).

Usuario: |
Contraseiia: |
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Una vez ingrese, puede cambiar su contrasefia utilizando el mena “Administracion”,
opcién “Cambio de Clave”.

2. Diligenciar un formulario

1. Al Ingresar al sistema se presentara la siguiente pantalla mostrando por defecto el dltimo
periodo, con la lista de empresas disponibles para diligenciar o consultar la informacién de los
formularios, buscando por los siguientes parametros: Periodo, Nimero de Orden, Codigo de
Actividad, Cddigo de Inclusién, Tipo de Documento, Nimero de ldentificacion y DV, y para los
usuarios asistente, administrador y logistico se mostrara la columna de novedad.

g el
EN STA | e
ANUAL DE = ™
i O

Lista de empiesas Reportes Administiacién Dascalgas Sali

FECHA .30/ 4/ 2007 HORA . 32328 FM

Afio:2005

Bienvenido(a)
Administrador (Dakya)

Registros del periodo 2005, para todas las empresas

Funnlaiiv

Pariodo Mimars da Ordan Botividad da sarvicios Mambra dd Extablacimisnts Mowadad  Diraccion Tarritorial
Ocupada?

Buzcar | | 2008 = Qi | salaceionar Bl | I | salaceionar i
”—9—,'"&"°'ar 1 TRADBAIOS DE DEMOLICION ¥ PRERARACION DE TERRENOS RARA ... RROYECTOS ¥ WNE LTDA & Mcdellin
Ei‘f:z::r 2 TRABAIDS DE DEWOLICION ¥ PREPARACION DE TERRENDS FARA .. 3.F, EXFLANACIONES 8.4 5 Pobedalfinn
il i 4
e 4 LUNSTHULCIUN LE EUTFICALIUNES FARA USU HESIUENLIAL GES IUHALIUA & Mkdellin
Diligenisiar INVEREIONES ¥ GONSTRUCGIONES
EEnEar 4 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARAUSD RESIDENCIAL FRIShA LTORA 5 hibedellin
Bliyevia 5 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA LSO RESIDENCIAL e Medallin

Si el usuario es una fuente, en vez de esta lista se mostrara ella misma y lo Unico que debera
seleccionar para consultar o diligenciar sera el periodo.

Al dar clic en la opcion diligenciar mostrado para cada empresa, se llevara a los formularios para
la entrada de datos, a continuacion se presenta el siguiente formulario de ejemplo:
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Listn de empresas Administrocién Descargas Salir

FELUHM : SU7 45 20U HUBRMK C So3diobs PR

Zl registro se ha medificado correctamente

Forcertae de diligencianiento por 13 Fuente:

carstula Jnica 10% -

CAPITULO Il INGRESOE NETOE OPERACIONALES ¥ HO OPERACIONALES DE LOE SERVICIOS CAUSADOE DURANTE 2005 (Valor en milee de pasoa)

Namero de Orden mw Artividad de zervicios
124125 005 | AWATOMAS | LETICIA 1720

| rgregar Filas |

Nombre del Servicio
Walor dd servicio producido
D:al:lr uc la tabla de Scrvicios

I F2 - HE1EE - Hery de consultaria en programas de Intormatica _I
‘“entas de mercancias asociadas a la prestacion del servicio ID_
WENTa de 01735 Mersancias ID_
O g L U Al (e figue e ulee asiones) |
Total [0 1

En cada formulario se diligencian los datos en cada campo y se debe dar clic en el botén
guardar, cada vez que complete un formulario y pulse el botén guardar en la parte superior
izquierda podra observar el porcentaje de diligenciamiento y el nombre del ultimo capitulo
diligenciado; en donde exista alguna inconsistencia, se mostrara un mensaje similar a los
siguientes, dependiendo de la inconsistencia que se debe corregir:

A
rall
F A

Debe diligenciar &l siguiente campo 2, Nombre comercial

i Acepkar
RO

El boton Restaurar deshace los cambios que se hicieron para todos los campos dejandolos con
los datos que venian inicialmente, cuando se cargo la pagina.

Al dar clic en el boton guardar y si el sistema no detecta ningun error en el formulario, lo llevara
al siguiente, y asi sucesivamente hasta llegar al tltimo capitulo del formulario, en donde se vera
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la siguiente pantalla en la cual se debe dar clic en el boton “Enviar Informacion” (para las
fuentes)

o “Criticar formulario” (para los criticos) para dar por terminado o criticado el diligenciamiento
del formulario respectivamente.

ENt ” -3
ANUAI 7 -
SERVI - : A~

Lista de empresas Cnpitulo-s - Administracién Descargas Salir

FECHA : 300 4/ 2007 HORA : 5:43:13 FM

El capitulo de observaciones se diligencio correctamente

Enviar Informacidn |

3. Definicidon de roles (usuarios y grupos)

El usuario administrador es el encargado de realizar la asignacion de perfiles de usuario,
a través del modulo de Privilegios Tipo Usuario, en el mend Administracion, Usuarios,
Privilegios Tipo Usuario.

Sefior Administrador, por favor tenga presente que los cambios efectuados en los
Privilegios de Usuario son su responsabilidad.

4. Crear Privilegios Tipo Usuario

1. Ingrese al sistema.
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2. Vaya al menu Administracion — Usuarios.

3. Dé clic en el enlace Privilegios Tipo Usuario.

4. Seleccione el tipo de usuario

5. Active las opciones segun corresponda.

6. Dé clic en el botén Guardar.

Lista de empresas

Reportes

Administracién

Descargas Salir

FECHA : 20/ 4/ 2007 HORA : 5:31:43 PM

Sefor Administrador, los cambios realizados a los Privilegios de Usuaria estan bajo su responsabilidad

ACCESO A USUARIOS

Seleccione &l uzuaro que desea modificar

Tipn de 1=uarn | sisternas - I

5. Organizacion general del sistema

¥ Formulario
¥ Cambio Caratula Unica

Menu Lista de

¥ Menu Reportes

Empresas
- Consulta de

Directorio
V' Crear Registro
v Editar Registro

¥ Ficha de Calificaciones
v Cuadros Operativos

!7 Reporte Macioral Consolidado

~ Reporte Macioral Desagregado

!7 Reporte Respansable por Proceso
Consolidado

!7 Reporte Responsable por Proceso
Desagragado

!7 Reporte de Movedades Agregado
cd Reporte de Movedades Desagregado

v SN S,

¥ Menu Administracion

Menu

¥ Asignar Novedades
W~ Usuarios
p Lista de Usuarios
p Crear Usuarios
¥ Biminar Usuarios
I— Cambio de Clave Otros Usuarios
¥ Generar Claves de Fuerte
¥ Backup
|7 Generar Backup

¥ Restaurar Backup

Descargas
W Instructives v hanuales
|w Formulario Impreso
¥ Formularic en Blanco

" Instructivos
Administracidn
[V Achivos Planos

En la disposicion del menu, el sistema se encuentra organizado de la siguiente manera:
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Lista de empresas
Consulta de Directorio

Capitulos
Cap |. Caratula Unica
Cap Il. Establecimientos
Cap IlI. Ingresos
Cap IV. Costos
Cap V. Personal

Cap V. - 1 Comercio Internacional

Cap VI. Exportaciones
Cap VII. Importaciones
Observaciones

Reportes

Cuadros Operativos Total Nacional Consolidado Total Nacional Desagregado
Resp Proceso Consolidado Resp Proceso Desagregado Novedades Agregado
Novedades Desagregado

Control de cambios
Indicadores de Calidad

Seleccién de Muestra

Indicador por Empresas

Informe Responsable

Informe Total

Cuadros de Salida
Ficha de Calificacion

Tasa de no Respuesta

Administracion
Usuarios
Lista de Usuarios

Crear Nuevo Usuario
Privilegios Tipo Usuario

Generar Claves
Backup
Restaurar Backup




. . CODIGO: SI-MMH-MSI-01
Manual del Sistemay del Usuario

E Administrador del Sistema
Muestra Mensual de Hoteles PAGINA 50

VERSION: 01

MMH FECHA:  19-05-2010
i . APROBO: DIRECTOR DE METODOLOGIA
ELABORO: EQUIPO DE SISTEMAS — SIT REVISO: COORDINADOR SIT ¥ PRODUCCION ESTADISTICA
Periodos

Lista de Periodos
Crear nuevo Periodo

Variables
Lista de Variables
Crear Variables

Cambio de Clave
Cargar Archivos planos Cargar Directorio Cargar Formulario Cargar Desagregacion
Ingresos Cargar Capitulo Exportaciones Cargar Capitulo Importaciones
Bloquear Sistema

Descargas
Generar y Paz y Salvo
Formulario Impreso
Archivos planos

Salir 6. Bloquear el sistema para Mantenimiento

Ingrese al sistema.

Vaya al mend Administracién — Bloquear Sistema.
Active las opcion Bloquear.

Dé clic en el boton Guardar.

A WNPE
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Lizsta de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

FECHA : 30/ 4¢ 2007 HORA : 5:32:42 FM

BLOQUEAR PARA MANTENIMIENTO

[ Bloquear
Guardar |

Recuerde que el usuario tipo “Administrador” es el Unico que tiene privilegios en el Sistema para
desbloquearlo.

7. Liberar Formulario

Ingrese al sistema.

Seleccione un periodo y dé clic en el boton Buscar.

Desactive la opcion Formulario Ocupado.

Dé clic en el botén Aceptar o Cancelar, si pulsa Aceptar aparecerd un nuevo mensaje de
confirmacion, dé clic en aceptar.

A WNPE
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[r—

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

FECHA : 20/ 4/ 2007 HORA 15

Afio:2006

Bienvenido(a)
Administrador (Dakya)

Registros del periodo 2006, para todas las empresas

I;Zr:r::::g Perioda Himera de Orden Aetividad de servicios Mombre del Establecimiento Movedad Direccion Temitorial

Buscar | IZDDS -vJ I Seleccionar ;I I I ISeIeccionar

—9—22'":::: 2 1 TRABAIDS DE DEVOLICION ¥ FREFARACION DE TERRENDS FARA.. .. PROYECTOS ¥ WAS LTOA 5 Medellin
—S—E!'n::;':rr ™ 2 TRABAIOS DE DEMOLICION ¥ PREFARACION DE TERRENDS PARA .. 5.P. BXPLANACIONES $.4 5 hiedellin
—9—22'"::;: 3 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL GESTORALTDA 5 Wedelin
Diligenciar INVERSIONES ¥ CONSTRUCCIONES

SRR 4 CONSTRUCCION OE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL L 5 Medalin
et 5 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL el RN Medeliin

h:/ En realidad desea desocupar este Formulario? L] E El Farmulario que seleccions va se desacupd
\ L3

Cancelar |

ANEXO: FASE DOS

1. Organizacion general del sistema
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En la disposicion del menu, el sistema se encuentra organizado de la siguiente manera:

Lista de empresas
Consulta de Directorio

Capitulos
Cap |. Caratula Unica
Cap Il. Ingresos
Cap IV. Personal

Observaciones

Reportes
Cuadros
Operativos
Total
Nacional
Consolidado
Total
Nacional
Desagregado
Resp Proceso
Consolidado
Resp Proceso
Desagregado
Novedades
Agregado
Novedades
Desagregado

Control de cambios
Ficha de Calificacion

Administracion

Usuarios

Lista de Usuarios

Crear Nuevo Usuario
Privilegios Tipo Usuario
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Generar Claves
Backup
Restaurar Backup

Periodos
Lista de Periodos
Crear nuevo Periodo

Variables
Lista de Variables
Crear Variables
Cambio de Clave
Cargar Archivos planos
Cargar Directorio
Cargar Formulario
Cargar Desagregacion Ingresos
Cargar Capitulo Exportaciones
Cargar Capitulo Importaciones
Bloquear Sistema
Descargas
Generar y Paz y Salvo

Formulario Impreso
Archivos planos

Salir
2. Diligenciar un formulario

Para diligenciar un formulario debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese al sistema.

CODIGO: SI-MMH-MSI-01

Administrador del Sistema VERSION: 01

MMH FECHA:

APROBO: DIRECTOR DE METODOLOGIA
Y PRODUCCION ESTADISTICA
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2. Vaya al listado de empresas.
3. Seleccione un periodo.
4. Seleccione la empresa

5. Diligencie cada uno de los formularios.

Al Ingresar al sistema se presentara la siguiente pantalla, seleccione un periodo y
pulse el botén “Buscar”.

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

FECHA : 97 8/ 2007 HORA : 2:45:57 PM

Bienvenido(a)

Administrador (Dakya)

Formulario

Ocupada? Perindn Miimera da Orden Aetividad de servicios Mombre del Establecimiento Howedad Direccion Temitor

Buscar Selesgionar v | | Selecoionar = | [ | Seleccionar

Seleccionar

Reqistro 1310 de 0

Observara una lista de empresas disponibles para diligenciar o consultar la informacién de los
formularios.
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Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

FECHA : 8/2/ 2007 HORA : 2:51:02 FM

Afo:2007

Bienvenido(a)

Administrador (Dakya)

legistros del periodo 2007, para todas las empresas

s

Farmularie
Oeupado?

Buscar I | 2007 =11 | seleceionar = | | seleceionar

liligenciar
Zonsuliar

Periodo Himero de Orden Actividad de servicios Mombre del Establecimiento Nowvedad Direccion Termitor

<

1 ACABADD DE PRODUCTOS TEXTILES NO FRODUCIDOS EN LAMISM... PROYECTOS Y MAS LTDA & Bamanquilla

Jiligenciar
Zonsultar

K

3 ACABADD DE PRODUCTOS TEATILES NO PRODUCIDOS EM LANISM... 5.P. EAFLANACIONES 5.4 k3 hiedelfin

Jiligenciar
Zonsuhtar

=

3 ACABADD DE PRODUCTOS TEXTILES NO PRODUCIDOS EN LAMISM... GESTORALTDA 3 hitedellin

Jdiligenciar
Zonsultar

<

INVERSIONES ¥ CONSTRUCCIONES
4 ACABADD DE FRODUCTOS TEXTILES NO PRODUCIDOS EN LAMISM... BRISMA LTOA. 5 hiedellin

Al dar clic en la opcion diligenciar de cada empresa, podra tener acceso a los formularios de
entrada de datos, a continuacion se presenta el siguiente formulario de ejemplo:
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Lista de empresas Capitulos Reportes A Salir

FECHA : 972/ 2007 HORA : 2:56:55 P'M

Historial del periodo: 2007

Forcertaje de diligenciamiento por 1a Fuerte:

CAPITULO II-INGRESOS NETOS OPERACIONALES DE LOS SERVICIOS CAUSADOS EN EL 2007 (Valer #n miles de pesos)

Nimero de Orden m Actividad de servicios

[ 2007 [ amoaui | MEDELLIN | 1730

NUMERAL 1. DISTRIBUCION DE LOS INGRES0S SEGIN DRIGEN
Mercado nacional | Mercado externo nh“"‘.:m"“ HNuevas
EdiCEpios % (1) % (2) AnlEroEs Ohservaciones
t Sélo Lectura)

administrador: a
1. Ingresos por servicios
prestados
vI -
B et administrador: b .| iz
asociadas a la prestacién del | [50 50 |25
servicio '| =

MUMERAL 2. IMGRES0S POR SERMICIOS PRESTADOS

Nombre del Servicio
Valor del servicio producido
Descargue la tabla de Servicios

|ﬁ42 - 84171 - Televisidn por suscripsion _wl |Ei

TOTAL INGREZ03 POR SERMCIOS PRESTADOS

PAgregar Filas

Observaciones Anteriores Nuevas Observaciones
(zdlo lectura)

adminiztrador a ﬂ d %

adminiztrador a

adminiztrador = Y| ;I

Rastaurar | Guardar |

El botén “Restaurar” deshace los cambios que se hicieron para todos los campos dejandolos con
los datos que venian inicialmente, cuando se carg6 el capitulo.

Al dar clic en el botén “Guardar” y si el sistema no detecta ningun error en el formulario, lo
llevara al siguiente, y asi sucesivamente hasta llegar al Gltimo capitulo del formulario, en donde

se verd la siguiente pantalla en la cual se debe dar clic en el botén “Enviar Informacién” (para
las fuentes)
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o “Criticar formulario” (para los criticos) para dar por terminado o criticado el diligenciamiento
del formulario respectivamente.

Lista de empresas Capitulos Administracién Descargas Salir

FECHA : 300 4/ 2007 HORA : 5:43:19 FM

El capitulo de observaciones se diligencio correctamente

Enviar Informacidn |

3. Descarga de archivos planos

En el menu Descargas seleccione el item Archivos planos, se presentara la siguiente pantalla.
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Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir

FECHA : 3/8/2007 HORA ;: 5:41:42 PM

Archivos Planos
Descargar Directoric | Dlescargar Formulario |
Descargar Wanaciones I

Capitulo |- Cardtula (hioa |

Capitulo 1l- Ingresos |
Capitula Ill- Costos I
Capitulo I Personal |

Capitulo \ howimiento Activos Tangibles |

Capitulo *1- Depreciacion fetivos Tangibles |

Capitulo M1 Activos Fijos Intangibles |

Capitule \II- Importaciones y Exportaciones |

Descargar Desagregacisn Ingresos |

&

Daceangar Crueas Intere apitulos I

Afo: IQDDT = I
Termtonal: I Salaecionar - I

Fctiwidad; | Seleccionar ;I

Seleccione un afio y/o una territorial (el usuario asistente no tiene la lista desplegable de

territorial) y/o una actividad y pulse uno de los siguientes botones para generar el archivo plano
correspondiente:

“Descargar formulario”
“Descargar directorio”

“Descargar Capitulo I. Caratula Unica”
“Descargar Capitulo Il1. Movimiento Mensual de Establecimientos que conforman la Empresa”
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“Descargar Capitulo I11. Ingresos Netos Operacionales Causados en el mes”

“Descargar Capitulo 1V. Personal”
“Descargar Capitulo V. Observaciones”



