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RECOMENDACIONES GENERALES DEL PROCESO DE CRITICA Y CODIFICACION

El proceso de critica consiste, en la revision de la informacion capitulo por capitulo, con sus
respectivos numerales, en la que se verifica que la informacion esté completa y acorde con
las disposiciones establecidas en este manual, y en los casos que se requiera, realizar las
llamadas de verificacion con las Secretarias de Educacion y las fuentes. Esto, después de la
precritica realizada por el CADEL y la Secretaria de Educaciéon, que debe asegurar el
completo diligenciamiento de cada formulario.

La codificacién, es la asignacion de codigos y nomenclaturas a las variables para facilitar su
grabacion y la conformacion posterior de los cuadros de salida; por ejemplo el cédigo de la
Division Politico Administrativa (DIVIPOLA) para el departamento y municipio. También hace
parte de la codificacion, escribir a un lado del formulario, las palabras que no sean de facil
lectura, para facilitar su grabacion.

Las recomendaciones son:

e Los formularios C600A y C600B deben criticarse en su totalidad y codificarse con
esfero rojo.

e Para efectos de critica y codificacion, se debe utilizar la numeracion arabiga.

e Los formularios C600A y C600B, incluyen espacios sombreados destinados a la
codificacion en el DANE. Debe verificar que estos espacios no vengan diligenciados
por la fuente.

¢ Codifique solamente las casillas que vengan diligenciadas en los formularios.

e Utilice como material auxiliar:

El manual de critica y codificacion.

Los manuales de diligenciamiento de los formularios C600A y C600B (sector oficial
y no oficial)

Las “Tablas de codificacion_2006.doc” que contiene las variables de la
investigacion de Educacién Formal.

La DIVIPOLA del dltimo afio disponible.

El directorio de instituciones educativas(lE) del afio inmediatamente anterior, que
sera suministrado por el responsable de la Investigacion en archivo Excel.

Para el caso del sector oficial, las resoluciones de fusion con corte a la misma fecha
del momento estadistico (Calendario A - 31 de marzo y Calendario B - 31 de
octubre), enviadas por las Secretarias de Educacion.

» El glosario de términos de la investigacion de Educacién Formal.

YV VYV V VYV

Los errores se pueden clasificar en dos categorias:
e De omisién: cuando no esté diligenciado un dato que necesariamente debia venir.

e De registro: cuando estad mal diligenciado, ya sea porque se trata de informacién
incompleta, incorrecta, mal ubicada o no muy clara.
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e Enlos casos de correccion, debe proceder de la siguiente manera:

» Trace una linea con esfero de color rojo sobre el dato incorrecto o sobrante.
» Anote el dato correcto encima del tachado, o diligéncielo si no se encuentra.

¢ Nunca invente informacion. Si tiene alguna duda consulte con la fuente o con el
supervisor.

1. FORMULARIOS C600A Y C600B, SECTOR OFICIAL

El formulario C600 recopila la informacion de matricula y personal docente de los
distintos niveles de ensefianza que imparten las instituciones o centros educativos de
caracter formal en todo el pais.

Cada institucion educativa (IE) debe diligenciar tantos formularios C600B, como sedes
y jornadas ofrezca. De manera que si una institucion esta conformada por tres sedes y
cada una ofrece dos jornadas, cada sede debera diligenciar dos formularios (uno por
jornada) y la IE deber& entregar seis formularios C600B, mas el formulario general
C600A.

Para el caso de las asociaciones conformadas por centros educativos, estos Ultimos no
son considerados como sedes. Esto quiere decir, que cada centro educativo debera
diligenciar un formulario C600A y tantos formularios C600B, como jornadas ofrezca.

1.1 FORMULARIO C600A

Este formulario recopila la informacioén del recurso humano y docentes en general para
la institucién o centro educativo.

Para el caso de las asociaciones, articulaciones y conformaciones, cada uno de los
centros educativos que las conforman, deberan entregar un formulario C600A.

1.1.1 Afo al cual corresponde lainformacion
a. Afo promocion
Corresponde al afio del ciclo lectivo inmediatamente anterior a la informaciéon de matricula
gue diligencia la fuente. Si la fuente esta diligenciando la informacion del afio 2006, el afio

de promocién sera 2005.

b. Afo matricula

Corresponde al afio del ciclo lectivo actual. De acuerdo con el ejemplo anterior, el afio de
matricula sera 2006.
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c. Calendario

La IE puede seleccionar mas de una opcién de calendario. En caso de que esta informacion
no venga diligenciada, debe consultar el tipo de calendario que ofrecia la institucion o centro
educativo en el directorio del afio anterior y diligenciarlo en el formulario con color rojo.

Si la institucién o centro educativo nunca ha rendido, consulte esta informacion directamente
con el supervisor.

1.1.2 Capitulo I. Informacién general de la institucion educativa o centro
educativo

a. Numeral 1. Identificacion

Numero de identificacion de la institucion educativa o Centro Educativo(cédigo DANE)

e EI Numero de Identificacion DANE (NID) debe estar conformado por 12 digitos.

e Una IE producto de una fusién, siempre llevara el cédigo NID de la sede
principal.

¢ Una misma institucién o centro educativo no puede tener dos NID.

En caso de encontrar errores en el diligenciamiento del NID, proceda de la
siguiente manera:

e EI NID no corresponde. Consulte en los directorios de afios anteriores teniendo
en cuenta los datos generales del establecimiento (nombre, ubicacion y
localizacion fisica) o en la Secretaria de Educacién correspondiente.

¢ EI NID no se encuentra en el directorio. Es posible que haya sido asignado
temporalmente por la Secretaria de Educacién. Consulte el listado de
establecimientos nuevos creados en DANE Central.

e EIl formulario viene sin el NID. Consulte en los directorios de afios anteriores
teniendo en cuenta los datos generales del establecimiento (nombre, ubicacién
y localizacion fisica) o en la Secretaria de Educacion correspondiente. Si
confirma que realmente se trata de un establecimiento nuevo, escriba el cédigo
de Novedad_09 en la parte superior derecha del formulario y solicite su revision
y creacion con la persona encargada, en el proceso de actualizacion del
directorio®.

Nombre completo de la institucién educativa o centro educativo
o Utilice las abreviaturas para el prenombre, que hace referencia a la
denominacion comudn que tiene la instituciéon o centro educativo. Ver: tablas
de codificacién_2006.doc, Tabla No. 2.

! Para la creacion de codigos nuevos, se debe solicitar la revision y aprobacion previa en la oficina de
logistica del DANE central.
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e Si el nombre de la institucion o centro educativo no viene diligenciado,
consultelo en los directorios de afios anteriores o en las resoluciones de fusion
enviadas por las Secretarias de Educacion, utilizando el NID.

e En caso de que el nombre que aparece en el formulario difiera del que aparece
en el directorio, debe asegurarse de que se trate de la misma IE, e indicar el
cambio de nombre con la novedad correspondiente. Ver: tablas de
codificacién_2006.doc, Tabla No.1.

Direccion

o Utilice las abreviaturas que se utilizan para la nomenclatura y corrija si es
necesario. Ver: tablas de codificacion_2006.doc, Tabla No.3.

¢ En caso de que se diferente a la que aparece en el directorio del afio anterior,
se debe colocar la novedad “cambio de direccion y teléfono Novedad 60”.

e En caso de gue no venga diligenciada, busque la institucion en el directorio y
escriba la direccion que aparece alli. Si se trata de una institucion nueva y no
viene diligenciada, remitase al formulario C600B de la sede principal que
corresponda al consecutivo 01 y transcriba la direccién de la sede principal en
el formulario C600A.

Teléfono(s) vy Fax

¢ La fuente puede registrar mas de un numero telefénico.
¢ Si la informacion es diferente a la se encuentra consignada en el directorio,
debe registrarse con la “Novedad _60”.

Pagina Web o E-Mail de la institucidon o centro educativo

e La pagina Web, esta conformada por un nombre y una entidad u
organizacion dentro del territorio nacional. Ejemplo. Péagina Web:
www.colteresita.com.co; correo electrénico: colegioteresita@epm.net.co

b. Numeral 2. Ubicacién y localizacion fisica de la institucién o centro educativo

Departamento

e Codifique el departamento de acuerdo con la DIVIPOLA Ver tablas de
codificaciébn_2006.doc, Tabla No.4. Si el espacio se encuentra en blanco,
transcriba la informacion que se encuentra diligenciada el formulario C600B
de la sede principal, correspondiente a la IE. En caso de que no tenga esta
informacién, consulte con su supervisor, para que verifique en el directorio
del afio anterior.
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Municipio o distrito

Codifique el municipio, de acuerdo con la DIVIPOLA Ver tablas de
codificacién_2006.doc, Tabla No.4. Si el espacio se encuentra en blanco,
transcriba la informacion que se encuentra diligenciada el formulario C600B de
la sede principal, correspondiente a la IE. En caso de que no tenga esta
informacidn, consulte con su supervisor, para que verifigue en el directorio del
ano anterior.

Zona

¢ Debe venir diligenciada alguna de las tres opciones (urbana, rural 6 urbana
rural)

¢ Si no viene diligenciada la zona, revise la informacion consignada en el
Capitulo II, Numeral 2 de todos los formularios C600B de las sedes que
conforman la IE, y diligencie la opcién correcta en el formulario C600A.

Numero total de sedes

¢ Se refiere al nimero total de sedes? con las que cuenta la institucién o centro
educativo.

¢ Si la institucion es nueva, consulte la resolucién de fusion correspondiente a
la IE.

¢ Sino cuenta con la resolucién, cuente las SEDES que reportaron informacién
a través de los formularios C600B (Capitulo II, Numeral 1, Consecutivo de la
sede), y anote el numero total de sedes en el formulario C600A.

¢ No olvide que una sede puede ofrecer varias jornadas, por lo tanto,
puede haber més de un formulario C600B por sede.

c. Numeral 3. Propiedad Juridica de la institucion educativa o centro educativo

Debe venir diligenciada sélo una de las tres opciones.

d. Numeral 4. Nucleo Educativo o su equivalente

Existen departamentos que no poseen nucleos educativos o que tienen figuras
similares a los nucleos y que realizan funciones similares como el caso de los
cadeles en Bogota.

En caso de que no venga la informaciéon o venga incompleta, consulte las “Tablas
de codificacién_2006. Tabla No. 5.

MANUAL DE CRITICA Y CODIFICACION DE | copico: LAR-EDUC-MCR-OL

2 Incluyendo la sede principal, o donde funciona la coordinacién administrativa de la institucién o
centro educativo, en cabeza del rector.
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e. Numeral 5. Niveles de ensefianza que ofrece la institucién o centro educativo

Debe existir al menos un nivel de ensefanza.
Si es una |IE debe traer marcados todos los niveles.
Deben estar marcados todos los niveles de ensefianza ofrecidos en las sedes —

jornadas de la IE. Para revisar esta informacion, revise los formularios C600B,

Capitulo 11, Numeral 2.

f. Numeral 6. ;Qué modelo pedagdgico — programa educativo, se imparte o se
impulsa en lainstitucion educativa o centro educativo?

Si ofrece Basica primaria, Basica secundaria o Media, debe existir por lo menos
un modelo pedagégico.

Los establecimientos educativos que solo ofrecen el nivel “Preescolar”, no
deben diligenciar esta informacion.

Deben estar seleccionados todos los modelos pedagdgicos ofrecidos en sus
sedes — jornadas. Revise los formularios C600B, Capitulo 1ll, Numeral 4. En
caso de que esta informaciébn no venga diligenciada, transcriba todos los
modelos pedagdégicos ofrecidos por las sedes — jornadas, al formulario C600A.
Si la fuente eligid la opcidon “Otra, ¢cual?”, verifique que se encuentre
diligenciado el nombre del modelo y codifiquelo de acuerdo con la informacién
consignada en las “Tablas de codificacién_2006. Tabla No. 9”.

g. Numeral 7. Jornadas

Deben venir seleccionadas todas las jornadas que ofrecen las sedes que
conforman la IE (formularios C600B, Capitulo Il, Numeral 3). En caso de que no
venga diligenciada esta informacion, transcriba las jornadas ofrecidas por las
sedes — jornadas de la institucion, al formulario C600A.

1.1.3 Capitulo Il = Informacion del recurso humano de la institucién o
centro educativo

a.Numeral 1. Informacion del recurso humano

Debe venir diligenciado con cifras y no con “X”.

Recuerde gue el registro debe hacerse por persona, de manera que si una de
ellas cumple varias funciones, se debié contabilizar en la ocupacion a la que le
dedic6 el mayor numero de horas, independientemente del cargo en el que fue
nombrada. Asi, la sumatoria de las distintas ocupaciones debe ser igual al total
de personas que laboran en la institucion o centro educativo.

Siempre debe haber informacion de docentes, al menos en una de las
siguientes opciones “02, Docentes, “03, Docentes de educacion especial 6 “04,
Docentes de etnoeducacion”, salvo en los siguientes casos:

Ruta Archivo: EDUC/DOCUMENTACION BASICA/MANUALES/CRITICA/LAR-EDUC-MCR-01.DOC




DANE

MANUAL DE CRITICA Y CODIFICACION DE | copico: LAR-EDUC-MCR-OL
LOS FORMULARIOS C600A Y C600B, VERSION: 06
(SECTORES OFICIAL Y NO OFICIAL) PAGINA : 12

INVESTIGACION DE EDUCACION FORMAL - | .. oc.07.2006

EDUC

» Cuando el establecimiento tenga las novedades “02, Alumnos sin docentes”
0 “04, Alumnos sin docentes — horas extra”

» Cuando la IE sélo ofrezca de manera exclusiva los modelos pedagdgicos
“SAT”, “SER” o “CAFAM”. En este caso, la fuente debe diligenciar
obligatoriamente la opcion “09, Tutores”

Si la fuente no diligencié este numeral informe al supervisor para que consulte
la fuente y obtenga la informacion faltante. También revise el espacio de
observaciones ubicado al final de cada formulario y revise en cada uno de ellos
si contiene una nota que especifiqgue que a la fecha de corte estadistico, no se
habian asignado docentes a la IE. De ser asi, codifique la novedad 02 (Alumnos
sin docentes asignados) en el formulario.

Si en la IE o centro educativo, sélo presta sus servicios un docente, el cual
desempefa también las funciones de rector o directivo docente, debe
registrarse preferiblemente en la opcion “Docentes (Cédigo 02)”.

Si la fuente escogié la opcidn “Otros (Cédigo 98)", verifique que venga
diligenciado el nombre y la cantidad de personas. Esta informacién debera
reportarse al DANE Central, en donde se evaluara si se le debe dar o no,
alguna codificacién especial.

. Numeral 2. Personal docente por nivel de ensefianza, segun ultimo nivel
educativo aprobado por el docente

Debe existir informacién en este numeral, a excepcién de los siguientes casos:

» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes” o “04, Alumnos sin
docentes — horas extra”

» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagdgicos “SAT”, “SER” o
“CAFAM”.

Debe ser diligenciado con cifras y no con “X”.

Revise las sumatorias horizontales y verticales.

El total de docentes que se relacione en el presente numeral, debe ser mayor o
igual (nunca menor), a la sumatoria de las opciones 2+3+4, del Capitulo II,
Numeral 1.

Revise que el nivel de ensefianza coincida con los que ofrece la IE.

La sumatoria de los docentes de todos los formularios C600B de la IE (Capitulo
IV, Numeral 1) no puede ser menor que el total de docentes del presente
numeral.

Si la fuente escogié la opcién “Otro, ¢cual? (Codigo 98)”, verifique que venga
diligenciado el nombre. Esta informacién debera reportarse al DANE Central,
quien se encargara de evaluar si se le debe dar o no, alguna codificacién
especial.

Si, en la opcién “Otro, ¢cual?” viene escrito “Basica primaria”, codifiquelo con
el numero “10”.
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Numeral 3. Personal docente por grados en el escalafén segun sexo, de
acuerdo con el Decreto Ley 2277 de 1979

e Debe haber informacion en este numeral, a excepcién de cuando:

» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes” o “04, Alumnos sin
docentes — horas extra”

» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagdgicos “SAT”, “SER” o
“CAFAM”

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

¢ Si la fuente diligencia alguna de las opciones 2, 3, 6 4 del Capitulo Il, Numeral
1, los docentes deben estar relacionados bien sea en el numeral 3, en el
numeral 4 o en ambos. Eso quiere decir, que la sumatoria de los totales del
numeral 3y 4, debe ser igual o mayor a la sumatoria de las opciones 2+3+4
del Capitulo I, numeral 1.

¢ Si no hay informacién de docentes por escalafén en los numerales 3 y 4 del
Cap. Il, sume el total de docentes por género consignado en el Capitulo I,
Numeral 2, y consigne estos totales también por género en la opcion “Sin grado
(SE)” del presente numeral.

e La sumatoria de los docentes por género de los numerales 3 y 4 del Capitulo I,
ser igual o mayor que los registrados en el Capitulo Il Numeral 2.

¢ Revise las sumatorias verticales y horizontales.

. Numeral 4. Personal docente por grados en el escalafon segun sexo, de
acuerdo con el Decreto 1278 de 2002

e Debe haber informacién en este numeral, a excepcién de cuando:

» Se presentan las novedades “02 (Alumnos sin docentes)” o “04 (Alumnos
sin docentes — horas extras)”

» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagégicos “SAT”, “SER” o
“CAFAM”.

e Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

e Deben existir docentes relacionados en este numeral, cuando existe
informacién en cualquiera de las opciones 2, 3 6 4 del Capitulo Il, Numeral 1y
no hay informacion en el Capitulo 1l, Numeral 3.

e Revise las sumatorias verticales y horizontales.

Numeral 5. Personal docente por sexo, en educacién preescolar, basica
primaria, basica secundaria y media, segln area de ensefianza para el caracter
académico.

¢ Debe haber informacién en este numeral, a excepcién de cuando:
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» Se presenten las novedades “02, Alumnos sin docentes” o “04, Alumnos sin
docentes — horas extras”

» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagégicos “SAT”, “SER” o
“CAFAM”

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

e La sumatoria de los docentes de los Numerales 5 y 6 del Capitulo Il, debe ser
igual al total de docentes, por género y nivel, que se relacionan en el Capitulo I,
Numeral 2.

¢ Revise las sumatorias verticales y horizontales.

f. Numeral 6. Personal docente por sexo, en basica secundariay media, segun
area de ensefianza para el caracter técnico.

Debe haber informacion en este numeral, a excepcidn de cuando:
» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes” o “04, Alumnos sin
docentes — horas extra”
» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagdgicos “SAT”, “SER” o
“CAFAM”

e Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

¢ Revise los totales verticales y horizontales.

e Se debe revisar los totales por género, de acuerdo a lo diligenciado en el
Capitulo Il, Numeral 2.

e El nivel de ensefianza debe concordar con lo diligenciado en el Capitulo |,
Numeral 5.

e Los docentes que se relacionen en los Numerales 5 y 6 del Capitulo Il, debe ser
igual a los docentes que se relacione en el Capitulo Il, Numeral 2, por género y
nivel.

1.1.4 Observaciones

Revise las anotaciones consignadas por la fuente y codifique las novedades a
que haya lugar de acuerdo con la informaciéon presentada en las “tablas de
codificacion_2006.doc, Tabla No.1”.

Finalmente, no olvide verificar que se encuentre diligenciado el nombre del rector
en letra clara e imprenta, y que esté firmado el formulario. Si no es asi, el
formulario minimo debe estar firmado por alguna de las personas encargadas de
enviarlo al DANE, lldmese director de nucleo educativo ¢ funcionario de la
Secretaria de Educacion.
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1.2 FORMULARIO C600B

Este formulario recopila la informacion desagregada de cada una de las sedes-
jornadas que conforma la IE o centro educativo.

La primera revision que se debe efectuar, consiste en verificar, que la IE haya
diligenciado tantos formularios C600B, como jornadas ofrezca, en cada una de las
sedes que la conforman. Para efectuar esta revisién, ejecute los siguientes pasos:

Consulte el formulario C600A, Capitulo I, Numeral 2, para revisar el numero total de
sedes que conforman la IE. Con base en esta informacion, verifique que venga por
lo menos un formulario C600B por sede.

En cada formulario C600B, revise el consecutivo de sede, que se encuentra en el
Capitulo Il, Numeral 1. Este consecutivo estd conformado por la siguiente
informacion:

» Los primeros doce digitos, conforman el NID de la IE. Este nUmero es a su vez,
el NID de la sede principal.

» Los dos siguientes digitos, son el numero de la sede, de tal forma, que la sede
principal llevara el numero “01”, la segunda sede “02”, y asi sucesivamente.

En caso de que la informacion no coincida, confirme con la Secretaria de Educacion si
alguna sede se encuentra en deuda y solicite su envio lo mas pronto posible.

1.2.1 Anfo al cual corresponde lainformacion

Debe ser la informacién consignada en esta seccidn, sea exactamente la misma que
se encuentre en el formulario C600A y en los demas formularios C600B

1.2.2 Capitulo I. Informacién general de la institucion educativa

Debe ser la misma informacion diligenciada en el Capitulo I, Numeral 1, del formulario
C600A de la IE.

1.2.3 Capitulo Il. Informacion de la sede — jornada

a. Numeral 1. Identificacion de la sede-jornada.

Codigo de la sede anterior ala lLey 715

Se refiere al numero de Identificacion DANE NID, que pertenece a la sede. Este
es un cédigo unico, que la sede conservara siempre. Si es la sede principal, tendra
el mismo de la IE.
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Consecutivo de la Sede

Es un numero de catorce digitos, compuesto por el NID de la IE, seguido del
consecutivo de la sede. La sede principal o donde funciona la parte administrativa,
se codifica como 01. Para el caso de las asociaciones, o IE con una sola sede, se
debe realizar el mismo procedimiento, codificando la tnica sede como 01.

Verifique que esta informacion se encuentre diligenciada por la fuente. En caso de
no ser asi, realice las siguientes acciones:

e Revise los demas formularios C600B de la misma sede, en busca del
consecutivo. De no encontrarse, continde con el paso siguiente.

¢ Revise los formularios C600B de las otras sedes de la IE y establezca cual
es el consecutivo que hace falta y utilicelo.

e En caso de que ninguna sede se encuentre codificada, identifique la sede
principal de la |IE y asignele el consecutivo “01”. Codifique las demas sedes
de forma ascendente.

Por dltimo, recuerde que:
¢ No podra existir un consecutivo (dos ultimos digitos) mayor que el “Numero
total de sedes” que se relacioné en el formulario C600A Oficial, Capitulo I,
Numeral 2, para la IE.

Nombre completo de la sede

e Utilice las abreviaturas que se utilizan para el prenombre, (Ver tabla No. 2
de las Tablas de codificacion_2006.doc) y si no es asi, corrijala.

e Si el nombre no viene diligenciado, revise los formularios de las demas
jornadas de la misma sede, y escriba el nombre que aparece en ellos; en
su defecto, utilice el NID para localizar la sede en los directorios de afos
anteriores, y transcriba el nombre.

e En caso de que el nombre difiera del que aparece en el directorio, debe
asegurarse de que se trate del mismo establecimiento educativo, y reportar
como novedad 72 “Cambio de nombre”. Revise las observaciones.

Direccion

o Utilice las abreviaturas que se utilizan para la nomenclatura (Ver tabla No. 3
de las Tablas de codificacion_2006.doc) y si no es asi, corrijala.

¢ Si la direccién del establecimiento educativo no viene diligenciada, revise los
formularios de las demas jornadas de la misma sede, y escriba la
informacion que aparece en ellos.

e Sij la direccion no coincide con el directorio, recuerde codificar la novedad de
cambio de direccion y teléfono Novedad 60 “
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Teléfono, Fax, E-mail

Si no se encuentre diligenciado, revise los formularios de las demas jornadas de
la misma sede, y escriba la informacién que aparece en ellos.

b. Numeral 2. Ubicacion y localizacién de la sede

Departamento

e Codifique el departamento, de acuerdo con la DIVIPOLA (Ver tablas de
codificacién_2006.doc, Tabla No.4). Si este espacio se encuentra en blanco,
transcriba la informacion que se encuentra diligenciada en los formularios
C600B de la misma sede o en el formulario C600A, de la IE.

Municipio o distrito

e Codifique de acuerdo con la DIVIPOLA (Ver tablas de codificacién_2006.doc,
Tabla No.4). Si este espacio se encuentra en blanco, transcriba la
informacion que se encuentra diligenciada en los formularios C600B de la

Zona

misma sede.

¢ Debe haber al menos una opcioén diligenciada.
e En caso de que no venga diligenciada la zona, revise la informacion de los
formularios con la informacién de jornadas C600B, de la misma sede y en el
formulario C600A de la IE.

Nombre de la localidad o comuna, inspeccién, caserio, corregimiento o

vereda

e Codifique de acuerdo con la DIVIPOLA (Ver tablas de codificacién_2006.doc,

Tabla No.4).

e En caso de no encontrarse diligenciada esta informacion, revise la de los

otros formularios C600B de la misma sede.

Resguardos indigenas

e Codifique esta informacion, de acuerdo con la tabla No. 14, de las Tablas de
codificacion_2006.doc, se debe anteponer el nimero 1 al cédigo y asi
escribirlo en esta casilla ya que son cuatro digitos y en el formulario existen

tres espacios.

Esta informacion la deben diligenciar todas las fuentes que atienden alumnos
de grupos étnicos. Si no viene informacion, deje el espacio en blanco.
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c. Numeral 3. Jornadas

Con la informacion consignada en este numeral, se hace control de la cantidad
y tipo de jornadas ofrecidas por la sede y la IE.

Para revisar las jornadas de la sede, tenga en cuenta lo siguiente:

e Debe coincidir el nUmero total de jornadas diligenciado, con el nUmero de
formularios C600B de la misma sede.
e Compare el numero total de jornadas, con las jornadas sefialadas en el
mismo numeral.
¢ La misma informacién debe aparecer en todos los formularios C600B de la
misma sede.

Para revisar la informacion de jornadas de la IE, tenga en cuenta lo siguiente:

e Revise gue las jornadas sefialadas en todos los formularios C600B, Capitulo II,
Numeral 3, estén contenidas en el formulario C600A, Capitulo I, Numeral 7.

d. Numeral 4. Esta informacion corresponde Unicamente a la jornada de

Revise que la jornada diligenciada en el presente numeral, se encuentre marcada
en la pregunta anterior (Capitulo Il, Numeral 3) y codifiquela de acuerdo a la Tabla
No. 7 de las tablas de codificacién_2006.doc.

Si el espacio viene en blanco, compare la informacion consignada Capitulo II,
Numeral 3 con el resto de formularios C600B de la misma sede, para identificar a
gué jornada corresponde el formulario en revision.

1.2.4 Capitulo lll. Informacién general de la sede - jornada

Toda la informacion que se recolecta desde este capitulo hasta finalizar el
formulario C600B, hace relacion a la jornada que se seleccion6d en el Capitulo I,
Numeral 4.

a. Numeral 1. Género de la poblacion atendida en la sede — jornada

Corresponde al género de los alumnos atendidos en la presente jornada.

Debe estar seleccionada solo una opcién. En caso de no encontrarse diligenciada,
revise la informacién de los cuadros de alumnos y seleccione el género
correspondiente.
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e Ejemplo: Si la fuente eligidé “Masculino”, en ningun cuadro de matricula podran
haber alumnos del sexo femenino, y se procede de igual manera en caso
contrario.

b. Numeral 2. Niveles de ensefianza que ofrece la sede — jornada

Si esta informacion no se encuentra diligenciada, revise los cuadros de matricula
incluyendo los de adultos y seleccione los niveles de ensefanza.

Pueden seleccionarse mas de una opcion.

Esta variable valida los alumnos, salvo en los cuadros de alumnos del afio anterior
(Capitulo VIl y Capitulo IX, Numeral 2)

Para validar el nivel de ensefianza de la informacién de matricula de jovenes y
adultos del Capitulo VIII, Numeral 5 y del Capitulo IX, Numeral 3, se debe tener en
cuenta la siguiente homologacion:

Ciclo | => grados primero, segundo y tercero (Basica primaria)
Ciclo Il => grados cuarto y quinto (Basica primaria)

Ciclo Il => grados sexto y séptimo (Basica secundaria)

Ciclo IV => grados octavo y noveno (Basica secundaria)

Ciclo V => grado décimo (Media)

Ciclo VI => grado once (Media)

c. Numeral 3. Caracter y especialidad para basica secundariay media

e Debe haber al menos una opcion seleccionada.

e En caso de no encontrarse diligenciada esta informacion, revise la matricula de
media por especialidades (Capitulo VIII, Numeral 4), para verificar el caracter y
especialidad ofrecidos por la jornada. Si este numeral también se encuentra en
blanco el caracter y especialidad “Académico 05”

e En caso de que venga diligenciada la opcion “Otra, ¢cual?”, revise la
codificacién de la Tabla No. 13, de las Tablas de codificacion_2006.doc). Si
alguna especialidad no se encuentra codificada en el anexo, reporte esta
informacién al DANE Central, en donde se encargaran de evaluar si se le debe
dar o no, alguna codificacién especial.

d. Numeral 4. Modelo pedagogico

e Revise que los modelos pedagogicos seleccionados, se encuentren dentro de
los modelos diligenciados para la IE, en el formulario C600A, Capitulo I,
Numeral 6.
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Si eligio “Aceleracion del aprendizaje”, revise que en la jornada se ofrezca el
nivel “Basica primaria” y que haya informacién de matricula en el Capitulo VIII,
Numeral 2.

Si eligio “Educacion para adultos”, “SAT”, “SER” y/o “CAFAM” de manera
exclusiva, revise que la informacién de matricula se haya diligenciado en el
Capitulo IX, Numeral 3 (Informacion de jévenes y adultos) y en el Capitulo VIII,
Numeral 5.

En caso de que venga diligenciada la opcion “Otra, ¢cual?”, revise la
codificacion de la Tabla No. 9, de las Tablas de codificacion_2006.doc). Si
alguna especialidad no se encuentra codificada en el anexo, reporte esta
informacién al DANE Central, en donde se encargaran de evaluar si se le debe
dar o no, alguna codificacién especial.

1.2.5 Capitulo IV. Informacion del personal docente de la sede — jornada

Numeral 1. Personal docente por nivel de ensefianza, sequn ultimo nivel
educativo aprobado por el docente

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

Revise las sumatorias horizontales y verticales por cada nivel de ensefianza.
Revise que la fuente no haya diligenciado la informacion de docentes, en un
género diferente al de la IE.

Revise que la sumatoria de los docentes de todas las sedes — jornadas
(formularios C600B, Capitulo IV, Numeral 1) sea igual o mayor al total de
docentes que laboran en la IE (formulario C600A, Capitulo I, Numeral 2)

Debe haber informacion en este numeral, a excepcion de cuando:

» Se presentan las novedades “02 (Alumnos sin docentes)” o “04 (Alumnos sin
docentes — horas extras)’

» La jornada ofrece de manera exclusiva los modelos pedagdgicos “SAT”,
“SER” y/o “CAFAM".

1.2.6 Capitulo V. Informacién de alumnos matriculados con discapacidad,
capacidades excepcionales y grupos étnicos

a. Numeral 1. (En esta sede — jornada se atiende poblacidon con discapacidad o

capacidades excepcionales?

e Si no se encuentra marcada la opcion, verifique si existe informacién en el
Capitulo V, numerales 2 6 3. Si existe informacién en alguno de estos
numerales, marque “Si”. Si no existe informacién en ambos numerales, marque

“No”.
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b. Numeral 2. Namero de alumnos con discapacidad o capacidades excepcionales,
INTEGRADOS a la Educacién Formal, por nivel educativo, segun sexo

Debe venir diligenciado con cifras y no con “X”.

La palabra INTEGRADOS, se refiere a que los alumnos son atendidos junto con
el resto de la poblacion estudiantil y no en aulas especiales o de apoyo. Esto
quiere decir, que la fuente los debid incluir también en alguno de los cuadros de
matricula de los Capitulos VIII 6 IX.

Si se elige la opcion “Si” del numeral anterior (Capitulo V, Numeral 1) y los
alumnos estan integrados a la Educaciéon Formal, debe haber informacion.
Verifigue el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo que se haya
seleccionado para la jornada en el Capitulo Ill, Numerales 1y 2.

Revise las sumatorias horizontales y verticales.

La informacion de alumnos que se relacione en el presente cuadro, nunca
podra ser mayor por nivel educativo y género, a la que se consigne en los
cuadros de matricula de los Capitulos VIl y IX.

c. Numeral 3. Numero de alumnos con discapacidad, integrados y no integrados a
la educaciéon formal, segun las siguientes categorias

Debe venir diligenciado con cifras y no con “X”.

Cuando existe informacién de alumnos con discapacidad en el numeral anterior
(Capitulo V, Numeral 2), debe haber informacién.

Verifigue que el género coincida con el que se haya seleccionado para la
jornada en el Capitulo Ill, Numeral 1.

Revise las sumatorias horizontales y verticales.

En caso de existir alumnos registrados en la categoria “Otra ¢ cual?”, revise que
la fuente haya especificado a que tipo de discapacidad se refiere. Reporte esta
informacioén al DANE Central, quien se encargard de determinar si se le debe
asignar o no, una codificacién especial.

Verifigue que la suma por género de los alumnos integrados de este numeral,
coincida con el total por género, de los alumnos con discapacidad (codigo 01)
diligenciados en el numeral anterior (Capitulo V, Numeral 2).

d. Numeral 4. ¢ En esta sede-jornada, se atiende poblacién de grupos étnicos?

o Debe estar diligenciada alguna de las dos opciones.
e Se elige la opcién “Si”, en caso de haber informacion en el numeral siguiente
(Capitulo V, Numeral 5), en caso contrario se marca la opcion “no”.

e. Numeral 5. Numero de alumnos de grupos étnicos (indigenas, negritudes y rom)
gue atiende la sede-jornada, por nivel educativo (preescolar, basica primaria,
basica secundariay media)

¢ Debe venir diligenciado con cifras y no con “X”.
e Revise las sumatorias horizontales y verticales.
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o Verifigue que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo que se
haya seleccionado para la jornada en el Capitulo Ill, Numerales 1y 2.

e La informacién de alumnos que se relacione en el presente cuadro, nunca
podra ser mayor por nivel educativo y género, de la contenida en los cuadros de

matricula de los Capitulos VIl y IX.

Numeral 5.1 Nombre del grupo indigena y lenqua materna

e Este numeral es de diligenciamiento obligatorio si hay informacion de
alumnos indigenas (01) en el numeral anterior (Capitulo V, Numeral 5)
debe haber al menos un grupo, con su correspondiente lengua materna.

¢ Si esta informacion no se encuentra diligenciada, revise el mismo numeral
de los otros formularios C600B de la misma sede. Si tampoco tienen esta

informacién, comuniquese con la fuente.

¢ Codifique los grupos indigenas y lenguas maternas, de acuerdo con la
informacion de la Tabla No. 17, de las Tablas de codificacién_2006.doc.

1.2.7 Capitulo VI. Informacion de alumnos matriculados en la presente

sede —jornada, victimas del conflicto

a. Numeral 1. ¢ En esta sede-jornada se atiende poblacion victima del conflicto?

e Debe estar diligenciada alguna de las dos opciones.

e Se elige la opcion “Si”, si hay informacion en el numeral siguiente (Capitulo VI,
Numeral 2); se elige la opcién “No”, cuando no exista informacion.

b. Numeral 2. Nidmero de alumnos victimas del conflicto, matriculados en la sede —

jornada

e Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.
¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

Verifique que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo que se
haya seleccionado para la jornada en el Capitulo Ill, Numerales 1y 2.

La informacion de alumnos que se relacione en este cuadro, nunca podra ser
mayor por nivel educativo y género, de la que se haya diligenciado en los
cuadros de matricula de los Capitulos Vil y IX.

1.2.8 Capitulo VII. Informacién de alumnos del afio académico anterior, por

sede —jornada

El presente capitulo, contiene la informacion de la situaciébn académica de los
alumnos al finalizar el afio anterior, llamada también, informacién de promocién.

Para revisar esta informacion, tenga en cuenta lo siguiente:
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Este capitulo es de diligenciamiento obligatorio, salvo en los casos en que se
utilice las novedad 09 (Nuevo).

Si esta informacion no se encuentra diligenciada, revise las observaciones en
busca de una nota en la que se especifique, si la jornada o la sede no estaba
funcionando el afio anterior. Si no encuentra informacion, expongale esta
situacion a su supervisor, quien se encargara de revisar si existe alguna novedad
para dicho establecimiento en los directorios histéricos. Si tampoco existe una
novedad, comuniquese con la fuente o la Secretaria de Educacion
correspondiente.

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

Revise las sumatorias horizontales y verticales.

1.2.9 Capitulo VIII. Informacién de alumnos del presente afio, por sede —
jornada

a. Numeral 1. Informacién de alumnos matriculados en los niveles de preescolar y
basica primaria

Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, cuando:
» La jornada ofrezca los niveles “Preescolar” y/o “Béasica Primaria”, Cap. Il 2.

No debe haber informacion, cuando:

» Cuando la jornada ofrezca de manera exclusiva los modelos pedagdgicos
“Educacion para adultos”, “SAT”, “SER” y/o “CAFAM”. En este caso, la
informacién de matricula debe estar relacionada en el Capitulo X, Numeral 3.

» Cuando la sede-jornada ofrece exclusivamente el modelo pedagoégico
Aceleracion del Aprendizaje, en este caso esta informacion se diligencia en el
numeral 2.

Verifigue que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Ill, Numerales 1y 2.

Verifigue las sumatorias horizontales y verticales.

La informacion de alumnos repitentes o reiniciantes (codigo 70) no puede ser
mayor al total general (codigo 99)”.

Debe existir por lo menos un grupo, en todos los grados donde existan alumnos,
salvo que la jornada ofrezca el modelo pedagégico “Escuela Nueva” (Ver Capitulo
lll, Numeral 4) En este caso, debe existir al menos un grupo en el grado mayor
donde se tenga informacién de matricula.

b.Numeral 2. Informacion de los alumnos matriculados en el programa de
aceleracion del aprendizaje

e Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, cuando la jornada ofrece el
modelo pedagdégico “Aceleracion del aprendizaje” (Capitulo I, Numeral 4)
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e Verifique que el género coincida con lo seleccionado para la jornada en el
Capitulo Ill, Numeral 1.
¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

c.Numeral 3. Informacién de los alumnos matriculados en béasica secundariay

media

¢ Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, cuando:
Cuando la jornada ofrezca los niveles “Basica secundaria" y/o "Media” Cap. lll, 2

No debe haber informacion, cuando:

» Cuando la jornada ofrezca de manera exclusiva los modelos pedagoégicos
“Educacion para adultos”, “SAT”, “SER” y/o “CAFAM”.

Verifiqgue que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo seleccionado
para la jornada en el Capitulo Ill, Numerales 1y 2.

Revise las sumatorias horizontales y verticales.

La informacién de alumnos repitentes o reiniciantes (cédigo 70) no puede ser mayor
al total general (codigo 99)”.

Debe existir por lo menos un grupo, en todos los grados donde existan alumnos,
salvo que la jornada ofrezca el modelo pedagdégico “Posprimaria” (Ver Capitulo lII,
Numeral 4) En este caso, al menos debe existir un grupo en el grado mayor donde se
tenga informacién de matricula.

d.Numeral 4. Informacién de alumnos matriculados en media, discriminada por

caracter y especialidad

e Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, cuando existan los modelos
pedagdgicos “educacion de adultos, SAT, SER o CAFAM”.

¢ La cantidad de alumnos de este cuadro, debe coincidir exactamente por grado
con la de media que se relacion6 en el numeral anterior (Capitulo VIII, Numeral
3), incluyendo la informacién de repitentes.

e Revise las sumatorias horizontales y verticales

e Verifique que las especialidades coincidan con lo seleccionado en el Capitulo llI,
Numeral 3. Si no es asi, corrija la informacion del Capitulo Ill, Numeral 3.

e Siviene diligenciada la opcién “Otra, ¢ cual?”, revise la codificacion de la Tabla
No.13, de las Tablas de codificacion_2006.doc. Si alguna especialidad no se
encuentra codificada en el anexo, reporte esta informacion al DANE Central.

e.Numeral 5. Informacién de matricula del presente afio académico, discriminada

por modelos pedagogicos
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e Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, cuando exista modelo
pedagogico “educacion de adultos, SAT, SER O CAFAM’ en el Capitulo I,
Numeral 4.

¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

e Verifiqgue que el género y en los niveles de ensefianza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Ill, Numerales 1y 2.

e Los totales del presente cuadro, debe ser igual a los totales del Capitulo IX,
Numeral 3.

1.2.10 Capitulo IX. Informacion de jovenes y adultos

a.Numeral 1. En esta sede - jornada se atiende poblacién de jévenes y adultos de
acuerdo con el Decreto 3011 de 1997?

Este decreto establece las normas para ofrecer educacion a las personas adultas que por
diferentes circunstancias, no cursaron grados durante las edades aceptadas regularmente
y quieren hacerlo ahora.

e Si existe informacién en el Capitulo IX, Numerales 3 debe venir marcada la
opcion “Si”. Si no existe informacién, debe ser la opcién “No”.

o Si se elige la opcién “No”, y no existen alumnos, pase de forma inmediata al
espacio de “Observaciones”.

b.Numeral 2. Informacion de jévenes y adultos del ciclo lectivo anterior

Este numeral contiene la informacion de la situacion académica de los jovenes y
adultos al finalizar el afio anterior, llamada también, informacion de promocion.

Para revisar esta informacion, tenga en cuenta lo siguiente:

¢ Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

e Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, salvo en los casos en que se
utilice la novedad 09 (Nuevo),

e Si esta informaciéon no se encuentra diligenciada, revise las observaciones en
busca de una nota en la que se especifique, si la jornada o la sede no estaba
funcionando el afio anterior. Si no encuentra informacién, expéngale esta
situacion a su supervisor, quien se encargara de revisar si existe alguna novedad
para dicho establecimiento en los directorios histéricos. Si tampoco existe una
novedad, comuniquese con la fuente o la Secretaria de Educacion
correspondiente.

c. Numeral 3. Informacion de jévenes y adultos del presente ciclo lectivo

e Este numeral es de diligenciamiento obligatorio en los siguientes casos:
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» Si en el Capitulo 1ll, Numeral 4 se eligieron los modelos pedagogicos

“Educacion para adultos”, “SAT”, “SER” y/o “CAFAM”.
» Si hay informacién de matricula en el Capitulo VIII, Numeral 5.
» Sise eligio la opcion “Si” en el Capitulo IX, Numeral 1.

Verifigue que el género y los niveles de ensefianza, coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Ill, Numerales 1y 2.

Revise las sumatorias horizontales y verticales.

Para revisar el nivel educativo, tenga en cuenta la homologacion de ciclos y
grados, explicada anteriormente.

Los totales del presente cuadro, deben ser iguales a los del Capitulo VIII,
Numeral 5.

La informacién de alumnos repitentes o reiniciantes (codigo 70) no puede ser
mayor al total general (codigo 99)”.

Debe existir por lo menos un grupo, en todos los ciclos donde existan alumnos. Si
esta informacién no se encuentra diligenciada, complétela.

1.2.11 Observaciones

Para revisar esta informacién, tenga en cuenta las recomendaciones que se
presentan para el formulario C600A Sector Oficial, numeral 1.1.4 pagina 14 del
presente manual.

Finalmente, verifigue que en la parte final del formulario, aparezcan todas las firmas
y las fechas de diligenciamiento y recepcion.
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2. FORMULARIOS C600A Y C600B, SECTOR NO OFICIAL

En el sector no oficial, la IE equivale a un establecimiento educativo que imparte
educacion formal, independiente de los niveles de ensefianza que ofrezca®. Eso quiere
decir, que en el formulario C600A se recolecta la informacion por IE, y en el formulario
C600B por jornada.

2.1 FORMULARIOS C600A
Este formulario recopila la informacién del establecimiento educativo.

2.1.1 Ado al cual corresponde lainformacion
Para revisar esta informacion, tenga en cuenta las recomendaciones que se
presentan para el formulario C600A Sector Oficial, pagina 7 del presente manual.
2.1.2 Capitulo I. Informacion general de la institucién educativa
a. Numeral 1. Identificacion
Para revisar esta informacion, tenga en cuenta las recomendaciones que se
presentan para el formulario C600A Sector Oficial, pagina 8 del presente manual.

b. Numeral 2. Ubicacién y localizacién fisica de la institucién educativa

Departamento

Utilice la DIVIPOLA (Ver tablas de codificacién_2006.doc, Tabla No.4). Si el
espacio se encuentra en blanco, consulte con su supervisor.

Municipio

Utilice la DIVIPOLA (Ver tablas de codificacion_2006.doc, Tabla No.4). Si el
espacio se encuentra en blanco, consulte con su supervisor.

Zona
Verifigue que venga diligenciada alguna de las dos opciones: urbana o rural.

Nombre de la localidad o comuna, inspeccidn, caserio, corregimiento o
vereda

3 Recuerde que en el sector oficial, una instituciéon educativa es aquella que ofrece un grado de
preescolar, nueve grados de basica como minimo y la media.
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e Utilice con la DIVIPOLA (Ver tablas de codificacion_2006.doc, Tabla No.4) a
excepcion de la vereda.

Resquardos indigenas

e Ultilice las tablas de codificacion_2006.doc, Tabla No. Anteponga el nimero 1
al codigo y escribalo en esta casilla con los cuatro digitos.

e Esta informacion la deberian diligenciar todas las fuentes que atienden
alumnos de grupos étnicos.

c. Numeral 3. Propiedad juridica de la institucién educativa

¢ Revise que se encuentre diligenciada sélo una de las opciones.

e Si esta informacién no viene diligenciada, consulte con el supervisor para
revisar directorios de afios anteriores.

e Si la institucién es nueva y no viene la informacion, consulte la fuente o la
Secretaria de Educacion correspondiente.

¢ Si se encuentra diligenciada la opcién "Otra ¢ cual?”, reporte esta informacion
al DANE Central.

d. Numeral 4. Nlcleo educativo

Para revisar esta informacion, tenga en cuenta las recomendaciones que se
presentan para el formulario C600A Sector Oficial, numeral 1.1.2 (d) pagina 10 del
presente manual.

e. Numeral 5. Niveles de ensefianza
e Debe haber al menos un nivel de ensefianza.
e Revise que todos los niveles de ensefanza ofrecidos en los formularios C600B
de la institucion, se encuentren seleccionados en el formulario C600A.

f. Numeral 6. ;Qué modelo pedagdgico — programa educativo, se imparte o se
impulsa en la instituciéon educativa?

e Debe haber por lo menos un modelo pedagdgico, si ofrece Basica primaria,
Bésica secundaria o Media.

e Las |IE que ofrecen Unicamente el nivel de ensefianza “Preescolar”, no deben
diligenciar este numeral.

e Revise que la fuente haya diligenciado todos los modelos pedagdgicos
ofrecidos en sus jornadas (C600B, Capitulo Il, Numeral 5).

e En caso de que esta informacion no venga diligenciada, transcriba los modelos
pedagdgicos ofrecidos por las jornadas (C600B, Capitulo II, Numeral 5).
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o Si la fuente eligid la opcion “Otra, ¢cual?”, verifique que se encuentre

diligenciado el nombre del modelo y codifiquelo. Ver tablas de
codificacién_2006.doc, Tabla No.9.

Numeral 7. Jornadas

o Verifigue que los tipos de jornadas diligenciadas, contenga las jornadas

diligenciadas en los formularios C600B, Capitulo Il, Numeral 1, de la IE.

2.1.3 Capitulo Il. Informacién del recurso humano de la institucion educativa

Numeral 1. Informacién del recurso humano

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

La fuente debié hacer el registro por persona, de manera que si una de ellas
cumplia varias funciones, debid contabilizarla en la ocupacion a la que le
dedicaba el mayor numero de horas independientemente del cargo en que fue
nombrada. Asi, la sumatoria de las distintas ocupaciones debi6 ser igual al
namero total de personas que laboran en la IE.

Siempre debe haber informacion de docentes, al menos en una de las opciones
“02, Docentes”, “03 Docentes de educacion especial” 6 “04, Docentes de
etnoeducacion”, a excepcién los siguientes casos:

» Cuando se presentan las novedades 02, “Alumnos sin docentes” 6 04,
“Alumnos sin docentes — horas extra”

» Cuando la IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagégicos “SAT”,
“SER” o “CAFAM”. En este caso, la fuente debe diligenciar necesariamente
la opcién 09, “Tutores”

Si la fuente no diligencié este numeral y no corresponde a los casos anteriores,
revise las observaciones para verificar si a la fecha de corte estadistico no se
habian asignado docentes a la IE; de ser asi, codifique la novedad “02 Alumnos
sin docentes asignados”, tanto en el formulario C600A, como en los formularios
C6008B.

Si en la IE presta sus servicios sélo un(1) docente, el cual desempefia también
las funciones de rector o directivo docente, debe registrarse preferiblemente en
la opcién “Docentes Codigo 02”.

Si la fuente escogié la opcién “Otros (Cdédigo 98)", verifique que venga
diligenciado el nombre y la cantidad de personas. Esta informacién debera
reportarse al DANE Central, quien se encargara de evaluar si se le debe dar o
no, alguna codificacién especial.

b. Numeral 2. Personal docente por nivel de ensefianza, segun ultimo nivel
educativo aprobado por el docente

e Debe haber informacion, a excepcion de cuando::
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» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes” o “04, Alumnos sin
docentes — horas extra”

» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagoégicos “SAT”, “SER” o
“CAFAM”.

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

Revise las sumatorias horizontales y verticales.

El total de docentes que se relacione en el presente numeral, debe ser igual o
mayor, que el total de las opciones 2+3+4 del numeral anterior (Capitulo I,
Numeral 1)

El nivel de ensefianza debe coincidir con lo seleccionado en el Capitulo I,
Numeral 5.

La sumatoria de los docentes de todas las jornadas que ofrece la IE
(formularios C600B, Capitulo Ill, Numeral 1) no puede ser menor que el total
de docentes del presente numeral.

Si la fuente escogié la opcion “Otro, ¢cual? (Codigo 98)”, verifique que venga
diligenciado el nombre del nivel educativo y reportelo.

Si se diligencio “Basica primaria”, codifiquelo con el nimero “10”.

c. Numeral 3. Personal docente por grados en el escalafén seglin sexo, de
acuerdo con el Decreto Ley 2277 de 1979

Debe haber informacion, a excepcion de cuando::

» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes” o “04, Alumnos sin
docentes — horas extras”

» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagodgicos “SAT”, “SER”
y/o “CAFAM”.

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

La sumatoria de los docentes por género del Capitulo Il numerales 3y 4, vy
Capitulo IV numerales 2 y 3, debe ser igual o mayor a los docentes registrado
en el Capitulo Il, numeral 2.

Revise los totales verticales y horizontales.

d. Numeral 4. Personal docente por grados en el escalafén segun sexo, de
acuerdo con el Decreto 1278 de 2002

Debe haber informacion, a excepcion de cuando::

» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes” o “04, Alumnos sin
docentes — horas extra”

» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagdégicos “SAT”, “SER”
y/o “CAFAM".
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Debe estar diligenciado con cifras y no con “X".

e Los totales de los docentes por género del Capitulo Il numerales 3y 4, y
Capitulo IV numerales 2 y 3, debe ser igual o mayor a lo registrado en el
Capitulo Il, numeral 2.

o Revise los totales verticales y horizontales.

Numeral 5. Personal docente, por sexo, en educacion preescolar, basica
primaria, basica secundariay media, segun area de ensefianza para el caracter
académico

Para revisar esta informacién, tenga en cuenta las recomendaciones que se
presentan para el formulario C600A Sector Oficial, en el numeral 1.1.3, (e), pagina
13 del presente manual.

Numeral 6. Personal docente, por sexo, en basica secundariay media, segun
area de ensefanza para el caracter técnico.

Para revisar esta informacién, tenga en cuenta las recomendaciones que se
presentan para el formulario C600A Sector Oficial, en el numeral 1.1.3, (f) pagina
14 del presente manual.

Observacioén: Es estrictamente necesario utilizar la codificacién de Tabla 13 de las
Tablas de codificacién_2006.doc, ya que en el formulario estd corrida dicha
codificacion

2.1.4 Capitulo lll. Informacion complementaria de la institucion educativa
Numeral 1. NUmero de licencia de funcionamiento

¢ Si esta informacion no se encuentra diligenciada, se debe tratar de consultar la
fuente o la secretaria de educacion.

. Numeral 2. (A qué régimen y categoria de costos pertenece la institucion
educativa?

e Solo debe venir seleccionada una opcion.
¢ Si la informacidon no se encuentra diligenciada, codifique el “Cddigo 90, No
informa”.

Numeral 3. Rango promedio de tarifa anual que cobra la institucion educativa
en salarios minimos legales vigentes

¢ Solo debe venir seleccionada una opcion.
¢ Si la informacién no se encuentra diligenciada, codifique el “Cddigo 90, No
informa”.
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d. Numeral 4. ¢ A gué asociaciones privadas del nivel nacional pertenece la
Institucion Educativa?

Puede venir seleccionada mas de una opcién.

Si la fuente escogio la opcidén “Otro, ¢cual?, Codigo 987, verifique que venga
diligenciado el nombre y repértela

Si la informacién no se encuentra diligenciada, codifique el “Cddigo 90, No
informa”.

e. Numeral 5. (Qué idioma imparte la institucion educativa bilingte?

Verifique que venga diligenciada sélo una opcién.

Si la fuente escogié la opcion “Otro, ¢ cual?, Cddigo 98, verifique que venga
diligenciado el nombre y reportelo.

Si la informaciéon no se encuentra diligenciada, codifique el “Cédigo 90, No
informa”.

2.1.5 Capitulo IV. Informacién de docentes en comisién en la institucion

educativa

a. Numeral 1. ¢ Existen docentes oficiales en comision en lainstitucién educativa?

Si existe informacion en los numerales 2, 3 6 4 del Capitulo IV, marque “Si”. Si
no existe informacioén en ninguno de los numerales, marque “No”.
Si se elige la opcién “No”, pase de inmediato a revisar las “Observaciones”.

b. Numeral 2. Personal docente en comisidn por grados en el escalafén segin
sexo, de acuerdo con el Decreto Ley 2277 de 1979

No debe haber informacién en este numeral, cuando:

» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes”, o “04, Alumnos
sin docentes — horas extra”

» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagégicos “SAT”, “SER” o
“CAFAM".

» No hay docentes oficiales en comision.

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

Revise las sumatorias horizontales y verticales.

La sumatoria de los docentes por género del Capitulo Il Numerales 3y 4,y
Capitulo IV Numerales 2 y 3, debe ser igual o mayor a los docentes del
Capitulo Il, numeral 2.
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c. Numeral 3. Docentes oficiales en comisién, por grados en el escalafon seglin
sexo, de acuerdo con el Decreto 1278 de 2002

¢ No debe haber informaciéon en este numeral, cuando:
» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes”, o “04, Alumnos
sin docentes — horas extra”
» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagoégicos “SAT”, “SER” o
“CAFAM”.

o Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.
Revise las sumatorias horizontales y verticales.

e La sumatoria de los docentes por género del Capitulo Il Numerales 3y 4, y
Capitulo IV Numerales 2 y 3, debe ser igual o mayor a los docentes del
Capitulo Il, numeral 2.

d.Docentes oficiales en comisién, segun el nivel de ensefianza en el que dictan

¢ No debe haber informacién en este numeral, cuando:
» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes”, o “04, Alumnos
sin docentes — horas extra”
» La IE ofrece de manera exclusiva los modelos pedagégicos “SAT”, “SER” o
“CAFAM”.
e Este numeral no es de diligenciamiento obligatorio, salvo cuando existe
informacion en cualquiera de los Numerales 2 6 3 de este capitulo.
e Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”".
¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

2.1.6 Observaciones

Para revisar esta informacién, tenga en cuenta las recomendaciones que se
presentan para el formulario C600A Sector Oficial, en el numeral 1.1.4 pagina 14
del presente manual.

Finalmente, verifiqgue que se encuentren diligenciadas todas la firmas y fechas.

Tenga en cuenta que la informacién que se encuentre en este espacio, puede ser
de gran importancia y utilidad para la critica de la informacién.
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2.2 FORMULARIO C600B

Este formulario recopila la informacion desagregada de cada una de las jornadas que

ofrece la IE.

La primera revision que se debe efectuar, es que la IE haya diligenciado tantos
formularios C600B como jornadas ofrezca. Para efectuar esta revision, tenga en cuenta

lo siguiente:

Dirijase al formulario C600A, Capitulo I, Numeral 7, para revisar el nimero de jornadas
seleccionadas por la IE. Con base en esta informacién, verifigue que venga un

formulario C600B por jornada.

En caso de que alguna jornada se encuentre en deuda, solicite su envio lo mas pronto

posible a la secretaria de educacién.

2.2.1 Anfo al cual corresponde lainformacién

Para revisar esta informacion, tenga en cuenta las recomendaciones que se
presentan para el formulario C600A Sector Oficial, en el numeral 1.1.1 pagina 7 del

presente manual.

2.2.2 Capitulo I. Informacion general de la institucién educativa
Revise que la informacioén diligenciada en este capitulo, coincida con la del Capitulo

[, Numeral 1, del formulario C600A de la IE.

2.2.3 Capitulo Il. Informacion general de la jornada

NUmero total de jornadas

o E total de jornadas diligenciado en este numeral, debe coincidir con el

numero de formularios C600B.

a. Numeral 1. Estainformacion corresponde Unicamente a la jornada de:

e Verifique que la jornada diligenciada en el presente numeral, esté contenida
en las sefialadas en el formulario C600A, Capitulo I, Numeral 7.

e Si la informacion no se encuentra diligenciada, compare las jornadas
sefialadas por la IE en el formulario C600A, Capitulo I, Numeral 7, con el
resto de formularios C600B (Capitulo II, Numeral 1) de la IE, para identificar

a qué jornada corresponde el presente formulario.
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b.

C.

d.

Numeral 2. Género de la poblacién atendida en la jornada

e En caso de no encontrarse diligenciada, revise la informacién de alumnos
matriculados en el presente afio y seleccione el género correspondiente.

Numeral 3. Niveles de ensefianza que ofrece la jornada

Si esta informacion no se encuentra diligenciada, revise los cuadros de
matricula y seleccione los niveles de ensefianza.

Para validar el nivel de ensefianza de la informacion de matricula de jévenes y
adultos del Capitulo VII, Numeral 6 y del Capitulo VIII, Numeral 3, se debe tener
en cuenta la homologacion que sen encuentra en la pagina 20 del presente
manual.

Numeral 4. Caracter y especialidad para basica secundariay media

Debe haber al menos una especialidad, si ofrece, basica secundaria y/o media.
En caso de no encontrarse diligenciada esta informacion, revise la matricula de
media por especialidades (Capitulo VII, Numeral 5). Si este numeral también se
encuentra en blanco, porque s6lo se ofrece el nivel de béasica secundaria,
marque el caracter y especialidad “Académico, 05”

Verifique si las especialidades reportadas en el Capitulo VII, Numeral 5, estan
marcadas en el presente numeral, si no es asi, relacidénelas.

En caso de que venga diligenciada la opcion “Otra, ¢cual?”, revise la
codificacién de la tabla No.13, de las Tablas de codificacién_2006.doc. Si
alguna especialidad no se encuentra codificada la tabla, reportela al DANE
central.

Numeral 5. ¢ Qué modelo pedagdégico — programa educativo, se imparte o se

impulsa en la presente jornada?

Solo aplica para Basica primaria, Basica secundaria y Media.

Los modelos pedagdgicos seleccionados, se deben haber escogido para la IE,
en el formulario C600A, Capitulo |, Numeral 6.

Si entre los modelos pedagdgicos se eligid “Educacion para adultos”, “SAT”,
“‘SER” y/o “CAFAM” de manera exclusiva, revise que la informacion de
matricula se haya diligenciado en el Capitulo VII, Numeral 6 y en el Capitulo
VIII, Numeral 3 (Informacion de jévenes y adultos).

En caso de que venga diligenciada la opcion “Otra, 4cual?”, revise la
codificacion de la tabla No. 9 de las Tablas de codificacion_2006.doc. Si
alguno de los modelos no se encuentra codificado en la tabla, reporte esta
informacién al DANE Central.
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2.2.4 Capitulo Ill. Informacion del personal docente de la jornada

Numeral 1. Personal docente por nivel de ensefianza, segln ultimo nivel
educativo aprobado por el docente

Debe haber informacion, a excepcion de cuando::

» Se presentan las novedades “02, Alumnos sin docentes” o “04, Alumnos sin
docentes — horas extras”

» La jornada ofrece de manera exclusiva los modelos pedagdgicos “SAT”,
“SER” y/o “CAFAM”.

e Debe venir diligenciado con cifras y no con “X”.

¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

¢ Revise que la fuente haya diligenciado la informacién de docentes, en un nivel
de ensefanza que se haya sefialado en el Capitulo Il, Numeral 3.

e Revise que el género coincida con lo seleccionado para la IE en el formulario
C600A, Capitulo Il, Numeral 2.

e Revise que la sumatoria de los totales de los cuadros de docentes de todas las
jornadas (formularios C600B, Capitulo Ill, Numeral 1) sea mayor o igual al total
de docentes que laboran en la IE (formulario C600A, Capitulo II, Numeral 2)

2.2.5 Capitulo IV. Informacién de alumnos matriculados con discapacidad,
capacidades excepcionales y grupos étnicos

Numeral 1. ¢(En esta jornada se atiende poblacién con discapacidad o
capacidades excepcionales?

e Si existe informacion en los numerales 2 6 3 del Capitulo IV, marque “Si”, de lo
contrario marque “no”.

¢ Si se encuentra diligenciada la opcion “No”, dirijase de inmediato al Capitulo IV,
Numeral 4.

Numeral 2. Numero de alumnos con discapacidad o capacidades
excepcionales, integrados a la educacién formal, por nivel educativo segun
sexo

e Debe venir diligenciado con cifras y no con “X”.

e La palabra INTEGRADOS, se refiere a que los alumnos son atendidos junto con
el resto de la poblacion estudiantil y no en aulas especiales o de apoyo. Esto
quiere decir, que la fuente los debio incluir también en alguno de los cuadros de
matricula de los Capitulos VII 6 VIII.

e Verifique que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Il, Numerales 2y 3.
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¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

e La cantidad de alumnos, nunca podra ser mayor por nivel educativo y género,
de la que se consigne en los cuadros de matricula de los Capitulos VIl y VIII,
por lo tanto verifique los totales de matricula por género y nivel.

Numeral 3. Nimero de alumnos con discapacidad, integrados y no integrados a
la educacion formal, segun las siguientes categorias

e Ese numeral es de diligenciamiento obligatorio, cuando existe informacion de
alumnos con discapacidad en el numeral anterior (Capitulo IV, Numeral 2)

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

¢ Verifique el género que se haya seleccionado, para la jornada en el Capitulo II,
Numeral 2.

¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

e En caso de existir alumnos registrados en la categoria “Otra ¢,cual?”, revise que
la fuente haya especificado a que tipo de discapacidad se refiere. Reporte esta
informacién al DANE Central.

¢ Verifiqgue que la suma por género de los alumnos integrados de este numeral,
coincida con el total por género, de los alumnos con discapacidad(cédigo 01)
diligenciados en el numeral anterior (Capitulo 1V, Numeral 2), de lo contrario se
debe consultar la fuente.

Numeral 4. ¢ En esta jornada, se atiende poblacion de grupos étnicos?

e Si hay informacion en el numeral siguiente (Capitulo IV, Numeral 5), se debe

marcar la opcién “si” , en caso contrario, la opcién “No”.
¢ Si se elige la opcion “No”, pase de forma inmediata al Capitulo V.

Numeral 5. Namero de alumnos de grupos étnicos (indigenas, negritudes y
rom) que atiende la jornada, por nivel educativo (preescolar, basica primaria,
basica secundariay media)

e Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

e Verifigue que el género y los niveles de enseflanza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Il, Numerales 2y 3.

e EIl total de alumnos relacionados, nunca podra ser mayor del total de los
cuadros de matricula de los Capitulos VIl y VIII, por lo tanto verifique los totales
de matricula por género y nivel.

Numerales 5.1y 5.2 Nombre del grupo indigena y lengua materna

¢ De diligenciamiento obligatorio, si hay informacion de alumnos indigenas en el
numeral anterior (Capitulo IV, Numeral 5)
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e Si esta informacién no se encuentra diligenciada, revise los otros formularios
C600B de la IE. Si tampoco tienen esta informacion, consulte con la fuente.

e Codifique los grupos indigenas y lenguas maternas, de acuerdo con la
informacién consignada en la tabla No, 17 de las Tablas de
codificacién_2006.doc.

2.2.6 Capitulo V. Informaciéon de alumnos matriculados en la presente
jornada, victimas del conflicto

a. Numeral 1. ¢{En estajornada se atiende poblacion victima del conflicto?

e Si existe en el numeral siguiente (Capitulo V, Numeral 2), debe estar marcada

la opcién “si”, de lo contrario, la opcién “no”
e Sise elige la opcién “No”, pase al Capitulo VI.

b. Numeral 2. N0omero de alumnos victimas del conflicto, matriculados en la
jornada

e Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

e Verifique que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Il, Numerales 2y 3.

o EIl total de alumnos relacionados, nunca podra ser mayor del total de los
cuadros de matricula de los Capitulos VII y VI, por lo tanto verifique los totales
de matricula por género y nivel.

2.2.7 Capitulo VI. Informacién de alumnos del afio académico anterior, por
jornada

El presente capitulo, contiene la informacion de la situacibn académica de los
alumnos al finalizar el afio anterior, llamada también, informacion de promocién.

Para revisar esta informacion, tenga en cuenta lo siguiente:

¢ Este capitulo es de diligenciamiento obligatorio, salvo en los casos que se utilice la
novedad “09 Nuevo”.

e Si esta informacion no se encuentra diligenciada, revise las observaciones para
determinar la novedad. Si no existe ninguna novedad, consultar con la fuente.
Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

e Revise los totales horizontales y verticales.
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2.2.8 Capitulo VII. Informacion de alumnos del presente afio, por jornada

a. Numeral 1. Informaciéon de los alumnos matriculados en los niveles de
preescolar y basica primaria

Debe existir informacion si la jornada ofrece preescolar y/o primaria.
Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, a excepcién de:

» Cuando la jornada ofrezca de manera exclusiva los modelos pedagdgicos
“Educacion para adultos”, “SAT”, “SER” y/o “CAFAM’. En este caso, la
informacion de matricula debe estar relacionada en el Capitulo VIII, Numeral 3.

» Cuando la jornada s6lo atienda alumnos subsidiados por el Estado. De ser asi,
se deberan diligenciar en el siguiente numeral (Capitulo VII, Numeral 2)

Verifigue que el género y los niveles de ensefianza, coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Il, Numerales 2y 3.

La informacién de alumnos repitentes o reiniciantes (cddigo 70) no puede ser
mayor al total general (codigo 99)”

Debe existir por lo menos un grupo, en todos los grados donde existan alumnos,
salvo que la jornada ofrezca el modelo pedagdgico “Escuela Nueva” (Ver Capitulo
II, Numeral 5) En este caso, al menos debe existir un grupo en el grado mayor,
donde se tenga informacion de alumnos.

b. Numeral 2. Informacién de alumnos subsidiados por el Estado. (Para los
niveles de preescolar y basica primaria)

Si en el formulario C600A, Capitulo IV, Numeral 4, hay docentes en comision que
dicten en “Preescolar” y “Basica Primaria”, debe haber alumnos en este cuadro en
alguna de las jornadas que ofrezca la institucion.

No debe haber informacion en este cuadro, cuando la jornada ofrezca de manera
exclusiva los modelos pedagdgicos “Educacion para adultos”, “SAT”, “SER” y/o
“CAFAM”. En este caso, la informacion de matricula se debera relacionar en el
Capitulo VIII, Numeral 3, con el cédigo”73”.

Verifigue que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Il, Numerales 2y 3.

c. Numeral 3. Informacién de los alumnos matriculados en los niveles de basica
secundariay media

Debe existir informacion si la jornada ofrece “Basica secundaria” y/o “Media”
Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, salvo en los siguientes casos:

» Cuando la jornada ofrezca de manera exclusiva los modelos pedagogicos
“Educacion para adultos”, “SAT”, “SER” y/o “CAFAM”. En este caso, la
informacién de matricula debe estar relacionada en el Capitulo VIII, Numeral 3.
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» Cuando la jornada s6lo atienda alumnos subsidiados por el Estado. De ser asi,
se deberan diligenciar en el siguiente numeral (Capitulo VII, Numeral 4)

Verifigue que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Il, Numerales 2y 3.

La informacion de alumnos repitentes o reiniciantes (codigo 70) no puede ser
mayor al total general (codigo 99)”

Debe existir por lo menos un grupo, en todos los grados donde se tenga
informaciéon de matricula, salvo que la jornada ofrezca el modelo pedagoégico
“Posprimaria” (Ver Capitulo Il, Numeral 5) En este caso, al menos debe existir un
grupo en el grado mayor donde se tenga informacién de matricula.

d. Numeral 4. Informacion de alumnos subsidiados por el Estado. (Para los
niveles de béasica secundariay media)

Si en el formulario C600A, Capitulo IV, Numeral 4, hay docentes en comision que
dicten en “Basica secundaria” y “Media”, debe haber alumnos en este cuadro en
alguna de las jornadas que ofrezca la institucion.

No debe haber informacion en este cuadro, cuando la jornada ofrezca de manera
exclusiva los modelos pedagdgicos “Educacion para adultos”, “SAT”, “SER” y/o
“CAFAM”. En este caso, la informacion de matricula se debera relacionar en el
Capitulo VIII, Numeral 38 (c46digo73).

Verifigue que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Il, Numerales 2y 3.

e. Numeral 5. Informacién de la matricula en educacién media del presente afio
académico, discriminada por caracter y especialidad

Es de diligenciamiento obligatorio, cuando haya informacién de media en los
numerales anteriores (Capitulo VII, Numerales 3y 4)

La cantidad de alumnos de media por caracter y especialidad, debe ser la misma
que se relacione en los numerales 3 y 4 del Capitulo VI, incluyendo la
informacion de repitentes.

Revise las sumatorias horizontales y verticales

Las especialidades deben coincidir con lo seleccionado en el Capitulo I, Numeral
4. Si no es asi, corrija la informacion del Capitulo 1l, Numeral 4.

Si viene diligenciada la opcién “Otra, ¢ cual?”, revise la codificacion de la tabla
No. 9 de las Tablas de codificacién_2006.doc. Si alguna especialidad no se
encuentra codificada en el anexo, reporte esta informacion al DANE Central.

f. Numeral 6. Informacién de matricula del presente afio académico, discriminada
por modelos pedagdgicos

Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, cuando existan los modelos
pedagdgicos “educacion de adultos, SAT, SER o CAFAM”.
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C.

¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales.

e Verifique que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Il, Numerales 2 y 3.

e Para revisar el nivel educativo, tenga en cuenta la homologacién utilizada en la
pagina 20 del presente manual.

e La cantidad de alumnos que se diligencie en el presente cuadro por modelos
pedagogicos, debe ser igual a la que se encuentre en el Capitulo VIII, Numeral 3,
por genero y por ciclo.

e Revise que los modelos pedagdgicos coincidan con lo seleccionado en el
Capitulo I, Numeral 5.

2.2.9 Capitulo VIII. Informacién de jévenes y adultos

Numeral 1. ¢(En esta jornada se atiende poblacién de jévenes y adultos de
acuerdo con el Decreto 3011 de 19977

Si existe informacién en el Capitulo VIII, Numeral 3, debe estar marcada la
opcion “si”, de lo contrario, la opcién “no”.
Si se elige la opcion “No”, pase de forma inmediata al espacio de

“Observaciones”.

Numeral 2. Informacion de jévenes y adultos del ciclo lectivo anterior, que
atiende la jornada

El presente numeral contiene la informacion de la situacién académica de los jévenes
y adultos al finalizar el afio anterior, llamada también, informacién de promocion.

Para revisar esta informacion, tenga en cuenta lo siguiente:

Este numeral es de diligenciamiento obligatorio, salvo en los casos que se utilice la
novedad “09 Nuevo”.

Si esta informacién no se encuentre diligenciada, revise las observaciones para
detectar la novedad por la cual no se rinde esta informacion. Si no existe
informacién al respecto, consultar la fuente

Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”.

Revise las sumatorias horizontales y verticales.

Numeral 3. Informacion de jovenes y adultos del presente ciclo lectivo, que
atiende la jornada

e Este numeral es de diligenciamiento obligatorio en los siguientes casos:

» Si en el Capitulo 1l, Numeral 5, se eligieron los modelos pedagogicos
“Educacion para adultos”, “SAT”, “SER” y/o “CAFAM”.

» Si hay informacion de matricula en el Capitulo VII, Numeral 6.

» Si se eligio la opcion “Si” en el Capitulo VIII, Numeral 1.
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e Verifique que el género y los niveles de ensefianza coincidan con lo
seleccionado para la jornada en el Capitulo Il, Numerales 2 y 3.

e Para revisar el nivel educativo, tenga en cuenta la homologacién utilizada en la
pagina 20 del presente manual.

e Verifique las sumatorias horizontales y verticales.

e La cantidad de alumnos por ciclos y género que se relacione en el presente
cuadro, debe ser igual a la que se encuentre diligenciada en el Capitulo VII,
Numeral 6.

e Los alumnos subsidiados (codigo 73), nunca podran ser mayores que el “Total
general, Cédigo 99”.

¢ La informacién de alumnos repitentes o reiniciantes (cédigo 70) no puede ser
mayor al total general (cédigo 99)".

e Debe existir por lo menos un grupo, en todos los ciclos donde se tenga
informacién de matricula. Si esta informacién no se encuentra diligenciada,
complétela.

2.2.10 Observaciones

Para revisar esta informacién, tenga en cuenta las recomendaciones que se
presentan para el formulario C600A Sector Oficial, en el numeral 1.1.4 pagina 15
del presente manual.

Tenga en cuenta que la informacion que se encuentre en este espacio, puede ser
de gran importancia y utilidad para la critica de la informacién.
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