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INTRODUCCION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE - implementa la
encuesta de Microestablecimientos, servicios e Industria, para conocer la evolucién en el
corto plazo (trimestral) y la estructura en el mediano plazo (anual) de los establecimientos

con hasta 10 personas ocupadas.

Dentro de las diferentes estrategias con las que cuenta el

DANE para la

recoleccién de informacién generada en cada uno de los operativos, se encuentra la
recoleccion a través de dispositivos moviles de captura — DMC -, los cuales agilizan la
recoleccién y el posterior procesamiento informatico, garantizando la calidad de la

informacioén recolectada en los operativos realizados.

El presente manual tiene como objetivo presentar las instrucciones necesarias para llevar
a cabo los procesos asociados a la instalacion del aplicativo GEA, la descarga del
formulario y de la muestra para cada una de las etapas definidas en el desarrollo de la
investigacion, la entrega y el envio de las entrevistas desde la DMC al DANE Central, asi
como el proceso requerido para llevar a cabo el diligenciamiento en DMC de los

formularios de asignacion de cargas, de Enlistamiento y de

la Encuesta de

Microestablecimientos, y el manejo del médulo CAWI; con el fin de que la informacion
requerida por la investigacion, sea obtenida de manera eficiente de acuerdo con la
metodologia, los procedimientos y las instrucciones establecidos en este manual.
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1. INSTALACION DEL ACTIVESYNC

El software ActiveSync es un programa que permite la conexién entre un computador y la
DMC. Para la descarga de la investigacién y de la muestra, al igual que para enviar las
entrevistas al servidor del DANE central desde la DMC es requisito tener en el
computador instalado el ActiveSync y conectada la DMC al equipo, que ademas debe
contar con una conexion a Internet, ya que el descargue y transmision de informacion es

via WEB.

Existen varias versiones de ActiveSync, en la encuesta que se utilicen las Maquinas con
referencia HP 216 utilizamos Microsoft ActiveSync 4.5 (Windows XP). Para el Windows
Vista y Windows 7 se deben utilizar versiones compatibles para cada sistema operativo.

Para la instalacion se debe ejecutar el archivo ActiveSync4.5, que se encuentra en la

carpeta Instaladores y se iniciara la instalacién

& INSTALADORES

archive  Edicién  Yer  Fawvoritos  Herramientas  Avuda

@Atrés T \gd ﬂ' /.- | Bisqueda | Carpetas v

: Direccion .,:] D:MICRG 20104 NS TALADORES

= Mombre:
Tareas de archivo y carpeta R tFE—'sMicmsc-Ft ActiveSync 4.5.msi |

__j Crear nueva carpeta
@ Publicar esta carpeta en Wb
h;’ Comparkic esta carpeta

Grafico 1. Ubicacion ActiveSync

p X9 [ K& §

Este proceso como cualquier instalaciéon en Windows tiene un asistente que lo guiara

a través del proceso.

i Microsoft ActiveSync 4.5

Installing Microsoft ActiveSync 4.5

The program features you selected are being installed,

may take several minutes,

Status:
Updating USE drivers...

"4-

Please wait while the Setup Wizard installs Microsoft ActiveSync 4.5, This

(T

Grafico 2. Instalacion ActiveSync
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Una vez terminada la instalaciéon se puede conectar la DMC a través del cable USB al
PC, y procedemos a su configuracién para ver el funcionamiento. Al hacer la conexién
podemos observar un nuevo asistente que guiara el proceso. En la pantalla donde se
pide seleccionar la informaciéon a sincronizar cuando conectemos la DMC. Se
recomienda no seleccionar nada ya que esto demora bastante el proceso de
sincronizacion con el PC.

® Synchronization Setup Wizard

Synchronization Options
Chooze the information you want to synchionize with your Pocket PC from your
computer [Windows PC 3).

! Information Type
(BR =) Contactos

O ? Calendario

O @ Coreo

O E Tareas

[ [t Motes

O h Favorites

[ 38 Files

[ (5 Media

Select an information type above and click Settings to change
swnchronization options for that type.

[ < Atrds (” Siguierte » l Cancelar

Grafico 3. Informacién a sincronizar

Finalizada la sincronizacion de la DMC nos debe aparecer la siguiente pantalla, que sera
el entorno que nos indicara la conexion correcta entre la DMC y el PC.

® Microsoft ActiveSync

File ‘iew Tools Help

@ e hed L_\f' Explore
Connected @

Hide Detail: &

InFarmation Type Skatus

Grafico 4. Conexion entre laDMC y el PC
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La préoxima vez que conectemos el cable USB al PC el ActiveSync se conecta
automaticamente.

Si la DMC esta bien conectada el icono @que se encuentra en la parte derecha de la
barra de tareas estara verde, de lo contrario estara en color gris.

2. INSTALACION DE GEA EN LA DMC

Una vez instalado el software que nos permite el reconocimiento de la DMC en el
computador, debemos instalar GEA (Generador de Encuestas Automatico) en la DMC,
proceso que consiste en la instalacion de 4 o 5 librerias (dependiendo de la maquina) y el
instalador DMC. Lo primero que se debe hacer es identificar la version o referencia de la
DMC que se va a trabajar, para de esta manera ubicar en la carpeta Instaladores GEA
del buzon FTP de cada territorial, la referencia correspondiente a la DMC.

Es importante copiar las librerias y el instalador requerido en una carpeta cualquiera de
nuestro PC, para luego proceder a pasarlos a la DMC en la carpeta SD Card para su
posterior instalacion. Se recomienda copiar los archivos de instalaciéon en la SD, para
facilitar el proceso, ya que se va a requerir instalar en varias maquinas.

Los archivos de instalacién para las DMC de referencia HP 216 son 5 archivos, como
muestra la figura.

Direccion (|23 C:\Documents and Settings|dyespitiariMis docurmentos)Instaladores GEA nusvosiNuevo_Instaldor_GEAY1a VEZ

Mambre Tamafio . Tipo
Tareas de archivo y carpeta A B8 B syctem sR_ES wm ZZ4KE  WINRAR archive
J Qi A e EDqulce.ppc.WEES.armw’ri 716 KE  WinRAR archive
EDSschE.repl.ppc.wceE.armw’ri 316K WinRAR archive
g Publicar esta carpsta en tieh BB 04NETCRY IS . armve 2644 KB WInRAR archive
ged Compartir esta carpeta | BB 0SMETCFY3S, Messages. E5.wm 267 KB WinRAR archive

r

Otros sitios

Grafico 5. Librerias para la DMC HP 216

Para la instalacion de las librerias no importa el orden de su ejecucion.

Al momento de instalar GEA Pueden presentarse dos casos:

Caso 1. Que se requiera instalar GEA por primera vez (Es lo recomendable cada vez
que se inicia operativo, formatear todas las DMC e instalar todo de nuevo)

Caso 2. Que ya se haya empezado operativo y se genere una nueva version del
Instalador DMC.
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2.1. CASO 1. INSTALAR GEA POR PRIMERA VEZ

Lo primero que se debe realizar es ubicar la carpeta donde estan las librerias de primera
Vez en nuestro PC, al igual que el Instalador DMC, seleccionar y copiar (Ctrl + C). Para
poder pegar en la SD se debe explorar la DMC desde el PC, para lo cual ubicamos la
ventana del ActiveSync y seleccionamos Explore para visualizar el contenido de la DMC.

& Microsoft ActiveSync

File Wiew Tools Help

@ Swnc

Connected @

Hide Details &

Information Twpe Status

Grafico 6. Explorar DMC desde ActiveSync

Seleccionamos My Windows Mobile - Based Device o dispositivo basado en Windows
Mobile para observar las carpetas que contiene el dispositivo. De la lista se debe
Seleccionar SD Card, porque es alli donde pegamos (Ctrl + V) las librerias y el instalador
necesarios para la ejecucion de GEA en las DMC a trabajar durante el operativo. Al
mensaje File Conversion que aparece solo la primera vez que copiamos algun archivo en
la DMC le damos clic en Ok. De esta manera ya podemos visualizar los archivos en la SD.

& 50 card B

Archive  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda ,"

@Atrés - @ - ‘ﬁ' /..'\"EL'lsqueda ll. _' Catpetas -

Direccian :ﬁ 15D Card Vl Ir
i . DR

Primeravez HP 216

Otros sitios | LlInstaladerbme

g MMy Windows Mobile-Based
Device

u’j Mis documentos
l‘j Mis sitios de red

Grafico 7. SD visualizada desde el ActiveSync
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Ahora se procede a instalar las librerias y el instalador navegando en la DMC, para lo
cual nos ubicamos en la SD (Inicio — Explorador de Archivos — Mi Dispositivo).

%y  Expl. de archivos o fx 10:02 [ X

Nombre -
= Mi dispositivo
[ —— |

B iPAD File Store
| IPAQ File Store
1|:_ My Documents

Seleccionamos SD card

|. Program Fles

Iy SD Card

1[_ Temp

1[_ Windows

& Generador.exe 1209710 603 by

& isqhe 0of08/10 204 h]rj_
& mip_lang 13/080/10 28,0 KR

< |

Grafico 8. SD Card visualizada desde la DMC

Luego en la carpeta contenedora de las librerias, en este caso seria Primera Vez HP 216,
se da clic sobre cada una de ellas para ejecutarlas. En primer lugar se debe instalar la
libreria System_SR_ES.CAB y luego las demas sin importar el orden de instalacion.

Al iniciar la instalacion el programa nos pregunta donde deseamos instalar el controlador,
por defecto aparece Dispositivo, que es la ubicacion donde debemos instalar.
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q E-g' 015ysterm_SR... rujuwiin
[ty 02eqice.ppr.w... 20409711
[k 0Zsglee.replp...  20/09/11
[l 04NETCFvAS.... 20708711
[k DSMETCFva5....  20/09/11

v | Expl. de archivos ¥ i 755 | X % | Inicio

E S0 Card Tipo

44 KB

715 KB Resource":

a15 Kp @
2,58 MEB () 3D Card

266 KB {71 4iPAD File Store

o

Geleccione una ubicacian para instalar
Microsoft WET CF 2.0 ES-String

Espacio necesario: 703 KE
Espacio disponible: 163810 KE

o2 9:39

Cancalar

< Inztalar
Grafico 9. Instalacion de librerias

Al mensaje que nos informa que la libreria se ha instalado correctamente le damos OK 'y
continuamos con las demas librerias. Si en alguin momento nos muestra un mensaje
indicando reiniciar el dispositivo, escogemos cancelar ya que esto no afecta la instalacion
Yy no es necesario, ademas de que demora mas el proceso.

Una vez instaladas todas las librerias necesarias para la ejecucion de GEA en la DMC,
continuamos con el instalador DMC, que ya tenemos copiado en la SD (Inicio —
Explorador de archivos — Mi dispositivo —SD Card).

Grafico 10. Ejecucion del Instalador DMC

#g Expl. de archivos o o2 o4z [ X

i S0 Card « Hombre

“ Primera Yoz H...

@ 24/03/11 1,28 MEB
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Realizamos el mismo procedimiento que se hizo con la instalacion de las librerias,
verificando que se instale en la ubicacién Mi dispositivo, al finalizar ya se tienen todas
las herramientas necesarias para ejecutar GEA en la DMC, solo faltaria crear el acceso
directo para ejecutarlo desde inicio.

2.2. CASO 2. GENERACION DE UNA NUEVA VERSION EN OPERATIVO

Una vez iniciado el operativo y hay una nueva version de DMC, Si la maquina ya tenia
GEA lo unico que se hace es volver a instalar o reemplazar en la DMC el archivo
InstaladorDmc.zip. Al ejecutarlo se muestra un mensaje informando que se eliminara la
version anterior, al que damos clic en Aceptar, y continuamos con el procedimiento de
instalacion descrito anteriormente.

3. CREACION DEL ACCESO DIRECTO DE GEA EN LA DMC

Como al instalar GEA en la DMC por defecto el aplicativo queda instalado en Mi
Dispositivo — Archivos de Programa — Instalador DMC, y con el objetivo de no acceder a
esta ruta cada vez que lo vamos a utilizar, es importante para facilitar el ingreso que se
cree un acceso directo a la aplicacién, y poderlo encontrar en el menu Inicio de la DMC,
tal como sucede en los computadores personales para ubicar de una manera mas rapida
los programas.

El procedimiento es el siguiente: clic en Inicio - Explorador de archivos - Mi dispositivo —
Archivos de Programa - InstaladorDmc y ubicamos GeaDmc. Dejamos por unos
segundos el lapiz sostenido sobre GeaDmc, para que se despliegue el menu y de alli
seleccionar la opcion copiar.

%e Expl dearchives  &F o< 17:35 (X

H| InstaladorDme - Nombre -

~ GeaDrme

2 licence

AR IAAAAA_ATE VR

Cambiar nembre
Eliminar

Enviar...

Enviar via Bluetooth...

Grafico 11. Copiar el aplicativo GeaDmc
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Ubicamos la carpeta Menu inicio que es donde estan todos los accesos directos de los
diferentes programas que tengamos instalados en la DMC, esta en la ruta: Instalador Dmc
- Mi dispositivo - Windows — Menu inicio. Una vez alli hacemos clic sostenido sobre un
lugar de la pantalla y del menu que aparece seleccionamos Pegar acceso directo.

% | Expl. de archive {1747 | X
A Men Inicio ~ Hombre ~
||| Configuracién
'3 Office Mobile
|: Programas
50 ActivaSync 010007 15 hytes
Actualizar ::: :::::
Mostrar todos los archives
37 hytes
Pegar 9 bytes
egar acceso o ! 27 hytes
eka

Grafico 12. Pegar acceso directo GeaDmc

Para finalizar el procedimiento debemos cambiar el nombre al acceso directo, que para
este caso es GEA Micro, para ello hacemos clic sostenido unos segundos sobre el
archivo hasta que se despliegue el menu emergente, seleccionamos la opcién cambiar

nombre y escribimos GEA micro

| Expl. de archive [ ‘.':.‘ -‘{

1751 | X

4 Meni Inicio ~ Nombre «
-|:. Configuracidn
Il Programas
5k ActiveSyne 01709707 15 hytes
i Ayuda 01709707 33 hytes
@ BT Fhone Man... 0L/06/07 32 hytes
e; HP Help and 5... 0L/09707 37 hytas
.fg'.- Intamat Explo... 01709707 9 byles
§i% Photosmart M...  01/06/07 27 hytes
@ 1370010 51 hytes
m] |z]3 s)e]7]a]a]a ] -
|J'IJ|W,| I J J‘.-‘_I I J

Grafico 13. Creacion del acceso directo Gea micro
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De esta manera ya podemos cerrar el Explorador de archivos y proceder a ingresar a la
aplicacion desde el menu inicio.

4. INGRESO A GEA MICRO

Para ingresar a GEA micro después de crear el acceso directo solo basta con buscarlo en
el menu inicio del escritorio de la DMC.

(@) ActiveSync

9 BT Phone Manager
d | = GEA miicro

¢ HF Heip and Support

,r'_‘ Intemet Explorer

8 Photosmart Mobile

H_ Explorador de archivos
¥ cerdisp
Iy Programas

#4 Configuracién
(%) Ayuda

Hobheacion Cantackos

Grafico 14. Ingreso a Gea micro
Al ingresar a la aplicacién en la pantalla principal del aplicativo se debe ingresar el nombre
del supervisor asignado con su clave correspondiente para generar sus respectivos
encuestadores. El supervisor es el Encargado de descargar la investigacion y la muestra.

Los codigos de los supervisores tienen la siguiente estructura:

uXXYYY0002401ZZ donde:
u : corresponde a identificacion del supervisor.
XX : son 2 digitos que corresponden al cédigo de cada departamento.

YYY :son 3 digitos que corresponden al cédigo de cada municipio.

000 : corresponden a cédigo divipola, que no varian.

2401 : es el numero del formulario para el caso de Microestablecimientos.
ZZ : son 2 digitos que corresponden al numero del supervisor.

Ejemplo para el supervisor 1 de Cali el cddigo seria u76001000240101, para el supervisor
1 de Armenia u63001000240101; la contrasefia es la misma.
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4.1 SIGNIFICADOS DE LOS ICONOS

fg Bienvenido a GEA oF i 7:58

Yersion 2.2 e 060911 13712

Permite seleccionar los
perfiles de usuario,
oprimiéndolo sostenido
unos segundos

Permite salir del

Permite realizar copias de
programa

seguridad de la base de

datos. La misma que se
realiza por administracion de
datos.

Permite configurar Ip Permite ver version Permite visualizar y
y georefenciacion de GEA en DMC ocultar el teclado

Grafico 15. Pantalla inicial de GEA micro
En esta pantalla inicial se ingresan el cddigo de usuario y contrasefa, el icono
representado por una llave con clic sostenido sobre ella, es el que permite seleccionar el
perfil del usuario digitado — Supervisor.

Una vez se ingresa a entrevistar muestra aparece la ventana de areas Geogréficas
asignadas con los siguientes iconos en la parte inferior:

Permite salir del Genera el reporte de
programa registros creados

PN

“a ) e /s Despliega el
"']u 4 ! (T ! ﬁ, teclado

Permite ingresar los

registros Permite eliminar
(establecimientos) a las registros
manzanas.

Grafico 16. Iconos Pantalla Areas Geograficas asignadas
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Al abrir cada capitulo del formulario, ya en el diligenciamiento de las preguntas, en la
parte superior de la pantalla aparecen los siguientes iconos:

*s | Respuestas ..."' - 10:13

Para salir de una
pregunta

5. DESCARGA DE LA INVESTIGACION

Continuar a la
siguiente pregunta

Grafico 17. Iconos Pantalla de diligenciamiento de formulario

El primer proceso que debe realizarse ya en la DMC, una vez instalado el aplicativo GEA
es descargar la investigacion para poder tener acceso al formulario. Para esto, una vez en
el aplicativo, cada supervisor debe ingresar como se enuncio anteriormente con el codigo
que le corresponda, para nuestro ejemplo ingresaremos con el supervisor 1 de Bogota
que es u11001000240101. Nos ubicamos en la primer casilla, automaticamente se
despliega el teclado, digitamos el cédigo, luego de esto hacemos clic sostenido por unos
segundos escogemos copiar, repetimos sostenido y seleccionamos pegar.

f} Bienvenide a GEA

o oz 33z %% | Bienvenide a GEA

Yersian 2.2 de 050911 10:37:12

o 2 ma3
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MICROESTABLECIMIENTOS

Seleccionamos el perfil de Supervisor que es el que tiene los privilegios de descargar los
datos de la investigacion, la muestra y enviar o transmitir los datos al DANE central.

Es importante recordar que para este proceso tenemos que estar conectados al PC con el
Activesync y que el computador debe contar con conexion a Internet.
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Grafico 19. Ingreso del perfil en Gea micro

Una vez en el sistema procedemos a descargar la investigacion, para lo cual hacemos clic
en Sistema Central — descargar investigacion.

e | Superviser Central o) f: zas

MEST_IT:

Grafico 20. Descarga de la Investigacion
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Cuando la descarga de la investigacion se ha realizado de manera completa aparece un
mensaje informando esto, hacemos clic en OK y aparece informacién de ubicacion de la
base de datos que contiene la investigacion, luego hacemos clic en la X Para salir.

6. DESCARGA DE LA MUESTRA

Terminada la descarga de la investigacion el paso siguiente consiste en descargar la
muestra para cada recolector, que consiste en las USMs o manzanas que le han sido
asignadas para su trabajo en el caso del Enlistamiento o en los establecimientos para el
caso de la Encuesta, todo depende de la etapa en la que nos encontremos dentro de la
investigacion. Es importante recordar que para realizar este proceso se debe haber
seleccionado la muestra para cada recolector, como veremos mas adelante, desde el
modulo CAWI que se encuentra en la direccion. 190.25.231.232/cawi/entrada.aspx

Existen dos formas de realizar la descarga de la muestra:

1. Si el supervisor va a descargar unicamente las USMs asignadas a un unico
recolector en la maquina del recolector directamente, es decir, para cada uno de
manera independiente.

2. O si el supervisor va a descargar la muestra para todos los recolectores al mismo
tiempo en su propia maquina para luego pasarlas por medio de una SD a las
maquinas de los recolectores.

6.1 DESCARGA EN LAS MAQUINAS DE LOS RECOLECTORES

Utilizando este procedimiento para descargar muestra debe seleccionar en CAWI como
se explica mas adelante Unicamente las USMs para ese recolector, conectar la maquina
al PC, descargar la investigacion y descargar la muestra, para lo cual solo es suficiente
con hacer clic sobre Descarga Muestra, Mapa.

o | Supervisor Central o o= 5:36
i *

MEST_II:

E Descargar investigacion

—Hl Descarga Muestra, Mapa
— i
Muestra de s1100100024010101

Grafico 21. Descarga de la Muestra

Ruta de archivo: MICRO\GENERAL\DOCUMENTACION BASICA\MANUALES\USUARIO\SI-MICRO-MUS-01.doc



MANUAL DEL USUARIO CODIGO: SI-MICRO-MUS-01
ENCUESTA DE PAGNA 16
DANE MICROESTABLECIMIENTOS FECHA: 20.09-11

De esta manera debe ir a CAWI a cerrar la muestra seleccionada y desconectar la
maquina de este recolector y volver a realizar el procedimiento con el siguiente recolector,
y asi sucesivamente.

Al igual que en el procedimiento anterior una vez finalizada la descarga damos clic en OK
y en todas las X para Salir y regresar a la pantalla de inicio de GEA.

A partir de este momento las DMC son entregadas al recolector, para que este inicie su
labor dependiendo del formulario que se esté trabajando.

En el caso del formulario de Asignacion de cargas el mismo Coordinador o supervisor
asume el rol de sensibilizador en el aplicativo para realizar el procedimiento.

6.2 DESCARGA EN LA MAQUINA DEL SUPERVISOR

Con este procedimiento se puede hacer la descarga de la muestra de una manera mas
abreviada, ya que en CAWI el supervisor debe seleccionar de una vez las USMs para
cada uno de sus recolectores, y hacer la descarga en su DMC, para luego pasar la
muestra a cada una de las maquinas de los recolectores a través de una SD, comos se
explica a continuacion.

Al hacer clic sobre Descarga Muestra, Mapa, empieza el proceso de descarga de los
Encuestadores del supervisor. Al terminar la descarga, sale la informacion de la descarga,
donde se observa que hay una encuesta con 5 usuarios y una agrupacion descargada,
ademas se encuentra la ruta donde la base de datos se creé en la DMC, como se observa
en la siguiente figura.

Cescripcion Valar

1 1l 4

Informacian | Eclada | Carnunicacian

Grafico 22. Descarga de la Muestra en la maquina de los supervisores.
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Se debe cerrar esta ventana y la siguiente que corresponde a las opciones de Sistema
Central e ingresar a Gestion de Informacioén, ubicada en el menu inicial de ingreso del
supervisor, previamente verificando que la SD (tarjeta de almacenamiento de informacion)
se encuentre dentro de la DMC. En esta nueva ventana se visualiza el Supervisor y los
Encuestadores a su cargo. Se seleccionan los codigos de los sensibilizadores, que llevan
asociada la base de datos con la informacion de la investigacion y de la muestra y en la
parte inferior se puntea sobre la fecha hacia arriba para guardar las bases en la SD.
Luego se informa que se ha realizado correctamente la copia del archivo .sdf a la SDCard
del Supervisor.

Enci... | Nombre Estad Encil... | Nambre Estad

£1100.., s1100100024010101 Ol

Archivo \SD Card\Gea-
=1100100024010101 =df
copiado correctamente!!

[Tl

Grafico 23. Copia de la muestra a la SD.
A continuacién se pueden presentar dos casos:

1. Que se valla a poner la base por primera vez en la DMC del sensibilizador, es decir, al
inicio del operativo

Para lo cual se toma la DMC del Encuestador se inserta la SDCard del supervisor y se
ejecuta el aplicativo GEA, que previamente fue instalado, como no tiene ni investigacion ni
muestra descargada, en la ventana de ingreso al aplicativo no aparece ningun dato. Se
digita el codigo del sensibilizador al cual le corresponde la DMC por ejemplo:
s1100100024010101, la clave es la misma, se puntea en la llave y se ingresa por
Sensibilizador para el caso de enlistamiento, de esta manera como en esa DMC no hay ni
investigacion ni muestra se le pregunta si desea bajar la muestra desde la SDCard del
Supervisor. Se puntea en Sl. Se solicita que inserte la SD del Supervisor en la DMC del
Encuestador para recibir la muestra. Si el procedimiento ha sido correcto el archivo se
copid correctamente. En este caso se copia la base de datos Gea.sdf a la DMC para el
respectivo sensibilizador o encuestador. Este procedimiento lo realiza el supervisor
por cada Encuestador en cada una de sus DMC respectivas.
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Grafico 24. Copia de la base de datos por primera vez a la DMC del encuestador.

2. Puede suceder el caso de que ya este la investigacion y la muestra en la DMC, es decir
que ya haya iniciado el operativo y que lo que se requiera es poner otra muestra

unicamente o reemplazar la que ya se encuentra en la base de datos.

Para lo cual al ingresar por Sensibilizador o Entrevistador (para el caso de la encuesta),
se escoge la opcion Recibir Muestra, se verifica que la SD del supervisor este en la
maquina del sensibilizador, y al mensaje: si desea reemplazar Gea.sdf porqué ya existe,

se puntea en Sl. En este momento el procedimiento de recibir

muestra para el

sensibilizador s1100100024010101 ha finalizado y ya cuenta en su DMC con la nueva
muestra. Este procedimiento también lo debe realizar el supervisor por cada

Encuestador en su DMC respectiva.

s | lareas Entrevistado oy * < 13:52

MEST_II: ENLISTAMIENTO Y
EMCUESTA DE
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u-‘ Administracion Datos
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Grafico 25. Recibir muestra para cada encuestador.
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Una vez descargada la muestra debemos cerrar el aplicativo, y volver a ingresar a é€l, para
de esta manera poder ver los usuarios del supervisor, e ingresar con el que corresponda.

Bienvenido a GEA ¥ o 5:53

S S

.; 1111001000240101
1=1100100024010101

=1100100024010103
1511001000:24010104

Sl sy . R |
psf1fzlslals]elzls]lofal |ile
[Silalwlelclelylulilelpllc,
Mav]als|dl flalbhlilkli]i]|o]
|G dzdxlelvlblnlml J.]-]
el i | 1]t

([9)

Grafico 26. Cierre de aplicativo como supervisor y nuevo ingreso.

En esta pantalla podemos observar un nuevo icono que permite compactar o reparar las
bases de datos, cuando estas se encuentran dafiadas.

' | Blenvenido a GEA

Tt i
£ B - B = B - B B o B P B P B e

Permite reparar
compactar bases
datos danadas.

Grafico 27. Repara bases.
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7. ENTREVISTAR MUESTRA PARA ASIGNACION DE CARGAS

La asignacion de cargas es un proceso que se debe realizar en cada territorial antes de
iniciar la etapa de Enlistamiento de la Investigacion, ya que con el diligenciamiento de
este formulario se asignan las USMs a trabajar por cada recolector durante el desarrollo
de la etapa. Una vez descargada la investigacion y la muestra procedemos a realizar la
asignacion de cargas. Para empezar el diligenciamiento del formulario debemos ingresar
con el perfil de sensibilizador.

Seleccionamos el cédigo del sensibilizador 1 que corresponda por municipio, en este caso
s1100100024010101, hacemos el mismo procedimiento de copiar y pegar.
Seleccionamos el perfil de sensibilizador

eI 100100024010101

Supervisor
Entrevistador
« Sensibilizador

Grafico 28. Ingreso como sensibilizador

Del menu que aparece, seleccionamos Entrevistar Muestra y aparecen las USM que
seleccionamos en el modulo CAWI en la direccion 190.25.231.232/cawi/entrada.aspx
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Grafico 29. Areas geograficas asignadas

Ahora se procede a diligencias USM por USM, colocandole la informacién del supervisor y
el encuestador que va a trabajar en dicha USM. Para esta tarea se deben descargar todas

las USM.

Seleccionamos la USM a la que le vamos a asignar la carga, hacemos clic sostenido y del
menu emergente elegimos Entrevistar, de esta manera nos aparece una ventana con el
primer capitulo que componen el formulario, para el caso de asignacion de cargas tiene el
capitulo cargas de trabajo enlistamiento. Hacemos clic sostenido sobre el capitulo y

seleccionamos abrir capitulo.

Areas Geograficas asignadas

2405

136880001 )
i Resultade entrevista
13685000102 Perisar
1 A ORI TR i
Item Descripcion
Identifica... 13G683000102101 =
Nombre 1368000102101
Cireccian 13688000102101

13688000102101

- E Cargas de Trabkajo Enlistamiento

Ji‘ﬂ;ma 1n [ [ »

4| i [ T

Areas | Mapa | Estado |

il & I Y

Basicas | Formulario F‘regunta5| &tadn|

Bl

Grafico 30. Ingreso al formulario Asignacion de cargas
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Se inicia el diligenciamiento del formulario, en la pregunta Marco a visitar muestra el total
de establecimientos que tiene la USM, con este valor se determina cuantas personas van
a enlistarla y se ingresa el numero de supervisores, que generalmente es 1.
Seleccionamos Badsicos donde nos muestra el arbol de supervisores. Hacemos clic
sostenido sobre Cantidad de Recolectores y damos entrevistar para asi poder ingresar
el nimero de recolectores.

gy -
b Formulane

13688000102111

- Cargas d= Trabajo Enlistamientul

Bk 7 | Formulario - =x 15:20
Item Descripcion
Idantifica... 13688000102101
MNombre 13688000102101
Direccion 13Z688000102101
Encuestador s1368300024010101

4]

[ T

=] cantidad de Rer~lactarac-~1

Faarevistar
Elmi

( Basicas )FDrmulariD| F‘regunta5| &tal:h:!|

Basicas | Formulario | Preguntas | Estado |

E'-l_/

ul

Grafico 31. Arbol de supervisores

En la siguiente ventana damos clic sostenido sobre el capitulo y seleccionamos abrir
capitulo y diligenciamos las preguntas correspondientes a el nombre del supervisor (sup
1) y el numero de encuestadores que va a estar responsable de la USM, que por lo
general también debe ser 1, a excepcion de las manzanas de alta concentracion en las
que se utiliza mas de un recolector. Al finalizar seleccionamos basicos.

& F 45 15115

ir'g | Formulane

Item Descripcion

Identifica... 11001240402011
Nombre 11001240402011
Direccion 11001 240402011

Encuestador s1100100024010101

[ »

=] Infarmacion de Carga

Basicas | Formularioc | Preguntas | Estado |

il

Grafico 32. Arbol de supervisores y recolectores
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Aqui nos aparece la informaciéon que muestra el arbol del supervisor 1 con el capitulo
Informacion de Carga para el recolector que ha sido ingresado o que acabamos de
crear. A este capitulo hacemos clic sostenido y le damos entrevistar y a la ventana
siguiente sobre el capitulo le damos abrir capitulo.

Diligenciamos este capitulo llenando los datos que nos pide y que corresponden al
recolector y al numero de establecimientos para ese recolector.

| Respuestas

Preg unta: P2I767

Informacion de Carga

Informacion de Carga

Recolector No. Mo Establecimientos

sen 1 20

| 100 |:-|'e|

1s|1]a]3l4fsfelz]s]alol |ile
—uJJwIIJJJIJIp+;

dlflaulh o

EIIIIIEIIIIHH :IE@EEE@II@B--

Grafico 33. Diligenciamiento de Informacién de carga

Vamos a Basicos y de esta manera podemos ver que todos los capitulos del formulario
de asignacion de cargas para la USM ya se encuentran en verde, es decir en estado
completo. Si es el caso de que se ingresa mas de un recolector para la USM se debe
diligenciar cada uno de los capitulos que estan en gris con Entrevistar — Abrir capitulo,
llenando los datos que se piden, hasta que todos estén en verde.

Luego damos en la Iﬂ, en donde podemos observar que la USM diligenciada ya se
encuentra en estado completa (verde) y procedemos a seleccionar otra USM para asignar
carga.
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Grafico 34. Asignacion de Carga completa para la USM

8. ENTREVISTAR MUESTRA PARA EL ENLISTAMIENTO

En la etapa de Enlistamiento ya son los recolectores quienes realizan las entrevistas, para
lo cual deben ingresar al diligenciamiento del formulario con los cédigos asignados. Es
importante tener en cuenta que es responsabilidad de ellos el configurar la DMC con la
fecha y la hora actual.

Los caodigos de los recolectores tienen una estructura similar al de supervisor, solo que
con dos digitos mas, es decir, de la siguiente forma:

sXXYYY0002401Z2Z7?? donde:

s : corresponde a identificacion del sensibilizador, para el caso de Enlistamiento. En
el caso de Encuesta es e.
XX : son 2 digitos que corresponden al cédigo de cada departamento.

YYY :son 3 digitos que corresponden al cédigo de cada municipio.
000 : corresponden a cédigo divipola, que no varian.
2401 : es el numero del formulario que se este trabajando, que para Enlistamiento es

2401.
ZZ : son 2 digitos que corresponden al numero del supervisor.
?? : son 2 digitos que corresponden al numero del recolector.

Ejemplo para el recolector 2 del supervisor 01 de Cali el codigo seria
s7600100024010102, para el recolector 1 del supervisor 01 de Armenia
s6300100024010101; la contrasefia es la misma.
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Para nuestro ejemplo ingresaremos con el recolector 01 del supervisor 01 de Bogota que
es s1100100024010101, tal como se ha descrito anteriormente se selecciona el usuario,
se copia y pega en la contrasefia y se ingresa con el perfil sensibilizador, y seleccionamos
Entrevistar Muestra.

8.1 CREAR UN ESTABLECIMIENTO

Una vez cada recolector identifica las USMs que el supervisor a descargado para su
trabajo, desde la ventana de Areas Geograficas, procede a seleccionar una de ellas, de
tal forma que el cédigo quede en azul con blanco para iniciar el ingreso de los

establecimientos. Para adicionar un establecimiento seleccionamos el icono E que
esta en la parte inferior y llenamos los datos que nos pide que son Nombre del
establecimiento y Direccién del mismo.

#ﬁ. | Muestra g dentificacio

Areas Geoqgraficas asignadas ancela Acapta

0 E *

11001311002081 201020010001

FAMADERIA EL LOBO
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Ttem Descripcien
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Municipio o001 12sj1z)3]alslslz]la]a]a]’]i]e.
Clasa 1 Mlalwlelrltlvlulilelpl+lc
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101 T 15 I

Grafico 35. Ingreso de establecimientos a la USM

Damos en Aceptar y en la ventana donde observamos las USMs, podemos ver que para esa
USM aparece la direccion del establecimiento que ha sido creado.

Cuando se Crean los establecimientos tienen un estado, este se refleja por colores asi:

GRIS: este color indica que el establecimiento no se ha tocado.

significa que el establecimiento esta incompleto, le faltan respuestas y se
debe repasar desde la primera pregunta. Ya que el sistema es el que decide cuando la
encuesta esta completo; el aplicativo es un proceso logico de respuestas; es decir tiene
un flujo de saltos.
VERDE: establecimiento completo. Cuando un establecimiento esta en verde (completo) y
se transmite NO se puede volver a descargar.
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8.2 DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO DE ENLISTAMIENTO

Una vez creado el registro con el nombre comercial y direccién del establecimiento, inicia el
diligenciamiento del formulario de Enlistamiento que sera controlado por los flujos de la
DMC.

El sistema nos muestra la direccion del establecimiento para ubicarnos mas facil en color
gris y mas abajo nos muestra informaciéon adicional como es el departamento, el
municipio, la clase, en el caso de la USM y en el caso del establecimiento nos muestra la
identificacion que es un numero compuesto por la USM + un consecutivo que genera la
maquina (este consecutivo se puede tomar como el orden de recorrido), nombre del
establecimiento, direccion del establecimiento, encuesta.

Para iniciar el diligenciamiento nos ubicamos en la direccion que acabamos de crear y
oprimimos sostenido por unos segundos y seleccionamos del menu la opcién

, que nos lleva a la ventana donde visualizamos los capitulos que
componen la encuesta.
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Grafico 36. Acceso a los capitulos del formulario

4 |

El menu emergente que se despliega cuando damos sostenido sobre la direccion, tiene
cuatro opciones que se describen a continuacion:
Entrevistar: Al seleccionar esta opcion se ingresa a los capitulos del formulario.
Actualizar Basicos: esta opcion nos permite modificar los datos basicos del
establecimiento como son direccion y nombre.
Resultado entrevista: Deshabilitado
Supervisar: esta opcion es la utilizada por el supervisor para verificar los datos de la
encuesta. Haciendo un recorrido por las principales variables del cuestionario
revisando su consistencia y flujo correcto de las mismas.
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Como para el caso de Enlistamiento el formulario solo se compone de un capitulo, el de
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO, hacemos clic sostenido sobre el capitulo y
seleccionamos Abrir capitulo. Para confirmar que estamos en el establecimiento correcto,
el aplicativo nos muestra el nombre del establecimiento en la parte superior de la pantalla.

En la siguiente ventana nos aparece como tal las preguntas del formulario de
Enlistamiento, la primera de ellas corresponde al estado; el encuestador debe seleccionar
la opcién correcta ya que en esta pregunta hay flujos que continian o terminan la
encuesta.

Para continuar con la siguiente pregunta se pica en ﬂ que estd ubicada en la parte
superior derecha

Fregunta: 3

1.Abierto

2.Cerrado

3.Rechazo

4.Desocupado

5.Manzana sin establecimientos

4] I [ [»

Grafico 37. Preguntas del formulario

Cuando contestamos todas las respuestas después de una serie de saltos légicos nos
aparece el mensaje que finalizo correctamente su encuesta, hacemos clic sobre OK, para
salirnos del establecimiento. Para regresar a la muestra y crear otro establecimiento;

seleccionamos el icono ﬁ] que esta ubicado en la parte inferior izquierda de la DMC.
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v | Formulario o W% 17:4%

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO

Finalizo correctamente su
encuesta

4

_&sicﬂs Formularic | Praguntas | Estado |

Grafico 38. Finalizacion de la encuesta

Si nos llegamos a equivocar por algun motivo en la respuesta de una de las preguntas,

seleccionamos la lupa , que esta al lado de la flecha siguiente y el aplicativo nos
muestra el formulario completo con cada una de las respuestas que hemos dado, lo mas
aconsejable para evitar inconvenientes al momento de finalizar la encuesta es
devolvemos hasta la primera pregunta que es Estado y recorrer todas las respuestas del
formulario.

7y | Formulario o {x10:11 " [Formularic o3
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO DATOS DEL FSTABLECIMIENTO

- Ei & El mayer porcentaje de ingre = * Perdera las respusstas 1
1.Compray venta de merca .\""\':.".I posteriores a Estado Desea Il
--[L] Lo que vende, es fabricado por| | = borrarlas 7 i
1.5i
- (L] & Funciond en el segundo trims - Si » No
1.5i e —
L] En este segunde trimestre, fun L] En este segundo trimestre, fun
--[Z] En este segundo trimestre, des; - Ei En este sequndo trimestre, desi
1.8i - 1.8i -
= . " L4 ] e = - - - = =1 S
TICLA'_Eulﬁlﬂnun_T_n_le:zmzr_tum' 3 TICI_:_Eﬂfunun_T_n_thgmgr_LumT -

BEEiDﬂ5| FDF"'lU|E|FiD| Preguntas | Estado BEEiDD5| Fnrmularin| Preguntas | Estado
)| gl

Grafico 39. Corregir una pregunta
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Al mensaje que nos aparece, Perdera las respuestas posteriores a Estado Desea
borrarlas? Seleccionamos la opcion Sl, e iniciamos el recorrido de las preguntas, al ir
avanzando los valores de las preguntas diligenciadas anteriormente se van mostrando.
Repasamos todas hasta llegar a donde nos equivocamos; corregimos y continuamos
hasta que finalice la encuesta.

9. GENERAR COPIAS DE SEGURIDAD

Este proceso se debe realizar diariamente al salir de cada establecimiento, con el perfil de
sensibilizador, se debe contar con la SD que ha sido entregada al recolector junto con la
DMC al inicio del operativo.

Nos ubicamos en la primera pantalla que nos muestra el aplicativo cuando ingresamos
con el perfil sensibilizador, y seleccionamos la opcion Administracion Datos. Lo cual nos
abre la ventana correspondiente al contenido de la SD de nuestra DMC, desde donde

podemos generar las copias de seguridad, al picar sobre el boton i .

T | lareas Entrevistado 4."' l“é 13:52 s  Administrar Datos oF o< 13:55

ENCUESTA DE (Gea-20110920 =df
MICROESTABLECIMIENTOS

jﬁop iado

' U Recibir Muestra Archivio \ED Care\Gea-
A 20110920.=dF copiado

L correctamente!!
Entrevistar Muestra

m Entregar Muesira
Ji. o §

Grafico 40. Generar copias de seguridad

Automaticamente se crea la copia de seguridad en la SD con la fecha del dia actual,
hacemos clic sobre OK y cerramos con la X la ventana de copia.

Si se quiere verificar que la copia fue realizada al volver a ingresar a Administracion
Datos, podemos ver el archivo que ha sido generado como copia de la informacion

recolectada. Y hacemos clic sobre las ﬁ hasta salir de la aplicacion.
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10. ENTREGAR MUESTRA

El proceso de entregar muestra consiste en generar una copia de las entrevistas
realizadas en la SD del Supervisor. Este proceso se debe realizar diariamente, para lo
cual el supervisor debe contar con una SD. La entrega de muestra se debe realizar con el
perfil de sensibilizador, todos los dias y al finalizar el dia de trabajo.

Ingresamos a la aplicacion con el usuario del recolector correspondiente, utilizamos el
proceso de Copiar y Pegar descrito anteriormente para ingresar la clave y seleccionamos
el perfil sensibilizador.

Seleccionamos la opcidn Entregar Muestra, insertamos en la DMC la SD del supervisor y
hacemos clic en OK, cuando el archivo ha sido copiado la aplicacion muestra un mensaje
con la informaciéon del nombre del archivo copiado. Se selecciona OK y hacemos clic

sobre las ﬂ hasta salir de la aplicacion.

" | Tareas Entrevistado o (< 13:52 y& | Tareas Entrevistado . o 13:52

MEST_II: ENLISTAMIENTO Y MEST_IT: EMLISTAMIENTO Y

ENCUESTA DE ENCUESTA DE
MICROESTABLECIMIENTOS MICROESTABLECIMIENTOS

Ty | | Copiado ok )

_ l‘ Recibir Muestra ' ' Archiva 150 Card'\Gea-
7 y =1100100024010101 =dF
copiado correctamente!!

Grafico 41. Proceso Entregar muestra
Verificamos que en la SD ( Inicio — Explorador de Archivos — Mi dispositivo - SD Card) se

halla guardado el archivo que contiene la base de datos correspondiente a cada
recolector.
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fg Expl. de archive [+ ,'::." ofZ 17:35 X

E SO Card ~ Nombre ~

=i Gea-s1100100... 13/00/10 520 KB

ki [Gea-s1100 L000 23010101]J]

Grafico 42. Archivo generado en la SD al entregar muestra

Estos archivos son los que se transmiten a diario a DANE Central, pero antes de esto es
recomendable realizar una copia de seguridad en un computador, de estas bases de
datos.

10.1 COPIA DE SEGURIDAD DE LAS BASES ENTREGADAS

Este archivo generado por el sistema, contiene el nombre Gea-cdédigo del sensibilizador o
encuestador, dependiendo la etapa en que se encuentre para el caso de Bogota
Sensibilizaciéon  seria  Gea-s1100124010101; Bogota Encuesta seria  Gea-
€1100124010101, como el sistema siempre genera el mismo nombre de archivo, es
necesario almacenarlo en carpetas identificadas por fechas, con el fin de no
reemplazarlos.

Por ello se recomienda organizar en el equipo una estructura de archivos como la que se
muestra en la siguiente figura, y dentro de la carpeta de cada backup del formulario
correspondiente crear fecha por dia para copiar el contenido de la SD Card, a fin de tener
un respaldo de informacion.
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a (M Equipo

4 .';., Disco local ()
a ) MICROITRIMESTRE 2011
, BACEUP ASIGMNACION DE CARGAS
. BACKUP EMCUESTA
4 . BACEUP EMLISTAMIENTO

, 27 DE SEPTIEMERE
| 28 DE SEPTIEMERE
, 29 DE SEPTIEMERE

Grafico 43. Estructura de archivos para copias de seguridad

11. TRASMISION DE DATOS AL DANE CENTRAL

Después de haberle sacado copia de seguridad a las bases, se debe transmitir la
informacion de cada recolector a DANE Central. En la aplicacion GEA se ingresa con el
perfil de supervisor. Seleccionamos Sistema central — Enviar entrevistas.

Para hacer la transmision seleccionamos las bases de datos a transmitir como ilustra la
siguiente figura.

| EENEEN es 1a base que esta en la carpeta Ipaq file store . (No se transmite)
R iles 1a base a la que el supervisor le hizo copia en la SD y que

se va a transmitir.

Para transmitir los datos al DANE central seleccionamos.

Es importante recordar que para la transmision de datos al DANE central es necesario
que la maquina este sincronizada al PC con el ActiveSync y que el PC tenga Internet.

Una vez enviados los datos en la ventana de envios la herramienta nos da un resumen de
la transmision y si el archivo que seleccionamos aparece en Estado OK, es un indicador
de que las entrevistas estan con toda seguridad en la base de datos del DANE central; y
esta informacién se puede corroborar en el CAWI.
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Enviando datos
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S

Grafico 44. Proceso de Enviar Entrevistas

12. MODULO DE CONSULTA CAWI

Este modulo permite asignar la carga de trabajo o USMs correspondiente a cada
recolector para descargarlas en la DMC, mirar la cobertura para hacer seguimiento al
operativo de la encuesta, asi como generar reportes.

El computador que usemos para ingresar al Modulo CAWI debe contar con conexién a
Internet, se abre una ventana de @ Internet Explorer  y se digita la siguiente direccion:

http://190.25.231.232/cawi/entrada.aspx

Para poder ingresar al modulo de consultas, lo primero que se pide es una autenticacion
consistente en ingresar el usuario y password correspondiente.
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/= GEA | Pagina principal - Windows Internet Explorer

e E
@.\../.v | ] http:/j190.25.231,252  cawiEntrads, asp v|
. Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos Herrarientas Ayuda

. 9 Favoritos \:.5 mVOZDEARMENIA on USTRE... &% aeridos @ | Hotmail gratuito & | Gl &b Slice =

_f,é GEA | Pagina principal

DANE

GEA - MODULO OPERATIVO

Usuario E-_u110010002¢10101

Password ;................r

Grafico 45. Ingreso al Modulo CAWI

El usuario es el mismo que se utiliza para ingresar al aplicativo GEA como supervisor.
Ingresamos a manera de ejemplo con el cédigo u11001000240101 correspondiente al
supervisor 1 de la ciudad de Bogota; la contrasefia es la misma, para lo cual podemos
copiar el usuario y pegarlo en el password, luego de esto damos clic en Entrar.

Al ingresar al modulo CAWI el primer pantallazo nos muestra el resumen de la encuesta,
en sus 3 estados; incompletas, completas y enlistadas, aqui se muestra el desarrollo y
avance de la Investigacion Microestablecimientos en sus dos etapas.

= GEA | Asignacion de carga - Windows Internet Explorer
~|[ B[] &

' T T FED ; o
@ @ @] http:/(190,25,231,232 cawijurafdr P ; R x| |
¢ Archivo  Edicion  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda
1 4 AcAfee -
: {23 Favorikos — : ’;.55 mVOZDEnRMENIn on USTRE... @] aitios suger T @ Hotmall gratuito & | aleris i
@GEAlAswgnaclondecarga f-} = [-_J =]
PAGINA PRINCIPAL GENERACION ETAPAS CARGA COBERTURA
1
PAGINA PRINCIPAL > COBERTURA | LOGIN

GEA - MODULO OPERATIVO

MEST_II : ENLISTAMIENTO ¥ ENCUESTA DE MICROESTABLECIMIENTOS
ENLISTAMIENTO ¥ ENCUESTA DE MICROESTABLECIMIENTOS

Etapa actual del Investigacion: SENSIBILIZACION

RESUMEN GENERAL
Creadas Enlistadas Proceso Completas Rechazos
2152 2135 56048 4]

BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 43 7821

Graflco 46. Resumen de Ia Investigacion
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12.1 SELECCIONAR LAS USM A DESCARGAR EN LA DMC

Para que un recolector pueda iniciar su labor, ya sea en la etapa de enlistamiento o en la
encuesta, el supervisor correspondiente le debe seleccionar desde el Modulo CAWI las
USMs que va a trabajar, para que asi al descargar la muestra desde el aplicativo GEA
en la DMC no genere ningun inconveniente.

Para realizar este procedimiento se selecciona Carga de la parte superior derecha de la
ventana de resumen de la Investigacion, y nos aparece una ventana que en la parte
izquierda nos muestra el arbol del supervisor correspondiente con los codigos de sus
sensibilizadores para la etapa de enlistamiento y encuestadores para la etapa de la
Encuesta.

En la parte derecha al seleccionar el sensibilizador o encuestador; dependiendo de la
etapa en que nos encontremos (Enlistamiento o Encuesta) se muestran todas las USM o
establecimientos que el supervisor y/o coordinador haya asignado previamente para el
trimestre o el mes del proceso.

PAGINA PRINCIPAL GENERACION ETAPAS CARGA COBERTURA

GEA - MODULO OPERATIVO PAGINA PRINCIPAL > CARGA LOGIN

MEST_II : ENLISTAMIENTO ¥ ENCUESTA DE MICROESTABLECIMIENTOS
ENLISTAMIENTO Y ENCUESTA DE MICROESTABLECIMIENTOS

Etapa actual del Investigacion: SENSIBILIZACION

trI000240101
][51100100024010101 ] 5110010002401010 [ Abrir Marcadas 1 Sernan;l [ Abrir Marcadas 1 Mes ][ Cerrar Marcadas
] (51100 T 2= T T I40 10 102
(] [s1100100024010103 ] 51100100024010103 ]
- - Total Muestras
L@ [51100100024010104 ] 51100100024010104 Seleccionar Agrupacion Muestras Faltantes Desde Hasta

€] [£1100100024010101 ] €1100100024010101 Todos

L_@ [£1100100024010102 ] £1100100024010102 5/9/2010 5/9/2010

(] [£1100100024010103 ] e1100100024010103 D 1100112010302120101001 1 1 12:00:00 12:00:00
1] [£1100100024010104 ] £1100100024010104 Seleccionar AM AM
O 5/9/2010 5/3/2010
4 1100112010310120101001 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
O 5/9/2010 5/9/2010
: 1100112010317120101001 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
B 5/9/2010 5/3/2010
! 1100113050102120101001 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM

Grafico 47. Ventana de Carga en el Modulo CAWI

Para seleccionar las USM para el Enlistamiento o los establecimientos en la Encuesta,
que va a trabajar un encuestador o sensibilizador, se recomienda hacer cargas parciales,
preferiblemente por semana, solo basta con dar clic en el botdn seleccionar de cada uno

de ellos; y luego dar clic en | Abrir Marcadas 1 Semani | os que estén marcados son los que
van a ser descargados en la DMC.

Ruta de archivo: MICRO\GENERAL\DOCUMENTACION BASICA\MANUALES\USUARIO\SI-MICRO-MUS-01.doc



MANUAL DEL USUARIO CODIGO: SI-MICRO-MUS-01
ENCUESTA DE PAGINA, 26
DANE MICROESTABLECIMIENTOS FECHA: 20:09-11
dmhﬂarcadas 1 mt[) Abrir Marcadas 1 Mes l [ Cerrar Marcadas
Sel&cljciunar Agrupacion Hl;r:sttarlas p:l::rtlrtaei Desde Hasta

pdos

5f2f2010 5/2/2010
s 110001110010001 2 2 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM

5f2f2010 5/2f2010

y 110001110010003 1 1 12:00:00 12:00:00
Selecciongr AM AM

5f2/2010 5/2/2010

) 110001110010004 1 1 12:00:00 12:00:00
Selecciona AM AM

5f2/2010 5/2f/2010

y 110001110010006 1 1 12:00:00 12:00:00
Selecciongr AM AM

5/2/2010 5/2/2010
] 110001110010007 1 1 12:00:00 12:00:00
Selecgfonar AM AM

Grafico 48. Seleccionar USMs para cada recolector
El sistema muestra las USMs y para verificar que han quedado asignadas, ingresamos de
nuevo al codigo del sensibilizador o encuestador correspondiente y las que hemos
seleccionado deben aparecer en color verde y con la fecha actual y hasta 8 dias
posteriores como muestra la siguiente figura. Las USM seleccionadas ya estan listas para
descargar en DMC por la opcién del supervisor Descargar muestra.

[ Abrir Marcadas 1 Seman;] [ Abrir Marcadas 1 Mes ] [ Cerrar Marcadas ]
Ol z Total Muestras
Seleccionar Agrupacion Milcetiis: Fallautos Desde Hasta
Todos
I:l 542010 5/11/2010
: 110001110010001 2 2 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
I:l 542010 5/11/2010
: 110001110010003 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
[] 5/4/2010 5/11/2010
: 110001110010004 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
[] 5/4f/2010 5/11/2010
: 110001110010006 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
I:l 5/4f2010 5/11/2010

11000111001000F 1 1 12:00:00 12:00:00

Seleccionar AM

AM
Grafico 49. USMs marcadas para un recolector

Una vez descargadas estas USMs desde la DMC, para seleccionar las USMs de otro
sensibilizador o encuestador desde el modulo CAWI y poderlas descargar a su DMC
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respectiva, debemos primero dar clic en el cédigo del recolector que hayamos acabado de
descargar, seleccionamos todas las USMs para este cédigo ya descargadas, y por ultimo

Cerrar Marcadas ]

damos clic en [

[ Abrir Marcadas 1 Seman;] [ Abrir Marcadas 1 Mes ] [ Cerrar Marcadas ]
O - Total Muestras
Seleccionar  Agrupacion Macatiae’ Fallaigee Do79e | Hhola
Todos
] 5/3/2010 5/3/2010
: 110001110010001 2 2 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
n 5/3/2010 5/3/2010
: 110001110010003 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
I:l 5/3/2010 5/3/2010
: 110001110010004 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
n 5/3/2010 5/3/2010
: 110001110010006 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM
I:l 5/3/2010 5/3/2010
. 110001110010007 1 1 12:00:00 12:00:00
Seleccionar AM AM

Grafico 50. USMs descargadas

De esta manera el sistema le coloca la fecha del dia anterior a estas USMs y ya NO se
descargan en la DMC. Ahora se procede a seleccionar las USMs para otro codigo de
sensibilizador o encuestador, tal como se realiz6 para el ejemplo, le damos clic en

| Abrir Marcadas 1 Semanl y descargamos la muestra. Y asi sucesivamente para cada uno
de los recolectores.

Si al descargar la muestra en la DMC para la siguiente semana en algin momento
aparece un mensaje que dice que ya estd cargado el directorio y que si se desea
descargar de nuevo le decimos que Sl. Por semana en cada una de las etapas de la
Investigacion, solo se realiza la descarga de la muestra, ya que el formulario es el mismo.

Si se descarga la muestra y no se han seleccionados USMs en el modulo CAWI, aparece
un mensaje indicando que no hay carga de trabajo asignada.

12.2 ETAPAS

Para realizar cualquier proceso de descargue de datos de investigacion, muestra o
transmision de datos al DANE central, hay que tener en cuenta en que etapa se
encuentra la Investigacion en el modulo CAWI, porque el sistema al momento de
descargar el formulario a la DMC descarga el correspondiente a la etapa que este activa;

=

si estamos en la etapa 6 &  SENSIBILIZACION

Enlistamiento y los codigos de los sensibilizadores.

el sistema descarga el formulario de
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12.2.1 CAMBIAR DE ETAPA EL OPERATIVO

Después de terminar el proceso de enlistamiento es necesario cambiar la Etapa de 6
Sensibilizaciéon a 7 Encuesta y para cambiarla se debe seleccionar la etapa que
necesitamos (ENCUESTA) como muestra la siguiente figura.

e: PRUEBAS SENSIBILIZACION

e desea Cambiar SEMNSIBILIZACION @
PLAMEACION

ETapAl i

6 SENSIBILIZACION PRUEBAS SEMNSIBILIZACION
PRUEBAS ENCUESTA
RECUENTO
SEN

CIERR
Grafico 51. Cambio de Etapa en la Investigacion

Luego procedemos a dar clic en el cédigo del supervisor que esta en color rojo y el
sistema confirma con un mensaje que la etapa fue cambiada.

Etapa actualizada correctamente
MEST_II : ENLIS CUESTA DE MICROESTABLECIMIENTOS

ENLISTAMIENTO ¥ ENCUESTA DE MICROESTABLECIMIENTOS

La investigacion esta en la etapa de: PRUEBAS SENSIBILIZACION
Seleccione la Etapa, luego el municipio o supervisor que desea Cambiar SENSIBILIZACION A
e 2 7
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 wuwlil001000240201 ENCUESTA

Grafico 52. Etapa actuallzada en el modulo CAWI

El inconveniente mas normal que se comete a la hora de transmitir los datos al DANE
central es que la etapa con la que se esta transmitiendo no coincide con la etapa que esta
activa en el CAWI, por lo cual al intentar transmitir aparece un mensaje de error referente
a la no correspondencia entre las etapas, inconveniente que se soluciona con cambiar la
etapa en el CAWI por la misma con la que se esta transmitiendo.
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12.3 MODULO CAWI OPCION DE COBERTURA

La opcion de cobertura es otra posibilidad que da el modulo CAWI para poder llevar un
control de la investigacion mas detallado y poder contrastar la informacién de cada una de
las territoriales con lo que aparece en el CAWI.

Para ver la cobertura de cada supervisor se debe ingresar al modulo CAWI, como se
describid anteriormente con el codigo del supervisor correspondiente y seleccionar de la
parte superior derecha Cobertura.

El CAWI nos da un resumen general de todo el operativo para la ciudad, nos muestra los
totales de encuestas completas, incompletas o en proceso y enlistadas.

Enlistadas: muestra el total de Encuestas asignadas en todo el operativo.

Proceso: total de Encuestas y enlistamientos incompletos o que estén en la maquina en
color Amarillo.

Completas: Total de encuestas y enlistamientos completos 0 que en la maquina estén en
verde

Rechazos: Total de rechazos, NO aplica para este operativo.

RESUMEN GENERAL

Creadas Enlistadas Proceso Cl:urnpletas

BOGOT?, DLC, BOGOTY, DnC. 11001000

Grafico 53. Modulo CAWI opciéon Cobertura por ciudad

Si se requiere una informacion mas detallada por supervisor, damos clic en el cédigo
geografico de la ciudad que se muestra en color rojo, con el nombre de columna
Geografia, de esta manera se despliegan todos los supervisores correspondientes a la
ciudad con la cobertura por supervisor del total de encuestas completas, incompletas o
proceso y enlistadas.

Ruta de archivo: MICRO\GENERAL\DOCUMENTACION BASICA\MANUALES\USUARIO\SI-MICRO-MUS-01.doc



MANUAL DEL USUARIO CODIGO: SI-MICRO-MUS-01
ENCUESTA DE PAGNA 0
DANE MICROESTABLECIMIENTOS FECHA: 20:09-11

BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 uwll001000240101
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 uwliOO1000240102
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 uli0O0i000240103
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 uwl1001000240104
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 wll0010002401035
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 uwli0O01000240106
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 uli0O0i000240107
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 wll001000240108
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 uli0Oi000240109
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 uwli0QO01000240110
BOGOT?, D.C. BOGOT?, D.C. 11001000 uwll001000240111 0 0

Grafico 54. Modulo CAWI opciéon Cobertura por supervisor
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De igual forma si se necesita informacién especifica por recolector damos clic en el cédigo
del supervisor correspondiente y ahora el CAWI nos muestra todos los recolectores que
tiene dicho supervisor con su respectiva cobertura.

BOGOT?, O.C. BOGOT?, O.C. 11001000 wui11001000240101 e1100100024010101
BOGOT?, O.C. BOGOT?, D.C. 11001000 wuwii1001000240101 e1100100024010102
BOGOT?, O.C. BOGOT?, O.C. 11001000 wui1001000240101 e1100100024010103
BOGOT?, O.C. BOGOT?, D.C. 11001000 wu11001000240101 e1100100024010104
BOGOT?, 0.C. BOGOT?, O.C. 11001000 wu11001000240101 s1100100024010101
BOGOT?, 0.C. BOGOT?, On.C. 11001000 wu11001000240101 s1100100024010102
BOGOT?, 0.C. BOGOT?, OnC. 11001000 wu11001000240101 s1100100024010103 0
BOGOT?, 0.C. BOGOT?, On.C. 11001000 wu11001000240101 s1100100024010104 0

Grafico 55. Modulo CAWI opciéon Cobertura por recolector
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Si se quieren ver las encuestas que tiene un recolector determinado, damos clic sobre el
codigo del que se requiera y ahora el CAWI muestra todas las encuestas que tiene el
recolector con los datos basicos de cada encuestador como son directorio (este codigo
esta formado por la USM + el consecutivo de 4 digitos que genera la DMC), nombre,
direccion del establecimiento, estado con su descripciéon: Terminado (3) o verde en la
DMC, Proceso o incompleto (2) o Amarillo en la DMC, Entregado (1) o gris en la DMC.

Detalle del Entrevistador : s1100100024010101

prueba calle 100pre viva Terminado

Directorio
1100011100100010001
1100011100100010002  julian av calle 56 90_76 2 Proceso
1100011100100010003  alkosto av 67 3 Terminado

Grafico 56. Modulo CAWI encuestas por recolector

Ademas de todo lo anterior también existe la opcion de ver la informacion del
establecimiento o la encuesta desde el CAWI, para lo cual basta con dar clic en el
directorio; con lo que se muestra una informacion muy detallada y precisa sobre el tiempo
que tardaron en realizar la encuesta y los capitulos de los formularios aplicados. Para ver
la informacién de un capitulo damos clic sobre él y en la parte de abajo se despliegan
todas las respuestas. Solo podemos ver los datos, NO se pueden modificar.
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Grafico 57. Informacién Directorio especifico de un Establecimiento
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GLOSARIO

DMC (Dispositivo movil de captura)
Pocket PC asignada a encuestadores y supervisores en cada sede o subsede para
el trabajo de campo en la que se instala el aplicativo GEA.

SD (Secure Digital)
Medio de almacenamiento magnético usado por las DMC para acopio de datos y
copias de seguridad.

GEA (Generador de Encuestas Automatico)
Es una aplicacion que cubre los requerimientos de recoleccibn de datos de
investigaciones y Grupos Poblacionales usando herramientas tecnoldgicas de avanzada.

INVESTIGACION
Agrupacion de encuestas por tema, o por optimizacién de recursos en la recoleccion.

ENCUESTA
Agrupacion légica de preguntas bloques y capitulos.

FORMULARIO
Es una “version” de una encuesta que se aplica en un periodo determinado y tiene una
l6gica asociada de acuerdo a la tematica.
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