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INTRODUCCION

El sistema permite capturar los datos de fuentes, por medio de formularios electronicos o por medio de
archivos planos. Permite consultar, por medio de reportes, el estado en que se encuentran los formularios
y analizar periodos a través de datos estadisticos.

El sistema lo usan las fuentes que han sido asignadas para diligenciar datos, los usuarios de las
direcciones territoriales, que evaltan aquellos datos, y los usuarios DANE Central, dentro de los que se
encuentra el usuario administrador que tiene acceso total al sistema y a la creacién de ciertas variables
importantes para el mismo, como son: usuarios, periodos, cambio de clave, salario minimo para cada
afio, ademas de modificacion de variables estadisticas como son: Salario Integral, PAAG, Salario Minimo,
Deflactores y factor de Expansion, para hallar los rangos de aceptacion.

Este manual muestra una breve descripcion de lo que el sistema MMS realiza. Muestra la documentacién
importante que el usuario administrador necesita conocer, para el buen funcionamiento del sistema,
ademéas de algunos puntos técnicos que aplican para el usuario de sistemas, tal y como son: la
instalacion de la aplicacién, y los requerimientos del sistema MMS.

El software funciona en ambiente Web, gracias a esto, se puede ingresar dentro de él, con ciertas
politicas de Seguridad en cualquier computador con conexién a Internet, con un nombre de usuario y
contrasefia asignado por DANE Central, optimizando la rapidez en el diligenciamiento de formularios
cumpliendo con las condiciones de consistencia, y analizando en tiempo real los reportes que el sistema
muestra al usuario.
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DESCRIPCION DE BOTONES:

Insartar I

| Guardar

Elirinar |

Actualiza la informacion del formulario en la base de datos

Adiciona la informacion del formulario como un nuevo registro a la base de datos

Eliminar la informacion del formulario en la base de datos

Restaurar |

Buscar

Exnportar

Restaurar la informacion del formulario

Permite consultar la informacion de una empresa ( fuente )

Permite Buscar la informacion de una empresa (fuente)

Genera un archivo con la informacion consultada en formato Word ( . doc )

DEFINICIONES

Lenguaje de programacion: Lineas de codigo a partir de las cuales un computador obedece ciertas
instrucciones para un fin dado.

Cliente: Es el computador donde se veran los resultados de la pagina web.

Servidor: Es el computador donde se aloja toda la aplicacién para que corra en linea y ofrezca sus
servicios a la maquina cliente.

Compilar: Convertir un programa a lenguaje de maquina.

Navegador: Programa que sirve para visualizar paginas de Internet, ejemplo: Internet Explorer, Mozilla

FireFox, Netscape.

Backup: Copia de seguridad de un archivo o en este caso de una base de datos.
Accesos Directos: Combinacién de teclas que reemplazan una accién dentro de una aplicacién o

programa.

Definicion de roles (usuarios y grupos)
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El sistema cuenta con los siguientes perfiles de usuario con la capacidad de manejar la cantidad de

usuarios relacionados:

Perfil Cantidad de Usuarios del perfil
Fuente Uno por cada fuente
Critico Uno por cada responsable de proceso

Asistente técnico

Uno por cada asistente técnico

Administrador (o

Uno para administrador general y otro para

sistemas)1 sistemas

Logistica Uno o varios
Telematica Uno o varios
Directivo Uno o varios

La creacion de usuarios y la asignacion de su perfil podran hacerse a través de la WEB.

Los siguientes son los accesos a cada una de las funcionalidades por cada perfil de usuario:

Funcionalidad

Perfil con acceso

mes de proceso.

Cargar vy realizar la actualizacion Logistica
(mantenimiento) de directorio para cada

Prediligenciar la informacion de directorio. Logistica

Realizar la consulta de novedades por mes
de proceso e histdrico.

Logistica, Tematica

(critico).

Evaluar totales nacionales, por direccidn
territorial y por responsable del proceso

Logistica, Tematica (sdlo
total nacional), Directivos
(sdlo total nacional)

desagregados.

Evaluar los totales nacionales consolidados v | Logistica

Generar el formulario en blanco para cada Logistica
nuevo mes de proceso.

En el levantamiento de informacion se encontré que deberia existir un perfil de usuario “Sistemas”, sin
embargo este perfil tiene los mismos permisos de acceso que el tipo de usuario Administrador”, por lo
cual finalmente se manejara el mismo perfil, con varios usuarios dentro de él.
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Permitir imprimir el formulario en blanco
para la fuente.

Logistica

Permitir la grabacion de la informacion.

Logistica, Fuente, Ciritico,
Asistente

Permitir la consulta del mes de proceso.

Logistica, Tematica,
Fuente, Critico, Asistente

Permitir la consulta histérica.

Logistica, Tematica,
Fuente, Critico, Asistente

Permitir generar la ficha para critico.

Logistica, Critico, Asistente

Permitir realizar la critica y depuracién de la
informacion.

Logistica, Critico, Asistente

Manejar indicadores de calidad.

Logistica, Tematica (solo

nacionales)
Manejar la seleccion de la muestra. Asistente
Realizar la calificacién de formularios. Asistente

Manejar resultados por totales nacional,
territorial y por responsable de proceso.

Logistica, temética (s6lo
total nacional), Directivos
(s6lo total nacional),
Asistente ( por territorial y
responsable)

Generar indicadores tematicos.

Logistica, Teméatica

Generar cuadros de andlisis. Logistica
Generar cuadros de salida. Logistica
Generar archivos planos para ser cargados Logistica
en XLS y/o SAS.

Crear usuarios. Asistente

Cambiar la clave de usuarios.

Administrador

Realizar el ajuste de parametros.

Administrador

Generar y restaurar backups.

Administrador, Sistemas

Generar tablas para nuevos periodos.

Administrador
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REQUERIMIENTOS
1. Requerimientos minimos del servidor

Procesador: Intel Pentium IV

Velocidad de procesador: 2GHz

Memoria: 512Mb

Disco: 10G libres para los datos en MySQL

1 disco adicional, libre, de 10G (este disco se usara para copias de seguridad y/o mirrors. No
deben existir datos sobre él). Conexion a Internet: 128K mas 2K por cada usuario concurrente2.
Preferiblemente alojado en un proveedor con acceso al NAP a 128K adicionales. Sistema
Operativo: Linux RedHat o SUSE 9. Software: LAMP Ultima version (Linux 9, Apache 2, MySQL
4.1y PHP 5 o superiores).

Otras caracteristicas:
Servidor dedicado con acceso HTTPS, HTTP, FTP y SSH (estos dos ultimos se configuraran para
ser accedidos por puertos diferentes a los comunes).

Soporte 7x8.
Posibilidad de realizar soporte presencial por parte de los ingenieros del proyecto en caso de
emergencia.

Lenguaje de programacion: php 4.4.0, con base de datos MySQL 4.1.14-standard, y corre bajo servidor
Apache 1.3.

2. Requerimientos minimos del cliente

Procesador: Intel Pentium Ill Velocidad de procesador: 700 MHz Memoria: 256MB (si se dispone de
menos memoria, se debe contar con una tarjeta de video separada de 64M).

Software: Navegador Mozilla o MS IExplorer 5.0 o superior Conexién: Por conexion dedicada: 10Mbps,
preferiblemente 10/100Mbps, con salida de 10Kbps asegurada para el equipo Por conexién conmutada
(acceso telefonico): Conexién por médem a 56Kbps Sistema Operativo: Windows 98, NT, ME o 2000
Software: MS Access 2000 o superior (si desea ejecutarse el modulo fuera de linea)

Se supone un total de 50 usuarios concurrentes. Con esto, se tiene un total de 256K de conexién a
Internet.
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INICIO Y TUTORIALES RAPIDOS

1. Instalacién del sistema MMH

1.1. INSTALACION PHP4

Descomprimir el archivo php-4.3.4.tar.gz, en el directorio /usr/src/php/ con el siguiente comando: tar -
zxvf php-4.3.4.tar.gz

Se compila dentro en el directorio /usr/src/php/, con los siguientes comandos: -make clean make -
make install

Copiar el archivo de configuracion de php.ini.dist al directorio /etc/ Editar el archivo php.ini, ubicado
en el directorio: /etc/php.inicambiando la instruccion: register_globals = Off, a la siguiente instruccion:
register_globals = On.

1.2. INSTALACION MYSQL

Ejecutar el archivo de instalacion MySQL-server-4.1.10-0.i386.rpm, con el siguiente comando: rpm -i
MySQL-server-4.1.10-0.i386.rpm

Ejecutar el script de la estructura de la base de datos con el siguiente comando:
lusr/local/mysgl/bin/mysql < nombreDelScript.sql

1.3. INSTALACION APACHE

Ejecutar el archivo de instalacion de apache con el siguiente comando: tar -zxvf apache_1.3.26.tar.gz

Compilar el paquete dentro del directorio con las siguientes instrucciones: make clean rm -f config.status
config.cache ./configure --prefix=/usr/local/httpd Instalar el paquete de apache con los siguientes
comandos: cd /ustr/lib/apache make install

Editar el archivo httpd.conf ubicado en el directorio: /etc/httpd/httpd.conf, teniendo en cuenta que se
encuentre escritas las siguientes lineas al final de este archivo: <IfModule mod php4.c> AddType
application/x-httpd-php .php AddType application/x-httpd-php .php4 AddType application/x-httpd-php-
source .phps </IfModule> Copiar las paginas de la aplicacion de MMH en el siguiente directorio:
lusr/local/httpd/htdocs/mmh

2. Organizacion general del sistema

En la disposicion del mend, el sistema se encuentra organizado de la siguiente manera:

Lista de empresas
Consulta de Directorio

Capitulos )
Cap I. Caratula Unica
Cap Il. Movimiento Mensual de Establecimientos que conforman la Empresa
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Cap lll. Ingresos Netos Operacionales Causados en el mes

Cap IV. Personal
Observaciones

Reportes
Cuadros Operativos

Total Nacional Consolidado
Total Nacional Desagregado
Resp Proceso Consolidado
Resp Proceso Desagregado

Novedades Agregado

Control de cambios

Indicadores de Calidad

Seleccién de Muestra
Indicador por Empresas
Informe Responsable

Informe Total

Cuadros de Salida

Ficha de Calificacion
Tasa de no Respuesta

Administracion
Usuarios
Lista de Usuarios

Crear Nuevo Usuario

Generar Claves
Backup
Restaurar Backup
Periodos

Lista de Periodos Crear nuevo Periodo

Variables
Lista de Variables
Crear Variables

Criticar Formulario
Cerrar Formulario
Cambio de Clave

Cambiar Novedad

Descargas
Acrobat Reader
Manual Basico
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Formulario Impreso
Salir

3. Ingresar al sistema
Para ingresar al sistema MMH:

1. Se debe digitar la en la barra de direcciones del navegador web la siguiente direccién:

http://190.25.231.243/mms/
2. Digitar su nombre de usuario y contrasefia.

4. Diligenciar un formulario

Para diligenciar un formulario debe seguir los siguientes pasos:
Ingrese al sistema.

Vaya al listado de empresas.

Seleccione un periodo.

Seleccione la empresa.

Diligencie cada uno de los formularios.

agrwONE

5. Administrar usuarios

5.1 Crear un usuario

Ingrese al sistema.

Vaya al menu Administracién — Usuarios.

Dé clic en el enlace Crear Nuevo Usuario.
Diligencie los campos que el sistema le pide.
Dé clic en el botén Insertar.

agrwONE

5.2 Modificar un usuario (cambiar clave de usuarios tipo fuente y otros datos)

Ingrese al sistema.

Vaya al mend Administracion — Usuarios — Lista de Usuarios.
Seleccione un usuario para modificar sus datos.

Diligencie los campos que el sistema le pide.

Dé clic en el boton Guardar.

agrwONE

5.3 Eliminar un usuario

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracién — Usuarios.
3. Seleccione un usuario a eliminar

4. Dé clic en el boton Eliminar.

6. Restaurar Backup
1. Ingrese al sistema.

De clic en el botdn seleccionar archivo.
Seleccione el archivo de backup generado anteriormente.
De clic en el boton Ejecute.

Nogakwd

De clic en el enlace restaurar backup, ubicado en el mend Administracion - Backup.
Ingrese el Nombre de Usuario y Contrasefa (sélo conocido por el usuario sistemas).
Ingrese el segundo Nombre de Usuario y Contrasefia (sélo conocido por el usuario sistemas).
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7. Administrar Periodos

7.1 Crear un periodo

agprpwONE

Ingrese al sistema.

Vaya al menu Administracion — Periodos.

Dé clic en el enlace Crear Nuevo Periodo.
Diligencie los campos que el sistema le pide.
Dé clic en el botdn Insertar.

7.2 Modificar o Listar periodo

agrLONE

Ingrese al sistema.

Vaya al mena Administracién — Periodos, Lista de periodos.

Seleccione un periodo para modificar sus datos.
Diligencie los campos que el sistema le pide.
Dé clic en el botén Guardar.

8. Cambiar Novedades

=

ONOOA~®LODN

Ingrese al sistema.

Vaya al listado de empresas.

Seleccione un periodo.

Seleccione la empresa.

Vaya al mend Administracion — Cambiar Novedad
Seleccione la novedad que desea cambiar.

Escriba la observacion por qué cambio dicha novedad.

Dé clic en el botén Asignar novedad.

9. Administrar Variables

9.1 Crear una variable

1.
2.
3.
4.

5.

Ingrese al sistema.
Vaya al menu Administracién — Variables.
Dé clic en el enlace Crear Nueva Variable.

Diligencie los campos que el sistema le pide (El valor de la variable Salario Minimo Legal esta

dado en miles de pesos)
Dé clic en el botdn Insertar.

9.2 Modificar una variable

1.
2.
3.
4.

5.

Ingrese al sistema.
Vaya al menu Administracién — Variables.
Seleccione una variable para modificar sus datos.

Diligencie los campos que el sistema le pide (El valor de la variable Salario Minimo Legal esta

dado en miles de pesos)
Dé clic en el botén Guardar.

9.3 Eliminar una variable

1

2,
3.
4.

Ingrese al sistema.

Vaya al mena Administracién — Variables.
Seleccione una variable eliminar

Dé clic en el botén Eliminar.
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10. Cambio de clave

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracién — cambio de clave.
3. Digite los campos que el sistema le pide.

4. Dé clic en el botén Guardar.

11. Generar Claves para las fuentes

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administraciéon — Usuarios.

3. De clic en el enlace Generar Claves para las fuentes
4. Guarde la pagina con las nuevas fuentes generadas.

12. Consultar reportes

1. Ingrese al sistema.

2. Seleccione uno de los reportes que se encuentran en el menu con dicho nombre.

3. Si el reporte que selecciond tiene parametros de blsqueda, siempre apareceran por defecto las
Gltimas opciones por cada pardmetro, debe seleccionar cada uno de los parametros de
blasqueda, si aplica.

13. Consulta de Directorio

Ingrese al sistema.

Seleccione La opcién Consulta de Directorio que se ubica en el botén Lista de Empresas.
Llene los parametros de busqueda, que el sistema le pide.

Seleccione al menos un criterio de ordenacion.

De clic en el botén Buscar.

arLONE

14. Cerrar Sistema
De clic en el enlace Salir, ubicado en la parte superior derecha de la aplicacién.

USANDO EL SISTEMA

1. Ingresar al sistema
Se debe ingresar al sistema con el nombre de usuario y contrasefia, y dar clic en Ingresar.

2. Diligenciar un formulario

Al Ingresar al sistema se presentard la siguiente pantalla mostrando por defecto el Ultimo periodo, con la
lista de empresas disponibles en donde puede filtrar su busqueda de una empresa por los siguientes
parametros: Periodo, Nimero de Orden, Actividad Industrial, y Nombre del Establecimiento, y para los
usuarios asistente, administrador y logistico se mostrara las columnas de novedad y Direccion Territorial,
al llenar estos parametros de blsqueda puede dar clic en el boton Consultar o Buscar.
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23 LISTA DE TODAS LAS EMPRESAS - Microsoft Internet Explorer

Ous - © [ 2]
o [Mayo_2006
Direccion | €] http:/19]Junic_008
Julio_2006
Agosto_2006
Septiembre_2006
Octubre_2006
Noviembre_2006

Diciembre_2006
enerol?
Febrerc07
Marzo0?

£onil07?
Mayo_2007
Junio_2007
Julio_2007
Agosto_2007
Septiembre_2007
Octubre_2007
Novlembre_z007
Diciembre_2007
Febrerc_2008
Marzo_2008
Foril_2008
Mayo_2008
Junio_2008
Julio_2008

. |Agosto_2008
Formulario | &0 embre_2008

7
Ooupado? |0 tubre 2008

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

_;‘J /V\’ Biisqueda ‘7:(“‘:’ Favoritos QY ) v 74 &= ,,,,J ﬁ 3
~

- ljmmsFase2_pruebasfcontroller. php?doAction=listsEmpresas

:;lr

Yinculos

e empresas Reportes Nacional ReportesBogota Administracién

(a) administrador

“le las empresas

Nimero de Orden Cédigo de Actividad Razén Social
v

Descargas Salir

FECHA : 28/ 10/ 2003 HORA : 4:04:22 PN

administrador

Tipo de Documento

(1:NIT, 2:C C) Nimero de Identificacion

L Selecconar

Botén Buscar: Mostrara

v

Regstro 1al0de D

el resultado de la busqueda de las empresas

[ [

con dos enlaces al lado izquierdo

de las mismas con el nombre: “Diligenciar’, para diligenciar los formularios, y “Consultar”, para
consultarlas con los campos del formulario como sélo lectura.

Si el usuario es una fuente, en vez de esta lista se mostrara ella misma y lo Unico que debera seleccionar
para consultar o diligenciar sera el periodo.

Al dar clic en la opcién diligenciar mostrado para cada empresa, se llevara a los formularios para la
entrada de datos, a continuacién se presenta el siguiente formulario de ejemplo:
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2 LISTA DE TODAS LAS EMPRESAS - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn Ver Favoritos Herramientas Ayuda

eAtrés S \:) ‘_a @ :h /3 Blsqueda (Favontos @ L) f E s J ﬁ 3

Buscar |

Direccién ‘@ http:{f192,168.1.200/~mortiza/mmsFase2_pruebas/controller php?doAction=listaEmpresas v Ir Winculos

Lista de empresas Reportes Nacional ReportesBogota Administracién Descargas Salir

‘ FECHA : 28/ 10/ 2003 HORA : 4:12:42 PM

administrador
Mes: 10, Afi0:2009
Bienvenido(a) administrador
Registros del periodo Octubre_2009, para todas las empresas
Formdtario Periodo Némero de Orden Cédigo de Actividad Razén Social Tipo de Documento ooy de Identificacion
Ocupado? 9 (1:NIT, 2:C.C.)

Octubre 2009 | | [ [

Diligenciar
onsultar
‘Dilaenc
LConsultar
Diligenciar
Consultar

123 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 1 2 2345654
124 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 2 2 12345639
125 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTAS 2 123454656

crosoft Internet Explorer

@ Atrds

Archivo  Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

\\_)) B @ fh /’:) Blsqueda 3:}( Favoritos {‘} Bv ,ﬂ\; J ﬁ ‘3

Direccldn @ ht

Uuf~mortizajmmstaseZ_pruebasfcontrollerphpsdoActi aratulaUnicagcomando=editardadnorem v Ed I Vinculo:

Lista de empresas Reportes Nacional ReportesBogota Administracién Descargas Salir

‘ FECHA : 28/ 10/ 2003 HORA : 4:15:10 PM

administrador
(Formulario Terminado)

| Porcentaje de diligenciamientc :

Ndamero de Orden Codlgo de Ach\ndad T'po de Formulario | Tipo de Documento | Ndmero de Identificacion m

enero07? 634 Nacional NIT 12346678
1. Razén social IFueme de pruebas ho. 2
2. Mombre comercial [Fuente de pruebas ho.2

3. Sigla LGGR

4. Domicilio principal o direccion de Ia gerencia ITN. 45 #26-70

5. Municipio BOGOTAD.C. v 6. Departamento BOGOTAD.C. v
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En cada formulario se llenaran los datos en cada campo, utilizando la tecla tabulador para cambiar de un
campo a otro, y para guardar se puede hacer de dos maneras:

La combinacion de teclas Alt + J.

O haciendo clic en el boton Guardar.
La accion anterior identificara las inconsistencias que existen dentro del sistema, mostrando un mensaje
similar a los siguientes, dependiendo de la inconsistencia que se debe corregir:

El botén Restaurar (combinacion de teclas Alt + R) deshace los cambios que se hicieron para todos los
campos dejandolos con los datos que venian inicialmente, cuando se carg0 la pagina.

Microsoft Internet Explorer @

! E Debe diligenciar el siguiente campo >N.O

Microsoft Internet Explorer @

\ ? Esta sequro que desea cerrar este mes?
\'.

aneptar ][ Cancelar ]

Al dar clic en el boton guardar (combinacién de teclas Alt + J) y si el sistema no detecta ningun error en el
formulario, lo llevara al siguiente, y asi sucesivamente hasta llegar al ultimo formulario, en donde se vera
la siguiente pantalla, en la cual se debe dar clic en el botén “Enviar Informacion” (para las fuentes) o
“Criticar formulario” (para los criticos) para dar por terminado o criticado el diligenciamiento del formulario
respectivamente.
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3 CAPITULO 1. IDENTIFICACION Y UBICACION DE LA EMPRESA BOGOTA - Microsoft Internet Explarer

Archiva  Edicidn  ver Favoritos Herramientas Ayuda

eAtrés Ml ) | @ @ il\ /k ) Blsqueda i‘S)Favoritos e} L/‘:v :\; & #] ﬁ 3

Direccidn 1@ http:/§192.168.1.200~mortiza/mmsFase2_pruebas/controller.php?doiction=caratulaUnicaNewBogota&mensaje=EI%20capitulo%205%20se%20diigencic ¥ Ir Vinculo:

Lista de empresas Reportes Nacional ReportesBogota Administraciéon Descargas Salir

‘ FECHA : 23/ 10/ 2003 HCRA : 4:21:16 PM

administrador

El capitulo 5 se diligencioé correctamente

(Formulario Criticado)

Porcentaje de diligenciamiento :

CAPITIHN T - ANFXN ROGCOTA. IDENTIFTCACTAN Y HRICACTAN DE LA
Namero de Orden Cédigo de Actividad | Tipo de Formulario | Tipe de Documento
551 c.C

FMPRESA
Namero de Identificacién m

123 Agosto_2009 Nacional + Bogota .C. 2345654
1. Rzén social IFUENTE DEPRUEBA BOGOTA NACIONAL 1
2. Nombre comercial IFUENTE DEPRUEBABOGOTANACIONAL 1 3. Sigla

4. Domicilio principal o direccion de |a gerencia |BOGDTA

| icioi |y | .
5. Muicivio |poGOTAD.S. ™ 6. Deoartamento | BOGOTAD.C. wi

Para el usuario critico se mostrara el boton “Criticar formulario”.

Para el caso del usuario asistente, podran cerrar un periodo, y la accién para realizar esto es la siguiente:

Se debe seleccionar el periodo a cerrar en la lista de empresas, y después seleccionar cierre de periodo
en el menu de Administracion.
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28 LISTA DE TODAS LAS EMPRESAS - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
7 A 7 A N 3 =
Qus - Q¥ [ @ Poswee Joraoie: @ (- & [JE B
Direccid @http:n‘192.168.1,200}~m0rtiza/‘mmsFase2 _pruebas/controller. php?doAction=listaEmpresas vigdr Winculo:
B E %
Lista de empresas Reportes Nacional ReportesBogota Administracién Descargas Salir
FECHA : 29/ 10/ 2009 HORA : 4:26:53 P M
administrador
Mes: 09, Afi0:2009
Bienvenido(a) administrador
Registros del periodo Septiembre_2009, para todas las empresas
E‘::T:;I::; Periodo Nimero de Orden Cédigo de Actividad Razdn Social 'I'Ip(?:u:‘entv!ozt::gr.r::e.r;lo Nimero de Identificacior
Buscar | [ septiembre 2000 v | [ [
%ﬂ&i‘l 123 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 1 2 2346654
onsultar
Diigenci
C 124 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 2 2 123456289
%M 125 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTAZ 2 123464656
onsuftar

A continuacidon se mostrard la siguiente pantalla en donde se deberd dar clic en el botdn de cerrar
periodo.

Lista de emprosas Reportos Administracion Descargas Salir

Carrar Paridode |

3. Administrar usuarios

Vaya al mend Administracién — Usuarios:
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2 LISTA DE TODAS LAS EMPRESAS - Microsoft Internet Explorer

Archivo Edicidn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

@Atrés v &9 [ﬂ @ { h /T“ Bisqueda 'iL\) Favoritos @ :iv i; = A/! ﬁ 3

Direccidn :@ http://192,168.1.200{~mortizafmmsFase2_pruebas/controller. php?doAction=listaEmpresas v\ Ir Vinculos

Lista de empresas Reportes Nacional ReportesBogota A acién g9 Salir
]
Backup » Crear Nuevo Usuario [
Periodos » Generar Claves
Variables » Privilegios Tipo Usuario
Mes: 09, Afio:2009 Cargar Archivos Planos »

Cambiar / Recordar Clave

Bienvenido(a) adm

Bloquear Sistema

Registros del periodo Septiembre_2009, para todas las empresas

Formulario & . piad s . 3 Tipo de Documento . PR AT
Ocupado? Periodo Nimero de Orden Cédigo de Actividad Razén Social (1:NIT, 2:C.C.) Nimero de Identificacion
Buscar | Septiembre_2009 VJ | | | |
gjﬂm 123 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 1 2 2345654
onsultar
Diligenciar i
C 124 551 FUENTE DE PRUEBA BOGOTA NACIONAL 2 2 12345689
Diaencrar 135 81 FUENTE DE PRUEBA BOGOTAS 2 123454856

Caniitar

3.1. Crear un usuario

Dé clic en el mend Administracion — Usuarios enlace Crear Nuevo Usuario.

st
Lista de empresas Administracion Salir

Usuarios 4 Lista de Usuarios

Backup ) i:cneaav-:i_Nuevo::Usuai'in

v

Generar Claves

Periodos

[rio

v

Variables

Cambio de Clave

Nombre de Usuario I :

Nombre |

Apellido |

Tipo de docurrento ISeIeccionar '] 5
»
7

Kl| |
) ||| | mnternet
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Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el boton Insertar.

Nombre de Usuario |

Nombre

I

I

Apellido

Tipn de darumentn

Numero de documento |

Tipo de Uzuario | Seleccionar

= \;,:

> o b o
Direccidon Territorial | Seleccionar

Restaurar I

Inszertar

3.2 Modificar un usuario (cambiar clave de usuarios tipo fuente y otros datos), o eliminar un usuario

1. Seleccione un usuario para modificar sus datos.

Registros de usuarios

legin 10nkre ae lide ':I"u:o de 2 dacumeto
ccLmants
Busza- ' | | i»EeIac:icnak Vi‘ |
Ecita’ adwin strador adwiniztrador it 2
Ecita- L2287 ELTEE .G 123874
Ecita” 322989 3¢ pare 123983
Ecita* 122456 3:23 pao 123452
Ecita- 98376 3i2z4 <.C 98376
Diligencie los campos que el sistema le solicita.
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Nombre de Usuario
Nombre

Apellido

Tipo de documento
MNimero de documento
Tipo de Usuario

Direccidn Territorial

|125874

ILLANOSTUR LTDA

| Nit v
|125874
| fuente vl

Mota: Al diligenciar estos campos de abajo se cambiari |a clave

Clave Nueva

Confirmar Clave Nueva

Eliminar | Restaurar

Guardar

Dé clic en el botén Guardar para modificar los datos del usuario, o clic en el botén eliminar para eliminar

el usuario seleccionado.

4. Restaurar Backup

De clic en el enlace restaurar backup, ubicado en el mend Administracion - Backup.

e LY
Lista de empresas Administracién Salir
Usuarios >
Backup |
Periodos »
rio Variables 4
Cambio de Clave
Nombre de Usuario I
Nombre |
Apellido I
lipo de documrento l‘.—ielecclona' "l
Kl
€]

o

) |4 Internet

En la primera ventana que aparece Ingrese el Nombre de Usuario y Contrasefia (sélo conocido por el
usuario sistemas).
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Conectar a 200.21.49.226 : 21 x|

A

Xampp user

Usuario: I [ £ LI

Contrasefia: l

I~ Recordar contrasefia:

| Aceptar I Cancelar |

RS
En la siguiente pantalla Ingrese el segundo Nombre de Usuario y Contrasefia (s6lo conocido por el
usuario sistemas).

En la siguiente pantalla De clic en el botén Examinar, Seleccione el archivo de backup que generé
cuando descarg0 el backup, y de clic en el botén Continuar.

egFstructura [ ASOL O Buscar [@Generar una consulta  EiFxportar  $20peraci

Ejecutar la(s) consultafs) SQL en la base de datos DK_MMS: &

¥ Mostrar esta consulta otra vez Confinuar |

O Localizacion del archivo de texto:
IP:‘,MMS\docs'\,chsEntr iExaminar,..: | (Tamafio maximeo: 2, 048KE)

Juego de caracteres del archivo: | uts v] Continuar |

5. Volver abrir periodo

Seleccione un periodo en que haya sido cerrado, en la lista de empresas, y de clic en el boton
consultar o buscar.
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| SERVI - ' : ?’
- . = BEF . .
Lista de empresas Administracién Salir
Bienvenido(a)

Administrador (Dakya)

Formulario
Ocupado?

2005 = [Seleccionar

| Seleccionar Registro 1 al 0 de C') M
4 3|
|Todos [
Z

€] |__ |_— I__ ' Internet

Vaya al menu Administracién — Volver abrir periodo.

Periodo Ndmero de Orden Actividad de servicios

Lists de amprasas Reportos i ncién '] Salir
} Usuarios ’
{ »
Mes: | Backue .
[ Periodes » LUsta de Periodes
Bi.nv.nido(” | Varablus ? Crear Nuevo Persodo
| Cambio de lave | Valvar Abewr Parioda
Registros del periodo trim4_2006, para todas las empresas ‘&I
Parada Nimero de Ordes Actividad Indesoial Hembee del £
Qilasasiar 80010 HOTEL BARRANGL
Rilgeaciar #0013 HOTEL DOS MUND
iligeaci 80022 HOTEL REGIDENC)
Dilgencise 80030 RESIDENCIA ¥ ES”

A continuacion observard la siguiente pantalla, en donde debe seleccionar el periodo cerrado que desea
volver a abrir, y de clic en el boton Volver abrir periodo.
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Aarchivo  Edicién  Ver  Favorltos  Herramlentas  Ayuda

cntrés v \1] @ ih )_)Bﬂsqueda \i\? Favoritos QE [v /'. ; 3

Direccién :@ http:/{deborajmtsiconzroller. php?doAction=FfinFormulariodusuario_jd=4&comando=editar&cambia=abrir&periodo_jd=4 v , Ir

Yinculos @] Hotmail aratuito @] Parsonalizar vinculos  (&] Windows @] Windows Media

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

@Atrés ol \) ‘\ﬂ

Salaccionar ™ |

Seleccionar
y|Barranquilla & l

@ J\ /A ) Basqueda \.;LSJ Favoritos QI ‘fv 7‘4 v ‘3

i

Direccidn !@ http:{fdeborajmts/controller . php?doAction=finFormulariogwusuario_id=4&comando=editar&cambia=abrir&periodo_id=4 v \ I

vinculos @] Hotmail gratuito @] Personalizar vinculos @] Windows @] Windows Media

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

| Seleccionar VI

Wolver Abrir Periodo |
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7. Administrar periodos
Vaya al mend Administracién — Periodos:

Lista de empresas  Reportes Administradin Descargas Salir

Usuarios }

: ; Badk b

Bienvenide(a) f e
2rnoas Lista de Perindos
Registros de las empresas Variables Jn | erear wueva Periodo
h =

Cambéo de Clave

7.1 Crear un periodo Dé clic en el meni Administracion - Periodos - Crear Nuevo Periodo.

Lista de empresas Repartes Administracidn Descargas Salir
Usuarias }
A o Badk b
Bienvenido{a) | ———
Perindos H  Lista de Perdados
Registros de |as empresas Variables ll trea _
Cambio de Have P
s

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el botén Insertar.

7.2. Maodificar un periodo

Seleccione un periodo para modificar sus datos.

Lista de Periodos

Mombre del Periodo

Habilitado para mostrarse

Buscar | |
Editar 2005
Editar 2006
Editar periodo

[seleccionar =]

Si

Mo

Periodos 1 al 2 de 2

Mombre del Afio

|zo08

Mostrar este periodo para la encussta? gj . Ma ¥

Restaurar I Guardar I Cancelar l
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Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el boton guardar para modificar los datos del

periodo seleccionado.

8. Cambiar Novedades

Seleccione un periodo del listado de empresas, ingresando los parametros de blsqueda cémo pueden
ser: el numero de orden, la actividad industrial, nombre del establecimiento, novedad o direccion territorial
y dé clic en el botén consultar

Formulario
Ocupado?

Periodo Ndmero de Orden

Actividad de servicios

2005 =] I Seleccionar

Seleccionar

Diligenciar
Consultar

Diligenciar
Consultar

Diligenciat
Consultar

Diligenciar
Consultar

Diligenciat
Consultar

{1 Trabajos de demolicidn y preparacion de terrenos para ..

2 Trabajos de demolicidn y preparacidn de terrenos para ...

3 Constr.ccidn de edificaciones para uso residencial

4 Construccion de edificaciones para uso residencial

S Constriccidn de edificaciones para uso residencial

De clic en el enlace consultar, que se encuentra al lado izquierdo de la empresa que desee cambiar la

novedad.

Cuando termine de consultar todos los capitulos de esa empresa para ese periodo moviéndose por los
capitulos de menu, vaya a observaciones.

Lista de empresas Capitulos Reportes Administracién

= Cap. ¥ Personal
Namero de Urd

Identificacion:

Descargas

Salir

Cap. I Caratula Unica

Cap. II Establecimientos

Cap. III Ingresos

Cap. IV Costos

Cap. ¥ - 1 Comercio Internacional
8J010

Cap. VI Exportaciones

. ¥II Importaciones

stro &

| MatrcuRegi
N.O: 1802008914 DM |2 Camarat 3 Matricula / Registra:

0
F Actividad industmal
QUILLA | 551

ntil £ Sin dnimo de lucro/ de proponente

Renovacién: (¢

268310
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En este capitulo de clic en el mend Administracion - Cambiar Novedad.

Lista de empresas  Capitulos Reportes Administracion Descargas Salir
Bsuaros }
. RN - Baclag b
CAPITULO 1 - IDEN PSS b
Nismern de Orden m m b iiablas v

30022 ] 10 I 2005 ATLARTIZD Lambéa de Clave

—

Regist-o mercant [/ Sin animo de lucr: ! de;[}'qponemz
(W

En la siguiente pantalla, Seleccione la novedad que desea cambiar.

Novedades: | Sin localizar v
Seleccionar

Absorcidn

Cambio de sector por el proceso operativo

Cambio de sector por mala clasificacion original... Nuevas Observaciones:

Deuda

Duplicadas

——Entra por traslado de otra regional
Escisién

——]Fusionado

Inactive

Ingresa a la muestra como nuevo
Liquidada O (cero) meses de operacidn
Liquidada con 1 0 mas meses de operacidn

Para las imputadas deuda

Rinde k
Sale por traslado a otra regional

Sin localizar

Vivienda con actividad econdmica

Escriba en el campo de nuevas observaciones, por qué cambié dicha
Asignar novedad.

Novedades: | Fusionade v

Asignar Novedad

novedad, y dé clic en el boton

Observacion del primer capitulo: Nuevas Observaciones:
dministrador: observaciones del capitulo WII A
asistente tecnico: observaciones :
sobre el capitulo VIII Ni
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9. Administrar variables

Vaya al menu Administracion - Variables:

Lista de empresas  Reportes Administradién Descargas Salir
Usuarios 3
A ; Backuy 3
Bienvenido(a) t—
Periodas 4
Registros de las emprasas lista de Varizhles
Carnhio de Clave Crear Variable
9.1 Crear un variable
Dé clic en el enlace Crear Variable, en el menu Administracion - Variables.
Lista de empresas  Raportes Administracisn Descargas Salir
Usuanos »
A ; Back 4
Bienvenide(s) st
Periodos }
Registros de las empresas Varables H  Llistade Varables
Cambia de Have
JNI
'._l .

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de
estan dados en miles de pesos)

Nueva variable

clic en el botén Insertar. (los valores de las variables

\(- Salario Integ-al ‘

i'
| © paac

—

|AFo
il
‘ " galario Mirirro [
e e —
" Delactares po- actividad | Tr mestre:
0 | Actvicad

& Facto- Expansion po Actividac ;In:lusién Selecciona

Inzertar

Rzstasrar |

Cancelar
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10. Modificar o eliminar una variable

Seleccione una variable para modificar sus datos.

-— ———

n . | — T —

Lista de empresas Administracién Descargas Salir
Usuarios »
Backup 4
Periodos
Variables |
Cambio de Clave Crear Variable

Lista de variables

! Valor
Wariable (En miles de pesas)

Buscar I I I

Editar Paaq del anno 2005 516
Editar Paaq del anno 2006 7.3
Editar Salario Inteqral DS 49595
Editar Salaria Minimo 05 408

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el botén guardar para modificar los datos, o de
clic en el boton Eliminar para eliminar la variable seleccionada

Editar variable

LEGEL x Valor
(En miles de pesos)
Paaq del anno 2005 |5.16

Eliminarl Restaurar I Guardarl Cancelar I

11. Cambio de clave
Vaya al menu Administracién — cambio de clave.

Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir
Usuarios 4
Blenvenido(a) | 22* 5
Pariodos 3
Registros de las empresas _ Varidbles b

Fecindo himes de D-der Aty dad Induﬁ!]:l Mambre ce £
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Digite los campos que el sistema le pide, y dé clic en el boton Guardar.

Clave Antigua I

Clave Nueva |

Confirmar Clave Nueva I

Restaurar | Guardar

12. Generar Claves para las fuentes

Vaya al men( Administracion — Usuarios — Generar Claves.

Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir
Usuaros M Listade Usuarias ——
Bienveni dota) | Backup 4 » Crear Nueva Usuarios
Periodos _ |
Registros de |as empresas Variables b Lr»

Cambia de tave

El sistema lo llevara a una pagina que muestra el listado de las nuevas claves generadas por el sistema
para todas las fuentes, y de la cual el usuario Administrador deber& guardarla.

Login S&:Z Faznle Teléfono exal
3476 18763507 |3MCOLCMEIA S A EF72567

14015 60234736 | & RLCINTERNACICNAL LTDA. ZMB513 | are@metrotelnes.com
9438 42333165 | ABB TRARSFORMADORES 2301037

3214 45711520 |ABBOTT _ABORATORIZSDECOLOM3IAS &  [£135900 |

13. Consultar reportes

Seleccione uno de los reportes que se encuentran en el menu con dicho nombre.

Lista de empresas Reportes Administracion Descarges Salir

| Cuahs[)pergﬂm | Total Nacional Lonsolidadn

Bien Indicadores de alidad® Total Nacional Desagragado

Cuadros de Salida b Resp Proceso Consolidado
Registros de las empresas Resp Proceso Desagregado

Novedades Agregado

Control de Cambios
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Si el reporte que selecciond, tiene parametros de bldsqueda, siempre apareceran por defecto las ultimas
opciones por cada parametro, debe seleccionar cada uno de los parametros de blsqueda, si aplica.

| Se eczione el periadc a zorsutar tr|m4 20): v

Direccion Territarial Diractorio Base | Total £apturadas Tatal l:ntcadas -

Tna| 1??
Barranquilla -
% 100 00 | 1,63 | 97.56 163 0,00 | 0.81 | 0.81
¥ Tatal 236 0 23€ 0 1] u] C
Bocota T - i - - -
% 100 00 0,00 | 1CC.00 J00 0.00 0,00 0,00
Tatal 2 0 2 0 0 u} C
Bucarananga T = 5 = =
100 00 | 0,00 | 1CC.00 J00 0.00 0.00 0,00
| Tatal [ 28 0 28 0 0 0 C
Cali [ T - > T :
% | 100 00 | [E.OO | 1CC,00 200 0,00 | 0,00 0,00
| Total {75 1] 71 i} 0 0 C
Manizalzs [ T = - — .
% 100 00 0,00 | 1CC.00 J00 0,00 | 0.00 0,00
Tatal 9: 0 a1 0 0 0 C
Medellin T T - — - — -
100 00 0.00 1CC.00 200 | 0,00 0.00 0.00
Tatal £51 2 S¢E 2 0 1 1
Tota I T T T = T =
9% 100 00 0.36 | 3946 136 0.00 0,18 0.18

13.1 Consulta de novedades cruzadas.

De clic en el botdn Lista de Empresas,

Lista de empresas Repories Administraciéon Descargas Salir

|
l Consulta de Direché{\lj I
Bienvenido(a) Administrader {Dakya)

Registros de las empresas

Seleccione la opcién Todos en la lista desplegable de Periodos, digite un nimero de Orden, y de clic en
el botén Consultar o Buscar, como se muestra en la siguiente pantalla:

Formula‘io
Ocupads?

Todos ;I |999 |Se|eccionar _'] I

Seleccionar Registro 1 3l 0 de 0
2005

Periodo Nimero de Orden Actividad de servicios Nombre del Establecimiento
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13.2 Consultar reporte ficha de variaciones.

1. Seleccione una de las siguientes opciones: un periodo o una actividad industrial o una direccién
territorial o digite un ndmero de orden y dé clic en el botén Buscar o Consultar.

Formulario

Ociipado? Periodo

Nimero de Orden

Actividad de servicios Nombre del Establecimiento

I Seleccionar _'_I |999

Seleccionar

Seleccionar

Acabado de productos textiles no
Acabs cubrimiento
Acondicionamiento de edificaciones v de obras civiles
Actividad mixta (0,aqricola y pecuaria)

Actividad pecuaria no especializada

Actividades auxiliares de la administracion financiera..,
Actividades auxiliares de la intermediacion financiera..,
Actividades auziliares de los fondos de pensiones y ce..
Actividades auxiliares de los sequros

Actividades auziliares de los sequros v de los fondos .., Y

| 3

producidos en la mism...

2. De clic en el enlace Diligenciar o Consultar.

Registros del periodo 2005, para todas las empresas

Formulario

o Periodo Nimero de Orden Actividad de servicios Nombre del Establecimiento
cupado?

Buscar | |2005 _'J | |Acabadoorecubrimiento ;l |
gﬂw 888888 Acabado o recubrimiento

ansultay

Registro 1 al 1 de 1
3. Seleccione la opcién Ficha de Variaciones del menu Reportes.
Lista de empresas Capitulos Reportes Administracién Descargas Salir
Cuadros Operativos »

[ [

80010

Indicadores de Calidad »|

Cuadros de Salida 4
uUbicacion

Ficha de Calificacion

Tasa de no respuesta
092 |

01 | 2006 ATLANTICO | BARRANQUILLA

1. Identificacion:

Identificacion: iNit v

Registro mercantil / Sin dnimo de lucro / de proponente

Matricula / Registro : { ] Renovacién: *

N.O: 802008914 DV |2 Cimara: I3 Matricula / Registro: 268310
2. Ubicacion y datos generales: |
‘ —= 42 S |

Nombre del propietario o razén social:

Nombre comercial:

‘ Domicilio principal o direccidn de la
gerenciat

‘ Departamento donde se localiza la
direccidn de la gerencia:

IHOTEL BARRANQUILLA PLAZ

Sigla o nombre abreviado de

IHOTEL BARRANQUILLLA PLA; |
aempresa:

|50303
BARRANQUILLA W

Cédigo de georeferenciacion
de la direccidn de la
gerencia:

|cRA 518 # 79-246

P Municipio donde se localiza

[
| ATLANTICO la direccién de la gerencia:
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4. El sistema lo llevara a una pagina que muestra la Ficha de Variaciones generadas por el sistema.

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

MUESTRA TRIMESTRAL DE SERVICIOS - FICHA DE CALIFICACION POR EMPRESA

__Nombre del establecimiento _|_Actvidad industrial _|_es dereferencia__|

80010 HOTEL BARRANQUILLLA PLAZA \ 552 ‘ triml_2006
N L e
wTotaI Establecimientos ‘ 1 ‘ 3

[iNoResosweres [ [ [

\ Ingresos por servicios prestados por la empresa

0
‘ venta de mercancias asocladas ala prestecnon del servicio u
o]

‘ Venta de otras mercancias

‘ Otros ingresos netos operacnonales ]
\TOTAL INGRESOS NETOS 0
0

‘ Impuestos indirectos causados

| ! l
| [ |
L i
| |
7 ! 1
| | \

14. Consulta de Directorio

Seleccione La opcién Consulta de Directorio que se ubica en el botdn Lista de Empresas.

Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir

Bien veJ'Jo (a) Administrador (Dakya)

Ubique un periodo a consultar y Llene los parametros de busqueda como son: Los niumeros de Orden, la
actividad industrial o la Direccion Territorial que el sistema le pide, Seleccione al menos un criterio de
ordenacion, y de clic en el boton Buscar.

Registros actuales

Seleccione el periodo a consultar Im " Digite los nimeros de orden a consultar I l l I '
0] Diyite el numbre Jel establecimivnw l—
€ geleccione una actividad industrial Igélec'iit"na!‘ ;]
@ Direccién Territorial ISeIeccionar 'l

Criterio de_ Ordenacidn #1

ISeIeccionav =
Criterio de  Ordenacidn #2

ISeIeccionar ;I
Criterio de Ordenacidn #3

Seleccionar EI
Criterio de  Ordenacidn #4
ISeIe:cionar _'_I

Criterio de_ Ordenacidn #5
|Se|eccionav

L
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15. Cerrar Sistema

De clic en el enlace Salir, ubicado en la parte superior derecha de la aplicacién. O Cierre el
navegador.

Lista de empresas Reportes Adrministracion Descargas Salir
L
Bienvenide(a) Administrader (Dakya)

TRUCOS Y SUGERENCIAS

1. Administracién de variables

Es responsabilidad del usuario “Administrador’ del Sistema mantener actualizadas las variables del
Sistema para su correcto funcionamiento, tales como, salarios minimos, factores de expansion, etc.

2. Accesos directos

Para guardar un formulario, se debe dar la combinacién de teclas Alt + J. Para restaurar un formulario a
su estado original, se debe dar la combinacién de teclas Alt + R.
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ANEXO: HOMOLOGACION USANDO EL SISTEMA

1. Ingresar al sistema

Se debe ingresar al sistema con el nombre de usuario y contrasefia.

Bienvenido a la Muestra Mensual de Servicios (MMS)

El objetivo de esta investigacidn es obtener informacién coyuntural del sector, relacionada con ingresos, empleo y
gastos de personal, ademas de algunos indicadores especificos que describen su estado y  ewvolucién en el corto
plazo, para guiar la implementacién de medidas o politicas que beneficien el desarollo sectorial. Gracias a su
valiosa colaboracion, los resultados de esta investigacion son una herramienta importante en la toma de decisiones
econdmicas del pafs.

IMPORTANTE: los datos que el DANE solicita en este formulario son estrictamente confidenciales y en ningln caso
tienen fines fiscales ni pueden utilizarse como prueba judicial (Art. 5.° Ley 79/93).

usuario: |
Contrasefia:
Ingreso
Usted puede los Itados de la i igacion en:

www.dane.gov.co

Una vez ingrese, puede cambiar su contrasefia utilizando el menu “Administracion”, opcién
“Cambio de Clave”.

2. Diligenciar un formulario

1. Al Ingresar al sistema se presentara la siguiente pantalla mostrando por defecto el Gltimo periodo, con
la lista de empresas disponibles para diligenciar o consultar la informacion de los formularios, buscando
por los siguientes parametros: Periodo, Nimero de Orden, Cédigo de Actividad, Cddigo de Inclusion, Tipo
de Documento, Numero de Identificacién y DV, y para los usuarios asistente, administrador y logistico se
mostrara la columna de novedad.
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Lista de empiesas Repoites Administiacién Descaigas Saliv

FECHA . 30/ 4/ 2007 HORA . 5.23.28 PM I

Afi0:2005

Bienvenido(a)
Administrador (Dakya)
Registros del periodo 2005, para todas las empresas

Fuinulaiiv

Pariodo Nbmaro da Ordan Actividad da sarvicios Nombra dd Extablacimisnte Novadad  Diraccion Tarmitorial
Ocupado?
Buscar [ 2008 = | salaccionar = | | salaceionar i
s 1 TRABAIOS DE DEMOLICION Y PREPARACION DE TERRENOS PARA ... PROYECTOS ¥ MIAS LTDA 6 Medallin
Dﬂamgela: z DE ON Y PREF DE PARA... 3.F. EXPLANACIONES $.A. 5 kel
L 3 CUNSIRULLIUN UE EUIFIACIUNES FARAUSU RESILENUIAL GESIURALILA s kdellin
Diligenoiar INVERSIONES ¥ CONSTRUCCIONES
e 4 CONSTRUCCION DE EDIF! PARAUSO PRISMA LTOA. 5 Medellin
Qi 5 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USD RESIDENCIAL CoNaTRHCCINE e o . Mcdallin

Si el usuario es una fuente, en vez de esta lista se mostrara ella misma y lo Gnico que debera seleccionar
para consultar o diligenciar seré el periodo.

Al dar clic en la opcién diligenciar mostrado para cada empresa, se llevara a los formularios para la
entrada de datos, a continuacion se presenta el siguiente formulario de ejemplo:

I —_— E—a E e . R eI

Lista de P Admini i Descargas Salir

FEUHA @ 305 &7 207 HURA : 2:39:95 I

Sl registro se ha modificado correctamente

Porcentaje de diligenciamiento por |3 Fuente:

caratula Jnica 10% =]

CAPITULO Il INGRESOS NETOS OPERACIONALES Y NO OPERACIONALES DE LOS SERVICIOS CAUSADOS DURANTE 2006 (Valor en milee de peeos)

Numero de Orden [ Ano | Ubicacion | Actividad de servicios
124125 2005 | AMAZONAS | LETICIA 1720

Agregar Filaz

Nombre del Servicio
Valor ded s vicio producide
Descarguc la tabla de Servicios
[rz- 8192 - servge i3 en de stica v | w
\gentas de mercancias asociadas a la prestacion del servicio 0
“ena de otras mercancias o
Olus ingiesus 1elus upsaviviales (espruiligue e obse vavives) o
Total 10

En cada formulario se diligencian los datos en cada campo y se debe dar clic en el botén guardar, cada
vez que complete un formulario y pulse el boton guardar en la parte superior izquierda podra observar el
porcentaje de diligenciamiento y el nombre del dltimo capitulo diligenciado; en donde exista alguna
inconsistencia, se mostrard un mensaje similar a los siguientes, dependiendo de la inconsistencia que se
debe corregir:
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Debe diligenciar el siguiente campo 2. Mombre comercial

|1

ceptar

El botén Restaurar deshace los cambios que se hicieron para todos los campos dejandolos con los datos
gue venian inicialmente, cuando se carg6 la pagina.

Al dar clic en el botén guardar y si el sistema no detecta ningln error en el formulario, lo llevara al
siguiente, y asi sucesivamente hasta llegar al Gltimo capitulo del formulario, en donde se vera la siguiente
pantalla en la cual se debe dar clic en el boton “Enviar Informacion” (para las fuentes)

0 “Criticar formulario” (para los criticos) para dar por terminado o criticado el diligenciamiento del
formulario respectivamente.

Lista de empresas Capitulos Administracién Descargas Salir

FECHA : 30/ 4/ 2007 HORA : 5:43:13 PM

El capitulo de observaciones se diligencio correctamente

Enviar Informacién

3. Definicién de roles (usuarios y grupos)

El usuario administrador es el encargado de realizar la asignacion de perfiles de usuario, a través
del médulo de Privilegios Tipo Usuario, en el mend Administracién, Usuarios, Privilegios Tipo
Usuario.

Sefior Administrador, por favor tenga presente que los cambios efectuados en los Privilegios de
Usuario son su responsabilidad.

4. Crear Privilegios Tipo Usuario

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracién — Usuarios.

3. Dé clic en el enlace Privilegios Tipo Usuario.
4. Seleccione el tipo de usuario

5. Active las opciones segun corresponda.

6. Dé clic en el boton Guardar.
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Lista de empresas

Reportes Administracién

D gas Salir

FECHA : 30/ 4/ 2007 HORA : 5:31:48 PM

Sefior Administrador, los cambios realizados a los Privilegios de Usuario estan bajo su responsabilidad

ACCESO A USUARIOS

Seleccione el usuario que desea modificar

Tipn de |lanaria [sislemas > '

W~ Formulario > Menu Lista de

¥ Menu Reportes

v Cambio Caratula Unica| Empresas
Consulta de

v . 3
Directorio
V' Crear Registro
4 Editar Registro

5. Organizacion general del sistema

¥ Ficha de Calificaciones
v Cuadros Operativos

v Reporte Nacioral Consolidado

p‘ Reporte Nacioral Desagregado

v Reporte Responsable por Proceso
Consolidado

p Reporte Responsable por Proceso
Desagregado

v Reporte de Novedades Agregado
p‘ Reporte de Novedades Desagregado

[P cmmemat dn Pabine

V¥ Menu Administracion

Menu

v Asignar Novedades
¥ Usuarios
V' Lista de Usuarios
4 Crear Usuarios
V' Biminar Usuarios
I Cambio de Clave Otros Usuarios
v Generar Claves de Fuente
v Backup
p Generar Backup
V' Restaurar Backup

En la disposicién del mend, el sistema se encuentra organizado de la siguiente manera:

Lista de empresas
Consulta de Directorio
Capitulos
Cap |. Caratula Unica
Cap Il. Establecimientos
Cap lll. Ingresos
Cap IV. Costos
Cap V. Personal
Cap V. - 1 Comercio Internacional
Cap VI. Exportaciones
Cap VII. Importaciones
Observaciones

Reportes

Descargas
[V Instructivos y Menuales
|V Formulario Impreso
[V Formulario en Blanco

Instructivos
4 Administracién
[V Achivos Planos

Cuadros Operativos Total Nacional Consolidado Total Nacional Desagregado Resp Proceso
Consolidado Resp Proceso Desagregado Novedades Agregado Novedades Desagregado

Control de cambios

Indicadores de Calidad Seleccién de Muestra Indicador por Empresas Informe Responsable Informe

Total

Cuadros de Salida Ficha de Calificacion Tasa de no Respuesta
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Administracion Usuarios
Lista de Usuarios
Crear Nuevo Usuario
Privilegios Tipo Usuario
Generar Claves
Backup
Restaurar Backup

Periodos
Lista de Periodos
Crear nuevo Periodo

Variables

Lista de Variables
Crear Variables

Cambio de Clave

Cargar Archivos planos Cargar Directorio Cargar Formulario Cargar
Desagregacion Ingresos Cargar Capitulo Exportaciones Cargar Capitulo
Importaciones Bloquear Sistema

Descargas
Generar y Paz y Salvo
Formulario Impreso
Archivos planos

Salir 6. Bloquear el sistema para Mantenimiento

Ingrese al sistema.

Vaya al menu Administracion — Bloquear Sistema.
Active las opcién Bloquear.

Dé clic en el botén Guardar.

A WNPE

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

| FECHA : 30/ 4/ 2007 HORA : 5:32:42 P

BLOQUEAR PARA MANTENIMIENTO
[~ Bloquear]
Guardar




E Manual del Sistema y del Usuario CODIGO: PES-MMH-MSI-01

VERSION: 02
Muestra Mensual de Hoteles ; .
DANE PAGINA: 38
Para tomar decisiones MMH FECHA: 27-07-2015
PROCESO: Produccién Estadistica | SUBPROCESO: Muestra Mensual de Hoteles
ELABORO: Profesional Oficina de Sistemas | REVISO: Coordinador SIT | APROBO: Director DIMPE

Recuerde que el usuario tipo “Administrador” es el Unico que tiene privilegios en el Sistema para
desbloquearlo.

7. Liberar Formulario

1 Ingrese al sistema.

2  Seleccione un periodo y dé clic en el botén Buscar.

3 Desactive la opcion Formulario Ocupado.

4  Dé clic en el botén Aceptar o Cancelar, si pulsa Aceptar aparecera un nuevo mensaje de

Confirmacion, dé clic en aceptar.

Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir

FECHA : 20/ 4/ 2007 HORA : 5:47:41 iy

Afi0:2006

Bienvenido(a)
Administrador (Dakya)

Registros del periodo 2006, para todas las empresas

Formulario
Ocupado?

Buscar IZDDB _’_] | Seleccionar _vJ | I ’Seleccionzr

'gloﬁf‘:un:—% v 1 TRABAJOS DE DBWMOLICION Y PREPARACION DE TERRENOS PARA ... PROYECTOS Y MIAS LTDA 5 Meadellin

Periodo Nimero de Orden Fetividad de servicios Nombre del Establecimiento Novedad Direccion Temitorial

Qlgzre s v 2 TRABAJOS DE DEMOLICION ¥ PREPARACION DE TERRENOS PARA ... S.P. EXPLANACIONES S$.A 5 Medellin
Consuftar

Diligenciar 4

Concultar CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL GESTORALTDA 5 Medellin

INVERSIONES ¥ CONSTRUCCIONES
PRISMA LTDA.

CONSTRUCCIONES JAIME ARANGO Y

Qligenciar 4 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL

Consuftar J sl

CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL 5 Medellin

.\:? ’J En realidad desea desocupar este Formulario? ] E El Farmulatrio que selecciond va se desacupd
"

Cancelar I | Areptar
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ANEXO: FASE DOS

1. Organizacion general del sistema

En la disposicion del mend, el sistema se encuentra organizado de la siguiente manera:

Lista de empresas Consulta de

Directorio

Capitulos Cap |. Caréatula Unica Cap Il. Ingresos Cap IV. Personal

Observaciones

Reportes

Cuadros Operativos Total Nacional
Consolidado Total Nacional
Desagregado

Resp Proceso Consolidado Resp
Proceso Desagregado
Novedades Agregado
Novedades Desagregado

Control de cambios
Ficha de Calificacion

Administracion

Usuarios

Lista de Usuarios
Crear Nuevo Usuario
Privilegios Tipo Usuario

Generar Claves
Backup
Restaurar Backup

Periodos
Lista de Periodos
Crear nuevo Periodo

Variables
Lista de Variables

Crear Variables

Cambio de Clave
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Cargar Archivos planos

Cargar Directorio

Cargar Formulario
Cargar Desagregacion Ingresos
Cargar Capitulo Exportaciones
Cargar Capitulo Importaciones

Bloquear Sistema

Descargas
Generar y Paz y Salvo
Formulario Impreso
Archivos planos

Salir

2. Diligenciar un formulario

Para diligenciar un formulario debe seguir los siguientes pasos:

Ingrese al sistema.
Vaya al listado de empresas.
Seleccione un periodo.

Seleccione la empresa

a > v E

Diligencie cada uno de los formularios.

Al Ingresar al sistema se presentard la siguiente pantalla, seleccione un periodo y pulse el botén “Buscar”.

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

FECHA : 373/ 2007 HORA : 2:45:57 PM

Bienvenido(a)

Administrador (Dakya)

Formulario
Ocupado?

Buscar | Seleccionar v | [ [ seleccionar =1 [ seleccionar

Seleccionar Registro 13l 0 de D

Periodo Nimero de Orden Actividad de servicios Nombre del Establecimiento Novedad Direccion Temitor
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Observard una lista de empresas disponibles para diligenciar o consultar la informacién de los
formularios.

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

FECHA : 3/ 8/ 2007 HORA : 2:51:03 PM

ARo:2007

Bienvenido(a)

Administrador (Dakya)

Registros del periodo 2007, para todas las empresas

i

Formulario

Ocupado? Periodo Nimero de Orden Fetividad de servicios Nombre del Establecimiento Novedad Direccion Temitori
Buscar [z007 = B [Seleccionar =l [ [selessionar
%‘fﬁ v 1 ACABADO DE PRODUCTOS TEXTILES NO PRODUCIDOS EN LAMISM. .. PROYECTOS Y VIAS LTDA 5 Bamanqilla
%ﬂ“ﬁ v 2 ACABADO DE PRODUCTOS TEXTILES NO PRODUCIDOS EN LAMISM... $.P. EXPLANACIONES $.A 5 Medellin
%‘ﬁ v 3 ACABADO DE PRODUCTOS TEXTILES NO PRODUCIDOS EN LAMISM... GESTORA LTDA 5 Medellin
’Lgﬁ_‘ﬁ v 4 ACABADD DE PRODUCTOS TEXTILES NO FRODUCIDOS EN LAMISM... s RS AR S Medellin

Al dar clic en la opcion diligenciar de cada empresa, podra tener acceso a los formularios de entrada de
datos, a continuacion se presenta el siguiente formulario de ejemplo:
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Lista de empresas Salir

Capitulos Reportes A

FECHA - 978/ 2007 HORA : 25655 F I

Historial del periodo: 2007

Forcerta de diligenciamierto por |3 Fuente:

tics

9231%

CAPITULO I-INGRESOS NETOS OPERACIONALES DE LOS SERVICIOS CAUSADDS EN EL 2007 (Walor en miles de pesos)

Actividad de servicios

[ 2007 [ anmioouia [ veoeun | 1730

NUMERAL 1. DISTRIBUCION DE L0§ INGRESDS SEGUN ORIGEN k

Himero de Orden m
[ 1

Observaciones Mkt
Anteriores 2
(Sélo Lectura) Observaciones

administrador: 2 & | =
1. Ingresos por servicios |r.u |m pr
prestados 5 = _I _I

- -
2. Verta de i sdministrador b ;J :_I
asociadas a la prestacién del | [70 [ B
servicio ;l L]
t

HUMERAL Z. INGRES0S POR SERWICIOS PRESTADOS

Nombre del Servicio

Valor del servicio producido
Descargue la tahla de Servicios

|84z - 8471 - Televisién por suseripoién v |

TOTAL INORESOS FOR SERWICIOS PRESTADOS I33
Observaciones fnteriores Nuevas Observaciones
(sl lectura)
administrador: 2 ‘I -I %
administradort a
dminiztrador: = 'I 'I

Restaurar | Guardarl

El boton “Restaurar” deshace los cambios que se hicieron para todos los campos dejandolos con los
datos que venian inicialmente, cuando se carg6 el capitulo.

Al dar clic en el boton “Guardar” y si el sistema no detecta ningun error en el formulario, lo llevara al
siguiente, y asi sucesivamente hasta llegar al Gltimo capitulo del formulario, en donde se vera la siguiente
pantalla en la cual se debe dar clic en el boton “Enviar Informacién” (para las fuentes)

o “Criticar formulario” (para los criticos) para dar por terminado o criticado el diligenciamiento del
formulario respectivamente.
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. Lista de empresas -_‘f‘ pi — m.h‘ml Desca‘rqas Salir ’

FECHA : 30/ 4/ 2007 HORA : 5:43:13 PM

El capitulo de observaciones se diligencié correctamente

Enviar Informacién

3. Descarga de archivos planos

En el menu Descargas seleccione el item Archivos planos, se presentara la siguiente pantalla.

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

FECHA : 3/8/ 2007 HORA : 5:41:42 PM

T —— ]

Descargar Directorio Descargar Formulario

Descargar \ariaciones

Capitulo I Carétula (hica
Capitulo II- Ingresos
Capitulo - Costos
Capitulo I\: Personal

Capitulo \: Movimiento Activos Tangibles |

Capitulo \1- Depreciacion Activos Tangibles |

Capitulo MI- Activos Fijos Intangibles |

Capitulo \II- Importaciones y Exportaciones |

Descargar Desagregacion Ingresos ]

&7

Deseargar Cruces Intercapitulos ]

;| 2007 = |

Territorial: | Seleceionar =

‘ Pctividad; | Seleccionar =

Seleccione un afo y/o una territorial (el usuario asistente no tiene la lista desplegable de territorial) y/o
una actividad y pulse uno de los siguientes botones para generar el archivo plano correspondiente:

” o«

“Descargar formulario
directorio”

Descargar

“Descargar Capitulo |. Caratula Unica”

“Descargar Capitulo 1. Movimiento Mensual de Establecimientos que conforman la Empresa”
“Descargar Capitulo Ill. Ingresos Netos Operacionales Causados en el mes” “Descargar Capitulo IV.
Personal”

“Descargar Capitulo V. Observaciones”




