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1. ALCANCE

Inicia con la identificacion de la fuente de la cual se va a recolectar la informacion de precios, continua con la visita a la
fuente para entregar el formulario de recoleccion y el instructivo de diligenciamiento y termina con la recoleccion del
formulario y critica de la informacion en la fuente por parte del personal de DANE.

2. DEFINICIONES

IES: Institucién de Educacién Superior

3. DESCRIPCION DE CAMPOS EN EL FORMATO

No. Descripcion

1 | (Prediligenciado): identificacion de la investigacion (ICES) por parte del DANE.

2 | (Prediligenciado): corresponde al cddigo y nombre de la CIUDAD.

(Prediligenciado): Informacién de la FUENTE: nombre completo de la institucion, direccion, teléfono, fax y correo
3 | electrénico. Informaciéon de uso DANE: Cdédigo de fuente, ubicacién espacial (zona -sector-seccién mzn); grupo
y clase.

4 | (Prediligenciado): corresponde al PERIODO de la informacion: afio y semestre.

(Prediligenciado): cédigo del cargo segun clasificacion adoptada por el DANE, compuesto por 8 digitos que
5 | corresponden al grupo, subgrupo, clase de costo y articulo. Ejemplo: 10020201 Hora cétedra profesor
universitario.

(Prediligenciado): Cargo — Especificaciones: corresponde a las caracteristicas distintivas de los cargos que
tienen el salario requerido: funciones, tiempo de dedicacién, nivel académico, tipo de vinculacion, entre otras.

6 En caso que la denominacién del cargo no coincida con la descrita en el formulario, pero las caracteristicas
distintivas se sostengan: ingrese la informacién sobre salarios e incluya la observacion en el espacio
determinado como “Obs” (campo 18).

. Cantidad Base, Unidad Base: Se solicita el valor de un salario denominado segun corresponda (basico

mensual u horas)

8 | Unidad anterior: Niumero de unidades recolectadas el periodo anterior.

Precio Anterior: Salario reportado el semestre anterior. Si el valor del salario anterior del formato no coincide
con el reportado, favor incluir la observacion en el campo 18, incluyendo el valor que corresponde.

9
NT anterior: Novedad anterior (Uso exclusivo del DANE).
Insumo Nuevo (IN): se marca una equis (x) en el caso que se presente un nuevo cargo con caracteristicas y
" funciones nuevas.
De marcarse esta novedad, diligencie el campo 6 con la informacién del cargo y sus especificaciones.
" Periodo de Espera (PE): se marca una equis (x) en el caso que el cargo mencionado en el campo 6 se
encuentre vacante y describa las razones en el campo 18 de Observaciones.
Sustitucion Inmediata (Sl): se marca con una equis (X) en el caso que algun cargo mantenga sus funciones,
1 tiempo de dedicacion y tipo de vinculaciéon pero se cambia la dependencia de la que se recolecta la informacion.
Describa las razones del cambio en el campo 18 de Observaciones
13 (Uso exclusivo del DANE) Fuente Complementaria (FC): Esta informacion se diligencia Unicamente cuando la
informacion proviene de una fuente complementaria.
Cambio de Referencia (CR): se marca con una equis (x) en el caso que el cargo mencionado en el campo 6
14 cambie sus especificaciones, funciones, tiempo de dedicacién o tipo de vinculacion.

Describa las razones del cambio en el campo 18 de Observaciones
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Insumo Sale (IS): se marca con una equis (x) en el caso que el articulo del que se estaba recolectando la

15 | . s :
informacion deja de ser parte de la estructura de costos de la IES.

16 | Cantidad recolectada: nimero de unidades recolectadas actualmente. (Ej: 1 mes; 1 hora catedra)

Precio actual: se registrara el valor del salario basico pactado en el mes / hora (segun corresponda), de cada
cargo descrito. Excluya los pagos por seguridad social, pagos pactados por primas extralegales o pagos
retroactivos, recargos por horas extra, subsidio de transporte y viaticos.

17 . . . o e
En el caso de existir comisiones permanentes: Incluir su valor y caracteristicas del pago en la especificacion
“otros”. Si los gastos de representacion son permanentes y se otorgan como reconocimiento al funcionario /
empleado, sin que se justifiquen como gastos relacionados con el cumplimiento de sus funciones, por favor
incluir su valor y caracteristicas del pago en la especificacion “otros”.

OBS (observaciones): Numere las observaciones que considere pertinentes dentro del cuerpo del formulario:
1, 2, 3...etc. (es importante anexar las razones que soportan las variaciones de los salarios). Para describir la
observacién, puede agregar una hoja en blanco extra y si es pertinente, usar una misma observacién (mismo
namero), para explicar situaciones similares.

18

Incluya en “nombre”: nombre y apellidos del funcionario que diligencio la informacién y la dependencia donde
trabaja; en “direccion”: cargo y direccion de la sede en donde se ubica el informante; y en “teléfono” el teléfono,
extension y correo electrénico de quién suministra la informacion. Este espacio se diligencia Unicamente si se
ha marcado el campo 13 de Fuente Complementaria.

19

4. ANEXOS

CEPARTANENTO ACMPESTRATIVO Formulario Unico de Recoleccion PAGHA: 1 R s O, s At
NACIOWAL DE ESTADISTICA ESTCIMETE CONGINCENG ) 8T OGS Casd Mren et
Ices DET Tacales 0 puaden ST MG AR MSCiE

2 CIOAD- S3001  ASMENA 1FUENTE 8210 ZONA: 20MA 2 NOMBRE-

|
Acticulos
- i awo 1 SCOR &0 oeccos EdAL: 1l
e PERCO: 014 % e I SECOOK: Ot TELEFONC: o '
WD 2 0D ANTERIOR: FAX: il i i |
LANERS :
B T v T 0 T e B W 5

cooo NOMSRE - ESPECIFICACIONES Comt. Bane  Unid.Buse | Unic Anterior PRECIO ANTERIOR ANT | ve | frclcr|s PRECIO ACTUAL ons.

e e necTon vET 100 Searo | 100 2001200000
TIRO DE VINCULACON ! TERMNG INCEFINDO

TIEMPO DE CEOKACION ‘cownETe
NIVEL ACADEMIEO ! ESPECIALZACION
FuncIoNES | " BRICE ¥ CORDINA

GasTOS
Funciones 2 " APROBAR PROCESOS UNNVERSITAROS

Funciones 3

030108 S B VICERECTOR INST LNV 1,00 Ssario | 1,00 7600000.00
|oerencencia * VICERRECTORIA ACACENICA

TIRO D VINCLILACION *IDEANDO
NIEL ACADEMICO ! ESPECILUAGION
TIEUPO DE DEDICATION ‘commeTe

FLncIoNES 1
FuncionEs 2 " PROPONER ¥ EJECUTAR POLITICAS
FuncionEs 3 PPULSAR EL EST)

nm

B A - AARA B0 - M- AAAA FRBAR D RECELECTOR FikmAn DEL SUPERECR PR DIEL PFCRRANTE




