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1. INTRODUCCION

El departamento administrativo nacional de estadistica —DANE, en cumplimiento de su misién institucional de
producir y difundir informacion estadistica estratégica para los niveles nacional, sectorial y territorial, con el
propésito de apoyar la planeacién y la toma de decisiones por parte del sector gubernamental y privado, inicié en

2014 la divulgacion mensual de las estadisticas de concreto premezclado.

La encuesta de produccion de concreto premezclado investiga gran parte de los establecimientos industriales
dedicados a esta actividad, los cuales se estima cubren al menos el 85% de la produccion total de este insumo.
El objetivo de la encuesta es proporcionar informacién sobre la evolucion de la produccion mensual de concreto
premezclado por destino (vivienda, obras civiles, edificaciones y otros) y a nivel de departamento.

Dentro de las diferentes etapas existentes en el desarrollo de la investigacion, el operativo es una de las mas
importantes ya que la adecuada organizacion y supervision del trabajo en campo, contribuyen en gran medida
con los resultados de la misma en términos de calidad y oportunidad de la informacion.

Para el desarrollo del operativo de campo, el equipo logistico de DANE central, coordina con las fuentes, los
temas asociados a la ejecucion del operativo de recoleccion de informacién, desde el proceso de
notificacion, recoleccion y solicitud de justificaciones de la informacion reportada siempre y cuando sea

necesario.
Con el fin complementar otros aspectos técnicos de la investigacion y para facilitar el desarrollo integral del
proceso operativo, se sugiere la consulta permanente de los documentos Metodoldgicos que se encuentran en el

siguiente link:

http://www.dane.gov.co/index.php/construccion-alias/estadisticas-de-concreto-producido-por-la-industria
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2. OBJETIVO

2.1 Objetivo general

Establecer los lineamientos generales para el desarrollo del operativo de las estadisticas de concreto sobre la

estructura y la evolucién de la produccion de concreto premezclado en el pais, segun destinos y departamentos.

2.2 Objetivos especificos

1. Identificar los principales procedimientos en el desarrollo del operativo de campo.

2. Informar el directorio base de las fuentes objeto de recoleccion.

3. Definir cargas de trabajo y cronograma de cada uno de los momentos de la investigacion.
4. Enunciar los procesos pre operativos, operativos y post operativos.
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3. INSTRUMENTOS DE RECOLECCION

La informacién de las estadisticas de concreto premezclado es procesada por el area de logistica de industria y
recibida de manera mensual durante los primeros 15 dias de cada mes.

Logistica de industria del DANE envia un comunicado a las fuentes en donde se especifica el periodo de
referencia y las fechas de entrega de la informacion. Cada compafiia concretera envia mensualmente la
informacién solicitada via correo electrénico en el formato de recoleccion en Excel.

El funcionario del DANE en logistica realiza la revision del formato de recoleccion, verificando la validez y

consistencia de la informacion. Las inconsistencias encontradas son objeto de verificacién y/o justificacion por la
fuente.

3.1 Formulario

Plantilla de produccién de concreto.

2. Nombre de la planta: Identifica el nombre
de cada una de las plantas de produccion de la
empresa (se diligencia igual numero de
Formularios como cantidad de plantas de
Produccidn que la empresa tenga en operacion).

1. Nombre del establecimiento: Este
campo es de obligatorio diligenciamiento.
Identifica el nombre de la fuente
(concretera) que envia la informacion.

Repiblica de Colombia ESTADISTICAS DE CONCRETO

DANE  DEPARTAMENTOADMINISTRATIVONACIONAL DE ESTADISTICA , (Ventas de concretom’) |
1 4
NOUSRE DEL ESTABLECHEENTO @ Lo catoa e ¢f DANE sucnmeﬂ:imﬂimamtrmw oonfidknciaks y en g
NOMERE DE LA PLANTA @ 250 Benen e scales i pusden J;'ma ::J"B m;mm'ca. (it Sdela Ley TOde
UBICACION DE LA PLANTA DEPARTANENTO © : b |

HUNCIPIO ‘.
< . RECUERDE:

PERIODO DE RECOLECCION AN MES: Digenciaruna planfa de recoleccin paa cada planta de produccidn.

4. Periodo de recoleccion: Identifica
el afio y mes al cual pertenece la
informacién que va a diligenciar la fuente.

3. Ubicacién de planta:

Identifica el nombre del departamento y
municipio donde esta ubicada cada una
de las plantas de produccion de la
empresa, que diligencia el formulario.

5. Departamento:
Identifica al(los)
Departamento(s) de
destino del concreto
despachado por la
fuente.

6. VIS: (Vivienda de Interés Social),
especifica el destino del concreto
despachado por la fuente. La unidad de
vivienda puede ser una casa o un
apartamento. La unidad de medida es en
metro cubico.

7. NO VIS: (Vivienda que NO es de
Interés Social), especifica el destino del
concreto despachado por la fuente. La
unidad de vivienda puede ser una casa o
un apartamento. La unidad de medida es
en metro cubico.
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Metros ciibicos de mezcla de concreto®

DEPARTAMERTO
Vs HO VIS

TOTAL

OBRAS CIVILES EDIFICACIONES® oTROS’ TOTAL

Antogia L 6) (3)

8 9. 10

Amuca

Alanfica

Bolivar

Boyaca

Caldas

Caguess

Casanare

Causa

Cesar

Cordoba

Cundnamarca

Bogoti’

La Gegjra

Hula

CS) r Elﬂa

N d Santander

Narifio

Putumaryo

Cundo

Risaraida

Sanfander

Sacre

Tolima

Vale

Choco

San A

Vaupes

Vichads

Guaviare

Guainia

Amaznas

TOTAL

8. Obras Civiles: Especifica el
destino del concreto despachado
por la fuente,

asociado con la generacién y
provisién de

energia, transporte,
comunicacion,

recreacion, etc. La unidad de

9. Edificaciones: Especifica el
destino del concreto despachado
por la fuente para la realizacién de
bodegas, edificaciones comerciales,
edificaciones industriales, oficinas,
hoteles, edificaciones para
administracion publica, centros
sociales

y/o recreacionales, entre otros. La
unidad

de medida es en metro cubico.

10. Otros: Especifica el
destino del

concreto despachado por la
fuente que

no es posible identificar su
uso o destino.

La unidad de medida es en
metro cubico.
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NOMERE FUNCIONARIO QUE DILIGENCIS FORMATO
TELEFONO ‘ 11
CORREO ELECTRONICO

OBSERVACIONES (Por favor diligenciar este espacio si durante el mes se presentan datos atipicos)

12
11. Datos de identificacién: 12. Observaciones: Este campo se
Nombre de la persona utiliza para aclarar
responsable de la informacion, cualquier dato atipico que lo requiera.
teléfono y direccidn
electronica.

3.2 Manuales y formatos a utilizar

La operacion estadistica cuenta con instrumentos para el control de calidad de la informacién, como guias o
manuales de procesamiento en donde se describen las principales actividades que se llevan a cabo en el
desarrollo de la investigacion. Los principales documentos son:

Metodologia: contiene y especifica el objetivo, el alcance, la cobertura, la recoleccién, los célculos, el analisis y

los métodos que se utilizan para producir y difundir la informacion de la investigacion.

Ficha metodol6gica: como su nombre lo indica es una ficha que contiene un resumen de la informacion més

relevante de la metodologia de la investigacion.

Manual de diligenciamiento: contiene y documenta el proceso de reporte de la informacién asi como las
definiciones principales con el fin de garantizar un correcto diligenciamiento por parte de la fuente para la

operacion estadistica.

Especificaciones de consistencia: contiene y documenta el proceso de analisis de la informacion de las
estadisticas de concreto premezclado para garantizar que esta etapa se dé, bajo los lineamientos y criterios

establecidos por la investigacion.

3.3 Uso cartografico

No aplica.
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4. MUESTRA Y/O DIRECTORIOS

La investigacion recolecta informaciéon de los productores de concreto a nivel nacional, siendo un censo de
acuerdo a los parametros de inclusién establecidos por la encuesta anual manufacturera y los establecidos
metodoldgicamente por la investigacion. El directorio se actualiza constantemente de acuerdo a los nuevos

establecimientos detectados operativamente o por actualizacion en la EAM.

5. PERSONAL OPERATIVO

El equipo de trabajo para esta investigacion estd conformado por una persona encargada de la parte logistica,
que realizara la recepcidn, consolidacion y validacion de la informacion reportada por las fuentes; es contratada
anualmente; y una persona encargada de la parte tematica para realizar el seguimiento de los procesos, marcos
tedricos y metodoldgicos de la investigacion, consolidacion, validacion y publicacion de cifras. De igual manera
realizara la generacion de los cuadros y archivos de salida asi como la presentacion de los comités.

5.1 Carga de Trabajo - Rendimientos

Para cumplir con el cronograma de la investigacion de acuerdo con la asignacion de recursos, cada compafiia
concretera envia la informacion solicitada via correo electronico el cual debe ser enviado durante los primeros
15 dias de cada mes, posteriormente, el funcionario de logistica de Industria realiza una revision general a los
formatos de recoleccion, verificando la validez y consistencia de la informacion. Las inconsistencias encontradas

son objeto de verificacion y/o justificacion por parte de la fuente.

5.2 Equipos de trabajo — Organigrama

El operativo de monitoreo de la recoleccion y validacion y andlisis de consistencia de esta informacion estara a
cargo de logistica — tematica. El operativo no requiere personal contratado en campo ni la intervencion de las

sedes y subsedes.

5.3 Duracién del operativo

Para la Investigacion se ha planificado y presupuestado un operativo de recoleccion de 12 meses.

6. CRONOGRAMA GENERAL DEL OPERATIVO

El cronograma general podra ser consultado en el sistema de planeacién y gestion institucional SPGI. (Ver

anexo No. 1 de este documento para conocer el cronograma).
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7. PROCESOS PREOPERATIVOS

7.1 Proceso de seleccion

El personal necesario para la produccion de la estadistica es establecido anualmente segln resolucion interna y
teniendo en cuenta el nimero de fuentes de las cuales se requiere informacién. Debe tener como minimo un

perfil profesional y pueden ser contratados o hacer parte de la planta de la entidad; consta de dos personas:

Una persona encargada de la parte logistica, que realizar4 la recepcion, consolidacion y validacion de la
informacioén reportada por las fuentes; es contratada anualmente.

Una persona encargada de la parte teméatica para realizar el seguimiento de los procesos, marcos tedricos y
metodolégicos de la investigacion, consolidacion, validacion y publicacion de cifras. De igual manera realizara la
generacioén de los cuadros y archivos de salida asi como la presentacion de los comités; hace parte de la planta
de la entidad.

7.2 Entrenamiento — Pruebas de seleccidn

El entrenamiento se realiza cada vez que se ejecutan los procesos de contratacion de personal, este se
desarrolla en torno a los conceptos y el manejo de instrumentos de trabajo, asi como los aspectos operativos
para la recoleccién de la informacion, y respecto a todos los tépicos con los que se relaciona la operacion

estadistica.

7.3 Recuento.

No aplica.

7.4 Sensibilizacion y/o Notificacion

Los establecimientos que entregan informacion a las estadisticas de cemento gris lo hacen todos los meses del
afo, por ende no existe un proceso de notificacién adicional al realizado por DANE Central a cada uno cuando

ingresan a rendir por primera vez, esta notificacion se realiza por via escrita y/o telefénica.

La notificacion a los establecimientos por primera vez, se hace via correo electrénico, previo al inicio del
operativo, es decir los primeros diez dias del mes, se envia una carta de presentacion, informando el esquema

de recoleccion, se adjunta la plantilla de diligenciamiento de produccion, ventas y despachos.
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8. PROCESOS OPERATIVOS

8.1 Re - entrenamiento

No aplica.

8.2 Recoleccion de la informacién.

La informacién de las encuesta de concreto utiliza como procedimiento para la recoleccién de los datos el auto
diligenciamiento por parte de cada una de las compafiias concreteras; las plantillas se envian solo una vez, a
menos de que requieran retroalimentacion en el diligenciamiento, las fuentes ya conocen el formato y envian

mensualmente las plantillas con informacion.

Cada compafiia concretera a envia la informacion solicitada via correo electronico el cual debe ser enviado
durante los primeros 15 dias de cada mes; posteriormente, el funcionario de logistica de Industria realiza una
revision general a los formatos de recoleccion, verificando la validez y consistencia de la informacion. Las

inconsistencias encontradas son objeto de verificacion y/o justificacion por la fuente.

8.3 Supervisiéon en campo

No aplica.

8.4 Criticade lainformacién

Luego que la fuente haya diligenciado la informacion y enviado las plantillas al DANE central, el responsable del
area logistica debe dar inicio a la revision y realizar la verificacion y depuracion de la informacién para poder ser

enviada al area tematica.

8.5 Asistencia Técnica

La supervision técnica se hara por parte del equipo logistico de DANE central durante todo el operativo a través
de la revision de las plantillas enviadas, hara la supervision de la calidad de la misma y el avance en la cobertura.
La programacion de las visitas a establecimientos se coordinara oportunamente por los responsables del area

logistica y tematica, de acuerdo a las necesidades evidenciadas por el logistico y tematico a cargo.
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8.6 Verificacion y consistencia de la Informacién.

Después de la aceptacion de la informacién por parte de la parte logistica, se procede a realiza una verificacion
posterior, teniendo en cuenta el comportamiento histérico de la empresa y el contexto econdémico frente a la
actividad donde realiza su labor; el analista tomara la decision de aceptar la informacién o solicitar correcciones o
aclaraciones adicionales a la fuente segun el caso, con el fin de obtener completa consistencia de la informacion.
Las solicitudes de aclaraciones, correcciones y variaciones altas se haran al establecimiento, via correo

electrénico o llamada telefénica

8.7 Control y Seguimiento del Operativo (Oportunidad, cobertura y calidad)

El seguimiento al operativo se realiza de forma permanente por parte del logistico encargado de la investigacion,
quien controla que todas las empresas concreteras que rinden informacion a la investigacion, rindan dentro de
los plazos establecidos y con la calidad necesaria para poder publicar. A medida que las fuentes van rindiendo la
informacion, se calcula la tasa de cobertura en términos de porcentaje, donde el 100% es el total de las fuentes.
Si la tasa es inferior al 88%, se declara como inaceptable, paralelamente se realiza una revision general a los

formatos de recoleccion, verificando la validez y consistencia de la informacion.

8.8 Flujo de informacion.

La informacion es diligenciada directamente por la fuente en las plantillas en Excel y es enviada por correo

electronico al DANE Central para ser revisada, verificada y depurada por el area logistica.

9. RECURSOS PROGRAMADOS PARA LA OPERACION (SPGI)

9.1 Recurso Humano.

Teniendo en cuenta los perfiles y honorarios establecidos por la entidad para los contratistas del DANE, se
requiere contratar una (1) persona con perfil profesional por un periodo de 11.5, teniendo en cuenta que la

entidad no cuenta con el personal de planta suficiente para cubrir estas funciones.

9.2 Viaticos y Gastos de Viaje o Gastos de Manutencion.

De acuerdo a la necesidad y requerimiento del equipo técnico, se asignan recursos de viaticos y gastos de
manutencion de acuerdo a la resolucién vigente; con el fin de realizar desplazamientos en el territorio nacional,

para aclarar dudas metodolégicas o técnicas frente a la investigacion y la informacion requerida por esta.
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9.3 Transportes.

De acuerdo a la necesidad y requerimiento del equipo técnico, se asignan recursos de viaticos y gastos de
manutencion de acuerdo a la resolucion vigente; con el fin de realizar desplazamientos en el territorio nacional,

para aclarar dudas metodolégicas o técnicas frente a la investigacion y la informacion requerida por esta.

9.4 Materiales.

Se asignan recursos para DANE Central con el fin de realizar la compra de materiales como papel y toner, para

la impresion de cartas y demés comunicados

9.5 Alquiler de equipos y arrendamientos en general.

Dentro del presupuesto de cada investigacion se asignaron recursos para el alquiler de equipos de acuerdo al
numero de personas involucradas en el proyecto y solo después de verificar que el DANE Central no cuenta con
disponibilidad.

9.6 Dotacion de Kits para trabajo de Campo

No aplica.

10. INFORME FINAL DEL OPERATIVO DE CAMPO

Una vez concluido el operativo de campo y cumpliendo los estandares de cobertura, oportunidad y calidad
requeridos, se debe entregar por parte del logistico encargado, el informe final del operativo; este debe contener

los por menores en el desarrollo del mismo, inconvenientes y sugerencias para futuros procesos.
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Anexo No. 1. Cronograma

11. ANEXOS

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES - ESTADISTICAS DE CONCRETO PREMEZCLADO

ACTIVIDADES 2016
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto |Septiembre| Octubre |Noviembre | Diciembre

Envio de correos solicitando informacion a las
fuentes antiguas y nuevas. 1,8 1,5 1,7 4,8 2,65 1,5 4,8 1,5 1,7 3,7 1,7 1,7
Envio de recordatorio a las fuentes solicitando la
informacion. 5,10 5,10 5,10 5,10 5,10 5,10 5,10 5,10 5,10 5,10 5,10 5,10
Envio de requerimiento a las fuentes por correo si la
informacion no llega el dia 10. 11,15 11,15 11,15 11,15 11,15 11,15 11,15 11,15 11,15 11,15 11,15 11,15
Llamadas a las fuentes. 15,18 15,18 15,18 15,18 15,18 15,18 15,18 15,18 15,18 15,18 15,18 15,18
Consolidacion y revision de la informacion. 15,25 15, 25 15, 25 15, 25 15, 25 15, 25 15, 25 15, 25 15, 25 15, 25 15, 25 15, 25
Envio de variaciones altas y significativas a las
fuentes. 15,25 15,25 15,25 15,25 15,25 15,25 15,25 15,25 15,25 15,25 15,25 15,25
Consolidacion de justificaciones y noticias. 18, 25 18, 25 18, 25 18, 25 18, 25 18, 25 18, 25 18, 25 18, 25 18, 25 18, 25 18, 25
Ajustes y correcciones dado el caso 26,28 26,28 26,28 26,28 26,28 26,28 26,28 26,28 26,28 26,28 26,28 26,28
Entrega debase consolidada a Temética. 29 29 30 29 30 30 29 30 30 28 30 30
Comité 8,12 8,12 8,12 8,12 8,12 8,12 8,12 8,12 8,12 8,12 8,12 8,12
Fecha de publicacion 16/03/2016 | 15/04/2016 | 19/05/2016 | 17/06/2016 | 14/07/2016 | 19/08/2016 | 16/09/2016 | 14/10/2016 | 18/11/2016 | 16/12/2016 | 20/01/2017




