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INTRODUCCIÓN 
 
Este documento describe los siete módulos que componen el sistema Índice de 
precios del productor- IPP.  Cada módulo contiene un listado de funcionalidades 
que son visibles al administrador del sistema.   

 

El presente documento será distribuido a todos los interesados ó podrá ser 
entregado vía correo electrónico, solicitándolo a los correos electrónicos   
mhernandezm@dane.gov.co y nvalbuena@dane.gov.co    

 
Alcance del Documento 
 

El presente documento esta dirigido al personal técnico que labora en la 
oficina de sistemas, coordinadores de la investigación y usuarios finales que 
participan en el cálculo del IPP. 
 

Organización del Documento 
 
El documento presenta siete capítulos donde se detallan los módulos que 
componen el sistema a su vez las funcionalidades que hacen parte de 
cada uno.  
 
El primer módulo contiene las opciones básicas que cualquier usuario del 
sistema tendrá acceso. El segundo módulo hace referencia a las 
funcionalidades que el administrador del sistema y coordinadores de la 
investigación deberán configurar para dar apertura a un periodo para cada 
una de las fases que constituyen los procesos para generar el cálculo. El 
tercer Módulo contiene el seguimiento a los procesos de recolección que 
hace cada una de las fuentes que rinden información a la entidad. El 
cuarto módulo llamado indicadores proporciona funcionalidades que  
permiten a los coordinadores logísticos, analistas, de la investigación 
supervisar como se encuentra el proceso de diligenciamiento de las 
fuentes, determinar las novedades presentadas y suministrar las 
estadísticas de la crítica realizada por los actores encargados.  
 
El quinto módulo Ejecución permite ejecutar cada uno de los procesos 
configurados para el periodo al cual se la dará apertura. El sexto módulo 
Análisis permite realizar el proceso de crítica dirigido por los coordinadores 
logísticos. El séptimo y último módulo llamado Difusión permite generar 
los informes de: índices verticales, horizontales, variación semestral – 
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trimestral, cuentas nacionales, reporte suministrado al banco de la 
republica  entre otros. 
 
  

Versiones 
Esta versión reemplaza en su totalidad a cualquier versión preliminar o 
cualquier documento relacionado temáticamente con este.   
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OBJETIVOS Y ALCANCE DEL SISTEMA 
 
El sistema integrado del Índice de Precios Del Productor-IPP, contempla todos los 
procedimientos según las normas vigentes dadas por el Departamento 
Administrativo Nacional de Estadísticas1. Contemplando principalmente 7 
módulos: 
 
Módulo Archivo 
Módulo Administrar 
Módulo Recolección 
Módulo Indicadores 
Módulo Análisis 
Módulo Ejecución 
Módulo Difusión 
 
Para acceder a la aplicación es necesario que el usuario se encuentre autorizado 
con su nombre y clave personal, la cual debe ser creada previamente por el 
administrador del sistema. 
 
El usuario debe abrir un navegador y ubicar la barra de direcciones e ingresar la 
url http://systema39.dane.gov.co:7779/ipp/logon.do como se ilustra a 
continuación: 
 

 
Fig. Inicio de Sesión. 

 
El sistema muestra el formato de entrada como se ilustró anteriormente. El 
usuario deberá ingresar el nombre de usuario, la contraseña y pulsar el botón 
                                                 
1
 DANE. 
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ingresar. El sistema validará que exista el usuario registrado, de ser así el 
sistema mostrará el entorno de la aplicación como se observa a continuación: 
 

 
Fig. Menú principal del sistema. 

 
El menú principal cuenta con siete (7) opciones,  los cuales se describen a 
continuación: 
 
1. ARCHIVO 
 
Al seleccionar esta opción del menú, la aplicación nos desplegara un submenú 
que posee las opciones Cambiar Clave y Salir.  
 

 
Fig. Menú Archivo 

1.1 CAMBIAR CLAVE 
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Esta funcionalidad es utilizada para cambiar la contraseña con la cual el usuario 
ingresa al sistema. Al seleccionar esta opción, el sistema ilustrará una página 
como se muestra a continuación: 
 

 
Fig. Submenú Cambiar clave 

 
Para cambiar la clave ingrese en el campo Clave Actual la clave con la cual 
ingreso al sistema, en el campo Nueva Clave el valor al cual desea cambiar la 
clave actual, confírmela nuevamente en el campo Confirmación. 
Posteriormente pulse la opción aceptar para que el sistema registre los cambios. 
El sistema ilustra un mensaje en la parte superior derecha indicando “Se cambio 
la clave del usuario con éxito.” Pulse la opción cancelar si no desea registrar los 
valores introducidos.  
 
Nota: Una vez cambiada la contraseña del sistema el usuario deberá emplearla 
para los ingresos posteriores.  
 
1. 2 SALIR 
 
Para abandonar o emigrar completamente de la aplicación pulse clic sobre esta 
opción. 
 
 
2. ADMINISTRAR 
 
Al desplegar esta opción del menú el sistema desplegará el siguiente submenú: 
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Fig. Menú Administrar 

 
En este módulo encontrara herramientas para la configuración de: procesos, 
opciones Generales, procedencias y destinos, monedas, utilidades, directorio y 
calendario, las cuales serán utilizadas por los diferentes actores del sistema. 
 
2.1 PROCESOS 
 
Al elegir esta opción, el sistema les permitirá a los usuarios configurar los 
procesos (casos de usos), procesos por periodo, organización y estados. Como se 
muestra a continuación:   
 

 
Fig. Menú Procesos 

2.1.1 Procesos 
 
Esta opción le permite configurar los diferentes casos de uso, con su respectivo 
procedimiento que los actores del sistema ejecutarán posteriormente para una 
vigencia y periodo determinado. Un caso de uso es un proceso que hace parte 
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de una fase que se requiere para el cálculo del IPP. Cada caso de uso contiene 
un código, descripción, y procedimiento. Al seleccionar esta opción el 
sistema ilustra una lista desplegable con todos los casos de uso registrados en la 
base de datos, y la opción Búsqueda.  A continuación se describen los casos de 
uso registrados en el sistema y su respectiva utilidad. 
 

- Prediligenciar: Permite realizar el proceso de prediligenciamiento, el cual 
consiste en actualizar el directorio operativo a partir del directorio base. 

- Diligenciar: Permite activar o desactivar el proceso de diligenciamiento, 
que posteriormente usarán las fuentes. 

- Critica: Permite activar o desactivar el proceso de critica. 
- Ejecutar Cálculo: Permite activar, desactivar el proceso para realizar el 

cálculo de los índices. 
- Generar Rep. Ban. Rep: Permite activar o desactivar el proceso para la 

generación de los reportes. 
- Reversar Cálculo: Permite activar o desactivar el proceso para reversar el 

cálculo de los índices. 

 
Fig. Menú Procesos 

 
Opción Búsqueda: Permite buscar un caso de uso que se halla seleccionado de 
la lista y visualizar su descripción, procedimiento y las opciones ir, crear y 
volver. 
 



 

 

INDICE DE PRECIOS DEL PRODUCTOR IPP 
MANUAL DE USUARIO 

VERSIÓN: 01 

PÁGINA:    11 

FECHA:     30/08/2011  

 

2/12/2013 11 

 
Fig. Descripción de los procesos 

 
Para cada caso de uso se tiene los siguientes datos:  
 

- Descripción: es el nombre que se le ha asignado al caso de uso, es decir 
el nombre del proceso que se va a realizar. 

- Procedimiento: es el nombre del procedimiento que se encuentra en la 
base de datos que realiza la activación del proceso. 

- Ir: Permite la modificación del caso de uso que se ha registrado. 
- Crear: Permite crear un nuevo caso de uso. 
- Volver: Permite salir del menú procesos. 
 

Opción ir: pulse sobre esta opción para modificar los datos del caso de uso. Al 
seleccionar esta opción el sistema ilustra una imagen como se muestra en la 
figura. La opción aplicar le permitirá registrar los cambios en el sistema, la 
opción suprimir  eliminar el caso de uso y la opción volver, retornar a la pagina 
anterior. 
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Fig. Modificar Procesos 

 
Opción crear: para crear un nuevo caso de uso pulse esta opción. El sistema 
ilustrará una página como se muestra a continuación:  
 

 
Fig. Registrar Casos de Usos 

 
El usuario deberá ingresar el código, descripción, procedimiento y pulsar la 
opción crear. El sistema ilustrará un mensaje indicando que “Los datos fueron 
creados correctamente”.  
 
2.1.2 Procesos por periodo 
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Esta opción le permite configurar los diferentes procesos para una vigencia y 
periodo determinado. Esta configuración se debe realizar al inicio de cada mes 
posterior al cálculo de los índices por el actor que tenga a cargo la configuración 
de procesos. Al seleccionar este submenú el sistema ilustra: 
 

 
Fig. Buscar Procesos 

 
Dos listas, la primera con las vigencias, la segunda con los periodos, finalmente 
la opción Búsqueda. Al pulsar la opción búsqueda el sistema ilustra un listado 
con los procesos configurados para la vigencia y periodo actual, igualmente las 
opciones ir, crear y volver. 
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Fig. Listado de procesos 

 
Opción ir: permite ver los datos que conforman el proceso: vigencia, periodo, 
nombre del caso, actor, fecha desde (fecha en el cual fue creado el caso de uso), 
organización y estado. 
 
El campo estado puede tomar el valor: abierto, cerrado o revisado. El estado 
abierto indica que el proceso ha sido configurado y se encuentra listo para su 
ejecución, el estado cerrado indica que el proceso se encuentra desactivado y no 
se puede ejecutar, y el estado revisado que el proceso ya ha sido supervisado 
por el actor.  
 
Para modificar los datos del proceso edítelos y pulse la opción Aplicar. Para 
eliminar el caso pulse la opción Suprimir. Para salir de la página pulse la opción 
Volver. 
 
Nota: Los procesos configurados para una vigencia y periodo actual solo pueden 
ser modificados por los actores: coordinador temático y administrador del 
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sistema. Los demás actores que tengan asignada esta funcionalidad solo podrán 
modificarlos siempre y cuando no se halla ejecutado el proceso de cálculo. 
 

 
 

Fig. Modificar Procesos 
 

Opción crear: permite crear un caso de uso para una vigencia y periodo 
seleccionado. Al pulsar esta opción el sistema ilustra los datos necesarios 
(vigencia, periodo, actor, organización, estado) que el usuario deberá ingresar. El 
sistema ilustra una página como se muestra a continuación: 
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Fig. Registrar Periodos 

 
Una vez ingresado los datos necesarios, pulse la opción crear. El sistema ilustra 
un mensaje “los datos fueron creados correctamente”.  Pulse la opción volver 
para retornar a la página anterior.  
 
 
2.1.3 Organización 
 
La funcionalidad organización permite buscar, agregar, modificar y eliminar las 
organizaciones que van a ser parte del sistema. Una organización es la ciudad a 
la cual las fuentes, analistas, críticos se encuentran asignados para su respectiva 
labor según su rol. 
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Fig. Buscar Organizaciones 

 
Para listar las diferentes organizaciones basta con desplegar la lista y seleccionar 
la que se requiera. Para observar las características de una organización en 
particular, selecciónela y pulse la opción búsqueda. El sistema ilustrará el 
código, descripción, y las opciones ir, crear y volver. 
 
Opción ir: permite modificar los datos código, descripción, organización de la 
organización seleccionada.  
 

 
Fig. Modificar Organizaciones 
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Para modificar los datos de la organización edítelos, pulse Aplicar para que el 
sistema actualice los cambios. Pulse la opción Suprimir si requiere eliminar la 
organización del sistema.  Emplee la opción volver  para regresar a la página 
anterior. 
 
Opción crear.  Emplee esta opción si desea crear una organización en el 
sistema. Al pulsar esta opción el sistema ilustrará una página como se muestra a 
continuación: 

 
Fig. Registrar Organizaciones 

 
El usuario deberá ingresar: código, descripción, nombre de la organización. 
Posteriormente pulsar la opción crear.  El sistema ilustra un mensaje “los datos 
fueron creados correctamente”.  
 
2.1.4 Estados  

 
Fig. Buscar Estados 
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Este submenú permite configurar los estados que puede tener un proceso. Para 
listar los estados que se encuentran registrados en el sistema basta con 
desplegar la lista y seleccionar el que se requiera. Para listar todos los estados 
que se encuentran registrados, pulse la opción Búsqueda.  El sistema ilustrará 
para cada estado su código, Descripción, y la opción ir. 
 

 
Fig. Listado de Estados 

 
Opción ir: emplee esta opción para modificar los datos del estado. Solo podrá 
modificar la descripción del mismo. Para realizarlo edite la descripción y pulse la 
opción Aplicar. Emplee la opción Suprimir para eliminar el estado del sistema. 
La opción volver  para retornar a la página anterior.  
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Fig. Modificar Estados 

 
Opción crear: permite crear un nuevo estado en el sistema. Basta con pulsar la 
opción y el sistema ilustrará una imagen como se muestra a continuación: 
 

 
Fig. Registrar Estados 

 
Para registrar el nuevo estado ingrese el código del estado, posteriormente la 
descripción y finalmente pulse la opción crear. El sistema ilustrará un mensaje 
“los datos fueron creados correctamente”.  Pulse la opción volver para retornar 
a la página anterior. 
 
2.2 GENERAL 
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Esta opción del menú permite configurar las unidades de medidas empleadas 
para realizar el cálculo de los índices, configurar los tipos de índices, 
departamentos - municipios y configurar la estructura de los árboles CPC-CIIU. 
 

 
Fig. Menú General 

2.2.1 Unidades de Medida 
 
Son las unidades que permiten especificar el patrón de medida de una 
cotización. Al pulsar esta opción, el sistema ilustra una página como se ilustra a 
continuación.  
 

 
Fig. Búsqueda Tipos de Unidades 

 
En ella se muestra un listado con los tipos de Unidades registradas en el sistema, 
posteriormente las opciones: Crear, Búsqueda, Volver. 
 
Opción Crear. Permite crear un nuevo tipo de unidad de medida. Para crear el 
tipo, debe ingresar el tipo de unidad, descripción y pulsar la opción crear. El 
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sistema ilustra el mensaje “Los datos fueron creados correctamente”. La 
siguiente figura ilustra la página que mostrará el sistema en el momento de crear 
el tipo de unidad. 
 

 
Fig. Registrar Tipos Unidades 

 
Opción Búsqueda: Permite listar todos los tipos de unidades que se encuentran 
registrados en el sistema.  
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Fig. Listado Tipos de Unidades 

Para cada tipo de unidad  que se encuentra en el listado se tiene: un botón de 
opción y la opción ir, en la parte inferior del listado la opción Búsqueda. 
 
Opción ir: Permite modificar el tipo de unidad seleccionado. Para modificar los 
datos el usuario deberá editar la descripción como se ilustra en la imagen a 
continuación, posteriormente pulsar la opción Aplicar. 
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Fig. Modificar Tipos Unidades 

 
Para eliminar el tipo de unidad basta con pulsar la opción Suprimir. Pulse la 
opción volver para regresar a la página anterior. 
 
Opción Búsqueda y botón de opción. Para crear las clases de unidad, deberá 
seleccionar el botón de opción del tipo de unidad que se requiera y 
posteriormente la opción Búsqueda que se encuentra en la parte inferior. 
 
El sistema ilustra las clases de unidad creadas para el tipo de unidad 
seleccionado. Para cada clase de unidad se tiene: Tipo de Unidad, Clase de 
Unidad, Descripción, la opción ir, finalmente las opciones crear y volver. La 
siguiente figura ilustra el listado de clases de unidad seleccionado para el tipo de 
unidad Longitud. 
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Fig. Buscar Tipos Unidades 

 

 
Fig. Listado Tipos de Unidad 
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Opción ir: permite modificar los datos de la clase que fue seleccionada. Solo se 
permite la edición del campo descripción. Para que el sistema registre los 
cambios pulse la opción Aplicar. Para eliminar la clase seleccionada pulse la 
opción Suprimir.  
 
 

 
Fig. Modificar Clases Unidades 

 
Opción crear: permite crear una clase de unidad. Pulse esta opción e ingrese el 
código, la descripción y finalmente la opción crear para que el sistema acepte los 
cambios. 
 

 
Fig. Registrar Clases Unidades 

 
2.2.2 Tipos de Índices 
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Esta funcionalidad permite crear, modificar, suprimir la descripción de los tipos 
de índices que se van a generan durante el cálculo. El listado contiene para cada 
tipo de índice: código, descripción, título, y la opción ir. Al final del listado las 
opciones crear y volver. 
 
 

 
 

Fig. Listado Tipos Índices 
 
Opción ir: permite modificar el tipo de índice. Solo es permitida la edición del 
campo titulo. Pulse Aplicar para que el sistema actualice los cambios, suprimir 
para eliminar los datos o volver para retornar a la página anterior. 
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Fig. Modificar Tipo de Índice 
 

Opción crear: permite crear un tipo de índice.  Para la creación se requieren los 
datos: tipo de índice, descripción y título. Ingrese los datos respectivos y 
finalmente pulse la opción crear. El sistema realizará el cambio respectivo. 
 

 
Fig. Registrar Tipo de Índice 

 
2.2.3 Departamentos y Municipios 
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Permite listar, agregar, modificar, suprimir los departamentos y municipios que 
pertenecen a una organización. Al seleccionar este submenú el sistema ilustra 
una página que contiene una lista con las organizaciones que se encuentran 
registradas en el sistema y un botón búsqueda como se muestra a continuación: 
 

 
Fig. Búsqueda Organizaciones 

 
Al pulsar la opción Búsqueda el sistema muestra todos los departamentos y su 
respectiva organización a la que pertenecen, e igualmente la opción ir, y un 
botón de opción en la parte izquierda de cada departamento. En la parte 
inferior las opciones crear, municipios, y volver. 
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Fig. Listado Departamentos 

 
Opción ir: Al pulsar la opción ir el sistema ilustra los datos del departamento 
seleccionado. El usuario solo podrá modificar la descripción y organización. Para 
efectuar los cambios en el sistema deberá pulsar la opción Aplicar. Para eliminar 
el departamento seleccionado pulse la opción suprimir.   
 

 
Fig. Modificar Departamentos 

 
Opción crear: para crear departamentos pulse la opción del listado. El sistema 
ilustra una página donde el usuario deberá ingresar el código, descripción y 
organización.  Para que usuario registre los datos ingresados pulse la opción 
crear. 
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Fig. Registrar Departamentos 

 
Opción municipios: pulse esta opción si desea registrar municipios para un 
departamento en particular. Para ello debe seleccionar el botón de opción que 
aparece en la parte izquierda del departamento y posteriormente pulsar la opción 
municipios como se ilustra en la figura: 
 

 
Fig. Búsqueda de Municipios 

 
El sistema ilustra un listado con los municipios que se encuentran registrados en 
el sistema para el departamento seleccionado.  Para cada municipio se tiene el 
departamento al cual pertenece, código, descripción, la opción ir, crear, y 
volver. 
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Fig. Listado Municipios 

 
Opción ir: permite modificar los datos de un municipio. Los datos que el usuario 
podrá modificar es la descripción. Para que el sistema registre los cambios pulse 
la opción Aplicar. Suprimir para eliminar el registro y volver para regresar a la 
página anterior. 
 

 
 

Fig. Modificar Municipios 
 
Opción crear: para crear municipios pulse la opción del listado de municipios. El 
sistema ilustra una página donde el usuario deberá ingresar el código y 
descripción. Para que el sistema registre los datos ingresados pulse la opción 
crear. 
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Fig. Registrar Municipios 
 

2.2.4 Árboles CPC-CIIU 
 
Este módulo le permite crear, modificar, eliminar la CPC - CIIU. Al seleccionar 
esta opción el sistema ilustra las nomenclaturas. Para cada nomenclatura se 
tiene el código, descripción, y la opción ir. En la parte inferior del listado las 
opciones crear, versiones y volver. 

 

 
Fig. Listado Nomenclaturas 

 
Opción ir: Permite modificar los datos de la Nomenclatura. El dato que el usuario 
podrá modificar es la descripción. Para registrar los cambios ingresados por el 
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usuario pulse la opción Aplicar, para eliminar el registro la opción Suprimir, 
para retornar a la página  anterior la opción volver. 
 

 
Fig. Modificar Nomenclatura 

 
Opción crear: permite crear una nomenclatura. Los datos requeridos para la 
creación son código nomenclatura, descripción. Para que el sistema registre los 
datos ingresados por el usuario pulse la opción crear.  Para retornar a la página 
anterior pulse la opción volver. 
 
Opciones versiones: para listar las versiones seleccione el botón de opción de la 
nomenclatura correspondiente y pulse la opción versiones. El sistema ilustra una 
página con el listado de secciones. Para cada sección se tiene el código, versión, 
código de sección, descripción, y la opción ir.  Finalmente las opciones crear, 
Divisiones y volver. 

 
Fig. Listado de Secciones 
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Opción divisiones: para listar las divisiones seleccione el botón de opción de la 
nomenclatura correspondiente y pulse la opción divisiones. El sistema ilustra una 
página con el listado de divisiones. Para cada división se tiene la nomenclatura, 
versión, sección, división, descripción, y la opción ir.  Finalmente las opciones 
crear, grupos y volver. 
 

 
Fig. Listado Divisiones 

 
Opción grupos: para listar los grupos seleccione el botón de opción de la 
nomenclatura correspondiente y pulse la opción grupos. Para cada grupo se 
tiene la nomenclatura, versión, sección, división, grupo, descripción, y la opción 
ir.  Finalmente las opciones crear, clases y volver. 

 
Fig. Listado Grupos 
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Opción clases: para listar las clases seleccione el botón de opción de la 
nomenclatura correspondiente y pulse la opción clases. El sistema ilustra una 
página con el listado de clases. Para cada clase se tiene la nomenclatura, 
versión, sección, división, grupo, clase, descripción y la opción ir.  Finalmente las 
opciones crear, subclases y volver. 
 

 
Fig. Listado Clases 

 
Opción subclases: para listar las subclases seleccione el botón de opción de la 
nomenclatura correspondiente y pulse la opción subclases. Para cada subclase se 
tiene la nomenclatura, versión, sección, división, grupo, clase, subclase, 
descripción y la opción ir.  Finalmente las opciones crear, artículos, 
correlaciones y volver. 
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Fig. Listado subclases. 
 
Opción artículos: para listar los artículos seleccione el botón de opción de la 
nomenclatura correspondiente y pulse la opción artículos. Para cada artículo se 
tiene la nomenclatura, versión, sección, división, grupo, clase, subclase, código 
artículo, indicador de ponderación, descripción y la opción ir.  Finalmente las 
opciones crear y volver. 
 

 
Fig. Listado de Artículos 

 
Opción correlaciones: Esta opción le permite al usuario visualizar la correlación 
de la nomenclatura formada por la CPC2 y su respectiva CIIU3. Para la CPC se 
tiene la nomenclatura versión división, sección, división, grupo, clase y subclase 
igualmente para la CIUU.  Para registrar las correlaciones pulse la opción crear, 
para modificarlo pulse la opción ir, para retornar a la página anterior pulse la 
opción volver. 
 

 
Fig. Correlación Nomenclatura 

 

                                                 
2
 Clasificación Central de Productos 

3
 Clasificación Industrial Internacional Uniforme 
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Nota: cada opción ir, crear, suprimir que se encuentre en una de las páginas 
ilustradas anteriormente le permitirá realizar una determinada acción. La opción 
ir le permitirá modificar un registro existente. La opción crear le permitirá 
registrar un nuevo registro y la opción suprimir eliminar el registro actual.  
 
2.3 PROCEDENCIAS Y DESTINOS 
 
Esta funcionalidad permite agregar, modificar, eliminar los destinos económicos y 
las procedencias. 
 

 
Fig. Menú Procedencias y Destinos 

 
2.3.1 Destinos Económicos. 
 
Este submenú permite crear, modificar, suprimir los destinos económicos. Al 
seleccionar esta opción del menú el sistema ilustra el sufijo que representa el 
destino económico, la descripción, la opción ir, finalmente las opciones crear, 
volver. 
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Fig. Listado Destinos Económicos 

 
Opción ir: permite la modificación de un destino económico. El valor que el 
usuario podrá modificar es la descripción. Pulse aplicar para registrar los 
cambios en el sistema, suprimir si desea eliminar el registro y volver para 
retornar a la página anterior. 

 
Fig. Modificar Destinos Económicos 

 
2.3.2 Procedencias 
 
Permite modificar, crear, eliminar las procedencias. De igual forma permite 
asignar destinos económicos a una procedencia en particular. El listado de 
procedencias contiene el código, descripción, y la opción ir.  
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Fig. Listado de Procedencias 

 
Opción ir: permite modificar la procedencia seleccionada. El valor que el usuario 
podrá modificar es la descripción. Para que el sistema registre los cambios el 
usuario deberá pulsar la opción aplicar.  Para eliminar el registro seleccione la 
opción suprimir.  
 

 
Fig. Modificar Procedencia 

 
Opción crear: para crear una procedencia seleccione esta opción. El sistema 
solicitara que el usuario ingrese los datos respectivos como el código y 
descripción.  Para hacer efectivo el registro pulse la opción crear. Pulse la opción 
volver para retornar a la página anterior.  
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Fig. Registrar Procedencia 

 
Opción Destinos: esta opción permite listar los destinos para una procedencia 
en particular. Para cada destino que se ilustra se tiene la procedencia, código, 
descripción, opción ir, finalmente la opción crear y volver. 
 

 
Fig. Listado Destinos Económicos 

 
Opción ir: permite visualizar los datos del destino económico seleccionado. Para 
eliminar los datos ilustrados seleccione el botón suprimir, pulse volver para 
retornar a la página anterior.  
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Fig. Modificar Destinos Económicos 

 
Opción crear: al pulsar esta opciónHola  el sistema ilustra la procedencia que se 
ha seleccionado este valor ilustrado no puede ser cambiado por el usuario. 
Seguidamente se muestra un listado con los destinos económicos registrados en 
el sistema. Finalmente la opción crear. Para crear un nuevo registro asegúrese 
que halla seleccionado un destino y pulse la opción crear.  

 

 
Fig. Registrar Destinos Económicos 

2.4 MONEDAS 
 
Esta opción le permite configurar los tipos de monedas en las cuales se cotiza 
cada unas de los artículos que proveen las fuentes, de igual manera el valor de 
la tasa representativa para la vigencia y periodo actual. 
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Fig. Menú Monedas 
2.4.1 Tipos de Moneda 
 
Al seleccionar esta opción el sistema ilustra un listado con los tipos de monedas 
registrados en el sistema.  Para cada tipo se ilustra su código, la descripción, la 
opción ir, crear y volver. 
 

 
Fig. Listado de Tipos de Monedas 

 
Opción ir: permite modificar la descripción del tipo de moneda seleccionado. 
Para que el sistema actualice los datos pulse la opción aplicar, volver para 
retornar a la página anterior y suprimir para eliminar el registro seleccionado. 
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Opción crear: permite registrar un tipo de moneda, los datos necesarios para la 
creación son el código y su descripción.  
 

 
Fig. Registrar Tipo de Moneda 

 
2.4.2 TASA REPRESENTATIVA DEL MES 
 
La tasa representativa es necesario configurarla antes de ejecutar el caso de uso 
Ejecutar calculo. Para ello es requerido que se emplee solo el carácter punto 
(.) como separador de decimales. Al seleccionar esta opción el sistema ilustra 
dos listados: la primera contiene las vigencias y la segunda los periodos. 
Finalmente las opciones crear, búsqueda y volver. 

 
Fig. Tasa Representativa del Mercado (TRM) 

 
Opción Búsqueda: lista las tasas registradas en el sistema para la vigencia y 
periodos seleccionados.  Para cada tasa que se encuentra en el listado se tiene: 
vigencia, periodo, código de moneda, valor y la opción ir. Pulse la opción ir si 
desea modificar la descripción de la tasa, el sistema solo le permitirá al usuario 
modificar este valor. Pulse aplicar para que el sistema registre los datos. 
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Fig. Listado de Tasas Representativas 

 
Opción crear: permite registrar una tasa para un periodo y vigencia. Para crear 
una tasa es necesario pulsar clic sobre esta opción, seguidamente seleccione la 
vigencia y periodo de los listados correspondientes, posteriormente seleccione el 
código de la moneda del listado y por último ingresar el valor de la tasa en la 
caja de texto valor, finalmente pulse la opción crear.  

 

 
Fig. Registrar Tasa Representativa del Mercado 
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Opción volver: le permitirá al usuario regresar a la página de búsqueda de las 
tasas representativas.  
 
2.5 UTILIDADES 
 
Esta funcionalidad contiene opciones que le permite cargar los datos de las 
fuentes y cotizaciones al directorio operativo) ver logs que se generan cuando se 
cargan los datos, enviar-email a los funcionarios que operan con el sistema y por 
ultimo la opción descargar los datos del directorio operativo. 

 

 
Fig. Menú Utilidades 

2.5.1 Cargar datos 
 
Para poder cargar los datos al directorio operativo el sistema solicita seleccionar 
la vigencia, periodo, tipo de cargue y por ultimo el archivo que contiene la 
información a cargar. Los archivos han de seguir el siguiente formato: 
  
Tipo de Cargue Nombre del archivo Ejemplo 
Fuente E_vigencia_periodo.txt 

(Ver figura xxx) 
E_2009_01.txt 

Cotizaciones D_vigencia_periodo.txt 
(Ver figura yyy) 

D_2009_01.txt 
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Fig.  Cargar Archivo Tipo Cargue Fuente 

 
A continuación se presentan la estructura de intercambio de datos para el 
Encabezado del formulario (Fuente): 
 

Orden Atributo Tipo Longitud Restriccion 
1 Vigencia Numerico 

 

4 No Nulo 

2 Periodo Numerico 2 No Nulo 

3 Nordest Numerico  8 No Nulo 

4 Nomest Caracter 60 No Nulo 

5 Direst Caracter 40 No Nulo 

6 EmailEst Caracter 40 No nulo 

7 TelEst Numerico 13 No nulo 

8 NomPropie Carácter  60 No nulo 

9 DptoEst Numerico 2 No nulo 

10 MpioEst Numerico 3 No nulo 

11 Responde Caracter 35 No nulo 

12 Respoca Caracter 30 No nulo 

13 idtipodo Numerico 1 No nulo 

14 NumdocntoDilig Numerico  12 No nulo 

15 Digito Verificaicon Dili Numerico 1 No nulo 
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16 NovedadEsta Numerico 2 No nulo 

17 IdRegion Numerico 1  

 
 

 
 

Fig.  Cargar Archivo Tipo Cargue Cotizaciones 

A continuación se presentan la estructura de intercambio de datos para el detalle 
del formulario. 

 

Orden  Atributo Tipo Longitud Restriccion 
Vigencia Numerico 4 No nulo 

Periodo Numerico 2 No nulo 

1 

2 

3 

 

NortDest Numerico 8 No nulo 

4  Codigo CPC Tematica Caracter 12 No nulo 

5  Codigo CPC 

Logistica 

Caracter 

 

8 No nulo 

6  Nompro Carácter  60 No nulo 

7  Marca Caracter 60 No nulo 

8  Referencia-Ref Caracter 60 No nulo 
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9  Procendencia Caracter 2 No nulo 

10  Tipo Moneda Caracter 3 No nulo 

11  Tipo Unidad_a Caracter 2 ej. Peso 

12  Unidad a Caracter 3 ej. Kilo 

13  Cantidad_a Numerico 10  

14  Tipo Unidad_b Caracter 2 ej. Peso 

15  Unidad b Caracter 3 ej. Kilo 

16  Cantidad_b Numerico 10  

17  Tipo Unidad_c Caracter 2 ej. Peso 

18  Unidad c Caracter 3 ej. Kilo 

19  Cantidad_c Numerico 10  

20  Tipo Unidad_d Caracter 2 ej. Peso 

21  Unidad d Caracter 3 ej. Kilo 

22  Cantidad_d Numerico 10  

23  Novedad Cotizacion Numerico 2 Novedad inicial de 
todos los productos 

es vigente. 

24  Precio Anterior Numerico 20  

25  Precio Actual Numerico 20 No nulo. 

26  Observacion del 
Producto 

Caracter 200  

 

Nota: El carácter de Separación entre los atributos que se encuentra por cada 
línea del archivo será el signo peso ($) y los datos serán entregados dentro de 
cada archivo en el orden definido en la estructura de intercambio arriba antes 
descrita, según el campo orden. El orden de los atributos es creciente de 
izquierda a derecha.  
 
Por ejemplo, para el archivo encabezado considerese: 
     
     2007$01$5744$FINCA S A$KM  12 VIA A MOSQUERA$ ......  
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2.5.2 Ver logs 
  
Esta funcionalidad permite ver el registro de errores que se presentan cuando se 
realiza el proceso de cargue de datos. Para visualizar el registro es necesario 
seleccionar la vigencia, periodo y el tipo de cargue como se ilustra a 
continuación. Para el tipo de cargue fuente el listado contiene el número de 
secuencia de cargue, número de línea, número de identificación, nombre razón 
social, Código error, mensaje de error. Para el listado del tipo cotización se tiene 
el número de la secuencia de cargue, número de línea y la descripción del error.  

 

 
Fig. Listado de errores tipo cargue Fuente 
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Fig. Listado de errores tipo cargue cotizaciones 

 
 

2.5.3 Enviar e-mail 
 
Esta funcionalidad permite enviar correos electrónicos a las personas que 
interactúan con el sistema. Para realizar el envió se requiere ingresar el correo 
del remitente, seleccionar de la opción Direcciones las cuentas de correos a los 
cuales se desean enviar el correo. Seguidamente ingresar el asunto, y la nota a 
enviar. Para que el sistema realice el envió deberá pulsar la opción Enviar. 
 

 
Fig.  Diligenciar Correo 

 
2.5.4 Descargar Datos 
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Al final de cada día durante el proceso de recolección de datos los coordinadores 
logísticos, requieren supervisar el estado de las fuentes y sus respectivas 
cotizaciones, para entregar reportes a otras dependencias. Esta funcionalidad es 
de gran ayuda ya que permite descargar los datos de todas las fuentes y 
cotizaciones para un periodo y vigencia determinada. Para ello se requiere 
seleccionar la vigencia, periodo y tipo de cargue finalmente pulsar la opción 
Descargar.   
 

 
Fig. Descargar Archivos 

 
El sistema ilustrará una ventana en el cual solicitara confirmar si desea abrir el 
archivo o guardarlo en el sistema. El archivo generado se encuentra en formato 
*.txt y posee la estructura que se ilustra en la imagen Estructura Archivo Fuente. 
 

 
Fig. Ventana Descargue de archivo 
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Fig. Estructura archivo fuente 

2.6 Directorio 
 
Para administrar cuentas, gestionar fuentes y cotizaciones al directorio base esta 
funcionalidad brinda este servicio. Al seleccionar esta opción el sistema nos 
ilustra:  
 

 
Fig. Menú Directorio 

 
2.6.1 Fuentes y cotizaciones 
 
Para administrar las fuentes y las cotizaciones del directorio base seleccione este 
submenú. El sistema ilustra un listado con las organizaciones registradas en el 
sistema, el número de identificación, nombre razón social, nombre de usuario, 
las opciones crear, búsqueda y volver. 
 
Nota: Esta funcionalidad estará disponible sólo si el proceso de 
prediligenciamiento no ha sido ejecutado. 
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Fig. Buscar Fuentes  

 
Opción Búsqueda: le permite buscar fuentes por los siguientes parámetros: 
organización, número de identificación, nombre razón social, nombre de usuario. 
Para cada fuente que se encuentra después de la búsqueda se tiene: nombre 
razón social, número de identificación, organización, nombre de usuario, correo 
electrónico, la opción ir. Finalmente las opciones Cotizaciones.  
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Fig. Listado de Fuentes 

 
Opción crear: Para crear fuentes pulse esta opción. Los valores obligatorios se 
encuentran al final de cada caja de texto con el carácter (*). El sistema ilustra 
una página como se muestra a continuación: 
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Fig. Registrar fuentes 

 
Opción cotizaciones: Para crear cotizaciones seleccione el botón de opción de 
la fuente a la cual se le van anexar las cotizaciones, seguidamente la opción 
cotizaciones. El sistema ilustrará el listado de cotizaciones.  
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Fig. Seleccionar Cotizaciones 

 
Fig. Listado Cotizaciones 

 
Para cada cotización el sistema ilustra el nombre de la fuente, cpc, nombre 
comercial, marca, referencia, y la opción ir. Finalmente las opciones Crear, 
especificaciones y volver. 
 

 
Fig. Seleccionar Especificaciones 

 
Para listar las especificaciones de una cotización en particular, seleccione el 
botón de opción y pulse el botón Especificaciones. 
 

 
Fig. Listado Especificaciones 

 
Nota: para modificar fuentes, cotizaciones, especificaciones pulse la opción ir, 
para registrar pulse la opción crear, volver para retornar a la página anterior a 
donde se encuentra ubicado. 
 
2.7 Cuentas 
 
Para ingresar al sistema todo usuario deberá tener asignado una cuenta de 
usuario. Esta puede ser creada por el administrador del sistema o los 
coordinadores de la investigación. Al pulsar esta opción del menú el sistema 
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ilustrará el listado de organizaciones y actores que se encuentran registrados en 
la base de datos y la opción Búsqueda.  

 
Fig. Buscar Fuentes 

 
Opción Búsqueda. Permite listar las cuentas que se encuentra en el sistema. Y 
las opciones crear y volver. 
 

 
Fig. Listado de Fuentes 
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Cada cuenta del listado contiene el nombre de usuario, numero de identificación, 
nombre, fecha desde, actor, organización, y la opción ir. 
 
Opción crear. Permite crear una cuenta de usuario. Los datos requeridos se 
encuentran en la siguiente figura: 

 
Fig. Registrar Fuentes 

 
Para modificar la cuenta de usuario, presione la opción ir. El sistema le permitirá 
modificar todos los datos excepto el nombre de usuario como se ilustra a 
continuación: 
 

 
 

Fig. Modificar Fuentes 
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Para que el sistema ilustre los cambios pulse la opción Aplicar. Para eliminar el 
registro pulse la opción suprimir. 
 
2.8 CALENDARIO 
 
Para dar apertura a un nuevo periodo este debe ser configurado posterior a la 
ejecución de cálculo. Para ello es indispensable su creación, acción que es 
permitida a través de esta funcionalidad.  
 
Para crear una vigencia pulse el botón crear, el sistema ilustra una caja de texto 
en la cual el usuario deberá ingresar la vigencia. Para aplicar los cambios pulse la 
opción crear. 
 

 
 

Fig. Registrar Vigencias 
 

Opción Búsqueda: Permite listar todas las vigencias que se encuentran 
registradas. El listado contiene un botón de opción, vigencia y la opción ir. 
Finalmente la opción Periodos. 
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Fig. Listado de Vigencias 

 
Para crear un periodo, seleccione la vigencia pulsando sobre el botón de 
opción, y posteriormente el botón periodos. El sistema ilustrará un listado con 
los periodos y las opciones ir, crear, Búsqueda y volver. 
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Fig. Listado de periodos 

 
Opción crear: Pulse esta opción para crear un nuevo periodo. Seleccione la 
vigencia, periodo, organización y estado finalmente la opción crear. 
 

                        

 
Fig. Registrar Periodos 

 
3. RECOLECCIÓN 
 
Para consultar el estado de la recolección y el diligenciamiento de las fuentes 
para un periodo en particular este módulo provee este servicio. Para ello basta 
con seleccionar el módulo recolección y seleccionar la opción Formularios Critico. 
El sistema ilustra una página como se muestra a continuación: 
 

 
Fig. Menú Recolección 
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Una vez realizado la selección el sistema ilustra una pantalla con los criterios que 
el usuario deberá ingresar para realizar la búsqueda respectiva. Los criterios son: 
vigencia, periodo, código de fuente, razón social, organización.  
 

 
Fig. Consulta de Formulario 

 
Al pulsar la opción de búsqueda el sistema ilustra un listado con las fuentes que 
cumplen con los criterios establecidos. Para cada fuente se lista la vigencia, 
periodo, código fuente, razón social, novedad, organización, las opciones 
diligenciar y consultar. 

 

 
 

Fig. Listado de fuentes. 
 
Opción diligenciar: Permite ingresar al formulario de la fuente seleccionada. 
Dependiendo de su estado el formulario se encuentra habilitado o no para su 
diligenciamiento. El estado no diligenciado indicara al sistema que se encuentra 
listo para su diligenciamiento. La figura siguiente ilustra tal situación: 
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Fig. Formulario en estado no diligenciado 

 
Opción Consultar: Permite visualizar el formulario, esta opción difiere de la 
anterior en que deshabilita la opción Enviar Formulario.  
 

 
 

Fig. Formulario en modo consulta 
 

4. INDICADORES 
 

El módulo indicadores permite generar los reportes consolidados durante el 
periodo operativo. Al seleccionar esta opción el sistema ilustra el listado de 
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reportes: Total Nacional Consolidado, Novedades Desagregado, Critica-
observaciones, Critica-Análisis, Consolidado Operativo SIMCE. 
 

 
 

Fig. Módulo Indicadores 
 
4.1 Total Nacional Consolidado 
 
Durante el periodo operativo de la investigación es necesario tener un avance del 
consolidado sobre el diligenciamiento de las fuentes por cada una de las 
organizaciones. Al seleccionar esta opción del menú el sistema ilustra una 
pantalla con el listado de vigencias, listado de periodos, las opciones generar y 
volver. Para generar el reporte deberá seleccionar la vigencia, periodo, y pulsar 
la opción generar, el sistema inicia el proceso de creación y generación del 
reporte e ilustra una ventana como se muestra a continuación: 
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Fig. Ventana para la descarga reporte Total Nacional Consolidado 

El sistema indica si desea abrir el archivo o guardar en algún medio específico. 
Para ello se debe seleccionar cualquiera de las dos opciones y pulsar la opción 
Aceptar. Si desea anular cualquiera de las dos opciones pulse el botón Cancelar. 
La estructura del reporte se ilustra a continuación: 
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Fig. Reporte Total Nacional Consolidado 

 
4.2 Novedades Desagregado 
 
Para totalizar las fuentes desagregadamente (por Tipos de Novedades y 
organizaciones), esta funcionalidad provee este servicio. Al seleccionar esta 
opción el sistema ilustra una página que contiene los criterios de búsqueda como 
se ilustra a continuación: 
 

 
Fig. Generación del reporte Novedades Desagregado 

 
Para generar el reporte se debe seleccionar la vigencia, periodo, organización, El 
tipo de novedad y pulsar la opción generar. El sistema inicia el proceso de la 
generación del reporte, una vez finalizado ilustra una ventana como se muestra a 
continuación:  
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Fig. Ventana descargue reporte novedades desagregado 
 
El sistema indica si desea abrir el archivo o guardar en algún medio específico. 
Para ello se debe seleccionar cualquiera de las dos opciones y pulsar la opción 
Aceptar. Si desea anular cualquiera de las dos opciones pulse el botón Cancelar. 
La estructura del reporte se ilustra a continuación: 
 

 



 

 

INDICE DE PRECIOS DEL PRODUCTOR IPP 
MANUAL DE USUARIO 

VERSIÓN: 01 

PÁGINA:    69 

FECHA:     30/08/2011  

 

2/12/2013 69 

 
Fig. Reporte Novedades Desagregado 

 
4.3 Critica - Observaciones  
 
Para obtener una comunicación asíncrona con los críticos, analistas, logísticos, 
coordinadores pueden obtener las observaciones que han sido generadas por los 
usuarios para las cotizaciones que se han venido diligenciando durante el 
operativo. Al seleccionar esta opción del menú el sistema ilustra una página 
como se muestra a continuación: 

 
Fig. Generación del reporte observaciones-critica 

Para generar el reporte se debe seleccionar la vigencia, periodo y pulsar la 
opción generar. El sistema inicia el proceso de generación del reporte y una vez 
finalizado ilustra una ventana como se muestra a continuación:  
 

 
 

Fig. Ventana Descargue reporte observación central 
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El sistema indica si desea abrir el archivo o guardar en algún medio específico. 
Para ello se debe seleccionar cualquiera de las dos opciones y pulsar la opción 
Aceptar. Si desea anular cualquiera de las dos opciones pulse el botón Cancelar. 
La estructura del reporte se ilustra a continuación: 
 

 
 

Fig. Reporte Critica-Observaciones 
 
4.4 Critica-Análisis 
 
Esta funcionalidad permite obtener un consolidado sobre la crítica que se ha 
realizado en las territoriales como en dane central. Al seleccionar esta opción del 
menú el sistema ilustra una página como se muestra a continuación: 
 

 
Fig. Reporte Critica-Análisis 
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Para generar el reporte se debe seleccionar la vigencia, periodo y pulsar la 
opción generar. El sistema inicia el proceso de generación del reporte y una vez 
finalizado ilustra una ventana como se muestra a continuación: 
 
 

 

 
 

El sistema indica si desea abrir el archivo o guardar en algún medio específico. 
Para ello se debe seleccionar cualquiera de las dos opciones y pulsar la opción 
Aceptar. Si desea anular cualquiera de las dos opciones pulse el botón Cancelar. 
La estructura del reporte se ilustra a continuación: 
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Fig. Reporte Critica-Análisis 
 

4.5 Consolidado Operativo Simce 
 
Esta funcionalidad permite obtener un consolidado sobre el avance del 
diligenciamiento de las fuentes durante el periodo operativo, para la publicación 
de los indicadores que maneja simce. Al seleccionar esta opción del menú el 
sistema ilustra una página como se muestra a continuación: 
 

 
Fig. Consolidado Operativo Simce 
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Para generar el reporte se debe seleccionar la vigencia, periodo y pulsar la 
opción generar. El sistema inicia el proceso de generación del reporte y una vez 
finalizado ilustra una ventana como se muestra a continuación: 

 

 
 
El sistema indica si desea abrir el archivo o guardar en algún medio específico. 
Para ello se debe seleccionar cualquiera de las dos opciones y pulsar la opción 
Aceptar. El archivo generado se encuentra en formato CSV. Si desea anular 
cualquiera de las dos opciones pulse el botón Cancelar. La estructura del reporte 
se ilustra a continuación: 
 

 
 

Fig. Archivo *.csv Consolidado Operativo Simce 
 

5. EJECUCCION 
 

Este módulo permite ejecutar los procesos que se encuentran configurados para 
una vigencia y periodo en particular, el cual esta compuesto por los menús 
procesos. Como se ilustra en la figura: 
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Fig. Módulo Ejecución 
 
Al seleccionar la opción procesos el sistema genera una página en la cual el 
usuario deberá seleccionar la vigencia y el periodo como se muestra en la figura 
(Búsqueda de ejecución de procesos).  Para listar los procesos registrados en el 
sistema seleccione los parámetros vigencia, periodo y pulse el botón Búsqueda. 
El sistema ilustrará todos los procesos que se encuentran configurados y las 
opciones ejecución y volver. Para cada proceso que se encuentra registrado se 
tiene: el nombre de la vigencia, periodo, un botón de opción, nombre del 
proceso, Actor quien lo tiene asignado, Fecha en que se creo, la organización y el 
estado.  

 
Fig. Búsqueda de ejecución de procesos  
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Fig. Listado de proceso registrados  

 
Para ejecutar un proceso determinado seleccione el botón de opción que se 
encuentra en la parte izquierda de la página y proceda a pulsar la opción 
ejecución. El sistema se encarga de realizar la operación correspondiente al 
proceso seleccionado y cambiar el estado del proceso. 
 
6. ANALISIS 
 
A través de esta funcionalidad los usuarios pueden realizar el proceso de crítica. 
Al seleccionar esta opción del menú, el sistema ilustra una imagen como se 
muestra a continuación:  
 

 
Fig. Módulo Análisis 

 
 

 
 



 

 

INDICE DE PRECIOS DEL PRODUCTOR IPP 
MANUAL DE USUARIO 

VERSIÓN: 01 

PÁGINA:    76 

FECHA:     30/08/2011  

 

2/12/2013 76 

 
Para poder iniciar el proceso de crítica, el usuario deberá pulsar la opción análisis 
micro. El sistema desplegara una pantalla como se muestra a continuación: 
 

 
Fig. Análisis Micro 

 
En ella se identifican 8 secciones:  

1. Barra de Menús y submenús. 
2. Barra de Iconos. 
3. Bloque de datos Periodo. 
4. Bloque de datos Cotizaciones. 
5. Bloque de datos Fuentes. 
6. Bloque de datos Observaciones. 
7. Bloque de datos Estadísticas. 
8. Bloque de datos Histórico de precios. 

 
6.1 Barra de menús y submenús 
 

 
Fig. Barra de menús y submenús 
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La barra de menús permite realizar operaciones básicas sobre cada uno de los 
registros pertenecientes a un bloque de datos. A continuación se describen las 
funciones que permiten realizar cada submenú. 
 
Action: maneja las opciones de salvar, limpiar, imprimir o  salir del formulario. 
 

 
 

Fig. Menú Action 
 
Edit: mediante esta opción se puede cortar, copiar, editar y desplegar listas de 
valores de la información que se encuentra almacenada en cada uno de los 
bloques de datos donde se encuentra ubicado el usuario. 
 

 
Fig. Menú Edit 

 
Query: Mediante esta opción se puede entrar a modo de consulta (Enter), 
ejecutar la consulta luego de haber estado en modo de consulta y de introducir o 
no los criterios de filtrado (Execute), contar la cantidad de registros consultados 
(Count Hits), y mostrar el siguiente grupo de registros que no han sido 
desplegados pero que si están dentro del conjunto resultado de la consulta 
(Fetch Next Set). 
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Fig. Menú Query 
 
Block: Permite desplazarse de una bloque de datos a otro ya sea al anterior 
(Previous), al siguiente (Next) o simplemente limpiarlo (el bloque). 

 

 
Fig. Menú Block 

 
Record: A través de él se puede navegar entre los registros de diferentes 
maneras: al anterior registro (Previous), al siguiente registro (Next), subir o bajar 
mediante la barra de desplazamiento (Scroll Up y Scroll Down), insertar un 
registro (Insert), borrar un registro (Remove), bloquear unos registros (Lock), 
duplicar un registro (Duplicate) y limpiar un registro (Clear). 

 

 
Fig. Menú Record 
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Field: a través de él se puede navegar entre los campos de los registros: al 
anterior campo (Previous), al siguiente campo (Next), limpiar el contenido de un 
campo (Clear) y duplicar un campo con respecto al mismo campo del registro 
inmediatamente anterior (Duplicate). 
 

 
Fig. Menú Field 

 
Help: permite ilustrar información de ayuda sobre el manejo de la aplicación 
tales como información propia de los campos de los registros del formulario 
“Help”, teclas con su respectiva funcionalidad para ser utilizada en el formulario 
“Keys” e información de errores cuando estos suceden, donde se muestra en 
mas detalle las causas del error que ha ocurrido “Display Error”. 
 

 
Fig. Menú Help 

 
Window: Permite visualizar todas las ventanas que están siendo utilizadas  y a 
través de ella poder seleccionar la que se necesite activar. 
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Fig. Menú Window 
 
6.2 Barra de iconos 
 
La barra de íconos facilita la utilización de las diferentes funcionalidades 
disponible en la aplicación, de una manera amigable. Para todos los registros que 
se visualizan en cada uno de los bloques. La barra de iconos opera de la 
siguiente manera: 
 

 
Fig. Barra de Iconos 

 
1. Salvar los cambios 
2. Imprimir 
3. Salir del formulario  
4. Funcionalidad Cortar 
5. Funcionalidad Copiar 
6. Funcionalidad Pegar 
7. Entrar a modo de consulta 
8. Ejecutar la consulta de acuerdo al criterio que ha seleccionado. 
9. Cancelar la consulta 
10. Ir al anterior bloque de datos 
11. Ir al anterior registro del bloque activo 
12. Ir al siguiente registro del bloque activo 
13. Ir al siguiente bloque de datos 
14. Insertar un registro 
15. Borrar un registro 
16. Bloquear un registro 
17. Ayuda. 
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7. DIFUSIÓN 
 
El módulo difusión permite generar en diferentes tipos de archivos (pdf, excel, 
html) los resultados del cálculo del índice mes a mes. Los archivos que se 
pueden descargar son: índices verticales, índices horizontales, cuentas 
nacionales, variación trimestral, variación semestral, histórico variaciones, 
Reportes Ban. Rep. Total. 
   

 
Fig. Modulo Difusión. 

 
7.1 Índices Horizontales 
 
Para descargar el archivo que contiene el resultado de los índices horizontales 
seleccione este submenú. El sistema desplegara una página como se muestra a 
continuación. En el listado presentado podrá descargar los archivos: Cuadro 
Resumen, Resumen de Variaciones y Empalme, Bienes de Capital (BK), Bienes 
Finales de La Oferta Interna (BFOI), Bienes Finales Importados (BFM), Bienes 
Finales Producidos y Consumidos (BFPYC), Consumo Final (CF), Consumo 
Intermedio (CI), Demanda Final (DF), Exportados, Exportados (XX), 
Importados(M), Materiales de Construcción (MC), Oferta Interna Total (OI), 
Producción Nacional, Producidos y Consumidos (PYC), Proyección: BanRepublica 
Exportados, Proyección: BanRepublica Importados, Proyección: BanRepublica 
Oferta Interna, Proyección: BanRepublica Producidos y Consumidos, 
Retropolacion: Dane Exportados, Retropolacion: Dane Importados, 
Retropolacion: Dane Oferta Interna, Retropolacion: Dane Producidos y 
Consumidos.  
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Fig. Menú Índices Horizontales   

 
Para descargar un archivo en particular, seleccione el icono correspondiente. Una 
vez seleccionado el icono, el sistema iniciará el proceso de generación y 
descarga. Una vez finalizado el proceso, el sistema ilustrará una ventana donde 
el usuario tendrá la opción de guardar ó abrir el archivo. 
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Fig. Ventana de descarga/apertura de archivos. 

 
7.2 Índices Verticales 
 
Para la generación de los archivos de los índices verticales seleccione esta opción 
del menú. Una vez seleccionado la opción el sistema ilustrará una página la cual 
contiene, tres listados: versiones, procedencia y destino económico. Finalmente 
se encuentran los botones generar y volver.  
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Fig. Índices verticales 

 
Para iniciar la generación del reporte seleccione la versión, procedencia, destino 
económico de los listados respectivos y pulse el botón generar. El sistema 
iniciará el proceso de creación del reporte, una vez terminado ilustrará una 
ventana con el nombre del archivo generado  como se muestra en la figura. 
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Fig. Generación reporte índices verticales. 

 
El sistema indica si desea abrir o guardar el archivo en algún medio específico. 
Para ello se debe seleccionar cualquiera de las dos opciones y pulsar la opción 
Aceptar. El archivo generado se encuentra en formato Excel. Si desea anular 
cualquiera de las dos opciones pulse el botón Cancelar. La estructura del reporte 
se ilustra a continuación: 
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Fig. Reporte índices verticales 
 
7.3 Cuentas Nacionales 
 
Para iniciar la generación del reporte de cuentas nacionales, seleccione de los 
listados correspondientes los valores de: versión, tipo de índices, vigencia y 
periodo finalmente pulse la opción generar. 
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Fig. Cuentas Nacionales 
El sistema iniciará el proceso de generación del reporte e ilustrará una ventana 
como se muestra a continuación:  
 

 
 

Fig. Generación de Reportes Cuentas Nacionales 
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Fig. Reporte Cuentas Nacionales 

 
7.4 Variación Trimestral 
 
Para iniciar los procesos de creación y descarga de la variación trimestral 
seleccione los parámetros: versión, tipo de índice, vigencia y periodo. Finalmente 
pulse la opción generar. El sistema inicia el proceso de creación y descarga del 
archivo. Una vez finalizado el proceso, el sistema visualiza una ventana para su 
posterior descarga.  
 

 
Fig. Variación trimestral 
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Fig. Generación de Reporte Variación Trimestral 
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Fig. Reporte Variación Trimestral 
 
7.5 Histórico Variación  
 
Para iniciar el proceso de generación y descarga del reporte histórico de 
variación seleccione la versión y el tipo de índice correspondiente. Finalmente 
pulse el botón generar. El sistema inicia el proceso respectivo e ilustra una 
ventana de descarga/apertura del archivo creado. 
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Fig. Histórico Variaciones 

 

 
 

Fig. Generación del reporte histórico de variación 
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7.6 Reporte Banco de la Republica 
 
Para descargar el reporte generado para el banco de la república pulse el icono 
que contiene una flecha roja. El sistema ilustrará una ventana correspondiente 
como se muestra a continuación:  

 
Fig. Descarga reporte banco de la republica 

 
 

 
 

Fig. Ventana descarga reporte banco de la republica 
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El archivo generado se encuentra comprimido en formato zip.  

 
Fig. Extracción del fichero comprimido 

 

 
Fig. Estructura Reporte Banco de la Republica 
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8. FUNCIONALIDADES DISPONIBLES POR PERFIL DE USUARIO 
 
8.1 FUENTE 
 
Archivo Recolección 
Cambiar Clave Descargar Instructivo 
Salir Formularios-Fuente 
 Generar Paz y Salvo 

 
8.2 ASISTENTE TÉCNICO 
 
Utilidades Indicadores Análisis 
Enviar-Email Critica-Observaciones Análisis  Micro 
 Critica-Análisis  
 Consolidado Operativo SIMCE  
 Total Nacional Consolidado  
 Novedades  
 Novedades desagregado  

 
8.3 LOGISTICO 
 
Archivo Utilidades Indicadores Análisis 
Cambiar Clave Enviar-Email Total Nacional Consolidado Análisis  Micro 
Salir  Novedades  
  Novedades desagregado  
  Critica-Observaciones  
  Critica-Análisis  
  Total Nacional Consolidado  
  Novedades  

 
8.4 CRITICO 
 
Archivo Utilidades Análisis Indicadores 
Cambiar Clave Enviar-Email Análisis  Micro Critica-Observaciones 
Salir   Critica-Análisis 
   Consolidado Operativo 

SIMCE 
   Total Nacional 

Consolidado 
   Novedades 
   Novedades desagregado 
   Critica-Observaciones 

 
8.5 TEMATICO 
 
Archivo Administrar Análisis Difusión 
Cambiar Clave Procesos Análisis  Micro Variación Trimestral 
Salir General  Variación Semestral 
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 � Unidades de Medida  Histórico Variaciones 
 � Tipos Índices  Reporte BanRep por 

Indice H. 
 � Departamentos y 

Municipios 
 Reporte Ban. Rep. 

Total 
 � Árboles CPC/CIIU  Reporte BanRep por 

Indice V. 
 � Unidades de Medida  Índices Horizontales 
 � Tipos Índices  Índices Verticales 
 Calendario   
 Directorio   
 Utilidades   
 Procedencias y Destinos   
 Monedas   

 
8.6 COORDINADOR TEMÁTICO 
 
Administrar Ejecución Recolección Indicadores Difusión Análisis 

� Procesos Procesos Formularios-
Fuente 

Total Nacional 
Consolidado 

Variación 
Trimestral 

Análisis  
Micro 

o Procesos Por 
Periodo 

  Novedades 
desagregado 

Variación 
Semestral 

 

o Organización   Critica-
Observaciones 

Histórico 
Variaciones 

 

o Estados   Critica-Análisis Reporte 
BanRep por 
Indice H. 

 

� General   Consolidado 
Operativo 
Simce 

Reporte 
Ban. Rep. 
Total 

 

o Unidades de 
Medida 

   Reporte 
BanRep por 
Indice V. 

 

o Tipos Índices    Índices 
Horizontales 

 

o Departamentos 
y Municipios 

   Índices 
Verticales 

 

o Árboles 
CPC/CIIU 

     

� Procedencias y Destinos      
o Destinos 

Económicos 
     

o Procedencias      
� Monedas      

o Tipos Monedas      
o Tasa 

Representativa 
Mes 

     

� Utilidades      
o Cargar Datos      
o Ver Logs      
o Enviar E-mail      
o Descargar      
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Datos 
� Directorio      

o Fuentes y  
Cotizaciones 

     

o Cuentas      
� Calendario      

 º  Vigencias y 
Periodos 

     

� Procesos      
o Procesos Por 

Periodo 
     

o Organización      
o Estados      

� General      
o Unidades de 

Medida 
     

o Tipos Índices      
o Departamentos 

y Municipios 
     

o Árboles 
CPC/CIIU 

     

� Procedencias y Destinos      
o Destinos 

Económicos 
     

o Procedencias      
� Monedas      

o Tipos Monedas      
o Tasa 

Representativa 
Mes 

     

� Utilidades      
o Cargar Datos      
o Ver Logs      
o Enviar E-mail      
o Descargar 

Datos 
     

� Directorio      
o Fuentes y  

Cotizaciones 
     

o Cuentas      
� Calendario      

 º  Vigencias y 
Periodos 

     

� Procesos      
o Procesos Por 

Periodo 
     

o Organización      
o Estados      

� General      
o Unidades de 

Medida 
     

o Tipos Índices      
o Departamentos 

y Municipios 
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o Árboles 
CPC/CIIU 

     

� Procedencias y Destinos      
o Destinos 

Económicos 
     

o Procedencias      
� Monedas      

o Tipos Monedas      
o Tasa 

Representativa 
Mes 

     

� Utilidades      
o Cargar Datos      
o Ver Logs      
o Enviar E-mail      
o Descargar 

Datos 
     

� Directorio      
o Fuentes y  

Cotizaciones 
     

o Cuentas      
� Calendario      

 º  Vigencias y 
Periodos 

     

� Procesos      
o Procesos Por 

Periodo 
     

o Organización      
o Estados      

� General      
o Unidades de 

Medida 
     

o Tipos Índices      

 
8.7 CUENTAS NACIONALES 
 
Archivo Difusión 
Cambiar Clave Indices Horizontales 
Salir Indices Verticales 
 Cuentas Nacionales 
 Variacion Trimestral 
 Variacion Semestral 
 Historico Variaciones 
 url DANE. 
 Reporte BanRep por Indice H. 
 Reporte Ban. Rep. Total 

 
8.8 SIMCE 
 
Archivo Indicadores 
Cambiar Clave Total Nacional Consolidado 
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Salir Novedades 
 Novedades desagregado 
 Indicadores 
 Critica-Observaciones 
 Critica-Analisis 
 Consolidado Operativo Simce 

 
8.9 BANCO REPUBLICA  
 
Archivo Indicadores 
Cambiar Clave Indices Horizontales 
Salir Indices Verticales 
 Cuentas Nacionales 
 Difusión 
 Variacion Trimestral 
 Variacion Semestral 
 Historico Variaciones 
 url DANE. 
 Reporte BanRep por Indice H. 
 Reporte Ban. Rep. Total 
 Reporte BanRep por Indice V. 

 
8.10 COORDINADOR LOGISTICO 
 
Archivo Administrar Indicadores Análisis Ejecución 
Cambiar 
Clave 

� Procesos Total Nacional 
Consolidado 

Análisis  Micro Procesos 

Salir o Procesos Total Nacional 
Consolidado 

  

 o Procesos 
Por 
Periodo 

Novedades   

 o Organiza
ción 

Novedades 
desagregado 

  

 o Estados Critica-Observaciones   
 o Calendari

o 
Critica-Análisis   

 o Vigencias 
y 
Periodos 

Consolidado 
Operativo Simce 

  

 � General    
 o Unidades 

de 
Medida 

   

 o Tipos 
Índices 

   

 o Departa
mentos y 
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Municipio
s 

 o Árboles 
CPC/CIIU 

   

 � Procedencias y 
Destinos 

   

 � Monedas    
 � Utilidades    
 o Cargar 

Datos 
   

 o Ver Logs    
 o Enviar E-

mail  

  

 o Descarga
r Datos  

  

 o Generar 
Paz y 
Salvo  

  

 � Directorio    

 o Fuentes y  
Cotizacio
nes  

  

 o Cuentas    

 
8.11 ADMINISTRADOR 
 
Archivo Administrar Análisis Ejecución Difusión 
Cambiar 
Clave 

Procesos Análisis  Micro Procesos Variación Trimestral 

 � Procesos Por 
Periodo 

  Variación Semestral 

 � Organización   Histórico Variaciones 
 � Estados   url DANE. 
    Reporte BanRep por 

Indice H. 
 General   Reporte Ban. Rep. 

Total 
 � Unidades de 

Medida 
  Reporte BanRep por 

Indice V. 
 � Tipos Índices   Índices Horizontales 
 � Departamentos y 

Municipios 
  Índices Verticales 

 � Árboles CPC/CIIU    
 Procedencias y Destinos    
 � Destinos 

Económicos 
   

 � Procedencias    
 Monedas    
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 � Tipos Monedas    
 � Tasa 

Representativa 
Mes 

   

 Utilidades    
 � Cargar  Datos    
 � Ver Logs    
 � Enviar E-mail    
 � Descargar Datos    
 Directorio    
 � Fuentes y  

Cotizaciones 
   

 � Cuentas    
 Calendario    
 � Vigencias y 

Periodos 
   

 Procesos    
 � Procesos Por 

Periodo 
   

 � Organización    
 � Estados    
 General    
 � Unidades de 

Medida 
   

 � Tipos Índices    
 � Departamentos y 

Municipios 
   

 � Árboles CPC/CIIU    
 


