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INTRODUCCIÓN 
 
Para acceder a la aplicación es necesario que el usuario se encuentre autorizado 
con su nombre y clave personal, la cual debe ser creada previamente por el 
administrador del sistema. 
 
El usuario debe abrir un navegador y ubicar la barra de direcciones e ingresar la 
url http://systema39.dane.gov.co:7779/ipp/logon.do como se ilustra a 
continuación: 
 

 
Fig. Inicio de Sesión. 

 
El sistema muestra el formato de entrada como se ilustró anteriormente. El 
usuario deberá ingresar el nombre de usuario, la contraseña y posteriormente 
pulsar el botón ingresar. El sistema validará que exista el usuario ingresado, de 
ser así el sistema mostrará el entorno de la aplicación como se observa a 
continuación: 
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Fig. Menú principal del sistema. 

 
El menú principal cuenta con las opciones Archivo, Administrar, Recolección, 
Indicadores, Ejecución, Análisis, Difusión. Para otorgar la salida mensual al banco 
de la republica se deben de seguir los siguientes pasos para la generación del 
reporte: 
 
Paso 1. Configurar el proceso Reporte Ban. Rep: 
 
Seleccione el menú Administrar�Procesos� Procesos Por periodo. 
  

 
 

Fig. Menú Administrar 
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El sistema ilustrará una página donde deberá seleccionar la vigencia y el periodo 
para la cual desea configurar el proceso generación del reporte. 
 
 

 
Fig. Buscar Procesos 

 
Seleccione la vigencia y periodo correspondiente para la cual requiere configurar 
el proceso y pulse el botón Búsqueda. El sistema ilustra un listado con los 
procesos configurados. Para cada proceso se muestra: vigencia, periodo, nombre 
de caso de uso, actor, fecha desde, organización y la opción ir (Modificar) como 
se ilustra en la figura listados de procesos configurados. 
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Fig. Listado de Procesos configurados 
 

 
Si el proceso que desea configurar no se encuentra en el listado correspondiente, 
pulse la opción crear. Al pulsar esta opción el sistema ilustra una página como se 
ilustra en la figura registro de procesos por periodos. Proceda a registrar el 
proceso correspondiente, seleccionando: vigencia, periodo, 
Coordinador_Tematico-Generar Reporte Ban Rep, Organización: Dane 
Central, Estado: Abierto  y pulse la opción Crear. 
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Fig. Registro de procesos por periodo 
 

Si la creación fue exitosa el sistema ilustrará un mensaje los datos fueron 
creados correctamente. 
 
Paso 2.  Ejecución del proceso Generar Reporte Ban. Rep: 
 
Una vez registrado el proceso se procede a ejecutarlo. Para ello seleccione el 
menú Ejecución�Procesos  
 

 
Fig. Menú Ejecución 
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El sistema ilustrará una página como se muestra a continuación en la figura 
Búsqueda y ejecución de procesos. Seleccione la vigencia y periodo 
correspondiente y pulse la opción búsqueda. El sistema ilustrará un listado con 
los procesos que se encuentran configurados de igual forma los que han sido 
ejecutados y lo que falta por ejecutar. Para ejecutar un proceso determinado 
seleccione el botón de radio que se encuentra en la parte izquierda de la pantalla 
y pulse la opción ejecución. El sistema una vez finalizado el proceso de 
generación ilustra un mensaje el reporte fue generado correctamente. 
 

 
Fig. Búsqueda y ejecución de procesos 
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Fig. Mensaje reporte generado correctamente 

 
Paso 3. Visualización del reporte: 
 
Para la visualización del reporte seleccione el menú Difusión � Reporte Ban. 
Rep. Total. El sistema ilustrará una página como se muestra a continuación: 
 
 

 
Para iniciar la descarga, pulse clic sobre el icono ilustrado, el sistema iniciara el 
proceso y una vez terminado, el sistema mostrará al usuario una ventana donde 
indicara si desea visualizar, guardar o cancelar la acción como se ilustra en la 
figura: Fig. Ventana descargar archivo. 
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Fig. Ventana descargar archivo 
 

Pulse guardar para almacenar el archivo generado y especifique un lugar de 
destino (Fig. Ventana Guardar como). Una vez almacenado el archivo emplee un 
compresor de archivos para descomprimir el archivo generado (Fig. 
Descomprimir archivo). 
 

 
Fig. Ventana Guardar como 
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2.  SALIR 
 
Para abandonar o emigrar completamente de la aplicación pulse clic sobre esta 
opción. 

 
 
 
 

 
 

 
 

  


