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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario para el ingreso y diligenciamiento del formulario electrénico para la

Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental EDID.
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2. INGRESO AL FORMULARIO ELECTRONICO.

e Ingrese a Internet.
e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co

Existen dos maneras para el ingreso:

v" Opcioén 1.

En la parte superior de la pagina ingrese por el menti ESTADISTICAS POR TEMA y seleccione la
opcién Gobierno.

E Q@ﬂmﬁ lm% Iralinicio | Inglés/Espafial
You )

Siganos en redes sociales vy

SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL SERVICIOS AL CIUDADANO CONVOCATORIAS Y CONTRATACION ACERCA DEL DANE ESTADISTICAS POR TEMA

ESTADISTICAS POR TEMA

¥ Agropecuario ¥ Construccién *» Educacion » Mercado laboral ¥ Seguridad y defensa
} Ambientales ¥ Cuentas econdmicas * Gobierno * Pobreza y condiciones de ¥ Servicios

} Comercio internacional ¥ Cultura ¥ Industria vida *» Tecnologia e innovacion

} Comercio interno » Demografia y poblacion ¥ Informacion regional ¥ Precios y costos * Transporte

* Salud

Var. anual Var. afio corrido

Seleccione el link de la encuesta EDID.

O Encuesta sobre ambiente y desempefio institucional departamental (EDID)

En la nueva pagina haga clic en FORMULARIO ELECTRONICO.

o FORMULARIO ELECTRONICO
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v" Opcién 2.

Ingrese por la parte izquierda de la pagina, opcién BUSCAR INVESTIGACION.

BUSCAR INVESTIGACION

—— Seleccione — -

Ubique el link de la Encuesta Ambiente y Desempenio Institucional Departamental —EDID-.

Encuesta Ambiente y Desempefio Institucional Macional -EDI-

Encuesta Ambiente y Desempefio Institucional Departamental-EDID-

Estadisticas de Competitividad Industrial l

Licencias de Construccion |

Estadisticas Vitales

Estudios especiales agropecuarios

Exportaciones I
[

Financiacion de Vivienda
GEIH Informalidad

— Seleccione — -

En la nueva pagina haga clic en FORMULARIO ELECTRONICO.

o FORMULARIO ELECTRONICO

A continuacién le mostrara la pantalla principal del formulario electronico, en el cual encontrara la
presentacion de la Encuesta.
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Encuesta Sobre Ambiente y Desempeno Institucional ‘:EJ

Departamental / Distrital. EDID ":

PRESENTACION

El Cepmnamento Adminksiratvo Mackhnzl o2 Estadistica -DANE- resliza anuzimenia 13 Encussta sobre amblents y
Dessmpsaio Institucional Departamental - EDD, cuyo objetive &= conocer 13 percanckin gue tienen oS senidanss
ool SerrRoriales soone &l amnlente y &l desemoeo InstRuchonE] stz entidades 3 I8 gue prestan sus sendckis, oel
plan de desarralio y de b3 parikcleckiin cludadana

[Par jo amerion, sU ColEOracien y sUE respuestss son muy Importantes, deoido 3 gue los resuRados oe la encuestz
S0 U Iresumo pEra 2l disefio de polilczs orlkentadss 3 @ adminktracin plolica

Usted fus selaccionade de forma aleatorta, medianie un procedimiento prosabllisfico del gue 52 ablo una canfidad
Fproolads de personEs de Cada enfidad para gue nespondan el cusstionano. En esa medida, sUS respuestas representanin
L3 peraencion o2 MUCchios oinos funcionanias

Es Importanz sefslar gue los datos son estriciaments confidenciales | no tenen fnes Niscales nl pueten ser LIizados
COMa prusta Jadichal por 10 cual el ceestionarnk ha sk dissfiado de fonma il Gue no 523 posiole identificar 3 13 persong
Qua Nesponde:

En este semiido b= resuRados 0@ b3 encuesta seran presentados de maEnera agregada |y discriminada por
EobemackonDistrio Capkal y iotal Naclonal, en cumplimienio del Arfculo 5 de Ley 73 da 15535

Firalmente, recuerde gue B encussia es de percapckin, par b tanto lenga en cuenta
1. Deite elegir atligaarizamente enfre alguna de 135 apclones gue 52 dan [aR a3 pregunta

2 L3 respuesta 3 ¢3da pregunta depends de 10 gue usted supone, oree o le parnece y no regulens conogeT del
fema en profundidad. Sin emibargo, en algunes preguntss 52 A Incluldo B opoldn de “No flene
comocimienio”

3. Sldesea reallzar sugerenclzs o comentarks punfuEkes sobne algura pregunta, pusde facerk al fnal del
cuestionark en el espack de asenacknes

Ammmmrrgr&s&mmn&m
comascns:

Para mayof iInformacion pongass en contacto con nosotros desds los siguisntes correos slsctronicos o
teistonos qus 55 desplegardn hackendo clic agu

Digite el usuario y contrasefia que se encuentra en la carta enviada por su correspondiente

territorial y a continuacion haga clic en el boton

Iniciar encuesta

En la nueva ventana le indicara el estado de su encuesta y el tiempo de inactividad del formulario,

haga clic en el botén

Continuar
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Encuesta Sobre Ambiente y Desempeiio Institucional

Departamental / Distrital. EDID

(&)

Bienvenido(a) - Su Cuenta esta ACTIVA proceda a diligenciar el Formulario de 1a Encuesta Sobre Ambiente y
Desempefio Institucional Departamental - EDID -

Recuerde que si deja inactiva la pagina por mas de 60 minutos el sistema cerrara su sesidn y tendra que
ingresar nuevamente.

En la nueva ventana le indicara las instrucciones para el diligenciamiento de la encuesta.

Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional

Departamental / Distrital. EDID

A. INSTRUCCIONES GENERALES

El cuestionaric consta de cuatro modulos y once capitulos. El presente capitube consigna las instruccionss
les para el dil ismiento de la encuesta. El Capitule B contiene preguntas relacionadas con la
ubicacion lsborsl del encuestado.

Los capitules C, Oy E contiznen una serie de enuncizdos que evalian Iz cradibiidad en las reglas 3 través
de percepciones relscionadas con el ambisnte lsborsl, administracion de recursos fisicos v un capitulo de
evaluacion y control pars &l medule. Los enunciades de los capitulos F, G y H evalian la credibilidad en las
pofiticas, 3 través de la percepcion en tomo 3 directrices internas de la entidad, pofiticas externas y el
capitulo del madule de evaluacion y control. Los capitules |y J, a través de la percepoion, evaliian aspectos
=obre Iz planeacidn y el presupuests de |z entidsd. Finalments los capitulos Ky L indagan sobre Iz percepoidn
del servidor piblico teritorial frente al plan de desamollo y s participacion civdadana,

Recusrdz gque en general, lzs preguntas estin dirgidas 3 percepoiones que se derivan de su experiencis sobre
lo gque ha sucedido en |z entidad teritorisl dursnte los Gitimos doce messs. La encussts emples un método
inductive, es decir parte de la percepcion que tiene cada uno de ustedes desde su puesto de trabajo respecto
3 los procesos sustantivos de la entidad. Luego, sus respusstss son agregadss para obtener datos globsles a
nivel de Gobemnacicn/Distrito Capital y total nacional.

Por favor tengs en cuents lzs siguientes recomendaciones durante 2l diligencismiznto de esta encuesta:
® Lea cuidadesaments cada uno de los enuncisdos.

® Familiaricese con las opciones de respuesta, para mayer precisicn en ls misma.

Utilice |z barra de desplazamiento gue s encusntrs 3 su derecha, pars avanzar 3 lo largo de cads
wentana de la encuesta.

# Tenga en cuents que las preguntas D3, E2, G1, HZ y J2 representan un filtro de informacion que
implican gl paso a las preguntas D4, B3, GZ, H2 v J4 respectivaments.

Dwrantz 2| desamollo de ls encuestas encontrars algunas palabras resaltadas en color rojo. Al hacer
clic sobre ellas, z= desplegard una ventana que le servird de apoyo pars aclarar 2l significade de
términos que pueden ser de dificil comprension.

& 5jdeses reslzar sugsrenciss o comentarios puntusles sobre alguna pregunts, pusde hacerl al final del
cusstionario en 2l espacio de obsarvaciones.

Recuerde:
El proposito de esta encuesta es conooer la percepoion que tienen los funcienarios plblicos temitoriales sobre
2l ambiente y =l desempefic institucional de las entidades teritoriales 3 las que prestan sus servicios.
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Las palabras que estan subrayas y resaltadas de color rojo, indican que existe una ayuda, para
acceder a ellas haga clic sobre ella.

Recuerde:

El propodsito de esta encuesta es conocer la

desempefio insl

Luego de leer las instrucciones
Diligenciar encuesta

botén

* AMBIENTE INSTITUCICNAL:
Disposicidn de la entidad para seguir reglas, ejecutar
politicas v administrar recursos.

ercepcion que tienen los funcionarios publicos sobre el ambiente v el

para el diligenciamiento adecuado de la encuesta, haga clic en el

La siguiente pantalla le muestra los modulos y capitulos en los cuales esta dividida la encuesta,
en la parte superior una gréfica que indica el porcentaje de avance de cada uno de los capitulos,
la cual sera visualizada uno a uno.

Departamental / Distrital, EDID

%100
%80
%ee0
%a40
%aZ0

CAFITULOS DE LA ENCUESTA

A BITRUCCIONE § OENERALES
E. UBICACION LABDRAL W

MODULO L CREMMBILIDAD EN LAS REGLAS

J. FRESUPUE §TD 2

K. FLANEACH)N DEL DE SBARROLLO ﬁ
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Haga clic en el o Diligenciar , del médulo B que es el primer capitulo que se indagara.

La nueva ventana corresponde al Médulo B. Ubicacion Laboral, en este le indicara la entidad a la
cual usted pertenece y a continuacion las preguntas correspondientes a este médulo.

B. UBICACION LABORAL

B1. Entidad: GOBERNACION DE SUCRE

2. Cargo que desempefia dentro de la entidad: I—Escoja una opcion- vl
3. Tiempo de senvicio en la entidad: I—Escoja una opcidn- j
4. Sexo: I—Escoja una opcidn-j

Guardar
Mend

Para seleccionar las opciones de respuesta, debe ubicarse frente a la pregunta que va a
contestar, y hacer clic en el combo ubicada al lado derecho (Escoja una opcion) y alli se
desplegaran las diferentes opciones de respuesta que corresponden a dicha pregunta, seleccione
su opcidn de respuesta.

2. Cargo que desempefia dentro de |a entidad:

I—Escoja una opcidn |

vofAsesor
2-Profesional/Técnico
3-Asistencial

3. Tiempo de semvicio en |a entidad:

4. Sexo:

Cada vez iue haya terminado de diligenciar una pagina haga clic en el boton de la parte inferior

y el sistema le arrojara un mensaje indicandole que los datos de este capitulo han
sido guardados satisfactoriamente.
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Mensaje de pagina web

' ‘_\ Los datos de este capitulo han sido guardados satisfactoriamente. ..
-

En caso de que existan preguntas que no contengan respuestas, el sistema le mostrara un
mensaje indicandole que pregunta esta vacia y luego ubicara el cursor en ella.

Mensaje de pagina web Eq

' 'j Seleccione |a respuesta correspondiente a la pregunta (B2.)
L3

Hasta tanto todas las preguntas no contengan su correspondiente respuesta, el sistema no dejara
guardar.

Este proceso lo debe llevar a cabo con cada uno de los capitulos en que esta compuesta la
encuesta.

MODULO I. CREDIBILIDAD EN LAS REGLAS

C. AMBIENTE LABORAL

Las siguientes preguntas buscan conocer su percepcién como servidor plblico sobre el gradoe de satisfaccion respecto al
reconocimiento de su labor en la entidad, a los incentivos laborales ofrecidos por ella y al entorno laboral en que se
desarrollan sus actividades.

D. ADMINISTRACION DE RECURSOS FiSICOS
I
De las preguntas C5 a
planteados. Recuerde q
del tema.
IC5. Durante los dltimos
a. Las relaciones entre
basaron en la confianza y .
b S respets 1o avore MMM E. EVALUACION Y CONTROL

cargos. En las preguntas D14

Los siguientes enunciades buscan conocer la percepcidn de los senidores plblicos sobre la administracidn de los recursos
fisicos.

c. Los confiictos laborales  Siguientes afirmaciol | o5 sigientes enunciados buscan conocer la percepcion de los senidores publicos con relacién al seguimiento de la
exacto i i i i

4 La entidad promovid el t Ack administracidn de recursos fisicos y del ambiente laboral.

L |D14. Durante los dlti

a. El suministro de imp
labores asignadas. F. DIRECTRICES INTERNAS A LA ENTIDAD

b. Las ayudas tecnold -

tareas encomendadas. De las pre
c. Los espacios de tr; encuesta e
asignadas. E19. Duran

rigen la actuacidn de una entidad en asuntos de caracter interno.

a. Respetar

b. Seguir

c. Facilitar

Los siguientes enunciados buscan conocer la percepcidn de los servidores con respecto a las normas y orientaciones que

erocurac |

d. Velar por K . _ i
— Directrices internas (Resoluciones, circulares, etc.)

En la pregunta F27, indique su grado de acuerdo o desacuerdo con los enunciados planteados. Recuerde que la

es de per ion, no plica tener exacto del tema.
F27. Durante los Gltimos doce meses, ;en general, las directrices generadas en la entidad...:.
a. Fueron comunicadas oportunamente 5-Totalmente de acuerdo j
b. Fueron faciles de interpretar 4-De acuerdo j
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En la parte inferior de cada una de las paginas que consta el formulario existe un botén

Men

el cual le permitird volver al Menu general de la encuesta.

Al finalizar el diligenciamiento de la encuesta lo llevara a un campo de Observaciones, en el cual
podra escribirnos sus comentarios o sugerencias.

Encuesta Sobre Ambiente y Desemperio Institucional

Departamental / Distrital. EDID

OBSERVACIONES

«En el siguiente espacio escriba sus comentarios finales a la encuesta que acaba de diligenciar. Agradecemos
sus observaciones con respecto a preguntas puntales del cuestionario, su extension, ala claridad en el lenguaje
utilizado, a laforma como se plantearon las preguntas, a la pertinencia de los temas incluidos y al esfuerzo que
implicé para usted este ejercicio.»

Continuar

. . . . Continuar
Luego de haber escrito sus comentarios o en caso de no tener ninguno, haga clic en -
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En la dltima pantalla le indicara que usted ha terminado de diligenciar la Encuesta y le indicada el
ndmero de radicado de su encuesta.

Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional

Departamental / Distrital. EDID

zlsted ha terminado de diligenciar la Encuesta Sobre Ambiente y Desemperfio Institucional Departamental

EDID-2014.»

La informacicn ha sido enviada exitosamente.

Su niimero de radicado es: 10203040

Gracias por su participacion. Los resultados de la encuesta estaran disponibles préximamente
en la pagina web www.dane.gov.co, donde también podra consultar los resultados de afios anteriores
accediendo al vinculo: Educacion, cultura y gobierno/ Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional

Departamental (EDID).

Finalizar

Para finalizar haga clic en el botdn inferior y habra terminado su diligenciamiento.




