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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario para el ingreso y diligenciamiento del formulario electrénico para la

Encuesta Sobre Ambiente y Desemperio Institucional Departamental EDID 2016.
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2. INGRESO AL FORMULARIO ELECTRONICO.

e Ingrese a Internet.

e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co

Existen dos maneras para el ingreso:

v' Opcioén 1.

En la parte superior de la pagina ingrese por el meni ESTADISTICAS POR TEMA vy seleccione la

opcion Gobierno.

BE=DANE

Para tomar decisiones

ESTADISTICAS POR TEMA

} Agropecuario ¥ Construccion

¥ Comercio internacional ¥ Cultura

PROSPERIDAD
UPARA TODOS

SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL SERVICIOS AL CIUDADANO CONVOCATORIAS ¥ CONTRATACION ACERCA DEL DANE ESTADISTICAS POR TEMA

» Educacion ¥ Mercado laboral

} Ambientales ¥ Cuentas economicas » Gobierno ¥ Pobreza y condiciones de ¥ Servicios

¥ Industria vida

} Comercio interno » Demografia y peblacién ¥ Informacion regional ¥ Precios y costos

¥ Salud

Var. anual Var. ano corride

Iralinicio | Inglés/Espafiol

11 You |
Siganos en redes sociales f Ll

» seguridad y defensa

* Tecnologia e innovacién

* Transporte

Seleccione el link de la encuesta EDID.

O Encuesta sobre ambiente y desempefio institucional departamental (EDID)

En la nueva pagina haga clic en FORMULARIO ELECTRONICO.

o FORMULARIO ELECTRONICO
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v" Opcion 2.

Ingrese por la parte izquierda de la pagina, opcion BUSCAR INVESTIGACION.

BUSCAR INVESTIGACION

—— Seleccione —— -

Ubigue el link de la Encuesta Ambiente y Desempefio Institucional Departamental —EDID-.

Encuesta Ambiente y Desempefio Institucional Nacional -EDI-

Estadisticas de Competitividad Industrial
Licencias de Construccion

Estadisticas Vitales

Estudios especiales agropecuarios
Exportaciones

Financiacion de Vivienda
SEIH Infrrmalidad

—- Seleccione — -

En la nueva pagina haga clic en FORMULARIO ELECTRONICO.

o FORMULARIO ELECTRONICO

Encuesta Ambiente y Desempefio Institucional Departamental-EDID-

A continuacion le mostrara la pantalla principal del formulario electrénico, en el cual encontrara la
presentacion de la Encuesta.
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PRESENTACION

El Departamenio Administratvo Nackrnal de Estadistica (DANE) realiza anu=imente 2 Encussta sobre amblants y
Desampsaiie Institucional Departamental (EDID). cupo objetive es conocer |3 parcepciin gue flenen ks sendares
plializos serrhorizles soone el amokenie v el desempeto InstRucional de lss entidaoes 3 lss Que DrestEn sUs senvichs. del
plan de desanmalio ¥ de 2 paficipackin cludadana

Par ko anerior, su colaboracian y sus respusstas son muy importantss, denldo 2 gue ks resuRacos de k3 encussta
50 Iresuno para el dissfio de polflces orlentadas a la adminlstrackon poolica

Usted Tws sslsccionado oo Tormea sleatoris, medizmne un procedimiento proosollsNen ol gue 52 oot Una cantidad
Fornoplada de personas de cada entidad para gue nespondan el cuestionario. En esa medida, sus nespuestas Nepnesentaran
k3 percepcion de muchos olnos funclonarios:

Es Importantz sefzlar que los dsios son estrictamenis confidenciaies yno tienen e fscales nl pusten ser uilizates
OO prueia Judiclal; por esho el cuestionank ha skio dissfiado de forma tal gue no sea posioe lentiflcar a ks persona gue
responde

En este senfildo ks resullados de B encuesls seran presenfiados de manera agregeds y discrimineds por
Gobemackn/Distrio Capkal v total Nackonal, en camplimiento del Ariculo 5 de Ley 0073 de 1950,

Finzlmenie, recuende que [3 encuesta 25 08 Dencspoion, por o 500 BEnga en cusnta
1. D=2 elegir ooligatoriaments entre 2lguna de (38 0DCINes Que S8 dan DEra cada pregunts

2 L= respuesta 3 cada pregunia depends de k0 Que Usied SUDane, Cres 0 ke [ERece | N0 Nequiens conocer del
fema en profundidsd. Sin embargo, en algunEs pregunizs 52 fa Incluldo I3 opckin de «No fleme
CONBCImiETos

3. 5l desea reallzar sugerenclss o comentarkes puniuales s0bme alguna pregunta, puede Racerko al final del
cuestionario en el espacio de otsenaciones.

Ammmmrmrﬁe&.ﬁma&m
pe—

Para mayor informacian pongass en contacto con nosotros desds kos siguisntes comens slsctronicos o
teléfonos gus 5 desplegaran hackendo clic agu

Digite el usuario y contrasefia que se encuentra en la carta enviada por su correspondiente

territorial y a continuacion haga clic en el boton

Iniciar encuesta

En la nueva ventana le indicara el estado de su encuesta y el tiempo de inactividad del formulario,

haga clic en el botén

Continuar
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IS o — e  —

Bienvenido(a) - Su Cuenta esta ACTIVA proceda a diligenciar el Formulario de 1a Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeno Institucional Departamental - EDID 2016-

Para el diligenciamiento de 1a encuesta sugerimos utilizar navegadores como Mozilla Firefox, Google Chrome.
Con Internet Explarer recomendamos versiones superiores ala 8.0.

Recuerde que si deja inactiva la pagina por mas de 60 minutos el sistema cerrard su sesidn v tendra que
ingresar nuevamente.

En la nueva ventana le indicara las instrucciones para el diligenciamiento de la encuesta.
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A. INSTRUCCIONES GENERALES

El cusstlonario consta de CuSto miculos § once capfulos. El presente caniulo consigna lss Instrucciones generales
ara el diligenciamiento de I3 encuesia. £l Capiulo B conflens preguntas nelacionadas con i3 ubkackin Enoral gel
ENTUSEIEND

Los capiules C, D y E conflenen una serle de emunclados gue aaiiEn B credibllidad en I35 reglas 3 iawes de
percepchnes nelEcionadss oon el amolente tEboral, administrackin de recursos Tikoos ¥ Un capiulo de evaEiuEckn ¥
conftrol para el madulo. Los emunclados de los capifulos F, G y H evalian B credibllidad en las polileas, atraes dela
percepckin en omo 3 direcirices Intemas de (3 entkdad, polfkas edemas v el capiulo del modulo de eakackn
oorirol. Lies capiuios |y J, 3 trases oo 3 peroenchin, evaEilan 2specios sobne (3 planeacion ¥ el presupuesio de 3
erfidzd. Finzimente los capkuls K y L indegan soore 13 peroepckin del senidar plolico fserrRaortsl frems 2l plan de
desarmlia y & paicipackn cluiadana

Recuende gue, e general, Iz preguntas estin dingidss 2 percenciones QuUe £8 0erhan o8 S enperiencla soone 1o gus
P2 Sucedioo en |3 entidad terrRorial durane los ORITOS 000R MSSSs. L Sncuesia ampiles un matodo INGuCIN: &5 declr
pae de | percapckin que lene caia un0 of LSt 0eSe 5 puesto de Rrabal) Mespect 3 108 BI0es(s SustariNgs
g2 13 enfidd. Luego, SuS respussiss 50N agiogadss para obfoner datos glabales 3 nbel de Gobemacka Do
Cpikal y tokal nackonal

PPor tvor lenga en cuenia (35 sigulentes recomendaciones duranie &l diligenclamiento de esta encuesi
* Lea culdadosamenta cada uno de los emunclados

* Familiaricess con 155 00Ckones O NBSQUSETa, [EME MEyr precision en 13 misma

Lillize 2 barra de desplaramiento que 52 encueniia 3 suU denecha, para a/anzar 2 b lango de cadaventana de 3
it =]

* Tenga en cuenta gue Las pregunias D3, E1, H2 y J3 reoresentzn un Mk de informackan gue implica el peso @
l=s preguntas D4, E2, HS v .M respacihamenie

# Durante &l desammollo o2 |13 encUSEtE ENcONirard algunss palabras resaitadss en codor rojo. Al necer clic
200ne elizs, 52 desmlegard UnE wentEna gue de Senird 0 3D0y0 DErE aciErar el Signiicado oe Rnmings gue
pusden S&r 2 dificll compransiin

* 5| gesed nealizar SUgersnclas o COMENTENios pUNtUEies S007E SlgUna pregunia, pueds necerio 3l inal oel
susstionarks & el esnacho de odsenaEciones

Recusrds:
El promdefio o2 esta encussta &5 cONOCEr 13 percencion gue tienen los funclonErios plnlieos fermhorizles soone el
ambisnts y el dessmpsno institucional de lzs entidades terrRorizles 2 138 Que prestan sus senicis

- NIE -

e N oA S,
2016
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Las palabras que estan subrayas y resaltadas de color rojo, indican que existe una ayuda, para

acceder a ellas haga clic sobre ella.

Recuerde:
El propodsito de esta encuesta es conocer la
desempefio ins

ercepcidn que tienen los funcionarios publicos sobre el ambiente v el

* AMBIENTE INSTITUCICNAL:
Disposicidn de la entidad para seguir reglas, ejecutar
politicas v administrar recursos.

Luego de leer las instrucciones para el diligenciamiento adecuado de la encuesta, haga clic en el
. ili I Lest:
D|I|gent|arencue ta _

La siguiente pantalla le muestra los moédulos y capitulos en los cuales esta dividida la encuesta,
en la parte superior una grafica que indica el porcentaje de avance de cada uno de los capitulos,
la cual sera visualizada uno a uno.
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() mmamars Wmm Fousarsla sifive rlaests

Ch100D
B0
Bae0
a0
220

CAPITULOS DE LA ENCUESTA

A B ATRGCIONE § QENIERALE 3
E. UBIGACION LABDRAL m

MODULD L CREMMBILIDAD EN LAS REGLAS
mas caph CAM CONGOM 1A pArOApCian o= IS Senidones)
FIETIATTA ) S Ly e

DL ADMINI ETRACION DE RECUR 808 Fl8IC0

E. EVALUACION ¥ CONTROL

MODULD IL CREMMBILIDAD EN LAS FOLMCA S
Los sigulsnies CapBulos DRECAn COMODA b pErcepciin o= S Senidones]
priindho0es respecio @ s Implementackin de poliioes ¥ dinecTices en b entided

F. MRECTRICE § INTERMA 2 A LA ENTIDAD

B, POLINICA & EXTERMA S

. EVALUWACION ¥ CONTROL

MODULD L SUFICIENCLA DE RECUR S0 S ¥ PREVISIBILIDAD
Los sigulemes caphulos Duscan conocer la parcepciin o oS Sanidores
plblicos sobre la planesciin de s recursos  humanos, fiskoos
presupsesssles de ks antidad

JE—— E
J. PRE SUPUE ETD

MODULD I PLANEACION DE DE 3ARROLLO ¥ PARTICIPACION
CIVDADANA
Los sigulemes caphulos Duscan conocer la parcepciin o oS Sanidores
pdinlicos: moore izscidn del plan ge desamollo, ks In 2
rmporiancla de ks paricinachdn cludadana pars &l mismo § para s antidade
femRorisles

K. PLANEACION DEL DE SARRDLLD

L PARTICIPACION CIADADANE

Haga clic en el Wy Diligenciar , del médulo B que es el primer capitulo que se indagara.

La nueva ventana corresponde al Modulo B. Ubicacion Laboral, en este le indicara la entidad a la
cual usted pertenece y a continuacion las preguntas correspondientes a este médulo.
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B. UBICACION LABORAL

B1. Entidad: GOBERNACION DE SUCRE

2. Cargo que desempefia dentro de la entidad: I—Escoja una opcion- 'l
3. Tiempo de senvicio en la entidad: I—Escoja una opcidn- j
4. Sexo: |—Escoja una opcidn-j

Para seleccionar las opciones de respuesta, debe ubicarse frente a la pregunta que va a
contestar, y hacer clic en el combo ubicada al lado derecho (Escoja una opcion) y alli se
desplegaran las diferentes opciones de respuesta que corresponden a dicha pregunta, seleccione
su opcion de respuesta.

2. Cargo que desempefia dentro de |a entidad:

I—Escoja una opcidn |

vofAsesor
2-Profesional/Técnico
J-Asistencial

3. Tiempo de semvicio en |a entidad:

4. Sexo:

Cada vez que haya terminado de diligenciar una pagina haga clic en el botén de la parte inferior

Guardar , . o ;
- y el sistema le arrojara un mensaje indicandole que los datos de este capitulo han

sido guardados satisfactoriamente.
Mensaje de pagina web

' E Los datos de este capitulo han sido guardados satisfactoriamente. ..
-

En caso de que existan preguntas que no contengan respuestas, el sistema le mostrara un
mensaje indicandole que pregunta esta vacia y luego ubicara el cursor en ella.
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Mensaje de pigina web

1 E Seleccione la respuesta correspondiente a la pregunta (B2.)
-

Hasta tanto todas las preguntas no contengan su correspondiente respuesta, el sistema no dejara

guardar.

Este proceso lo debe llevar a cabo con cada uno de los capitulos en que esta compuesta la

encuesta.

MODULO I. CREDIBILIDAD EN LAS REGLAS

C. AMBIENTE LABORAL

Las siguientes preguntas buscan conocer su percepcién como servidor plblico sobre el gradoe de satisfaccion respecto al

reconocimiento de su lab
desarrollan sus actividades

De las preguntas C5 a
planteados. Recuerde q
del tema.

IC5. Durante los altimos |
a. Las relaciones entre
basaron en la confianza y
b. Se respetd la autonol
cargos.

c. Los conflictos laborales

or en la entidad, a los incentivos laborales ofrecidos por ella y al entono laboral en que se

D. ADMINISTRACION DE RECURSOS FiSICOS

Los siguientes enunciados buscan conocer la percepeidn de los senidores plblicos sobre la administracion de los recursos
fisicos.

I =. =\ALUACION Y CONTROL

En las preguntas D14
siguientes afirmaciol | 45 siguientes enunciados buscan conocer la percepcién de los senidores pblicas con relacién al seguimienta de la

d. La entidad promovid el t

En la parte
Meni

conocimiento exacto qministracién de recursos fisicos y del ambiente laboral.
D14. Durante los dltim

a. El suministro de imp
labores asignadas. F. DIRECTRICES INTERNAS A LA ENTIDAD

b. Las ayudas tecnold -

tareas encomendadas.

De las pre | oo siguientes enunciados buscan conocer la percepcion de los sewvidores con respecto a las normas y orientaciones que

c. Los espacios de tr: ENCUEStA € oo |5 actyacidn de una entidad en asuntos de cardcter intema.
asignadas. E19. Duran

a. Respetar

b. Seguir
erocuraci |

c. Facilitar

d. Velar por
— Directrices internas (Resoluciones, circulares, etc.)

En la pregunta F27, indique su grado de acuerdo o desacuerdo con los enunciados planteados. Recuerde que la
encuesta es de percepcion, no necesariamente implica tener conocimiento exacto del tema.

F2i. Durante los dltimos doce meses, ; en general, las directrices generadas en la entidad...:

a. Fueron comunicadas oportunamente

b. Fueron faciles de interpretar

inferior de cada una de las paginas que consta el formulario existe un botén

el cual le permitira volver al Menu general de la encuesta.
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Al finalizar el diligenciamiento de la encuesta lo llevara a un campo de Observaciones, en el cual
podra escribirnos sus comentarios o sugerencias.

efio Institucional

TODOS PORUN Encuesta sobre Ambiente y Desempe

(?) EEEDaNE NUEVO PAIS Departamental/Distrital (EDID)
— m— e — = | ——
OBSERVACIONES

=zEn el siguiente espacio escriba sus comentarios finales a la encuesta que acaba de diligenciar. Agradecemos
sus observaciones con respecto a preguntas puntales del cuestionario, su extensidn, ala claridad en el lenguaje
utilizado, a laforma como se plantearon |as preguntas, a |a pertinencia de los temas incluidos y al esfuerzo que
implicé para usted este ejercicio.»

. . . . Continuar
Luego de haber escrito sus comentarios o en caso de no tener ninguno, haga clic en -

En la tltima pantalla le indicara que usted ha terminado de diligenciar la Encuesta y le indicada el
ndmero de radicado de su encuesta.
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= TODOS PORUN Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional
(@‘) S TanE NUEVOD PAIS Departamental/Distrital (EDID)
FAE IQueBRS EBULACION
— — e — E C——

zUsted ha terminado de diligenciar la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental
EDID-2016.»

La informacion ha sido enviada exitosamente.

Su nimero de radicado es: 20

Gracias por su participacion. Los resultados de la encuesta estaran disponibles proximamente

en la pagina wehbh www.dane.gov.co, donde también podra consultar los resultados de afios anteriores
accediendo a la ruta: Estadisticas por temalGobierno/Encuesta sobre ambiente y desempefio institucional

departamental (EDID).

Para finalizar haga clic en el botén inferior y habra terminado su diligenciamiento.



