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I. INTRODUCCION

La investigacion de Educacién Formal es un censo anual dirigido a todas las sedes educativas que
ofrecen educacién formal en el pais, en los niveles de preescolar, basica primaria, basica secundaria y
media, pertenecientes al sector oficial y no oficial, ubicadas en las zonas rural y urbana.

La investigacion produce estadisticas basicas para la formulaciéon de politicas y para la planeacion y
administracion de la educacién formal en cada una de las instancias administrativas del pais.

LEY N° 0079 DEL 20 DE OCTUBRE DE 1993

ARTICULO 5. Las personas naturales o juridicas, de cualquier orden o naturaleza, domiciliadas o
residentes en el territorio nacional, estan obligadas a suministrar al Departamento Administrativo Nacional
de Estadistica, DANE, los datos solicitados en el desarrollo de censos y encuestas.

ARTICULO 6. El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE, podra imponer multas por
una cuantia entre uno (1) y cincuenta (50) salarios minimos mensuales, como sancion a las personas
naturales o juridicas de que trata el articulo 5° de la presente ley y que incumplan lo dispuesto en ésta u
obstaculicen la realizacién del censo o de las encuestas, previa investigacion administrativa.

En el caso de servidores publicos, el no prestar la debida colaboracién, constituird causal de mala
conducta que se sancionara con la suspensién o destitucion del cargo.

ARTICULO 8. La presente Ley rige a partir de su promulgacion y deroga las disposiciones que le sean
contrarias, en especial el Articulo 11 de la Ley 67 de 1917.

Il. ASPECTOS GENERALES

e El presente manual estd dirigido a las Entidades Territoriales Certificadas (Secretarias de
Educacién), del territorio nacional, para realizar el seguimiento y control de las sedes educativas bajo
su jurisdiccion, en el marco de la operacién estadistica que ejecuta el DANE: Investigacién de
Educacién Formal.

e Es importante leer detenidamente este manual antes de comenzar a realizar el seguimiento y control
operativo.

e ASESORIA: Si requiere una asesoria personalizada, comuniquese con las oficinas territoriales del
DANE vy solicite comunicacion con los encargados de la Investigacion de Educacién Formal.

e NAVEGADOR: El aplicativo dispuesto para el control operativo responde con mayor eficiencia si
utiliza: MOZILLA, FIREFOX o0 GOOGLE CHROME.

lll. INICIAR SECION
Ingrese a la pagina web del DANE y siga la siguiente ruta:

http://frmweb.dane.gov.c0:8001/SIEF/faces/menu/menuPrincipal.jsf. A continuaciéon autentiquese en el
sistema ingresando la clave de usuario y contrasefia correspondiente.



http://frmweb.dane.gov.co:8001/SIEF/faces/menu/menuPrincipal.jsf
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V.

INICIO CONTROL Y SEGUIMIENTO OPERATIVO.

Para iniciar y avanzar en el control y seguimiento operativo, la Entidad Territorial Certificada debe iniciar
pulsando la pestafia de “Control Operativo”.

E DANE Sistema de Educacion Formal

Para lomar decisiones Registro de Sedes Educativas

Salir -

Bienvenido SECR_MAGANGUE, SECRETARIA DE EDUCACION

Instrucciones:

En el marco de la Investigacidn de Educaddn Formal, se solidta a la Secretaria de Educadidn apoyar el seguimiento y control operativo a través de los
siguientes procesos:

1. Consultar perigdicamente el reporte de cobertura. A través de éste se puede establecer el avance alcanzado en el diigendamiento del formulario
electrdnico a nivel de cada una de las sedes educativas induidas en el directorio estadistico;

2. Asignar yJo modificar las novedades. Este proceso se efectia con el objetivo de identificar: i) las sedes que rinden informacion y i) identificar las sedes
que no rinden informacion en razon & que: no se encuentran activas (derre temporal); se encuentran liquidadas (derre definitive); son sedes que no
pertenecen al directorio estadistico {por ejemplo centros de atendidn a primera infandia; centros de validacidn; establecimientos para la formacidn del
trabajo y el desarrollo humano, cajas de compensacion etc.), ete.

3. 5i requiere asistencia para el diigenciamiento de la informacién por favor contactarse con la oficing territorial del DANE

4, Para iniciar el proceso ubiquese en |a pestafia de control operativo v haga dick.

A continuacién, el sistema despliega un cuadro de dialogo, a partir del cual se solicita a las Entidades
Territoriales Certificadas (Secretarias de Educacion), apoyar el seguimiento y control operativo a través
de la ejecucidn de los siguientes procesos e instrucciones generales:

1.

Consultar periédicamente el reporte de cobertura: a través de éste se puede establecer el avance
alcanzado en el diligenciamiento del formulario electrénico a nivel de cada una de las sedes
educativas incluidas en el directorio estadistico;

Asignar y/o modificar novedades: este proceso se efectda con el objetivo de identificar: i) las sedes
gue rinden informacion vy ii) identificar las sedes que no rinden informacion en razén a que: no se
encuentran activas (cierre temporal); se encuentran liquidadas (cierre definitivo); son sedes que no
pertenecen al directorio estadistico (por ejemplo centros de atencidon a primera infancia; centros de
validacion; establecimientos para la formacion del trabajo y el desarrollo humano etc.).

Si requiere asistencia para el diligenciamiento de la informacion por favor contactarse con la oficina
territorial del DANE;

Para iniciar el proceso ubiquese en la pestafia de control operativo y haga click.

V. CONSULTA DEL REPORTE DE COBERTURA

Para efecturar y generar el reporte de cobertura debe ejecutar los siguientes pasos:

1.

Ubiquese en la pestafia nominada como “Control operativo” y pulse la misma para desplegar el
icono de “Cobertura”.
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Sistema de Educacion Formal
Registro de Sedes Educativas

E Para tomar decisiones

Salir -

Bienvenido SECR_MAGANGUE, SECRETARIA DE EDUCACION

Instrucciones:

En el marco de la Investigacién de Educacién Formal, se sdlicits a la Secretaria de Educacin apoyar el sequimiento ¥ control operativo a través de los
siguientes procesos:

1. Consultar periddicamente el reporte de cobertura, A través de éste se puede establecer el avance alcanzado en el diigendamiento del formulario
electrdnico & nivel de cada una de las sedes educativas induidas en el directorio estadistico;

2. Asignar y/o modificar las novedades. Este proceso se efectia con el objetivo de identificar: i) las sedes que rinden informacion y i) identificar las sedes
que no rinden informacion en razén a que: no se encuentran activas (derre temporal); se encuentran liquidadas (derre definitivo); son sedes que no
pertenecen al directorio estadistica (por ejemplo centros de atenddn a primera infandia; centros de validadidn; establecimientos para la formacidn del
trabajo y el desarrallo humane, cajas de compensadidn etc.), etc.

3. Si requiere asistendia para el diigenciamiento de |a informacién por favor contactarse con la oficina territorial del DANE

4. Para iniciar el proceso ubiquese en |a pestafia de control operativo y haga dick

2. A continuacion, el sistema despliega un cuadro de dialogo para el ingreso de los datos de
identificacién del funcionario o persona responsable o encargada de ejecutar los proceso
enunciados.

Sistema de Educacion Formal

Registro de Sedes Educativas

E Para tomar decisiones

Control Operativo ~ Salir -

Datos Enlace ~

Para consultar el reporte de cobertura es necesario ingresar los datos del enla
despliega en |a ventana de dialogo.

n la pestafia “datos enlace™y 2 continuaddn registre la informacion que se

Datos Enlace

Reporte de Cobertura
Para realizat’] sulta sobre cobertura y seguimiento al control operative, es necesario dilig:
datas<ie se solictan en la siguients ventana de dialege.

P o
Consuitar e
i  *Dependenda 7
1. Para consultar la lista de sedes &, * Email ]

+ Telefono

2. Para consultar el avance con res 6n; y iil) digitade:

3. Para confirmar el cambio de sect

4. Para consultar la lista de sedes «
pulse el campo “modificar novedades™

far clguna de estas novedades

Wo Olvide: las novedades se utiizan para: i) identificar las sedes que r ¥ es que no rinden informadion, en razén a que: No se encuentran
activas (cderre temporal); se encuentran liquidadas (derre definitivo); son sedes que no pertenecen al directorio estadistico (per ejemplo centros de atencién a primera infancia;
centros de validacién; establecimientos para la formacién del trabajo v el desarrollo humano, cajss de compensacicn etc.), etc.

Recuerde: Para sjecutar cada une de los procesos descritos anteriorments, debe ubicarse sobre cada una de las CATEGORIAS gue conforma la consulta de cobertura. Cada una

se resalta en gris y despliega en el préximo cusdro de dislogo el contenido correspondiente.

Categoria Cantidad
Mo hay informacion para mostrar

Porcentaje()

Recuerde: el sistema volvera a solicitar la actualizacion de los “datos del enlace”, tal como se indica en
la siguiente imagen, si en algun momento otro funcionario, diferente al que realizé el primer registro de
datos, ingresa a la plataforma.
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Sistema de Educacion Formal
Registro de Sedes Educativas

CATEGORIAS qua conforma la conauita de cobertura, Cada una

Cantidad Porcentaje(%) |

3. Seleccione el afio para el cual se va a realizar y generar el reporte de cobertura, como se indica en la
siguiente imagen.

E DANE Sistema de Educacion Formal
Para tomar decisionas Registro de Sedes Educativas

Contral Operativa =

sar los datos del enlace. Para ello ubiguess en s pestaiia “datos enlace”y &

[~]

2014

programadas en el operative del afio actual, seleccione s slternativa “directorio estadistico”

Ia lista de sedes educ:

una de las siguientes alternativ digitar; i) en digitacion; v i) digitado:

na sede educativa, seleccione “cambio de sector” y “aprobacién de sector” respec te,

an que han side mareadas con una novedad, seleceione la alternativa “novedades”, Si es necesario modificar alguna de estas n

no rinden informacion, en razén a que: no se
listico (por ejemplo centros de atencén a primes

bre cada una de las CATEGORIAS que conforma la consulta de cobertura. Cada una

Cantidad Porcentaje (%) |

Categoria
No hay informacion para mestrar

4. A continuacion se depliega el reporte de cobertura y el icono de consulta.
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E DANE Sistema de Educacion Formal

Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas

Control Operativo ~ Salir =

Para consultar el reperte de cobertura es necesario ingresar los dates del enlace. Para ello ubiquese en la pestafia "datos enlace”y a continuacidn registre la informadon que se
despliega en la ventana de dialogo

“periodp | 2014 [=]
Consultar

*«...| 1.Para consultar la lista de sedes educativas, programadas en el operativo del afio actual, selecdione la alternativa "directorio estadistico”

2. Para consultar el avance con respecto al diigendamiento de los formularios seleccione una de las siguientes alternativas: i) sin digitar; ii) en digitacion; v i) digitado:
3. Para confirmar el cambio de sector de una sede educativa, selecdone "cambio de sector” y "sprobacion de sector” respectivamente.

4. Para consultar |3 lists de sedes educativas que han sido marcadas con una novedad, seleccions I3 altamatva "novedades”, 51 &s necesario madificar slguna de estas novedades
pulse el campo "modificar novedades”

No Olvide: las novedades se utilizan para: i) identificar las sedes que rinden informacion y i) identificar las sedes que no rinden informacion, en razén 2 que: no se encuentran
activas (derre temporal); se encuentran liquidadas (derre definitive); son sedes que no pertenecen al directorio estadistico (por ejemplo centros de atencidn a primera infancia;
centros de validacion; establecmientos para la formacién del trabajo y el desarrollo humano, cajas de compensadn etc. ), etc.

Recuerde: Para ejecutar cada uno de los procesos descritos anteriormente, debe ubicarse sobre cada una de las CATEGORIAS que conforma la consulta de cobertura. Cada una
se resalta en gris y despliega en el préximo cuadro de dislege el contenido correspondients.

Categoria Cantidad Porcentaje(%) |
Directorio Estadistico 120 100

Sin Digitar 120 100

En Digitacion 0 ]

Digitado

En Espera Cambio Sector o o

Aprobado Cambio Sector o o

Movedades [ ]

No olvide: antes de realizar las consultas especificas, lea detenidamente las indicaciones que despliega
el aplicativo:

+ Directorio estadistico: categoria utilizada para consultar la lista de sedes educativas, programadas
en el operativo censal del afio actual, de conformidad con el directorio estadistico que envia el
DANE.

+ Avance con respecto al diligenciamiento de los formularios: seleccione una de las siguientes
categorias: i) sin digitar; ii) en digitacion; vy iii) digitado:

+ Para confirmar el cambio de sector de una sede educativa: seleccione “cambio de sector” y
“aprobacién de sector” respectivamente.

+ Novedades: categoria utilizada para consultar la lista de sedes educativas que han o van a ser
marcadas con una novedad. Si es necesario modificar alguna de éstas pulse el campo “modificar
novedades”.

Recuerde: las novedades se utilizan para: i) identificar las sedes que rinden informacion vy ii) identificar
las sedes que no rinden informacion, en razén a que no se encuentran activas (cierre temporal); se
encuentran liquidadas (cierre definitivo); son sedes que no pertenecen al universo de la investigacion de
educacion formal (por ejemplo centros de atencién a primera infancia; centros de validacion;
establecimientos para la formacion del trabajo y el desarrollo humano, etc.).

5. Para ejecutar cada uno de los procesos descritos anteriormente, debe ubicarse sobre cada una de las
CATEGORIAS que conforma el reporte de cobertura. Al ubicarse sobre cada una de ellas el campo se
resalta en gris.
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Para tomar decisiones

Sistema de Educacién Formal

Registro de Sedes Educativas

tura es necesaris ingresar los datos del enlace. Para sllo ubiquese =n s pestaria

‘datos enlace” v a continuac

6n registre |s informacion que se

Salir -

Las categorias listadas son las siguientes:

Sin digitar
En digitacion
Digitado

FEEFEFEE

Novedades

En espera cambio de sector
Aprobado cambio de sector

conforma la

Cantidad

Directorio base ( es el directorio estadistico que envia el DANE)

consulta de cobertura, Cada una

Porcentajety) |
100

96.24
2.98
0.22
o
0.11
0,44

6. Al secleccionar la categoria para la cual se va a generar el reporte de cobertura, el sistema despliega
un cuadro, en la parte inferior de la pantalla, con el contenido correspondiente a la categoria

seleccionada:

Control Opel

Para tomar decisiones

Sistema de Educacion Formal

Registro de Sedes Educativas

Salir =

i Una sede en particulsr digite el codigo DANE v pulse buscar

Buscar

105001000093
105001000078

105001000084,
105001000 108%
105001000132 §
105001000141 §
105001000159 |
105001000167 §
105001000175 §
105001000183
105001000157
105001000208

105001000203 esc

- CBige, Sede Mombre
105001560001 IE FE ¥ ALEGRIA JOSE MARIA VELAZ
10500100927 ESC ANTONIG JOSE RESTREPG

IE BRR SANTA CRUZ
ESC LA CIMA SAN JOSE

COL COMPAMA

IE CENT FORMATIVO DE ANTIOQUIA -CEFA
IE JOSE MARIA BERNAL

1E PERO CAMILO TORRES RESTREPO

ESC SAM ISIDRO

IE GABRIEL RESTREPO MOREND
1E SECC LA UNION PRIMARIA
ESC IMPERIO DEL JAPON

1E SAN AGUSTIN

N MARTIN DE FORRES

[[ Sy evoortar exce

€OL CREADORES DEL FUTURO ESTABLECIMIENTO LA PASTORA

Dpto

Munic.
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN

Modulos

medulo 1+

moduloz [

RECUERDE: el sistema cuenta con una funcién que le permite exportar a Excel los datos de la consulta
realizada. El icono se encuentra en la parte inferior del cuadro de dialogo.
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E DANE Sistema de Educaciéon Formal
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s Lna sede &n particulsr digite & cédigo DANE y puise buscar

Buscar

[Mombre Munic. Mardulos
WEDELLIN
MEDELLIN modulo 1-modulo2
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN

IE FE ¥ ALEGRIA JOSE MARIA VELAZ
ESC ANTONIO JOSE RESTREPO

IE BRR SANTA CRUZ

ESC LA CIMA SAN JOSE

COL COMPAMA

IE CENT FORMATIVO DE ANTIOQUIA -CEFA
IE MARTA BERMAL

IE PERO CAMILO TORRES RESTRERO

MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN
MEDELLIN

[ 4 ot Exiel

VI. EJECUCION DE ACCIONES DURANTE EL SEGUIMIENTO Y CONTROL OPERATIVO.

Las Entidades Certificadas Territoriales, durante el seguimiento y control del operativo censal, pueden
ejecutar las siguientes acciones fundamentales:

4+ Revisar el estado de avance con respecto al diligenciamiento del formulario C600;
+ Confirmar v asignar novedades (lnicamente para las sedes educativas bajo las categorias de
sin digitar).

6.1 REVISAR EL ESTADO DE AVANCE CON RESPECTO AL DILIGENCIAMIENTO DEL
FORMULARIO C600:

Esta revision esta limitada a la consulta de las sedes educativas que se encuentran bajo alguna de las
siguientes categorias:

Sin digitar

En digitacion

Digitado

En espera cambio de sector
Aprobacién de cambio de sector

FEFEE

DIGITADO: bajo esta categoria se encuentran todas las sedes educativas que han ingresado al
formulario electronico, y han diligenciando y grabado con éxito los datos solicitados. El sistema
automaticamente asigna la categoria de DIGITADO.

Recuerde: la Entidad Territorial Certificada, no tiene que ejecutar ningln proceso de seguimiento o
control a las sedes educativas que en el reporte de cobertura estén marcadas con la categoria “digitado”.

EN DIGITACION: bajo esta categoria se encuentran todas las sedes educativas que han ingresado al
formulario electrénico y han iniciado el reporte de los datos requeridos, sin haber concluido el proceso. El
proceso se considera incompleto cuando: i) existen modulos con informacion incompleta o sin
informacion; ii) cuando la fuente informante no ha activado la celda “enviar” aun cuando haya concluido
el ingreso de los datos solicitados en el formulario electronico.
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No olvide: El sistema de manera automatica identifica el listado de sedes que se encuentran bajo la
categoria de “EN DIGITACION”, y también, en el reporte de cobertura, identifica los mddulos del
formulario que para la fecha de consulta ya han sido grabados con éxito.

Recuerde: el Formulario Unico Censal C600 esta conformado por:

Modulo I. Caréatula Unica de la Sede Educativa.

Médulo II. Organizacion institucional para la prestacion del servicio educativo.
Médulo IIl. Informacién sobre personal ocupado por la sede educativa.

Médulo IV. Informacién de matricula, niveles de ensefianza, CLEI y otros modelos
Médulo V. Informacién sobre matricula y docentes por jornada.

Médulo VI. Poblaciones especiales en la jornada (Ley 115, titulo 11I)

Mddulo VII. Promocién escolar del afio lectivo anterior.

Médulo VIII. Informacién sobre tecnologias de la informacion y las comunicaciones;
Médulo IX. Informacién sobre ingresos, costos y gastos de la sede educativa

©CoOoNOOA~AWNE

EN ESPERA CAMBIO DE SECTOR / APROBACION CAMBIO DE SECTOR: bajo esta categoria se
encuentran todas las sedes educativas que han ingresado al formulario electronico, y que llegando al
item de “naturaleza Juridica”, seleccionan una alternativa que no coincide con el dato sobre sector
(oficial o no oficial), reportado a C600 en el afio lectivo anterior.

Recuerde: el formulario impide a la fuente continuar con diligenciamiento de la informacion, hasta tanto la
Entidad Territorial Certificada (secretaria de educacion), confirme, através del aplicativo de control
Yy _seguimiento operativo, que efectivamente ha cambiado de naturaleza juridica al pasar del sector
oficial al sector no oficial o viceversa. Esta confirmacién se efectla pulsando el icono de “aprobacion
cambio de sector”

| I PR ]
P UB L o
@ [ E DANE 1 Sistema de Educacion Formal
Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas
"(OLD"“.\‘k
Control Operativo ~ Salir =

Para identificar una sede en particular digite el cddigo DANE v pulse buscar

Codigo DANE Buscar

Munic. Modulos
BOGOTA D.C. modulol -

Cédigo Sede Nombre

111001006769 LICEC FRANCISCO JULIAM OLAYA
111001008168 DANUBIO AZUL

111001009580 JUAN DEL CORRAL

111001009831 POLICARPA SALAVARRIETA
111001012131 MARCO ANTONIO CARRERO SILVA
111001012149 SAN RAFAEL

111001012220 JOSE A MORALES

111001014885 LA ALQUERIA

111001020338 COLEGIO AVE MARIA

111001026301 EL PORTAL FUNDACION
111001086797 CENTRO FE Y ALEGRIA PATIO BONITO
111001104256 DELIA ZAPATA OLIVELLA
111001107778 SALUDCOOP SUR

111848001046 COL FUNDACION LA ENSEFNANAZA
111848002107 LICEQ DEL EJERCITO PATRIA SECTOR MORTE B (LIC

S14An14n1sae TABRIN THEAKTT BARMPDTTAS NE Al CARASDAS mcTA m - mochod—nadulaa

| SjExportar Excel Asguer Movedad | & ng. obar Sector | }

BOGOTA D.C. modulo1
BOGOTA D.C. modulo1
BOGOTA D.C. modulo1
BOGOTA D.C. modulol
BOGOTA D.C. modulol
BOGOTA D.C. modulol
BOGOTA D.C.
BOGOTA D.C. modulo1
BOGOTA D.C. modulo1
BOGOTA D.C. modulo 1-modulo2-n
... BOGOTAD.C. modulo1
"BegoOTAD.C. modulo1
BOGOTA D.C. modulol

m

A continuacion el sistema despliega la siguiente ventana. La Entidad Territorial Certificada debe ejecutar
el flujo que se describe a continuacién:
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Educacion Formal

E DANE Sistema de Educacién Formal

Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas

Control Operativo ~ Salir =
Aprobar Cambio Sector L

£Se Aprusba el Capibio de Sector? ©) 5i(©) Mo
Sector Actual: No Oficg|
Observacién

ingun archive.

Seleccone

BeSminar. N§
Archive

Para identificar w

Codigo DANE

Archivos Adjuntos

Cédigo Sede ulos
111001006769 Mombre Archivo Archivo Eliminar ulo1
111001008389 No hay informacion para mostrar bio1
111001009148 plo1
111001009552 bilo1
111001005725 bl 1
111001009971 bilo1
111001010031 S Lilo 1
111001010251 plo1
111001010421 5 Lilo 1
111001010731 e Aceptar | Fancelar | oy
111001034771 LOS PATIOS Bogota, D.C "... BOGOTA D:.G.. modulo 1
| =SSRzt Asignar Movedad Q Aprobar Sector

En la parte superior del cuadro debe responder a la siguiente pregunta: ¢Se aprueba el cambio
de sector? Si o No, y continuar;

Cuando la alternativa seleccionada es Sl entonces el sistema solicita el ingreso de un
documento de soporte mediante el cual se evidencia el cambio autorizado. Este documento es
un archivo PDF no mayor a 6 megas.

Una vez ingresado el soporte, pulse el icono de aceptar ubicado en la parte inferior de la
pantalla.

Cuando la alternativa seleccionada es NO, el sistema solicita el ingreso de una observacion;
después y a continuacidn pulse el icono de aceptar ubicado en la parte inferior de la pantalla.
No olvide: i) el proceso se debe repetir por cada sede educativa seleccionada; ii) los soportes
(actos administrativos y/o resoluciones), son de ingreso obligatorio.

SIN DIGITAR: bajo esta categoria se encuentran todas las sedes educativas que no han ingresado al
formulario electrénico. Se solicita el apoyo de las Entidades Territoriales Certificadas, para que a través
de la categoria de “novedades”, reporte la situacion que explica por qué las fuentes (sedes educativas)
no ingresaron al formulario y por tanto no reportaron los datos requeridos.

6.2CONFIRMACION Y ASIGNACION DE NOVEDADES

La Entidad Territorial Certificada, ingresa a la categoria de “Novedades”, para realizar el control y
seguimiento de todas aquellas sedes educativas que se encuentran bajo la categoria de sin digitar

6.2.1 PROCEDIMIENTOS PARA LAS SEDES EDUCATIVAS SIN DIGITAR

1. La Entidad Territorial Certificada debe ubicarse sobre la categoria “sin digitar” y seleccionar, en el
cuadro de dialogo que se despliega, una a una las sedes que estan bajo esta situacion (el campo
correspondiente se resaltara en gris).
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2. Para asignar la novedad (para las sedes que estan bajo la categoria de sin digitar) debe seleccionar

la sede (ubicando el curso sobre la misma) y pulsar el icono ASIGNAR NOVEDAD que se encuentra
en la parte inferior del cuadro de dialogo.

TENGA EN CUENTA las siguientes definiciones al momento de ejecutar este proceso:

e UBL

E DA NE Sistema de Educacién Formal
Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas

2 o
oot

Control Operativo - Salir ~

Codigo DANE Buscar

‘ Para identificar una sede en particular digite <l cddige DANE ¥ pulse buscar

Cédigo Seds Nombre Dpto Muric. Modulos
111001006769 LICEC FRANCISCO JULTAN OLAYA Bogots, D.C BOGOTAD.C. modulol -
111001005153 DANUSIC AZUL Bogots, D.C BOGOTA D.C.

111001005530 JUAN DEL CORRAL Bogots, D.C BOGOTAD.C. modula1
111001009831 POLICARPA SALAVARRIETA Bogots, D.C BOGGTA D.C. modula1
111001012131 MARCO ANTONIO CARRERNO STLVA Bogots, D.C BOGOTA D.C. modulo1
1110010121499 SAN RAFAEL Bogets, D.C BOGOTA D.C. modulol
111001012220 JOSE A MORALES Bogots, D.C BOGOTA D.C. modulol
111001014885 LA ALQUERIA Bogets, D.C BOGOTA D.C. modulol
111001020338 COLEGIG AVE MARIA Bogots, 0.C BOGGTA B.C.

111001026301 EL PORTAL FUNDACION Bogots, 0.C BOGGTA B.C. modulo1
111001086757 CENTRO FE ¥ ALEGRIA PATIO BONITO Bogots, D.C BOGOTA D.C. modulo1
111001104256 DELIA ZAPATA OLIVELLA Bogots, D.C BOGOTA D.C. modulo 1-modulo2-n
111001107778 SALUDCOOP SUR Bogots, D.C BOGOTA D.C. modulo1
111848001046 COL FUNDACION LA ENSERANAZA Bogots, D.C BOGOTA D.C. modulo1
111848002107 LICEO DEL EJERCITO PATRIA SECTOR NORTE B I e, Bogots, D.C BOGOTA D.C. modulo1
21100110156 AR TRE AR ARMATTEAS: P e, Benats oo ROGOTA O - anculn-moduln -0

11,

Asignar Novedad

Liguidada (cédigo 1): son sedes educativas con cierre definitivo oficializado por la Secretaria de
Educacién mediante un acto administrativo o una resolucion. El cierre definitivo se presenta: i) por la
cancelacién de la licencia de funcionamiento; ii) por la cancelacion del acto de creacién o acto de
reconocimiento); v iii) como accion administrativa asociado a un proceso de fusion entre sedes.

Inactiva (codigo 3): cuando una sede educativa deja de prestar el servicio educativo debido a un
cierre temporal, oficializado por la Secretaria de Educacién mediante un acto administrativo,
conservando la posibilidad de reiniciar la actividad en un periodo posterior.

Deuda (cddigo 5): se aplica la novedad de deuda cuando la sede esta activa, con prestacion del
servicio publico de educacion, y no reporta los datos del formulario electrénico C600.

Duplicada (c6digo 6): se presenta cuando una sede educativa se encuentra dos veces dentro del
directorio estadistico, identificada con dos cédigos DANE diferentes.

Sedes que no corresponden al universo de la investigaciéon (cédigo 13): se refiere a las sedes
gue actualmente NO ofrecen los programas de educacion béasica formal (prescolar, basica primaria,
basica segundaria y media), y que funcionan como centros de atencion a primera infancia; centros de
validacion; institutos o establecimientos para la formacién del trabajo y el desarrollo humano, o las
escuelas de artes y oficios etc.;
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Sedes educativas que no pertenecen a la Secretaria de Educaciéon (Cédigo 7): se refiere a las sedes
educativas que estan incluidas en el directorio estadistico que envia el DANE, pero que la secretaria de
educacion confirma que no estan registradas en su de su directorio Unico de establecimientos o que no
hacen parte las sedes que estan bajo su jurisdiccion.

Rinde (Cédigo 99): sedes educativas que las sedes educativas que han ingresado al formulario
electrénico, han diligenciando y grabado todos los médulos, y han enviado el formulario exitosamente

6.2.2 SOPORTES REQUERIDOS y OBSERVACIONES:

Como parte del proceso de confirmacién y asignacion de novedades, el sistema contempla un
despliegue que permite el ingreso de los soportes mencionados (actos administrativos y/o resoluciones),
a través de los cuales la Entidad Territorial Certificada informa y oficializa la situacién de la sede
educativa bajo su jurisdiccion. El aplicativo recibe hasta 3 archivos en PDF siempre que no superen entre
los tres la capacidad de 6 megas. Igualmente el sistema permite el despliegue del campo de
observaciones:

SOPORTES OBLIGATORIOS: aplican cuando la Secretaria de Educacion asigna una de las siguientes
novedades:

4 liquidada;
4+ Inactiva;

OBSERVACION: aplica cuando la secretaria de educacién asigna una de las siguientes novedades:

+ Deuda;

4+ Duplicada

4+ Sedes que no corresponden al universo de la investigacion (centros de atencién a primera
infancia; centros de validacion; institutos o establecimientos para la formacion del trabajo y el
desarrollo humano, o las esculas de artes y oficios etc).

4+ Sedes educativas que no pertenecen a la Secretaria de Educacion.




