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INTRODUCCION

La investigacién de Educaciéon Formal — EDUC es un censo anual dirigido a todas las sedes
educativas que ofrecen educacién formal en el pais, en los niveles de preescolar, basica primaria,
basica secundaria y media, pertenecientes al sector oficial y no oficial, ubicadas en las zonas rural
y urbana.

La investigaciéon produce estadisticas basicas para la formulacién de politicas, planeacion y
administracion de la educacion formal en cada una de las instancias administrativas del pais, sobre
alumnos, promocion, docentes y recurso humano.

El DANE con el objetivo de realizar los planes de mejoramiento continuo y de ajustar la
investigacion al modelo de produccion estadistica, realizd el redisefio del instrumento de
recoleccion de la investigacion cuya unidad informante es la sede educativa.

LEY N° 0079 DEL 20 DE OCTUBRE DE 1993

ARTICULO 5. Las personas naturales o juridicas, de cualquier orden o naturaleza, domiciliadas o
residentes en el territorio nacional, estan obligadas a suministrar al Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica, DANE, los datos solicitados en el desarrollo de censos y encuestas.

Los datos suministrados al Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE, en el
desarrollo de los censos y encuestas, no podran darse a conocer ni al publico ni a las entidades u
organismos oficiales, ni a las autoridades oficiales, ni a las autoridades publicas, sino Gnicamente
en resimenes numéricos, que no hagan posible deducir de ellos informacién alguna de caracter
individual que pudiera utilizarse para fines comerciales, de tributacion fiscal, de investigacion
judicial o cualquier otro diferente del propiamente estadistico.

ARTICULO 6. El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE, podrd imponer
multas por una cuantia entre uno (1) y cincuenta (50) salarios minimos mensuales, como sancion a
las personas naturales o juridicas de que trata el articulo 5° de la presente ley y que incumplan lo
dispuesto en ésta u obstaculicen la realizacion del censo o de las encuestas, previa investigacion
administrativa.

En el caso de servidores publicos, el no prestar la debida colaboracién, constituird causal de mala
conducta que se sancionara con la suspensién o destitucion del cargo.

ARTICULO 8. La presente Ley rige a partir de su promulgacién y deroga las disposiciones que le
sean contrarias, en especial el Articulo 11 de la Ley 67 de 1917.
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ASPECTOS GENERALES

Para el buen desarrollo de la investigacion, un principio fundamental es la unidad de criterios, razén
por la cual se listan algunos aspectos que se deben tener en cuenta para el desarrollo de la critica
de forma correcta.

e Siempre que tenga dudas, expéngalas al analista encargado, para que éste establezca las
normas generales y adecuadas.

e En el momento de iniciar la critica del formulario, tenga en cuenta las observaciones
registradas por la fuente, léalas y haga las correcciones que apliquen en los mdédulos
correspondientes.

e La consistencia de los datos debera ser estudiada en cada formulario y su relacién inter
maodulos.

e En ningun caso borre la informacion registrada por la fuente o use corrector cuando se
considere incorrecta o confusa; deje la posibilidad de observar el dato inicial; confirme con
la fuente los datos inconsistentes y registre en observaciones las aclaraciones pertinentes.

e Realice el proceso de critica con un esfero de color diferente (rojo o verde) al que ha sido
utilizado por al fuente para el diligenciamiento.

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

e Siempre que encuentre una diferencia o inconsistencia en cualquier casilla del formulario,
debe solicitar la aclaracién con la fuente, anotando en observaciones del formulario, la
justificacion, nombre de la persona contactada y fecha, efectuando las correcciones o
modificaciones a que haya lugar, mejorando en forma permanente la calidad y eficiencia de
la investigacion.

e Revise que se hayan verificado las validaciones entre médulos, esto evita inconsistencias
que pueden afectar el proceso de captura.

e El archivo enviado en formato excel “variaciones 2013-2014”, hace parte del proceso de
critica, debe ser diligenciado segun las indicaciones dadas en el instructivo anexo al
archivo.
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CRITICA Y CODIFICACION

OBJETIVOS DE LA CRITICA Y CODIFICACION:

La etapa de critica y codificacion, debera asegurar la calidad y consistencia de la informacion
recolectada en los diferentes modulos y variables objeto de estudio de la investigacién, para su
posterior captura y envio de la informaciéon a DANE Central.

El proceso de critica, constituye el primer filtro de calidad, el cual parte de la informacion
recolectada y contenida en el formulario Unico censal C600, dando inicio a la revision modulo por
modulo, de acuerdo con los pardmetros y lineamientos establecidos. En el proceso de critica se
detectan y corrigen inconsistencias, se verifica y confirma la asignacion de novedades; se corrigen
omisiones y completa la informaciéon omitida con ayuda de la fuente y asigna los codigos

necesarios para el posterior proceso de captura de la informacion.

El objetivo de realizar la codificacién de algunas variables, es facilitar la lectura y captura de las
mismas, manejando los lineamientos y estandares establecidos por el DANE,

ETAPAS DEL PROCESO DE CRITICA

El proceso de critica y codificacién para el operativo se llevara a cabo en dos fases consecutivas,
las cuales se ejecutaran de acuerdo al siguiente orden:

Primera fase — calendario A: se realizara directamente en los formularios fisicos diligenciados por
las sedes educativas teniendo en cuenta los lineamientos establecidos para este proceso con el
estricto control de calidad de la informacion requerida.

Segunda fase — calendario B y Ciclos: se realizara la critica del formulario en el sistema por
parte del critico, con el fin de verificar la consistencia de la informacion
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FORMULARIO GENERAL

El DANE con el objetivo de realizar los planes de mejoramiento continuo y de ajustar la
investigacién al modelo de produccién estadistica, realizé el redisefio del instrumento de
recoleccion de la investigacién de Educaciéon Formal y establecié como unidad informante la sede
educativa.

ESTRUCTURA DEL FORMULARIO

El formulario esta conformado por los siguientes moédulos

Médulo I, Carétula Unica

Médulo Il. Organizacién institucional para la prestacion del servicio educativo

Mdédulo ll. Informacion sobre personal ocupado por la sede educativa

Mdédulo IV. Informacién de matricula, niveles de ensefianza, CLEI, modelos educativos en
la sede educativa.

e Moddulo V. Informacion sobre matricula y docentes por jornada

e Mddulo VI. Poblaciones especiales en la jornada (Ley 115, titulo 1I1)

e Mddulo VII. Promocidn escolar del afio lectivo anterior

e Mddulo VIII. Informacion sobre tecnologias de la informacién y las comunicaciones

e Mddulo IX. Informacion sobre ingresos, costos y gastos de la sede educativa.

El formulario tnico censal C600 tiene dos unidades informantes

e Sede educativa, para el diligenciamiento de los médulos I, 11, IlI, IV, VIIl y 1X.
e Jornada, para el diligenciamiento de los médulos V, VI y VII, estos deben diligenciarse
cuantas jornadas tenga la sede educativa.
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MODULO I. CARATULA UNICA SEDE EDUCATIVA

En este modulo, se debe revisar los datos de identificacion y ubicacidon de la sede educativa,
naturaleza juridica, modalidad de la prestacion del servicio y caracteristicas generales del servicio
ofrecido.

Confirme que el cédigo DANE registrado en el cabezote del formulario corresponda al mismo
diligenciado en el numeral 2 de la caratula Unica,

INVESTIGACION EDU CACION FORMAL
FORMULARIO UNICO CENSAL C600
CODIGO DANE DE LA SEDEEDUCATIVA

UNIDAD INFORIMANTE SEDE EDUCATIVA

Afno de referencia: Corresponde al afio para el cual se solicita la informacién de matricula y
docentes.

1. Datos de identificacion y ubicaciéon de la sede educativa.

1. Nombre completo de la sede educativa: Este campo es de diligenciamiento obligatorio,
tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

¢ Debe venir diligenciado de forma completa, es decir, sin abreviaturas, de tal manera
que se debe corregir en caso contrario, tal como se muestra en el siguiente ejemplo:

1. Nombre completo de la sede educativa: Colegio Maria inmaculada

e Verifique los datos de identificacion de la sede educativa en el directorio base
enviado desde DANE Central, si encuentra diferencias por favor comuniquese con la
fuente o con DANE Central, para su confirmacion.

2. Codigo DANE de identificacion: Este campo es de diligenciamiento obligatorio,
corresponde al numero de identificacion asignado por el DANE para cada una de las
sedes educativas. Tenga en cuenta que:

e El nimero de identificacién DANE, esta conformado por 12 digitos.

e Es UNICO para cada sede educativa

e El codigo DANE, siempre debe iniciar por 1, 2, 3 0 4.

e Este cddigo debe ser el mismo registrado en el cabezote del formulario, tal como
se indico.

o Verifique este cédigo contra el registrado en el directorio enviado en formato Excel,
en caso de no encontrarse alli, se debe remitir al analista en DANE Central,
mediante el formato de “Verificacion de codigos”, para su revision y posterior
respuesta.
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3. Numero de identificacién tributaria NIT: Es un campo de diligenciamiento obligatorio y
corresponde al nimero de identificacion tributaria de la sede educativa. Tenga en cuenta
gue si la sede no posee NIT, debe venir diligenciado el numero de cédula del rector o
representante legal.

4. Direccion de la sede educativa: Este campo debe registrarse con las abreviaturas
destinadas para este campo, verifigue que viene diligenciado de forma correcta y
completa, Recuerde que estos campos son de diligenciamiento obligatorio. (anexo 1)

Anexo 1

ABREVIATURAS PARA DIRECCION

Nomenclatura | Abreviatura| Nomenclatura | Abreviatura Nomenclatura |Abreviatura | Nomenclatura | Abreviatura
Agrupacion AGR Central CTRAL Hacienda HOA Pizg P
Apartamento APTO Centro Comercial |CC Indigena INDIG Plaza PLZ
Autopizta AUTO Circunvalar CIR Ingpeccion INSP Porteria PORT
Avenida AN Ciudad CluD Inspeccion de Policia |IDP Principal PRAL
Avenida Calle AL Comunidad COMUNID Interior INT Puerto FT
Lvenida Carrera [AK Conjunto CONJ Kildmetro K Resguarde REZG
Barrio BRR Conzsultario CONS Lote LT Rural RUR
BIS BIS Corregimiento CORREG lManzana WMZ Sector SECT
Bloque BLO Departamental DPTAL Modulo WMoD Supermanzana |SUPERMZ
Calle CL Diagonal DG Municipal MPAL Sur 5
Carrera KR Edificio ED Norte N Tarre TRR
Carretera CART Ezguina ES0 Mamero # Transverzal ™
Carretera Principal [CART PRAL  |Estacién ESTAL Occidente / Osste W Unidad UNID
Caza Cs Este / Oriente E Oficina OF Urbanizacion URB
Cazerio CASER Etapa ET Parcela PARC ereda DA

5. Teléfono: Es un campo de diligenciamiento obligatorio, verifique que venga diligenciado,
este puede corresponder a un namero fijo o celular.

7. E-mail institucional de la sede educativa: Es un campo de diligenciamiento obligatorio,
verifiqgue que corresponda al de la sede educativa y en caso de no registrar informacion,
comuniquese con la fuente y registrelo, tenga en cuenta la estructura correcta
dane@dane.gov.co.

8. Sitio web de la sede educativa: Es el documento electrénico que contiene informacion
especifica de la sede educativa, debe comprender un nombre y una entidad u

organizacion

dentro del territorio

www.servicioseducativos.galeon.com.

nacional,

por ejemplo:

9. Departamento: Codifique el departamento de acuerdo a la clasificacion registrada en la
DIVIPOLA 2014 “Tablas de codificacién 2014”

10.Municipio o Distrito: Codifique el municipio de acuerdo a la clasificacion registrada en la
DIVIPOLA 2014 “Tablas de codificacién 2014”

Numerales 11 al 15: Deben venir diligenciados solo si la sede educativa se encuentra
ubicada geograficamente en alguna de estas divisiones espaciales (localidad, comuna,
area metropolitana, inspeccion, verdea, caserio, corregimiento, resguardo indigena o
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territorio colectivo de las comunidades negras). Para mayor claridad sobre estos conceptos
puede remitirse al glosario de la investigacion.

16.Area: Debe venir sefialada solo una de las dos opciones, es de marcacion Unica y
excluyente, si la sede no marc6 ninguna de las dos opciones, confirme con la fuente.

2. Naturaleza juridica de la sede educativa

Tenga en cuenta que a partir de la seleccién de la naturaleza juridica la informacién debe ser
consistente con el sector al cual pertenece la sede educativa, dado que a partir de esta seleccion
se desglosan preguntas especificas para cada sector. Es de seleccién Unica y excluyente y de
diligenciamiento obligatorio.

17. Si la sede educativa pertenece al sector oficial debe venir sefialado con X el numeral 17 y
a su vez una opcion 17.1 Régimen especial o 17.2 oficial, asi como se muestra a
continuacion

2. NATURALEZA YJURIDICA DE LA SEDE EDUCATIVA

17.[_[ X Oficial 171 [ ] |Régimen especial
17.2 [ X |Oficial

18. Si la sede educativa pertenece al sector no oficial debe venir sefialado con X el numeral
18 y a su vez una sola opcion 18.1 personal natural, 18.2 comunidad religiosa, 18.3
organizacién solidaria (SFL), 18.4 Organizaciones son FL, 18.5 Otra, ¢ Cual?

2. NATURALEZA YJURIDICA DE LA SEDE EDUCATIVA
18.[__] X |No Oficial 18.1 [__] X |Persona natural

18.2 | |Por administracién-Confesiones religiosas
18.3 | |Organizacién solidaria (SFL)
18.4 [ | |Organizaciones con FL

18.5 [ | |Otra, ccual?

19. Nimero del acto administrativo de reconocimiento o de creacién de la sede
educativa: Debe venir diligenciado completamente, numero de acto administrativo y
fecha, esta debe registrarse (afio, mes y dia), de no estar registrada ninguna informacion,
se debe comunicar con la fuente y solicitar este dato y completar el diligenciamiento de
este numeral.

20. Fecha en la cual la sede educativa inici6 operaciones: Debe venir diligenciada una
fecha (que puede ser diferente a la reportada en el numeral 19), en formato (afio, mes,
dia), de no estar registrada ninguna informacion, se debe comunicar con la fuente y
solicitar este dato y completar el diligenciamiento de este numeral.

21. Régimen en el cual esta clasificada la sede educativa: Es una pregunta dirigida
Unicamente a las sedes educativas del sector NO OFICIAL. Verifique que en el numeral
2, item 18, este registrada la sede como no oficial para determinar el correcto
diligenciamiento. Debe venir registrado una sola opcion, ya que es de respuesta Unica y
excluyente, de no estar sefialada ninguna opcion se debe confirmar con la fuente.




DANE

Para tomar decisiones

Manual de critica y codificacion
Formulario Unico Censal C600
Educacion Formal - EDUC

CODIGO: PES-EDUC-MCR-01
VERSION:11

PAGINA: 9

FECHA: 03-09-2014

PROCESO: Produccién Estadistica

| SUBPROCESO: Educacion Formal

ELABORO: Equipo EDUC

| REVISO: Secretario Técnico EDUC

APROBO: Director Técnico DIMPE

3. Modalidad de prestacion del servicio educativo

Es importante precisar que la pregunta busca identificar la modalidad en la que se presta el servicio
educativo, por lo que para este numeral se debe tener en cuenta las siguientes indicaciones segin
sea el caso.

SECTOR OFICIAL: Debe venir sefialada una sola opcién de las 5 listadas y se debe verificar
contra los cuadros de matricula del médulo V, donde estan desagregadas por matricula propia
(opcion 1- prestacion directa) o matricula contratada (opcién 2, 3, 4 y 5, - por administracion,
contratacion o concesion respectivamente).

SECTOR NO OFICIAL: A diferencia del sector oficial, las sedes educativas pertenecientes a esta
naturaleza, tienen dos opciones de diligenciamiento, que deben ser verificadas contra las matrices
de matricula del médulo V

e Pueden venir sefialadas dos opciones, de las 5 listadas, cuya combinacion correcta debe
ser:

1. Opcion 1 - prestacion directa y una cualquiera entre las opciones 2 a 5 - por
administracién, contratacion o concesion respectivamente).

2. Solamente una de las 5 opciones listadas.

4. Caracteristicas generales del servicio ofrecido (afio lectivo actual)
En este numeral se debe verificar que la fuente haya sefialado con “X”

e Calendario

¢ Niveles de ensefianza y/o modelos educativos

e Jornadas con las que cuenta la sede educativa
Esta informacion se debe validar contra la reportada en el moédulo IV, modulo V, médulo VI y
modulo VII, respectivamente, ya que estos Ultimos deben estar diligenciados segun la cantidad de
jornadas que posea la sede educativa.
Ejemplo: si la fuente registra que tiene jornada mafiana, tarde y noche, debe verificar que los
insertos de matricula, al interior del formulario (item 37 al 57), estén diligenciados tantas veces
como jornadas tenga la sede educativa y deben contener la informacion correspondiente a cada
una y de forma ascendente: primer inserto jornada mafiana (2), segundo inserto jornada tarde (3) y
tercer inserto jornada nocturna (4).
Recuerde que no es permitido que exista la siguiente combinacion de jornadas

e Completa, mafiana y tarde.

En caso de presentarse, es necesario verificar con la fuente directamente y realizar la aclaracion
en las observaciones al final del formulario.

Para la correcta critica de este numeral es importante tener en cuenta los siguientes conceptos:
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Ciclos lectivos integrados (CLEI): la educacién basica y media para adultos podra ser ofrecida
por las sedes de educacion formal, estatales y privadas mediante programas educativos
estructurados en ciclos lectivos integrados, en jornada escolar nocturna (Decreto 3011/1997, Art.
10). También podra ser ofrecida por las instituciones o centros educativos de educacion para
adultos que se creen u organicen por virtud de la ley o norma territorial o por iniciativa de los
particulares, en horarios flexibles diurnos, nocturnos, sabatinos y dominicales (Decreto 3011/1997,
Capitulo V).

Modelos educativos flexibles: ademas de la educacion tradicional, el Ministerio de Educacion
nacional cuenta con un portafolio de modelos educativos, los cuales estdn disefiados con
estrategias escolarizadas y semiescolarizadas, procesos convencionales y no convencionales de
aprendizaje, metodologias flexibles, disefio de mddulos de intencionalidad didactica y articulacion
de recursos pedagdégicos que por medio de la informacion de docentes y el compromiso
comunitario, fortalecen el ingreso y la retencién de esta poblacion en el sistema. Los modelos se
han adaptado pedagégica y curricularmente para la prestacién del servicio educativo segun los
contextos especificos. Estos modelos se sustentan conceptualmente en las caracteristicas y
necesidades presentadas por la poblacién y se apoyan en tecnologias y materiales educativos
propios, algunos de estos modelos educativos flexibles son: SAT, SER, CAFAM, etc.

24.Movimiento de las jornadas y niveles ofrecidos en la sede educativa: es una matriz de
diligenciamiento numérico, no debe registrar un total mayor a cuatro (4) jornadas ni a seis
(6) niveles y/o modelos educativos, ya que es el méximo posible por sede educativa en
cuanto a jornadas y niveles educativos. En el registro de “Total ofrecidas en el periodo
anterior” mas “Total abiertas en el periodo actual’ se debe verificar que sea consistente
con lo registrado en el numeral 23, teniendo en cuenta jornadas y niveles educativos.

lMovimiento de las jornadas y niveles ofrecidos en la sede .
) Jornadas Niveles
educativa
Total ofrecidas en el periede anterior 1 2
Total akiertas en el pericdo actual 1 2
Total cerradas con respecto al periode anterior 0 0

25.La sede educativa atiende poblacién escolar: es una pregunta de seleccién multiple y
se refiere al tipo de poblacién que atiende la sede educativa, que puede corresponder a:

e Interna: Es una sede educativa donde el alumno estudia y vive las 24 horas del dia,
sale solo los fines de semana o en dias festivos, segun los reglamentos
correspondientes.

e Semiexterna: Es una sede educativa donde el alumno estudia y se ofrece el servicio
de alojamiento para algunos dias establecidos por la sede

e Externa: Es un sede educativa donde Unicamente se estudia formalmente en los
niveles, ciclos y grados respectivos

En caso de no venir diligenciada, comuniquese con la fuente y registre la informacion
correspondiente.
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MODULO II. ORGANIZACION INSTITUCIONAL PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
EDUCATIVO

En este médulo, se debe revisar la relacion entre sedes educativas tanto para el sector oficial como
no oficial. Aqui se desglosan preguntas especificas para cada uno de los dos sectores, por lo tanto
tenga en cuenta el diligenciamiento del médulo I, numeral 2, items 17 y/o 18.

5. Relacion entre sedes educativas

items 26, 27 y 28, son preguntas dirigidas exclusivamente al sector OFICIAL, tenga en cuenta las
siguientes indicaciones para una correcta critica:

e item 26, ¢la sede educativa es reconocida como sede principal?, si la fuente marco S,
remitase al item 27, revise la cantidad de sedes adscritas a ella y valide contra las
registradas en el recuadro, alli debe estar registrado el nhombre completo y cédigo DANE
para cada una de las sedes, tal como se muestra en el siguiente cuadro

5.RELACION ENTRE SEDES EDUCATIVAS

26.  La sede educativa es reconocida como sede principal? (Esta pregunta esta dirigida Unicamente al sector oficial}

Si———= Contintie en el numeral 27 Mo Pase al numeral 28
27. Registre a continuacion la cantidad de sedes que tiene adscritas - Continie con el diligenciamiento de la siguiente
matriz
Nombre de las sedes educativas adscritas Cédigo DANE
Colegio Sagradoe corazén de jesis 1|7 |6 |5 |48 [0 2|3 |5]|6]0
Colegio Sagrada familia 17 (65489512316 2

e item 26, ¢la sede educativa es reconocida como sede principal?, si la fuente marcé NO,
remitase al item 28 y verifique el registro de informacién segun la pregunta indicada tal y
como se muestra en el siguiente cuadro

5.RELACION ENTRE SEDES EDUCATIVAS

26. jLa sede educativa es reconocida como sede principal? (Esta pregunta esta dirigida Unicamente al sector oficial}

lII:l Si Continie en el numeral 27 No —— Paseal numeral 28
27. Registre a continuacién la cantidad de sedes que tiene adscritas .. Contintie con el diligenciamiento de la siguisnte
matriz
Nombre de las sedes educativas adscritas Codigo DANE

28. ;La sede educativa esta adscrita a una sede principal? (Esta pregunta esta dirigida Unicamente al sector oficial)

[ ] x]si [ Nombre de la sede principal | Codigo DANE |
[ Colegio Maria Inmaculada [" 7 6[sfals]af1]2]als5]9]
Neo Pase al médulo 1l

items 29 y 30, se registra informaciéon solamente si la sede pertenece al sector NO OFICIAL,
tenga en cuenta las siguientes indicaciones para una correcta critica:

e item 29, ¢la sede educativa cuenta con mas de una planta fisica?, si la fuente marco Sl,
verifique la cantidad de plantas fisicas relacionadas y en el item 30 las direcciones de
cada una.
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29. ;La sede educativa cuenta con mas de una planta fisica? {Esta pregunta esta dingida unicamente al sector no oficial)

Si —> Registre la cantidad de plantas fisicas en las que ofrece el servicio educativo

M —

o Pase al madulo 11l

~ [-]
e

30. Registre para cada planta la direccidn donde se encuentra localizada

Direccion donde se localiza la planta fisica
Kr.6%7- 65 BRR. La castellana

e Sipor el contrario marcé NO, continlie con la critica del médulo Il

MODULO lIIl. INFORMACION SOBRE PERSONAL OCUPADO POR LA SEDE EDUCATIVA

El registro de informacién en este modulo hace referencia a todas y cada una de las personas que
laboran en la sede educativa, incluidos administrativos, directivos y docentes entre otros.

Para la correcta critica de este mdédulo es importante tener las definiciones de directivo docente,
docentes de aula, administrativos y docentes o personal de apoyo en aula, docente tutor, los
cuales encontrara en el glosario de la investigacion.

La informacion registrada en los numerales 6, 7 y 8, debe ser consistente, ya que alli se diligencian
la totalidad de docentes que laboran en la sede educativa, desglosados por tipo de vinculacion
laboral y estatuto docente al que pertenecen. Adicional, deben registrar los docentes que aun
teniendo escalafén no tienen asignacién académica.

El total registrado en los numerales 9 y 10 deben ser igual entre si, debido a que aqui se registra la
informacién de aquellos docentes que Sl poseen asignacion académica y deben estar ubicados en
el nivel educativo donde tengan la mayor asignacién académica, teniendo en cuenta que pueden
tener asignacion laboral en mas de un nivel educativo al interior de la misma sede educativa.

6. Personal ocupado en la sede educativa

31. Personal ocupado en la sede educativa: verifigue que siempre exista informacion de
docentes. Si la fuente no registré ningun dato en este numeral verifique en las observaciones
si lo justifico, de lo contrario comuniquese directamente con la sede educativa, obtenga la
informacion y registrela. Tenga en cuenta que este espacio es de diligenciamiento obligatorio
para todas las sedes educativas

e Cuando la sede educativa ofrezca de manera exclusiva los modelos educativos SAT,
SER y/o CAFAM, la informacién debe venir registrada en el numeral “04 Docentes o
personal de apoyo en aula (para estudiantes con discapacidad o capacidades
excepcionales, para orientacion escolar y psicopedagdgica) docente tutor”.

7. Docentes ocupados en la sede educativa segun estatuto docente y vinculacién laboral
32. Cantidad de docentes vinculados en la sede educativa: Verifigue que tenga

informacion registrada y que la sumatoria de los items, 32.1 y 32.2, debe ser menor o
igual al total registrado en el item 31 “personal ocupado en la sede educativa”.




DANE

Para tomar decisiones

Manual de critica y codificacion
Formulario Unico Censal C600
Educacion Formal - EDUC

CODIGO: PES-EDUC-MCR-01
VERSION:11

PAGINA: 13

FECHA: 03-09-2014

PROCESO: Produccién Estadistica

| SUBPROCESO: Educacion Formal

ELABORO: Equipo EDUC | REVISO: Secretario Técnico EDUC APROBO: Director Técnico DIMPE

8. Docentes escalafonados segln estatuto docente

33. Cantidad de docentes con grado en el escalafon segin estatuto docente (Decreto
Ley 2277 de 1979 / Decreto Ley 1278 de 2002): verifique que el total registrado en estas
matrices sea igual al reportado en el item 32.1, en caso de no venir registrada
informaciéon comuniquese con la fuente y complete la informacién faltante.

9. Ultimo nivel educativo alcanzado por el docente y nivel de ensefianza y modelo
educativo en el que tiene la mayor carga académica

34. Docentes segun el altimo nivel educativo alcanzado: siempre debe venir diligenciado,
tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

e Revise las sumatorias horizontales y verticales por nivel educativo y nivel de
ensefianza.

e El total de docentes que se encuentra diligenciado debe ser menor o igual al
registrado en el item 31, NUNCA mayor.

e Revise que el nivel de ensefianza donde esta registrado el docente corresponda a
los ofrecidos por la sede educativa, verifigue contra el diligenciamiento de la
matricula en el médulo V.

e Siempre verifique el espacio de observaciones al final de formulario.

10. Docentes ocupados segun caracter y especialidad académica ofrecida por al sede
educativa

35. Cantidad de docentes ocupados segun caracter, especialidad, CLElI y modelo
educativo: siempre debe venir diligenciado, tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

e Revise las sumatorias horizontales y verticales por especialidad y/o asignatura y
nivel de ensefianza.

e El total de docentes que se encuentra diligenciado debe ser igual al registrado en
el item 34, NUNCA mayor.

e Revise que el nivel de ensefianza donde esta registrado el docente corresponda al
mismo diligenciado en el item 34.

e Siempre verifique el espacio de observaciones al final de formulario.

MODULO IV. INFORMACION DE MATRICULA, NIVELES DE ENSENANZA, CLEI, MODELOS
EDUCATIVOS EN LA SEDE EDUCATIVA

La informacién requerida en este modulo hace referencia al total de alumnos matriculados en la
sede educativa, discriminada por nivel de ensefianza, modelo educativo y jornada. Tenga en
cuenta las siguientes indicaciones:

¢ Siempre debe venir diligenciada informacion en esta matriz.

¢ Debe ser consistente con la informacion diligenciada en el médulo |, numeral 4, item 23.

o Verifigue la informacion registrada contra el diligenciamiento de las matrices de matricula
del médulo V.

e Revise sumatorias verticales por cada uno de los niveles educativos y jornadas.

e Siempre verifique el espacio de observaciones al final del formulario.
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MODULO V. INFORMACION SOBRE MATRICULA Y DOCENTES POR JORNADA

Tenga en cuenta que en este modulo se registra la informacién de matricula tantas jornadas tenga
la sede educativa.

37. Seleccione la jornada para la cual va a reportar la informacién de los médulos V, VI
y VII: verifigue la informacion de este item teniendo en cuenta las siguientes
recomendaciones:

e Las jornadas sefialas correspondan a las mismas registradas en el mddulo |,
numeral 4, item 23 y en el moédulo IV, numeral 11, item 36.

e Deben estar registradas en orden ascendente, en caso de no venir diligenciada asi,
por favor tenga en cuenta el orden en el momento de la captura, NO modifique.

o Sila fuente marcé mas de una opcidn, verifique contra las jornadas registradas en
los médulos | y IV, respectivamente.

e Sila fuente no sefald la jornada a la que corresponde la informacién diligenciada,
verifique con la sede educativa.

12. Matricula atendida en la jornada segun nivel de ensefianza, CLElI y modelos educativos
parajovenes y adultos.

38. Matricula atendida en la jornada: verifique que se encuentre registrada la informacién
para cada uno de los niveles pertenecientes a la jornada y que sean consistentes con lo
diligenciado en el médulo I, numeral 3, item 22, mdédulo |, numeral 4, item 23, médulo 1V,
numeral 11, item 36 y contra las matrices de matricula ubicadas en el médulo V.

13. Informacién sobre intensidad horaria por especialidad segin areas de ensefianza, CLEI,
y modelos educativos para jévenes y adultos.

39. Total horas semanales impartidas por especialidad y/o asignatura: es de
diligenciamiento obligatorio, tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

e Verifigue que se encuentre registrada la informacién para cada uno de los niveles
pertenecientes a la jornada y que sea consistente con lo diligenciado en el médulo
I, numeral 4, item 23 y mddulo 1V, numeral 11

¢ Revise sumatorias verticales por cada uno de los niveles educativos de la jornada.

e Sila fuente no registr6 informacion, remitase a observaciones al final del formulario
y verifique, de lo contrario comuniquese con la fuente y registre la informacién.

14. Informacién general de docentes por jornada.

40. Docentes segun el Gltimo nivel educativo alcanzado: siempre debe venir diligenciado,
tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

e Revise las sumatorias horizontales y verticales por nivel educativo y nivel de
ensefianza.

e EIl total de docentes que se encuentra diligenciado debe ser menor o igual al
registrado en el médulo IIl, numeral 9, item 34, NUNCA mayor.

¢ Revise que el nivel de ensefianza donde esté registrado el docente corresponda a
los ofrecidos por la jornada( diligenciamiento vertical)
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e Revise que el docente siempre este ubicado en la misma fila, en la que se
relaciono en el madulo Ill, numeral 9, item 34.
e Siempre verifique el espacio de observaciones al final de formulario.

15. Matricula propia en preescolar, basica primaria y aceleracion del aprendizaje.

Es una matriz de diligenciamiento obligatorio y excluyente, cada vez que la jornada cumpla con la
siguiente condicion:

e Que la sede educativa haya registrado en el modulo I, numeral 3, item 22, la
opcidn 1 “prestacion directa”.

e Que en el médulo 4, numeral 11, item 36, la sede educativa haya diligenciado
matricula en los modelos educativos, tradicional y aceleracion del aprendizaje.

Adicional tenga en cuenta las siguientes indicaciones generales:

e Revise las sumatorias horizontales y verticales por grado y nivel de ensefianza, en
caso de ser necesario realizar correcciones, registrelas solamente al total, no
modifique cifras internas.

e La informacién de repitentes (cédigo 70), no puede ser mayor al total general
(codigo 99) de la matriz.

e Verifigue que para cada uno de los grados donde registre matricula, se haya
diligenciado por lo menos un grupo (cédigo 71)

e Sila fuente no registré nimero de grupos por grado, por favor comuniquese con la
fuente y complete la informacion faltante.

e \Verifique la informacion de matricula para el modelo “aceleracion de aprendizaje”,
con lo reportado en el modulo V.

o Verifigue que el total general por niveles educativos sea igual al total registrado en
el modulo V, numeral 12, item 38.

Recuerde que las indicaciones dadas en este numeral son las mismas para el numeral 18 y
22 del médulo V

16. Matricula contratada en preescolar, basica primaria y aceleracion del aprendizaje.

Es una matriz de diligenciamiento obligatorio, cada vez que la jornada cumpla con la siguiente
indicacion:

e Que la sede educativa haya registrado en el modulo I, numeral 3, item 22, alguna
de las opciones 2, 3, 4 0 5 “por administracién, por contratacion o “por concesion”.

e Que en el moédulo 4, numeral 11, item 36, la sede educativa haya diligenciado
matricula en los modelos educativos, tradicional y aceleracion del aprendizaje

Adicional tenga en cuenta las siguientes indicaciones generales:

e Revise las sumatorias horizontales y verticales por grado y nivel educativo y nivel
de ensefianza, en caso de ser necesario realizar correcciones, registrelas
solamente al total, no modifique cifras internas.

¢ La informacion de repitentes (cédigo 70), no puede ser mayor al total general
(codigo 99) de la matriz.

e Verifigue que para cada uno de los grados donde registre matricula, se haya
diligenciado por lo menos un grupo (codigo 71)
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¢ Sila fuente no registrd6 numero de grupos por grado, por favor comuniquese con la
fuente y complete la informacién faltante.

e Verifique la informacion de matricula para el modelo “aceleracién de aprendizaje”,
con lo reportado en el moédulo 1V.

e Verifiqgue que el total general por niveles educativos sea igual al total registrado en
el modulo V, numeral 12, item 38.

Recuerde que las indicaciones dadas en este numeral son las mismas para el numeral 19y
23 del médulo V

17. Matricula en basica primaria segun otros modelos educativos.

Es una matriz de diligenciamiento obligatorio, cada vez que la jornada cuente con estos modelos
especificos, adicional tenga en cuenta las siguientes indicaciones generales:

e Revise las sumatorias horizontales y verticales por modelo educativo y tipo de
matricula (propia y/o contratada), en caso de ser necesario realizar correcciones,
registrelas solamente al total, no modifique cifras internas.

e La informacién de repitentes (cédigo 70), no puede ser mayor al total general
(codigo 99) de la matriz.

e Verifigue que para cada uno de los grados donde registre matricula, se haya
diligenciado por lo menos un grupo (cédigo 71)

e Si la fuente no registr6 nimero de grupos por modelo educativo, por favor
comuniquese con la fuente y complete la informacion faltante.

e Que en el mddulo 4, numeral 11, item 36, la sede educativa haya diligenciado
matricula en los modelos educativos, escuela nueva, circulos del aprendizaje,
etnoeducacion y otros.

e Verifiqgue que el total general por niveles educativos sea igual al total registrado en
el modulo V, numeral 12, item 38.

Recuerde que las indicaciones dadas en este numeral son las mismas para el numeral 20 y
24 del médulo V

Para la correcta critica del médulo V, debe tener en cuenta la informacién registrada por la fuente
en el médulo I, numeral 3, item 22, ya que de acuerdo a esta informaciéon debera revisar las
matrices de matricula propia y/o contratada respectivamente.

Las sedes del sector no oficial, como se mencioné anteriormente, tienen la posibilidad de marcar
dos opciones dentro de las 5 listadas en el formulario, por lo que serian las Unicas sedes que
pueden traer diligenciada informacion en ambas matrices de matricula (propia y contratada).

21. Informacion sobre la matricula en basica secundaria y media segun caréacter y
especialidad.

Es una matriz de diligenciamiento obligatorio, cada vez que la jornada cuente con los niveles de
ensefianza basica secundaria y media, tenga en cuenta las siguientes indicaciones generales:

e Revise las sumatorias horizontales y verticales para cada uno de los grados de
bésica secundaria y media.

e EIl total de alumnos que se encuentra diligenciado siempre debe ser igual a la
sumatoria de los items 44 y 45,
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e Silas cifras diligenciadas en este numeral no corresponden a las registradas en los
items 44 y 45, corrijalas teniendo en cuenta lo reportado en las matrices de
matricula.

e Revise que en la informacién reportada en este numeral, se encuentren incluidos
los repitentes.

e Si la fuente no diligencio la informacién solicitada, registre la sumatoria del total
general de los items 44 y 45.

MODULO VI. POBLACIONES ESPECIALES EN LA JORNADA (LEY 115, TiTULO IlI)

En este mddulo se registra la informaciéon de alumnos que cuentan con una caracteristica especial
(discapacidad, grupos étnicos y desplazados del conflicto armado), tenga en cuenta las siguientes
indicaciones generales:

¢ Revise las sumatorias horizontales y verticales para cada uno de los niveles de
ensefanza, pertenecientes a la jornada

e El total de alumnos que se encuentra diligenciado siempre debe ser menor o
igual al total de la matricula por cada uno de los niveles pertenecientes a la
jornada.

e Silas cantidades diligenciadas en este nhumeral son superiores a las registradas en
la matricula, por favor verifiqgue con la fuente directamente.

e Verifigue que los niveles donde se registra informacién correspondan a los
sefalados para la jornada correspondiente.

e Si la sede educativa no cuenta con alumnos pertenecientes a estas poblaciones
especiales, verifique que la fuente haya registrado cero “0” en las filas establecidas
para este registro, de no ser asi, confirme con la fuente.

MODULO VIl. PROMOCION ESCOLAR DEL ANO LECTIVO ANTERIOR

La informacién requerida en este modulo hace referencia al total de estudiantes aprobados,
reprobados, desertores y transferidos/traslados al finalizar el afio lectivo anterior, por grado y sexo
(en los niveles de ensefianza pertenecientes a cada una de las jornadas de la sede educativa).

28. Informacion sobre la situacion académica de la poblacién escolar al finalizar el afio

lectivo anterior.

55. en este item se debe registrar la situacién académica de la poblacion escolar al finalizar el
afio lectivo anterior, conocida también como promocién, para la revision de esta
informacion, tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

e Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”

o Este capitulo es de diligenciamiento obligatorio, salvo en los casos en que la sede
educativa sea nueva.

e Si esta informacién no se encuentra diligenciada, revise en las observaciones el
motivo por el que no se registrd6 ningun dato, de lo contrario comuniquese con la
fuente.

e Revise sumatorias horizontales y verticales.

e La informacion registrada en esta matriz, corresponde a los modelos educativos,
tradicional y aceleracion del aprendizaje, exclusivamente
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29. Informacion sobre la situacién de la poblacion escolar matriculada en ciclos lectivos
integrados (CLEI), al finalizar el afio lectivo anterior.

56. En este item se debe registrar la situacion académica de la poblacion escolar matriculada
en ciclos lectivos integrados (CLEI) al finalizar el afio lectivo anterior, conocida también
como promocion, para la revisién de esta informacion, tenga en cuenta las siguientes
indicaciones:

e Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”

e Este capitulo es de diligenciamiento obligatorio, salvo en los casos en que la sede
educativa sea nueva.

e Sj esta informacién no se encuentra diligenciada, revise en las observaciones el
motivo por el que no se registr6 ningun dato, de lo contrario comuniquese con la
fuente.

¢ Revise sumatorias horizontales y verticales.

e La informacién registrada en esta matriz, corresponde a ciclos lectivos integrados
(CLEI) exclusivamente.

30. Informacién sobre la situacion académica de los alumnos matriculados en otros
modelos educativos, al finalizar el afio lectivo anterior.

57. En este item se debe registrar la situacién académica de la poblacién escolar matriculada
en otros modelos educativos al finalizar el afio lectivo anterior, conocida también como
promocion, para la revision de esta informacion, tenga en cuenta las siguientes
indicaciones:

e Debe estar diligenciado con cifras y no con “X”

e Este capitulo es de diligenciamiento obligatorio, salvo en los casos en que la sede
educativa sea nueva.

e Si esta informacién no se encuentra diligenciada, revise en las observaciones el
motivo por el que no se registr6 ningun dato, de lo contrario comuniquese con la
fuente

o Revise sumatorias horizontales y verticales.

e La informacion registrada en esta matriz, corresponde a otros modelos educativos,
exclusivamente.

MODULO VIII. INFORMACION SOBRE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y LAS COMUNICACIONES

El objetivo de este mddulo es medir el uso que dan las sedes educativas a las tecnologias de la
informacion y comunicaciones (TIC)

31. Infraestructuray conectividad.

En este modulo se hace necesario seguir los flujos establecidos en el formulario, ya que de
acuerdo a las respuestas registradas por parte de la fuente, se debe verificar algunas
preguntas especificas. Tenga en cuenta las siguientes indicaciones:
e Este capitulo es de diligenciamiento obligatorio.
e Si esta informacion no se encuentra diligenciada, revise las observaciones al finalizar
el formulario.
e Enelitem 63, el diligenciamiento debe ser numérico
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e Sien el item 64 la fuente marco la opcién 1 (pedagoégicas y para el desarrollo del
programa curricular) 6 2 (administrativas y pedagodgicas), debe haber registrada
informacién en los siguientes items, de lo contrario solo hasta este item debe existir
registro de informacioén.

e La informacion registrada en esta matriz, debe ser consistente con los niveles que
registro la sede educativa en el médulo |, numeral 4, item 23 y médulo IV, numeral 11,
item 36.

MODULO IX. INFORMACION SOBRE INGRESOS, COSTOS Y GASTOS DE LA SEDE
EDUCATIVA

Este modulo es de diligenciamiento obligatorio y exclusivo para las sedes del sector NO OFICIAL y
busca determinar la totalidad de los ingresos, costos y gastos operacionales asociados con la
prestacion del servicio educativo como actividad principal de la sede educativa, otros servicios
secundarios o auxiliares tales como restaurante, transporte, manufacturas etc. Para el numeral 32,
item 70 y numeral 33, item 71, verifique la informacién teniendo en cuenta las siguientes
indicaciones:

La informacién debe venir registrada en miles de pesos

Verifique las sumatorias descritas en el formulario para cada uno de los items.

No modifique informacién, sin previa confirmacion con la fuente.

En caso de no registrar informacion, por favor verifique el campo de observaciones, de

lo contrario comuniquese con la fuente y complete la informacion faltante.

e La informacion registrada corresponde al resultado del balance con fecha de corte 31
de diciembre del afio inmediatamente anterior.

e Verifique que la informacion registrada en “otros ingresos”, del numeral 32, item 70,
no estén incluidos los ingresos no operacionales tales como: dividendos, intereses,
recuperaciones, aprovechamientos, diferencias en cambio, descuentos por pronto
pago, venta de activos fijos y otros.

e En el numeral 33, item 71, tenga en cuenta que la informacién registrada en “otros

costos y gastos generales no incluidos anteriormente” no debe incluir rubros

pertenecientes a los renglones anteriores, de lo contrario se debe redefinir los datos y

ubicarlos donde corresponden.

Recuerde que en este moédulo no se deben incluir “gastos no operacionales”, tales como
pérdidas en venta de activos, gastos financieros, pérdida de moneda de cambio, multas y
sanciones entre otros

Para el numeral 34, item 72, “Tarifa anual por grados escolares o ciclos académicos ofrecidos
por al sede educativa”, la informacion corresponde a la del periodo actual y vigente, tenga en
cuenta las siguientes indicaciones generales.

e Debe venir sefialado con “X”, no con nimeros.

e Verifigue que los grados sefialados correspondan a los diligenciados por la fuente en
el modulo |, numeral 4, item 23 y médulo IV, numeral 11, item 36.

¢ No modifique informacion, sin previa confirmacién con la fuente.

¢ En caso de no registrar informacién, por favor verifique el campo de observaciones, de
lo contrario




