Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica

DANE

Para tomar decisiones

Produccion Estadistica
PES

Direccion de Metodologia y Produccion
Estadistica — DIMPE

Manual de Diligenciamiento
Formulario Electronico censal C600
Educacion Formal
— EDUC-

Septiembre 2014




E Manual de Diligenciamiento CODIGO: PES-EDUC-MDI-02
Formulario electrénico Censal C600 VERSION:01

PAGINA: 1
DANE -
Para tomar decisiones Ed U C aC | 0 n FO I’ m al ‘ED UC FECHA: 23-09-2014
PROCESO: Produccion Estadistica | SUBPROCESO: Educacion Formal
ELABORO: Equipo EDUC | REVISO: Secretario Técnico EDUC | APROBO: Director Técnico DIMPE

TABLA DE CONTENIDO

[ oo [UTeTed o] o I SRR 2
Mddulo i. Caratula Unica SEAdE AUCALIVA .........cccuveiii i e e s nneeeee s 7
Médulo li. Organizacién institucional para la prestacion del servicio educativo ............ccccccveeeinnnn. 13
Médulo Ill. Informacién sobre personal ocupado en la sede educativa.........cccccceeeeviiiivieeeeeeeeniennns 16

modulo V. Informacién de matricula, niveles de ensefianza, clei, modelos educativos en la sede

L= To [UToro A1V USRS 19
Médulo V: informacion sobre matricula y docentes por jOrnada. .........eeeeeveeiiirieeeeeeeiiiiiiinieeeeeeseeines 19
Médulo VII promocién escolar para el afio 1eCtiVO anterior ...........cuvvvveeeeeiiiiiiiiee e 27
Mddulo VIII. Informacion sobre tecnologias de la informacion y comunicaciones .............cccceeeeeee. 29

Médulo IX. Informacién sobre ingresos, costos y gastos de la sede educativa ...........ccccceeeeeeiinnns 29




E Manual de Diligenciamiento CODIGO: PES-EDUC-MDI-02
Formulario electrénico Censal C600 VERSION:01

PAGINA: 2
DANE -
Para tomar decisiones Ed U C a.C | 0 n FO I’ m al ‘ED UC FECHA: 23-09-2014
PROCESO: Produccion Estadistica | SUBPROCESO: Educacion Formal
ELABORO: Equipo EDUC | REVISO: Secretario Técnico EDUC | APROBO: Director Técnico DIMPE

INTRODUCCION

La investigacién de Educacion Formal — EDUC es un censo anual dirigido a todas las sedes
educativas que ofrecen educacién formal en el pais, en los niveles de preescolar, basica primaria,
basica secundaria y media, pertenecientes al sector oficial y no oficial, ubicadas en las zonas rural
y urbana.

La investigacion produce estadisticas basicas para la formulacion de politicas, planeacion y
administracion de la educaciéon formal en cada una de las instancias administrativas del pais, sobre
alumnos, promocion, docentes y recurso humano.

El DANE con el objetivo de implementar los planes de mejoramiento continuo y ajustar la
investigacion al modelo de produccion estadistica, realizd el redisefio del instrumento de
recoleccion de la investigacién cuya unidad informante es la sede educativa.

LEY N° 0079 DEL 20 DE OCTUBRE DE 1993

ARTICULO 5. Las personas naturales o juridicas, de cualquier orden o naturaleza, domiciliadas o
residentes en el territorio nacional, estan obligadas a suministrar al Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica, DANE, los datos solicitados en el desarrollo de censos y encuestas.

Los datos suministrados al Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE, en el
desarrollo de los censos y encuestas, no podran darse a conocer ni al puablico ni a las entidades u
organismos oficiales, ni a las autoridades oficiales, ni a las autoridades publicas, sino Gnicamente
en resimenes numéricos, que no hagan posible deducir de ellos informacién alguna de caracter
individual que pudiera utilizarse para fines comerciales, de tributacion fiscal, de investigacion
judicial o cualquier otro diferente del propiamente estadistico.

ARTICULO 6. El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE, podra imponer
multas por una cuantia entre uno (1) y cincuenta (50) salarios minimos mensuales, como sancién a
las personas naturales o juridicas de que trata el articulo 5° de la presente ley y que incumplan lo
dispuesto en ésta u obstaculicen la realizacién del censo o de las encuestas, previa investigacion
administrativa.

En el caso de servidores publicos, el no prestar la debida colaboracion, constituird causal de mala
conducta que se sancionard con la suspension o destitucion del cargo.

ARTICULO 8. La presente Ley rige a partir de su promulgacion y deroga las disposiciones que le
sean contrarias, en especial el Articulo 11 de la Ley 67 de 1917.
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ASPECTOS GENERALES

Para el correcto diligenciamiento del formulario electrénico Unico censal C600, tenga en cuenta las
siguientes recomendaciones y conceptos.

Lea cuidadosamente este manual antes de comenzar a diligenciar la informacion, al igual
que las indicaciones que se presentan para cada una de los item y numerales del
formulario electrénico.

En el espacio de observaciones incluya las aclaraciones o novedades explicativas de
acuerdo con los contenidos del formulario y el diligenciamiento de la informacion.

El formulario electronico cuenta con un temporizador para garantizar el registro de la
informacion dentro de tiempos razonables. Por esta razén es necesario que tenga a la
mano la informacién, y disponga del tiempo suficiente para realizar el diligenciamiento
completo de los correspondientes modulos.

La conformacién del formulario electrénico es la siguiente:

e Modulo I. Caratula Unica sede educativa.

e Modulo Il. Organizacién institucional para la prestacién del servicio educativo.

e Modulo lll. Informacién sobre personal ocupado por la sede educativa.

e Mobdulo IV. Informacion de matricula, niveles de ensefianza, CLEI, modelos
educativos en la sede educativa.

e Modulo V. Informacion sobre matricula y docentes por jornada.

 Modulo VI. Poblaciones especiales en la jornada (Ley 115, titulo 1lI). (Inactivo.
Razén por la cual no requiere captura).

e Modulo VII. Promocion escolar del afio lectivo anterior.

«  Modulo VII. Informacién sobre tecnologias de la informacién vy las
comunicaciones.

« Modulo IX. Informacién sobre ingresos, costos y gastos de la sede educativa.

El formulario electronico Gnico censal C600, tiene dos unidades informantes: i) la SEDE
EDUCATIVA, para el diligenciamiento de los modulos I, II, I, IV, VIII y IX; vy i) la
JORNADA, para el diligenciamiento de los médulos V y VII.

En los médulos V y VII, se debe registrar la informacion por cada una de las jornadas que
ofrece la sede educativa. En el formulario usted las identifica activas en la parte superior
de cada modulo

Por facilidad de acceso al formulario electrénico y para el correcto diligenciamiento de la
informacién, se recomienda utilizar el NAVEGADOR MOZILLA FIREFOX O GOOGLE
CHROME. Ingrese a la pagina web del DANE y siga la siguiente ruta:

http://192.168.0.61:8001/SIEF/faces/menu/menuPrincipal.jsf. Al ingresar se despliega la
siguiente pantalla, donde debe registrar su usuario y contrasefia, enviadas previamente por
correo electronico desde la oficina DANE. Tenga presente que éstas son Unicas e
intransferibles.



http://192.168.0.61:8001/SIEF/faces/menu/menuPrincipal.jsf
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o Diligencie su usuario y clave

E Para tomar decisiones

Sistema de Educacidén Formal

Registro de Sedes Educativas

Sefior Rector

Fl Departamento Admintstrative MNacional de Estadistica DANE, en el marco de su plan de modernizacidn de los mstrumentos de
recoleccion del censo de Sedes Educativas v con el proposito de agilizar v facilitar el reporte correcto v oportuno de los datos
estadisticos requeridos por la INVESTIGACION DE EDUCACION FORMAL —FDUC- pone a su disposicion el presente
fortoalario electrdnico, con el cual podra diligenciar ¥ werificar en inea la consistencia de su informacion.

Un funcionario de nuestra entidad, estard en todo momento atento para prestarle la asesoria ¥ orientacion necesaria.

Usuario 111001093906

Contrasefia eesesesse

¢ Una vez ingrese su usuario y clave, se habilitara la siguiente pantalla para la captura de la
informacion:
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E DANE Sistema de Educacion Formal

Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas
Administracidn = m Salir =
Captura

wichivenido 111001098906, SEDE EDUCATIVA

Instrucciones:

ESTRUCTURA: El formulario estd constituids por nueve [3) madulos que deben ser diigenciados en orden,
inicianda por el Mddule I- Caratula Unica de la Sede Educativa.

MAMNEID DEL TECLADO: para el desplazamienta en los diferentes carmpos puede utilizar el mouse, v teclado
teniendo en cuenta que: Para el desplazamiento hacia adelante: Utilizar la tecla TAB . Para el desplazamiento
hacia ateds: Utilizar al tiempo las teclas MAYUSCULAS — TAB MO UTILICE LAS TECLAS [EMTER] ¥ LAS
FLECHAS DE DIRECCION

ASESORIA: Si requiere una asesoria personalizada, contacte al Funcionario que e DAME ha asignado para
prestarle soporte benico v metodolagica a su Sede Educativa,

ACCESD: El accesa a los madulos debe hacerse a través del Mend capturar farmulario,

DILIGEMCIAMIENTO: Una vez se ha seleccionada en el mend capturar Formulario, aparecerd en la pantalla el
rodulo a diligenciar, Segin la sede educativa, es necesario &l diligenciamiento consecutive de las Madulos, para
lo cual es necesario que se ingrese por el maodulo I Durante ef diigenciamiento, es posible el desplazamiznto entre
los diferentes capitulos cormponentes de un madulo,

GRABAR LA INFORMACION DIGITADA: debe utilizarse nicamente e botén guardar modulo que se
encuentra en la parte inferior derecha al final de cada madula, De presentarse algin tipo de inconsistencia, el
sisterna generatd una alerta identificando el tem a verificar

YERIFICACION COMPLETA MODULD FINALIZADO v en e mend aparecerd resaltado dicho médula
indicanda que yva fue diligenciada correctamente, Para continuar seleccione en el mend otro madulo

DILIGENCIAMIENTO TOTAL DE UN FORMULARIO: Cuanda la totalidad de los nueve (9] mddulos hayan
sido diligenciados (resaltados en el mend) aparecerd en color azul v lo leward a un pestafia en la parte superiar
derecha "erviar" enviar Forrularic

e Lea la informacion registrada y proceda a diligenciar la informacion correspondiente dando
click en el boton capturar.
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DANE

Para tomar decisiones

Administracidn + Captura Formulario -

Salir -

Sistema de Educacion Formal
Registro de Sedes Educativas

“
Seleccione la Sede Educativa a Capturar
IMPORTANTE: los datos que el DANE solicita en este formulario son estrickamente confidenciales v en
ningdn caso tienen fines fiscales ni pueden utiizarse como prueba judicial. Ley 79 de 1993, Art, 5%
- Para diligenciat &l Farmulario lea el manual de diigenciamiznta o descarguela del stio weh
\ v, dang, gov. cojfinde::, php/educacian-cultur a-y-gobisrnojpobladon-escolarizada)§9-sociales educacion)390 1-educacion-farmal y
' R
Sedes Educativas
Cod DANE |Sede \ Periodo | Estada | Formulatio C600 |
111001095906 DINDALITO 2014 3in Digitacidn & Capturar
\ ’

Al pulsar la tecla “capturar” el sistema despliega el siguiente mend, a partir del cual inicia el

proceso de diligenciamiento de la informacion solicitada.

_/‘" SIEF - Formulario C600 x \+
€ | @ 192.168.061:8001/SIEF/faces/captura/formulariojsf?_adf ctrl-state=dki0swhln_158._afrRedirect=2340382420643000 | |B- Google Al 3 & =
- I [ —

Sistema de Educacion Formal
Registro de Sedes Educativas

E Para tomar decisiones

Administracidn ~ Captura Formulario ~ Salir ~
Médulo T Médulo IT Médulo TIT Médulo IV Médulo v Modulo VIT Médulo VIIT Médulo IX Enviar
MODULO L. CARATULA UNICA SEDE EDUCATIVA

1. DATOS DE IDENTIFICACION Y UBICACION DE LA SEDE EDUCATIVA

1. Nombre Completo de |a sede ducativa CENTRO DOCENTE CUESTA BLANCA

2, Cédigo DANE de identificacion dea sede 154458000409

educativa

3. Nimero de Identificacién Tributaria (NIT) 5632114 5

4. Direcdién de la sede educativa CL 25 % 10-62 BRR CUESTA BLANCA

5. Télefono 5691835

6. Fax 5462212

7. E-mail institucional de Ia sede educativa auestablanca@dane.gov.co

8. Sitio web de la sede educativa iy, cuestablanca, com

9. Departamento Norte de Santander [+]

10. Municipio o distrito OcANA [=]

11, Area () Rural @ Urbana

12. Nombre de Ia localidad y /o comuna [=]

13, Inspecddn, caserio, corregimiento

14, Resguardo indigena [=]

15. Territorio colectivo de las comunidades negras
Ele/o z(a/ee[®]x]=

~ el
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INSTRUCCIONES GENERALES Y ESPECIFICAS PARA EL DILIGENCIAMIENTO EN EL
FORMULAIRO ELECTRONICO UNICO CENSAL C600

MODULO I. CARATULA UNICA SEDE EDUCATIVA

La informacién de los items 1 y 2, datos de identificacion y ubicacién de la sede educativa, y
naturaleza juridica de la sede educativa, se encuentra prediligenciada con los datos suministrados
por la sede educativa en el afio inmediatamente anterior. Corrija en los casos que sea necesario,
teniendo en cuenta que los cambios introducidos deben ser soportados con la documentacion
requerida para cada caso.

1. DATOS DE IDENTIFICACION Y UBICACION DE LA SEDE EDUCATIVA

E DANE Sistema de Educacion Formal

Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas
Administracidn = Captura Formulario = Salir =
Madulo I Madulo IT Madulo IT1 Madulo Iy Madulo W Fadulo WII Madula YIIT Madulo I Erwiar
MODULD I. CARATULA UNICA SEDE EDUCATIVA
I Y

1 . DATOS DE IDENTIFICACION ¥ UBICACION DE LA SEDE EDUCATIVA

1. Mombre Completa de la sede educativa DIMDALITC

2. Codigo DAME de identificacidn de la sede 111001098906
educativa

3, Mormero de Identificacidn Tributaria (MIT)

4, Direccion de la zede educativa KR 93 A # 42 37 SUR
t, Télefano 2EAHIZTE
. Fax 2EHIZTE

7, E-mail institucional de |a seds educativa

. Sitio web de la sede educativa

4, Departamenta Eogotd, DaC b
10, Municipio o distrite BOGOTA Dz, %

11, Area ORuraI @ Urbana

12, Mambre de la localidad /o comuna A

13, Inspeccicn, caserio, corregimienta

14, Resguardo indigena ~

18, Territorio colectiva de laz corunidades negraz

1. Nombre completo de la sede educativa: Confirme que el nombre prediligenciado,
corresponde al registrado en el acto administrativo o resolucion emitido por la Secretaria de
Educacién correspondiente. El nombre debe diligenciarse completo, sin abreviaturas. Tenga
en cuenta que si para el periodo de referencia present6 cambios en el nombre, éste se debe
actualizar y anexar el acto administrativo o soporte correspondiente.

2. Codigo DANE de identificacion de la sede educativa: Se encuentra prediligenciado y no es
un campo modificable. Si el cdédigo DANE registrado no coincide con el cual ha venido
rindiendo la informacion, por favor comuniquese con el DANE para realizar la confirmacion
correspondiente.
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3. Numero de identificacién tributaria NIT: para el diligenciamiento de este numeral es
necesario tener en cuenta las siguientes indicaciones de diligenciamiento para cada uno de
los sectores:

Sector oficial:

e Sila sede principal es la Unica que cuenta con NIT, cada una de las sedes adscritas
deben registrar el mismo namero incluido el digito de verificacion.

e Si la sede principal y sus sedes adscritas no cuentan con NIT, se debe registrar el
namero de la cédula del representante legal (rector). En el campo de digito de
verificacion debe registrar cero (0).

Sector no oficial:

e Si la sede educativa cuenta con NIT, debe registrar la informacién en los campos
correspondientes incluido el digito de verificacion.

e Sila sede educativa no cuenta con NIT, se debe registrar el nimero de la cédula del
rector o representante legal. En el campo de digito de verificacion debe registrar cero

(0).
4. Direccion de la sede educativa: Este es un dato obligatorio y se encuentra prediligenciado.
Si no es correcta, ingrese los datos correctos, y utilice el campo de observacién para explicar
o informar sobre la correccibn o modificacion realizada. Anexe la documentacién pertinente
como soporte de este cambio (acto administrativo o resolucion de la secretaria de educacion).
Tenga en cuenta las siguientes abreviaturas, para el correcto diligenciamiento.
ABREVIATURAS PARA DIRECCION
Homenclatura | Abreviatura | Nomenclatura | Abreviatura Nomenclatura |Abreviatura | Nomenclatura | Abreviatura
Agrupacion AGR Central CTRAL Hacienda HDA Pizo P
Apartamento AFTO Centre Comercial |CC Indigena INDIG Plaza PLZ
Autopizta AUTO Circunvalar CIR Inzpeccidn INSP Porteria PORT
Avenida AN Ciudad CluD Inzpeccion de Policia |IDP Principal PRAL
Axvenida Calls AL Comunidad CONMUNID Interiar INT Puerto FTO
Awvenida Carrera  |AK Conjunto CONJ Kildmetro KK Re=zgquardo RESG
Barrio BRR Conzultorio CONS Lote LT Rural RUR
BIS BIS Corregimiento CORREG Ilanzana WMZ Sector SECT
Bloque BLO Departamental DPTAL Modulo NMOD Supermanzana |SUPERNZ
Calle CL Diagonal DG Municipal MPAL Sur 5
Carrera KR Edificio ED Horte N Torre TRR
Carretera CART Esguina ESQ Mimero # Transverzal ™
Carretera Principal |CART PRAL  |Estacion ESTALC Cccidente / Oeste W Unidad UNID
Caza Cs Ezte / Oriente E QOficina OF Urbanizacion URB
Cazerio CASER Etapa ET Parcela PARC Vereda VDA
5. Teléfono: Este es un campo numérico de diligenciamiento obligatorio. Puede registrar un
namero fijo o movil (celular), de minimo 7 digitos o0 maximo 10 digitos. El campo no admite
letras, puntos, guiones, espacio etc.
6. Fax: Este es un campo de diligenciamiento opcional. Este es un campo numérico que esta

conformado por 7 digitos. No debe utilizar letras, puntos, comas, guiones etc.
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7. E-mail institucional de la sede educativa: Es un campo de diligenciamiento obligatorio. En
caso de no tener una cuenta correo electronica en el momento del diligenciamiento, por favor
créelo y registre aqui la direccion correspondiente. Recuerde: El correo electrénico debe
ser de carécter institucional. No registre cuentas de correo personales.

8. Sitio web de la sede educativa: Se refiere al documento electronico que contiene
informacion especifica de la sede educativa y que se encuentra conectado a la red mundial
de informacion denominada internet. EIl sitio Web comprende un nombre y un dominio
dentro del territorio nacional, ejemplo: http://www.servicioseducativos.galeon.com. Se
debe diligenciar solamente si la sede educativa cuenta con este servicio.

9. Departamento: Verifique que el departamento prediligenciado corresponda al mismo donde
se encuentra ubicada la sede educativa.

10. Municipio: Verifigue que el municipio prediligenciado corresponda al mismo donde se
encuentra ubicada la sede educativa y esta asociado al departamento.

11. Area: Verifique que corresponda al area donde se encuentra ubicada la sede educativa. Debe
confirma la seleccion: i) Urbana o ii) Rural.

Numeral 12 hasta 15: la informacién solicitada en estos numerales hace referencia a las
divisiones geogréficas administrativas, que deberan ser diligenciadas por la fuente siempre que la
sede educativa se encuentre emplazada en una de estas divisiones. Si la sede no se encuentra en
estas categorias geogréficas debe dejar en blanco la celda o el campo, y continuar con el
diligenciamiento.

Recuerde: Todos los datos de identificacion y ubicacion de la sede educativa son de
caracter obligatorio.

2. NATURALEZA JURIDICA DE LA SEDE EDUCATIVA

16. Sector: La informacion requerida hace referencia al sector al que pertenece la sede educativa,
pudiendo ser oficial o no oficial. La fuente s6lo puede seleccionar una alternativa de las opciones
listadas, | como se muestra en el siguiente cuadro.

2 . NATURALEZA JURIDICA DE LA SEDE EDUCATIVA

16, Sector Cficial b4
17, Maturaleza Juridica b

1% Mdrmero de acto administrativa de reconocimiento da la sede E‘EJ
educativa

19, Registre |a fecha en la cual la sede educativa inicid operaciones E‘EJ

20, Régimen en &l cual esta clasificada la sede educativa

Libertad Regulada . Libertad Wigilada | Régiren controlada

Tenga en cuenta: Si la sede educativa realiza un cambio de sector, por favor comuniquese con la
Secretaria de Educacion, para que confirme el cambio. La sede educativa debe anexar el soporte
mediante el cual la Secretaria autoriza el cambio de sector.

17. Naturaleza Juridica: una vez la fuente ha seleccionado el sector al cual pertenece, debe
continuar con la seleccion de la naturaleza juridica. El sistema despliega las alternativas de



http://www.servicioseducativos.galeon.com/
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seleccion correspondientes. La fuente solo puede seleccionar una alternativa de las opciones
listadas. Tenga presente los siguientes conceptos:

4+ Régimen especial: Se refiere a aquellas sedes que reciben recursos publicos, de fuentes
diferentes al Sistema General de Participaciones, y su administracion esta bajo la
responsabilidad de una entidad del sector publico como por ejemplo, Contraloria General
de la Nacién, Universidad Nacional, entre otros.

4+ Sedes educativas del sector oficial: Son las sedes educativas financiadas con recursos
del Sistema General de Participaciones.

4+ Sedes educativas del sector no oficial: Son las sedes educativas constituidas por
iniciativa privada o de organizaciones no gubernamentales, tales como comunidades
religiosas, organizaciones solidarias sin fines de lucro, organizacion con fines de lucro,
entre otras.

18. Numero del acto administrativo de reconocimiento o de creacidn de la sede educativa:
este numeral es de diligenciamiento obligatorio. Ingrese el nimero y la fecha registrados en la
licencia de funcionamiento (sedes educativas de sector no oficial) o en el acto administrativo
de creacién (sedes educativas del sector oficial). Recuerde: para las sedes educativas la
licencia condicional o definitiva es la que permite iniciar operaciones. Ingrese la informacion en
el siguiente orden DD/MM/AAAA (dia, mes y afio).

19. Fecha de inicio de operaciones de la sede educativa: registre la fecha en que la se sede
educativa inicio la prestacién del servicio educativo. Recuerde que la fecha de inicio puede
variar con respecto a la fecha de la licencia de funcionamiento y/o del acto administrativo de
creacién o reconocimiento. Sila sede no recuerda la fecha exacta, debe diligenciar el afio en
el que inicio labores y escribir en observaciones la razén por la cual desconoce la fecha
precisa. Recomendacion: para precisar el afio en que inicid operaciones verifique el registro
de la primera promocién segun el libro de matriculas o el libro de actas. Ingrese la
informacion en el siguiente orden DD/MM/AAAA (dia, mes y afio).

20. Régimen en el cual esté clasificada la sede educativa (aplica sélo para sedes educativas
del sector no oficial): la fuente debe seleccionar una Unica de las alternativas que el
sistema despliega. Tenga en cuenta los siguientes conceptos y la clasificacion establecida
segun la Resolucion 11951/2013:

e Libertad vigilada: régimen aplicable a la sede educativa privada que, previa evaluacién y
clasificacién de los servicios que ofrece, le permite la adopcidon de tarifas dentro la
categoria en la que ha sido clasificado.

e Libertad regulada: régimen mediante el cual una sede privada, puede fijar sus tarifas.

¢ Régimen controlado: régimen aplicable a la sede educativa, para el cobro de tarifas, por
sometimiento voluntario o por determinacién de la Secretaria de Educacion.

3. MODALIDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO
21. MODALIDAD: seleccione la modalidad en la que ofrece y presta el servicio. Para el

diligenciamiento de este item utilice los siguientes conceptos y sigua las instrucciones
correspondientes:
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Sede educativa del sector oficial:

La marcacién es Unica y excluyente, es decir que no cabe la posibilidad de que el servicio
se preste bajo dos modalidades.

Prestacion directa: cuando el servicio no se ha entregado o dado en concesion, en
administracién, o en contratacion a un tercero que es un operador privado.

Prestacion por concesidn, en administracién, o en contratacion: cuando la prestaciéon
del servicio educativo ha sido entregado o dado un tercero que es un operador privado

Sede educativa del sector no oficial.

La marcacion es multiple pero cerrada a 2 posibilidades de seleccion.

Prestacion directa: Si la matricula que atiende es propia y no cuenta con matricula
contratada, deberd marcar esta alternativa.

Prestacion por concesion, en administracidon, o en contratacion: Si la matricula que
atiende es contratada, deberd marcar una Unica alternativa de las 4 opciones listadas.

Si tiene matricula propia y contratada: marcara prestacion directa y una cualquiera entre
las opciones 2 ala 5.

3 . MODALIDAD DE PRESTACION DEL SERYICIO EDUCATIYO

21, Seleccions la alternativa que corresponda segun la modalidad en la que ofrece v prasta el servicio
educativo

|:| Prestacidn Directa

D Por Adrrinistracidn-Confesiones Religiosas (Decreto 2355 de 2009

|:| Por Contratacidn-Comunidades Indigenas (Decreta 2500 de 20100

I:l Por Contratacidn-Empresas Prastadoras del Servicio (EPSE-Cobertura)
I:l Por Concesion [Decrato 2355 de 2009)

4. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO OFRECIDO (ANO LECTIVO
ACTUAL)

22. Movimientos o cambios de las jornadas, niveles y/o modelos ofrecidos por la sede
educativa: aplica para las jornadas y para los niveles educativos. Para el diligenciamiento de
este numeral registre la informacion de la siguiente manera:

Total ofrecidas en el periodo anterior: i) registre correspondiente al afio anterior,
iniciando el registro por el dato sobre jornadas, y seguidamente por el dato para los
niveles ya sea que se trate de educacion tradicional (prescolar, basica primaria, basica
secundaria, y media), CLEI y/o modelos educativos con los que la sede educativa contaba
en el periodo inmediatamente anterior.

Total abiertas en el periodo actual: Si la sede educativa abrid jornadas, niveles y/o
modelos para el afio lectivo actual debe registrar la cantidad en esta fila y anexar el acto
administrativo emitido por la Secretaria de Educacion mediante el cual se avalan estos
movimientos.

Total cerradas con respecto al periodo anterior: Si para el afio lectivo actual, cerrd
jornadas, niveles y/o modelos, debe registrar la cantidad en esta fila y anexar el acto
administrativo emitido por la Secretaria de Educacién mediante el cual se avalan estos
movimientos.

Por ejemplo: si la sede contaba con dos jornadas (mafiana y tarde) y un solo nivel educativo
(secundaria), pero para este afio, abrié la jornada nocturna y el nivel de media y no tuvo ningin
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movimiento en cuanto a cierres de jornada o niveles, la informacién se debe diligenciar tal como lo
muestra el siguiente cuadro.

4 . CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERYICIO OFRECIDO (AND LECTIVO ACTUAL)

22, Diligencie en la siquisnte rmakriz el maovimiento o las cambios registradas en las jornadas v niveles ofracidos por la sede educativa

I“Iovimiento de las jornadas ¥ niveles ofrecidos en la Sede EducativallornadasNivel
ITotaI ofrecidas en el periodo anterior 2 1
ITotaI Abiertas en el periodo actual 1 1
ITotaI Cerradas con respecto al periodo anterior ] ]

23. Jornadas y niveles de ensefianza ofrecidos segln el calendario académico: Es un campo
de diligenciamiento obligatorio. Registre la informacién desagregada por calendario, jornada y nivel
de ensefianza que ofrece la sede educativa. Recuerde: i) puede reportar un maximo de 4
jornadas, teniendo en cuenta que no puede tener la siguiente combinacién de jornadas: completa,
mafiana y tarde; asi mismo, solo puede seleccionar un Unico calendario; ii) la informacion debe ser
consistente con los datos reportados en el Modulo | item 4 numeral 22.

23, Diligencie la siguiente matriz para establecer las jornadas v los niveles de ensefianaza ofrecidos seqin el calendario académico que corresponda

Calendario | CALEMDARIO A | w

Jornada | Tarde v
Mivelde  fpedia i
Ensefianza
Adgregar
Calendatio |3ornada |Mivel de Ensefianza Dperacion
CALENDARID A Mariana Basica secundaria Eliminar

Para facilitar el diligenciamiento, tenga en cuenta los siguientes conceptos:

Ciclos lectivos integrados (CLEI): La educacion de adultos es el conjunto de procesos y de
acciones formativas organizadas para atender de manera particular las necesidades y
potencialidades de las personas que por diversas circunstancias no cursaron niveles grados de
servicio publico educativo, durante las edades aceptadas regularmente para cursarlos o de
aquellas personas que deseen mejorar sus aptitudes, enriquecer sus conocimientos y mejorar sus
competencias técnicas y profesionales (Decreto 3011 de 1997).

La educacion basica y media de adultos podra ser ofrecida por las sedes de educacion formal, del
sector oficial y del sector no oficial, mediante programas educativos estructurados en ciclos lectivos
integrados en jornada escolar nocturna (Decreto 3011/1994, Articulo 10). También podra ser
ofrecida por las instituciones educativas o centros de educacién de adultos que se creen o se
organicen por virtud de la ley o norma territorial o por iniciativa de los particulares, en horarios
flexibles diurnos, nocturnos, sabatinos y dominicales (Decreto 3011/1997, Capitulo 1V).

Ciclos lectivos integrados: Son unidades curriculares estructuradas, equivalentes a determinados
grados de educacién formal regular; constituidos por objetivos y contenidos pertinentes,
debidamente seleccionados e integrados de manera secuencial para la consecuencia de los logros
establecidos en el respectivo PEI. En consecuencia, un Ciclo Lectivo Integrado no es un agregado
de grados para ser desarrollados atropelladamente a razén de uno por trimestre como viene
dandose en algunas sedes educativas. Tenga en cuenta que el Decreto 3011 de 1997 al referirse a
los ciclos lectivos integrados (CLEl) no hace referencia a semestralizacion sino a la
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correspondencia que los ciclos tienen con relacion a los grados anualizados en la educacion formal
regular. No olvide que la Educacion Formal de jovenes y adultos no se trabaja por semestralizacion
sino por Ciclos Lectivos. Para la educacion media (décimo y once) los ciclos se deben ofrecer
separados.

Modelos educativos flexibles: Ademas de la educacion tradicional, el Ministerio de Educacion
Nacional cuenta con un portafolio de modelos educativos, los cuales estan disefiados con
estrategias escolarizadas y semiescolarizadas, procesos convencionales y no convencionales de
aprendizaje, metodologias flexibles, disefio de mddulos con intencionalidad didactica articulacion
de recursos pedagdégicos que por medio de la formacion de docentes y el compromiso comunitario,
fortalecen el ingreso y la retencidn de esta poblacion en el sistema. Los modelos se han adaptado
pedagdgica y curricularmente para la prestacion del servicio educativo segun los contextos
especiales. Estos modelos se sustentan conceptualmente en las caracteristicas y necesidades
presentadas por la poblacion y se apoyan en tecnologias y materiales educativos propios; por
ejemplo modelos educativos flexibles como SAT, SER, CAFAM, etc.

24. Poblacion atendida por la sede educativa: Sefiale si la poblacién escolar atendida en la
sede esta interna, semiexterna o externa. La respuesta es de seleccion multiple, admitiendo mas
de una marcacién conforme a las alternativas enunciadas.

MODULO II. ORGANIZACION INSTITUCIONAL PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
EDUCATIVO

En este mdédulo se busca establecer la relacién entre sedes educativas. Los numerales 25, 26 y 27
estan dirigidos a las sedes educativas del sector oficial, en tanto que los numerales 28 y 298 estan
orientados a las sedes educativas del sector no oficial.

5. RELACION ENTRE SEDES EDUCATIVAS

25. Identificacién de la sede como principal o adscrita: El sistema despliega una ventana de
dialogo para la seleccion de una Unica alternativa. Si la sede selecciona la alternativa “principal”
se despliegan el numeral 25. Si la sede selecciona la alternativa “adscrita” se despliegan el
numeral 26
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5. RELACION ENTRE SEDES EDUCATIVAS

28, éLa sede educativa es reconocida como sede v
principal o adscrita?

26, Registre a continuacién |z cantidad de sedes

que tiene adscritas

s
Municipio
Sede Adscrita
Agregar | Muewa

., S

Mambre Cadiga Municipia Direccian Operacian

Ma hay infarmacion para mostrar

27, Seleccione |a Sede Principal a la cual esta adscrita

26. Cantidad de sedes adscritas: en este campo se debe registrar el nimero de sedes
educativas adscritas, y a continuacion diligenciar la informacion que se despliega.

v Si la sede educativa es Unica: es decir que no tiene sedes adscritas, debe seleccionar la
opcion de PRINCIPAL, y diligenciar cero (0) en la cantidad de sedes adscritas.
5 . RELACION ENTRE SEDES EDUCATIVAS

25, ¢La sede educativa es reconocida como sede
principal o adscrita?

26, Registre a continuacion la cantidad de sedes 0
que tiene adscritas

Principal |%

-

Municipic

Sede w
Adscrita
Agregar Muenra

v Si la sede educativa tiene sedes adscritas: debe seleccionar el municipio y la sede
correspondiente, y pulsar la tecla “agregar”. Si la sede no se encuentra en la lista, entonces
debe realizar el registro y a continuacion pulsar la tecla: “nueva”, como se muestra en el
siguiente cuadro:
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5 . RELACION ENTRE SEDES EDUCATIVAS

25, éla sede educativa es reconocida como sede Principal %
principal o adscrita?
2k, Registre a continuacion la cantidad de sedes z

que tiere adscritas

-~ Y
Municipio | BOEOTA Dz, W
Sede P
Adscrita 2
11100100007 8-CULTURS POPLLAR, Agregar Muewa
\ 111001000124-CARLOE ARAMGD WELEZ P,
11100100013 QUILED ¥
Mombre 1110010002 13-JARDIM IMFAMTIL MACIOMAL POPULAR Mo, 2 |Direcci6n | Operacin

111001000272-L AUREAMG GOMEZ
1110010008 12-TNST MAL FEMENING INST NAL FEMENT] 111001000132-AQUILEC PARRA |
111001001121-MARIANG OSPIMA PEREZ

111001001273-DARIO ECHAMDIA

111001001538-MUEWA COMSTITUCION

111001002330-LA GATTAMA

111001002895-INSTITUT PEDAGOGICS ARTURO RAMIREZ MOMTUFAR
111001002903-CARLOS ALBAN HOLGUIM

111001006122-LA MERCED

111001006433-AMTOMIO MARIFIO

111001006763-LICES FRAMCISCO JULIAM OLAYA

111001008 168-DAMUBIO AZUL

111001008383-DOMINGD FAUSTING SARMIENTO

111001003148-HELADIA MEILA HIJOS DE EDUCADORES

11100100352 1-ROBERT KEMMEDY bt

Ma hay infarmacion p

27. Sedes principal a la cual estd adscrita: este numeral se activa cuando la sede educativa en
el numeral 25 seleccioné la alternativa “adscrita”. El sistema despliega una ventana de
dialogo para que la fuente seleccione el municipio y el nombre de la sede principal a la que se
encuentra adscrita, como muestra en el siguiente cuadro:

S . RELACION ENTRE SEDES EDUCATIVAS

25, iLa sede educativa es reconocida como sede adscrita W
principal o adscrita?

ZE, Registre a continuacidn la cantidad de sedes

que tieme adscritas

- =y
Municipio | BOEOTA OLC,
Sede
Adscrita
Augregar Muewa
\. I
11100100007 2-CULTURS, POPILLAR
MNarnbre |cadige Municipic 111001000124~ CARLGS ARAMED VELES I
Mo hay informacion para mostrar 111001000132-AGUILES PARRA

111001000213-1ARDIN IMFAMTIL MACTOMNAL PORPULAR Mo, 2
11100100027 2-L AUREAMD GOMEZ
111001000612-IMST MAaL FEMEMIMC IMNST MaL FEMEMIMNC LOREMCITA
11100100112 1-FARLAMC SSPIMA PEREZ
111001001273-0ART ECHAMDLA
111001001538-MUENW A COMSTITILCION
111001002330-L A GAITAMA
111001002895-IMSTITUTS PEDAGOETCD ARTURC RAMIRES MOMNTIUFAR
111001002909-CARLSS ALEAM HOLGUIM
111001006122-L A MERCED .
111001006453 - AN TOHMDC FHARIMC
111001006769-LICED FRAMCISC JULLAM CLAY A
111001003 168-CAMUBT AZUL
111001005389-COMIMNGD FAUSTIMG SARMIEMTC
111001009143-HELADIA MEILA HIXDS DE EDLCADORES
11100100952 1-FOOEBERT KEMMHEDY
27. Seleccione la Sede Principal a la cual esta ECnSOTa DnC,
adscrita

W

28. Plantas fisicas de las sedes educativas del sector no oficial: se diligencian los items 28 y
29 ejecutando el siguiente flujo.

Si la sede educativa es Unica (es decir que no cuenta con otras plantas fisicas), seleccione al
opcion “NO”, como se ilustra en el siguiente cuadro, y al terminar pase o continlde con el
diligenciamiento del médulo Il
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28, iLa sede educativa cuenta con més de una planta fizsica? | Mo (%
29, Registre para cada planta fsica la direccidn donde se encoentrs localizada
e '\
Direccidn
Agregar
. "
Direccién Operacidn

Mo hay infarmacion para mostrar

Si la sede educativa cuenta con mas de una planta fisica, seleccione la opcién “SI”, y al terminar
continde al item 29.

29. Localizacion plantas fisicas: registre en este campo por cada fila, una a una, la direccién
donde se localizan las diferentes plantas fisicas con las cuales cuenta la sede educativa.

MODULO Ill. INFORMACION SOBRE PERSONAL OCUPADO EN LA SEDE EDUCATIVA
6. PERSONAL OCUPADO EN LA SEDE EDUCATIVA

30. Personal Ocupado en la sede educativa: en este numeral se solicita el registro
correspondiente al personal ocupado, en la sede educativa, segun la actividad principal que
desempefie, es decir aquella labor en la cual permanece el mayor nimero de horas ocupado
(mayor dedicacion).

Para definir correctamente los datos requeridos en este item debe tener en cuenta los siguientes
conceptos.

Directivo docente: son las personas que desempefian las actividades de direccion, planeacion,
coordinacién, administracién, orientacién y programacién en los planteles educativos, asi mismo,
son los responsables de la organizacion escolar. En esta categoria se deben incluir a las personas
que dentro de la sede educativa desempefian como actividad principal estas funciones, pudiendo
ejecutar actividades auxiliares como docente ocasional o0 docente tutor.

Docentes de aula: son las personas que desarrollan en el aula labores académicas directas y
personalmente con los alumnos en su proceso de ensefianza y aprendizaje; también son los
responsables de las actividades curriculares no lectivas complementarias.

Administrativos: personal de apoyo y servicios generales como vigilantes, personal de aseo,
secretarios, contadores, bibliotecélogos, etc. El personal que presta sus servicios en horarios
distintos a las jornadas educativas que imparte la sede educativa, también deben incluirse. Por
ejemplo: personal de los servicios de aseo que realiza su labor una vez ha concluido los
estudiantes. Incluya también la informacién cuando el personal de aseo y vigilancia es
suministrado por una empresa privada o por medio de outsourcing.

Docentes o personal de apoyo en aula: se trata del personal ocupado como apoyo en aula, cuya
actividad principal esta focalizada hacia la orientacién, atencién y cuidado de los estudiantes con
discapacidad o capacidades excepcionales, asi como también orientadores escolares,
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psicopedagogos, interpretes, tiflologos o docentes tutores e inclusive aquellos que sirven de guia
para el ejercicio pedagdégico en otros modelos educativos, tales como SAT, SER y CAFAM.

Al momento de diligenciar la informacion, el sistema despliega una ventana de dialogo: la fuente
debera iniciar el registro seleccionado la tecla “tipo de personal” y realizar el registro para cada
una de las categorias (directivo docentes, docente de aula, administrativos, docentes o personal
de apoyo en aula), digitando la cantidad de ocupados por cada categoria y por sexo (cantidad
hombres, y cantidad mujeres). Para avanzar de una categoria a otra debera al concluir el registro y
pulsar latecla “agregar’. Tenga en cuenta que el sistema despliega un mensaje de error cuando
la fuente diligencia la totalidad de los campos con cero (0).

E DANE Sistema de Educacién Formal
Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas
Administracion = Captura Formulario = Salir =
radulo I Madulo 1T Maduloe ITX Madulo IW Madulo W M&dule WIT Madulo WIIT rGdulo IH Erwiar
MODULO ITI. INFORMACION SOBRE PERSONAL DCUPADO POR LA SEDE EDUCATIVA
- -
6 . PERSONAL OCUPADO EN LA SEDE EDUCATIVA
20, Relacione =l mimero total de parsonas ocupadas en la sede educativa de acuerdo con la actividad principal que reslizan (labor donde tizne el mayeor
rirnero de horas)
- N
Tipo Persanal ~
Cantidad Hombres Diractive docenta
Cantidad Mujeras Dacentes de aula
Adrnimistr ativos
Docantes o personal de apoyo en aula Agregar

. A

Tipo Personal |Hembres | Mujeres Operacidn
M hay informacion para mestrar

7. DOCENTES OCUPADOS EN LA SEDE EDUCATIVA SEGUN ESTATUTO DOCENTE Y
VINCULACION LABORAL

31. Docentes ocupados segun estatuto docentes y tipo de vinculacidon: en este numeral la
fuente deberd registrar los docentes vinculados a la sede, por sexo (cantidad hombres, y cantidad
mujeres), segun el tipo de vinculacion (planta o por contrato), y si cuentan o no con grado en el
escalafon. Tenga en cuenta: se deben reportar TODOS los docentes que estén nombrados de
planta 0 que estén vinculados por contrato, independiente de la ocupacién o labor que
desempefien dentro de la sede educativa. Es posible que un docente nombrado en la planta o
vinculado por contrato, permanezca la mayor parte del tiempo ocupado en labores
administrativas, o en labores directivas e incluso en actividades propias del ejercicio sindical.

v' Sedes del sector oficial: el sistema permite el registro para el total de docentes vinculados a
la sede educativa bajo la modalidad de docentes de planta y/o docentes por contrato, con
grado o sin grado en el escalafén.

v' Sedes del sector no oficial: el sistema permite Unicamente el registro para el total de
docentes vinculados a la sede educativa bajo la modalidad de docentes por contrato, con
grado o sin grado en el escalafén, como se muestra en el siguiente cuadro:
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7 . DOCENTES OCUPADOS EN LA SEDE EDUCATIVA SEGUN ESTATUTO DOCENTE ¥ YINCULACION LABORAL

31, Relacione la cantidad de docentes que laboran en la sede educativa seqdn el estabuto docente al que pertenecen v el lipo de vinculacian laboral

s ~
Tipo Winculacidn .

Cantidad Hombres Dacentes por contrato, con grado en el escalafdn
Cantidad Mujeres Drocentes por contrato, sin grado en el escalafdn
Agregar

. "y

Yinculacidn Docente |H0mbres Mujeras Cperacion
Mo hay informacion para rostrar

Recuerde: el sistema despliega un mensaje de error cuando el total de docentes ocupados es
menor al dato reportado en el Modulo Ill, item 6, Numeral 30: docentes de aula; o cuando el valor
reportado sea mayor a la sumatoria de los docentes de aula mas directivo docente del Mddulo 11,
item 6 numeral 30.

8. DOCENTES ESCALAFONADOS SEGUN ESTATUTO DOCENTE
Aplica Unicamente para el sector oficial

32: Docentes escalonados segln estatuto docente: el registro de esta matriz, debe ser
consistente con la cantidad de docentes con grado en el escalafén, que fueron reportados en el
item 7 numeral 31. El sistema despliega una ventana de dialogo que permite la seleccion del
escalafon en el que esta inscrito: Decreto Ley 2277 de 1979 o 1278 de 2002. Para el reporte de los
docentes que se rigen bajo el Decreto Ley 1278/2002, es necesario especificar si tiene
especializacién (E), maestria (M) doctorado (D) o sin especializacion (SE).

9. ULTIMO NIVEL EDUCATIVO ALCANZADO POR EL DOCENTE Y NIVEL DE ENSENANZA
Y MODELO EDUCATIVO EN EL QUE TE TIENE LA MAYOR CARGA ACADEMICA

33. En este numeral se solicita identificar el Gltimo nivel educativo alcanzado por el docente
(aprobado y/o con certificaciébn o titulacion correspondiente), y seguidamente el nivel de
ensefianza, CLEI o modelo educativo en el que tiene la mayor asignacion académica. Ejemplo: si
la sede educativa cuenta con los niveles de basica primaria y basica secundaria y tiene un
docente, cuyo ultimo nivel educativo alcanzado es licenciado, y tiene carga académica en ambos
niveles, pero mayor nimero de horas cétedra en bésica secundaria, entonces el docente se debe
ubicar en este nivel.

Recuerde: el total de docentes reportados en el numeral 33 debe estar contenido en un rango
entre el dato reportado en el Modulo 11, item 6, Numeral 30: docentes de aula; y la sumatoria de los
docentes de aula mas directivo docente del Modulo Ill, item 6. Utilice igualmente el campo de
observaciones para realizar alguna aclaracion, explicacion o precision sobre el reporte de los
docentes relacionados en el Modulo I1I: item 9 Numeral 33.
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10. DOCENTES OCUPADOS SEGUN CARACTER Y ESPECIALIDAD ACADEMICA OFRECIDA
POR LA SEDE EDUCATIVA

34. En este numeral se solicita el registro de los docentes ocupados, segun el caracter y
especialidad, donde tiene la mayor carga o asignaturas académicas. Para el diligenciamiento
tenga en cuenta las siguientes indicaciones:

e Ubique el nivel de ensefianza, CLEI o modelo educativo, donde el docente tiene la mayor carga
académica. Tenga en cuenta que debe ser consistente a la ubicacion del docente indicada en el
numeral 33.

e Seleccione el caracter (este puede ser académico, técnico o normalista).

e Encuentre la asignatura, donde tiene la mayor asignacién académica asociada al caracter
seleccionado.

Recuerde: i) la informacion registrada debe ser consistente con la informacién reportada en el item
4 (caracteristicas generales del servicio ofrecido) de la caratula Unica y con la registrada en el
numeral 33 (Ultimo nivel educativo alcanzado por el docente y nivel de ensefianza y modelo
educativo en el que te tiene la mayor carga académica); y ii) el total de docentes reportados debe
estar contenido en rango entre el dato reportado en el Modulo I, item 6, Numeral 30: docentes de
aula; y la sumatoria de los docentes de aula mas directivo docente del Médulo I, item 6. Utilice
igualmente el campo de observaciones para realizar alguna aclaracién, explicacién o precision
sobre el reporte de los docentes relacionados en el Modulo I1I: item 9 Numeral 34.

MODULO IV. INFORMACION DE MATRICULA, NIVELES DE ENSENANZA, CLEI, MODELOS
EDUCATIVOS EN LA SEDE EDUCATIVA

11. CANTIDAD DE ALUMNOS MATRICULADOS POR JORNADA, SEGUN NIVEL DE
ENSENANZA, CLElI Y/O MODELOS EDUCATIVOS OFRECIDOS EN LA SEDE
EDUCATIVA.

35. Alumnos matriculados por nivel de ensefianza y jornada: registre la cantidad de alumnos
matriculados en cada nivel de ensefianza y modelo educativo, por cada jornada ofrecida.

Recuerde: i) esta informacion debe ser consistente con la informacion reportada en el item 4 de la
caratula Unica (caracteristicas generales del servicio ofrecido), y ii) la informacién aqui diligenciada,
corresponde a la sumatoria de TODOS los alumnos matriculados de acuerdo al nivel de
ensefianza, modelo educativo y jornada de la sede.

MODULO V: INFORMACION SOBRE MATRICULA Y DOCENTES POR JORNADA.

La informacion solicitada en este médulo se debe diligenciar una vez por cada una de las jornadas
que ofrezca la sede educativa. El diligenciamiento de la informacion de debe realizar en forma
ascendente teniendo en cuenta el siguiente ordenamiento: 1- jornada completa; 2- jornada
mafana; 3- jornada tarde; 4- jornada nocturna y 5- jornada fin de semana. Los datos de matricula
solicitados en el moddulo V deben ser consistentes con la cantidad de alumnos matriculados
reportados en el modulo IV

Tenga en cuenta: el sistema despliega en este modulo, en su orden los siguientes items para el
registro puntual de:

item 12: Matricula atendida en la jornada seguln nivel de ensefianza, CLEI y modelos educativos;
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item 13. Intensidad horaria por especialidad segtn areas de ensefianza, CLEl y modelos
educativos para jovenes y adultos;

item 14. Informacion general de docentes por jornada

Después del item 14, el sistema despliega la informacion relacionada con: i) Matricula (que
corresponde puntualmente a los items 15, 17 y 19), segun los diferentes niveles de ensefianza
(tradicional, CLEI y otros modelos educativos; y ii) grupos por grados (puntualmente los items 16
y 18), segun diferentes niveles de ensefianza (tradicional y CLEI, y otros modelos educativos.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO MODULO V

12. Matricula atendida en la jornada segln el nivel de ensefianza, CLEI, y modelos
Educativos.

36. En este numeral se debe registrar el total de alumnos matriculados, por cada uno de los niveles
de ensefianza, CLElI y modelos educativos, para las diferentes jornadas ofrecidas en la sede
educativa, segun el tipo de matricula (propial o contratada?).

E DANE Sistema de Educacion Formal
Para lomar decisiones Registro de Sedes Educativas

Administracién = Captura Formulario = Salir =
odulo X odulo IT odulo IIT odulo IV odulo v Fcdulo 1T radulo W ITT rddulo Ix Enwviar

MODULD ¥. INFORMACION SOBRE MATRICULA ¥ DOCENTES POR JORMNADA

Completa Mafiana Tarde Moctuma Fin de s=mana

Jornada Completa

12 . MATRICULA ATENDIDA EN LA JORMNADA SEGUN NIVEL DE ENSERNANZA, CLEL ¥ MODELOS EDUCATIVOS PARA
JOVEMNES ¥ ADULTOS

6. Registra en |a siguiente matriz la cantidad de alurnos matriculados

Tipa da Matricula IMatricula propia W

Mivel de Enzefianza E-izica primaria s

Alumnos Matriculados 10

Agragari
Cperacisn |

Modificar(I) | Elirinar

Mivel de Ensefianza | Tipo de Matricula |Alumnos Matriculados |

Preescalar atricula propia 10

Recuerde: i) La informacion en este numeral se debe diligenciar una vez por cada una de las
jornadas que ofrezca la sede educativa, ii) la sumatoria de la matricula (propia y contratada) debe
ser igual a la registrada en el médulo IV segln nivel y jornada, y iii) los datos de matricula, deben
ser consistentes con la cantidad de alumnos reportados en el Médulo IV, es decir la sumatoria de
todos los matriculados por grados, de cada nivel de ensefianza, CLEI o modelo educativo.

1 La matricula propia hace referencia a la matricula atendida directamente por las sedes educativas del sector oficial y no oficial, dado que cuentan
con la capacidad e infraestructura para la prestacion o promocién del servicio de educacion formal y por ende, no tienen que contratar con un tercero
para la prestacion del servicio.

2 La matricula contratada hace referencia a la contratacién del servicio educativo por parte de las entidades territoriales certificadas, cuando se
demuestra la insuficiencia para prestar el servicio educativo en las sedes educativas estatales dentro de su jurisdiccion. En este caso los estudiantes
que no pueden ser atendidos en las sedes educativas del sector oficial, son matriculados en sedes del sector no oficial, registrandolos en el formulario
Unico censal C600 como matricula contratada. La contratacién del servicio educativo puede realizarse con las personas de derecho publico o privado
que sefiala la ley y de reconocida trayectoria e idoneidad.
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13. INFOR~MACION SOBRE INTENSIDAD HORARIA POR ESPECIALIDAD SEGUN AREAS DE
ENSENANZA, CLEI Y MODELOS EDUCATIVOS PARA JOVENES Y ADULTOS

37. Intensidad horaria por especialidad: la informacion requerida en este numeral hace
referencia al total de horas semanales impartidas por especialidad o asignatura segun cada nivel
de ensefianza, CLEI o modelo educativo. Tenga en cuenta que esta informacién corresponde a
establecida en el proyecto educativo de la sede.

Para definir correctamente los datos requeridos en este item debe tener en cuenta los siguientes
conceptos:

Jornada escolar: Es el tiempo diario que dedica el establecimiento educativo a sus estudiantes
en la prestacién directa del servicio publico educativo, de conformidad con las normas vigentes
sobre calendario académico y con el plan de estudios.

Horario de la jornada escolar: El horario de la jornada escolar lo define el rector o el director, al
comienzo de cada afio lectivo, de conformidad con las normas vigentes, el proyecto educativo
institucional y el plan de estudios, y debe cumplirse durante las cuarenta (40) semanas lectivas
establecidas por la Ley 115 de 1994 vy fijadas por el calendario académico de la respectiva
territorial certificada.

Intensidades horarias minimas semanales: El horario de la jornada escolar debe permitir a los
estudiantes, el cumplimiento de las siguientes intensidades horarias minimas semanales, de
actividades pedagdgicas relacionadas con las areas obligatorias y fundamentales y con las
asignaturas optativas, para cada uno de los grados de la educacion de basica primaria y bésica
secundaria y media, las cuales se contabilizaran en horas efectivas de sesenta (60) minutos.

Preescolar: 20 horas semanales/grado; 4horas diarias/grado;

Basica primaria: 25 horas semanales/grado; =5 horas diarias/grado;

Basica secundaria y media: 30 horas semanales/grado; =5 horas diarias/grado;
Ciclos lectivos integrados _ CLEI = 20horas semanales/ciclo; = 4 horas diarias/grado;

PN E

En concordancia con los articulos 23y 31 delalLey 115 de 1994, como minimo el 80% de las
intensidades semanales serdn dedicadas por la sede educativa al desarrollo de las areas
obligatorias y fundamentales. En el formulario Gnico censal C600, estas se identifican en la matriz
del item 13 numeral 39: Especialidad (aclaracion: la especialidad para el caracter académico
corresponde propiamente al concepto de asignatura).

Para el célculo de la intensidad horaria es necesario tener en cuenta los siguientes pardmetros
para evaluar la consistencia del dato reportado por la fuente:

Intensidad horarias mininas diarias = 5/horas/diarias

Intensidad horaria méxima diarias = 6/horas/diarias;

Intensidad semanal minima por grado en bésica primaria = 25/horas semanales

Intensidad semanal maxima por grado en basica primaria = 30/horas semanales

Intensidad semanal minima por grado en basica segundaria y media = 30/horas semanales
Intensidad semanal maxima por grado en basica segundaria y media = 35/horas semanales
Intensidad semanal minima en ciclos lectivos integrados: CLEI = 20/horas semanales
Intensidad semanal minima en otros modelos para jévenes y adultos = 10 horas /semanales
por modelo

N A WNE

Para el calculo del total horas semanales por nivel de ensefianza de prescolar, basica
primaria, basica secundaria y media:
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1. Intensidad horaria semanal por grado: es el valor obtenido de multiplicar la intensidad

semanal minima por grado por la cantidad de grupos por grado;

Para el total de horas semanales por nivel (prescolar, basica primaria y basica
secundaria o media: Corresponde al valor obtenido de la sumatoria de la intensidad horaria
semanal por grados en el nivel especifico. Ejemplo: Si en una sede educativa, en basica
primaria, ofrece tres grados, entonces se suma la intensidad horaria semanal del grado 1° +
grado 2° + grado 3°.

Comprobacion: El valor resultante al dividir el total de horas semanales por nivel (prescolar,
basica primaria y basica secundaria o media), por la cantidad de grupos en cada uno de los
grados especificos segun el nivel de ensefianza ( prescolar, basica primaria, béasica
secundaria, o media), debe ubicarse dentro de uno de los siguientes valores:

4 Prescolar = 20 horas semanales/grado; 4horas diarias/grado;
4 Basica primaria: 25 horas semanales/grado; =5 horas diarias/grado;
4+ Basica secundaria y media: 30 horas semanales/grado; =5 horas diarias/grado;

Para el célculo del total horas semanales para los ciclos lectivos integrados _ CLEL:

1.

2.

Intensidad horaria semanal por ciclo: es el valor obtenido de multiplicar la intensidad semanal
minima por ciclo (i, II, 1, IV, V, y/o VI) por la cantidad de grupos por ciclo;

Para el total de horas semanales CLEI: corresponde al valor obtenido de la sumatoria de la
intensidad horaria semanal por ciclos. Ejemplo: Si en una sede educativa, con programas
CLEI, ofrece tres ciclos, entonces se suma la intensidad horaria semanal del Ciclo | + Ciclo Il
+ Ciclo lll.

Para el célculo del total horas semanales en otros modelos educativos para jévenes y
adultos (modelos educativos flexibles):

1.

Intensidad horaria semanal en otros modelos: es el valor obtenido de multiplicar la intensidad
semanal minima por modelo ( Escuela nueva, circulos del aprendizaje, etc.) por la cantidad
de grupos por modelo;

Para el total de horas semanales en otros modelos: corresponde al valor obtenido de la
sumatoria de la intensidad horaria semanal por el total de modelos. Ejemplo: Si en una sede
educativa, se ofrecen los siguientes modelos: SAT, SER, Cafam, entonces se suma la intensidad
horaria semanal de cada uno de los modelos.
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13 . INFORMACION SOBRE INTENSIDAD HORARIA POR ESPECIALIDAD SEGUMN AREAS DE ENSENANZA, CLEI ¥ MODELOS

EDUCATIVOS PARA JOYENES ¥ ADULTOS

37, Fegistre en la siguiente matriz la cantidad de horas impartidas por especialidad seqgun nivel de ensefianza, CLEI w modelos educativos para jowenes

 adulbas

-

p

Mivel de Enzefianza Eizica primaria ¥

Especialidad

Haras Semanales

-

Agregar

-

Cardcter |Especialidad |Mivel de Enzafianza [Tatkal Hovas| Operacion

Acadérnica Ciencias naturales v educacidn ambizntal Biisica primaria E] Madificar(I) | Elirnirar |
Académica Ciencias sociales, histaria, geagrafia, constitucian politica, e... Basica primaria 2 Modificar(I) | Eliminar |
Académico Educacidn ética y en walores humanos Eidsica primaria 1 Madificar(I) | Elirninar |
Académico Educacidn artistica y culbural Easica primaria 2 Madificar(I) | Elirninar |
Acadérnica Hurnanidades, lengua castellana & idiomas extranjeras Bizica primaria 4 Madificar(I) | Elirnirar |
Acadérnica Materniticas Bisica primaria 3 Madificar(I) | Elirnirar |
Acadénnica Tecnologia e informatica Easica primaria 2 Modificar(I) | Eliminar |
Académico Educacidn religiosa Edsica primaria 2 Madificar(I) | Elirninar |
Acaddrnica Otras Presscolar 25 Modificar(I) | Elirnirar |
Acadérnica Otras Bizica primaria & Madificar(I) | Elirnirar |

14. INFORMACION GENERAL DE DOCENTES POR JORNADA

38. Informacion general de docentes por jornada: relacione la cantidad de docentes con
asignacion académica dentro de la jornada. Es necesario identificar el dltimo nivel educativo
alcanzado por el docente (aprobado y/o con certificacion o titulacion correspondiente), e indicar el
nivel de ensefianza, CLEI o modelo educativo en el que tiene la mayor carga académica. Ejemplo:
si la sede educativa cuenta con los niveles de bésica primaria y basica secundaria y tiene un
docente, cuyo ultimo nivel educativo alcanzado es licenciado, y tiene carga académica en ambos
niveles, pero un mayor niumero de horas céatedra en basica secundaria, entonces el docente se
debe ubicar en este nivel. Recuerde: esta informacién debe ser consistente con la registrada en el
médulo 111, item | 9. Tenga presente: En caso de contar con una sola jornada, la informacion debe
ser IGUAL a la registrada en el item 9.
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I \
14 . INFORMACION GENERAL DE DOCENTES POR JORNADA
22, Diligencie la infarmacian solicitada en la siguisnte matriz
( Hiwel Educativa Do-:ente| Licenciado v | )
Hiwel de Ensefianza | v |
Cantidad Hombres
Cantidad Mujeres
Agregar
p A
Hivel Educativa Docente |Mivel de Enzefianza |Hombres [Museres | Operacion
Licerciado Preescolar 1 i] Maodificar(T) | Elirnirar |
Licerciada Edsica primaria i 1 Madificar(I) | Elirniniar |
. 4

Tenga en cuenta: desde el item 15 vy hasta el item 19 la fuente debe ingresar los datos
relacionados con el registro de matricula discriminada por niveles de ensefianza, CIEl y modelos
educativos ofrecidos en la sede educativa a nivel de las diferentes jornadas. También se solicita
ingresar el dato sobre nimero de grupos por cada grado segun los diferentes niveles de
ensefianza y CLEI.

15. MATRICULA EN PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA, MEDIA Y
CLEI

El sistema despliega una ventana de dialogo conforme a la informacién reportada por la fuentes en
el Modulo I, habilitando las celdas especificas para el registro de la informacién relacionada con la
variable de matricula.

39. La informacion solicitada en este numeral corresponde a los datos de matricula para
educacion tradicional (preescolar, basica primaria, basica secundaria y media incluido
grado 12y 13) y educacion mediante Ciclos Lectivos Integrados _CLEI. Registre la cantidad
de alumnos matriculados por sexo (cantidad hombres, cantidad mujeres), y tipo de matricula
(propia y/o contratada). El registro dentro del sistema se realiza asi: i) seleccione el nivel de
ensefianza,; ii) seleccione el grado, y iii) seleccione el rango de edad. Recuerde: Si dentro de un
mismo grado tiene poblacién escolarizada en edades que caen en dos 0 mas rangos de edad,
entonces debe realizar el registro uno a uno de la poblacion matriculada acorde con el rango de
edades que le corresponda.
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15 . MATRICULA EN PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA,MEDIA ¥ CLET

29, Diligencie la informacian solicitada en la siguiente matriz

Matricula propia ¥

Tipa de Matricula

Mivel de Enzefianza | Preszcolar v |
arado | Transicion A |
Fango de Edad | A |

Cantidad Hombres
Cantidad Mujeres

Agreqgar

Tipo Matricula |Ranga |Mivel de Ensefianza |iErada |Hombres |Mujeres | Cperacion

Matricula propia 5 Preescolar Pre-jardin 1 1 Mo dificar(I] Elirnirar
Matricula propia 5 Preescolar Jardin 2 2 Modificar(I] Elirnirar
Matricula propia -5 Preescolar Transician 2 2 Modificar(I) Elirninar

16. REPORTE DE GRUPOS POR GRADO SEGUN NIVEL DE ENSENANZA (PREESCOLAR,
BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA y MEDIA) Y CLEI (POR CICLOS)

40. La informacion solicitada en este numeral corresponde al total de grupos por cada grado segun
los niveles de ensefianza de prescolar, basica primaria (desde 1° hasta 5°) basica segundaria
(desde 6° hasta 9°) y media (10° hasta 11° inclusive 12° y 13°). También se solicita el total de
grupos por ciclos (I, I, Ill, IV, V y VI de CLEI). Recuerde: se debe reportar como minimo un grupo
por cada grado de ensefianza conforme a los datos registrados en el item 15 numeral 39.

| SIEF - Formulario C600 x U b | o)
€ P @ 1921680618001/SIEF/faces/capturarformulario,jst?_adf.ctrl-state=12f1Tfodff_158 afrRedirect=2 c | [B- Google Pl ¥ & =

Sistema de Educacion Formal
Registro de Sedes Educativas
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16 . REPORTE DE GRUPOS POR GRADO SEGUN HIVEL DE ENSENANZA (PREESCOLAR, BASICA PRTMARTA, BASTCA SECUNDARIA,MEDIA ) Y
CLET (POR CICLOS)

40. Dilgendie la informacién sobre matricuia repitente en preescolar, bésica primaria, bésica secundaria,media y CLET

Mivel de Ensefianza Basica primaria [=]

Grado 3.e [=]

Nimero de Grupos 4

Agregar

Nivel de Ensefianza Grado Grupos | Operacin | i
Basica primaria 1e 2 Modificar | Eiminar
Bésica primaria 2. 7] Modificar | Eiminar
Basica secundaria 6° 2 Modificar | Eiminar
Media 10, 2 Modificar | Eiminar

@le o =

SR AN ICHES]

o .




E Manual de Diligenciamiento CODIGO: PES-EDUC-MDI-02
Formulario electrénico Censal C600 VERSION:01

PAGINA: 26
DANE -
Para tomar decisiones Ed U C a.C | O n FO I’ m al 'EDUC FECHA: 23-09-2014
PROCESO: Produccion Estadistica | SUBPROCESO: Educacion Formal
ELABORO: Equipo EDUC | REVISO: Secretario Técnico EDUC APROBO: Director Técnico DIMPE

16 . MATRICULA REPITENTE EN PREESCOLAR, BASICA PRIMARILA, BASICA SECUNDARIA,MEDIA ¥ CLEI

40, Diligencie la informacidn sobre matricula repitente en preescolar, bisica priraria, bisica secundaria,redia v CLET

Mivel de Ensefianza | Pragscolar A |
Grada | v |
Cantidad Hombres

Cantidad Mujeres

Mirners de Grupos

Agregar
Mivel de Ensefianza |Grade |Hambres |Mujeres |Erupos | Operacian
Presscolar Pre-jardin ] 0 i Modificar(I) | Elirnirar |
Preescolar Jardin ] ] 1 Madificar(I) | Eliminar |
Preescolar Transicidn 1 1 i Modificar(I) | Elirninar |

17. MATRICULA BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA y MEDIA SEGUN OTROS
MODELOS EDUCATIVOS Y ACELERACION DEL APRENDIZAJE

41. Para el diligenciamiento de este numeral el sistema despliega una ventana de dialogo para el
registro de la matricula en otros modelos educativos (diferentes a educacion tradicional y CLEI
registrados en el item 16 del presente modulo). Registre para cada jornada, la cantidad de
alumnos matriculados, por sexo (cantidad hombres, cantidad mujeres), por nivel de ensefianza,
grado y rango de edad segun el tipo de matricula. Recuerde: La informacion registrada debe ser
consistente con los datos reportados en el Modulo IV item 11y en el Modulo V item 12.

| S - Formulario C600 x \+ Lol e

€ Pp 21605 4 ¢ 8- PaBE & N
D— ]

[ E DANE ] Sistema de Educacion Formal

Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas

Admunestracion +  Captura Formulano ~ Salir ~

17 . MATRICULA EN BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA ¥ MEDIA SEGUN OTROS MODELOS EDUCATIVOS ¥ ACELERACION DEL
APRENDIZAYE

escucha nueva,

CRRCREE]

Agrega
Teo Matriads Rango Grupo Modslo Hombres Majeres Operacén
Matricula propia 1619 Pesprenyria s B Modfcar | Bewer |
Matricula propia 19-21 Posprmaris 10 10 Modficar | Elennar |

Ble o 2 5 € e[V
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18. GRUPOS POR GRADOS DE ENSENANZA EN OTROS MODELOS EDUCATIVOS Y
ACELERACION DEL APRENDIZAJE.

42. La informacion solicitada en este numeral corresponde al total de grupos por cada grado segun
los modelos educativos ofrecidos por la jornada en la sede educativa (por ejemplo circulos del
aprendizaje o aceleracion del aprendizaje en basica primaria; o posprimaria en basica secundaria;
0 modelos de educacién con profundizacion en educacién para el trabajo en media). Recuerde: se
debe reportar como minimo un grupo por cada grado de enseflanza conforme a los datos
registrados en el item 17 numeral 41.

19. INFORMACION SOBRE LA MATRICULA EN BASICA SECUNDARIA Y MEDIA SEGUN
CARACTER Y ESPECIALIDAD.

43. Es un numeral de diligenciamiento obligatorio, siempre que la sede educativa cuente con
matricula en los niveles de basica secundaria y media. La informacién registrada debe ser
consistente con el total de matricula reportado en el item 15 numeral 39.

MODULO VIl PROMOCION ESCOLAR PARA EL ANO LECTIVO ANTERIOR

La informacion solicitada en este mddulo hace referencia al total de estudiantes aprobados,
reprobados, desertores y transferidos/trasladados al finalizar el afio lectivo anterior, por grado y
sexo (cantidad hombres, cantidad mujeres), para cada uno de los niveles de ensefianza tales
como educacién tradicional (preescolar, basica primaria, basica secundaria, media), ciclos lectivos
integrados y otros modelos educativos.

Es necesario diligenciar con cero (0) cuando la jornada no presente datos en alguna de las
variables requeridas (aprobados, reprobados, desertores, transferidos/trasladados)

La informacién se debe registrar por cada una de las jornadas activas en el afio lectivo anterior;

Tenga en cuenta los siguientes conceptos instrucciones de diligenciamiento:

e Los estudiantes transferidos/trasladados: corresponden a los estudiantes que se retiran de
la sede-jornada, para trasladarse a otra jornada o0 a otra sede educativa del sector oficial o no
oficial, es decir que permanecen en el sistema educativo dando continuidad a sus estudios.

e Los alumnos que ingresan a la jornada, por traslado o por transferencia, deben reportarse
como aprobados, reprobados o desertores segun sea su situacién académica al finalizar el afio
lectivo anterior,

e Los alumnos desertores, son aquellos que abandonan el sistema educativo, es decir, que se
retiran de la sede-jornada no reportaron razén de abandono y no son trasladados o transferidos
a otra jornadas o sede educativa.

23. INFORMACION SOBRE LA SITUACION ACADEMICA DE LA POBLACION ESCOLAR AL
FINALIZAR EL ANO LECTIVO.

48. Es un numeral de diligenciamiento obligatorio. Se registra la informacién sobre la situacion
académica de los estudiantes al finalizar el afio lectivo anterior de los niveles de preescolar, basica
primaria, basica secundaria, media y CLEI (Ciclos I, II, Ill, IV, V, VI).
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Médulo 1 Madule TT Madule TIT Médulo TV Madule v Médulo V11 Médulo VIIT
MODULO VIL. PROMOCION ESCOLAR DEL ARO LECTIVO ANTERTOR
Completa Maffana Tarde Nocturna Fin de semana

Jornada Complata

23 . INFORMACTON SOBRE LA STTUACTOH ACADEMICA DE LA POBLACIGN ESCOLAR AL FINALTZAR EL AfIO LECTIVO ANTERIOR
48, Situscidn scadémica de los extudintes al finalzar & afo lectivo anterior
para =
[=]
[=]
Agregar |
Nivel de Ensefianza |Grado Educativo _|Situacin Academica_|Hombres _ |Muteres Operacién ]
Preescolar Pre-fardin Aprobados 10 5 Modificar | Eminar |
Preescolar Pre Jardin Reprobados o ] Madificar | Eiiminar |
Prefardin Desertores o o Modificar | Eiminar
Pre-jardin o Modificar
1 Modificar
1.0 o Modificar
1 o Modificar
primaria 1 0 Mocdificar

e ) g N1 ) A p— " S g

24.

INFORMACION SOBRE LA SITUACION ACADEMICA DE LOS ALUMNOS

MATRICULADOS EN OTROS MODELOS EDUCATIVOS, AL FINALIZAR EL ANO LECTIVO
ANTERIOR.

49. Este numeral es de diligenciamiento obligatorio. Se registra la informacién sobre la
situacién académica de los alumnos matriculados en otros modelos educativos (escuela nueva,

posprimaria, circulos del aprendizaje, telesecundaria, MEMA, MEPET, SAT, SER, CAFAM entre
otros) al finalizar el afio lectivo anterior.

24 . INFORMACION SOBRE LA SITUACION ACADEMICA DE LOS ALUMNOS MATRICULADOS EN OTROS MODELDS EDUCATIVOS,
AL FINALIZAR EL AND LECTIYD ANTERIOR

49, En |a siguiente matriz, registre la informacidn sobre la situacidn académica de los estudiantes matriculados en otros modelos educativos, al finalizar
el afio lectivo anterior

Mivel de Enzefianza | Bidsica primaria v |
Maodelo Educativa | Escusla nuewa v |
Situacidn Académica [#probades |

Cantidad Hombres
Cantidad Mujeres

Agregar

Mivel de Enzefianza |Maodelo Educativo

|Situacidn Academica [Hombres [rujeres | Operacidn
Eisica primaria Escuela nueva Aprobados 14 4 Madificar(I) | Elimirar |
Eszica primaria Escuela nueva Reprobados 1 1 Modificar(I) | Elirninar |
Edsica primaria Escuela nueva

Drasertores 1 o Madificar(I) | Eliminar |
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MODULO VIIIl. INFORMACION SOBRE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

Los contenidos de este moédulo se enfocan a determinar el uso y acceso a dispositivos
electrénicos, y de las tecnologias de la informacion y de las comunicaciones.

E DANE Sistema de Educacion Formal

Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas
Administracion = Captura Formulario - Salir -
Madulo I Midulo IT Madulo ITT Midulo I¥ Midulo ¥ Midulo ¥II Midulo ¥YIIT Madulo T Ernviar
MODULD YIII. INFORMACION SOBRE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNICACIONES
s -
25 . INFRAESTRUCTURA ¥ CONECTIVIDAD
B0, éLa sede educativa cuenta con electricidad o con planta eléctrica? ¥
3. ¢La sede educativa uza receptor de radio con fines aducativas? ¥
t4, éla sede educativa dispone de conexidn v acceso a internet? v
CE. En la sede aducativa dexisten equipos de computa v

[laptosfnotebock tables,computadares, ete)?

Este médulo comprende el item 25, desde el numeral 50 hasta el numeral 61. El diligenciamiento
se realiza con marcacion excluyente a través de las alternativas Sl o NO.

Recuerde: si en el numeral 56 selecciona la alternativa 3: exclusivamente administrativas, debe
continuar con el diligenciamiento en el numeral 60.

MODULO IX. INFORMACION SOBRE INGRESOS, COSTOS Y GASTOS DE LA SEDE
EDUCATIVA (EXCLUSIVO SECTOR NO OFICIAL)

Para el correcto diligenciamiento de la informacion tenga en cuenta: i) la informaciéon del moédulo
IX se debe diligenciar por sede educativa; La informacion que se requiere se debe registrar en
miles de pesos; iii) los datos corresponden al ejercicio contable a 31 de diciembre del afio
anterior. Recuerde: Tenga en cuenta que la informacion suministrada en este modulo es de
caracter obligatorio y los datos solicitados por el DANE son estrictamente confidenciales, no tiene
fines fiscales y tampoco pueden ser usados como prueba judicial (Ley 7971993 Art. 5).

26. INGRESOS OPERACIONALES ANUALES POR LA PRESTACION DEL SERVICIO
EDUCATIVO

62. Este numeral es de diligenciamiento obligatorio. Se registra los ingresos obtenidos por la sede
educativa resultado de la prestacion del servicio educativo propiamente dicho, reflejados en las
matriculas, pensiones, y otros cobros periédicos.

Para diligenciar correctamente los datos requeridos en este numeral debe tener en cuenta los
siguientes conceptos.

Valor anual del servicio educativo: registre el valor total obtenido durante el afio anterior, por
concepto de cobro de matriculas y pensiones por cada nivel (preescolar, basica primaria, basica
secundaria, media, CLEI, modelos o programas educativos para jovenes y adultos).

Devoluciones: diligencie los valores reintegrados a los padres de familia por concepto de
matriculas y pensiones en el afio.
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Becas: registre los valores otorgados como beneficio a los estudiantes.

Otros ingresos: diligencie los ingresos por servicio de restaurante, por servicio de transporte, por
ventas de uniforme y otras confecciones.

Otros ingresos (no registrados anteriormente): registre el valor obtenido por otros cobros
periddicos (publicaciones, certificados, constancias, donaciones, y contribuciones de terceros).

E DANE Sistema de Educacion Formal

Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas

Administracidn = Captura Formulario = Salir -

Madula T Madula 1T Madula 111 Madulo TV Madulo W Madulo YIT Madulo YIIT Madulo I¥ Ernviar
MODULO IX. INFORMACION SOBRE INGRESOS, COSTOS ¥ GASTOS DE LA SEDE EDUCATIVA
I ~
26 . INGRESDS DPERACIONALES ANUALES POR LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO

52, Registre |a informacion correspondiente a los ingresos percibidos por la prestacion del servicio de educacian
Total de Ingresos Operacionales (1 + 3 + 4) - (2)
1. Ingresos por matricula y pensiones anuales
1.1 Preescolar
1.2 Primatia
1.3 Secundaria
1.4 Madia
1.5 CLEI

olo|lo =lo o

1.6 Otro Modelos o Programas Ofrecidos

2, Menos devoluciones y becas

2.1 (=) Devoluciones

2.2 [-) Becas

3 DOtros Ingresos

2.1 Ingresos por la prestacion del servicio de Restaurante
2.2 Ingrezos por la prestacidn del servicio de transporte

2.2 Ingresos por la wenka de uniformes v obras confecciones

RN =t

4 Otros Ingresos [Ingresos por publicaciones; certificaciones y
constancias;donaciones y contribuciones de terceros; etc.)

27. COSTOS Y GASTOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO

63. Este numeral es de diligenciamiento obligatorio. Se registra los costos y gastos en la a sede
educativa para garantizar la prestacion del servicio educativo. Para diligenciar correctamente los
datos requeridos en este numeral debe tener en cuenta los siguientes conceptos:

Gastos de personal: registre los valores relacionados con los gastos del recurso humano
vinculado a la sede incluyendo directivos, docentes, administrativos, personal de apoyo y servicios
generales.

Gastos de personal docente: registre los pagos a docentes y directivos docentes de tiempo
completo, medio tiempo, o por horas que tengan vinculacion laboral con la sede educativa.

Salarios: diligencie el valor de la remuneracion basica, subsidio de transporte, horas extras,
bonificaciones, reemplazos y todo aquello denominado salario seguin la legislacién vigente
excepto las prestaciones, aportes de nomina, dotacién y capacitacion.
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Prestaciones sociales: diligencie los pagos efectuados por concepto de cesantias, intereses
sobre las cesantias, primas de servicios y vacaciones de los docentes y directivos docentes.

Aportes sobre la nomina mas cotizaciones patronales: registre los aportes a la EPS, fondos de
pensiones, administradoras de riesgos laborales ARL, cajas de compensacion, instituto colombiano
de bienestar familiar ICBF Y SENA en los porcentajes establecidos por la ley

Gastos de personal administrativo: registre el pago efectuado al personal administrativo por
concepto de salarios, prestaciones, aportes de ndémina cuando tienen vinculacién laboral.

Honorarios: registre el valor total de pagos administrativos al personal de apoyo al servicio
educativo y de otras personas que requirio la sede educativa para su funcionamiento.

Otros honorarios: diligencie los pagos anuales a personas naturales ajenas al personal docente,
administrativo, de bienestar y de servicios generales, aquellos considerados especificos y
ocasionales tales como servicios juridicos, procesos legales etc.

Otros gastos de personal no incluidos antes: registre los valores por capacitacion y dotacion del
personal.

Gastos generales: diligencie las reparticiones que se realizaron para pagar arrendamientos,
mantenimiento y reparacion, servicios publicos, seguros, material pedagdgico, vigilancia y aseo,
publicidad y propaganda, energia eléctrica, comunicaciones entre otros.
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27 . COSTOS ¥ GASTOS PARA LA PRESTACION DEL SERYICIO EDUCATIVO
£3. Registre costos y gashos ejecutados en la prestacidn del servicio educativo
Gastos de Personal (sumatoria de I + II + III + IY¥ + ¥ + ¥YI)
L. Gastos de Personal Docente (sumatoriade 1 + 2 + 3)
1, Salarios Pagados 0
2 Prastaciones Sociales 0
3 Aportes sobre Mémina + Cotizaciones Patronales 1]
II. Gastos de Personal Administrative (sumatoriade 4 + 5 + 6)
4. Salarioz Pagados 0
£, Prestaciones Sociales 0
. Aportes sobre Mamina + Cotizaciones Patronales 1]
III. Gastos de Personal de Apoyo en Aula (sumatoriade 7 + 8 + 9)
7. Salarioz Pagadas 1]
#, Prestaciones Saciales 1]
49, Aportes sobre Momina + Cotizaciones Patronales 1]
I¥. Gastos de Personal de Servicios Generales (sumatoria de 10 + 11 +
12)
10, Salarios Pagados 1]
11, Prestaciones Sociales 1]
12, Aportes sobre Mamina + Cotizaciones Patronales 1]
¥. Honorarios (sumatoria de 13 + 14)
13, Honorarios (pagos realizados a docentes hora catedra y personal de apoyo 0
en aula)
14, Otros Honorarios (servicios juridicos, servicios kcnicos, servicios 0
administrativos, procesos legales, etc)
¥I. Otros gastos de personal no incluides anteriorments
15, Otros gastos de personal no incluidos anteriormente 0
Gastos Generales (sumatoriade 1 + 2+ 3 +4 +5S+6+ T+ 8+ 9+
10+ 11 + 12+ 13 + 14 + 15)
1. Arrendamientos ( kerrenos, edificios, equipo, wehiculos, etc.) 0
2. Mantenimiento y Reparacidn (infrasstructura,mobiliario v equipo, wehiculos, 0
ehc.)
3, Servicios Prestados por Terceros 1]
4, Servicios Publicos (acueducto, alcantarillado, aseo v gas) 1]
E. Seguros 1]
&, Material Pedagdgico (suministros didicticos, actividades recreactivas, ebc.) 0
7. Vigilancia y Aseo 0
3. Publicidad v Propaganda 0
9, Energia Eléctrica 0
10, Cormunicaciones 1]
11, Coztos de intumos v materisles utilizadoz en la prestacion del servicio de 0
transporte
12, Cozhos de inturnos v materiales utilizadoz en la prestacion del servicio de 0
resbaurante
13, Costos de insurnos v rateriales utilizados en la prestacion del servicio 0
educativa
14, Costo de Materias Primas v Confeccidn de Uniformes v olras prendas 0
vendidas
15. Otroz Coztos v gastos generales no inculuidos anteriorments 1]

28.TARIFA ANUAL POR GRADOS ESCOLARES O CICLOS ACADEMICOS POR LA SEDE

EDUCATIVA

64. Este numeral es de diligenciamiento obligatorio. El diligenciamiento de la informacion
correspondiente a la tarifa anual por grados escolares y/o ciclos académicos. Incluye el costo de la
matricula mas el valor de las pensiones cobradas durante el afio académico. Recuerde: No incluir
dentro de la tarifa los cobros por servicio de transporte, restaurante etc.
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DATOS DE ENVIO DEL FORMULARIO

Una vez se han guardado los mdédulos completos, (nueve en total para el sector No oficial),
(ocho para el sector oficial), se debe registrar los datos de diligenciamiento, los cuales son de
registro obligatorio, ya que serviran en el momento de realizar una actualizacién o confirmacion de
la informacion diligenciada.

E DANE Sistema de Educacion Formal

Para tomar decisiones Registro de Sedes Educativas

Adrinistracidn = Captura Formulario =

Madula I Méduls 11

Madula I11 Madula T4 Madula W Madula WIT Mddula WIII

DATOS DE ENYIO DEL FORMULARID

Salir -

Madula T Enviar

DATOS DE DILIGEMCIAMIENTO
Mombre del rectar o director
Corren electrdnico del rectar
Maombre del representante legal
Corren electrdnico del reprezentante lagal
Persona que Diligencia
Carren electrdnico de la persona que diligencia

Telefaro de la persona que diligzrcia




