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1. INTRODUCCION

2. OBJETIVO

Presentar el manual de usuario del administrador operativo de Subsede en el cual se especifican
los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de recoleccién de informacion
via Web de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Nacional EDI; por medio del
cual podra generar los reportes de cobertura diarios de su respectiva territorial, visualizar el
histérico de los mismos, verificar el estado del operativo (encuestas completas, incompletas, sin
diligenciar y novedades) y adicionar, modificar o eliminar las novedades existentes.

3. DEFINICIONES
4. CONTENIDO

5. INGRESO AL APLICATIVO.

e Ingrese a Internet.
Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co

e Existen dos maneras para el ingreso al aplicativo:

e Opcion 1.

En la parte superior de la pagina ingrese por el mentit ESTADISTICAS POR TEMA y seleccione la
opcidn Gobierno.

ACERCA DEL DANE ESTADISTICAS

ESTADISTICAS POR TEMA

? Agropecuario * Construcckon » Educacion * Mercado laboral * Seguridad y
* Ambientales » Cuentas econdmicas ) » Pobreza y condiciones de » Servicios

* Comerdio internadional ¥ Cultura » Industria vida

» Comercio interno * Demografia y poblacion * Informacion regional * Precios y costos * Transporte

» Salud

Var. anual Var. aho coxndo

Figura. 1.


http://www.dane.gov.co/

Seleccione el link de la encuesta EDI.

O Encuesta sobre ambiente y desempeno institucional nacional (EDI)

En la nueva péagina haga clic en FORMULARIO ELECTRONICO (DILIGENCIAMIENTO DE LA
ENCUESTA).

o FORMULARIO ELECTRONICO (DILIGENCIAMIENTO DE LA ENCUESTA)

e Opcion 2.

Ingrese por la parte izquierda de la pagina, opcion BUSCAR INVESTIGACION.

BUSCAR INVESTIGACION

- Seleccione —- -

Ubique el link de la Encuesta Ambiente y Desempefio Institucional Nacional —EDI-.

Encuesta Ambiente y Desempefio Institucional Nacional -EDI-

Encuesta Ambiente y Desempefio Institucional Departamental-EDID- 1
Estadisticas de Competitividad Industrial i
Licencias de Construccion

Estadisticas Vitales

Estudios especiales agropecuarios
Exportaciones

Financiacion de Vivienda -
GEIH Informalidad

- Seleccione - -

En la nueva pagina haga clic en FORMULARIO ELECTRONICO (DILIGENCIAMIENTO DE LA
ENCUESTA).

o FORMULARIO ELECTRONICO (DILIGENCIAMIENTO DE LA ENCUESTA)

Al final de la ruta que le aparece en la barra de direcciones, agregue la palabra: admin y luego



enter.

I formularoc dane goveo/edin20lo |

f TODOS POR UN
@ W3 PANE émm Encvesta sobse Ambiente y Desempenio tnstitucional Nacional (EDI)

e eee— Lo —

PRESENTACION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE) realiza anualmente la Encuesta sobre Ambiente y
Desempedio Institucional Nacional (EDI) cuyo objetivo es conocer la percepcion que tienen los servidores publicos
sobre ol amblente y ef desempedio institucionad de las entidades a las que prestan sus seevicios

L) formularios.dane.gov.co/edin2015/admin/

e La aplicacion le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le fue asignada como
administrador para esta encuesta y haga clic en Entrar.

m Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Ilsmudonl/“

contaseiia  [RIRIILAN

e A continuacién le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Subsede, la cual
consta de 6 médulos: Generar reporte cobertura, Historico de reportes de cobertura, Estado de mi
operativo, Reporte encuestas completas por fecha de diligenciamiento, Graficando mi Operativo y
Novedades.



m Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS
Bienvenido=>Sede => Bogota TERRITORIAL BOGOTA

| 30-08-2015

DIMPE - Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

6. GENERAR REPORTE COBERTURA

Esta opcion permite generar el reporte de cobertura de su departamento, especificando el nimero
de encuestas completas, incompletas y sin diligenciar, por entidad y total de funcionarios
asignados.

Para ingresar a él haga clic en! SRR T ORIE CORERTURS ; Si usted tiene a cargo un

solo Departamento el aplicativo le mostrara su departamento y alli Gnicamente debe pulsar sobre

el botén Generar Reporte

.m Encuesta Sobre Ambiente y
Desempefio lnsmvdonul/‘g

REPORTES DE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

[11-BOGOTA |

Generar Reporte

DIMPE -Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

Si usted tiene a cargo la revisiébn de mas de un departamento, debe seleccionar el departamento
del cual desea visualizar el reporte, esperar unos minutos para que el aplicativo lo cargue y luego



. Generar Reporte
hacer clic en

Encvesta Sobre Ambiente ¥
@ m Desempeiio Institucional /‘

REPORTES DE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

11. BOGOTA -
Seleccone ol depanamenio

15- BOYACA

18- CAQUETA

4T HULA

50- META

25- CUNDINAMARCA
DIMPE -Dwrec o6, CASANARE Extladaatica

B4 GUUNA

| 91- AMAZONAS

97-VAUPES

1 95- GUAVURE

L)

Y el aplicativo le generara el reporte solicitado.

m Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional g

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 201506730
NOV= Novedad

1) UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA - UAMAZONIA  |TOTAL | 134 | © 134 0 |ocol o Jo0o00| 134 |s00.00 100
X EIE 15 o [ooo] o Jooo| 15 [iw0.00] 100
fveLz | = | o 53 0 |ooo| o |ooo| 3 [w000] 100
[wvers | ee | o [ 0 |ooo| o |ooo| es |[w000] 1co

REPORTE CONSOLIDADO EDf NACIONAL

ENCUESTAS
CONSOUIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA
COMPLETAS INCOMPLETAS | SIN DILIGENCIAR

TOTAL MUESTRAS TOTAL 134 0 134 0 000 0 0.00 14 100.00 100
NIVEL ¢ 15 ¢ 15 0 0.00 0 0.00 15 100.00 100
NIVEL 2 3 0 9 0 0.00 0 0.00 £3 100.00 100
NIVEL 3 &6 ] €6 0 000 0 0.00 €E 100.00 100
Yobver

Para regresar a la pantalla principal de reporte de cobertura por departamento, haga clic
sobre VOLVER



7. HISTORICO DE REPORTES POR COBERTURA
Esta opcién permite visualizar el histérico de los reportes de cobertura generados por

departamento. Para ingresar a él pulse sobre

Seleccione el departamento del cual desea visualizar el histérico de reportes.

m Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Insmucioul/*‘

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO

11- BOGOTA v
Fecha | Reporte | Abrir
[2015-06-22 archivos/Rep_Cob_Nov/22-06-2015(Secc_BOGOTA).xis —
2015-06-30 archivos/Rep_Cob_Nov/30-06-2015(Secc_BOGOTA).xis —

Fuente: Base de Datos Oracle
DIMPE - Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

A continuacion desplegara una nueva ventana con el histérico de los reportes del departamento
seleccionado que usted haya generado. Si desea acceder a algun reporte, haga clic sobre el icono

w:
de la parte derecha *—l y el sistema le mostrara el reporte exportado a Excel.

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2015/06/22

NOV= Novedad
ENCUESTAS
ENTIDAD MUESTRA NOV. MUESTRA EFECTIVA [COMPLETAS |[INCOMPUETAS |SIN DIUGENCIAR |% TOTA
1) DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE TOTAL | 15 0 15 3 20 1 6.67 1 7333 100
NIVELL| 6 0 L] 1 16.67 0 0 5 8313 100
NIVIL2] 6 0 6 1 16.67 i 16.67 4 66,67 100
NIVELS| 3 0 3 1 33.33 0 0 2 66.67 100

REPORTE CONSOUDADO EDI NACIONAL

ENCUESTAS
CONSOUDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA COMPLETAS INCOMPLETASISIN DILIGENCIAR
NUMERO ENTIDADES = 1 TC No. | NOV. IMUESTRA EFECTIVA TO7 % | 107 % 107 % % TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 15 0 15 3 0 1 6.67 1 nn 100
. NIVEL 1 6 0 6 1 1667 O o 5 83.33 100
NIVEL 2 o 0 o 1 1667 1 16.67 4 ob.87 100
NIVEL 3 ] 0 ] ] 533 © 0 2 66.57 100

8. ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcién permite verificar el estado del operativo por departamento y entidad, filtrando por el
namero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar, novedades y todas las anteriores.



ESTADO DE MI OPERATIVO

Para ingresar a él pulse sobre

“. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional .

ESTADO DE MI OPERATIVO

76- VALLE -
Selecciona el Departamento
UNIVERSIDAD DEL PACIFICO - UNIPACIFICO v
Selecciona las encuestas que deseas ver
Todas -

GENERAR EXCEL

B

Seleccione el departamento (en caso de que tenga mas de uno a cargo), la entidad que desea
visualizar y las encuestas que desea ver: Todas, Completas, Incompletas, Sin diligenciar y con
Novedades.

77 .N Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional .

ESTADO DE MI OPERATIVO

76-VALLE -

becciona el Depa
UNIVERSIDAD DEL PACIFICO - UNIPACIFICO -

Selecciona las encuestas que deseas ver

Al seleccionar estas dos opciones, pulse en el

En caso de haber seleccionado la opcién Todas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo
del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo, el cédigo de la novedad
si la tiene y los capitulos faltantes por diligenciar.



LISTADO TOTAL DE ENCUESTAS

Wo. | CODIGO | NOMBRE IVEL| ESTADO NOV| CAPITULOS FALTANTE
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL RIONEGRO NARE -CORNARE

1 |1074450 JADELADA MUNOZ BETANCUR | 2 [_sin_Digenciar _8 ICIDIEIFIGIHIIIS

2. |1074486 |ADRIANA MARIA MORALES PEREZ '7'3*.’0_ Sin_Digenciar 7‘5 ICIDIEIFIGIHINIY

Si selecciono la opcion Completas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y la fecha de
diligenciamiento de la encuesta.

LISTADO DE ENCUESTAS COMPLETAS

[ ¥ 53 = | FECHA DE
[ No. | CODIGO ‘ NOMBRE _mvsn.} ESTADO el I
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARINO
[ 1. [1074941 PATRICIA OVEDO BARRA 175 B Conpiek e

Si selecciono la opcién Incompletas le mostrara, un consecutivo por péagina, el coédigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y los capitulos faltantes por
diligenciar.

LISTADO DE ENCUESTAS INCOMPLETAS

No. | CODIGO HOMBRE NIVEL, ESTADO | CAPITULOS FALTANTES
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO .CORPONARINO
1. 1074939 AIDA MERCEDES DELGADO MARTINEZ 2 H_incompleto CIDIE|IF|IG|H|I|JIK
[ 2. [1074337 |GLADYS MARELA GUERREROQ FAJARDO \ 1 M incompleto | DIEIFIGIHINIJIK]
FSf"icTTgi "[TERESTA SOCORRO GUERRERO PEREZ |2 W incompleto ; EIFIGIHIIIJIK]

Si selecciono la opcién Sin Diligenciar le mostrara, un consecutivo por péagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece y el estado del mismo.

LISTADO DE ENCUESTAS SIN DILIGENCIAR

| Mo. | coDIGO | NOMBRE MIVEL | ESTADO
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARINO
1. 1074932  |ANNY CONSTANZA ROMERO HINESTROZA 2 [ Sn_Digenciar
[ 2 [1074954  [ARLEX PATRICI LOPEZ | 2 |0 Sin_Digencier

Si selecciono la opcion Novedades le mostrara, un consecutivo por pagina, el coédigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y el c4digo de la novedad
existente.



LISTADO DE ENCUESTAS CON NOVEDADES

No. | CODIGO | NOMBRE NIVEL | ESTADO "
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARINO

1. [107450¢4  JALONSO RENGFO RENGIFO | 3 |Novedad

Dependiendo del nimero de funcionarios existentes en la entidad, la aplicacion le mostrara en la
parte inferior el total de paginas existentes y el nimero de registros por pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el botén continuo a Pagina y seleccione la
pagina que desee visualizar.

Mostrando 50 reg. por pag de

Si desea exportar a Excel cualquier pantalla de las visualizadas en cada una de las opciones del
estado de mi operativo lo puede hacer haciendo clic en el icono de Generar Excel.

GENERAR EXCEL
=

El aplicativo lo llevara a una nueva ventana, en la cual usted debera hacer clic en el icono generar
Excel

‘ Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional ‘

EXPORTAR ARCHIVO EXCEL
B

LISTADO TOTAL DE ENCUESTAS

No.| CODIGO | NOMBRE _NVEL| ESTADO |  NOV____| CAPITULOSFALTANTES |

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO

1100544 BERTO ANTONO ROBLEDO A
&ezmommmwzrmu 2 [n_Dégencior BICIDIEIFIGIH|II]
2. 1100885 BERTO MORENO CHAVERRA
;Lonaoé)cmvenm 2 [Sn_Diigencior BIC|DIEIFIGIH[I]J]
11008687 MAR Vi 14 MURL
’ Ckfimm‘.‘ai'i% L 2 [5n_Diigenciar BICIDIEIFIGIH|III]

9. REPORTE ENCUESTAS COMPLETAS POR FECHA DE DILIGENCIAMIENTO.



Este reporte le permite generar el listado de encuestas completas por fecha de diligenciamiento.

Para ingresar a él pulse

.

REPORTE ENCUESTAS COMPLETAS POR FECHA DE DILIGENCIAMIENTO L
sobre Del mena principal,

a continuacion se desplegara la siguiente ventana:

w Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeifio Institucional ‘
ENCUESTAS COMPLETAS POR FECHA DE DILIGENCIAMIENTO Y ENTIDAD

11- BOGOTA -
Seleccione el Departamento

Seleccione la entidad que desea ver

Seleccione el departamento, la entidad y la fecha de diligenciamiento del reporte que desea
generar.

m Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional ‘
ENCUESTAS COMPLETAS POR FECHA DE DILIGENCIAMIENTO Y ENTIDAD

11-BOGOTA -
Seleccione el Departamento

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA -DANE ~
Seleccione la entidad que desea ver

071772014
071872014
07/21/2014

Haga clic en Mostrar y en la parte inferior le mostrara el reporte solicitado.



ENCUESTAS COMPLETAS POR FECHA DE DILIGENCIAMIENTO Y ENTIDAD

11- BOGOTA -
Seleccione el Departamento

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA .DANE
Seleccions 1a entidad que desea ver

0672272015
Seleccione 1a fecha » consultar

Completas

GENERAR EXCEL

. . E . .
Para exportarlo a Excel haga clic en el icono EI y en la nuevamente ventana en el mismo icono.

“. Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional .

EXPORTAR ARCHIVO EXCEL

LISTADO DE ENCUESTAS COMPLETAS DEL DIA 06/22/2015
TWVEL | ESTADO | FECHA DE DUGEHCAMENTO
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA -DANE
1 987654 MATICA1 2 ompleto 2015-08-22
DANE - DIMPE
2015
10. GRAFICAS.

Para ingresar a las graficas de la encuesta presione la opciéon GRAFICANDO MI OPERATIVO del
menu principal, a continuacion se desplegara el siguiente submenda.
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M O CARGA DIARIA ESTADO DE MI OPERATIVO

COBIRTURA GENERAL POR DEPARTAMENTO COBERTURA REAL O EFECTIVA

Bt .:‘:§|!

2613

10.1. HISTORICO CARGA DIARIA

HISTORICO CARGA DIARIA

Haga clic en esta opcion para visualizar el historico de carga diaria
por departamento.

Haga clic en esta opcion para visualizar el histérico de carga diaria por departamento.

Seleccione el departamento que desea visualizar (en caso de tener mas de uno a cargo, de lo

| 52- NARINO =]

Seleccione un Departamento
86- PUTUMAYO

contrario el departamento vendra por defecto).
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11-BOGOTA -

ESTADO DE Mr OPERATIVO GENERAL E3TAD0 DE M1 OPERATIVO DETALLADO

-
=

210EPARTANENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA DANE o

Esta grafica le permite visualizar el total de muestra asignada del departamento seleccionado, el
total de encuestas completas mas incompletas y las que hacen falta por realizar, ademas le
indicar la fecha en que se obtuvo la mayor y menor carga.

Para regresar al Submenu de generacién de gréaficas haga clic en

10.2. ESTADO DE MI OPERATIVO

EESVARODE S CORIATIVD)

Esta opcion permite visualizar el avance del operativo de la encue
EDI de su respectivo departamento o de los que tenga a su cargo.

Para ingresar a él pulse sobre la grafica ESTADO DE
OPERATIVO.

Esta opcidon permite visualizar el avance del operativo de la encuesta EDI de su respectivo
departamento o] de los que tenga a su cargo.

Para ingresar a él pulse sobre la grafica ESTADO DE MI OPERATIVO.

Seleccione el departamento que desea visualizar (en caso de tener mas de uno a cargo, de lo

| 52- NARINO -
Seleccione un Departamento
86- PUTUMAYO

contrario el departamento vendra por defecto).



En esta nueva ventana mostrara una grafica indicando el numero de encuestas completas,
incompletas y sin diligenciar del departamento seleccionado, en la parte inferior debe seleccionar
la entidad de la cual desea verificar el estado del operativo.

[FFramen =

ESTADO OF AM OPIRATIVO GINERAL ESTADO DE Ml OPERATIVO DETALLADO

EC, 1
£L2

0, 9% oV,

| Selecoore ura ertitad -

En la parte izquierda mostrara una nueva grafica indicando el estado de la entidad seleccionada,
especificando el total de encuestas completas (EC), encuestas incompletas (El), sin diligenciar
(SD) y encuestas con Novedades (NOV).

N MEAG
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Motrer

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén .



10.3. COBERTURA DE CUBRIMIENTO
COBERTURA GENERAL POR DEPARTAMENTO

La cobertura de cubrimiento contempla la suma de
encuestas completas, incompletas y las que presentan algun tipo de novedad, por lo cual no es
para medir el avance real del operatvo si no el alcance del mismo.

El gran nimero de novedades puede indicar un avance poco significativo en el periodo de
operativo.

COBERTURA GENERAL PORDEPARTAMENTO  La cobertura de cubrimiento contempla la s
encuestas completas, incompletas y las que pi
algun tipo de novedad, por lo cual no es para
avance real del operativo si no el alcance del m

El gran nimero de novedades puede indicar un
poco significativo en el periodo de operativo.

AVANCE GENERAL POR DEPARTAMENTO
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Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén .

10.4. COBERTURA REAL O EFECTIVA
Contempla la suma de encuestas completas e incompletas, y refleja el cubrimiento real del



COBERTURA REAL O EFECTIVA

operativo en todas las sedes del territorio nacional.

COBERTURA REAL O EFECTIVA

%100 %93 %93

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén.

11. NOVEDADES

Esta opcion permite crear, modificar, eliminar o] listar novedades.
. NOVEDADES
Para ingresar a ella pulse sobre ——————mm———

La aplicacion le mostrara una nueva ventana en la cual debe seleccionar el departamento y la
entidad a la cual desea crear, modificar, eliminar o listar las novedades.

m Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Ilsm'doul/g

MODULO DE NOVEDADES

76-VALLE v

Seleccione la Entidad
173) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL VALLE DEL CAUCA-CVC ~

DIMPE - Dvr on de Produccion y Metodologia Estadistica




. . . Siguiente
Seleccionadas estas opciones haga clic en .
En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.

'n. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional .

Crear Novedades

Modficar Novedades
Eliminar Novedades

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL VALLE DEL CAUCA -CVC

Cambiar entidad

DIMPE - Direccion de Produccion y Metodologia Estadistica

Si desea cambiar de entidad haga clic en Cambiar entidad

11.1. CREAR NOVEDADES
Haga clic en Crear Novedades

MENU

Crear Novedades

Seguido la aplicacién le mostrara el listado de funcionarios pertenecientes a la entidad
seleccionada, haga un clic en el cuadro rojo de la parte derecha de la pantalla sobre el funcionario
al que le creara una novedad, al hacer este proceso se activara el botdn izquierdo de Seleccione
una Novedad.
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Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARIIO -CORPONARINO

LISTA DE USUARIOS SIN NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL | COD_NOV
1074933 ANNY CONSTANZA ROMERO

IHINESTROZA | 2 ] [ Seleccione una Novedad ;]J
1074954 ARLEX PATRICIO LOPEZ 2 | [Seleccione una Novedad -]
ARMANDO RAFAEL ARROYO | [ n —
U 1074908 {0.50RI0 2 | [Seteccione Jovedad |

Haga clic en el boton izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la
novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.

Seleccione una Novedad
| Trabajo fuera de |a ciudad
Comisidn
| Retirado, Pensionado, Jubilado
| Incapacidad médica
|Fallecsdo
| Proceso de liquidacidn, fusidn, ascisidn

|Vacaciones

| Reuniones en otra entidad
Descanso compensatonio

{ Licencia no remunerada
Permiso remunerado

| Licancia de maternidad
Comunicado entregado tarde

{ Otra causa (especticar)

Guardar novedad “Otra Causa”:
Si el motivo de su novedad no se encuentra dentro del listado, puede agregar una especifica

seleccionando al final del listado la opcion Otra Causa (especificar). Ingresa el motivo de la
novedad y luego haga clic en aceptar y Guarda la novedad.

Ingrese el motivo:

RECHAZO A LA ERCUESTI‘J

COD_NOV

IOtra causa (especificar) ZI

11.2. MODIFICAR NOVEDADES



Haga clic en Modificar Novedades.

Modificar Novedades

El aplicativo le mostrara el listado de funcionarios que tienen Novedades, pulse en el cuadro rojo
del funcionario al cual va a modificar la novedad, se activara la ventana de novedades.

Entidad=> GOBERNACION DE NARINO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES
| CODIGO | NOMBRE | NIVEL |
I] s0s4se  |ADRIANA CECILIA FAJARDO GUEVARA 2 [[Comisér

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

1= COMGO T NONMERE | NIVEL NOVEDAD
’ 909453 |ADRIANA CECLIA FAJARDO GUEVARA | 2 [Vacacones

[odscar |

11.3. ELIMINAR NOVEDADES
Haga clic en Eliminar novedad

Eliminar Novedades

Seleccione el funcionario el cual tiene la novedad que desea eliminar y haga clic en el boton
Eliminar.
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Entidad=> GOBERNACION DE NARINO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

=l
Microsoft Internet Explorer
\?/ {Esta 56010 de eliny rovedad de 1s muestra sekecconada?
| Aceptar || Concelsr |
11.4. LISTAR
Haga clic en Listar.

La aplicacion le mostrara el listado de novedades que se han agregado hasta la fecha.

m Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Instmdoul/g

Entidad=> GOBERNACION DE NARIO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES ‘
l CODIGO I NOMBRE . mveL | NOVEDAD |
‘ 909458 ;:.cnmm CECLIA FAJARDO GUEVARA ’ 2 ,7-Vecac-ones ‘

12. CERRAR SESION

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo Subsede pulse sobre el boton Cerrar
sesibn que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.
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MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS

| 1207202

NOVEDADES

DIMPE- Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica
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