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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario del administrador operativo en Dane Central en el cual se
especifican los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de
recoleccién de informacion via Web de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio
Institucional Nacional EDI 2011.
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DANE

2. INGRESO AL APLICATIVO.
e Ingrese a Internet.

o Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co

DANE

L ]

Contro de Contacto 3
N oy, 01B300 952525 linea
g 95 35 25
Lunes - Sibade de 6ama M pm
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am el g0 ¢ ¥ EAAG G TeTererao

Rendicin Piblica de
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e En la parte izquierda de la pagina usted encontrard la Informacion DANE, opcion
Sociales => Gobernabilidad y Democracia => Encuesta de Ambiente vy

Desempenfio Institucional Nacional — EDI, haga clic en la opcién de Formulario

Electrénico.

Acerca del DANE Tranuses

8. Raqistro de Usuarios

| . Informacion DANE

Demograficas
Econdmicas

Cakiag de vde
Cutuen
Educacon formal

[Gobarnabacad y derocreos
Mescado Latoral

Segurded y usdcn
Tecnsiagns nformactde - TIC

Geoastadisuca

Cuentas Nacionales
Nomenclaturas
Plareficacion Estadistica

Conlratacon

Control y particoipacion

Servicios al audadano

@ Gobernabilidad y democracia
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e Formulario electranico {diligenciamiento de la encuesta)

En la barra de direcciones le apareceré la siguiente ruta:

— EDI - Microsoft Internet Explorer proporcionado por DAMNE

|g hktp:/i190,25.231,. 249 encuestasedi201 1 JEDINZO1 1)

.‘H- __fl I\T _._.-"

21D - Microssit beternet Explorer proeporciomadu por DANE

Archies Edciin  Yer  Favartos  Hersoesdas  Asuds
vo g Hotwed gatute £ s = M Gl - Reet

L Fowortos L : o Index o e [] R - VENU. £ Mitp S
eu | | B-8- 00w

¥
Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional (‘;;;“)
e
.
(

Nacional. EDI

PRESENTACION

€ Departamanto Adminestratvo Nacional de Estadistica -DANE- reaiza anuaimente 3 Encuesta sobre Ambiente y
Desempeno Institucional Naclonal-EDI cuyo ebjetive o5 conocer | percepcion que Senen s servoores publcos
sobre &l ambiente y & desempefio INSHuCIonal de s entdaces 3 1as que presian sus servicios

Par jo anterior, su colaboracion y sus respuestas son muy importantes o=bido a que los resullsdos o= la
SNCUSSIE SON LN INSUMO Mprestnaidie para & dsedo de poiiticas cingaas & sector pubico

Al final de esta ruta agregue la palabra: admin

‘@ hEkp: /190,225,231, 249 encuestas fediz01 1/EDIMNEO1 L admin/ \

¢ La aplicaciéon le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le fue asignada
como administrador para esta encuesta y haga clic en Entrar.
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@ ‘b. Encuesta Sobre Ambiente y

Desempeiio Institutional/'“

Contraseiia  [IRTIAI N
IMPE- [ stodologia y Produccion Estadistica
Entrar

3. PANTALLA PRINCIPAL ADMINISTRADOR OPERATIVO DANE CENTRAL

A continuacion le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Dane Central,
el cual se encuentra dividido en dos secciones: REPORTES Y SISTEMA.

!n Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional Q

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS
Bienvenido=>SISTEMAS LILIANA RAMIREZ PEDRAZA

REPORTES

LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

REPORTE COBERTURA GENERAL

GENERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

SISTEMA

ESTADO DE MI OPERATIVO

GRAFICANDO MI OPERATIVO

NOVEDADES

ACTIVAR ENTIDADE S

GENERAR CLAVES DE LA MUESTRA

CONSULTAS SQL

DIMPE- Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica
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3.1. SECCION REPORTES

REPORTES
LISTADO DE FUNCIOHARIOS POR ENTIDAD
REPORTE COBERTURA GENERAL

GENERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

3.1.1. Listado de Funcionarios por Entidad

Esta opcion permite obtener el listado de los usuarios activos pertenecientes a cada
entidad.

Para ingresar a ella pu|se sobre LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

A continuacién le mostrara la siguiente ventana, en la cual debe seleccionar la Entidad de
la cual desea listar los usuarios activos, luego haga clic en Ver Lista de Usuarios Activos.

ln Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

Seleccione Entidad

AGENCIA PRESIDENCIAL PARA LA ACCION SOCIAL Y LA COOPERACION INTERNACIONAL h

DIMPE - Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

Ver lista de Usuarios Activos

En la nueva ventana le mostrara el listado de los usuarios activos segun la consulta
realizada.
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‘D. Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional %

COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES

LISTA DE USUARIOS ACTIVOS
No CODIGO NOMBRE NIVEL USUARIO  CONTRASE!

1 1061372 ADRIANA MARLENE CARDENAS ORTIZ 2 VPRJJPPP XPRGWPRP
2 1061320 ADRIANA MARTINEZ CARDENAS 3 DTELULHX CWEFTEJ

3 1061325 ADRIANA TOLEDO PRADILLA 2 ZSEHTTSV UVEMNLSN
- 1061347 ALBA LUCIA GUTIERREZ ECHEVERRY 3 YUGEHHIEE YNMQYIZU
5 1061382 ALEIDA GAMBOA GARCIA 2 QOQRWWVS ELRJGIRN

6 1061311 ALFONSO NUNEZ VILLALBA 2 EEQEQVVR KELYNQJK
7 1061346 AL JANETH REYES GONZALEZ 3 YPOYGXYH  HLOSHJXZ
8 1061302 ALVARO HERRERA ORTIZ 2 GITYNGXH TKTIRHGK

9 1061317 ALVARO MARTINEZ SAIMUDIO 3 EXZZZSZZ RESZEKUY
10 1061350 ANGELICA MARIA BELTRAN CARDENAS 3 ORLJTWJQ ZDUWXQJS
11 10861383 ASTRID LILIANA DIAZ GUAYARA 3 VHVPNHXE UZEPTGNQ

Dependiendo del nimero de usuarios existentes en la entidad la aplicacién le mostrara en
la parte inferior el total de paginas existentes y el niUmero de registros por pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el boton continuo a Pagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Selece otra entidad

Foa

DIFECCION DE FEGULACION PLAMEACION ES TAMDARIZAL

Si desea seleccionar otra entidad para listar los usuarios activos, pulse sobre
Seleccionar otra entidad y | regresara a la pagina principal de seleccién de entidad.

3.1.2. Reporte cobertura/gral

Esta opcion permite generar el reporte de cobertura general de todas las entidades
pertenecientes a la encuesta, especificando el numero de encuestas completas,
incompletas, sin diligenciar y las novedades.

Para ingresar pulse sobre EPORTE COBERTURA GENERAL y a continuacion la
aplicacion le generara dicho reporte en una nueva ventana.
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T Emcwesta Sobee Amblente ¥
\_5‘ 7 m Desempeiio Institucional ‘

EDI NACIOMAL
REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
ROV= hovedad

ENCUESTAS

| MUESTRA
R y
WICEFINA Lach | EFECTIVA &

COMPUETAS INCOMPLE TAS | SIu D0GENCMSR ]

CORPORACION AUTONOMA REGOMAL DEL
{CENTRD DE ANTIOOUIA CORANTIOGAIA
CORPORACION AUTONORMA REGONAL
RIONEGRO NARE -CORNARE
CORPORACION PARA EL DESARROLLO
SOSTEMILE DIL URADA CORPOURAMIA

TOTAL 9 o 1o o ol @ 0od 9 | 1000 100
TOTAL = 0 s 0 L o = 10000 909
TOTAL &7 o W o osel » o | jose

!
b [ wosE STRA LNCUESTAS
MUESTRA | NOV. | e |

COMPLETAS INCOMPLETAS ! SIN DILIGENCIAR

CORPORACKIN AUTONOMA REGONAL DE

{ATLANTICO -CRA TOTAL &3 D} 9 L) ame L o - 10000 " _'_I

REPORTE CONSOUDADO £ KACIONM

ENCUESTAS

DEPARTANENTOS =528 MUE STRA -
, [MESTRA. compLETAS |NCOMPLETAS SN -
VL EFECTIVA DLGENCIAR TOTA

MUMERD ENTIDADE S »> 162

3.1.3. Generar Reporte cobertura/dpto

Esta opcion permite generar el reporte de cobertura por departamento, especificando el
namero de encuestas completas, incompletas, sin diligenciar y las novedades.

Para ingresar a este sobre

GENERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO o |a nueva ventana
seleccione el departamento; en esta ventana puede seleccionar tres opciones:

AN Encuesta Sobre Ambiente ¥
'\\.,ID m Desempeiio Institucional - ‘

pulse

REPORTE DE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

[ Setaccine un Depatamerto =]

Generat Reparie

Nota: Al hacer cho en Generar * Jon reportes se omvite In territoral Bogota.

DIMPL Direccion de Metodologia y Produccion Lstadistica
201t
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Ver reporte, permite visualizar en una nueva ventana el reporte de cobertura del
departamento seleccionado.

T8 MATIOMY.
FERORTE U0 O CORERTUSA POS ENTAD

s M 8 el 2 WS = et 1
L e )

A

ST a
(T MESTRA o — R
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> ot 1w o) i of e o o T L
" T ' o 100 o am Ti18000 19
| 'l' I ”n o e o om ﬂ.lmm- "m
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e Tomc | 1@ o0 ~ 0| 1o o 0 0iwm | W
3 i { | " o am 1 "
W 8 | . 0| 1 ® 0 10
L} o 1oL W
REPORTE COMAOLBMD0 SANACIHEL
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Generar

reporte, permite generar el

M e e 52 54 50
st M LS

seleccionado, almacenandose en el historico de reportes.

Hora de wacro 085558
Horn final 06 5555

v

reporte de cobertura del

departamento
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e Generar * los reportes, permite generar los reportes de
departamentos, omitiendo la territorial Bogota.

Hora de wacio
Horn final O

LD RACIOMNAL
REPORTE DIAES0 DE CORERTURA POR ENTIDAD

N Mol 1 2 Mol 22T - sl 3

cobertura de todos los

" »m
1210000 ]
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" 10000 )
310000 10
- »

140/ 10000 1,

WOV Miodnd
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.'.;u?:_':‘:m:‘&:::m"mm“ o TOTAL " U "w e LR
» [Dw T_peec w2l o " ol 00 o0
M ? T om0 e oo
| ] o
N3 > M ol om0 8 ! o00
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> DWW T_eac 140 D 1« olom e em
1 ) | 10 om0 X
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CORBULIBADO L LA LICUESTA WIS TRA S TorAL
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IRERO EHTRADES « 2} 15 ", Wil Tor wr % ToaL
TOTAL MUESTRAS TOTAL ™ ' 1Y " oam O 252 anse "
o 1_DMC . < 0 200 262 100 10 10
N " 0 " n om 9 2o 17 1o0 00 1o
A = ) £} ) 200 %3 1100 (0 0
o 02 0 101 0 020 200 105 |10 00 100

En cualquiera de las tres pantallas si desea re&resar a la pantalla principal de reporte de

cobertura por departamento, haga clic sobre

3.1.4. Histoérico de reportes por cobertura

Esta opcion permite visualizar el histérico de los reportes de
departamento. Para ingresar a él

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

Seleccione el departamento del cual desea visualizar el histérico

cobertura generados por
pulse sobre

de reportes.
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DANE INSTITUCIONAL NACIONAL EDI 2011
Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucionnl/‘

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO

5- ANTIOQUIA
Fecha Reporte | Abrir
2011-03-28 archivos/Rep_Cob_Novi28-03-2011{Secc_ANTIOQUIA).xis F
2011-08-02 archivos/Rep_Cob_Nov/09-08-2011(Secc_ANTIOQUIA).xIs F
2011-08-30 archives/Rep_Cob_Nov/30-08-2011(Secc_ANTIOQUIA) xis F

Fuente: Base de Datos Oracle
DIMPE - Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

A continuacién desplegara una nueva ventana con el histérico de los reportes del
departamento seleccionado que usted haya generado. Si desea acceder a algun reporte,

haga clic sobre el icono de la parte derecha El y el sistema le mostrara el reporte
exportado a Excel.

. A " < o L ’ o " 1 1 « ! M
1 1
‘ REPOATE DIARA) DE COBERTURA POR ENTIDAD
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3
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0
n
b7 ]

2 REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL

M

e | T, ..~ - (. R

% CONSOUIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA ‘ COMPLETAS INCOMPLETAS|SIN DILIGENCIAR,
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3.2.  SECCION SISTEMA

SISTEMA
ESTADO DE MI OPERATIVO
GRAFICANDO MI OPERATIVO
NOVEDADES
ACTIVAR ENTIDADES
GENERAR CLAVES DE LA MUESTRA
CONSULTAS sQL

3.2.1. Estado de mi operativo

Esta opcién permite verificar el estado del operativo por departamento y entidad, filtrando

por el nimero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar, novedades y todas
las anteriores.

ESTADO DE MI OPERATIVO

Para ingresar a él pulse sobre

lb Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institutionul/'%

ESTADO DE MI OPERATIVO
[5-AnTIOQUIA -]

Selecciona la Entidad

|z =

Selecciona las encuestas que deseas ver

| Mostr |

Seleccione el departamento (en caso de que tenga mas de uno a cargo), la entidad que
desea visualizar y las encuestas que desea ver: todas, completas, incompletas, sin
diligenciar y con novedades.
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DANE INSTITUCIONAL NACIONAL EDI 2011

‘n Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional %

ESTADO DE MI OPERATIVO
[5-AnTioQUIA -]

Selecciona la Entidad

| CORPORACION AUTONOMA REGIONAL RIONEGRO NARE -CORNARE =
Selecciona las encuestas que deseas ver

Incompletas
Sin Diligenciar
Novedades F

Al seleccionar estas dos opciones, pulse en el boton

En caso de haber seleccionado la opcién Todas le mostrara, un consecutivo por pagina, el
cédigo del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo, el codigo
de la novedad si la tiene y los capitulos faltantes por diligenciar.

LISTADO TOTAL DE ENCUESTAS

No. | CODIGO NOMBRE NIVEL ESTADO NOV | CAPITULOS FALTANTES

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL RIONEGRO NARE -COR
DELAIDA MUNOZ BETANCUR 2 [ sin_piigenciar BIC|DIEIFIG|H[I[J]K]

2. |1ur4455 IADF{IAN,C\r.1ARIAI.1DRALE5PEREZ | 3 p_sm_nmgenciar |EL|C|D|E|F|G|H|I|.J|I{|

Si selecciono la opcidon Completas le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y la fecha de
diligenciamiento de la encuesta.

LISTADO DE ENCUESTAS COMPLETAS
No. | CODIGO HOMBRE NIVEL ESTADO nlLBFEE:cHLt:FEnTo

1. [1074841  [PATRICIA OVIEDO IBARRA 3 O completo 011-08-26

Si selecciono la opcién Incompletas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y los capitulos
faltantes por diligenciar.
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LISTADO DE ENCUESTAS INCOMPLETAS

ComGo HOMBRE CAPITULOS FALTANTES
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA
1. 1074939 AIDA MERCEDES DELGADO MARTINEZ 2 MW _Incompleto CIDIEIFIGIHIIIJIKI
2. 1074537 |GLADYS MARIELA GUERRERO FAJARDO 1 __ Incompleto DIE|F|GIH|I|J]K]
3. 1074536 [TERESMA SOCORRO GUERRERO PEREZ 3 __ Incompleto EIF|GIH|I]|J]K]

Si selecciono la opcién Sin Diligenciar le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo
del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece y el estado del mismo.

LISTADO DE ENCUESTAS SIN DILIGENCIAR

No. CODIGO NOMBRE NIVEL ESTADO
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA

1. 1074933 MY CONSTANZA ROMERO HINESTROZA 2 [_sin_Diligenciar
2. 1074954 WWRLEX PATRICIO LOPEZ 2 [_ sin_Diligenciar

Si selecciono la opcion Novedades le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y el cddigo de la
novedad existente.

LISTADO DE ENCUESTAS CON NOVEDADES

NOMBRE

Dependiendo del nimero de funcionarios existentes en la entidad, la aplicacion le
mostrara en la parte inferior el total de paginas existentes y el nimero de registros por
pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el botén continuo a Pagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Mostrando 50 red. por pag de

3.2.2. Gréficas

Para ingresar a las graficas de la encuesta presione la opcion

GRAFICANDO MI OPERATIVO. del mend principal, a continuacion se desplegara el
siguiente submenda.
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MENU
HISTORICO CARGA DIARIA ESTADO DE MI OPERATIVO

COBERTURA DE CUBRIMIENTO COBERTURA REAL O EFECTIVA

b
B
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3.2.2.1. Histérico carga diaria
HISTORICO CARGA DIARIA
& Haga clic en esta opcidn para visualizar el historico de carga

diaria por departamento.

| 52- NARING =

Seleccione el departamento que desea visualizar (en casoO [Sgeccione un Depatamento
de tener mas de uno a cargo, de lo contrario el [86-PUTLIMAYD
departamento vendra por defecto).

m Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional g

| 52- NARINO |
HISTORICO DE ARCHIVOS ENVIADOS
HISTORICO GENERAL HISTORICO DE MI OPERATIVO

54

Dg;

o

~

0

>

=1

~

B ToTAL
VALORES DE LA ENCUESTA

Muestra Asignada: S8 |Lafecha 2011-08-26 obtuvo la menor carga: 4
\Carga (EC+El): 4 |Lafecha 2011-08-26 obtuvo la mayor carga: 4
Por realizar: 54 |Promedio: 4
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Esta grafica le permite visualizar el total de muestra asignada del departamento
seleccionado, el total de encuestas completas mas incompletas y las que hacen falta por
realizar, ademas le indicar la fecha en que se obtuvo la mayor y menor carga.

Para regresar al Submenu de generacion de gréficas haga clic en.

3.2.2.2. Estado de mi operativo

ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcion permite visualizar el avance del operativo de la
encuesta EDI de su respectivo departamento o de los que tenga
a su cargo.

Para ingresar a él pulse sobre la grafica ESTADO DE MI
OPERATIVO.

| 52- NARING =l

Seleccione el departamento que desea visualizar (en caso [Seleccions un Departamento
de tener mas de uno a cargo, de lo contrario el [2&-FLITUMAYD

departamento vendra por defecto).

En esta nueva ventana mostrara una grafica indicando el numero de encuestas
completas, incompletas y sin diligenciar del departamento seleccionado, en la parte
inferior debe seleccionar la entidad de la cual desea verificar el estado del operativo.

[52-%aRn e |

ESTADD DE 81 OPERATIVO GENERAL ESTADO DE MI DPERATIVO DETALLADO

’W " s enticad ;l
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En la parte izquierda mostrara una nueva grafica indicando el estado de la entidad
seleccionada, especificando el total de encuestas completas (EC), encuestas incompletas
(El), sin diligenciar (SD) y encuestas con Novedades (NOV).

[

EETARO OF W OFERATIVG GINERAL £ETAD0 DX Al OFERATIVO [ETALLADO

G Av:.l »

TR CERPORACITR FLITCH FEG O DF RARE) SO0 2]
[T

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el bot6n L

3.2.2.3. Cobertura de cubrimiento
COBERTURA DE CUBRIMIENTO

La cobertura de cubrimiento contempla la suma de encuestas completas, incompletas y
las que presentan algun tipo de novedad, por lo cual no es para medir el avance real del
operativo si no el alcance del mismo.

El gran nimero de novedades puede indicar un avance poco significativo en el periodo de
operativo.



MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR CODICO: SHEDIMUADC.OL
E OPERATIVO DANE CENTRAL VERSION :01

) PAGINA: 21
DANE ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPENO FECHA: 30-08-2011

INSTITUCIONAL NACIONAL EDI 2011

FE10F103S 1053510351035 1 031031035103 10301 0310301 03010301 0351031 0561 03 1031 03 1 0531 C

= ¢ﬂ3m1m3ﬂ§33-{3§2¢9339
= = == 2 B = = =] = = = =
= £ B % 353538 B8 EFEFEGEZFFogEog o
__ﬁm.z. it o=m B m = = 5 =
E = = = £ g -
=
= =
2
=

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el bot()n.
3.2.2.4. Cobertura real o efectiva

Contempla la suma de encuestas completas e incompletas, vy refleja el cubrimiento real
del operativo en todas las sedes del territorio nacional.

W97
2687 4687 e 3691 T8 2E8S b h gty aam4 92 my "2

S — e T ——

& E B 5 £ 3 & 3 g 8 2 2 B g8 & © bk B

E 2 = & = g 3 & 2 é 3 2
(=3

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén.

3.2.3. Novedades

Esta opcién permite crear, modificar, eliminar o listar novedades.

NOVEDADES

Para ingresar a ella pulse sobre

La aplicacion le mostrara una nueva ventana en la cual debe seleccionar el departamento
y la entidad a la cual desea crear, modificar, eliminar o listar las novedades.
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[ m Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional g

MODULO DE NOVEDADES

| 52- NARING =]
Seleccione 1a Entidad
| 163) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARING -CORPONARING =]

Siguente

DIMPE - Direccion de Produccion y Metodologia Estadistica
on

. . . Siguiente
Seleccionadas estas opciones haga clic en

En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.

7 Encvesta Sobre Ambiente y
@m Desempeiio Institucional /‘

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARIFO .CORPONARING

Cambiar entidogd

DRSPE - Direccion de Produccion y Metodologsa Estadistica

Si desea cambiar de entidad haga clicen  Cambiar entidad

3.2.3.1. Crear novedades

Haga clic en Crear Novedades
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FECHA: 30-08-2011

MENU

Crear Movedades

QED

Seguido la aplicaciéon le mostrara el listado de funcionarios pertenecientes a la entidad
seleccionada, haga un clic en el cuadro rojo de la parte derecha de la pantalla sobre el
funcionario al que le creara una novedad, al hacer este proceso se activara el botdn
izquierdo de Seleccione una Novedad.

Encvesta Sobre Ambiente y

Desempeiio Institucional ‘

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARIFIO -CORPONARINO

LISTA DE USUARIOS SIN NOVEDADES =
CODIGO NOMBRE NIVEL COD_NOV

ANNY CONSTANZA ROMERO l—j *I
1074933 HINESTROZA 2 Seleccione una Novedad -
|1074954 |ARLEX PATRICIO LOPEZ ’ 2 I Seleccione una Novedad L]
1074906 gngRTgo RAEOELARROYD 2 I Seleccione una Novedad L] —

|Se|eccione una Novedad ;l

Seleccione una Noveda
Trabajo fuera de la ciudad
Comisién

Retirado . Pensionado, Jubilado
Incapacidad Médica

Fallecido

Decreto Escision

Wacaciones

Secuestrado

Menos de 6 meses de vinculacidn
Reuniones en otra entidad
Descanso compensatorio
Licencia no remunerada

Permiso remunerado

Licencia de maternidad
Comunicado entregado tarde

Qtra causa (especificar)

Haga clic en el botén izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la
novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.

>
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Guardar novedad “Otra Causa”:

Si el motivo de su novedad no se encuentra dentro del listado, puede agregar una
especifica seleccionando al final del listado la opcion Otra Causa (especificar). Ingresa el
motivo de la novedad y luego haga clic en aceptar y Guarda la novedad.

Ingrese el motivo: x|
{:OD_HGU EECHRZO & L& ENCUESTA| ;I
Otra causa (especificar) LI
=
3.2.3.2. Modificar novedades

Haga clic en Novedades

A m Encuesta Sobee Ambiente ¥
N\ Desempefio Inshitucional ‘

Ermndant=> CORPORMIOM AUTONOMA REGIONAL DEL TOUMA -CORTOLIMA

antew evbdad

Le mostrara el listado de Novedades existentes, pulse en el cuadro rojo del funcionario al
cual va a modificar la novedad, se activara la ventana de novedades.

a7 Encuesta Sobre Ambliente v
\J 'm Peremmpeio lnsfitucional ‘

Eaddades CORPOGACIN AUTONOMA FEGONAL DCL TOLIA CORTOLIMA

LISTA OF USUARMCS COM NOVEDADES

£00IG0 NOMERE MEVEL NOVEDAD
3 B SALMA ANTORIA O UARRIZO BARRERD |

Bloresar  Luzsteuasvicnes sy ' e —
H1EN42
¥

oot

Blsrenn

| 2

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.
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Flos1sas3 HECTOR GUSTAYO KAIRUZ CARRILLO 2 v
[los18990  ESPERANZA ORTIZROJAS 3

== °

3.2.3.3. Eliminar novedades

Haga clic en Eliminar novedad

™ Encoesta Sebre Ambients ¥
W\ Desempeis Inatitucional ‘
e

> CORPOFACION AUTOMOMA FEGOMAL DEL TOUIMA CORTOLME

Seleccione el funcionario el cual tiene la novedad que desea eliminar y haga clic en el
botén Eliminar.

7 Encweite Sebre Ambiente ¥
O Bevmpeds Malimaiessl, ‘

Frdbhad=s COMPORUACION ALITONOMA PECINAL DEL TOUMA CORTOOMA

LISTA OE USUARIOS CON NOVEDADES

comco NOMBRE MIVEL ROVEDAD
Eorssin  calws anronm ouannio peesen |
DUINEAT L2 STELLA SAMOHES ABACU t
PS84 OLOMIA CRETIM BECOVA CASTARG |
CIEERT SANDRA JUUETTE FALACIO WEDI. )
Phoaisscn  AUEA GOWEA MR RITERO
Bloiones 190108 OUSTWO KNIUZ CARRLLD 3 Seasesteds -]

s Su ot 1ra cun 1

1

CORMULARC - 0 SOOI MENVEDALES

DA . (P EN

La aplicacion le solicitara su confirmacion para eliminar la novedad seleccionada.

Microsoft Internet Explorer

\?/ iEsta sequra de eliminar novedad de la muestra seleccionada?

Acepkar H Cancelar
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3.2.3.4. Listar

Haga clic en Listar.

E ta Sobre Ambient:
(@) | [kt !‘)

La aplicacion le mostrara el listado de novedades que se han agregado hasta la fecha.

,’f"\".m Encuesta Sobre Ambiente ¥
\\ L/ Desempenio htﬁndonnq P ‘

Entidad=> CORPORACION AUTONORA REGIONAL DE BOYACA -CORPOBOYACA

UISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

coDIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD

915087 MARELYY MORA LOPET 3 10 Reurwones en olra entidad
91%0%2 CESARO ORLANDO LUIS HUERTAS 2 2- Comizon

915107 ALCIRA LESMES VANEGAS 3 2+ Comigidn

915110 CLAUDIA EUGENIA VACCA VARGAS 3 5 Falwcido

3.2.4. Activar entidades

Esta opcién permite activar las entidades para el ingreso al formulario electrénico de la
encuesta.

Para ingresar a ella pulse sobre

T‘}\ Encuesta Sobre Ambiente y
\\ Do;o.ﬂio |l$fl"(i.l:|/,/‘

FORMULARIO PARA LA ACTIVACION DE ENTIDADES
Busqueda

|Ertdades Actvas [0-1] =] — n Activos u Inactivos m

RESULTADO DE LA BUSQUEDA Estado
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En el cuadro rojo frente a Entidades Activas, escriba 0 (entidades inactivas) y luego pulse
en Consultar.

A continuacion le mostrara el listado de entidades que se encuentra inactivas.

0\ Eacueste Sobre Ambiente ¥

W\ L/ Devempedio Institocional ‘

FORMUCARID PARA LA ACTIVACKN DE ENTENADE S
Busqueda

[Ervinies A 01] =) N SN

RESULTADO DE LA BUSQUEDA Estade
\‘D T AERONAUTICA 1AL NACT
D n 3 CAOE PREVSCON SOCIAL DE COMUMICACIONES . CAFRECOM T
2] 5 CAWRADE REPREGENTANTES AT
O] 6 CErTRG DERNKTOLMCO FECERCD LLERAS AC CETH AT
;:n T ARWADA MACIORAL NALT
"U B FUERZA AEREA MACT
T U B COWANDO CENERA FUERTAR MLITARES NACT
[ Adabrw vt m Sdvcmonsss |

Seleccione las entidades que desea activar, haciendo clic en el botén n que se
encuentra frente a la entidad, si desea seleccionar todas las entidades pulse en

aeleccionar todos

Pl 1 aERONALTICACIAL INACT
2] 3 CAMDE PREVISION S0CIAL DE COMUNICACIONES - CAPRECOM INACT
3) B 4 CAMARA DE REPRESENTANTES INGCT
O] & CENTRO DERMATOLOGICO *FEDERICO LLERAS ACOSTA INACT
5] 7 ARMADANACIONAL INACT
6] & FUERZA AEREA INACT
N 9 COMMNDO GENERAL FUERZAS MILITARES INACT

Luego haga clic en Actualizar Entidades Seleccionadas

Para verificar que las entidades hayan sido activas, nuevamente en el cuadro rojo frente a
Entidades Activas, escriba 1 (entidades Activas) y luego pulse en Consultar, en el nuevo
listado verifique que se encuentren las entidades que activo.
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3.2.5. Generar claves de la muestra
Esta opcién permite generar las claves para el ingreso de la encuesta EDIN.

Escriba el nimero de claves a generar segun la muestra actual, seleccione la encuesta
EDIN y haga clic en Generar.

() EDIEDIDECDE o

GENERACION DE CLAVES PARA LA MUESTRA

Escnba el sumero de claves a generar |

Szelectione la encuesta rEE:-;j-—:] Genera
No LGN PSW

A continuacion le mostrara las claves generadas segun su solicitud.

@) EDI EDIDECDE %

GENERACION DE CLAVES PARA LA MUESTRA

Escriba el numero de claves a generar: [5

Sseleccione la encuesta: EDIN vl Generar I
No. LGN PSW
1 BBHTEJLM HHRBGIOE
2 YPWEYFUF QDLSYYYS
3 MFEJIQETH ZNITWEEK
4 PIVKFUNV GMVERKUV
5 XYGGNINW FFNIOORY

3.2.6. Consultas SQL

Esta opcién permite realizar consultas de la informacién cargada a la base de datos de la
informacioén recolectada en el operativo.

Escriba la consulta que desea visualizar y haga clic en Continuar.
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aThH Encoesta Sebre Amblente ¥
P Devempeiie Institwdonal ‘
select 0 D, oM Ape =]

froo wdin_wusszes
whete antow' 2c09¢

SELECT

Bl comoen |

En la parte inferior mostrara la consulta realizada.

Cerrar sesion

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo en Dane central pulse sobre
el botén Cerrar sesion que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.

7Y Encwesta Sobre Ambiente ¥
q ..'l\.)w Desempeiio Institudonal /‘

SISTEMAS LILIANA PEDRAZA

REPORTES
LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD
R C N
GENERAR REPORIE COBERTURA POR DEPARTAMENTO
HISTORK.0) 0 REPORTES DE CORERTURA
SISTEMA
ESTADO DE 1l OPERATIVO
GRAFICANDO 1| OPERATIVO
NOVEDADES
ACTIVAR ENTIDADES
JENERAR CLAV! A ESTRA
CONSULTAS 5@l

DIMPE- mro«:giw Estacistica




