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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario para el ingreso y diligenciamiento del formulario
electrénico para la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Nacional EDI
2011.
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2. INGRESO AL FORMULARIO ELECTRONICO.

e Ingrese a Internet.
e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co
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Electronico.
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& Formulario electronico (diligenciamiento de la encuesta)

A continuacién le mostrara la pantalla principal del formulario electrénico, en el cual
encontrara la presentacion de la Encuesta.

Encuesta sobre Ambiente y Desempeiio Institucional

Nacional. EDI

PRESENTACION

El Departamento Administrative Nacional de Estadistica -DANE- realiza anualmente la Encuesta sobre Ambiente y
Desempeno Institucional Nacional-EDI, cuyo objetivo es conocer la percepcion que tienen los servidores plblicos sobre
€l ambiente y el desempefio institucional de las entidades a las que prestan sus servicios.

Por lo anterior, su colaboracion y sus respuestas son muy importantes, debide a que los resultados de la encuesta
son un insumo imprescindible para el disefio de polticas dirigidas al sector plblice.

Usted fue seleccionado de forma aleatoria, mediante un procedimiente probabilistico del que se obtuvo una cantidad
apropiada de personas de cada entidad para que respondan el cuestionario. En esa medida, sus respuestas representaran la
percepcion de muchos otres servidores publicos.

Es importante sefialar que los datos son estrictamente confidenciales y no tienen fines fiscales ni pueden ser utilizados como
prueba judicial; por lo cual el cuestionario ha sido disefiado de forma tal gue no sea posible identificar a la persona que
responde.

En este sentido los resultados de la encuesta seran presentados de manera agregada y discriminada por entidad, sector y
global nacional, en cumplimiento del Articulo S de Ley 79 de 1993.

Finalmente, recuerde que la encuesta es de percepcion, por lo tante tenga en cuenta:
1. Debe elegir obligatoriamente entre alguna de las opcicnes que se dan para cada pregunta.

2. La respuesta a cada pregunta depende de lo que usted supone, cree o le parece, no del conocimiento exacto
del tema. Sin embarge, en algunas preguntas se ha incluido la opcion de "No tiene conocimiento™.

3. Sidesea realizar sugerencias o comentarios puntuales sobre alguna pregunta, puede hacerlo al final del
cuestionario en el espacio de observaciones.

A continuacion faver ingrese sus datos de acceso:

USUARIO:

CONTRASEHNA:

Iniciar encuesta

Para mayor informacion pongase en contacto con nosotros desde los siguientes correos electronicos o
teléfonos que se desplegaran haciendo clic aqui

Digite el usuario y contrasefia que se encuentra en la carta enviada por tu
correspondiente territorial y a continuacion haga clic en el boton Iniciar encuesia
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En la nueva ventana le indicara el estado de su encuesta y el tiempo de inactividad del
formulario, haga clic en el botén

Continuar

Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional

Nacional. EDI

Bienvenido(a) - Su Cuenta esta ACTIVA proceda a diligenciar el Formulario EDI

Recuerde que si deja inactiva la pagina por mas de 60 minutos el sistema cerrara su sesion y tendra que ingresar
nuevamente.

En la nueva ventana le indicara las instrucciones para el diligenciamiento de la encuesta.

Encuesta sobre Amblents y Desampefo Institucional

Naclonal. EDI

A.INSTRUCCIONES GENERALES

El comstenern consls Oe tres midulos y S capdubs 1 zresetle capiuic comaigng B MstuccoNes genereies Care o
digencamentn de \s encuesiy. B Caplue B contiene pregurtas relaconasas con i wiceckn laborsl del encuestade

Los coptobos C, D y £ corgensa gne sens ge esuncisdos que svaliar B cradbides on as reglas 2 traves ge percepcunes
relacoradas coo & ambenie Bharal ASTMAUACEN 3¢ feCurads TRICS y un CaiulD de evaliaciin y conarel gans of midue Loa
emnanciados de s capiulos F, G y M evelan b credbédos en las poibicas. 3 través de B percegcos en 1rec 8 drechoes
lemas 3 @ entdad poiticas extemas y of caplulo del méduio de evaluacion y contrel Fraimecte, ios caplsles L J y K atraves
e iy parcepciin evakien ls plansacdn, o presspussis y un capiul fe de svahmodn y control pary sl médule

Recoarde que on penersl laa Progqurian esthn drQSas § DECCIPCENES Gou 30 ORVAN S AU GXpOrencls sobre 0 que M
3UTeGco en o ertidad Surame s YBmos 12 meses. La ercuesta empieg un metds MIUCivD, oS Oack parte de la peroepoien
Que lene Cada und de wiledes desde SU JuesiD Q¢ Irabae respectd a4 08 procesns suslaniives Se W estided. LaeQo, sus
respuestas 501 agregedas pars ctiener datas glotisles a nwel de by enteied, sector y totel nacanal

PO7 TAvOr 10GA 40 SUSNIA B SHUENIES IMCIMEITACONNE UMM & TEGENCINmEtin de S48 BeCIesty

o Lea culladosamenis cada uns O 08 enuncedos

Famdarcese Con A OPC0ONES 38 TEIPUSSIS. DATE My DY Jrecimidn on i mang

Utice I8 barre 00 JesplZamenin Que Se entuotira & SuU dorecha DIFE AVANZAM A © WPt O cada vectara o
orcussly

o Tengs e= custta Gue ws pregunins D16 E20, G28, M2 y J&3 represertan un Mo de NROMAGEN que PRGN & pasD 8
las pregentas D17, E21, G285, HI3, y 244 reapecivaments

Durarte of dssarrolo de la sncdesta encontrara algunss palabras resaltadas en color rojo. & hacer ko scbre elas
B0 Senpegnrh Gns venlats Gue b Servird de afeys prs Acesr of SgaTicado de Nomno G son de difcd comprmiadn

o Sideses realiar sugersnciss & COMenanes suniuaes Sobrm Alguta Jregusta posde hacerk ol fnel 0el Cusslionarnd m o
0508000 Oe ohservacones

Recuertde:
Ei propisto o2 esls sncuesia es Conecer @@ percegcin que fenen s funcionares pisicos sobre of amivente y o
Bexempen scional o8 e e2LIRIEE 4 W e Srealin Aus servioos

DANE
woyrw dane gov.co,




MANUAL DE USUARIO FORMULARIO CODIGO: SI-EDI-MUS-01
ELECTRONICO ENCUESTA SOBRE AMBIENTE | VERSION :01

~ PAGINA: 8
DANE | YDESEMPENO INSTI'IZ'BJ](-ZIONAL NACIONAL EDI |PASINNSE @ 11

Las palabras que estdn subrayas y resaltadas de color rojo, indican que existe una
ayuda, para acceder a ellas haga clic sobre ella.

Recuerde:
El propdsito de esta encuesta es conocer la percepcidn que tienen los funcionarios publicos sobre el ambiente y el
desempefio ins

* AMBIENTE INSTITUCICNAL:
Disposicidn de la entidad para seguir reglas, ejecutar
politicas v administrar recursos.

Luego de leer las instrucciones para el diligenciamiento adecuado de la encuesta, haga
clic en el botén Diligenciar encuesta

La siguiente pantalla le muestra los médulos y capitulos en los cuales esta dividida la
encuesta, en la parte superior una grafica que indica el porcentaje de avance de cada
uno de los capitulos, la cual sera visualizada uno a uno.
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CAPITULOS DE LA ENCUESTA

A INSTRUCCIONES GENERALES
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MODULO II. CREDIBILIDAD EN LAS poOLITICAS
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Haga clic en el ety Diligenciar , del médulo B que es el primer capitulo que se
indagara.

La nueva ventana corresponde al Médulo B. Ubicacién Laboral, en este le indicara la

entidad a la cual usted pertenece y a continuacion las preguntas correspondientes a este
modulo.

B. UBICACION LABORAL

B1 Entidad UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

2 Cargo gue desampedia dentro de la entxdad

13 Tiempo da sericia en la entidad

4 Sexo

Para seleccionar las opciones de respuesta, debe ubicarse frente a la pregunta que va a
contestar, y hacer clic en el combo ubicada al lado derecho (Escoja una opcién) y alli se

desplegaran las diferentes opciones de respuesta que corresponden a dicha pregunta,
seleccione su opcién de respuesta.

2. Cargo que desempefia dentro de la entidad:

3. Tiempo de semnvicio en la entidad:
4. Sexo:

‘I-Directivomsesor
2-Profesional/Técnico
3-Asistencial

Cada vez Eue haia terminado de diligenciar una pagina haga clic en el boton de la parte
inferior

y el sistema le arrojara un mensaje indicandole que los datos de este
capitulo han sido guardados satisfactoriamente.

Mensaje de pigina web |

' E Los datos de este capitulo han sido guardados satisfackoriamente. ..
L
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En caso de que existan preguntas que no contengan respuestas, el sistema le mostrara
un mensaje indicandole que pregunta esta vacia y luego ubicara el cursor en ella.

Mensaje de pigina web |

L E Selecrione la respuesta correspondiente a la prequnta (B2
L

Hasta tanto todas las preguntas no contengan su correspondiente respuesta, el sistema
no dejara guardar.

Este proceso lo debe llevar a cabo con cada uno de los capitulos en que esta compuesta
la encuesta.

MODULO |, CREDIBILIDAD EN LAS REGLAS

C. AMBIENTE LABORAL
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G. POLITICAS EXTERNAS

Los siguie

En las pr
la encue:
GZ8,

Durante §

H. EVALUACION Y CONTROL

Loz s
poiitica

De lan
encue

MO [
a2 Mm
b Es

ipestid

MODULO lil. SUFICIENCIA DE RECURSOS Y PREVISIBILIDAD

I. PLANEACION
Los sig J- PRESUPUESTO

delosr
Los 5ig
12 entid

En las Los siguientes enunciados buscan conocer la percepcidn de los senidores plblicos con relacidn al seguimiento en la
planeacidn y el presupuesto.

que la De taa
139. Du que Iz

a.lae [JM1.0

K. EVALUACION Y CONTROL

b Lae |0 Elp

—————— En la pregunta K47, indique su grado de acuerdo o desacuerdo con los enunciados planteados. Recuerde que la
encuesta es de percepcion, no necesariamente implica tener conocimiento exacto del tema.

K47. Durante los altimos doce meses, considera que :

a. La entidad tiene definidos los criterios con los cuales se miden los resultados " Do acuerds j
presupuestales. 2 acuerdo

En la parte inferior de cada una de las paginas que consta el formulario existe un botén

Men

el cual le permitird volver al Menu general de la encuesta.

Al finalizar el diligenciamiento de la encuesta lo llevara a un campo de Observaciones,
en el cual podra escribirnos sus comentarios o sugerencias.

Lueio de haber escrito sus comentarios o en caso de no tener ninguno, haga clic en

OBSERVACIONES

chenaciones c POCio 3 praguntas puruales del C U @xtemsiin, 2 b clandad en ol lenguae hizado, 2 la
forma coma e plantuseon I praguitss 8 1 pednancie de 08 1emas Noukios y o sahaizo que IMpAcS pach ysindes saln
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En la Ultima pantalla le indicara que usted ha terminado de diligenciar la Encuesta.

Encuesta sobre Ambiente y Desempeiio Institucional "W*')
W

Nacional. EDI

"Usted ha terminado de diligenciar la Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional -EDI - 2011."

La informacion ha sido enviada exitosamente

Gracias por su participacion. Los resultados de la encuesta estaran disponibles proximamente en la pagina Web
www.dane.gov.co, donde también podra consultar los resultados de afios anteriores accediendo al vinculo:

Sociales/Gobernabilidad y derechos/ EDI Nacional.

Para finalizar haga clic en el botén inferior y habra terminado su diligenciamiento.



