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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario del administrador operativo de Subsede en el cual se

especifican los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de

recoleccién de informacién via Web de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio

Institucional Departamental EDID 2011; por medio del cual podra generar los reportes de

cobertura diarios de su respectiva territorial, visualizar el histérico de los mismos, verificar

el estado del operativo (encuestas completas, incompletas, sin diligenciar y novedades) y

adicionar, modificar o eliminar las novedades existentes.

2. INGRESO AL APLICATIVO.
e Ingrese a Internet.
e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co

Centro de Contacto al Ciudadano
Y. 250 018000 952525 linea nacional

595 35 25 Bogota

Lunes - Sabado de 6 a.m a 10 p.m

Bogotd, Colombia. Ultima actualizacién Martes, 30 de Agosto del 2011 Language: English

Acerca del DANE Tramites  Contratacion  Control y participacion ~ Servicios al ciudadano

8, Registro de Usuarios @ Reporte final de areas afectadas

a Informacién DANE

Demograficas
Economicas
Sociales
Geoestadistica
Cuentas Nacionales

Nomenclaturas
Planificacion Estadistica

s De Interés

Sala de prensa

Buenas practicas

Mapa del sitio

Enlaces Reporte final de dreas afectadas por inundaciones 2010 -2011

Fondane El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE), el Instituto
" o Geografico Agustin Codazzi (IGAC) y el Instituto de Hidrologia, Meteorologia y

Encuesta de satisfaccion Estudios Ambientales (IDEAM) entregan el reporte final de dreas afectadas por

Biblioteca Virtual inundaciones 2010 -2011. Vea presentacion

ammm®

a Blsqueda Investigacion

I Seleccione .'_'

DANE

Para tomar decisiones

Buscar

a Siganos en...
You
| [

8 Indicadores

Indicador Dato
PIB 51%
| Trimestre de 2011

IPC 0,14
Julio de 2011

Tasa de desempleo 10.9%
Junio de 2011

Indicadores Coyunturales
Ago: 011

Indi
Poblacion colombiana Reloj
de 0

s Econoémicos

Calendario Inv&stigaciones.=
2011

PRIMER FORONACIONAL

Uso del tiempo y rabajo no remunerado
Rendicién Piblica de *
Cuentas 2010 - 2011
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e En la parte izquierda de la pagina usted encontrard la Informacion DANE, opcion
Sociales => Gobernabilidad y Democracia => Encuesta de Ambiente y
Desempefio Institucional Departamental — EDID, haga clic en la opcién de
Formulario Electronico.

Acerca del DANE a i6 Control y participacion ~ Servicios al ciudadano

Inicio » Sociales

$, Registro de Usuarios @ Gobernabilidad y democracia

a - Son investigaciones estadisticas que miden la percepcidn y 1as practicas de los
Informacion DANE . \ .
Y colombianos con relacidon al ejercicio de la democracia, la participacion y la

gestidn y el desempefio de las instituciones publicas

Demograficas
Econémicas
Calidad de vida

Cultura
Educacion formal

(Gobernabilidad y democracia

ercado Laboral
Seguridad y justicia
Tecnologias Informacién - TIC Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Nacional -EDI-

&)

Geoestadistica @ | Encuesta sobre Ambiente y Desemperio Institucional Departamental-EDID
1]
)

Cuentas Nacionales Encuesta de calidad de |a gestion estatal para el desarrollo empresarial -ECDE-
Nomenclaturas Encuesta de Cultura Politica

Planificacion Estadistica

o Formulario electronico

En la barra de direcciones le apareceré la siguiente ruta:

I.I"_'." EDID - Microsoft Internet Explorer proporcionado por DANE

= - Iﬁ, hkkpff190,25,.231, 249/ encuest asfediz01 1 /EDIDZ011 |

If_- DID - Microsoft Internet Explorer proporcionado por DANE

— —
(Sl Ilg, hittp:190.25.231.249/encuestas/ediz0] 1 /EDIDZ01 1 I T [ |!’Live Search

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Awuda

7 Favaritos ‘ 5 & Index of -fusioncharts-charts ADMINISTRADOR - MENU @ | http--ww.depilacionlaser-t.., & | Galeria de Web Slice » @ | Hotmail gratuite @ | Sitios sugeridos = [+] Gmail - Recibidos -

E oo | | hitp: g0 micrasoft.com/Fulink/?. .. &+ B - ) = - Pégina -

Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional

Departamental / Distrital. EDID

PRESENTACION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE- realiza anuaimente la Encuesta sobre Ambiente y
Desempefie Institucional Departamental - EDID. cuyo objetive es conocer la percepcion que tienen los
servidores plblicos territoriales sobre el ambiente y el desempefio institucional de las entidades a las que prestan sus
servicios. del plan de desarrollo y de la participacion ciudadana.

Al final de esta ruta agregue la palabra: admin

& | htep:/f190.25.231.249/encuestas/edi201 1 JEDIDZ011 fadminS
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¢ La aplicacién le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le fue asighada

como administrador para esta encuesta y haga clic en Entrar.

l'.‘intuesm Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /‘

convaseria |

e A continuacion le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Subsede,
la cual consta de 5 modulos: Generar reporte cobertura, Historico de reportes de
cobertura, Estado de mi operativo, Graficando mi Operativo y Novedades.

@ !nlninwestu Sobre Ambiente Y
Desempeiio Institucional ‘
®

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS
Bienvenido=>Subsede == Pasto MATILDE DEL CARMEN GRIJALBA

GENERAR REPORTE COBERTURA

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

ESTADO DE MI OPERATIVO

GRAFICANDO MI OPERATIVO

NOVEDADES

DIMPE- Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica
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3. GENERAR REPORTE COBERTURA

Esta opcidn permite generar el reporte de cobertura de su departamento, especificando el
namero de encuestas completas, incompletas y sin diligenciar, por entidad y total de
funcionarios asignados.

Para ingresar a él haga clic en GENERAR REPORTE COBERTURA ; Si usted tiene a

cargo un solo Departamento el aplicativo le mostrara su departamento y alli Unicamente

debe pulsar sobre el botén

!nlnintuesiu Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional ‘

REPORTE DE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

[52- NARINO =l

Generar Reporte

DIMPE -Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica
2011

Si usted tiene a cargo la revision de mas de un departamento, debe seleccionar el
departamento del cual desea visualizar el reporte, de lo contrario el aplicativo lo traera por
defecto; a continuacion deberd esperar unos minutos para que el aplicativo cargue el

departamento seleccionado y luego hacer clic en ISELEEIMATIINS

!D..Encueslu Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional .

REPORTE DE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

|52- NARING -
Seleccione un Departamenta
86- PUTUMAYOQ

52- NARINO

Generar Reporte

DIMPE -Direccién de Metodologia y Produccion Estadistica
2011
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Y el aplicativo le generara el reporte solicitado, en el cual se podra visualizar en la parte
superior cada una de las entidades por separado y en la parte inferior el total por

departamento.

‘n.ninwenu Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional .

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2011/08/30
NOV= Novedad

MUESTRA ENCUESTAS
ENTIDAD MUESTRA NOV. EEECTIVA

COMPLETAS |INCOMPLETAS |SIN DILIGENCIAR TOTA

1" GOBERNACION DE PUTUMAYO TOTAL
NIVEL 1 15 0 15 0 0.00 0 0.00 15 100.00 100
NIVEL 2 67 0 67 0 0.00 0 0.00 67 100.00 100
NIVEL 3 26 0 26 0 0.00 0 0.00 26 100.00 100

REPORTE CONSOLIDADO EDID DEPARTAMENTAL

ENCUESTAS
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA MUESTRA
NOV. e o | COMPLETAS |INCOMPLETAS | SIN DILIGENCIAR % TOTAL

T N I T S N
TOTAL MUESTRAS TOTAL 0 100.00 100
MIVEL 1 15 0 0 0.00 0 0.00 15 100.00 100
MIVEL 2 &7 0 67 \] 0.00 0 0.00 &7 100.00 100
MIVEL 3 26 0 26 i] 0.00 0 0.00 26 10000 100

Volver

Fuente: Base de Datos Oracle
DIMPE - Direccion de Produccidn v Metodoloaia Estadistica

Para regresar a la pantalla principal de reporte de cobertura por departamento, haga clic

Volver

sobre

4. HISTORICO DE REPORTES POR COBERTURA

Esta opcion permite visualizar el historico de los reportes de cobertura generados por
departamento. Para ingresar a é| pulse sobre HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

Seleccione el departamento del cual desea visualizar el histérico de reportes.
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!..thesln §nbre Ambiente y
Desempeiio Instimtiounl/xbl

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO

[86- PUTUMAYO =
Fecha Reporte | Abrir
2011-08-30 archivos/Rep_Cob_MNow30-08-2011(Secc_PUTUMAYO).xls [I?

Fuente: Base de Datos Oracle
DIMPE - Direccidn de Metodologia y Produccion Estadistica

A continuacion desplegara una nueva ventana con el histérico de los reportes del
departamento seleccionado que usted haya generado. Si desea acceder a algun reporte,

haga clic sobre el icono de la parte derecha EI y el sistema le mostrara el reporte
exportado a Excel.

\ AL ~ 5]
A B C D E F G H I J K L M
1] 1
2 REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
3 FECHA: 2011/08/30
g NOW= Novadard
] ENCUESTAS
7 ENTIDAD MUESTRA NOV. MUESTRA EFECTIVA |COMPLETAS |INCOMPLETAS |SIN DILIGENCIAR |% TOTAL
2 1) GOBERNACION DE PUTUMAYO TOTAL | 108 o 108 0 o 0 o 108 100 100
9 NIVELL1| 15 o 15 0 o 0 0 15 100 100
10 NIVELZ [ &7 0 67 0 0 0 0 67 100 100
11 NIVEL3| 26 o 26 0 o 0 0 26 100 100
12
13
14
15 REPORTE CONSOUIDADO EDID DEPARTAMENTAL
16
17 ENCUESTAS
18 CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA COMPLETAS INCOMPLETAS|SIN DILIGENCIAR
19 NUMERO ENTIDADES =1 TC No. |NOV.|MUESTRA EFECTIVA TOT % TOT % TOT % |% TOTAL
20 TOTAL MUESTRAS TOTAL 108 0 108 0 0 0 0 108 100 100
21 |- NIVEL1 15 0 15 0 0 0 0 15 100 100
22 |- NIVEL 2 67 o 67 0 0 o 0 67 100 100
23 |- NIVEL3 26 o 26 0 0 o 0 26 100 100

5. ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcion permite verificar el estado del operativo por departamento y entidad, filtrando
por el nimero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar, novedades y todas
las anteriores.
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ESTADOD DE MI OPERATIVO

Para ingresar a él pulse sobre

!..ninweslu §obre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional Q
W)

ESTADO DE MI OPERATIVO

I 52- NARINO hd I
Selecciona la Entidad
[ [
Selecciona las encuestas que deseas ver
I Todas h l

Seleccione el departamento (en caso de que tenga mas de uno a cargo), la entidad que

desea visualizar y las encuestas que desea ver: todas, completas, incompletas, sin
diligenciar y con novedades.

!..'Entuesm Sobre Ambiente y
Desempefio Institucional Q

ESTADO DE MI OPERATIVO
[52- NARINO -]

Selecciona la Entidad

| GOBERNACION DE NARINO ~|
Selecciona las encuestas que deseas ver

‘Todas
Completas

Incompletas
Sin Diligenciar [|?

Novedades

Al seleccionar estas dos opciones, pulse en el botén

En caso de haber seleccionado la opcién Todas le mostrara, un consecutivo por pagina, el
cédigo del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo, el cédigo
de la novedad si la tiene y los capitulos faltantes por diligenciar.
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LISTADO TOTAL DE ENCUESTAS s
No. | CODIGO NOMBRE M ESTADO NOV| CAPITULOS FALTANTES

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL RIONEGRO NARE -COR
BICIDIEIFIGIHII]JK]

1. 1074450 2 [ sin_piligenciar
|1u?4455 |A|:|R|ANAr.1ARm.1URALE5PEREz | 3 p_gin_mngenciar |E.|C|D|E|F|G|H|I|J|K|

2.

Si selecciono la opcion Completas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y la fecha de
diligenciamiento de la encuesta.

LISTADO DE ENCUESTAS COMPLETAS
No. | CODIGO NOMBRE NIVEL ESTADO DILIGFEEI::CHL‘:!E:EEHTO
1.

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARINO
PATRICIA OVIEDD [BARRA O_ Completo

Si selecciono la opcién Incompletas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y los capitulos
faltantes por diligenciar.

LISTADO DE ENCUESTAS INCOMPLETAS

CODIGO HOMBRE CAPITULOS FALTANTES
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA
. [1074939 AIDA MERCEDES DELGADO MARTINEZ 2 B Incompleto CIDIEIFIGIH[IJ]IK]
2. 1074937 |GLADYS MARELA GUERRERO FAJARDOD 1 __ Incempleto DIEIFIGIH[I]J]K]
3. 10745936 [TERESMA SOCORRO GUERRERO PEREZ 3 __ Incempleto EIFIGIH[I]J]K]

Si selecciono la opcién Sin Diligenciar le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo
del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece y el estado del mismo.

LISTADO DE ENCUESTAS SIN DILIGENCIAR

No. CODIGO NOMBRE NIVEL ESTADO

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA
1. 1074833 [ANNY CONSTANZA ROMERQ HINESTROZA 2 [ Sin_Diligenciar

2. 1074954 WWRLEX PATRICIO LOPEZ 2 [ sin_Diligenciar

Si selecciono la opcion Novedades le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y el cédigo de la
novedad existente.

LISTADO DE ENCUESTAS CON NOVEDADES

NOMBRE

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARINO
1. 1074504 LONSO RENGIFO RENGIFO 3 [Novedad 7
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Dependiendo del numero de funcionarios existentes en la entidad, la aplicacion le
mostrara en la parte inferior el total de paginas existentes y el nUmero de registros por
pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el botén continuo a Péagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Mostrando 50 req. por pagy de

Si desea exportar a Excel cualquier pantalla de las visualizadas en cada una de las
opciones del estado de mi operativo lo puede hacer haciendo clic en el botén derecho

ESTADO DE MI OPERATIVO
[52- NARINO -|

Selecciona la Entidad

| CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARING j
Selecciona las encuestas que deseas ver

ICompIetas 'I

B

El aplicativo lo llevara a una nueva ventana, en la cual usted debera hacer clic en el icono
verde.

!Dlnintuesm Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional '

LISTADO DE ENCUESTAS SIN DILIGENCIAR

NOMERE

GOBERNACION DE NARINO
209458 ADRIAMA CECILIA FAJARDO GUEVARA

909495 ADRIAMA DE JESUS CABERA NARVAEZ
209391 ADRIAMA DEL CARMEN OVIEDO LOZADA
209473 ADRIAMA DEL CARMEN VILLOTA GONZALEZ
909446 ADRIAMA MARCELA GONZALEZ GUZMAN
909432 ALEJAMDRO PRIMITIVO ERAZO PAZ

CODIGO

Sin_Diligenciar

Sin_Diligenciar

Sin_Diligenciar

Sin_Diligenciar

Sin_Diligenciar

ol el Il I A
pa ko || |

Sin_Diligenciar
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6. GRAFICAS.

Para ingresar a las graficas de la encuesta presione la opcion
GRAFICANDO MI OPERATIVQ  del menU principal, a continuacion se desplegara el
siguiente submena.

HISTORICO CARGA DIARIA ESTADO DE MI OPERATIVO

COBERTURA DE CUBRIMIENTO COBERTURA REAL O EFECTIVA

6.1. HISTORICO CARGA DIARIA

HISTORICO CARGA DIARIA

Haga clic en esta opcion para visualizar el histérico de carga
diaria por departamento.

| 52- NARIND |

Seleccione el departamento que desea visualizar (en CasO [Slzccione un Depatamento
de tener mas de uno a cargo, de lo contrario el [26-PUTUMAYO

departamento vendra por defecto).
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.m Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /‘

[52- NARIND =
HISTORICO DE ARCHIVOS ENVIADOS
HISTORICO GENERAL HISTORICO DE MI OPERATIVO

o
-
o
-
=
o

VALORES DE LA ENCUESTA

Muestra Asignada 120 |La fecha 2011-08-20 ebtuvo la menor carga: 1

(Carga (EC+EI} 1 Lafecha 2011-08-20 obtuvo la mayer carga 1

Por realizar: 122 |Promedio: 1

Volver

DANE - DIMPE
2011

Esta grafica le permite visualizar el total de muestra asignada del departamento
seleccionado, el total de encuestas completas mas incompletas y las que hacen falta por
realizar, ademas le indicar la fecha en que se obtuvo la mayor y menor carga.

Para regresar al Submenu de generacion de gréaficas haga clic en Voiver |

6.2. ESTADO DE MI OPERATIVO

ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcion permite visualizar el avance del operativo de la
encuesta EDID de su respectivo departamento o de los que
tenga a su cargo.

Para ingresar a él pulse sobre la grafica ESTADO DE Ml
OPERATIVO.

| 52- NARIND =

Seleccione el departamento que desea visualizar (en caso |[Seleccione un Departamento
de tener mas de uno a cargo, de lo contrario el [2&FLTUMAYD

departamento vendra por defecto).

En esta nueva ventana mostrara una grafica indicando el numero de encuestas
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completas, incompletas y sin diligenciar del departamento seleccionado, en la parte
inferior debe seleccionar la entidad de la cual desea verificar el estado del operativo.

[52-NARING

=i

ESTADO DE MI OPERATIVO GENERAL

ESTADO DE MI OPERATIVO DETALLADO

S0, 53

_.A o
EL 3

[
\ ' Mo, 1

| Seleccions una entidad

Volver

En la parte izquierda mostrara una nueva grafica indicando el estado de la entidad
seleccionada, especificando el total de encuestas completas (EC), encuestas incompletas

(El), sin diligenciar

(SD) y encuestas con Novedades (NOV).

52- NARINO A3

ESTADO DE MI OPERATIVO GEHERAL ESTADO DE Mi OPERATIVO DETALLADOD

EC “EI ®sD OHOW

163-CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARINO =

Volver

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el bot(')n.
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6.3 COBERTURA DE CUBRIMIENTO

COBERTURA DE CUBRIMIENTO

La cobertura de cubrimiento contempla la suma de encuestas completas, incompletas y
las que presentan algun tipo de novedad, por lo cual no es para medir el avance real del
operativo si no el alcance del mismo.

El gran nimero de novedades puede indicar un avance poco significativo en el periodo de
operativo.

FEl0GG 105510561 005301 0534100301050 10030105301 0530105301 0530105301 0501 053401 0501 0501 005G 1 0501 0Ga 1 0G01C

BOGOTA
LTuAR
BOYVACA
CALLAS
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Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el ey Volver |

6.4 COBERTURA REAL O EFECTIVA
COBERTURA REAL O EFECTIVA

Contempla la suma de encuestas completas e incompletas, -
y refleja el cubrimiento real del operativo en todas las sedes
del territorio nacional.
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Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el e (o]g Volver |

7. NOVEDADES

Esta opcién permite crear, modificar, eliminar o listar novedades.

Para ingresar a ella pulse sobre NOVEDADES

La aplicacion le mostrara una nueva ventana en la cual debe seleccionar el departamento
y la entidad a la cual desea crear, modificar, eliminar o listar las novedades.

Encuesta Sobre Ambiente y
Desempefio Institucional /‘b

MODULO DE NOVEDADES
52- NARINO 'I

Seleccione |la Entidad

[252) GOBERNACIGN DE NARIFO =]

Siguiente

DIMPE - Di iGn de F iGn y Metodologi
2011

. . . Siguiente
Seleccionadas estas opciones haga clic en

En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.

!n. Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional b

MENU

Crear Novedades

Maodificar Novedades

Eliminar Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE NARIFO

Cambiar entidad

DIMPE - Direccion de Produccién y Metodologia Estadistica
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Si desea cambiar de entidad haga clicen ~ Cambiar entidad

7.1 CREAR NOVEDADES

Haga clic en Crear Novedades

MENU

Crear Movedades

Seguido la aplicacién le mostrara el listado de funcionarios pertenecientes a la entidad
seleccionada que no hayan diligenciado la encuesta, haga un clic en el cuadro rojo de la
parte derecha de la pantalla sobre el funcionario al que le creara una novedad, al hacer
este proceso se activara el botdn izquierdo de Seleccione una Novedad.

!n. Encuestan Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional b

Mend

Entidad=> GOBERNACION DE NARIIO

LISTA DE USUARIOS SIN NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL COD_NOV
‘909453 SEE\ITEQACECILIA FRIAEE 2 I Seleccione una Novedad |
E (sosess |0 net Fous asera 3 [Seleccione una Novedad =
n 905391 i\g;k:\;: DEL CARMEN OVIEDO 1 |355:::-'5 una Novedad LI

Haga clic en el botén izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la

novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.

| Seleccione una Novedad v|

Scieccione una Novedad
Trabajo fuera de |a ciudad
Comision

Retirado . Pensionado. Jubilado
Incapacidad Médica

Fallecido

Decreto Escision

Secuestrado

Menos de 6 meses de vinculacicn
Reuniones en otra entidad
Descanso compensatorio
Licencia no remunerada

Permiso remunerado

Licencia de maternidad
Comunicado entregado tarde
Otra causa (especificar)
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Guardar novedad “Otra Causa”:

Si el motivo de su novedad no se encuentra dentro del listado, puede agregar una
especifica seleccionando al final del listado la opcién Otra Causa (especificar). Ingresa el
motivo de la novedad y luego haga clic en aceptar y Guarda la novedad.

Ingrese el motivo: x|
EECHRZC A LA ENCUESTP—.I ;I
COD_NOV
Otra causa (especificar) ;I -

Para volver a la pantalla principal de las novedades haga clic en

7.2. MODIFICAR NOVEDADES

Haga clic en Modificar Novedades.

Modificar Movedades

El aplicativo le mostrara el listado de funcionarios que tienen Novedades, pulse en el
cuadro rojo del funcionario al cual va a modificar la novedad, se activara la ventana de
novedades.

Ment

Entidad=> GOBERNACION DE HARIHO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES
CcODIGOD NOMBRE NIVEL NOVEDAD

|9094=s |AIIIF‘.[ANA CECILIA FAJARDO GUEVARA | || Comisidn |

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES
cODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD

|9EIE4':E- |ADF‘.[ANA CECILIA FAJARDO GUEWVARS |

Mo |
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DANE

7.3. ELIMINAR NOVEDADES
Haga clic en Eliminar novedad

Eliminar Movedades

Seleccione el funcionario el cual tiene la novedad que desea eliminar y haga clic en el

boton Eliminar.
.n.nincueslu Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucinnnl/b

Entidad=> GOBERNACION DE NARIfIO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

cODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD
|909453 |A|:|R1ANA CECILIA FAJARDO GUEVARA | 2 | Vacaciones |

Eliminar

La aplicacion le solicitara su confirmacion para eliminar la novedad seleccionada.

Microsoft Internet Explorer,

\g/ éEsta seguro de eliminar novedad de la muestra seleccionada?

Acepkar H Cancelar

7.4. LISTAR

Haga clic en Listar.
Listar

La aplicacion le mostrara el listado funcionarios que tienen novedades hasta la fecha.
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n. Encvesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional g

Menu

Entidad=> GOBERNACION DE NARIfIO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CcODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD
‘ 505458 ‘ADRIANA CECILIA FAJARDO GUEWARA ‘ 2 ‘T—Vﬂcaciunes

8. CERRAR SESION

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo Subsede pulse sobre el
boton Cerrar sesion que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.

!D. 'Em:uestu Sobre Ambiente
Desempefio Immutioaul/‘

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS

GENERAR REPORTE COBERTURA

Bienvenido=>5Subsede => Pasto MATILDE DEL CARMEN GRIJALBA

y

HISTORICO DE REFORTES DE COBERTURA

ESTADO DE 1l OPERATIVO

GRAFICANDO Ml OPERATIVO

DIMPE- Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica




