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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario del administrador operativo en Dane Central en el cual se
especifican los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de
recoleccién de informacién via Web de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio

Institucional Nacional EDI 2012.
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e Ingrese a Internet.

e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co

Acerca del DANE

Inicio
8 Registro de Usuarios

a Informacién DANE

Demograficas
Econémicas

Sociales

Geoestadistica

Cuentas Nacionales
Nomenclaturas
Planificacion Estadistica

a De Interés

Sala de prensa

Buenas practicas

Mapa del sitio

Enlaces

Fondane

Encuesta de satisfaccion
Biblioteca Virtual

| 7 ORA LFGAL
[PARACOLOMBA

L]

En la ﬁarte izquierda de la péagina usted encontrard la Informacion DANE, opcién

Sociales

Tramites  Contratacion

2. INGRESO AL APLICATIVO.

Centro de Contacto al Ciudadano
018000 952525 linea nacional

595 35 25 Bo&oté
Lunes - Sabado de 6 a.m a 10 p.m

bia. Ultima actuali

Language: English

Zona ieterncetada

Reporte final de dreas afectadas por inundaciones 2010 -2011

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE

Geografico Agustin Codazzi (IGAC) y el Instituto de Hidrologia, Meteorologia y

el Instituto

Estudios Ambientales (IDEAM) entregan el reporte final de areas afectadas por
inundaciones 2010 -2011. Vea presentacion.

8 Blsqueda Investigacion

I Seleccione

DANE
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Buscar

a Siganos en...
wh lou
¥ o

8 Indicadores
Indicador Dato
51%
0,14
Tasa de desempleo 10.9%
Juni 011
res Coyunturales
A 2011
Indicadores Econdmicos
de 2011
n colombiana Reloj
de poblacion
Agosto 20 de 2011
. = -s
Calendario Investigaciones *
2011

-
PRIMER FORO NACIONAL  *
Uso del tiempo y trabajo no remunerado

Rendicién Piblica de *
Cuentas 2010 - 2011

=> Gobernabilidad y Democracia => Encuesta de Ambiente y

Desempeifio Institucional Nacional — EDI, haga clic en la opciéon de Formulario

Electrénico.

Acerca del DANE

Inicio

8, Registro de Usuarios

Sociales » Gobernabilidad y

|° Informacion DANE |

Demograficas
Econémicas
Calidad de vida

Cultura
Educacion formal

(Gobernabilidad y democracia

[{ercado Laboral
Seguridad y justicia

Tecnologias Informacién - TIC

Geoestadistica
Cuentas Nacionales
Nomenclaturas

Planificacion Estadistica

@ Gobernabilidad y democracia

Contratacion

democracia

Control y participacion

Servicios al ci

Son investigaciones estadisticas que miden la percepcion y las practicas de los
colombianos con relacion al ejercicio de la democracia, la participacion y la
gestién y el desempefio de las instituciones publicas

| Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Nacional -EDI- |

Encuesta sobre Ambiente y Desempeiio Institucional Departamental-EDID-
Encuesta de calidad de |a gestion estatal para el desarrollo empresarial -ECDE-

Encuesta de Cultura Politica



http://www.dane.gov.co/
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e En la siguiente pantalla en la barra de direcciones al final agregue /admin y haga
enter.

(%] Formulario electronico (diligenciamiento de la encuesta)

En la barra de direcciones le apareceré la siguiente ruta:

190,25,231, 249 encuestas/edilediZ01 2 [EDINZ01 2/

€] @ 190.25.231.249/encusstasedilecdiz012/EDINZ01 2] | v a ‘ |-‘l- Google

|2 Més visitados | Galeria de Web Slice | Hotmail aratuito | Sitios sugeridos MEE FORMULARIO EDI | MEE FORMULARIO EDID

Encuesta sobre Ambiente y Desempeno Institucional

Nacional. EDI

PRESENTACION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE- realiza anualmente la Encuesta sobre Ambiente y
D pefio Institucional Nacional-EDI, cuyo objetivo es conocer la percepcidn gue tienen los sewvidores piblicos
sobre el ambiente y el desempefio institucional de las entidades a las que prestan sus servicios.

Al final de esta ruta agregue la palabra: admin

190,725,231, 249 encuestas fedifediz01 2 [EDINZ01 2 fadming

e La aplicacion le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le fue asignada
como administrador para esta encuesta y haga clic en Entrar.

!b. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempefio Instiiucional/‘g

Contraseiia [N
Entrar
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3. PANTALLA PRINCIPAL ADMINISTRADOR OPERATIVO DANE CENTRAL

A continuacién le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Dane Central,
el cual se encuentra dividido en dos secciones: REPORTES Y SISTEMA.

lnl Encvesta Sobhre Ambiente ¥
Desempefio Inﬂitutionul/‘

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS

Bienvenido=>SISTEMAS LILIANA RAMIREZ PEDRAZA

[ 1308202

REPORTES

LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

BEPORTE COBERTURA GENERAL

GENERAR BEPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

SISTEMA

ESTADO DE MI OPERATIVO

GRAFICANDO MI OPERATIVO

NOVEDADES

ACTIVAR ENTIDADES

CONSULTAS SOL

DIMPE- Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

3.1. SECCION REPORTES

REPORTES

LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

REPORTE COBERTURA GEMERAL

GENERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
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3.1.1. Listado de Funcionarios por Entidad

Esta opcion permite obtener el listado de los usuarios activos pertenecientes a cada
entidad.

Para ingresar aella pu|se sobre LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

A continuacion le mostrara la siguiente ventana, en la cual debe seleccionar la Entidad de
la cual desea listar los usuarios activos, luego haga clic en Ver Lista de Usuarios Activos.

QED

Encvesta Sohre Ambiente ¥

Desempefio Institucional Q

Seleccione Entidad

AGENCIA PRESIDENCIAL PARA LA ACCION SOCIAL Y LA COOPERACION INTERNACIONAL

DIMPE - Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

Ver lista de Usuarios Activos

En la nueva ventana le mostrara el listado de los usuarios activos segun la consulta
realizada.

QOEDE

COMANDO GEMERAL FUERZAS MILITARES

Encuesta Sobre Ambiente y

Desempeiio Institucional Q

LISTA DE USUARIOS ACTIVOS

Ho  CODIGO NOMBRE HIVEL  USUARIO CONTRASE!
1 1061372 ADRIANA MARLENE CARDENAS ORTIZ s VPRJJPPP XPRGWFRP
2 1061330 ADRIANA MARTINEZ CARDENAS 3 DTELULHX CWEFTEJJ
3 1081325 ADRIANA TOLEDO PRADILLA 2 ZSEHTTSV UVEMMNLSN
4 1061347 ALBA LUCIA GUTIERREZ ECHEVERRY 3 YWUGEHHIE YHMOYIZU
5 1081382 ALEIDA GAMBOA GARCIA 2 QOQRVWWWS  ELRJGIRN

[ 1081311 ALFONSO NUHEZ VILLALBA 2 EEQEQWVWR KELYNQUK
7 1081345 ALD{ JANETH REYES GONZALEZ 3 WROYGXYH HLOSHJXZ
8 1061302 ALWVARO HERRERA ORTIZ s GIMYNGXH TETIRHGK
9 1061317 ALVARO MARTINEZ SAMUDIO 3 EXZZESEZ RESZEKUY
10 1061350 ANGELICA MARLA BELTRAN CARDENAS 3 QRLITWIG ZOUWXQIS
11 1061383 ASTRID LILIANA DIAZ GUAYARA 3 WHWPNHXE UZEFTGHQ
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Dependiendo del nimero de usuarios existentes en la entidad la aplicacion le mostrara en
la parte inferior el total de paginas existentes y el nimero de registros por pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el botén continuo a Péagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

| = Mostranco 400 req. por pag de 112 registros

select otra entidad
2

Si desea seleccionar otra entidad para listar los usuarios activos, pulse sobre
Seleccionar ofra entidad y |o regresara a la pagina principal de seleccion de entidad.

3.1.2. Reporte cobertura general

Esta opcidon permite generar el reporte de cobertura general de todas las entidades
pertenecientes a la encuesta, especificando el numero de encuestas completas,
incompletas, sin diligenciar y las novedades.

T T T R TR T A PR TR T R R

Para ingresar pulse sobre EPORTE COBERTURA GENERAL y a continuacion la
aplicacion le generara dicho reporte en una nueva ventana.
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n Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional

EDI NACIONAL
REPORTE DIARIQ DE COBERTURA POR ENTIDAD
NOV= Novedad

2

x
ENCUESTAS ﬂ
ENTIDADES MUESTRA | NOV. :'F"EEcSﬂTﬁ TOTAL
COMPLETAS|INCOMPLETAS| SIN DILIGENCIAR

ANTIOQUIA

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL

CENTRO DE ANTIOQUIA CORANTIOQUIA |10 TAL |1 000) 0] 000 110 | 10000 | 100
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL | "1™ 17~ o ool of uoel = |iome| 1

RIONEGRO NARE -CORNARE

CORPORACION PARA EL DESARROLLO
SOSTENIBLE DEL URABA -CORPOURABA

100
MUESTRA|
ENTIDADES MUESTRA EFECTIVA

TOTAL

ENCUESTAS

TOTAL

COMPLETAS [INCOMPLETAS SIN DILIGENCIAR

ATLANTICG

ATLANTICO -CRA

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE

|TDTAL‘ | | 0‘00| D| 0‘00| B3 | 100.00 | 100 ;I

REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL

ENCUESTAS

DEPARTAMENTOS =»28 MUESTRA SIN
MUESTRA )
] COMPLETAS [INCOMPLETAS | o =0 = % ToTAL

TOTAL MUESTRAS TOTAL 0
N1 2821 0 2621 0 0.00 0 0.00 2621 100.00 100
N2 11698 o 11688 o 0.00 0 0.00 11688 [100.00 100
N3 6615 o 661 0 0.00 0 0.00 6615 100.00 100

3.1.3. Generar reporte cobertura por departamento

Esta opcién permite generar el reporte de cobertura por departamento, especificando el
namero de encuestas completas, incompletas, sin diligenciar y las novedades.

Para

ingresar a este

GEMERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

y en

pulse sobre
la nueva ventana

seleccione el departamento; en esta ventana puede seleccionar tres opciones:
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!D Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

REPORTES DE COEBERTURA POR DEPARTAMENTO

I Seleccione el departtarmento ﬂ

Wer Reporte

Generar Repone

Generar*los Reporte

Mota: Al hacer clic en Generar * los reportes se omite la territoral Bogota.

DIMPE -Direccion de Metodologia ¥ Produccion Estadistica
2012

e Ver reporte, permite visualizar en una nueva ventana el reporte de cobertura del
departamento seleccionado.

[— EHCUESTAS
ENTIDAD MUESTRA el
EFECTIVA | | COMPLETAS | |INCOMPLETAS| DILIGEIICI AR

1) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL | |

7 ‘D Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional g

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 20120813
HOV= Hovedad

DEL CENTRO DE AHTIOOUIA TOTAL 47.27 5273
-CORAHTIOQUIA
HIVEL1 a | o 10 [ 0.00 Q Q.90 10 |10000( 100
NIVEL2 78| 0 78 43 |54.43 0 0.00 36 |4557 | 100
HIVEL3 21 | o 21 o |4z.88 0 000 1z | 5744 | 100

2) CORPORACIGH AUTONOMA REGIONAL
RIONEGRO HARE -CORHARE

TOTAL a7 | = 24 52 |£9.05 2 238 24 |2257 | 100

HIVEL1 | 1 El 5 |55.58 [} 000 4 |a444 | 100
HIVEL2 88 | 2 54 38 |70.37 H 370 14 |z683 [ 100
HIVEL3 21 | o 21 15 |71.43 o 000 L} 2857 | 100

3) CORPORACIOH PARA EL DESARROLLO
SOSTEHIBLE DEL URABA -CORPOURABA

TOTAL 52 | o 52 8 |15.38 [:} 0.0 44 [gas2 | 100

HIVEL1 & 0 & 1 |1887 0 0.00 5 8333 | 100
HIVEL2 34 | o 34 7 |zo0.8m o 000 27 |79.41 | 4100
HIVEL3 1z |0 12 o 0.00 0 000 1z |10000( 100

COHSOLIDADO DE LA EHCUESTA

REPORTE COHSOLIDADO EDI HACIOHAL

ENCUESTAS
MUESTRA
C()MPLETAS
EFECTIVA
[ mmeoenmonoes =3 | _tc | e | | e

TOTAL MUESTRAS TOTAL 243 | 3 g [a797
NIVEL1 26 1 )
NIVELZ g | 2 167 s8  |s209
NIVELZ 54 ] 54 24 |a44a
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e Generar reporte, permite generar el reporte de cobertura del departamento
seleccionado, almacenandose en el histérico de reportes.
f '.. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional g
REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2012/08M3
HOV= Hovedad
b EHCUESTAS
ENTIDAD MUESTRA SIH
EFECTIVA TOTAL
1] CORPORACION AUTOHOMA REGIONAL DEL
CEHTRO DE AHTIOQUIA -CORANTIOQUIA Tom" Ry S2S
|NI\I’EL 1 10 1] 10 1] 0.00 1] o.0o 10 100.00 100
|NI\FEL 2 79 a 79 43 54.43 a 0.00 36 4557 100
HIVEL 3 21 a 21 a 42 86 a 0.00 12 5714 4100
2) CORPORACIOH AUTOHOMA REGIOHAL
RIONEGRO HARE -CORHARE TOTAL a7 2 24 a8 59.05 2 238 24 2857 100
HIVEL 1 10 1 =] 5 55.56 1] 0.00 4 4444 100
HIVEL 2 58 2 5 e 70.37 2 370 14 2503 100
HIVEL 3 21 1] 21 15 7143 1] 0.00 5] 28487 100
3) CORPORACION PARA EL DESARROLLO
SOSTEHIBLE DEL URABA -CORPOURABA TOTAL 62 1] 62 g 16.38 1] 0.00 44 3462 100
HIVEL 1 G 1] =] 1 16.67 1] 0.00 g 3333 100
|NI\I’EL 2 39 1] 39 T z20.59 1] 0.00 27 TaH 100
|NIUEL 3 12 a 12 a 0.00 a 0.00 12 100.00| 400
REPORTE CONSOLIDADO EDI HACIOHAL
EHCUESTAS
CONSOLIDADO DE LA EHCUESTA MUESTRA MUESTRA SIH
EFECTIVA COMPLETAS | INCOMPLETAS DILIGENCIAR L
| 1c |
TDTAL MUESTRAS TOTAL 3 248 18 47 97 2 081 126 51.22 100
HIVEL 1 26 1 25 & 24.00 a 0.00 19 78.00 100
HIVEL 2 169 2 167 88 52 .69 2 1.20 7 a45.11 100
HIVEL 2 5 1] 549 24 44.44 a .00 20 55.56 100
Volver
Fuerte: Baze de Datos Oracle
DIMPE - Direccidn de Producecidn y Metodologis Estadistica
e Generar * los reportes, permite generar los reportes de cobertura de todos los

departamentos, omitiendo la territorial Bogota.
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OED

MUESTRA
EHTIDAD MUESTRA
EFECTIVA

EDI HACIOHAL

Encvesta Sobre Ambiente v

Desempeiio Institucional /‘

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD

FECHA: 2012/0813
H1= Hivel 1; H2= Hivel 2; H3 = Hivel 3

HOV= Hovedad

EHCUESTAS

o
SIH TOTAL
I COMPLETAS IHCOMPLETAS I DILIGEHCIAR l

1} CORPORACION AUTOHOMA

REGIONAL DEL CENTRO DE AHTIOOQUIA  [TOTAL 47 27 5273

-CORANTIOGUIA

== [VWEB T_WEE 110 x) 110 52 47 27 x) 0.00 55 8273 00
HIVEL 1 10 o 0 a 0.00 o 0.00 0 100.00( 100
HIVEL 2 7a a 7a 43 |54.43 o 0.00 36 45.57 | 100
HIVEL 3 21 a 21 El 42.86 x) 0.00 12 5714 400

%g%mt%gwE%agTI?:&N-‘QORNARE TOTAL a7 2 24 52 E9.05 2 238 24 2857 400

=» "WEB T_WEB 87 3 84 53 |69.05 2 2.38 24 2887 | 100
HIVEL 1 10 1 9 5 55.56 o 0.00 4 44.44 | 100
HIVEL 2 56 2 54 3@ |70.ET 2 3.70 14 2593 | 100
HIVEL 3 21 o 21 15 |71.43 o 0.00 =] 2887 | 100

3) CORPORACION PARA EL

DESARROLLO SOSTEHIBLE DEL URABA (TOTAL 52 o 52 g 15.38 o] 0.00 44 24,62 | 400

-CORPOURABA

== [VWEB T_WEE 52 u} 52 =1 15.38 x) 0.00 a4 54.82 100
HIVEL 1 =] a [ 1 16.67 o 0.00 5 83.33 | 100
|N|VEL 2 34 a 34 T 20.59 o 0.00 27 79.44 100
|N|VEL 3 12 a 1z o 0.00 x) 0.00 12 100.00 | 100

En cualquiera de las tres pantallas si desea
cobertura por departamento, haga clic sobre

3.1.4. Historico de reportes de cobertura

regresar a la pantalla principal de reporte de

Esta opcidn permite visualizar el historico de los reportes de cobertura generados por
Para ingresar

departamento.

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

a

él

pulse sobre

Seleccione el departamento del cual desea visualizar el histérico de reportes.




E MANUAL DE NOVEDADES Y REPORTES _ CODIGO: PES-EDI-MOT-01
ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPENO | JZ3iais.
DANE INSTITUCIONAL EDI FECHA: 03.08-2012

PROCESO: PRODUCCION ESTADISTICA | suBPROCESO: EDI

REVISO: COORDINADOR TEMATICA

SOCIAL DIMPE APROBO: DIRECTOR DIMPE

ELABORO SISTEMAS DE INFORMACION

!D Encvesta Sobre Ambiente y
Desempefio InstiIucionuI/'Q

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO

B ANTIOCILIA
Fecha Reporte | Abrir
2011-03-28 archivos/Rep_Cob_Now/28-03-2011(3ecc_ ANTIOQUIA).xIs [IT;‘
2011-08-09 archivos/Rep_Cob_Now/09-08-2011(Secc_ ANTIOQUIA).xl= F
[2011-08-30 archivos/Rep_Cob_Now/30-08-2011(Secc_ANTIOQULA).xls [l?

Fuente: Base de Datos Oracle
DIMPE - Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

A continuacion desplegara una nueva ventana con el histérico de los reportes del
departamento seleccionado que usted haya generado. Si desea acceder a algun reporte,

haga clic sobre el icono de la parte derecha El y el sistema le mostrara el reporte
exportado a Excel.

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2012/08/02
NOV=Novedad

ENCUESTAS
ENTIDAD MUESTRA NOV. MUESTRA EFECTIVA |COMPLETAS |INCOMPLETAS |SIN DILIGENCIAR |% TOTAL
1) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE TOTAL | 110 0 110 0 1] 0 1] 110 100 100
NIVEL1| 10 o 10 0 o o o 10 100 100
NIVELZ| 79 o 79 0 a o a 79 100 100
NIVEL3 [ 21 o 21 0 1) o 1) 21 100 100
2) CORPORACION AUTGNOMA REGIONAL RIONEGRO NARE - [TOTAL | &7 0 87 15 [ 21.84 2 23 66 75.86 100
NIVEL1| 10 o 10 3 30 o o 7 70 100
NIVELZ| 56 o 56 14 25 1 179 41 73.21 100
NIVEL3 [ 21 o 21 2 9.52 1 4.76 18 85.71 100
3) CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL TOTAL | 52 0 52 0 1] 0 1] 52 100 100
NIVELL| 6 o 6 0 o o o 6 100 100
NIVELZ| 34 o 34 0 o o o 34 100 100
NIVEL3| 12 o 12 0 0 o 0 12 100 100
REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL
ENCUESTAS
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA COMPLETAS INCOMPLETAS|SIN DILIGENCIAR
NUMERO ENTIDADES =3 TC No. |NOV. MUESTRA EFECTIVA TOT % TOT % TOT % |%TOTAL

TOTAL MUESTRAS TOTAL 249 1] 249 19 7.63 2 0.8 228 91.57 100

- NIVEL 1 26 0 26 3 11.54| 0 o 23 88.46 100

NIVEL 2 169 o 169 14 8.28 1 0.59 154 91.12 100

NIVEL 3 54 0 54 2 3.7 1 1.85 51 94.44 100
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ESTADO DE Ml OPERATIVD
GRAFICANDO Ml OPERATIVO
NOVEDADES
ACTIVAR ENTIDADES
CONSULTAS SOL

3.2.1. Estado de mi operativo

Esta opcién permite verificar el estado del operativo por departamento y entidad, filtrando
por el nimero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar, novedades y todas

las anteriores.

ESTADOD DE MI OPERATIVO

Para ingresar a él pulse sobre

ln. Encuesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional Q

ESTADO DE Ml OPERATIVO

| 27-cHoco =l
S el Depart:

UNWERSIDAD TECHOLOGICA DEL CHOGCG j
Selecci las tas que d ver

ITodas 'l

hostrar

GENERAR EXCEL

B

Seleccione el departamento (en caso de que tenga mas de uno a cargo), la entidad que
desea visualizar y las encuestas que desea ver: todas, completas, incompletas, sin
diligenciar y con novedades.
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ln Encuesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional /B

ESTADQ DE MI OPERATIVO

| 27-cHoco =
Selecciona el Departamenio

JMNIVERSIDAD TECNILOGICA DEL CHOCD j
Selecciona lag encuestas que deseas ver

ITndas 'l

Zompletas
ncompletes

Sin Diligenciar
= “ovedades

En caso de haber seleccionado la opcién Todas le mostrara, un consecutivo por pagina, el
cédigo del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo, el codigo
de la novedad si la tiene y los capitulos faltantes por diligenciar.

LISTADO TOTAL DE ENCUESTAS s
No. | CODIGO HOMBRE m ESTADO NOV| CAPITULOS FALTANTES

EORPORA{:IOM AUTONOMA REGIONAL RIONEGRO NARE -COR
1. 1074450 DELAIDA MUNOZ BETANCUR 2 [_sin_Diligenciar BIC|DIEIFIG|H|IIJ|K]

2. |1u?4455 lAIJF{IANAr.1ARIAI.10RALESPEREZ | 3 p_sm_gmgenciar |E.|C|D|E|F|G|H|I|J|K|

Si selecciono la opcion Completas le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y la fecha de
diligenciamiento de la encuesta.

LISTADO DE ENCUESTAS COMPLETAS
CoDIGO NOMBRE NIVEL ESTADO DILIGFEEI::CHL‘:!E:EEHTO

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARING
PATRICIA OWIEDO IBARRA [0 Completo

Si selecciono la opcién Incompletas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y los capitulos
faltantes por diligenciar.
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LISTADO DE ENCUESTAS INCOMPLETAS

CODIGO HOMBRE CAPITULOS FALTANTES
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA
1. |[1074939 AIDA MERCEDES DELGADO MARTINEZ 2 B Incompleto CIDIEIFIGIH[IJ]IK]
2. 1074937 |GLADYS MARELA GUERRERO FAJARDOD 1 __ Incempleto DIEIFIGIH[I]J]K]
3. 10745936 [TERESMA SOCORRO GUERRERO PEREZ 3 __ Incempleto EIFIGIH[I]J]K]

Si selecciono la opcién Sin Diligenciar le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo
del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece y el estado del mismo.

LISTADO DE ENCUESTAS SIN DILIGENCIAR

No. CODIGO NOMBRE NIVEL ESTADO
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA

1. 1074933 MY CONSTANZA ROMERO HINESTROZA 2 [_sin_Diligenciar
2. 1074954 WWRLEX PATRICIO LOPEZ 2 [ sin_Diligenciar

Si selecciono la opcién Novedades le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y el cédigo de la
novedad existente.

LISTADO DE ENCUESTAS CON NOVEDADES

NOMBRE

Dependiendo del nimero de funcionarios existentes en la entidad, la aplicacion le
mostrara en la parte inferior el total de paginas existentes y el nUmero de registros por
pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el boton continuo a Pagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Mostrando 50 reg. por pag de

Si desea exportar a Excel cualquier pantalla de las visualizadas en cada una de las
opciones del estado de mi operativo lo puede hacer haciendo clic en el icono de Generar
Excel.
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GENERAR EXCEL

a

| x:

El aplicativo lo llevara a una nueva ventana, en la cual usted debera hacer clic en el icono
generar Excel

3.2

!D Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempefio Institucional Q

EXPORTAR ARCHIVO EXCEL

a

X

LISTADO TOTAL DE ENCUESTAS
[Mo. [ coDIGO NOMBRE NVEL]  ESTADO NOV CAPITULOS FALTANTES

UNIERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO

1. [M00E44 ILBERTO ANTOMNIO ROBLEDC

HINEZTROZA ROBLEDD HNEZTRGEZS, | 2 [Pn-Dligensiar

BIC|DIE|F|GIH|I|J]

2. 1100683 ILLBERTO MOREMNC CHAVERRA,

ORENG CHAVERRA 2 Ein_Diligenciar

BIC|D|E|F[GIH[I|J]

3. Mooesy ILDERMAR W28 EMCIA MURILL O

L ENCLE, MURILLO 2 [in_Diligenciar

BIC|DIE|F|GIH[I|J]

.2. Graficando mi operativo

Para ingresar a las graficas de la encuesta presione la opcion

GRAFICANDO MI OPERATIVQ  del menU principal, a continuacién se desplegara el
siguiente submenda.
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HISTORICO CARGA DIARIA ESTADO DE MI OPERATIVO

COBERTURA GENERAL POR DEPARTAMENTO COBERTURA REAL O EFECTIVA

DAHE - DIMPE
2012

3.2.2.1. Historico carga diaria

HISTORICO CARGA DIARIA

Haga clic en esta opcion para visualizar el histérico de carga
diaria por departamento.

| 52- NARING =]

Seleccione el departamento que desea visualizar (en CasO [Slzccione un Depatamento
de tener mas de uno a cargo, de lo contrario el [26-PUTUMAYO

departamento vendra por defecto).
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| 52- NARINO =l

HISTORICO DE ARCHIVOS ENVIADOS
HISTORICO GENERAL HISTORICO DE MI OPERATIVO

2

m

IS

54

o b
2011-08-26 ’

TOTAL

VALORES DE LA ENCUESTA

Muestra Asignada: S8 |Lafecha 2011-08-28 obtuvo la menor carga: 4

Carga (EC+El): 4 |Lafecha 2011-02-28 obtuvo la mayor carga: 4

Por realizar: 54 |Promedio: 4

Volver

Esta grafica le permite visualizar el total de muestra asignada del departamento
seleccionado, el total de encuestas completas mas incompletas y las que hacen falta por
realizar, ademas le indicar la fecha en que se obtuvo la mayor y menor carga.

Para regresar al Submenu de generacion de gréaficas haga clic en.

3.2.2.2. Estado de mi operativo

ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcion permite visualizar el avance del operativo de la
encuesta EDI de su respectivo departamento o de los que tenga
a su cargo.

Para ingresar a él pulse sobre la grafica ESTADO DE M
OPERATIVO.

| 52- NARING =1

Seleccione un Departamento
B6- PUTUMAYD
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Seleccione el departamento que desea visualizar (en caso de tener mas de uno a cargo,
de lo contrario el departamento vendra por defecto).

En esta nueva ventana mostrara una grafica indicando el numero de encuestas
completas, incompletas y sin diligenciar del departamento seleccionado, en la parte
inferior debe seleccionar la entidad de la cual desea verificar el estado del operativo.

=

[52-NARIND

ESTADO DE MI OPERATIVO GENERAL

ESTADO DE MI OPERATIVO DETALLADOD

| Seleccions una entidad

Volver

En la parte izquierda mostrara una nueva grafica indicando el estado de la entidad
seleccionada, especificando el total de encuestas completas (EC), encuestas incompletas
(El), sin diligenciar (SD) y encuestas con Novedades (NOV).
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52- NARINO h3

ESTADO DE MI OPERATIVO GENERAL ESTADO DE MI OPERATIVO DETALLADO

S0, 53
\ | nov,1 s
lor 4

EL3

E

EC “EI ®sp ®pnov

163-CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARIFIO CORFONARINO =

Volver

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén.

3.2.2.3.

Cobertura de cubrimiento

COBERTURA DE CUBRIMIENTO

La cobertura de cubrimiento contempla la suma de encuestas completas, incompletas y
las que presentan algun tipo de novedad, por lo cual no es para medir el avance real del
operativo si no el alcance del mismo.

El gran nimero de novedades puede indicar un avance poco significativo en el periodo de

operativo.
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AVANCE GENERAL POR DEFARTAMENTO
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NORTE DE SANTAMDER

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén.

3.2.2.4. Coberturareal o efectiva

Contempla la suma de encuestas completas e incompletas, Yy refleja el cubrimiento real
del operativo en todas las sedes del territorio nacional.

COBERTURA REAL O EFECTIVA

sl il

=X L < 4 " - T | 123 =L = =L =] o o 9 [ TR S )
e 8 E £ 3 2 § & i & 2 8 ¢ 2 E % 2 £ 8§38 E g £ 3
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NORTE DE SANTANDER

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén.
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3.2.3. Novedades

Esta opcién permite crear, modificar, eliminar o listar novedades.

Para ingresar a ella pulse sobre

NOVEDADES

La aplicacion le mostrara una nueva ventana en la cual debe seleccionar el departamento
y la entidad a la cual desea crear, modificar, eliminar o listar las novedades.

!‘ Encvesta Sobre Ambiente ¥y
Desempefio Institucional Q

MODULO DE NOYEDADES

| 27- cHoco =l
Seleccione la Entidad

I 150) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE CHOCO -CODECHOCO j

Siguiente

DIMPE - Direccidn de Produccidn ¥ Metodologia Estadistica
2012

. . . Siguiente
Seleccionadas estas opciones haga clic en
En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.
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MENU

Crear Nowvedades

Elimina

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE CHOCO -CODECHOCO

Cambiar entidad

DIMPE - Direccion de Produccidn y Metodologia Estadisti

Si desea cambiar de entidad haga clic en

Cambiarentidad 3531 Crear novedades

Haga clic en Crear Novedades

MENU

Crear Movedades

Seguido la aplicaciéon le mostrara el listado de funcionarios pertenecientes a la entidad
seleccionada, haga un clic en el cuadro rojo de la parte derecha de la pantalla sobre el
funcionario al que le creara una novedad, al hacer este proceso se activara el botdn
izquierdo de Seleccione una Novedad.

'n. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARIFIO -CORPONARIFIO

LISTA DE USUARIOS SIN NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL COD_NOV
AMNY COMSTANZA ROMERO
1074933 HINESTROZA 2 Seleccione una Novedad -
1074954 |ARLEX PATRICIO LOPEZ 2 d
ARMAMNDO RAFAEL ARROYO
B |ro7200s 23050 2
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Haga clic en el botdn izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la

novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.

jone una Movedad

| Trabajo fuera de la ciudad

Comizidn

| Retirado, Pensionade. Jubilado

Incapacidad médica

| Fallecido

Proceso de liquidacion, fusidn, escizion

Vacaciones

Secuestrado

| Reuniones en otra entidad

Dezcanzo compenzatorio

. Licencia no remunerada

Permiso remunerado

1 Licencia de maternidad

Comunicado entregado tarde

1 Otra cauza (especificar)

Guardar novedad “Otra Causa”:

Si el motivo de su novedad no se encuentra dentro del listado, puede agregar una
especifica seleccionando al final del listado la opcion Otra Causa (especificar). Ingresa el

motivo de la novedad y luego haga clic en aceptar y Guarda la novedad.

COD_NOV

Ingrese el motivo:

x|

EECHRZC A LA ENCUESTP—J

Otra causa (especificar)

3.2.3.2.

=

[~

[

Modificar novedades

Haga clic en Modificar Novedades.

Modificar Movedades

El aplicativo le mostrara el listado de funcionarios que tienen Novedades, pulse en el
cuadro rojo del funcionario al cual va a modificar la novedad, se activara la ventana de
novedades.
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Ment

Entidad=> GOBERNACION DE HARIHO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CcODIGD HOMBRE NIVEL NOVEDAD
|9094=s |AIIIF‘.[ANA CECILIA FAJARDO GUEVARA | || Comisién |

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES
CcODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD

|9EIE4':E. |ADF‘.1ANA CECILIA FAJARDO GUEWARA | | Vacaciones

e

Haga clic en Eliminar novedad

Eliminar Movedades

Seleccione el funcionario el cual tiene la novedad que desea eliminar y haga clic en el
botén Eliminar.

'. Encvesta Sohre Amhiente y
Desempeiio Instimtionul/b

Meni

Entidad=> GOBERNACION DE NARIHO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD
|9IIIB'4E-B |ADRLANA CECILIA FAJARDO GUEVARA | 2 | Vacaciones |

La aplicacion le solicitara su confirmacion para eliminar la novedad seleccionada.
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Microsoft Internet Explorer

\:.’/ iEsta sequra de eliminar novedad de la muestra seleccionada?

[ Acepkar H Cancelar

3.2.3.3. Listar

Haga clic en Listar.

La aplicacion le mostrara el listado de novedades que se han agregado hasta la fecha.

'n Encvesta Sobre Amhbiente ¥
Desempeiio Institucional Q

Meni

Entidad=> GOBERNACION DE NARIHO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL HOVEDAD
‘ 505458 |ADF‘.IANA CECILIA FAJARDO GUEVARA ‘ 2 ‘T—Vacaciunes

3.2.4. Activar entidades

Esta opcién permite activar las entidades para el ingreso al formulario electrénico de la
encuesta.

Para ingresar a ella pulse sobre
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FORMULARIO PARA LA ACTIVACION DE ENTIDADES
Busqueda

IEnlidades Activas [0-1] j _ n Activos n Tnactivos IREELENLET

RESULTADO DE LA BUSQUEDA Estado

Selecrinnar todos

Actualizar Enticlaces

En el cuadro rojo frente a Entidades Activas, escriba 0 (entidades inactivas) y luego pulse
en Consultar.

A continuacion le mostrara el listado de entidades que se encuentra inactivas.
@] | | i)
2

FORMULARIO PARA LA ACTIVACION DE ENTIDADES

Busqueda

Entidades Activas [0-1] = _ Cansultar

RESULTADO DE LA BUSQUEDA Estado
el 1 AERONAUTICA CivIL INACT
3] 3 CAJADE PREVISION SOCIAL DE COMUNICACIONES - CAPRECOM INACT
3] 5 CAMARR DE REPRESENTANTES INACT
o] & CENTRO DERMATOLGGICO "FEDERICO LLERAS AGOSTA' INACT
5] 7 ARMADA NACIONAL INACT
5] 8 FUERZAAERER INACT
] 5 COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES INACT

Seleccionar todas

Actualizar Entida.

Seleccione las entidades que desea activar, haciendo clic en el boton n que se
encuentra frente a la entidad, si desea seleccionar todas las entidades pulse en

aeleccionar todos
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' |
£ |
5] |
P |
5[F]
5] |
nEl

Luego haga clic en

1 AEROMNAUTICA CIVIL

3 CAJADE PREVISION SOCIAL DE COMUNIGAGIONES - CAPRECOM
5 CAMARA DE REPRESENTANTES

f CENTRO DERMATOLOGICO "FEDERICO LLERAS ACOSTA"

7 ARMADA MAGIONAL

8 FUERZA AEREA

9 COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES

Actualizar Enfidades Seleccionadas

INACT
INACT
INACT
INACT
INACT
INACT
INACT

Para verificar que las entidades hayan sido activas, huevamente en el cuadro rojo frente a
Entidades Activas, escriba 1 (entidades Activas) y luego pulse en Consultar, en el nuevo
listado verifigue que se encuentren las entidades que activo.

3.2.5. Consultas SQL

Esta opcién permite realizar consultas de la informacién cargada a la base de datos de la
informacién recolectada en el operativo.

Escriba la consulta que desea visualizar y haga clic en Continuar.

@

!Dl Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /Q

select c_c, nom_ape
from edin muestra
where anio='2009

SELECT

En la parte inferior mostrara la consulta realizada.

select =_c, nom_ape

ro

e

SELECT

m edin_muestra
ere anio='zo0s’

[RENTERIA

lo21531

[OSE FELIX RIASCOS
[BELAVIDES

l521532]

[UANDELA CRUZ
[MOSQUERA TAMAYO

RLOS ARTURO

[BERNAL GALINDO

1
DJDEA‘

[MERSA LUISA
[CABALLERO VELOSO

921515‘

[ROBERT TULIO
[GONZALEZ MINA

Cantinuar
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4, Cerrar sesion

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo en Dane central pulse sobre
el botdn Cerrar sesién que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.

ln Encvesta Sohre Ambiente ¥
Desempefio Inﬂitmionul/Q

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS

Bienvenido=-SISTEMAS LILIANA RAMIREZ PEDRAZA

[ 1a0s2m2

REPORTES

LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

REPORTE COBERTURA GENERAL

GENERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

SISTEMA

ESTADO DE MI OPERATIVO

GRAFICANDO MI OPERATIVO

NOVEDADES

ACTIVAR ENTIDADES

CONSULTAS SQL

DIMPE- Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica




