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INTRODUCCION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE — y la Direcciéon de Metodologia y Produccién
Estadistica — DIMPE —, realiza la Encuesta Nacional Agropecuaria ENA 2012 | Semestre, la cual tiene como
objetivo estimar el uso del suelo, el area, la produccion y el rendimiento de los principales cultivos transitorios en
el segundo semestre del afio.

Dentro de las diferentes estrategias con las que cuenta el DANE para la recoleccion de informacion generada
en cada uno de los operativos, se encuentra la recoleccion a través de dispositivos méviles de captura — DMC -,
los cuales agilizan la recoleccién y el posterior procesamiento informatico, garantizando la calidad de la
informacion recolectada en los operativos realizados en las diferentes entidades.

Este manual tiene como objetivo definir los diferentes procesos que debe llevar a cabo el Técnico de Sistemas
en cada Regional o Subsede, para la correcta ejecucién de los procesos de instalacion de la DMC vy
transferencia de informacion al DANE Central.
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1. OBJETIVOS

1.1 OBJETIVO GENERAL
Presentar el manual del Técnico en Sistemas, en el cual se definen los procesos de instalacion del DMC,
sincronizacion y transferencia de informacion al DANE Central del formulario de la Encuesta Nacional
Agropecuaria ENA 2012 | Semestre .
1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

. Definir las caracteristicas y configuracion de los DMC.

. Presentar los procedimientos para la correcta instalacién de la aplicacion en DMC.

o Describir los procesos para realizar la sincronizacion de la Encuesta Nacional Agropecuaria ENA 2012 |
Semestre

e Definir el proceso de transferencia de informacion de la Encuesta Nacional Agropecuaria ENA 2012 |
Semestre.
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2. MANEJO GENERAL DE LA DMC

2.1KIT

Inicio
[c] jueves, 01 de enero de 2004
= Introducir informacién de propietar

(2 Mo hay mensajes sin leer
No hay tareas
= Mo hay citas prximas

26404MB 2147FMB 0

e

128 MB

memory card

S

P 25TSaa J
% 243041-00) Lok

SD CARGADOR

2.2 CARACTERISTICAS DE LA DMC:

% HP IPAQ 2411

% Sistema Operativo Microsoft® Windows Mobile™ software for Pocket PC
% Procesador Intel® 520 MHz

% Memoria RAM 64 MB y ROM 128 MB

% Caracteristicas de la Pantalla: (65,536 colors) 16-bit, 240 x 320 pixels

« Bateria de 1440 mAh (Urbana)

% Ranura SD con tarjeta de memoria de 128 MB
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2.3 PARTES DE LA DMC

PARTE TRASERA

PARTE SUPERIOR

f R T e

B

|

@

1&\@ /)U

——

Puerta protectora de la bateria

Ranura de expansion SD
(Secure Digital)

PARTE FRONTAL

\

Botdn de

PARTE INFERIOR

Encendido

|

Ranura de Carga de bateria /

Conexién PC
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2.4 CUIDADOS DE LA DMC

« Tener el DMC apagado mientras no se esté utilizando.
% Revisar frecuentemente el estado de carga que tiene la Bateria.

« Se recomienda Cargar la bateria solamente una vez por dia.

% No raye la pantalla.
+«» Utilice siempre el lapiz suministrado.
« La pantalla tactil del DMC contiene cristal, no lo someta a impactos fuertes.

% Proteja el dispositivo de temperaturas extremas. Manténgalo alejado de fuentes de calor.

+« No utilice el dispositivo en condiciones extremas de polvo, humedad o lluvia.

% Sila superficie de la pantalla del DMC se ensucia, limpiela con un pafio suave

humedecido con limpia cristal diluido en agua.

maquina libere memoria.

2.5 PARA TENER EN CUENTA

2.5.1. RECIBIR Y VERIFICAR LOS EQUIPOS Y ELEMENTOS

Usted recibe los equipos y el material para su grupo de trabajo, necesarios para la recoleccién de la
informacion, los cuales deberé verificar y distribuir a los supervisores a su cargo, etiquetar los equipos y

elementos.

El hardware usado durante el operativo en campo debe ir debidamente etiquetado, las méquinas y tarjetas SD
entregadas a los encuestadores y supervisores deben tener una etiqueta con el codigo del usuario que va a
trabajar los equipos.

Por ejemplo, el DMC vy tarjeta SD para el encuestador 01 del supervisor 01 deben tener una etiqueta con el
cadigo enat0101, esta debe estar en la parte trasera de la maquina, y en la SD debe estar de tal forma que no
obstaculice cuando se va a insertar en el DMC. Para el caso de las tarjetas de backup y sincronizacion deben
ir marcadas con el cédigo del supervisor, por ejemplo para el supervisor 01 la tarjeta de Backup debe ser

bckp_unat01 y la tarjeta de sincronizacion debe ser sync_unatO1.

fr
'

|

——— g \

;

PN NI -

|
enat0101 | | d

Tarjeta de Sincronizacion de Supervisor

% Después de realizar una encuesta se debe cerrar la aplicacion para que la

Tarjeta de Encuestadlor

Tarjeta de Backup de Supervisor
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3. CONFIGURACION INICIAL DE LA DMC

Al iniciar la DMC solicita alinear la pantalla, para realizar este procedimiento pulse en el centro de la cruz,
empezando en el centro de la pantalla y luego por las esquinas.

Il Pocket_PC 18] =| Il Pocket_PC -10] = M Pocket PC - O] x|
File Zoom Tools Help Eile Zoom Tools Help Eile Zoom Tools Help

Puntee una sola vez en un Intér?telo: Punt_ee ¥ mantenga
Puntee en el objetiva firmemente v elemento para seleccionarlo, presionada la Flta con el dentista
con cuidado en cada zona de la y, a continuacian, puntee en
pantalla. El obietivo se movera hasta Cortar en el menu emergente.
que la pantalla esté alineada.

=

Puntee y mantenga pulsado
un elemento para ver un mend,
Comprar sellos

] ! Llamar a Pedro
Cambiar cita del dentisky
Crear copia
Eliminar
Seleccionar todo

Eliminar

(2}

=10l -0 x| _1o) x|

File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help

File Zoom Tools Help

Ahora puntee y mantenga iEnhorabuena! Ha programado de

presionada 11 am. v, a nuevo la cita utiizando mens Seleccione su zona hararia:
continuacion, puntee en Pegar en emergentes, lgE —
&l mend emergente. e

]

9

10

0 Corktar

Eliminar

11 j<Consulta del Dr, Lipez
12 [<ita con el dentista

(5} fSiaviente] @

~loix

File Zoom Tools Help

—’

PASOS
De clic en el centro de la Cruz vy siga con las esquinas
De clic en Siguiente
De clic sostenido y de clic en cortar
Se clic sostenido donde se le indica y de clic en pegar
De clic en Siguiente
Seleccione la Zona Horaria GMT -5 Bogota, Lima
De clic en Siguiente

Se le indicara gue se completo el procedimiento Yy Se
reiniciara el DMC

La instalacidn ha finalizado. Puntee en
la pantalla para utilizar el dispositivo.

SIROROTER 0l V=
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4. INSTALACION DEL APLICATIVO

En el cd que se entrega con el software correspondiente a la ENA | Semestre, Abra la Carpeta
SUPERVISORES, Realice una copia de seguridad de esta informacion en su equipo. Luego haciendo uso del
Bonsai conecte la tarjeta SD (Secure Digital) al Equipo, copie la informacidon de cada supervisor en su
respectiva tarjeta de sincronizacion.

— [ o -
re.";'u. = LJ
=
L £ = £
1 anakar an busca de amenazas.
[T R p— Ao ‘J soait /I —

Wio o aoadlirer
o e 9or e
Wafodr a ‘Lopo0t rar y evier r emad

& uriache

s .

Corar

(oo |

Pegar

[——

Comtia romsee

eraomiaces
Ml Focket_PC -0 =] Ml Pocket_PC =] Ml Pocket_PC =
File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help File Zoom Tools Help
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8 Contactos [ Archivos de p... arbol 09/09/11 2.81KB
= enat 2012 =1 ConnMar MSysSurveySync 07/05/11 1.05MB

& Internet Explorer iPAQ File Store
B ipAqQ Wireless [C1My Documents

4 SysSurveySy...

1 (L[ h =
09/09/11 326 KB

& Mensajeria =1 profiles
== iles
O %]5D Card
A - v
HP Mobile Printing ChWindows
Cq4mo hacer
ff5 Programas
¥ Configuracion
edicion abr.[«[E]| 8 & =18 edicion abr. [~ [ 1] &2 =]

I Pocket_PC

File Zoom Tools Help

Ede Zoom Tools Help
7 2 |SysSurveySyncCE o w(x 10:47 @ Sﬂslrv:-fsynctt i 1233 ﬂ-
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Login
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\ e’ Estad L]
Estada i] <
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File lZnnl:n Tonls  Help PASOS

- 1. Seleccione menu inicio
Vﬁ:m:‘":;l = EventLog 2. Seleccione explorador de archivos
3. De clic en mi dispositivo
4. Declic en SD Card
T o 5. Pulse sobre el archivo SysSurveySync de tamafio 326 KB
&Ef:jo D— 6. Seleccione el nombre del Usuario de encuestador a sincronizar y

P Password digite la contrasefia
& parent: Seleccione la pestafia Sync

. . . Pulse en Ok.
9.

About Sync ok Seleccione la pestafia File y de clic en Exit.
File fﬁsync E|A

=

o
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supervisor como para el encuestador.

Il Pocket_PC

File Zoom Tools Help

=Bl x|

- |Inicio

o Doy

R Calendario

B8 Contactos

= enat 2012

£ Internet Explorer
B ipAQ Wireless

& Mensajeria

&® Explorador de archivos

HP Mobile Printing
#| C¢mo hacer
fig Programas
¥ Configuracién
? Ayuda

m Explorador de archis $¥ =(x 9:26 9

SYsSSUrvey Nombre +

CiData
[C1EventLog

iLists

Cortar

Cambiar nombre
Eliminar

Enviar por correo electronico...
Transferir archivo...

@

dicion abr. |« || ] &3 |-

Explorador de archiv & £ 9:39 9

Il Pocket_PC

File Zoom Tools Help

=lol x|

.

! Z|Explorador de arch &t 4% 21:54 €3

Nombre -

[C=h Apphication D...

[ Archivos de p...
£ ConnMar

iPAQ File Store
[ My Documents

= Temp
S Windows

Edicion Abr. |A M &2 [

I Pocket_PC

File Zoom Tools Help

=10l x|

’ s [Explorador de arch ¥ < 21:54 °

Mi dispositivo «

ic= Apphication D...

fl Nombre ~

ingreso al formulario de encuesta,

IC3) Archivos de p...
£ ConnMgr

iPAD File Store
My Documents
[ profiles

[ Program Files
SD Card

Edicion Abr. [« [E]] ] &2 B

Meni Inicio ~ Nombre -

[ Configuracion

[ Programas

Actualizar
Yer todos los archivos

Pegar

Pegar acceso directo

Edicién Ahr.|A

(8

Meni Inicio ~

|51 Configuracidn

1 Programas

Cortar

Copiar

Cambiar nombre

Enviar por correon electronico...

Transferir archivo...

am & =l

Edicién Ahr.|A

5. CREAR ACCESO DIRECTO DE LA ENCUESTA
Este procedimiento tiene como fin agilizar el

tanto para el

_inix

File Zoom Tools Help

Explorador de archiv oF (£ 2:02 °

Nombre -

Program Files «
[C3) Hewlett-Pack...
[E= HP Maohile Pri

LT SysSurvey

Edicion nhr.|A m & =~

=

File Zoom Tools Help
m Explorador de arch £} 4 19:08 0

Windows
IC) Activesync
|[C3) AppButtons
I AppMar

£ AvantGo
[C=1 CabQueue
ConfigMgr
[ DumpFiles
) Favoritos
[ Fuentes
ES1Help

== 1g o
() g =
i1 Messaging

(= prafiles

Edicion abr.|«[F |1 & (=]

,—

PASOS

Seleccione menu inicio

Seleccione el explorador de archivos

De clic en Mi Dispositivo

Abra la Carpeta Program Files

Abra la Carpeta SysSurvey

De clic sostenido sobre el archivo

SysSurvey de Tamafio 1.26 MB vy

seleccione Copiar

7. Ubique Mi Dispositivo

8. Abrala Carpeta Windows

9. Abrala Carpeta Menu Inicio

10. De clic sostenido y seleccione Pegar
acceso directo.

11. De clic sostenido sobre el Acceso que se
creo, pulse en cambiar nombre y
cambielo a enat 2012.

Nombre ~

Tl »

-

o @l S @9 N =
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6. ESTRUCTURA DE ARCHIVOS
Con el fin de mantener de forma ordenada la informacién que se envia a

=
|

DANE central se sugiere la creacion de un arbol de carpetas con la \,___‘J

informacion recolectada en el proceso de encuesta de la siguiente forma: wipC

[ i i #) Disco local (C:)
Primero que todo en la carpeta raiz de su equipo (ya sea C o D) cree una w e o

carpeta con el nombre del operativo para este caso “ope_enat_2012”, dentro g Datos (0D

de esta carpeta crea la carpeta enc y dentro de esta carpeta se crea una 4 (o3 Ope_enat_2012

carpeta del departamento. 4 ) enc

Cree una carpeta con el departamento seguido del afio mes y dia realice una 4 125

copia de la informacién comprimida (Siguiendo Las pautas para la creacion 4 ) 25_20120408_ENAT

del zip del capitulo siguiente) que va a enviar por FTP.
7. TRANSMISION
Una vez el supervisor sincronice las maquinas de sus encuestadores a cargo, debe entregar la tarjeta de

sincronizaciébn para ejecutar el proceso de transmisién, en donde se encuentra la siguiente carpeta:
\SysSurvey\UpFiles\.

La Encuesta Nacional Agropecuaria ENA 2012 | Semestre, trabaja con archivos .dbf los cuales permiten
llevar la informacién a la base de datos sin convertirlos en archivos planos, sistematizando mas el proceso.

Asi mismo estos archivos se encuentran encriptados lo que no permite la manipulacién de la informacién
contenida en los mismos.

Usted debe crear una carpeta con la siguiente estructura:

DEPARTAMENTO % ENCUESTA
h 4

FECHA DE ENVIO Aro
(4 digitos), mes (2
digitos) y dia (2 digitos)

Esta carpeta debe contener los siguientes archivos:

Carpeta del Supervisor (unatxx), dentro de ella los encuestadores a cargo de él (enatxxxx) y dentro
de cada encuestador, una carpeta con la fecha y hora de cada sincronizacion realizada.

=) ope_enat_2012

Comprima la carpeta y enviela por FTP, al buzon asignado para tal 4 Denc
efecto, previa entrega de usuario y clave por parte del Area de 2D
Sistemas en DANE Central. =) 25_20120412_ENAT

= ) wnatdl ———— Supervisor X
=110 enat01! ———»  Encuestador X

Dentro de esta carpeta d(_aberé pegar el conte.nido de la carpeta - 320120412_101245
UpFiles de cada supervisor que debe copiar de la SD de ) Data Sincromizacién
sincronizacion (sync_unatXX), esta carpeta contiene los siguientes j:"“‘: .
. . el
archivos: & Survey2
=[] enat0102
La carpeta UpFiles que copia de la tarjeta de sincronizacion del # 123 20120412_114510

* ) enat0103
enatd104
enati10s
enati106
enati107

- enat010§

supervisor contiene: carpeta del supervisor (unatXX), dentro de él

voowo


file://SysSurvey/UpFiles/
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los encuestadores a cargo de él (enatXXXX) y dentro de cada encuestador una carpeta con la fecha y hora de
la sincronizacion y dentro de ella cuatro carpetas: Data, Maps, Surveyl, Survey2 (Puntos Verdes). Esta carpeta
es la que debe comprimir y remitir a Dane Central.

A partir del segundo envio que vaya a remitir a Dane Central debe realizar el siguiente proceso: cuando haya
pegado la informacién de la SD de Sincronizacién, debe ingresar a cada uno de los encuestadores (enatXXXX)
y eliminar las carpetas de sincronizacién de dias anteriores que ya haya remitido a Dane Central.

8. VERIFICACION DE INCONSISTENCIAS

Al realizar el cargue correspondiente de los envios recibidos por parte de ustedes, si existen inconsistencias de
tipo interno o externo se genera un archivo en Excel el cual es remitido a ustedes para su verificacion y
posterior correccién en tal caso informar a Dane Central para realizarlo directamente en la base de datos.

El formato de inconsistencias consta de las siguientes columnas:

{YYYY/MM/DD) 2011-07-01 LISTADO DE INCONSISTENCIAS GENERADAS PARA PUNTOS VERDES
(COD_DEPTO DEPTO COD_MPI0  MPIO  SUPERVISOR EMCUESTADOR  PUNTO INCONSISTENCIA FECHA CARGUE
'25 Cundinamarca | 25535 Pasca UNATOL | EMATO103 | A%1_1.DBF [Se debe registrar el nombre del encuestader al inicio de |z encuesta 01/07/2011
'25 Cundinamarca | 25286 Funza UNATOE | EMATOB04 | Al_1DBF |Larespuesta en la Pregunta P25 es (1. semilla); En La pregunta P25_1 se debe registrar dato 13/06/2011
73 Tolima 73318 Guamo UNATOL EMNATO101 | A5%_1.DBF [La respuesta en la Pregunta P67 es (1. 5i); se debe registrar area en |a pregunta P67_2 29/06/2011
'15 Boyaca 15332 Guican UNATO4 | ENATO403 | AlE_LDBF [La respuesta en la Pregunta PB6 es (1.5i); debe existir respuests de area en la Po6_L 01/07/2011
'15 Boyaca 15047 |Aquitania| UNATOS ENATO504 |A100_1.DBF [La respuesta en la Pregunta P43_1 es (4.Carga); se debe registrar dato en la pregunta P43_1 4 1 20/06/2011
'15 Boyaca 15047 |Aquitania| UNATOE | ENATOE04 |Al26 L1DBF|Larespuests en la Pregunta P38_3 es (2. Resiembra) ; La pregunta P38_3 1 debe estar diligenciada| 23/08/2011
'15 Boyaca 15522 |Panqueba| UNATOL | ENAT0102 | AD_LDBF |Larespuesta en la Pregunta P12 es (2Telefono movil), La pregunta P12.2 debe estar diligenciada | 13/06/2011
'25 Cundinamarca | 25286 Funza UNATOE | EMATOBD4 | Al 1DBF |larespuesta en la Pregunta P25 es (1. semilla); En La pregunta P25_1 se debe registrar dato 13/06/2011

Cdbdigo del departamento, nombre del departamento, cédigo del municipio, nhombre del municipio, cédigo del
supervisor y del encuestador, el punto (en DMC), la descripcién de la inconsistencia, la pregunta en la cual se
encuentra la inconsistencia, la fecha en la cual se cargo este punto y un campo de observaciones en el cual,
luego de haber realizado la verificacion pertinente deben registrar la observacién adecuada especificar el
cambio que se debe realizar en Base de datos.

Cada vez que se verifiquen las inconsistencias se debe diligenciar el campo de observaciones y remitirlo a
Dane Central.

9. MANEJO DEL SOFTWARE FILEZILLA PARA TRANSMISION DE ARCHIVOS POR FTP

Se recomienda usar el software FileZilla para dejar los archivos 3= 5™ == === == ‘
en los buzones FTP creados para cada sede y territorial, los
usuarios y claves para el acceso a este buzén se enviaran a las

direcciones de mail de cada uno de los responsables. [oosss  ESBMNNNR ot ek ik i85 i, i i i

2 Dwectono kstado correctament

Seidoe: [190.25.231.235  Mombredausuario: feoa 2011 Contrasefla: [seeees

S0 bocal: | D:\OPE_ENAN_2011en ﬂ

Los instaladores de FileZilla se entregaran con todo el software
del proyecto. En la parte superior de la pantalla de Filezilla
estan las siguientes opciones:

e Address: Direcciébn IP del servidor donde esta

[Tomafod... [Toodewc.|

& N
= () OPE_ENAM 2011

creado el buzén de ftp, esta direccion la entrega la o ]

oficina de sistemas del DANE. 4 5 i e
e User: usuario para poder ingresar al buzén de ftp. R dedie Trondosn i weesea. |
- Password: La clave para poder entrar al buz6n de ftp |2

creado, el user y el password son entregados también  |Seuocwscmssoasms  ms o

por la oficina de sistemas del DANE al responsable de
cada Territorial 0 Sede.
« Port: EL puerto usado es el 21 este nunca cambia.
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En la parte central de la Pantalla se encuentra dividida en dos, la parte de la izquierda son las carpetas del
equipo desde donde se accede al buzén de ftp, la parte de la derecha es el buzon de ftp creado en los
servidores del DANE, el intercambio de archivos se puede hacer desde el equipo local en cada sede o desde
el ftp. Para subir archivos hacia el ftp desde el equipo local, en el panel de la izquierda se debe ubicar la
carpeta y el archivo o archivos que se van a pasar al servidor, una vez se tengan seleccionados se da clic
derecho y luego en la opcién Upload, cuando se ejecuta esta accion, el archivo se copia a la carpeta que este
ubicada en el panel de la derecha.

Para bajar archivos del ftp hacia el equipo local se deben seleccionar en el panel de la derecha, se da clic

derecho y luego en la opcidon Download, esto copiara el archivo a la carpeta que esta situada en el panel de
la derecha.

10. ACTIVAR ARCHIVOS OCULTOS
Windows Xp

Este proceso lo debe realizar una sola vez en su equipo, al iniciar el proceso de organizaciéon y envio a Dane
Central.

e Ingrese al Explorador de archivos.
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. Puede aplicar I vista que esta usando con esta carpeta para
el resto [como Detalles o Mosaicos).

Aplicar a todas las carpetas I Restaurar todas las caipetas
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() Archivos p carpetas =
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I5) Administrar pares de paginas Web p carpetas
O Muestia ambas partes pero las administra coma un Unico archi
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PASOS

De clic en Herramientas

De clic sobre Opciones de Carpeta

De clic en la pestafia Ver
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De clic en Aceptar
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Windows 7:

Este proceso lo debe realizar una sola vez en su equipo, al iniciar el proceso de organizacion y envio a Dane
Central.

. Opciones de carpeta o2t
(ke ) |- » Bibliotecss » Documentos
DN\ : ol = -
~Sererall Ver :

‘ Compartir con v Grab: 12 - e

Cortar Vistas de cameta

Copiar ) Puede aplicar |a vista que esta usando para esta

Pegar i: =0 ‘ carpeta (como Detalles o Iconos) a todas las campetas

www.holacape.com o de este tipo.

Deshacer

Rehacer Aclic

Seleccionar todo

L] Riseiia ’ Configuracién avanzada: www.holacape.com
6 [ Cancelar ][ Aplicar
PASOS

De clic en Organizar
De clic sobre Opciones de Carpetas y Busqueda

De clic en la pestafia Ver
De clic en la opciéon Mostrar archivos, carpetas y unidades ocultos
De clic en Aceptar
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GLOSARIO

SD (Secure Digital) Medio de almacenamiento magnético usado por el DMC para acopio de datos y copias
de seguridad.

FTP (File Transfer Protocol) Protocolo de transferencia de archivos utilizado para la transmision de los
datos recolectados en cada sede o subsede a DANE Central.



