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DESCRIPCION DE BOTONES

Tneertar Adiciona la informacion del formulario como un nuevo registro a la
base de datos

| Actualiza la informacién del formulario en la base de datos
Guardar

FE I

Eliminar Eliminar la informacion del formulario en la base de datos

Restaurar Restaurar la informacion del formulario
Permite consultar la informacién de una empresa ( fuente )
ﬂl Permite buscar la informacién de una empresa ( fuente )

Exportar

Genera un archivo con la informacion consultada en formato Word ( .
doc)

l. INTRODUCCION

1. Sobre el sistema

El sistema permite capturar los datos de fuentes, por medio de formularios electrénicos o
por medio de archivos planos. Permite consultar, por medio de reportes, el estado en que
se encuentran los formularios y analizar periodos a través de datos estadisticos.

El sistema lo usan las fuentes que han sido asignadas para diligenciar datos, los usuarios
de las direcciones territoriales, que evallan aquellos datos, y los usuarios Dane Central,
dentro de los que se encuentra el usuario administrador que tiene acceso total al sistema
y a la creacion de ciertas variables importantes para el mismo, como son: usuarios,
periodos, cambio de clave, salario minimo para cada afio, ademas de modificacion de
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variables estadisticas como son: Salario Integral, PAAG, Salario Minimo, Deflactores por
Actividad y factor de Expansion por Actividad, para hallar los rangos de aceptacion

2. Sobre este manual

Este manual muestra una breve descripcion de lo que el sistema EAS realiza. Muestra la
documentacion importante que el usuario administrador necesita conocer, para el buen
funcionamiento del sistema, ademas de algunos puntos técnicos que aplican para el
usuario de sistemas, tal y como son: la instalacién de la aplicacién, y los requerimientos
del sistema EAS.

3. Overview

El software funciona en ambiente Web, gracias a esto, se puede ingresar dentro de él,
con ciertas politicas de Seguridad en cualquier computador con conexién a Internet, con
un nombre de usuario y contrasefia asignado por Dane Central, optimizando la rapidez en
el diligenciamiento de formularios cumpliendo con las condiciones de consistencia, y
analizando en tiempo real los reportes que el sistema muestra al usuario.

3. 1 Definiciones

Lenguaje de programaciéon: Lineas de codigo a partir de las cuales un computador
obedece ciertas instrucciones para un fin dado.

Cliente: Es el computador donde se veran los resultados de la pagina web.

Servidor: Es el computador donde se aloja toda la aplicaciéon para que corra en linea y
ofrezca sus servicios a la maquina cliente.

Compilar: Convertir un programa a lenguaje de maquina.

Navegador: Programa que sirve para visualizar paginas de Internet, ejemplo: Internet
Explorer, Mozilla FireFox, Netscape.

Backup: Copia de seguridad de un archivo o en este caso de una base de datos.

Accesos Directos: Combinacion de teclas que reemplazan una accion dentro de una
aplicacion o programa.
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3. 2 Definicion de roles (usuarios y grupos)

El sistema cuenta con los siguientes perfiles de usuario con la capacidad de
manejar la cantidad de usuarios relacionados:

Perfil Cantidad de Usuarios del perfil

Fuente

Uno por cada fuente

Critico

Uno por cada responsable de proceso

Asistente técnico

Uno por cada asistente técnico

Administrador (o

Uno para administrador general y otro para

sistemas)1 sistemas

Logistica Uno o varios
Telematica Uno o varios
Directivo Uno o varios

La creacién de usuarios y la asignaciéon de su perfil podran hacerse a través de la WEB.

Los siguientes son los accesos a cada una de las funcionalidades por cada perfil de

usuario:

Funcionalidad Perfil con acceso

Cargar y realizar la actualizacion Logistica
(mantenimiento) de directorio para cada

mes de proceso.

Prediligenciar la informacién de directorio. Logistica

Realizar la consulta de novedades por mes
de proceso e histdrico.

Logistica, Temética

Evaluar totales nacionales, por direccion
territorial y por responsable del proceso
(critico).

Logistica, Temética (s6lo
total nacional), Directivos
(sélo total nacional)

para la fuente.

Evaluar los totales nacionales consolidados | Logistica
y desagregados.

Generar el formulario en blanco para cada Logistica
nuevo mes de proceso.

Permitir imprimir el formulario en blanco Logistica
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Permitir la grabacién de la informacion.

Logistica, Fuente, Critico,
Asistente

En el levantamiento de informacion se encontré que deberia existir un perfil de usuario
“Sistemas”, sin embargo este perfil tiene los mismos permisos de acceso que el tipo de
usuario “Administrador”, por lo cual finalmente se manejara el mismo perfil, con varios

usuarios dentro de él.

Permitir la consulta del mes de proceso.

Logistica, Temética,
Fuente, Critico, Asistente

Permitir la consulta histérica.

Logistica, Temética,
Fuente, Critico, Asistente

Permitir generar la ficha para critico.

Logistica, Critico, Asistente

Permitir realizar la critica y depuracion de la
informacién.

Logistica, Critico, Asistente

Manejar indicadores de calidad.

Logistica, Tematica (solo

nacionales)
Manejar la seleccién de la muestra. Asistente
Realizar la calificacién de formularios. Asistente

Manejar resultados por totales nacional,
territorial y por responsable de proceso.

Logistica, tematica (s6lo
total nacional), Directivos
(s6lo total nacional),
Asistente ( por territorial y
responsable)

Generar indicadores tematicos.

Logistica, Temética

Generar cuadros de andlisis. Logistica
Generar cuadros de salida. Logistica
Generar archivos planos para ser cargados | Logistica
en XLS y/o SAS.

Crear usuarios. Asistente

Cambiar la clave de usuarios.

Administrador

Realizar el ajuste de parametros.

Administrador

Generar y restaurar backups.

Administrador, Sistemas

Generar tablas para nuevos periodos.

Administrador
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II. REQUERIMIENTOS

1. Requerimientos minimos del servidor

Procesador: Intel Pentium IV

Velocidad de procesador: 2GHz

Memoria: 512Mb

Disco: 10G libres para los datos en MySQL

1 disco adicional, libre, de 10G (este disco se usara para copias de seguridad y/o
mirrors. No deben existir datos sobre él). Conexion a Internet: 128K mas 2K por

cada usuario concurrentez. Preferiblemente alojado en un proveedor con acceso
al NAP a 128K adicionales. Sistema Operativo: Linux RedHat o SUSE 9.
Software: LAMP dltima version (Linux 9, Apache 2, MySQL 4. 1 y PHP 5 o
superiores).

Otras caracteristicas:

Servidor dedicado con acceso HTTPS, HTTP, FTP y SSH (estos dos ultimos se
configuraran para ser accedidos por puertos diferentes a los comunes). USoporte 7x8.
Posibilidad de realizar soporte presencial por parte de los ingenieros del proyecto en
caso de emergencia.

Lenguaje de programacion: php 4. 4. 0, con base de datos MySQL 4. 1. 14-standard, y
corre bajo servidor Apache 1. 3.

2. Requerimientos minimos del cliente

Procesador: Intel Pentium Ill Velocidad de procesador: 700 MHz Memoria: 256MB
(si se dispone de menos memoria, se debe contar con una tarjeta de video
separada de 64M). Software: Navegador Mozilla o MS IExplorer 5. 0 o superior
Conexion: Por conexién dedicada: 10Mbps, preferiblemente 10/100Mbps, con
salida de 10Kbps asegurada para el equipo Por conexidon conmutada (acceso
telefénico): Conexion por médem a 56Kbps Sistema Operativo: Windows 98, NT,
ME o 2000 Software: MS Access 2000 o superior (si desea ejecutarse el médulo
fuera de linea)

2 . .
Se supone un total de 50 usuarios concurrentes. Con esto, se tiene un total
de 256K de conexion a Internet.
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[ll. INICIO Y TUTORIALES RAPIDOS

1. Instalacion del sistema EAS

1. 1. INSTALACION PHP4

Descomprimir el archivo php-4. 3. 4. tar. gz, en el directorio /usr/src/php/ con el
siguiente comando:

tar -zxvf php-4. 3. 4. tar. gz
Se compila dentro en el directorio /usr/src/php/, con los siguientes comandos:

-make clean
-make
-make install

Copiar el archivo de configuracién de php. ini. dist al directorio /etc/ Editar el archivo php.
ini, ubicado en el directorio: /etc/php. ini cambiando la instruccion:
register_globals = Off, a la siguiente instruccién: register_globals = On.

1. 2. INSTALACION MYSQL

Ejecutar el archivo de instalacién MySQL-server-4. 1. 10-0. i386. rpm, con el siguiente
comando: rpm -i MySQL-server-4. 1. 10-0. i386. rpm

Ejecutar el script de la estructura de la base de datos con el siguiente comando:
/usr/local/mysql/bin/mysgl < nombreDelScript. sql

1. 3. INSTALACION APACHE

Ejecutar el archivo de instalacién de apache con el siguiente comando:
tar -zxvf apache_1. 3. 26. tar. gz

Compilar el paquete dentro del directorio con las siguientes instrucciones: make clean rm -
f config. status config. cache . /configure --prefix=/usr/local/httpd

Instalar el paquete de apache
con los siguientes
comandos: cd
/usr/lib/apache
make install

Editar el archivo httpd. conf ubicado en el directorio: /etc/httpd/httpd. conf, teniendo en
cuenta que se encuentre escritas las siguientes lineas al final de este archivo:
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<IfModule mod_php4. c>

AddType application/x-httpd-php . php
AddType application/x-httpd-php . php4
AddType application/x-httpd-php-source . phps
</IfModule>

Copiar las paginas de la aplicacién de EAS en el siguiente directorio:
{usr/local/httpd/htdocs/eas

2. Organizacion general del sistema

En la disposicion del mend, el sistema se encuentra organizado de la siguiente manera:

Lista de empresas
Consulta de Directorio

Capitulos
Cap |. Caratula Unica
Cap Il. Ingresos
Cap lll. Impuestos
Cap IV. Personal
Caracteristicas
Observaciones

Reportes
Cuadros Operativos
Total Nacional Consolidado
Total Nacional Desagregado
Resp Proceso Consolidado
Resp Proceso Desagregado
Novedades Agregado

Control de cambios

Indicadores de Calidad
Seleccién de Muestra
Indicador por Empresas
Informe Responsable
Informe Total

Cuadros de Salida

Ficha de Calificacion
Tasa de no Respuesta
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Administracion
Usuarios
Lista de Usuarios
Crear Nuevo Usuario

Genera
r Claves
Backup
Restaurar
Backup

Periodos
Lista de Periodos
Crear nuevo Periodo

Variables
Lista de Variables
Crear Variables

Criticar Formulario
Cerrar Formulario
Cambio de Clave

Cambiar Novedad

Descargas
Acrobat Reader
Manual Basico
Formulario Impreso

Salir

3. Ingresar al sistema
Para ingresar al sistema EAS:

1. Se debe digitar la en la barra de direcciones del navegador web la siguiente

direccion: http://200. 21. 49. 226/eas/
2. Digitar su nombre de usuario y contrasefia.
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4. Diligenciar un formulario

Para diligenciar un formulario debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al listado de empresas.

3. Seleccione un periodo.

4. Seleccione la empresa.

5. Diligencie cada uno de los formularios.

5. Administrar usuarios

5.1 Crear un usuario

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al mend Administracion — Usuarios.

3. Dé clic en el enlace Crear Nuevo Usuario.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide.
5. Dé clic en el botdn Insertar.

5. 2 Modificar un usuario (cambiar clave de usuarios tipo fuente y otros datos)

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al ment Administracion — Usuarios — Lista de Usuarios.

3. Seleccione un usuario para modificar sus datos.
4. Diligencie los campos que el sistema le pide.
5. Dé clic en el boton Guardar.

5. 3 Eliminar un usuario
1. Ingrese al sistema.
2. Vaya al mena Administracion — Usuarios.
3. Seleccione un usuario a eliminar
4. Dé clic en el boton Eliminar.

6. Restaurar Backup
1. Ingrese al sistema.

2. De clic en el enlace restaurar backup, ubicado en el menu Administracion - Backup.
3. Ingrese el Nombre de Usuario y Contrasefia (s6lo conocido por el usuario

sistemas).

4. Ingrese el segundo Nombre de Usuario y Contrasefa (s6lo conocido por el usuario

sistemas).

5. De clic en el botdn seleccionar archivo.

6. Seleccione el archivo de backup generado anteriormente.
7. De clic en el boton Ejecute.
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7. Administrar Periodos

7.1 Crear un periodo

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al mend Administracion — Periodos.

3. Dé clic en el enlace Crear Nuevo Periodo.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide.
5. Dé clic en el boton Insertar.

7. 2 Modificar o Listar periodo

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracion — Periodos, Lista de periodos.
3. Seleccione un periodo para modificar sus datos.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide.

5. Dé clic en el boton Guardar.

8. Cambiar Novedades

. Ingrese al sistema.

. Vaya al listado de empresas.

. Seleccione un periodo.

. Seleccione la empresa.

. Vaya al menu Administracién — Cambiar Novedad

. Seleccione la novedad que desea cambiar.

. Escriba la observacion por qué cambi6 dicha novedad.
. Dé clic en el botén Asignar novedad.

oO~NO U WN P

9. Administrar Variables

9. 1 Crear una variable

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracion — Variables.

3. Dé clic en el enlace Crear Nueva Variable.

4. Diligencie los campos que el sistema le pide (El valor de la variable Salario
Minimo Legal esta dado en miles de pesos)

5. Dé clic en el boton Insertar.

9. 2 Modificar una variable

1. Ingrese al sistema.
2. Vaya al menu Administracion — Variables.
3. Seleccione una variable para modificar sus datos.
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4. Diligencie los campos que el sistema le pide (El valor de la variable Salario
Minimo Legal esta dado en miles de pesos)
5. Dé clic en el boton Guardar.

9. 3 Eliminar una variable

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al ment Administracion — Variables.
3. Seleccione una variable eliminar

4. Dé clic en el boton Eliminar.

10. Cambio de clave

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracion — cambio de clave.
3. Digite los campos que el sistema le pide.

4. Dé clic en el boton Guardar.

11. Generar Claves para las fuentes

1. Ingrese al sistema.

2. Vaya al menu Administracion — Usuarios.

3. De clic en el enlace Generar Claves para las fuentes
4. Guarde la pagina con las nuevas fuentes generadas.

12. Consultar reportes

1. Ingrese al sistema.

2. Seleccione uno de los reportes que se encuentran en el menud con dicho
nombre.

3. Si el reporte que seleccioné tiene parametros de busqueda, siempre apareceran
por defecto las Ultimas opciones por cada parametro, debe seleccionar cada uno
de los pardmetros de blasqueda, si aplica.

13. Consulta de Directorio
1. Ingrese al sistema.
2. Seleccione La opcién Consulta de Directorio que se ubica en el boton Lista de
Empresas.
3. Llene los pardmetros de busqueda, que el sistema le pide.
4. Seleccione al menos un criterio de ordenacion.
5. De clic en el botén Buscar.

14. Cerrar Sistema
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De clic en el enlace Salir, ubicado en la parte superior derecha de la aplicacion.

IV. USANDO EL SISTEMA

1. Ingresar al sistema
Se debe ingresar al sistema con el nombre de usuario y contrasefia, y dar clic en Ingresar.

2. Diligenciar un formulario

Al Ingresar al sistema se presentara la siguiente pantalla mostrando por defecto el dltimo
periodo, con la lista de empresas disponibles en donde puede filtrar su blusqueda de una
empresa por los siguientes parametros: Periodo, Numero de Orden, Actividad Industrial, y
Nombre del Establecimiento, y para los usuarios asistente, administrador y logistico se
mostrara las columnas de novedad y Direccion Territorial, al llenar estos parametros de
busqueda puede dar clic en el botén Consultar o Buscar.

E—ch \ﬁ: Favorites Iogls Help ‘-
&Back ~ = - (D) | ‘Qsearch [jFavortes Ehmedia 4| BN S = - 5] ‘
Address I@ http:/{200.21.49.226/eas/controller php?doAction=listaEmpresas E] PGO ‘ Vinculos >>

Y_’ - évl Buscar |~ | ¢

¥! Respuestas v <7 Noticias ~ »

Lista de empresas Administracién Salir

Bienvenido(a)

Administrador (Dakya)

Formulario
Qcupado?

| z00s = | seleccionar = l_ E
Registro 1 al 0de 0

2005

Periodo Nimero de Orden Actividad de servicios Nombre del Establecimiento Novedad [

=

Z

4 |
|€] Done || | |4 mnteret

N

Botdn Buscar: Mostrara el resultado de la bisqueda de las empresas con dos enlaces al
lado izquierdo de las mismas con el nombre: “Diligenciar” , para diligenciar los formularios,
y “Consultar”, para consultarlas con los campos del formulario como sélo lectura.
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Si el usuario es una fuente, en vez de esta lista se mostrara ella misma y lo Unico que
debera seleccionar para consultar o diligenciar sera el periodo.

Al dar clic en la opcién diligenciar mostrado para cada empresa, se llevard a los

formularios para la entrada de datos, a continuacion se presenta el siguiente formulario de
ejemplo:
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3 Lista de Empresas - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help I

GiBack + = v () 4} | Qioearch [iFavortes vedia 4| 5N b A - |
Address @ http://200.21.49.226/eas/controller php?doAction=listaEmpresas _"J @Go | Vinculos >

Y_’ - évl Buscar |~ | & Resalar '@- @iv] Entrar |vlCorreoYahoo! - @Ml‘(ahoo! >

-

Il

Periodo Nimero de Orden Actividad de servicios Nombre del Establ:

Buscar I |2005 :_I I ISeIeccionar _:J I

1 Trabajos de demolicidn v preparacidn de terrenos para ... PROYECTOS ¥ VIAS LTC

Diligenciar 2 y - . e
Consultar 2 Irabajos de demolicicn y preparacicn de terrenos para .. S.H EXPLANACIONES 5,

Diligenciar a3
Consultar

i Ag i . . . . .
Dili euntc:r 4 Construccion de edificaciones para uso residencial

Construccion de edificaciones para uso residencial GESTORA LTDA
INVERSIONES ¥ CONST
PRISMA LTDA,

CONSTRUCCIONES JAIT
CIA LTDA

Diligenciar i 5 ; : .
5 Construccion de edificaciones para uso residencial
Consultar

Diligenciar + 8 :
Consultar & Construccién de edificaciones para uso residencial

ED:::J:.:T';% 7 Construccion de edificaciones para uso residencial CONSTRUCTORA MANIL

% g Construccién de edificaciones para uso residencial EQUIFORMA S.A,

Nijlinanciav -
| | »
Z

3] [ [ [ e mtemet

00.21.49.226/eas/controller.php?doAction=caratulaUnica&comando=editar&idnoremp=1&period - Microsoft ... =]
File Edit View Favorites Tools Help |-

GBack » = - (D | ‘Qisearch [kjFavarites ‘{iMedia B EB-S=-F
Ac_idress@http:h’ZUU.Zl.49.2261eas!controller.php?doActior=caratuIaUnica&comando=editar&jdnoremp=l&oeriodo_id:l _'J @Go |Vinculos 2

Y_' - évl IBuscar |vl &/ Beseear, @v @{v | Entrar |~ | L= Corren Yahoo! ~ @Nﬁ ¥ahoo! »

-~

CAPITULO I - IDENTIFICACION

T R e e

1 | 2005 [ aNTIOQUIA | MEDELLIN | 4511

1. Identificacién:

Registro mercantil / Sin dnimo de lucro / de proponente

Identificacion: Nit - Matricula / Registro : o Renovacién: T

Limpiar Registro Mercantil
Mo I600119036 L. Is Camara; IZL Martricula / Reglstro: 1153311
2. Ubicacion y datos generales:

Nombre del

propietario o razdn IDROVECTOS ¥ VIAS LTDA

social:

Nombre comercial:  [PROYECTOS ¥ VIAS LTDA Slalelsinombrelabiesiadoi el

empresal

Domicilio principal o

o Cédigo de georeferenciacidn de I_
tih_ric_c_l:o_n deila ICLL LA la direccidn de la gerencia: 0

4] |
/€] Done [_ I_ [_ | Internet

NEn
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En cada formulario se llenaran los datos en cada campo, utilizando la tecla tabulador para
cambiar de un campo a otro, y para guardar se puede hacer de dos maneras:

La combinacion de teclas Alt + J.

O haciendo clic en el boton Guardar.

La accion anterior identificard las inconsistencias que existen dentro del sistema,

mostrando un mensaje similar a los siguientes, dependiendo de la inconsistencia que se
debe correqir:

Microsoft Internet Explorer @

L] E Debe diligenciar el siguiente campo >N.O
-

Microsoft Internet Explorer @

: ? Esta seguro que desea cerrar este mes?
\.

[ Aceptar ][ Cancelar ]

El botén Restaurar (combinacion de teclas Alt + R) deshace los cambios que se hicieron

para todos los campos dejandolos con los datos que venian inicialmente, cuando se
cargo la pagina.

Al dar clic en el boton guardar (combinacion de teclas Alt + J) y si el sistema no detecta
ningun error en el formulario, lo llevara al siguiente, y asi sucesivamente hasta llegar al
ultimo formulario, en donde se vera la siguiente pantalla, en la cual se debe dar clic en el
botdon “Enviar Informacion” (para las fuentes) o “Criticar formulario” (para los criticos) para
dar por terminado o criticado el diligenciamiento del formulario respectivamente.
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3 Finalizar Formulario - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help

GBack + = - ) G}l ‘Qisearch  [ijFavorites  {Media QI Bt e R B |

Address F@ http:f120N.21.49.226] feasirontraller . php?dnactinn=FfinFarm larinfmensaje=F1%2Nranib |In°/n?ﬂda°/n?nnh<ﬁrv.j CZQGO l Yinculos >

Y! - @v[ Buscar |« | < Resaltar @v @lvl Entrar |+ |C-J Correo Yahoo! ~ @Mi‘r’ahoo! »

Lista de empresas Capitulos Administracién Salir

[EI capitulo de observaciones se diligencié correctamente

Criticar Formulario I

0| | _'J;I
7

/&) Done [ | e mnternet

Para el usuario critico se mostrara el botén “Criticar formulario”.

Para el caso del usuario asistente, podran cerrar un periodo, y la accién para realizar esto
es la siguiente:

Se debe seleccionar el periodo a cerrar en la lista de empresas, y después seleccionar
cierre de periodo en el menu de Administracion.
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’3 Lista de Empresas - Microsoft Internet Explorer = =]1E3
File Edit View Favorites Tools Help I-
GBack v = - () 4} | ‘Qisearch [Favorites hMedia (4 5N S A - 5
Address @ http://deborafeas/controller. php?doaction=listaEmpresas _'_l .ﬁ> Go ] Vinculos >
Y! - évl IBuscar |-I L Resdltar =0 @v ' Entrar |~ |C=J Correo Yahoo! ~ @Ml\’ahoo! »
™ e — — -_‘—_*-Tﬁ
Lista de empresas Administracién Descargas Salir
Cambio de Clave
Bienvenido(a)
asistente Barranquilla
Registros del periodo 2005, para todas las empresas
Periodo Ndmero de Orden Actividad de servicios Nombre del Estable:
Buscar I |2005 _'_] I ISeIeccionar _',I |
%%‘:iscu_ilzar 1031 Transporte municipal de carga, por carretera 7
Criticar e T EMPRESA ASOCIATIVAL
mﬂrn:ulfar 1032 Actividades veterinarias RrRUTCAMDO EAT vI
4 »
I@j ’_ [_ [_ (EE Local intranet 7

A continuacion se mostrara la siguiente pantalla en donde se debera dar clic en el botén
de cerrar periodo.

Lista do emprosas Reoportes Administraciéon Descargas Salir

Carrar Peridode |

&

3. Administrar usuarios
Vaya al menu Administracién — Usuarios:
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'3 Lista de Empresas - Microsoft Internet Explorer

File  Edit

View Favorites Tools Help

GBack » = - D 4| Quoearch (GFavorites Hiveda (9 5N S =4 - 5

Address I@ http:/j200.21.49.226/eas/controller . php?doaAction=listaEmpresas

| @eo |anculos 2

Lista de empresas

K|

Afo:200°

uscar |+ | < resatar (v @ | | Entrer |~

Y7 - & — [ [
v

Correo Yahoo! ~ €@ Mivahoo!

Bienvenid

Ilsuaﬁos Lista de Usuarios [e—
Backup > Crear Nuevo Usuario )
Periodos » Generar Claves

Variables »

Cambio de Clave

Administrador {Dakya)

ps del periodo 2005, para todas las empresas

€l

|
[ [ | | internet 7

. 1. Crear un usuario

Dé clic en el ment Administracion — Usuarios enlace Crear Nuevo Usuario.

/7 Usuarios - Microsoft Internet Explorer

File Edit

View Favorites Tools Help

GBack v = - () A} | ‘Qusearch [(ijFavorites Meda (4| 5N S =1 - 5

Address I@ http:HZOO.ZI.49.226ieas.fc0ntroller.php?doﬁ.ction=usuarios&usuario_id=0&comando=nue»_'_| @GO l Yinculos >

Y! - Qvl lBuscarIvl

-

Lista de empresas

./ HES

Administracién

altar (> Q]v | Entrar

Correo Yahoo! ~

Salir

Irio

K|

Usuarios

Backup

Periodos 4 Generar Claves
Variables 4

Cambio de Clave

Nombre de Usuario I

Nombre |

Apellido |

Tipo de documento ISeleccionar 'I

€]

N

|| | 4 mternet

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el boton Insertar.
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Nombre de Usuario |

Nombre [

Apellido l

Tipn de darumentn | Selerrinnar W

Numero de documento |

Tipe de Usuario | Seleccionar At
Direccién Territorial | Seleccionar |
Insertar Restaurar

3. 2 Modificar un usuario (cambiar clave de usuarios tipo fuente y otros datos),

o eliminar un usuario

1. Seleccione un usuario para modificar sus datos.

Registros de usuarios

Tigo de

lcgin 10 nkre ae lide
dccumznm

Buszar I I l j:E}liec:icna; *;; l

Ecita- adrin strzdar adninistrado- it

Ecita” (23187 ETEE &Gy
Ecita- *2:989 3lé oGy
Ecita’ 122456 322 i
Ecita” 98376 31224 =G
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Diligencie los campos que el sistema le solicita.

Nombre de Usuario 11258?4

Nombre ]LLANOSTUR LTDA
Apellido l

Tipo de documento let V
MNimero de documento ]1258?4

Tipo de Usuario }:fuente 7 V
Direccidn Territorial j:qugta' v

MNota: Al diligenciar estos campos de abajo se cambiara la clave

Clave Nueva ]

Confirmar Clave Nueva l

Eliminar | Restaurar Guardar

Dé clic en el boton Guardar para modificar los datos del usuario, o clic en el botén eliminar

para eliminar el usuario seleccionado.

4. Restaurar Backup

De clic en el enlace restaurar backup, ubicado en el mend Administracién -Backup.
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] Usuarios - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites Tools Help l

GBack v = - (D ‘at | ‘Qusearch [iFavorites EMeda 4 EN- S =1 - S

Address I@ http://200.21.49,226/eas/controller. php?doAction=usuarios&usuario_id=0&comando=nuev ;I PGO | Vinculos >

Y_' v évl Buscar [~ |+ fesaliar v v ”Entrar » | (= Correo Yahoo! ~ >
N— 76 - a, ‘, " ’ ) 1y
Lista de empresas Administracién Salir

Usuarios 4

Backup

Periodos »
rio Variables 4

Cambio de Clave

Nombre de Usuario I

Nombre I

Apellido I

Tipo de documento ISeIeccionar 'I =
»
Z

Kl |
) ||| 4 mternet

En la primera ventana que aparece Ingrese el Nombre de Usuario y Contrasena (solo
conocido por el usuario sistemas).

Conectar a 200.21.49.226 : 21 x|

R

Xampp user

Usuario: I L £ L'

Contrasenia: I

I Recordar contrasefia;

| Aceptar I Cancelar
IS

En la siguiente pantalla Ingrese el segundo Nombre de Usuario y Contrasefa (solo
conocido por el usuario sistemas).
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En la siguiente pantalla De clic en el botédn Examinar, Seleccione el archivo de backup
que generd cuando descargd el backup, y de clic en el botén Continuar.

egFstructura SOl Buscar [@Generar una consulta  AiFxportar  20peraci

Ejecutar la(s) consultais) SQL en la base de datos DK_MMS:

¥ Maostrar esta consulta otra vez Coniinuar |

O Localizacion del archivo de texto:
IP:‘,MMS\docs\dccsEntr (Tamafio maximo: 2,048KE)

Juego de caracteres del archivo: | utfs vl Continuar I

R

5. Volver abrir periodo

Seleccione un periodo en que haya sido cerrado, en la lista de empresas, y de
clic en el botdn consultar o buscar.
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’3 Lista de Empresas - Microsoft Internet Explorer

File Edit Yiew Favorites Tools Help I

Back v = - () 2] A} | Qisearch [HjFavorites Emedia P | BN ob = - 1S5
Address I@ http:/f200.21.49.226/eas/controller php?dodction=listaEmpresas j .f>Go ‘V'nculos 22
Y! - évl Buscar |~ | « fesaliar = @v] Entrar |~|[-J Correo Yahoo! » >
< e \ .
Lista de empiresas Administracién Salir
Bienvenido(a)

Administrador {Dakya)

Formulario Periodo Ndmeto de Orden Actividad de servicios
Ocupado?

2005 ;‘ I |Se|eccionar

Seleccionar Registro 1 al D de O =
l | Todes | | I

€] ||| | mnternet 7

Vaya al menu Administracion - Volver abrir periodo.

Lista de ampresas Reportes Administracién Dascargas salir
} Usuarios »
Mesg: | Bakw =
Puriodes P Usta de Perodes
Bienvenido(a) 4 Variablus »

| Cambio de lave
Registros del periodo trimd4_2006, para todas las empresas

Parods Nimero de Ordes Actiidad Indesuial Hembre del E
Bazcar | tind_2006 ¥ | Seleccionas A2
Qilasasiar 80010 HOTEL BARRANGL
Rilgsaciac #ooia HOTEL DOS MUND
Dilgeacise 80022 HOTEL RESIDENC)
Dileacise 80030 RESIDENCIA ¥ ES”

A continuacion observara la siguiente pantalla, en donde debe seleccionar el periodo
cerrado que desea volver a abrir, y de clic en el boton Volver abrir periodo.
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Archivo Ediién  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda :
N - - ) .
@Alrés Y ﬂ Iﬂ _I\J 7 ) Blsyueda ) Favurilus @? e &g = ﬁ
Direccion i@http:Hdebora,fmts,fcontroller.php?doAction=finFormuIario&usuario_id=4&comando=editar&cambia=abrir&periodo_id=4 Vi >R
vinculos @] Hotmail gratuito @] Personalizar vinculos @] Windows @] Windows Media
Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir
Seleccione |a Direccidn Territorial para la cual desea volver abrir en este periodo
| seleccionar ¥ |
Seleccivinar
fcirvirm N
Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda |
: R =2 :
7 = \ | P} \ ) o P/ A 7 ., ) 2
@ Atras ) ‘ﬂ L‘j | Busqueda p A \’ Favoritos {‘( g = 5
. - . 3 ¥ z % K z $ 5 2
Direccion ;@ http:jdeborajmts/contraller php?doAction=finFormulariofwusuario_id=4&comando=editar&cambia=abrir&periodo_id=4 ¥ It
Vinculos @] Hotmail gratuito @] Personalizar vinculos @] Windows @] Windows Media
Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

Seleccione la Direccidn Territorial para la cual desea volver abrir en este periodo
Seleccionar V|

Volver Abrir Periodo

7. Administrar periodos

Vaya al mend Administracién - Periodos:
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Lista deempresas  Reportes  Administradién Descargas  Salir
’ [suatios }
S Back }
Bienvenide(a) f e
Perinags Lista de Perindos
Ragistros de [as empresas Variables )| trear Vo Priodo
)
Cambio de Clave

7. 1 Crear un periodo

Dé clic en el menu Administracion - Periodos - Crear Nuevo Periodo.

Lista de empresas Repartes Administracidn

Descargas

Salir

Usuarias

}

Backup

Bienvenido(s)
Perindos

H  Lista de Periados

Registres de [as empresas Variables

] rp lwevD Perindo

Cambio de ave

Fx

-2

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el botén Insertar.

7. 2. Modificar un periodo

Seleccione un periodo para modificar sus datos.
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Lista de Periodos
Nombre del Periodo Habilitado para mostrarse
Buscar I l ISeleccionarj
Editar 2005 Si
Editar 2006 No
Periodos 1 al 2 de 2
Editar periodo
Nombre del Afio |zo06
Mostrar este periodo para la encuesta? gj { No O
Restaurar Guardar Cancelar

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el botén guardar para
modificar los datos del periodo seleccionado.

8. Cambiar Novedades

Seleccione un periodo del listado de empresas, ingresando los parametros de
blsqueda como pueden ser: el nUmero de orden, la actividad industrial, nombre

del establecimiento, novedad o direccion territorial y dé clic en el botén
consultar
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Forrulario

Ocupado? Periodo Numero de Orden Actividad de servicios

2005 = | ISeIeccionar
G
2005 :

Consultar E
Diligenciat 2
Consultar

Diligenciat 3
Consultar

Diligenciat 4
Consultar

Trabajos de demolicidn y preparacidn de terrenos para .

Trabajos de demolicion y preparacidn de terrenos para ..
Constriccidn de edificaciones para uso residencial

Constriccion de edificaciones para uso residencial

Diligenciar 5

Constr.ccion de edificaciones para uso residencial
Consultar

De clic en el enlace consultar, que se encuentra al lado izquierdo de la empresa que
desee cambiar la novedad.

Cuando termine de consultar todos los capitulos de esa empresa para ese periodo
moviéndose por los capitulos de menu, vaya a observaciones.

Lista de empresas Capitulos Reportes Administracién Descargas Salir

Cap. I Caratula Unica

Cap. II Establecimientos

Cap. III Ingresos

= 5 Cap. IV Costos E
e :
Cap. ¥ Pers | |

Namero de Urd el Sroone - Actividad Industmal
= Cap. ¥ - 1 Comercio Internacional

8J010 QUILLA | 551
Cap. VI Exportaciones

Cap.

VII Importaciones . .
o ntil / Sin dnimo de lucro/ de proponente

Matrfcul{}\—})Registro: - Renovacién: *
l3

Matricula / Registra: 268310

Identificacidn:

N.O: l302008914 D.\: 2 Cémarat

En este capitulo de clic en el mend Administracion - Cambiar Novedad.
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Salir

Lista de empresas  Capitulos Reportes Administracion Descargas
Usuarios }
= LU A Backup Ho
A :
EETO R T gl
30022 | 10 | 2005 ATLARTIZO Lambéa de Clave

1. Identifica

Regist-o mercant ' Sin dnimo de lucr: ."de#’qponeme
(W

En la siguiente pantalla, Seleccione la novedad que desea cambiar.

Novedades: | Sin localizar v
Seleccionar

Absorcidn

Cambio de sector por el proceso operativo

Cambio de sector por mala clasificacidn original.., Nuevas Observaciones:

Deuda

Duplicadas

——Entra por traslado de otra regional
Escisidn

—Fusionado

Inactive

Ingresa a la muestra como nuevo
Liquidada O (cero) meses de operacion
Liquidada con 1 o mas meses de operacidn
Para las imputadas deuda

Rinde

Sale por traslado a otra reqional

Sin localizar

Vivienda con actividad econdmica

Escriba en el campo de nuevas observaciones, por qué cambid dicha novedad, y dé clic

en el botdn Asignar novedad.

Novedades: ﬁ:usionado v

Asignar Novedad

Observacidn del primer capitulo: Nuevas Observaciones:

administrador: observaciones del capitulo VII A

asistente tecnico: observaciones

sobre el capitulo VIII i
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9. Administrar variables
Vaya al menl Administracion - Variables:

Lista de empresas Reportes Administradén Descargas Salir

lUsuarios b .
S s Backu 4
Bienvenide(a) i—

Perodas 4

‘M Listade Variables

Registres de las emprasas . S3
Lambio de Clave Jh' (rear Variable

9. 1 Crear un variable
Dé clic en el enlace Crear Variable, en el menu Administracion - Variables.

Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir

- Usuanios ™
i Back )
Bienvenido(a) §——
Periodos }
Ragistros de las ampresas Variables 4
Cambia de Have 3 e |

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el boton Insertar.

valores de las variables estan dados en miles de pesos)
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Nueva variable

Tipo de Variable Paramebras

| " salario Integ-al
" paac [% Afo;
" galario Mirirro

" Delactares po- &ctividad Trmestre:
~ Actvicad
 Factor Expansion po- Aztividac |Inzlysigyy “ol«

Insertar Rzstadrar Cancelar

10. Modificar o eliminar una variable

Seleccione una variable para modificar sus datos.

“ valor
| (En miles de pesos)

Lista de empresas Administracién Descargas salir
Usuarios 4
Backup >
Pericdos 4
¥ariables dl  Lista de variables
cambio de tlave Crear ¥arable

Lista ¢de variables

Variable xler

(En miles de pesos)

Buscar | | |

Editar Paag del anno 2005  5.1&
Editar Paag del anno 2006 7.3
Editar Salario Integral 0S5 4959,3
Editar Salaric Minime 05 408

Diligencie los campos que el sistema le pide, y de clic en el

botén guardar para

modificar los datos, o de clic en el botdn Eliminar para eliminar la variable seleccionada
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Editar variable

Valor
(En miles de vesos)
Paag del anno 2005

Eliminarl Restaurar I Guardarl Cancelar |

11. Cambio de clave
Vaya al mend Administracion - cambio de clave.

Lista de empresas Reportes

Administracion Descargzs Salir
Usuarios 4
. 3 Back b
Bienvenidofa) {———
Parodos 3
Registros de las empresas _ Variables g

Fe‘iodo bumess de D-der Azty dad Indusﬁ Manbte cel

Digite los campos que el sistema le pide, y dé clic en el botén Guardar.

Clave Antigua I

Clave Nuewva l

Confirmar Clave Nueva l

Restaurar | Guardar]
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12. Generar Claves para las fuentes
Vaya al mend Administracion - Usuarios — Generar Claves.
Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir
Usuarios M Listade Usuarias
; | SBack M CrearNueva Usuari
Blen\.‘emdo(a} | dCKup r (-3 uanos
Periodos |
Registros de |as empresas Variables E M
2 [
Cambia de (lave

El sistema lo llevard a una pagina que muestra el listado de las nuevas claves

generadas por el sistema para todas las fuentes, y de la cual el usuario Administrador
debera guardarla.

Logit S&i‘: Faznle Teléfono exail
3476 1€763507 |3MCOLZMELA S A ET72567

14015 60234736 | & RCINTERNACICNAL LTDA. 12443513 | arc@metrotelnes.com
0c38 42883165 | ABE TRANSFORMADORES 2301337

3214 45711520 |ABBOTT _ABORATORIZSDECOLOM3IAS &  [139700 |

13. Consultar reportes

Seleccione uno de los reportes que se encuentran en el menu con dicho
nombre.

Lista de empresas Reportes Administracion Descarges Salir

Total Nacional Consolidado

Bien Indicadores de tdidadq._} Total Nacional Desagragado

Cuadros de Salida b Resp Proceso Consolidado
Registros de |as empresas Resp Proceso Desagregado

Novedades Agregado

Control de Cambios

Si el reporte que selecciond, tiene parametros de blusqueda, siempre apareceran por

defecto las ultimas opciones por cada parametro, debe seleccionar cada uno de los
parametros de blUsqueda, si aplica.
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| Se eczione ¢l perizdc 3 orsultar tnm4 203:

Direccion Territarial ' Diractorio Base | Total £apturadas Tatal triticadas -m

[Tata | 122
Barranqudla T = T -
% 100 00 | 1,63 37.56 163 0.00 0,81 | 0.81
; Tata 236 0 23€ 0 0 [} C
Bocota T T v - G =
% 100 00 0.00 1CC.00 200 0.00 0.00 0.00
Tata 2 0 2 0 1] u] C
Bucarananga T = = =
% 100 00 | 0.00 1CC.00 J00 0.00 0.00 0.00
| Tota 28 0 28 0 0 [} C
| Cali T - 2 2
| 9% 100 00 | [@.00 1CC.00 J00 0,00 | 0,00 0,00
Tata 7. 0 71 0 0 0 [=
Wanizalzs T = T - =
| % 100 00 0,00 | 1CC.00 100 0.00 | 0.00 0,00
‘ Tata 9: 0 91 0 0 0 C
Medellin T T T T -
| [ 9% | 100 00 0.00 1CC.00 200 | 0,00 0.00 0.00
Tata £51 2 5S¢ 2 0 1 1
Tota i ‘ i , — -
9% 100 00 0,36 3946 136 0.00 0,18 0,18

13. 1 Consulta de novedades cruzadas.

De clic en el botdén Lista de Empresas,

Lista de empresas Reportes Administracién Dascargas Salir

11
| Consulta de Direr:hg\j l

Bienvenido(a) Administrador {Dakya)

Registros de las empresas

Seleccione la opcién Todos en la lista desplegable de Periodos, digite un nimero de
Orden, y de clic en el botdon Consultar o Buscar, como se muestra en la siguiente
pantalla:
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Buscar

Formula‘io

Ocupads? Periodo Nimero de Orden Actividad de servicios

Nombre del Establecimiento

Todos _'_I l999 ]Seleccionar

Seleccionar Registro 1 al 0 de 0
2005

13. 2 Consultar reporte ficha de variaciones.

1. Seleccione una de las siguientes opciones: un periodo o una actividad industrial o
una direccion territorial o digite un nimero de orden y dé clic en el botén Buscar o

Consultar.
Formulario Periodo Nimero de Orden Actividad de servicios Nombre del Establecimiento
Ocupado?
Buscar [Seleccionarzl |999 Seleccionar % l

Seleccionar

Acondicionamiento de edificaciones vy de obras civiles
Actividad mixta (0,agricola y pecuaria)

Actividad pecuaria no especializada

Actividades auxiliares de la administracion financiera,
Actividades auxiliares de la intermediacidn financiera,

Actividades auxiliares de los seguros
Actividades auxiliares de los sequros v de los fondos .

Acabado de productos textiles no producidos en la mism,., =

Actividades auxiliares de los fondos de pensiones y ce..,

2. De clic en el enlace Diligenciar o Consultar.

Registros del periodo 2005, para todas las empresas

Buscar I

Diligenciar

Consultar

Formulario

Ocupado? Periodo Nimero de Orden Actividad de servicios Nombre del Establecimiento
|2005 ;l I IAcabado o recubrimiento _:I I
888888 Acabado o recubrimiento

Registro 1 al 1 de 1

3. Seleccione la opcidén Ficha de Variaciones del menu Reportes.
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Lista de empresas Capitulos Reportes Administracién Descargas Salir
Cuadros Operativos »

Indicadores de Calidad »

Cuadros de Salida >
ubicacion

Ficha de Calificacion

| Nimero de Orden | ves | Ao | T ——

} 80010 | 01 | 2006 | ATLANTICO | BARRANQUILLAT ot

Registro mercantil / Sin dnimo de lucro / de proponente

Identificacion: Nit v Matricula / Registro : { ] Renovacién i
N.O: |802008914 D.V: |2 Camara: |3 Matricula / Registro: 1268310
2. Ubicacion y datos generales:

Nombre del propietario o razdn social: IHOTEL BARRANQUILLA PLAZ

Nombre comercialt |HOTEL BARRANQUILLLA PLA; f’"’"‘ ojombre atratixdu da
a empresa:
Domicilio principal o direccidn de la Cddigo de ge'oreferenciacio'n
3 ICRA S1B # 79-246 de la direccidn de la ISUSOS
gerencia: gerencia:
Departamento donde se localiza la l ATLANTICO v[ Municipio donde se localiza | BARRANQUILLA ¥
direccidn de la gerencia: la direccidn de la gerencia:

4. El sistema lo llevard a una pagina que muestra la Ficha de Variaciones generadas
por el sistema.

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

MUESTRA TRIMESTRAL DE SERVICIOS - FICHA DE CALIFICACION POR EMPRESA

Nombre del establecimiento Actvidad industrial

20010 ’ HOTEL BARRANQUILLLA PLAZA | 552 | triml_2006

N I [ P F

|Total Establecimientos 1 | l 3

Descripcion “ Participacion | Calificacion
_mm -

INGRESOES NETOS (____"_—

l Ingresos por servicios prestados por la empresa

[Venta de mercancias asociadas a la prestacian del servicio

l \Venta de otras mercancias

[ Otros ingresos netos operacionales

]TOTAL INGRESOS NETOS

o o0 o o c o

‘ Impuestos indirectos causados

L]
]
i
]
L
]
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14. Consulta de Directorio

Seleccione La opcion Consulta de Directorio que se ubica en el botdn Lista de
Empresas.

Lista de empresas Reportes Administracion Descargas Salir

Bien ve:{*_‘jo{a} Administrador (Dakya)

Ubique un periodo a consultar y Llene los parametros de busqueda como son:
Los numeros de Orden, la actividad industrial o la Direccidon Territorial que el
sistema le pide, Seleccione al menos un criterio de ordenacién, y de clic en el
botdn Buscar.

Registros actuales

Seleccione el periodo a consultar |2005 'I ' Digite los nimeros de orden a consultar I I I I I
@ Diyite el numbre Jel establecimivnw I
& Seleccione una actividad industrial I Seleccionar _'I
& Direccidn Territorial ISeIeccionar 'I

Criterio de  Ordenacidn #1

| seleccionar |
Critetio de  Ordenacidn #2
ISeIeccionar ;I
Criterio de  Ordenacidn #3
ISeleccionar ;l
Criterio de  Ordenacidn #4
ISeIeccionar =
Criterio de  Ordenacidn #5
ISeleccionar ;l

15. Cerrar Sistema

De clic en el enlace Salir, ubicado en la parte superior derecha de la aplicacion.
O Cierre el navegador.

Lista de empresas Reportes Adrinistracidn Descargas Salir

IS
Bienvenide(a) Administrader (Dakya)
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V. TRUCOS Y SUGERENCIAS

1. Administracion de variables

Es responsabilidad del usuario “Administrador” del Sistema mantener actualizadas las
variables del Sistema para su correcto funcionamiento, tales como, salarios minimos,
factores de expansion, etc.

2. Accesos directos

Para guardar un formulario, se debe dar la combinacién de teclas Alt + J.

Para restaurar un formulario a su estado original, se debe dar la combinacién de teclas
Alt + R.

ANEXO: HOMOLAGION

. USANDO EL SISTEMA

1. Ingresar al sistema
Se debe ingresar al sistema con el nombre de usuario y contrasefia.
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S T U] & e £ I I S I L 1

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO
NACIONAL DE

DA NE :51/08TICA

Bienvenido a la Encuesta Anual de Servicios (EAS)

Para la toma de decisiones es importante que el Empresario de hoy, cuente con
informacion sectorial, confiable y oportuna. Atendiendo estas necesidades y en
cumplimiento de la mision institucional del Departamento Administrativo Nacional
de Estadistica, se viene realizando la Encuesta Anual de Servicios, para conocer
las estructuras de ingresos, gastos, personal ocupado, comercio exterior de
servicios y algunos indicadores del sector. Gracias a su valiosa colaboracion, los
resultados de esta investigacion son una herramienta importante en la toma de
decisiones economicas del pais.

IMPORTANTE: los datos que el DANE solicita en este formulario son
estrictamente confidenciales y en ningun caso tienen fines fiscales ni pueden
utilizarse como prueba judicial (Art. 5.° Ley 79/93).

Usuario: |

Contraseiia:

Una vez ingrese, puede cambiar su contrasefa utilizando el menu
“Administracion”, opcion “Cambio de Clave”.

2. Diligenciar un formulario

1. Al Ingresar al sistema se presentara la siguiente pantalla mostrando por defecto el
ultimo periodo, con la lista de empresas disponibles para diligenciar o consultar la
informacién de los formularios, buscando por los siguientes parametros: Periodo,
Numero de Orden, Cdédigo de Actividad, Cdédigo de Inclusién, Tipo de Documento,
NUumero de Identificacién y DV, y para los usuarios asistente, administrador y logistico
se mostrara la columna de novedad.
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T el " s
-
it .
Lista de empiesas Repoites Administiacién Descaigas Salix
FECHA . 30/ 4/ 2007 HORA . 5.23.23 Fi
Afo:2005
Bienvenido(a)
Administrador (Dakya)
Registros del periodo 2005, para todas las empresas
|
E"c'l"';:';'o‘; Pariodo Nimaro da Ordan Actividad da sarvicios Nombra dd Establacimianto Novedad  Diraccion Taritorial
Buscar | | 2008 = | salaceionar = §l| | salecionar ]
”—9—:“'9'“'3" 1 TRABAJOS DE DEMOLICION ¥ PREPARACION DE TERRENOS PARA ... PROYECTOS ¥ MAS LTDA 6 Medellin
ET::::': z TRABAIOS DE DEVOLICION Y PREPARACION DE TERRENDS PARA ... 3.F. EXPLANACIONES 8.A 3 tobeddeling
gﬁ‘f 3 LUNSTRULLIUN UE EUIFILACIUNES FPARA USU KESILENUIAL GESIURALIUA s tdellin
Diligenoiar INVERSIONES ¥ CONSTRUCCIONES
ST 4 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL PRISMA LTDA. 5 Medellin
Diligeipian 5 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL T s Medallin

Si el usuario es una fuente, en vez de esta lista se mostrara ella misma y lo Unico que
deberd seleccionar para consultar o diligenciar sera el periodo.

Al dar clic en la opcién diligenciar mostrado para cada empresa, se llevard a los

formularios para la entrada de datos, a continuacidn se presenta el siguiente
formulario de ejemplo:
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Lista de empresas Administracién Descargas Salir

FEUHA : 3U7 47 2UU7 HURA © 53995 FM I

Sl registro se ha modificado correctamente

Forcentaje de dillgenciamiento por |1a Fuente:

caratuls Jnica 10% =i
124125 2005 | AMAZONAS | LETICIA 1720
Nombre del Serviclo
Vulor ded seyvicio producido
Descarguc la tabla de Scrvicios
| rz- w142 - serv de i3 en de tica v | w
\entas de d iadas ala ion del servicio |[!
\enta de otras mercancias |0
Olius ingiesus elus upe avivial pruifiyue e obse vavivies) o
Total I|D

En cada formulario se diligencian los datos en cada campo y se debe dar clic en el
botén

guardar, cada vez que complete un formulario y pulse el botdn guardar en la parte

superior izquierda podra observar el porcentaje de diligenciamiento y el nombre del
ultimo capitulo diligenciado; en donde exista alguna inconsistencia, se mostrara un
mensaje similar a los siguientes, dependiendo de la inconsistencia que se debe
corregir:

El botén Restaurar deshace los cambios que se hicieron para todos los campos
dejandolos con los datos que venian inicialmente, cuando se cargé la pagina.

Al dar clic en el botdén guardar vy si el sistema no detecta ningun error en el formulario,
lo llevara al siguiente, y asi sucesivamente hasta llegar al ultimo capitulo del
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formulario, en donde se vera la siguiente pantalla en la cual se debe dar clic en el
boton “Enviar Informacion” (para las fuentes) o “Criticar formulario” (para los criticos)
para dar por terminado o criticado el diligenciamiento del formulario respectivamente.

T w _. W
STA
AN UA
SERV' -
Lista de empresas Capitulos Administracién Descargas

El capitulo de observaciones se diligencio correctamente

Enviar Informacién

3. Definicion de roles (usuarios y grupos)

Salir

FECHA : 30/ 4/ 2007 HORA : 5:43:13 PM

El usuario administrador es el encargado de realizar la asignaciéon de perfiles de
usuario, a través del modulo de Privilegios Tipo Usuario, en el menud Administracion,

Usuarios, Privilegios Tipo Usuario.

Seifior Administrador, por favor tenga presente que los cambios efectuados en

los Privilegios de Usuario son su responsabilidad.
4. Crear Privilegios Tipo Usuario

Ingrese al sistema.

Vaya al menu Administracién - Usuarios.
Dé clic en el enlace Privilegios Tipo Usuario.
Seleccione el tipo de usuario

Active las opciones segun corresponda.

Dé clic en el boton Guardar.

AUTPhWNBE
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Lista de empresas

Reportes Administraciéon

Salir

Descargas

FECHA : 30/ 4/ 2007 HORA :5:31:43 PM

Sefior Administrador, los cambios realizados a los Privilegios de Usuario estan bajo su responsabilidad

ACCESO A USUARIOS

Seleccione el usuario que desea modificar

Tipn de |l Isisxemas - ]

¥ Formulario

~ Menu Reportes

” Menu Lista de
Empresas
Consulta de
Directorio
v Crear Registro

v Cambio Caratula Unica

V' Editar Registro

¥ Ficha de Calificaciones
¥ Cuadros Operativos

p Reporte Nacioral Consolidado

v Reporte Nacioral Desagregado

'7 Reporte Responsable por Proceso
Consolidado

'7 Reporte Responsable por Proceso
Desagregado

'7 Reporte de Novedades Agregado

v Reporte de Novedades Desagregado

[ rmemat dn Pmbinn

5. Organizacion general del sistema
En la disposicién del mend, el sistema se encuentra organizado de la siguiente

manera:

Lista de empresas
Consulta de Directorio

Capitulos )
Cap I. Caratula Unica
Cap II. Establecimientos
Cap III. Ingresos
Cap IV. Costos
Cap V. Personal
Cap V. - 1 Comercio Internacional
Cap VI. Exportaciones
Cap VII. Importaciones
Observaciones

Reportes

~ Menu Administracion - Menu
v Asignar Novedades Descargas

¥ Usuarios
V' Lista de Usuarios
V' Crear Usuarios
V' Biminar Usuarios
I Cambio de Clave Otros Usuarios
v Generar Claves de Fuente
v Backup
V' Generar Backup

V' Restaurar Backup

Cuadros Operativos Total Nacional Consolidado Total Nacional
Desagregado Resp Proceso Consolidado Resp Proceso Desagregado

Novedades Agregado Noveda

des Desagregado
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Control de cambios

Indicadores de Calidad
Seleccién de Muestra
Indicador por Empresas
Informe Responsable
Informe Total

Cuadros de Salida
Ficha de Calificacion
Tasa de no Respuesta

Administracion
Usuarios
Lista de Usuarios
Crear Nuevo Usuario
Privilegios Tipo Usuario

Generar Claves
Backup
Restaurar Backup

Periodos
Lista de Periodos
Crear nuevo Periodo

Variables
Lista de Variables
Crear Variables

Cambio de Clave
Cargar Archivos planos Cargar Directorio Cargar Formulario Cargar Desagregacion
Ingresos Cargar Capitulo Exportaciones Cargar Capitulo Importaciones
Bloquear Sistema

Descargas
Generar y Paz y Salvo
Formulario Impreso
Archivos planos

Salir 6. Bloquear el sistema para Mantenimiento

Ingrese al sistema.

Vaya al menu Administracién - Bloquear Sistema.
Active las opciéon Bloquear.

Dé clic en el boton Guardar.

AwWNR
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R
- %
i X -

Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir

[ FECHA : 30/ 4/ 2007 HORA, : 5:32:42 PM

BLOQUEAR PARA MANTENIMIENTO
' Bloquear
Guardar l

Recuerde que el usuario tipo “Administrador” es el Unico que tiene privilegios en el
Sistema para desbloquearlo.

7. Liberar Formulario

Ingrese al sistema.

Seleccione un periodo y dé clic en el botén Buscar.
Desactive la opcién Formulario Ocupado.

Dé clic en el boton Aceptar o Cancelar, si pulsa Aceptar aparecera un nuevo
mensaje de confirmacién, dé clic en aceptar.
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Lista de empresas Reportes Administracién Descargas Salir
FECHA : 20/ 4/ 2007 HORA : 5:47:41 Pt
Afio:2006
Bienvenido(a)
Administrador (Dakya)
Registros del periodo 2006, para todas las empresas
E‘::‘:‘:::g Periodo Nimero de Orden Fetividad de servicios Nombre del Establecimiento Novedad Direccion Termitorial

Buscar | IZDDS ;l l ISeIeccionar ;] I | Seleccionar ]
%ﬁﬁ "2 1 TRABAIODS DE DBMOLICION Y PREPARACION DE TERRENOS PARA ... PROYECTOS ¥ MIAS LTDA 5 Medellin
%EP* Iciar 2 2 TRABAJOS DE DBWMOLICION ¥ PREPARACION DE TERRENOS PARA ... S.P. EXPLANACIONES S.A 5 Medellin
%ﬁ 3 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL GESTORA LTDA 5 Medellin
Diligenciar INVERSIONES ¥ CONSTRUCCIONES
Conailtar 4 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL PRISMA LTDA. 5 Medellin
Diigenclar 5 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES PARA USO RESIDENCIAL SRz P BRI Medellin
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