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  1. INTRODUCCIÓN 

 

 

Este documento es una guía que recopila la información necesaria para 

diligenciar la información correspondiente a la investigación del Índice de 

Precios del Productor (IPP). El IPP de Producción Nacional es un indicador 

económico que proporciona una medición de la variación mensual promedio de 

los precios de una canasta de bienes representativa del consumo interno y las 

exportaciones del país. Por otro lado, el IPP de Oferta Interna proporciona una 

medición de la variación de precios de una canasta de bienes representativos 

del consumo interno y las importaciones del país. 

 

La finalidad primordial del índice es hacer parte de un conjunto de herramientas 

para el análisis de coyuntura, en particular, para la detección de canales de 

transmisión inflacionarios, de manera que se permita estudiar el 

comportamiento de los precios de los productos desde el momento en que 

ellos ingresan a los canales de comercialización. 

 

A continuación se presenta las instrucciones generales de diligenciamiento del 

formulario. 

 

 

 

  2. OBJETIVO 

 
Describir los aspectos fundamentales a tener en cuenta en el proceso de 

diligenciamiento de información para el IPP. 

 

 

 

  3. DEFINICIONES 

 

 

Cotización: Registro de información para un producto objeto de la 

investigación. 

 

Commodity: Producto o bien que se comercializa y su precio se establece por la 

oferta y la demanda. No hay caracterización cualitativa en la determinación de 



su precio. Un commodity por lo general es un componente básico de un 

producto más elaborado. 

 

Establecimiento: Persona natural o jurídica encargada del reporte de la 

información. 

 

Novedad: Asignación que se le da en la operación estadística a un registro y 

que tiene una connotación técnica. 

 

Procedencia: En el IPP hace referencia al destino u origen de un producto 

objeto de la investigación. Puede tomar los valores de Nacional, Importado y 

Exportado. 

 

 

 

  4. CONTENIDO 

 

 

El objetivo de este índice es medir los cambios en los precios en la primera 

etapa de comercialización, de una canasta de bienes representativa de la oferta 

interna total de la economía. 

 

A continuación usted encontrará las instrucciones básicas para el correcto 

diligenciamiento del formulario “INDICES DE PRECIOS DEL PRODUCTOR – IPP 

(características)”. 

 
 

 4.1. Ingreso al aplicativo 

 
Para ingresar al aplicativo es necesario conectarse con el usuario y clave que han 

sido entregados por el DANE. Ingrese el usuario, clave y pulse el botón Ingresar. 



 

 

Figura. 1. Ingreso al aplicativo 

 

 

El sistema ilustrará un menú principal como se ilustra a continuación: 

 

 

Figura. 2. Menú Principal 

 

 

Como se puede observar el menú principal está conformado por dos opciones: 

 

El Menú Archivo y el Menú recolección. 

 
 

 



 4.2. Menú archivo 

 

 

Para desplegar las opciones que contiene este menú haga clic sobre él. El 

sistema ilustrará los submenús Cambiar Clave y Salir. 

 

 

Figura. 3. Menú Archivo 

 
 

 4.3. Submenú cambiar clave 

 

 

Esta funcionalidad le permite cambiar la clave con la cual ingresa al sistema. 

Pulse clic sobre esta opción y el sistema le desplegará la siguiente página: 

 

Figura. 4. Submenú cambiar clave 



 

Para realizar el cambio de clave ingrese en la casilla Clave Actual la clave con la 

cual ingreso al sistema, posteriormente ingrese la nueva clave y confírmela en la 

casilla siguiente. Pulse el botón aceptar. El sistema informará mediante un 

mensaje “Se cambió la clave del usuario con éxito”. Recuerde que la nueva 

clave que ingreso será la clave que utilizará cuando ingrese nuevamente al 

sistema. 

 
 

 4.4. Submenú Salir 

 

 

Esta funcionalidad le permitirá salir de la aplicación y regresar a la pantalla 

inicial. 

 
 

 4.5. Menú Recolección 

 

 

El menú Recolección le permitirá realizar tres operaciones básicas: 

Diligenciamiento del formulario, Descargar Instructivo, Generar Paz y Salvo. 

Pulse clic sobre esta opción y el sistema ilustrará el submenú como se muestra 

en la figura: 

 

Figura. 5. Menú Recolección 



 
 

 4.6. Formulario - Fuente 

 

 

Esta opción le permite ingresar al formulario para su posterior diligenciamiento. 

Pulse clic sobre esta opción y el sistema ilustrará la página como se ilustra a 

continuación: 

 

 

Figura. 6. Estructura del formulario 

Como se pueden observar el sistema ilustra el formulario el cual contiene dos 

secciones: la primera sección está conformada por los datos correspondientes a 

la identificación del establecimiento, los cuales irán en todos los casos pre 

diligenciados, si detecta alguna imprecisión en esta información por favor 

corríjala para que el DANE tenga la posibilidad de mantener actualizada su base 

de datos. 

 

La segunda sección o cuerpo del formulario está compuesta por: 

 

1. Opción Nuevo: permite registrar una nueva cotización 



 

 

Figura. 7. Opción Nuevo 

2. Doce columnas distribuidas de la siguiente manera: 

 

Columna No 1 - Orden: Identifica el número de orden en que se presentan los 

artículos. 

 

Figura. 8. Columna orden 

Columna No 2 - Artículo: identifica la subclase y el artículo a la cual pertenece 

el artículo. Puede visualizar los datos pulsando clic sobre la imagen como se 

ilustra la figura. Esta columna será exclusiva para el DANE 

 

Figura. 9. Columna Artículo 

 

 



Columna No 3 - Nombre comercial. Relacione el nombre comercial o nombre 

de cotización de cada uno de los productos elaborados por el establecimiento. 

 

 

Figura. 10. Columna Nombre comercial 

 

Columna No 4 - Marca. Relacione la marca de cada uno de los productos 

elaborados por el establecimiento. 

 

Figura. 11. Columna Marca 

 

Columna No 5 - Referencia. Informe en esta columna la referencia de cada uno 

de los productos elaborados por el establecimiento. 

 

 

Figura. 12. Columna Referencia 

 

Columna No 6- Especificación. Informe en esta columna la unidad de medida 



en la que ofrece los productos el establecimiento. Al acceder al formulario, 

específicamente en esta opción (pulsando clic sobre la imagen – ver figura 2), le 

aparecerán una ventana emergente (figura 2.1) que contiene las listas de 

selección con los tipos de unidad: longitud, superficie, volumen, peso y 

capacidad, en el caso de no encontrar la unidad de medida en las opciones 

relacionadas, seleccione “No Clasificadas”; una vez haya elegido el tipo de 

medida, encontrará las unidades correspondientes, posteriormente encontrará 

una casilla para el ingreso de la cantidad para la unidad seleccionada, finalmente 

un botón Cerrar. 

 

Nota: Es importante reportar la información correspondiente a unidad y 

cantidad en forma detallada, lo cual nos permitirá conocer puntualmente cada 

uno de los productos generados por su establecimiento. 

 

Figura. 13. Columna Especificaciones 

 

 

Figura. 14. Contenido Columna Especificaciones 

 

Columna No 7 - Novedad: representa la novedad del artículo. 



 

 

Figura. 15. Columna Novedad 

 

Columna No 8 - Procedencia: representa la procedencia del artículo. 

 

Figura. 16. Columna Procedencia 

 

Columna No 9 - Precio Anterior. Reporte la información en pesos corrientes 

con el precio anterior al cual es tranzado el producto el día 15 de cada mes. En 

esta columna se solicita la información a precio de venta, sin incluir impuestos 

indirectos (IVA, consumo). Solo aplica para ingreso de productos nuevos. 

 

Figura. 17. Columna Precio Anterior 

 

Columna No 10- Precio Actual. Reporte la información en pesos corrientes con 

el precio actual al cual es tranzado el producto el día 15 de cada mes. En esta 

columna se solicita la información valorada a precio de venta, sin incluir 

impuestos indirectos (IVA, consumo). 



 

Figura. 18. Columna Precio Actual 

 

Nota: Utilice el carácter punto (.), para el separador de decimales si los precios 

poseen un valor decimal. 

 

Columna No 11- Tipo Moneda: Indica el tipo de Moneda con el cual es 

cotizado el producto. 

 

Figura. 19. Tipo Moneda 

Columna No 12 -Observaciones. Este espacio está destinado para consignar las 

aclaraciones a la información que la empresa considere necesarias. Pulse clic 

sobre la imagen y el sistema ilustrará una ventana emergente, la cual contiene 

una casilla para ingresar la observación. Pulse el botón cerrar para salir de la 

ventana. 

 

 

Figura. 20. Observaciones 



 

Opción Enviar Formulario. Esta opción le permite registrar la información 

consignada en los artículos. Pulse solo esta opción cuando este seguro de que 

ha diligenciado toda la información necesaria ya que una vez haya concluido y 

pulsado esta opción no podrá cambiar los datos. 

 

Figura. 21. Enviar Formulario 

 

Opción Volver. Permite salir del formulario. 

 

Figura. 22. Opción Volver 

 
 

 4.7. Diligenciamiento del formulario 

 
A continuación, se presentan las instrucciones para el diligenciamiento del 

formulario Índices de Precios al Productor – IPP 

  



 

 4. 7. 1. Registro de artículos nuevos 

 

Para crear nuevos productos pulse clic sobre el botón Nuevo. 

 

Figura. 23. Botón nuevo 

 

El sistema ilustrará una fila completa para ingresar los datos del nuevo producto. 

Como se ilustra en la figura: 

 

Figura. 24. Fila para ingreso de datos nuevo productor 

 

Proceda al ingreso de los datos del nuevo producto, en su respectivo orden: 

 

1. Nombre comercial Digite el nombre comercial correspondiente al nuevo 

producto. 

2. Marca. Digite la marca correspondiente al nuevo producto. 

3. Referencia. Digite la referencia correspondiente al nuevo producto. 

4. Especificaciones. Pulse clic sobre la imagen para ingresar las especificaciones. 

El sistema ilustrará una ventana como se muestra a continuación: 



 

Figura. 25. Ventana Especificaciones 

 

Seleccione de los listados respectivos: tipo de unidad, Unidad e ingrese 

la cantidad para cada especificación que se requiera (Ver figura 3). Cada fila 

representa una especificación. Una vez diligenciada las especificaciones pulse el 

botón cerrar. Recuerde: todo producto debe tener como mínimo una 

especificación y máximo cuatro. 



 

Figura. 26. Proceso para el ingreso de Especificaciones 

5. Procedencia: Seleccione del listado el tipo de procedencia del artículo. 

 

Figura. 27. Listado de procedencias 



 

 

6. Precio Anterior: Ingrese el precio Anterior. Si el precio a ingresar contiene un 

valor decimal utilice el carácter punto para separar el valor decimal 

 

Figura. 28. Precio Anterior 

 

7. Precio Actual: Ingrese el precio Actual. Si el precio a ingresar contiene un 

valor decimal utilice el carácter punto para separar el valor decimal. 

 

8. Tipo Moneda: Seleccione del listado el tipo de moneda en el cual se cotiza el 

producto. 

 

Figura. 29. Listado tipos de Monedas 

 

9. Observación: Ingrese la observación cuando lo considere pertinente o el 

sistema lo solicite. 



 

Figura. 30. Ingreso Observación 

 

Nota: 

• Realice el mismo proceso descrito en el numeral 3.1.1.1 para cada artículo 

nuevo que requiera ingresar. 

• Si desea eliminar el producto nuevo creado pulse el botón suprimir. El 

sistema realizará la eliminación correspondiente al producto creado. 

 
 

 4. 7. 2. Cambio de novedad de productos registrados 

 

 

Para cambiar el tipo de novedad de un producto ya registrado ubique el 

producto a la cual le desea realizar el cambio de tipo novedad. Proceda y 

seleccione el tipo de novedad que desea, como se ilustra a continuación: 

 

 



Figura. 31. Cambio de tipo de novedad 

 

Si desea sustituir un producto, cambie el tipo de novedad a Sustituido. El 

sistema le creará una nueva fila para que ingrese el producto sustituto. 

 

Figura. 32. Ingreso de producto sustituido 

Proceda a ingresar los datos correspondientes al producto sustituto. 

Nota: si desea eliminar el producto sustituto creado pulse el botón 

suprimir. El sistema realizará la eliminación correspondiente al producto 

creado. 

 
 

 4.8. Descargar instructivo 

 
Seleccione esta opción para descargar el instructivo que lo orientará en el 

proceso de diligenciamiento. 

  4.9. Generar paz y salvo 

 

Una vez enviada la información usted podrá imprimir el PAZ y SALVO 

correspondiente, el cual certifica su cumplimiento con el DANE y su compromiso 

con el país. Para obtenerlo pulse clic sobre la opción Generar paz y salvo. El 

sistema ilustra una ventana como se ilustra en la figura: 



 

Figura. 33. Generar Paz y salvo 

Pulse clic sobre el botón Abrir si desea visualizar el archivo o Guardar si desea 

almacenarlo en el computador, o Cancelar si no lo desea visualizar. Imprímalo y 

este documento será el soporte que le entregará el DANE por el proceso de 

diligenciamiento. 

 

 

 

  5. REGISTROS 

Código Nombre 
Almacenamiento 

Físico 

Almacenamiento 

Magnético 

 No aplica. 

 

 
 
No aplica. 

 

 

 No aplica. 

 

 No aplica. 

 

 

 

 

  6. BIBLIOGRAFIA 

 No aplica. 

 

 

 
 

  7. ANEXOS 



 No aplica. 
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